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Konstancjewo, dnia 08.12.2022
Zn.spr.: SA.270.4.22.2022

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy: Nadlesnictwo Golub-Dobrzyn, Konstancjewo 3A,
87-400 Golub-Dobrzyh zaprasza do ztozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi pn.
»Sprzatanie biura Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn oraz utrzymanie terenu wokét
siedziby nadlesnictwa w roku 2023.”

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie ustug zwigzanych ze sprzagtaniem Biura
Nadlesnictwa Golub Dobrzyn w 2023 roku w zakresie wskazanym ponizej:

W sktad zadania wchodzi wykonywanie przez okres 12 miesiecy od dnia
01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. czynnosci wymienionych w ponizszych punktach:

1) Utrzymanie w nalezytym stanie sanitarno-porzgdkowym powierzchni,
a w szczegolnosci czyszczenie powierzchni podtogowych, czyszczenie
i wycieranie metodg poétsuchg kurzu i polerowanie powierzchni biurek, szaf,
szafek i innego sprzetu biurowego, a takze z parapetéw, pulpitow, listew
Sciennych, drzwi itp., wycieranie na sucho powierzchni zewnetrznych sprzetéw
elektronicznych (monitory komp., drukarki, telefony itp.), porzgdkowanie
i dezynfekcja toalet, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury, luster wiszgcych,
zabezpieczenie toalet w papier toaletowy i mydio w ptynie oraz w srodki
dezynfekujgce i zapachowe, oprdznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz
wyposazenie ich we worki na $mieci, wyniesienie Smieci do kontenera
zamawiajgcego, wymiana workow w miare potrzeb, mycie otworéw okiennych
(szyb) i ram okiennych od wewnatrz i z zewnatrz (polegajace na tym,
iz technika mycia winna by¢ dostosowana do rodzaju okien).

W tym:
Codziennie:

a) zamiatanie bezpylowe i sprzatanie na mokro podtég twardych: 389,75 m?,
w tym panele podtogowe 279,61 m? glazura 87,52 m? ( korytarze i klatki
schodowej wew.), glazura 18,86 m? (toalety),

b) mycie i dezynfekcja toalet sSrodkami zapachowo-dezynfekujgcymi, posiadajgce
atest PZH (lub inny réwnowazny, ktéry bedzie potwierdzat, iz wyrdb, podczas
stosowania zgodnego z =zaleceniami producenta, nie wptywa negatywnie
na zdrowie i S$rodowisko), o przyjemnym zapachu: 4 fazienki, a w tym
4 umywalek, 4 sedesy, 2 pisuary, 2 zlewozmywaki (urzgdzenia sanitarne,

glazura, drzwi, armatura, lustra),
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c) oproznianie koszy i wyniesienie smieci do kontenera Zamawiajgcego, wymiana
workéw na smieci: 20 szt.

d) biezgce mycie powierzchni drzwi — 26 szt., poreczy chromowanych,

e) biezgce utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych: 20 pom.

f) uzupetnianie wktadéw higienicznych (mydio w ptynie do dozownikéw 4 szt.,
papier toaletowy 4 szt. do zuzycia, kostki sedesowe 4 szt. na okres do zuzycia) -
wliczone w cene ustugi,

g) po zakonczeniu sprzgtania: zamyka pomieszczenia, klucze zawiesza
w skrzynce na klucze, zamyka skrzynke, klucz przechowuje osoba sprzatajgca,
zatgcza sygnalizacje alarmowg na stan czuwania, sprawdza, czy zamkniete
sg okna w pomieszczeniach, otwarcie biura.

Okresowo:

a) mycie okien drewnianych uchylnych do wewnatrz szt. 43 , w tym 4 tazienkowe,
8 nietypowych, pozostate 2,10 x 1,40 m oraz pranie firan (27 szt.), 4 razy
w roku w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym (wliczone w cene ustugi),

b) sprzatanie w kazdy ostatni w tygodniu dzien roboczy od godz. 14:00 do godz.
15:15 pomieszczen kasy nadlesnictwa(7,73 m2) , pomieszczenia serwera
(8,82 m2), kancelarii tajnej oraz pokoju strazy le$nej (panele podtogowe -
15,23 m2) i pokoju kierowcow wraz z tazienkg (8,6 m2 panele; 7,33 m2 —
glazura),

c) sprzatanie archiwum i piwnicy (244,84 m2) w miare potrzeb, nie rzadziej
niz 1 raz w miesigcu,

d) przygotowanie sali konferencyjnej (50,41 m2) do narad i okazjonalnych
spotkan, uzaleznione od czestotliwosci jej uzytkowania przez Zleceniodawce ale
nie czesciej niz 4 razy w miesigcu,

e) sprzatanie Punktu Alarmowo Dyspozycyjnego w miare potrzeb, nie rzadziej
niz raz w tygodniu.

f) sprzgtanie pokoi goscinnych z aneksem kuchennym i fazienkg (10,47 m2
panele oraz 18,84 m2 glazura)

g) terminy zdarzen wymienionych w pkt a-f nalezy kazdorazowo uzgadniaé
z sekretarzem nadlesnictwa.

3. Termin realizacji zamowienia:
Od dni dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.

4. Miejsce i sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgce;j
szczegotowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

- w sprawach watpliwych zapytania nalezy kierowa¢ do osoby upowaznionej
do kontaktu z dostawcami:

Joanna Zarebska

tel. 056-683-22-12 wew. 671; 664 153 961

5. Kryteria wyboru ofert:
1) cena - 100%

W ramach kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu
WZOru:
Cn
C= - x100 pkt x 100 %
Co
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gdzie:

C — liczba punktéw w ramach kryterium ,Cena”,
Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
Co - cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium ,Cena” podlega¢ bedzie cena tgczna brutto podana
w formularzu oferty.

6. Szczegotowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamowienia:
7. Warunki gwarancji (rekojmi):
Wg przepisow Kodeksu Cywilnego.

8. Sposodb przygotowania oferty:

1. Przygotowanie oferty

1 Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

1 Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

1 Wykonawca moze ztozy¢é w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

1 Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

1 Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy, nalezy dotgczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.

1 Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
i zatgczniki, o ktorych mowa w tresci niniejszego zapytania.

1 Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

Inne wymagania dotyczgce przygotowania oferty

1 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu - zamknietej kopercie
w siedzibie Zamawiajgcego - sekretariatu nadlesnictwa (pokdj nr 14):

Nadlesnictwo Golub-Dobrzyn, Konstancjewo 3A, 87-400 Golub-Dobrzyn

1 Koperta / opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane
do Zamawiajgcego na adres siedziby zamawiajgcego: Nadlesnictwo Golub-Dobrzyn,
Konstancjewo 3A, 87-400 Golub-Dobrzyn

Oznakowane nastepujgco: ,,Sprzatanie biura Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn oraz
utrzymanie terenu wokét siedziby nadlesnictwa w roku 2023.”

1 Opatrzone nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.

Wzér formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
Jako zafgcznik do formularza ofertowego nalezy dotgczyé:

- o$wiadczenie o posiadanej wiedzy i doswiadczeniu - zatgcznik nr 2 oraz Klauzula
informacyjna wynikajgca z art. 13 Rozporzgdzenia 2016/679 (RODO) — zatgcznik nr 3.
Do oferty nalezy dotgczy¢ odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej potwierdzajgce
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

Miejsce i termin skfadania ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.12.2022 roku,
do godziny 10:00 w sekretariacie Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn (pokoj nr 14)

w Konstancjewie 3A, 87-400 Golub-Dobrzyn, w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Sprzatanie biura Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn oraz utrzymanie terenu wokét
siedziby nadlesnictwa w roku 2023 — nie otwierac przed 15.12.2022 r. godz. 10:30”.
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Zamawiajgcy dopuszcza/nie—dopuszeza® sktadanie/a® ofert drogg elektroniczng
na adres golub-dobrzyn@torun.lasy.gov.pl w terminie do dnia 15.12.2022 roku,
do godziny 10:00.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng Formularz oferty (zatgcznik nr 1)
nalezy przesta¢c w pliku nieedytowalnym (pdf) — dokumenty podpisane przy uzyciu
podpisu elektronicznego.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi dnia 15.12.2022 r o godz. 10:30 w Nadlesnictwie
Golub-Dobrzyn pokdj nr 7 (swietlica).

10. Uniewaznienie postepowania
Zgodnie z zarzgdzeniem nr 52/2022 z 28 sierpnia 2022 Nadlesniczego Nadle$nictwa
Golub — Dobrzyn w sprawie zasad zamawiania dostaw/ustug/rob6t budowlanych
o wartosci nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, na podstawie
ktorego wszczeto postepowanie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania, jezeli:
e W postepowaniu nie wptyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu;
e Cena najkorzystniejszej oferty  przewyzsza  kwote  przeznaczong
na sfinansowanie zamowienia;
e Udzielenie zamowienia lub zawarcie umowy na warunkach okreslonych
W najkorzystniejszej ofercie nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
e Wplyneta jedna oferta od Wykonawcy, ktéry wczesniej wykonywat zaméwienie
dla zamawiajgcego z nienalezyta staranno$cig;
e Wystgpity uzasadnione powody do uniewaznienia, po stronie Zamawiajgcego,
bez podawania przyczyny.

Z powazaniem
Robert Paciorek
Nadlesniczy

podpisano elektronicznie

Zatgczniki:

1. Formularz oferty,

2. Oswiadczenie o wiedzy i doswiadczeniu,
3. Klauzula RODO,

4. Projekt umowy.
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