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Poz. 1

ZARZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAD

z dnia 4 stycznia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Narodowego Centrum Krwi

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22019 1. poz. 869, z p6zn. zm.?) oraz art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1171 oraz z 2020 r. poz. 568, 695 i 2320) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2010 r. w sprawie Narodowego Centrum Krwi (Dz. Urz.
Min. Zdrow. poz. 60, z 2012 r. poz. 7,z 2013 poz. 19 oraz z 2015 r. poz. 35) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) w zatgczniku nr 1:

a) w § 2 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 6a w brzmieniu:

,03) przygotowywanie, pod wzgledem merytorycznym, oraz koordynowanie postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego, wspolnych dla wszystkich regionalnych centrow krwiodawstwa

i krwiolecznictwa, zgodnie z potrzebami;”,

b) § 4 otrzymuje brzmienie:
»$ 4. W sklad NCK wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjno-Finansowy;
2) Wydziat Monitorowania i Nadzoru;
3) Wydziat Programéow;
4) Wydziat Wsparcia i Zarzadzania Projektami;
5) Wydziat Komunikacji i Promocji.”;
2) zatacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

MINISTER ZDROWIA
Adam Niedzielski

D Minister Zdrowia kieruje dzialem administracji rzadowej — zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegolowego zakresu dziatania Ministra Zdrowia (Dz. U. poz. 1470

i1541).
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2019r. poz. 1622, 164912020 oraz

z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175 1 2320.
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Zalacznik do zarzadzenia
Ministra Zdrowia
z dnia 4 stycznia 2021 r. (poz. 1)

Regulamin Organizacyjny
Narodowego Centrum Krwi

§ 1. Do zadan Narodowego Centrum Krwi, zwanego dalej ,,NCK”, nalezy:

1) podejmowanie dziatan majacych na celu realizacj¢ przedmiotu dzialalnosci NCK, okreslonego w §
2 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia;

2) opracowywanie rekomendacji dla ministra wilasciwego do spraw zdrowia dotyczacych rozwigzan
systemowych w zakresie publicznej stuzby krwi;

3) wspolpraca w szczegolnosci z:
a) komoérkami organizacyjnymi urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw zdrowia,
b) jednostkami podlegltymi ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia lub przez niego nadzorowanymi,
¢) Krajowa Radg do Spraw Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa,

d) konsultantami krajowymi w poszczegolnych dziedzinach medycyny oraz stowarzyszeniami bedacymi,
zgodnie z postanowieniami ich statutow, towarzystwami medycznymi lub naukowymi,

e) klubami Honorowych Dawcow Krwi,
f) organizacjami pozarzadowymi,

g) organizacjami migdzynarodowymi zajmujacymi si¢ problematyka zwiazang z zakresem dziatalnosci
NCK;

4) przedstawianie ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia sprawozdan z dziatalnos§ci NCK do dnia
30 czerwca kazdego roku za rok poprzedni oraz w kazdym przypadku zazadania informacji przez ministra
wiasciwego do spraw zdrowia;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez ministra wtasciwego do spraw zdrowia.

§ 2. 1. Dyrektor zapewnia prawidlowe i1 sprawne funkcjonowanie NCK, w szczegdlnosci odpowiedzialny
jest za:

1) realizacje zadan NCK;
2) zarzadzanie majatkiem NCK;
3) ustalenie i nadzorowanie przestrzegania regulaminu pracy;

4) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planéw finansowych 1 procesow gromadzenia S$rodkow
publicznych oraz ich rozdysponowania;

5) zapewnianie nadzoru nad bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg i dyscypling pracy
w NCK;

6) ustalanie procedur kontrolnych.

2. Dyrektor jest przetozonym pracownikoéw NCK oraz wykonuje w stosunku do nich czynnosci w sprawach
z zakresu prawa pracy.

3. Dyrektor moze powotywac¢ zespoty jako organy pomocnicze lub doradczo-opiniodawcze, niezbgdne dla
realizacji zadan NCK, okreslajac cel ich powotania, nazwe, zakres zadan, tryb dziatania oraz sktad osobowy.

4. Dyrektorowi bezposrednio podlegaja:
1) Zastepca Dyrektora;
2) Wydziat Komunikacji i Promocji;
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3) Wydziat Organizacyjno-Finansowy.

5. W przypadku nieobecnosci Dyrektora zastepuje go Zastepca Dyrektora, a w razie nieobecnosci Zastepcy
Dyrektora inny, upowazniony przez Dyrektora, pracownik NCK.

§ 3. 1. Do zadan Zastgpcy Dyrektora nalezy bezposrednie nadzorowanie prac podleglych komorek
organizacyjnych:

1) Wydziatu Wsparcia i Zarzadzania Projektami;
2) Wydziatu Programéws;
3) Wydziatu Monitorowania i Nadzoru.

2. Zastepca Dyrektora ponosi odpowiedzialno$¢ za zadania wykonywane przez podlegte mu komorki
organizacyjne, a w szczegolnosci za:

1) prawidtowa, rzetelna i terminowg realizacje powierzonych zadan;
2) porzadek i dyscypling pracy w podlegtych mu komoérkach organizacyjnych;

3) podejmowanie inicjatyw majacych na celu zwigkszenie efektywnosci pracy pracownikéw podlegtych mu
komorek organizacyjnych.

3. Do obowiagzkow Zastepcy Dyrektora nalezy:
1) organizacja i koordynacja pracy pracownikow podlegltych mu komorek organizacyjnych;

2) merytoryczny i funkcjonalny nadzér nad wykonywaniem zadan przez podlegte mu komorki
organizacyjne;

3) dokonywanie biezacej 1iokresowej analizy wynikow dzialalno$ci podlegtych mu komorek
organizacyjnych;

4) ustalanie kierunkowych planow tematycznych dziatalnosci podleglych mu komérek organizacyjnych;

5) przygotowywanie projektow zmian w wewnetrznej strukturze organizacyjnej podleglych komorek
organizacyjnych i projektow ramowych zadan podlegtych komorek organizacyjnych;

6) podejmowanie decyzji dotyczacych dziatalnosci podlegtych komorek organizacyjnych, z wyjatkiem spraw
zastrzezonych do wylacznej decyzji Dyrektora;

7) przedktadanie Dyrektorowi wnioskéw w sprawach kadrowych;
8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

§ 4. 1. Pracg wydzialu kieruje kierownik, ktory jest odpowiedzialny za caloksztatt dziatalnosci kierowanej
komorki organizacyjnej.

2. Pracg Wydziatu Finansowo-Organizacyjnego kieruje Gtowny Ksiegowy.
3. Do podstawowych zadan os6b wymienionych w ust. 1 i 2 nalezy:
1) koordynowanie prac kierowanej komorki organizacyjnej;

2) organizowanie pracy ipodziat zadan pomiedzy poszczegdlnych pracownikow kierowanej komorki
organizacyjne;j;

3) nadzor ikontrola prawidlowosci iterminowosci wykonywanych obowigzkow stluzbowych przez
podlegltych im pracownikow;

4) podpisywanie dokumentéw w zakresie udzielonych przez Dyrektora pelnomocnictw;
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastgpcg Dyrektora.
§ 5. Do zadan Wydziatu Organizacyjno-Finansowego nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci NCK;
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) prowadzenie kasy gotowkowej w NCK;
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4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
NCK;

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletno$ci irzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

6) monitorowanie biezacej sytuacji finansowej jednostek organizacyjnych publicznej stuzby krwi;

7) sporzadzanie projektow sprawozdan z wykonania proceséw gromadzenia srodkéw publicznych oraz ich
rozdysponowywania;
8) sporzadzanie projektu rocznego sprawozdania finansowego NCK;

9) opracowywanie projektu planu finansowego NCK oraz proponowanie zmian w zatwierdzonym planie
finansowym NCK na dany rok;

10) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan do Glownego Urzedu Statystycznego;

11) sporzadzanie projektu i przekazywanie do ministra witasciwego do spraw zdrowia jednostkowej
sprawozdawczo$ci budzetowej ze srodkdéw krajowych i europejskich z realizacji dochodow i wydatkow
budzetowych;

12) koordynacja zadan zwigzanych ze sporzadzaniem planu ijego zmian w ukladzie zadaniowym oraz
z wykonaniem planu w zakresie realizacji miernikow;

13) sporzadzanie projektu iprzekazywanie do ministra wilasciwego do spraw zdrowia sprawozdan
z wykonania wydatkow budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym;

14) ewidencjonowanie i rozliczanie srodkéw europejskich oraz innych $rodkéw zagranicznych w ramach
realizacji projektow zleconych NCK przez ministra wtasciwego dla spraw zdrowia;

15) obstuga zlecen platnosci dotyczacych programow i projektow realizowanych zudziatem $rodkow
europejskich oraz innych $§rodkéw zagranicznych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga finansowo-ksiegowa NCK — wykonywanie funkcji gldownego
ksiegowego NCK;

17) organizacja iprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej dowodow ksiggowych oraz wspodtpraca
z komoérkami organizacyjnymi NCK sprawujacymi kontrole merytoryczng dowodow ksiggowych NCK
z zakresu monitorowania przebiegu rozliczen;

18) prowadzenie ewidencji majatku trwalego 1 wyposazenia NCK;

19) przygotowywanie list plac i sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych z pobranych zaliczek na podatek
dochodowy;

20) dokonywanie zgloszen do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, prowadzenie kartotek sktadek Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, dokonywanie korekt sktadek, sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych sktadek
dla potrzeb Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

21) administrowanie i obstuga finansowa w zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
22) obstuga w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwiazywaniem stosunkow pracy, przeniesieniami,
przeszeregowaniami, udzielaniem urlopow, prowadzeniem akt osobowych pracownikéw oraz innych
spraw zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia w tym przygotowanie rocznych planoéw urlopowych oraz
prowadzenie ewidencji czasu pracy;

24) przygotowywanie planu szkolen pracownikow NCK na dany rok oraz ich obstuga administracyjna
w zakresie uczestnictwa,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami, w szczegolnosci ubezpieczeniami komunikacyjnymi,
mienia oraz grupowymi pracownikéw NCK;

26) koordynacja dziatan w zakresie planowania, budowy, nadzoru iutrzymania infrastruktury
teleinformatycznej NCK;
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27) koordynacja dziatan w zakresie opracowywania zatozen iplanow rozwojowych dotyczacych
eksploatowanych systemoéw informatycznych;

28) przygotowywanie projektéw umoéw cywilnoprawnych w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat
oraz nadzor nad ich wykonaniem, przygotowywanie projektow umoéw cywilnoprawnych w zakresie
biezacej dziatalnosci NCK;

29) prowadzenie rejestrow:

a) umow zawieranych przez Dyrektora z podmiotami zewng¢trznymi, z uwzglednieniem umow zlecen
1 umow o dzieto,

b) upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora,

¢) pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez ministra wlasciwego do spraw zdrowia Dyrektorowi
i pracownikom NCK,

d) zarzadzen Dyrektora NCK,
¢) upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
30) prowadzenie archiwum zaktadowego;
31) obstuga kancelaryjno-biurowa i administracyjno-techniczna NCK;

32) koordynacja dziatan w zakresie prowadzenia obstugi prawnej NCK, w szczegdlno$ci monitorowanie
procesow legislacyjnych, opiniowanie projektow aktéw prawnych wewngtrznych i zewngtrznych,
przygotowywanie projektow umoéw, udzielanie porad prawnych w zakresie stosowania okreslonych
przepisow prawa w dziatalnosci NCK;

33) przygotowywanie projektow odpowiedzi ministra wlasciwego do spraw zdrowia na interpelacje
i zapytania poselskie, skargi iinterwencje poslow isenatorow oraz dezyderaty i opinie komisji
sejmowych, wystapienia Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Pierwszego
Prezesa Sadu Najwyzszego, Rzecznika Praw Dziecka, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego lub innych
organow wiadzy publicznej w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

34) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
§ 6. Do zadan Wydziatu Monitorowania i Nadzoru nalezy:

1) organizacja zaopatrzenia systemu ochrony zdrowia w produkty krwiopochodne i proponowanie rozwigzan
w zakresie zapewnienia samowystarczalnosci Rzeczypospolitej Polskiej w krew, jej sktadniki i produkty
krwiopochodne;

2) monitorowanie gospodarki osoczem 1 koordynacja postepowan konkursowych prowadzonych przez
Zaktad Zamowien Publicznych przy Ministrze Zdrowia na rzecz regionalnych centrow krwiodawstwa
i krwiolecznictwa w zakresie zbywania nadwyzek osocza;

3) monitorowanie stanu zadluzenia podmiotéw leczniczych wobec regionalnych centrow krwiodawstwa
1 krwiolecznictwa;

4) wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad organizacjg pobierania krwi, oddzielania jej sktadnikow
oraz zaopatrzenia w krew;

5) wykonywanie zadan okreslonych w § 17 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2012 .
w sprawie warunkow i sposobu przygotowania oraz wykorzystania podmiotow leczniczych na potrzeby
obronne panstwa oraz wlasciwosci organéw w tych sprawach (Dz. U. poz. 741);

6) wykonywanie zadan zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem udzielonych przez ministra wlasciwego
do spraw zdrowia dotacji w zakresie krwiodawstwa i krwiolecznictwa;

7) udziat w kontrolach regionalnych centrow krwiodawstwa i krwiolecznictwa przeprowadzanych przez
pracownikoéw urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw zdrowia;

8) opiniowanie, na zlecenie ministra wlasciwego do spraw zdrowia, planow dziatania w zakresie
krwiodawstwa i krwiolecznictwa przygotowywanych przez Instytut Hematologii i Transfuzjologii
w Warszawie;
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9) realizowanie zadan ministra wtasciwego do spraw zdrowia, zwigzanych z tytutem i odznakg ,,Honorowy
Dawca Krwi — Zastuzony dla Zdrowia Narodu”;

10) wspotpraca z Zaktadem Zamowien Publicznych przy Ministrze Zdrowia w zakresie merytorycznym
W przygotowaniu postegpowan o udzielenie zamowien publicznych na zakup legitymacji i odznaki
»,Honorowy Dawca Krwi — Zastuzony dla Zdrowia Narodu”;

11) weryfikacja wnioskdw jednostek organizacyjnych publicznej stuzby krwi o zakupy inwestycyjne
finansowane z budzetu panstwa z czgsci pozostajacej w dyspozycji ministra wilasciwego do spraw
zdrowia;

12) wykonywanie zadan ministra wlasciwego do spraw zdrowia w zakresie weryfikacji raportow
oceniajacych spelnianie przez jednostki organizacyjne publicznej stluzby krwi okreslonych kryteriow
warunkujacych uzyskanie akredytacji oraz przestrzeganie medycznych zasad pobierania krwi, oddzielania
jej sktadnikow oraz jej wydawania;

13) obstuga zespotow w zakresie dialogu i partnerstwa spotecznego, w szczeg6lnosci Podzespotu ds.
Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa Trdjstronnego Zespotu ds. Ochrony Zdrowia;

14) przygotowywanie projektow odpowiedzi ministra wilasciwego do spraw zdrowia na interpelacje
i zapytania poselskie, skargi iinterwencje poslow isenatorow oraz dezyderaty i opinie komisji
sejmowych, wystapienia Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Pierwszego
Prezesa Sadu Najwyzszego, Rzecznika Praw Dziecka, Prezesa Trybunalu Konstytucyjnego lub innych
organow wiadzy publicznej, z zakresie zadan realizowanych przez Wydzial;

15) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.
§ 7. Do zadan Wydziatu Programéow nalezy:

1) opracowywanie biezacych i perspektywicznych programow z zakresu krwiolecznictwa oraz organizacji
leczenia hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych;

2) biezace monitorowanie aktualnych tendencji w medycynie $wiatowej i biotechnologii w zakresie
stosowania produktow krwiopochodnych, rekombinowanych koncentratow czynnikéw krzepnigcia,
desmopresyny oraz lekow niesubstytucyjnych do leczenia hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych;

3) weryfikacja zatozen programow polityki zdrowotnej z zakresu krwiolecznictwa oraz leczenia hemofilii
i pokrewnych skaz krwotocznych pod katem farmako-ekonomicznym,;

4) obstuga merytoryczna i finansowa programow polityki zdrowotnej z zakresu krwiolecznictwa oraz
leczenia hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych, zatwierdzonych do realizacji przez ministra
wlasciwego spraw zdrowia;

5) biezace monitorowanie stanu realizacji programéw polityki zdrowotnej z zakresu krwiolecznictwa oraz
leczenia hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych;

6) przygotowanie analiz finansowych z zakresu rozwigzan dotyczacych zaopatrzenia systemu ochrony
zdrowia w produkty krwiopochodne, rekombinowane koncentraty czynnikéw krzepnigcia, desmopresyng
oraz leki niesubstytucyjne do leczenia hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych;

7) nadzor nad dystrybucja produktéw krwiopochodnych, rekombinowanych koncentratow czynnikow
krzepnigcia, desmopresyny oraz lekow niesubstytucyjnych do leczenia hemofilii i pokrewnych skaz
krwotocznych pomiedzy regionalnymi centrami krwiodawstwa i krwiolecznictwa i osrodkami leczenia
hemofilii, w tym dostaw realizowanych do domu pacjenta;

8) gospodarowanie nabywanymi w ramach programéw polityki zdrowotnej produktami krwiopochodnymi,
rekombinowanymi koncentratami czynnikéw krzepnigcia, desmopresyna oraz lekami niesubstytucyjnymi
do leczenia hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych;

9) monitorowanie danych dotyczacych populacji chorych na hemofili¢ i pokrewne skazy krwotoczne;

10) analiza informacji o szczegdlnych potrzebach pacjentow chorych na hemofili¢ i1 pokrewne skazy
krwotoczne oraz opracowywanie i wdrazanie optymalizacji w celu uwzglednienia tych potrzeb;

11) wspolpraca z organizacjami zrzeszajacymi pacjentow chorych na hemofilie 1 pokrewne skazy
krwotoczne;
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12) realizacja zadan zwigzanych z przekazywaniem i rozliczaniem udzielonych przez ministra wtasciwego do
spraw zdrowia dotacji w zakresie przechowywania i dystrybucji koncentratow czynnikow krzepniecia
i desmopresyny;

13) zapewnienie realizacji szkolen z zakresu hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych;

14) przygotowywanie do akceptacji ministra wlasciwego do spraw zdrowia raportow koncowych z realizacji
powierzonych programéw polityki zdrowotnej, sporzadzanych i publikowanych na podstawie art. 48a
ust. 13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1398, z p6zn. zm.");

15) obstuga zespolow powotanych do doradztwa iwypracowywania koncepcji w zakresie programdéw
polityki zdrowotnej prowadzonych przez NCK, w szczegdlnosci dotyczacych leczenia hemofilii
i pokrewnych skaz krwotocznych;

16) wspotpraca z Zaktadem Zamowien Publicznych przy Ministrze Zdrowia w zakresie merytorycznym
w przygotowaniu postepowan o udzielenie zamowien publicznych na dostawy produktow
krwiopochodnych, rekombinowanych koncentratow czynnikéw krzepnigcia, desmopresyny oraz lekow
niesubstytucyjnych do leczenia hemofilii i pokrewnych skaz krwotocznych;

17) przygotowywanie projektéw odpowiedzi ministra wiasciwego do spraw zdrowia na interpelacje
i zapytania poselskie, skargi iinterwencje poslow isenatorow oraz dezyderaty i opinie komisji
sejmowych, wystapienia Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Pierwszego
Prezesa Sadu Najwyzszego, Rzecznika Praw Dziecka, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego lub innych
organow wiadzy publicznej w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.
§ 8. Do zadan Wydziatu Wsparcia i Zarzadzania Projektami:
1) wspotpraca z organizacjami mi¢edzynarodowymi w zakresie krwiodawstwa i krwiolecznictwa;

2) obstuga organizacyjno-techniczna uczestnictwa przedstawicieli RP w krajowych i zagranicznych
konferencjach, sympozjach i szkoleniach oraz organizacjach migdzynarodowych z obszaru krwiodawstwa
1 krwiolecznictwa;

3) wspolpraca naukowa w obszarze krwiodawstwa i krwiolecznictwa;

4) wyszukiwanie i identyfikowanie danych, publikacji tematycznych, faktow i innych informacji w obszarze
krwiodawstwa i krwiolecznictwa, w tym gromadzenie, analiza i opracowywanie danych statystycznych
niezbednych dla wlasciwego zarzadzania publiczng stuzbg krwi,

5) obstuga organizacyjno-techniczna posiedzen Krajowej Rady do Spraw Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa,
w tym ewidencjonowanie korespondencji, przygotowywanie materialdow, protokotowanie posiedzen
Rady;

6) uczestnictwo oraz obstluga organizacyjno-techniczna Zespolow merytorycznych w obszarze
krwiodawstwa 1 krwiolecznictwa;

7) koordynowanie dzialan zwiazanych zrealizacja projektoéw, wtym definiowanie, planowanie,
kontrolowanie i zamykanie projektow z obszaru krwiodawstwa i krwiolecznictwa;

8) przygotowanie, procedowanie oraz opiniowanie projektow aktow prawnych pod wzgledem
merytorycznym w obszarze krwiodawstwa i krwiolecznictwa;

9) wspotpraca z Zaktadem Zamowien Publicznych przy Ministrze Zdrowia w zakresie merytorycznym
W przygotowaniu postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie zakupow centralnych;

10) przygotowywanie projektow odpowiedzi ministra wiasciwego do spraw zdrowia, na interpelacje
i zapytania poselskie, skargi iinterwencje postow 1isenatorow oraz dezyderaty iopinie komisji
sejmowych, wystapienia Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Najwyzszej 1zby Kontroli, Pierwszego

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 1492, 1493, 1578, 1875, 2112,
23451 2401.
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Prezesa Sadu Najwyzszego, Rzecznika Praw Dziecka, Prezesa Trybunalu Konstytucyjnego lub innych
organow wiadzy publicznej w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora.
§ 9. Do zadan Wydziatu Komunikacji i Promocji nalezy:

1) udzielanie informacji o funkcjonowaniu i dziataniach NCK zgodnie z przepisami o dostepie do informacji
publicznej;

2) prowadzenie polityki medialnej NCK oraz przygotowywanie i przekazywanie informacji dla srodkow
masowego przekazu o funkcjonowaniu i dziataniach NCK, w tym redagowanie informacji i komunikatow
prasowych, organizacja konferencji prasowych i briefingow;

3) przygotowywanie projektoéw materiatdw lub wystgpien na krajowe i miedzynarodowe konferencje,
sympozja i seminaria w zakresie promowania honorowego krwiodawstwa;

4) monitorowanie codziennego przegladu prasy i1mediow elektronicznych w obszarze krwiodawstwa
i krwiolecznictwa oraz analiza tresci informacji podawanych w mediach;

5) administrowanie strony internetowej NCK oraz strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej;

6) zarzadzanie portalem internetowym ,,Twoja krew, moje zycie” oraz prowadzenie profilu ,,Twoja krew,
moje zycie” na platformach spotecznosciowych;

7) wspotpraca z Polskim Czerwonym Krzyzem, klubami Honorowych Dawcow Krwi i innymi organizacjami
pozarzadowymi w zakresie propagowania honorowego krwiodawstwa;

8) koordynacja dziatan zwigzanych z dziatalnoscig edukacyjng oraz promocyjng honorowego krwiodawstwa;
9) ksztaltowanie pozytywnego wizerunku NCK;

10) wspotpraca z Zaktadem Zamowien Publicznych przy Ministrze Zdrowia w zakresie merytorycznym
w przygotowaniu postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie promocji honorowego
krwiodawstwa;

11) opiniowanie wnioskéw o udzielenie patronatu NCK i ministra wlasciwego dla spraw zdrowia nad
wydarzeniami w zakresie krwiodawstwa i krwiolecznictwa,

12) przygotowywanie projektéw odpowiedzi ministra wiasciwego do spraw zdrowia na interpelacje
i zapytania poselskie, skargi iinterwencje poslow isenatorow oraz dezyderaty i opinie komisji
sejmowych, wystapienia Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Pierwszego
Prezesa Sadu Najwyzszego, Rzecznika Praw Dziecka, Prezesa Trybunalu Konstytucyjnego lub innych
organow wiadzy publicznej w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat;

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.
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