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ZAPYTANIE OFERTOWE

,, Zakup 6 komputerów przenośnych typu laptop, pakietu biurowego, bezprzewodowego zestawu 
klawiatury wraz z myszką, torbą, stacją dokującą i 12 sztuk monitorów 24””.

Postepowanie prowadzone na podstawie: Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Regionalnej Dyrekcji 

Ochrony Środowiska w Krakowie.

Nazwa i adres Zamawiającego:

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY ŚRODOWISKA W KRAKOWIE

ul. Mogilska 25, 31-542 Kraków

tel. 12 61 98 120, 12 61 98 121, fax: 12 61 98 122

 e-mail: sekretariat@krakow.rdos.gov.pl

Strona internetowa : https://www.gov.pl/web/rdos-krakow

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

30213100-6 (Komputery przenośne)
30237200-1 Akcesoria komputerowe
48325000-2 Oprogramowanie biurowe 
30231300-4 Monitory
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I. Informacje ogólne.
1. Nazwa Zamawiającego: Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Krakowie
1. Przedmiot zamówienia: Zakup 6 komputerów przenośnych typu laptop, pakietu biurowego, 

bezprzewodowego zestawu klawiatury wraz z myszką, torbą, stacją dokującą i 12 sztuk monitorów 24. 
Szczegółowy zakresu i parametrów jakie mają spełniać sprzęty i akcesoria komputerowe został opisany w 
Tabelach stanowiących załączniki do Formularza oferty).Warunki dostawy określono we wzorze 
umowy(załącznik nr 2).

2. Zamawiający chce wykorzystać możliwie jak najwyższą kwotę na zakup przedmiotowego sprzętu w związku 
z tym zastrzegamy, że Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć zakup sprzętu, w zależności od cen 
brutto w złożonych ofertach. Dla wykorzystania tej opcji ustala się następujące zasady:
- jako cenę jednostkową przyjmuje się cenę brutto 1 zestawu, który stanowi: 1 szt. laptopa z wyposażeniem ( 
pakiet biurowy, bezprzewodowy zestawu klawiatury wraz z myszką, torbą, stacją dokującą) oraz 2 szt. 
monitorów;
- Zamawiający zabezpieczył na sfinansowanie całego zamówienia 60 000 zł brutto, wskazana kwota może 
ulec zwiększeniu o max 20%.

3. Wykonawca zobowiązany jest do jednoznacznego określenia zaoferowanych w ofercie towarów, 
charakteryzując je poprzez wskazanie na konkretny wyrób (producent/model) zgodnie z treścią Formularza 
ofertowego (załącznik nr 1). Wykonawca zobowiązany jest wypełnić i złożyć wraz z ofertą załączniki do 
formularza oferty; 1a i 1b. Brak załącznika stanowi o niezgodności oferty z treścią zapytania 
ofertowego i taka oferta zostanie odrzucona.

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu 
zamówienia wskazane zostały znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, 
charakteryzujące określone produkty lub usługi, oznacza to, że Zamawiający nie może opisać przedmiotu 
zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń i jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu 
zamówienia. W takich sytuacjach ewentualne wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub 
szczególny proces, należy odczytywać z wyrazami „lub równoważne”. 

5. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez Zamawiającego, jest 
obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez 
Zamawiającego wskazane w opisie przedmiotu zamówienia. 

6. W sytuacjach, kiedy Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia poprzez odniesienie się do norm, 
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, 
dopuszcza rozwiązania równoważne. 

7. Termin dostawy: do 23.12.2024 r..
8. Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.
9. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, wraz z istotnymi zmianami umowy 

zawiera załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
11. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
12. Zamawiający prowadząc postępowanie odwoła się odpowiednio, do przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych, w szczególności w zakresie: 
1) oświadczeń– do art. 128 ustawy 
2) możliwości wyjaśniania rażąco niskiej ceny – odpowiednio do art. 224 ustawy,
3) wyjaśnienie treści ofert, omyłki – do art. 223 ustawy, 
4) odrzucenia oferty- do art. 226 ustawy

II. Warunki udziału w postępowaniu. 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy: 

1.1 nie podlegają wykluczeniu na podstawie przesłanek o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy. Zamawiający 
wykluczy z postępowania Wykonawcę, o którym mowa w art. 108 ust. 1, z  zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy oraz 
zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835), Z 
postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:
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1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 
na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej 
ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

1.2  spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający nie ustanawia warunku.

III. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca złoży wraz z ofertą oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania w zakresie określonym 
treścią Formularza oferty, w pkt. V i VI, jednocześnie uwzględniające oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 
835),

IV. Sposób przygotowania oferty. Sposób obliczenia ceny.

1. Ofertę składa się na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna zawierać co najmniej:

a. podanie ceny brutto za całość zamówienia- iloczyn 6 zestawów (zakładaną przez Zamawiającego ilość- 6 
komputerów przenośnych typu laptop, pakietu biurowego, bezprzewodowego zestawu klawiatury wraz z 
myszką, torbą, stacją dokującą i 12 sztuk monitorów 24) oraz

b. podanie ceny jednostkowej brutto za zestaw : 1 szt. laptopa z wyposażeniem ( pakiet biurowy, 
bezprzewodowy zestawu klawiatury wraz z myszką, torbą, stacją dokującą) oraz 2 szt. monitorów: 

c. jeżeli Wykonawca nie jest płatnikiem VAT, w Formularzu ofertowym zamiast stawki podatku VAT wpisuje 
formułę: ,,nie jestem płatnikiem podatku VAT )

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych.

Cena musi być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

d. pozostałe wymagane oświadczenia.

3. Każdy z Wykonawców może przedstawić tylko jedną ofertę.

4. Oferta powinna być napisana w języku polskim. W wypadku złożenia w ofercie dokumentów w języku innym niż 
polski, składane są wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty musza być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę 
podpisującą ofertę.

6. Oferta wraz z pozostałymi załącznikami i wszystkimi wymaganymi dokumentami, powinna być podpisana przez 
osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (podpisana winna być każda strona 
niosąca treść), zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy. Jeżeli oferta będzie podpisana przez 
pełnomocników, Wykonawca powinien dołączyć do oferty pełnomocnictwa, z treści których wynika umocowanie 
do podpisania oferty przez pełnomocników.

7. Oferty należy składać w formie elektronicznej – w postaci skanów podpisanych dokumentów wysłanych 
pod wskazany poniżej adres e-mail Zamawiającego;
robert.wapiennik@ krakow.rdos.gov.pl, do 12.12. 2024 r. do godz. 11.00.

V. Kryteria oceny ofert
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kryterium: cena jednostkowa brutto za zestaw z wagą 100 % (gdzie 1% = 1 pkt), obliczony w następujący 
sposób:

     Cminimalna

C = ________________ 
 x  100 

             Coferta

gdzie:

Cminimalna – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu,

Coferta – cena jednostkowa oferty badanej,

Przeliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najniższą cena jednostkowa brutto za zestaw: 1 szt. laptopa 

z wyposażeniem ( pakiet biurowy, bezprzewodowy zestawu klawiatury wraz z myszką, torbą, stacją 

dokującą) oraz 2 szt. monitorów: 

VI. Komunikacja w postępowaniu.

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści dokumentacji przetargowej: zapytanie 
ofertowe wraz z załącznikami. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do zamawiającego nie 
później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści dokumentacji przetargowej wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o 
którym mowa w pkt. 1 niniejszej sekcji, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
niniejszej dokumentacji. Zmianę Zamawiający udostępni na stronie internetowej Zamawiającego: 

4. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania: 
Robert Wapiennik- Informatyk, e-mail: robert.wapiennik@ krakow.rdos.gov.pl.

VII. Klauzula RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) – zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:

1) administratorem danych osobowych osób fizycznych, w tym wykonawcy będącego osobą fizyczną, 
wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, pełnomocnika 
wykonawcy będącego osobą fizyczną, członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną, osobą 
fizyczną skierowaną do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – 
zwanych dalej „osobami fizycznymi”, jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska z siedzibą w Krakowie, ul. 
Mogilska 25, 31-542 Kraków, tel. +48 12 61-98-120;
2) kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiającego następuje za pomocą adresu e-mail: 
sekretariat@krakow.rdos.gov.pl; 
3) dane osobowe osób fizycznych przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.: ,, Zakup komputerów przenośnych typu laptop, pakietu 
biurowego, bezprzewodowego zestawu klawiatury wraz z myszką oraz monitorów” prowadzonym w trybie 
rozeznania rynku; 
4) odbiorcami danych osobowych osób fizycznych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;
5) dane osobowe osób fizycznych będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
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6) w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
7) osoby fizyczne posiadają:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących tych osób;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych tych osób ;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy osoby fizyczne uznają, 
że przetwarzanie danych osobowych dotyczących tych osób narusza przepisy RODO;

8) osobom fizycznym nie przysługuje:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania danych osobowych osób fizycznych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Wykonawca ubiegając się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia 
wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków należą m. 
in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO 
względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio 
pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w 
zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO).

3. Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem 
osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane bezpośrednio pozyskał, chyba że ma 
zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

4. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych 
interesów osoby fizycznej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, 
Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę oświadczenia 
o wypełnieniu obowiązków informacyjnych, przewidzianych w art. 13 i 14 RODO, zawartego 
w Formularzu Ofertowym, stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego.

Załączniki:

Załącznik nr 1 Formularz oferty

Załącznik nr 2 Wzór umowy

Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska 

                              w Krakowie

               mgr Rafał Rostecki

                   /podpis elektroniczny
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