5 Fundusze _______ Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie — .
Wiedza Edukatja Rozwdj Nt Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Ogtoszenie

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Gotdapi z dnia 02.10.2023 r.

w sprawie naboru na stanowisko pracy SEKRETARKA w Oddziale Ekonomiczno-

Administracyjnym w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Gotdapi,
ul. Wolnosci 11, 19-500 Gotdap

Forma umowy: umowa o prace na czas okreslony (do 31.12.2023 r,)
Wymiar etatu : 1, praca jednozmianowa

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywanej pracy: Gotdap

Termin rozpoczecia pracy: 01 listopad 2023 r.

Zakres gtéwnych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

o+ Obstuga urzadzen biurowych (np. ksero, drukarka, skaner, komputer).

o Pomoc w biezacej obstudze Sekretariatu.

« Wykonywanie innych prac o charakterze biurowym, organizacyjnym,
administracyjnym, porzadkowym i logistycznym powierzonych przez pracodawce.

» Ttumaczenie materiatéw szkoleniowych, informacyjnych itp., na jezyk ukrairski.

» Uczestniczenie w szkoleniach w zakresie obstugi wyposazenia oraz systemu
zarzadzania jakoscia;

« Prowadzenie zapiséw z wykonywanych czynnosci.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy - niezbedne:

o Obywatelstwo parfstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego paristwa, ktérego
obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych Iub przepiséw prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, w tym obywatele Ukrainy przebywajacy w Polsce w zwigzku z konfliktem
zbrojnym.
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Wyksztatfcenie $rednie o kierunku: administracja.

Znajomosc¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera.

Dobra organizacja pracy wtasnej i umiejetnos$¢ wspétdziatania w zespole;

Zaangazowanie w wykonywane obowigzki, doktadnos¢, precyzyjnos$é, sumiennosé,
uczciwosg;

o Doswiadczenie zawodowe na stanowisku o podobnym profilu bedzie dodatkowym
atutem;

Oferujemy:

« Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w wymiarze 1 etat,

o mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

« wynagrodzenie adekwatne do poziomu kompetencji i doswiadczenia zawodowego,
e mifg i przyjazng atmosfere pracy.

Dokumenty niezbedne:

o CVilist motywacyjny;

« kopie dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje i wyksztatcenie;

o certyfikat potwierdzajacy znajomos¢ jezyka badZ oswiadczenie o znajomosci jezyka
ukrainskiego;

» podpisane o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia, stwierdzajagce brak
przeciwwskazan do zajmowania ww. stanowiska,

+ oswiadczenie o posiadane] petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

o« w przypadku oséb zatrudnionych przed 1 sierpnia 1972 r. oéwiadczenie o
niepracowaniu, niepetnieniu stuzby w organach bezpieczeristwa paristwa oraz o braku
wspotpracy z tymi organami.

o do dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ ttumaczenie tych
dokumentow.

« osSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

« o$wiadczenie o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.
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Prosze o zawarcie w aplikacji zgody o nastepujacej treéci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez PSSE w Goftdapi z,
ul. Wolnosci 11, 19-500 Gotdap na potrzeby procesu rekrutacji w ramach realizacji projektu pt. ,Wzmocnienije
nadzoru_sanitarno-epidemiologiczneqo Polski Nr POWR.07.01.00-00-0008/22 realizowanego w ramach

Dziatania 7.1 OS priorytetowa Vil Wsparcie REACT-EU dla obszaru zdrowia Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdifinansowanego ze srodkdw Europejskieqo Funduszu Spofecznego”.
Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatam/em poinformowana/y o przystugujgcym mi prawie dostepu do treéci

moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak rowniez, ze
podanie tych danych byto dobrowolne.

Termin sktadania dokumentéw:

« Dokumenty nalezy sktada¢ do 10.10.2023 r., do godziny 15.00 (liczy sie data stempla
pocztowego).

Miejsce sktadania dokumentéw:

Zgtoszenia prosimy dostarczy¢ osobiscie w godzinach 7.30 - 15.00 do siedziby PSSE w Gotdapi,
ul. Wolnosci 11, pokéj nr 1, | pietro,

pocztq tradycyjng na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gotdapi

ul. Wolnosci 11, 19-500 Gotdap lub zgtoszenie elektroniczne na adres:
psse.goldap@sanepid.gov.pl

Inne informacje: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gotdapi jest pracodawcy
rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnos$¢, rasg, narodowos¢, przynalezno$é zwigzkows, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek ceche prawnie chroniona

Kandydaci zakwalifikowani zostanq powiadomieni o kolejnym etapie rekrutacyjnym tj. terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Kandydaci niezakwalifikowani zostanq poinformowani o wyniku naboru.

W przypadku ztozenia przez kandydata oswiadczenia o znajomosci jezyka ukrairiskiego, znajomos¢ jezyka
zostanie zweryfikowana przed zatrudnieniem lub w trakcie naboru.

Kandydat, ktory uzyska najwigkszq ilos¢ punktow w procesie rekrutacji zostanie zatrudniony na wolne
stanowisko pracy. DYREKTOR
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