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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 20 grudnia 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci
i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej Ministerstwa
Sprawiedliwosci 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2011 r. poz. 10,
z pozn. zm. V) w zataczniku nr 2 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w klasie 0148:
a) oznaczenie kategorii archiwalnej otrzymuje brzmienie:
,,B10”,
b) uwagi otrzymuja brzmienie:
W tym dziatania profilaktyczne, zlecenia przeprowadzania badan mikrobiologicznych oraz dezynfekcji.”;
2) klasa 36 otrzymuje brzmienie:

36 Umowy Jeden egzemplarz umowy.
W komérkach innych niz komérka
wlasciwa do prowadzenia zbioru
i rejestru umow drugi egzemplarz
umowy rejestruje si¢ w innych
klasach, odpowiednich dla spraw,

ktérych dotycza.
360 Umowy zawarte w wyniku post¢powania o udzielenie | B10
zamowienia publicznego
361 Umowy cywilnoprawne zawierane z osobami prawnymi | B10
bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych
362 Umowy cywilnoprawne zawierane z osobami fizycznymi | B10 | Okres przechowywania dokumentacji
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej ze sktadka na dotyczacej stosunkow pracy
ubezpieczenia spoteczne nawigzanych przed dniem 1 stycznia

1999 r. oraz w okresie po dniu
31 grudnia 1998 r. a przed dniem
1 stycznia 2019 r., w ktorym
pracodawca nie ztozyt raportu
informacyjnego kwalifikuje si¢
do kategorii B50.

363 Umowy cywilnoprawne zawierane z osobami fizycznymi | BS
nieprowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej bez sktadki na
ubezpieczenia spoteczne

364 Rejestr zawartych umow, z ktoérych wynikaja zobowiazania | A
finansowe Ministerstwa Sprawiedliwosci

) Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z2012 r. poz. 14,z2013 r. poz. 1 1283,z 2014 r. poz. 180,z 2015 r. poz.
82,722016 1. poz. 85,1661215,z2017 . poz. 271,z 2018 r. poz. 153,339 1344, 22019 r. poz. 124, 197 1 259 2 2020 r. poz. 262 oraz z 2021 r. poz. 317.
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3) klasa 69 otrzymuje brzmienie:

69

Nieodplatna pomoc prawna, nieodplatne poradnictwo
obywatelskie oraz edukacja prawna

690 System nieodplatnej pomocy prawnej i nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego

6900 | Organizacja systemu nieodptatnej pomocy prawnej | BE10 | W tym opinie dotyczace
i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego funkcjonowania systemu

nieodplatnej pomocy prawne;j
i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, interpretacja
przepisow, zalecenia.

6901 | Wnioski podmiotéw realizujacych zadania z zakresu BE10 | W tym wnioski o charakterze
nieodplatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa organizacyjnym oraz propozycje
obywatelskiego dotyczace usprawnienia nicodptatnej pomocy rozwigzan legislacyjnych.
prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego

6902 | Ocena porad udzielanych w ramach nieodptatnego poradnictwa | BE10 | W tym organizacja i analiza procesu
obywatelskiego dokonywania przez wojewodow

oceny jakosci udzielanych porad
w ramach nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

6903 | Badanie jakosci ustug nieodptatnej pomocy prawnej | BE10 | W tym analiza i ocena dokumentacji
i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego $wiadczonych ustug pod katem ich

jakosci.

6904 | Monitoring podmiotéw zewngtrznego zapewnienia jakosci | BE10 | W tym organizacja i prowadzenie
spotkan trdjstronnych, zawieranie
umow, dokumentacja sprawozdawcza.

691 Realizacja zadan z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej
i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

6910 | Zbiorcze informacje o wykonywaniu zadan z zakresu | B10
nieodptatnej pomocy prawnej i1 nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego przekazywane przez starostow
za posrednictwem wojewodow

6911 | Ocena wykonywania zadan z zakresu nieodplatnej pomocy | B10 | W tym analizy, opinie, roczne oceny
prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz wykonywanych zadan.
edukacji prawnej

6912 | Dotacje celowe na realizacj¢ zadan z zakresu nieodptatnej | B10 | W tym ustalanie i przydzielanie
pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego powiatom dotacji celowej, analiza

informacji z wykorzystania dotacji,
sprawozdania.

6913 | Pozostate informacje przekazywane przez podmioty | B10 | W tym analizy, dane statystyczne,
realizujace zadania z zakresu nieodptatnej pomocy prawne;j informacje o zawartych i rozwigzanych
i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego umowach oraz o wpisie 1 wykresleniu

z list wojewodzkich, uchwaty
samorzadow zawodowych adwokatow
i radcoéw prawnych oraz pozostate i
nformacje o realizacji i koordynacja
zadan z zakresu nieodptatnej pomocy
prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

692 Uznawanie za podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia | B10 | Dokumentacja postgpowan

oraz kursu doszkalajacego administracyjnych oraz

sadowo-administracyjnych.

693 Wojewddzkie listy organizacji pozarzadowych,

uprawnionych do prowadzenia punktow, w ktorych
udzielana jest nieodptatna pomoc prawna lub §wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie
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i nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego

6930 | Odwotania od decyzji wojewodow o odmowie wpisu | BE10 | Dokumentacja postepowan
na list¢ organizacji pozarzadowych, uprawnionych do administracyjnych oraz
prowadzenia punktow, w ktorych udzielana jest nieodptatna sadowo-administracyjnych.
pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie
6931 | Odwotania od decyzji wojewodoéw w sprawie wykreslenia | BE10 | Dokumentacja postgpowan
z listy organizacji pozarzadowych, uprawnionych administracyjnych oraz
doprowadzenia punktow, w ktorych jest udzielana nieodptatna sadowo-administracyjnych.
pomoc prawna lub §wiadczone poradnictwo obywatelskie
6932 | Stwierdzenie niewaznosci decyzji wojewody o wpisie | BE10 | Dokumentacja postepowan
na list¢ organizacji pozarzadowych, uprawnionych do administracyjnych oraz
prowadzenia punktéw, w ktorych udzielana jest sagdowo-administracyjnych.
nieodplatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie
694 Organizacja i obstuga Rady Nieodptatnej Pomocy Prawnej, | A W tym zarzadzenia Ministra
Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego oraz Edukacji Sprawiedliwosci o powotaniu Rady,
Prawnej powotaniu cztonkow Rady,
regulamin trybu pracy Rady
i zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
w przedmiocie jego zatwierdzenia, inne
regulacje wewng¢trzne Rady, ustalenia
i wytyczne w sferze organizacyjne;.
Ewidencja, zbiory aktow, protokoty
posiedzen, uchwaty, opracowania,
sprawozdania i wnioski, informacje
o realizowaniu wnioskow.
695 Zadania zwiazane z rozpowszechnianiem systemu
nieodplatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego
6950 | Edukacja prawna BE10 [ W tym dane o wykonaniu zadania
z zakresu edukacji prawnej, analizy
uzyskanych danych.
6951 | Promocja systemu nieodptatnej pomocy prawnej | BE10 | W tym sprawy zwiazane

z prowadzeniem akcji promujacych
i popularyzujacych system
nieodptatnej pomocy prawne;j

i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, udziatem w akcjach
promocyjnych prowadzonych przez
podmioty realizujace zadania,
opracowywaniem i kolportazem
materialow promocyjnych.

4) w klasie 752 uwagi otrzymujg brzmienie:
,.Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. 0 ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosei.”;

5) w klasie 761 uwagi otrzymuja brzmienie:
,»,Na podstawie art. 22 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
i zwalczaniem przestgpczosci.”;

6) klasy 804-806 otrzymuja brzmienie:

804 Ekstradycja i tranzyt
8040 | Ogolne informacje na temat obrotu prawnego w sprawach | B5 Opinie, analizy, wyjasnienia, notatki
o ekstradycje i tranzyt na temat postgpowania w sprawach

o ckstradycje dla sagdow, prokuratur,
obywateli, urzedéw centralnych.

8041 | Whnioski organow centralnych o ekstradycje A Nie dotyczy decyzji ramowych Unii
Europejskie;.

8042 | Wnioski sadow o ekstradycje A

8043 | Wnioski prokuratur o ekstradycje A
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o przeprowadzanie dowodu lub wykonanie innej czynnosci
postgpowania

8044 | Wnioski o zgodg na tranzyt przez terytorium Rzeczypospolitej | A
Polskiej
8045 | Wnioski o zgode na tranzyt do Rzeczypospolitej Polskiej | A
805 Przekazywanie skazanych, przekazywanie orzeczen karnych
do wykonania i przekazanie $cigania karnego
8050 | Ogolne informacje na temat obrotu prawnego w sprawach | B5 Opinie, analizy, wyjasnienia, notatki
o przekazywanie skazanych na temat postgpowania w sprawach
o przekazywanie skazanych dla
sadow, prokuratur, obywateli,
urzedow centralnych.
8051 | Whnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska A Nie dotyczy decyzji ramowych Unii
o przekazanie skazanego Europejskie;.
8052 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy A Nie dotyczy decyzji ramowych Unii
o przekazanie skazanego Europejskie;.
8053 | Wnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska A
o przekazanie kar pozbawienia wolnosci
8054 | Whnioski kierowane przez zagraniczne organy A
o przekazanie kar pozbawienia wolnosci
8055 | Wnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska A
o przekazywanie $rodka zabezpieczajacego
8056 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy A
o przekazywanie $rodka zabezpieczajacego
8057 | Wnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska B5
o przekazanie $cigania karnego
8058 | Whnioski kierowane przez zagraniczne organy BS5
o przekazanie $cigania karnego
806 Obrot prawny na etapie postgpowania przygotowawczego
8060 | Ogodlne informacje na temat obrotu prawnego na etapie | B5 Opinie, analizy, wyjasnienia, notatki
postepowania przygotowawczego na temat postgpowania na etapie
postepowania przygotowawczego
dla sagdow, obywateli i urzgdow
centralnych.
8061 | Whnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska o pomoc | BES
prawna na etapie postepowania przygotowawczego
8062 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy o pomoc | BES
prawna na etapie postgpowania przygotowawczego
8063 | Polskie wnioski o przekazanie $cigania karnego na etapie | BES
postepowania przygotowawczego
8064 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy o przekazanie | BES
$cigania karnego na etapie postgpowania przygotowawczego
8065 | Wnioski kierowane przez Rzeczpospolita Polska o pomoc | B5
prawng w sprawach korupcji i prania pieni¢dzy na etapie
postepowania przygotowawczego
8066 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy o pomoc | B5
prawng w sprawach korupcji i prania pieni¢dzy na etapie
postepowania przygotowawczego
7) klasy 8071-8078 otrzymuja brzmienie:
8071 | Wnioski kierowane przez sady Rzeczpospolitej Polskiej | BS
o dorgczenie pism w ramach pomocy prawnej w sprawach
karnych
8072 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy o dorgczenie | B5
pism w ramach pomocy prawnej w sprawach karnych
8073 | Wnioski kierowane przez sady Rzeczpospolitej Polskiej | BS
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8074 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy BS
o przeprowadzanie dowodu lub wykonanie innej czynnosci
postgpowania
8075 | Wnioski kierowane przez sady Rzeczpospolitej Polskiej | BS
o pomoc prawna w sprawach dotyczacych korupcji
i prania pieniedzy
8076 | Wnioski kierowane przez zagraniczne organy o pomoc | BS
prawna w sprawach dotyczacych korupc;ji i prania pieniedzy
8077 Pozostate wnioski kierowane przez sady Rzeczpospolitej | B5 Wnhioski kierowane przez sady
Polskiej o pomoc prawng w sprawach karnych Rzeczpospolitej Polskiej dotyczace
czynno$ci wykraczajacych poza
zakres tzw. klasycznej pomocy
prawnej (np. wnioski o ustalenie lub
potwierdzenie faktu osadzenia osoby
w placowce penitencjarnej za granica,
ustalenie istnienia okre$lonych
kategorii rejestrow lub instytucji).
8078 | Pozostate wnioski kierowane przez zagraniczne organy | BS Wnhioski kierowane przez zagraniczne
0 pomoc prawng w sprawach karnych organy dotyczace czynno$ci
wykraczajacych poza zakres tzw.
klasycznej pomocy prawnej (np. wnioski
o ustalenie lub potwierdzenie faktu
osadzenia osoby w placowce
penitencjarnej za granica, ustalenie
istnienia okreslonych kategorii rejestrow
lub instytucji).

8) w klasie 8611 uwagi otrzymuja brzmienie:
»Opracowywanie plandow i raportow dzialan rzadu w sprawach zwigzanych z funkcjonowania wymiaru sprawiedliwosci, udziat
w posiedzeniach Komitetu Ministrow Rady Europy, analiza i kwerendy orzecznictwa sadéw krajowych.”;

9) w klasie 8613 uwagi otrzymuja brzmienie:
,,Opracowywanie aktualno$ci oraz newslettera i ich publikacja na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci, zlecanie thumaczen
orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka w sprawach polskich dotyczacych wymiaru sprawiedliwosci i ich publikacja, zlecanie
tlumaczen zestawien tematycznych, opracowywanie standardow orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka i ich publikacja,
podejmowanie zadan zwigzanych z realizacjg Porozumienia w sprawie thumaczen wybranych orzeczen Europejskiego Trybunalu Praw
Cztowieka w sprawach dotyczacych innych panstw, opracowywanie pism i notatek upowszechniajacych do Kierownictwa resortu, sadow,
Prokuratury Krajowej oraz Centralnego Zarzadu Stuzby Wigzienne;j.”;

10) po klasie 8613 dodaje si¢ klasy 8614-8618 w brzmieniu:

8614 | Korekta ttumaczen orzeczen Europejskiego Trybunatu | A Dokonywanie korekty tlumaczen
Praw Czlowieka oraz innych materiatow dotyczacych orzeczen Europejskiego Trybunatu
ochrony praw cztowieka Praw Czlowicka, wysytanie

przettumaczonego wyroku
Pelnomocnikowi Ministra Spraw
Zagranicznych, wnioski do
Pelnomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych o rektyfikacje wyroku,
korekta thumaczen innych
materiatow dotyczacych standardow
Rady Europy w zakresie ochrony
praw czlowieka.

8615 | Udziat w posiedzeniach Zespotu do spraw Europejskiego | A
Trybunatu Praw Cztowieka i grupach roboczych
wylanianych do spraw wykonania okreslonego
wyroku badZ grupy wyrokoéw

8616 | Wnioski Pelnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych | A
dotyczace komunikacji lub interwencji zgtaszanych przez
organizacje pozarzadowe badz inne podmioty w sprawach
dotyczacych skarg sktadanych przeciwko Polsce
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8617 | Wnioski Pelnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych | A Przygotowywanie stanowisk na
dotyczace skarg przeciwko innym panstwom — cztonkom wniosek Pelnomocnika Ministra
Rady Europy Spraw Zagranicznych dotyczacych

skarg kierowanych przeciwko innym
Panstwom — Stronom Rady Europy.

8618 | Informacje ze Stalego Przedstawicielstwa RP przy Radzie | A
Europy dotyczace konwencyjnego systemu ochrony praw
czlowieka

§ 2. Sprawy niezakonczone do dnia wejscia w zycie zarzadzenia zarejestrowane w klasie, o ktorej mowa w § 1 pkt 2, 3, 61 7 podlegaja
ponowne;j klasyfikacji wedlug nowych symboli klasyfikacyjnych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro

W porozumieniu:
NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Pawet Pietrzyk
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