Inowroctaw, dnia 16.08.2021r.

ZARZADZENIE NR 16/2021
Dvyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Inowroclawiu
z dnia 16 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Inowroclawiu

Na podstawie art. 10 ust. 4a ustawy z dnia 14 marca 1985r o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej
( DzU z 202ir, poz. 195). statutu Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Inowrocltawiu z dnia 10 sierpnia 2021r. zatwierdzonego zarzadzeniem nr 146/2021r
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, w sprawie nadania statutu Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej. zarzadzam co nastepuje:

§1
Oglasza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Inowroctawiu, b¢dacy zalgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 10/2020 Dyrektora PSSE w Inowroctawiu wprowadzajgce Regulamin

Organizacyjny PSSE w Inowroctawiu z dnia 16 wrzesnia 2020r.

§3

-

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie dwoch tygodni od jego podpisania.
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Zatwierdzam:

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 16/ 2021

Dyrektora Powiatowej Stac)i
Sanitarno- Epidemiologiczne)
w Inowroctawiu

z dnia 16 sierpnia 2021

Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Inowroclawiu

. Rozdzial 1

Przepisy Ogolne

§1
1. Powiatowa Stacja dziala w oparciu o zaklad leczniczy prowadzony pod nazwa Stacja
Sanitamo-Epidemiologiczna.
2. Strukture organizacyjna Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej tworza:
1) komorki organizacyjne dziatalnosci leczniczej:
a) Oddzial Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej;
b) Laboratorium Badania Srodowiska Komunalnego
2) komorka organizacyjna oraz samodzielne stanowiska pracy dzialalnosci
pozamedycznej:
. a) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny;

b) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Statystyki, Ocen 1 Analiz;
¢) Samodzielne Stanowisko Pracy - Glowny Ksiggowy;

d) Samodzielne Stanowisko Pracy - Radca Prawny.

3. Regulamin  Organizacyjny  Powiatowe;j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Inowroclawiu, zwany dalej Regulaminem, okresla organizacj¢ wewnetrzng, zadania
poszczegdlnych komorek organizacyjnych oraz oséb na samodzielnych stanowiskach
pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Inowroctawiu, zwanej dalej
PSSE.

4. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.
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Rozdzial 2
Sposob kierowania PSSE

§2

Dzialalnoscia PSSE  kieruje  Panstwowy Powiatowy Inspektor  Sanitamy
w Inowroctawiu bedacy Dyrektorem PSSE, przy pomocy: Zastepcy Panstwowego
Powtatowego Inspektora Sanitarnego. bedacego Zastepca Dyrektora oraz przy pomocy
Glownego Ksiggowego, kierownikow komorek organizacyjnych 1 pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.

W czasie nieobecnosci Dyrektora PSSE dzialalnoscia PSSE kieruje Zastgpca Dyrektora,
a w przypadku nieobecnosci Zastepey osoba upowazniona przez Dyrektora PSSE.

§3

. Praca komorek organizacyjnych PSSE kieruja ich kierownicy.
. Kierownicy komodrek organizacyjnych oraz pracownicy zajmujacy samodzielne

stanowiska pracy podlegaja bezposrednio Dyrektorowi.

. Praca poszczegolnych sekcji, wchodzacych w skiad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego

i Profilaktyki Zdrowotnej kieruja kierownicy sekeji lub koordynatorzy.

. W czasie nicobecnosci kierownika komorki organizacyjnej/ kierownika sekcji/

koordynatora praca kieruje jego zaste¢pca.

. W PSSE wdrozony jest system zarzadzania zgodny z normami:

PN-EN ISO/IEC 17025. Ogdlne wymagania dotyczace kompetencji laboratoriow
badawczych i wzorcujgcych™ oraz PN-EN ISO/IEC 17020 ,,Wymagania dotyczace
dzialania réznych rodzajow jednostek przeprowadzajacych inspekcije.”

. Nadzor nad jakoscia pracy w komorkach organizacyjnych objetych systemem

zarzadzania sprawuje Specjalista ds. Systemu Jakosci. Funkcje kierownika ds. jakosci
Nadzoru sprawuje osoba wyznaczona przez Dyrektora. Schemat funkcjonowania
systemu zarzadzania zostal przedstawiony w Ksiedze Zarzadzania Systemem Jakosci.
Dyrektor moze powolywac do realizacji zadan biezacych i problemowych pracownika
lub zespoly realizacyjne skladajace sie z pracownikow roznych komérek
organizacyjnych i wyznaczy¢ koordynatora ich pracy.

. Kierownicy oddziatobw i sekcji mogg powolywaé¢ w kierowanych przez siebie

komorkach organizacyjnych zespoly realizacyjne i wyznaczy¢ koordynatoréw ich

pracy.
W PSSE ustalony jest system zastgpstw, ktorych zakres okreslony jest w pracowniczych
kartach kompetencyjnych.

§4

. Glowny Ksiegowy nadzoruje dzialalnos¢ finansowa PSSE.

§5

. Dyrektor wykonuje czynnosci pracodawey wobec wszystkich pracownikéw PSSE.

W sprawach pracowniczych 1 socjalnych Dyrektor wspolpracuje z organizacja
zwigzkowa ( w razie braku zwiazkow zawodowych z przedstawicielami zalogi
wylonionymi przez ogédt pracownikéw PSSE) oraz z komisja socjalng, w granicach
okreslonych obowigzujacymi przepisami.
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§6
Dyrektor moze prowadzi¢ niewyodrebniong organizacyjnie dziatalnos¢ wykraczajaca poza
zakres dzialalnosci podstawowej okreslonej w statucie, polegajaca miedzy innymi na

swiadczeniu ustug.

Rozdzial 3

Organizacja wewngtrzna PSSE

§7

1. Strukture organizacyjna PSSE tworza komorki organizacyjne dzialalnosci leczniczej:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej;

2) Laboratorium Badania Srodowiska Komunalnego

2. W skiad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej wchodza:
- Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy

Sekcja Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnosci i Zywienia

Sekcja Higieny Srodowiska

- Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego

Stanowisko ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy

Stanowisko ds. Profilaktyki Zdrowotnej

3. Kierownik Laboratorium Badania Srodowiska Komunalnego pelni funkcje Specjalisty
ds. Jakosci.

4. Komorka organizacyjna dzialalnosci pozamedycznej- Odzial Ekonomiczny i
Administracyjny;

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Statystyki, Ocen 1 Analiz;
Samodzielne Stanowisko Pracy - Glowny Ksiggowy;

Samodzielne Stanowisko Pracy - Radca Prawny.

2051 Syt

Zadania z zakresu:

1) Obrony Cywilne;,

2) Systemu Jakosci,

3) Ochrony Danych Osobowych,

4) kontaktu z mediami,

6) archiwum zakladowego,

7) kontroli zarzadczej.

8) dzialan antykorupcyjnych,

9) ochrony informacji niejawnych,

10) bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej

powierzono pracownikom PSSE w zakresie obowigzkow stuzbowych.

9. Komdrki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy PSSE uzywaja do znakowania
symboli wymienionych w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu.
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Rozdzial 4
Zadania komorek organizacyjnych PSSE

§8
Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych oraz 0s6b na samodzielnych stanowiskach
pracy nalezy w szczegolnosci:

1) realizowanie zadafi wytyczonych przez Glownego Inspektora Sanitarnego oraz
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Bydgoszczy,

2) wykonywanie zdan wynikajgcych z porozumien zawartych pomigdzy Panstwowa
Inspekcja Sanitarna a innymi inspekcjami i stuzbami,

3) planowanie zadan i sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich realizacji,

4) zbieranie. opracowywanie i analizowanie materialow zawierajacych wyniki badan
i kontroli,

5) sporzadzanie decyzji. postanowien, ocen. opinii. wystapien i informacji.

6) przyjmowanie, rozpatrywanie oraz zalatwianie skarg i wnioskow,

7) monitorowanie zmian obowigzujacego prawa,

8) realizowanie wnioskéw i zalecen pokontrolnych organow kontroli panstwowej
oraz wnioskéw i zalecen wynikajgcych z dziatalnosci kontrolnej Ministerstwa
Zdrowia. Glownego Inspektoratu Sanitarnego oraz Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego,

9) wspoldzialanic w realizowaniu zadan bedacych przedmiotem dziatalnosci PSSE, scisla
wspotpraca pomigdzy komoérkami organizacyjnymi PSSE w zakresie realizacji zadan,

10) realizowanie polityki jakosci i doskonalenie systemu zarzadzania

I 1) prowadzenie i aktualizacja ewidencji obiektdw i urzadzen objgtych nadzorem PPIS,

12) przetwarzanic danych os6b fizycznych tylko na udokumentowane polecenie
Administratora Danych Osobowych w zakresie swojego upowaznienia i1 zgodnie
z celami przetwarzania na podstawie i w zakresie przepisow obowigzujgcego prawa,

13) zapewnienie ochrony przed nieuprawnionym dostgpem, nieuzasadniona modyfikacja,
zniszczeniem, ujawnieniem lub pozyskaniem danych

14) udzial w zapewnieniu funkcjonowania skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze)
w zakresie realizowanych zadan,

15) wspotpraca w zakresie monitorowania ryzyka zwigzanego z poszczegdlnymi
ustalonymi celami i1 zadaniami,

16) stale podnoszenie kwalifikacji poprzez samoksztalcenie pracownikow, szkolenia
wewnetrzne, udzial w szkoleniach i kursach organizowanych przez jednostki
zewnetrzne oraz organizowanie szkolen pracownikow.

§9

1. Zadaniem Oddzialu Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej jest
prowadzenie nadzoru sanitarnego w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed
wplywem czynnikow szkodliwych i ucigzliwych oraz zapobieganie powstawania
chorob zakaznych, zawodowych i powodowanych warunkami srodowiska.

2. Zadania Sekeji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego to w szczegdlnosci:

1) Zajmowanie stanowiska w ramach:

a) strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko w trybie przewidzianym w
ustawie o udostepnianiu informacji o $rodowisku i1 jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko,
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b) oceny oddzialywania przedsi¢gwzigcia na s$rodowisko w trybie przewidzianym
w ustawie o udost¢pnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spofeczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania
na sredowisko,

¢) uzgadniania dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych,

d) zastosowania rozwigzan innych niz okreslone w obowiazujacych przepisach
prawnych, w tym w zakresie warunkoéw technicznych,

e) opiniowania projektow plandw remediacji oraz warunkow przeprowadzania
dzialan naprawczych w srodowisku,

f) dopuszczenia do uzytkowania obiektu budowlanego i statku zeglugi srodladowej
do eksploatacji pod wzgl¢dem wymagan sanitamych,

g) sprzeciwu przeciwko uruchomieniu wybudowanego lub przebudowanego zaktadu
pracy lub innego obiektu budowlanego, w tym wobec dopuszczenia
do uzytkowania,

h) kontrole budéw i obiektow budowlanych w trakcie budowy,

i) kontrole obiektow zwigzane z zamiarem przystapienia do uzytkowania.

j) uzgadnianie warunkéw zabudowy pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych,

k) innych wnioskowanych sprawach.

3. Zadania Sekcji Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy

1

2)

3)

4)

5)

nadzor nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy celem wzmocnienia ochrony

zdrowia  pracownikow przed negatywnym  oddzialtywaniem szkodliwych

i ucigzliwych czynnikdw wystepujacych w miejscu pracy,

kontrola pracodawcdw w zakresie przestrzegania przepisow i zasad bhp podczas prac

usuwania badz zabezpieczania wyrobdw zawierajacych azbest w ramach realizacji

rzagdowego ,.Programu oczyszczania kraju z azbestu na lata 2009-2032",

Prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepisow

dotyczacych:

a) warunkéw higieny pracy, zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 Kodeks Pracy,

b) wprowadzania do obrotu i stosowania w dzialalnosci zawodowej substancji
chemicznych i ich mieszanin,

¢) wprowadzania do obrotu produktow biobdjczych 1 substancji czynnych
stosowanych w produktach biobojczych oraz ich stosowania w dzialalnosci
zawodowej,

d) wprowadzania do obrotu i stosowania w dzialalnosci zawodowej prekursorow
kategorii 2 i kategorii 3,

¢) wprowadzania do obrotu detergentow

f) wprowadzania do obrotu i stosowania w dzialalnosci zawodowej produktéow
kosmetycznych

g) zakazu wytwarzania 1 wprowadzania do obrotu srodkéw zastgpczych i nowych
substancji psychoaktywnych

h) czynnikéw biologicznych w srodowisku pracy

i) wymagan okreslonych w przepisach o zawartosci niektorych substancji w dymie
tytoniowym

przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych i postepowan administracyjnych

dotyczacych chorob zawodowych oraz prowadzenie dokumentacji i statystyki choréb

zawodowych,

podejmowanie dzialan na podstawie wynikow badan laboratoryjnych i oceny

zgodnosci wykonanych przez zatwierdzone laboratoria. w granicach obowiazujacego

prawa,
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6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)

podejmowanie dzialai w ramach systemu RAPEX dotyczacych produktow
kosmetycznych,

udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania 1 eliminowania negatywnego
wplywu czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie
ludzi,

realizacja zadan zwiazanych z przeciwdzialaniem wprowadzania do obrotu srodkow
zastepczych 1 nowych substancji psychoaktywnych [sprawozdawczo$é, analiza,
monitoring, aktualizowanie danych w bazie SMIOD,

sporzadzanie opracowan dotyczacych oceny stanu higieniczno-sanitarnego zakladow
pracy;

prowadzenie dzialan majacych na celu promocj¢ zdrowego stylu zycia w miejsca
pracy,

aktualizowanie na biezaco wykazow znajdujgcych si¢ pod nadzorem zakladow pracy
i instytucji,

wspolpraca z organami administracji samorzgdowej, instytucjami, organizacjami,
majgca na celu podnoszenie stanu sanitarnego i warunkow pracy dla pracownikow
w nadzorowanych zakladach pracy,

4. Zadania Sekeji Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnosci i Zywienia to:

1)

2)

3)

3)

6)

7

8)
9)

10)

nadzdr nad bezpieczenstwem zywnosci i zywienia, warunkow zdrowotnych produkcji
i obrotu, materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia oraz
dzialania zwigzane z nadzorem nad suplementami diety, zywnoscia wzbogacona oraz
srodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia,

realizacja planu pobierania prébek do badan zywnosci w ramach urzedowej kontroli
i monitoringu,

rejestracja i zatwierdzanie zakladéw produkujacych fub wprowadzajacych do obrotu
zywnos$¢, materialy i wyroby przeznaczone do kontaktu z zywnoscig zgodnie
Z przepisami prawa zZywnaosciowego,

prowadzenie rejestru zakladow podlegajacych urzgdowej kontroli organow
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

nadzor nad stanem higieniczno-sanitarnym zakladow w ramach urz¢dowej kontroli
i monitoringu Zywnosci,

realizacje dzialan w ramach systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej
zywnosci i paszach RASFF i systemu AAC, innych zadan wytyczonych przez
Pafistwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego oraz Giownego Inspektora
Sanitarnego w zakresie jakosci i bezpieczenstwa zywnosci, wspoélpraca z innymi
jednostkami urzgdowej kontroli zywnosci dzialajacymi w ramach sytemu RASFF
oraz monitorowanie powiadomien ukazujacych si¢ na portalu RASFF WINDOW;
wspolprace w zakresie zawartych porozumien z Inspekcja Weterynaryjna. Inspekcja
Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych. Panstwowa Inspekcja
Handlowa, Panstwowsg Inspekcja Farmaceutyczng, Inspekcja Ochrony Roslin
i Nasiennictwa oraz urzedami celnymi w zakresie nadzoru nad bezpieczefnstwem
Zywnosci,

realizacja zadan dotyczacych produkcji pierwotnej zywnosci pochodzenia roslinnego
we wspotpracy z innymi Inspekcjami;

realizacja zadan dotyczacych przestrzegania warunkéw okreslonych dla zywnosci
genetycznie zmodyfikowanej i napromienianej,

dokonywanie oceny sposobu zywienia i prowadzenie dzialan informacyjnych
dotyczacych zasad racjonalnego zywienia, we wspolpracy z innymi komorkami
organizacyjnymi PSSE. gléwnie z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Profilaktyki
Zdrowotne;j,
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11) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji;

12) przeprowadzanie oceny poprawnosci znakowania suplementow diety i Srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia oraz zywnosci wzbogaconej,

13) prowadzenie bazy danych obiektéw ( system bezpieczenstwa zywnosci SBZ II)
bedacych pod nadzorem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej na terenie powiatu,

14) realizacja zadan w Systemie TRACES-NT w powiecie,

15) realizacja zadan zwiazanych z misjami Dyrektoriatu SANTE F Komisji Europejskie;j

16) podejmowanie dziatan na podstawie wynikéw badan laboratoryjnych i oceny
zgodnosci wynikow wykonanych przez zatwierdzone laboratoria. w granicach
obowiazujgcego prawa,

17) rozpatrywanie interwencji z zakresu bezpieczenstwa zywnosci;

18) realizacja zadan zwiazanych z wystapieniem zagrozen dla zdrowia publicznego

19) wspolpraca z innymi komorkami PSSE w zakresie dziatan przeciwepidemicznych
zwigzanych z wystapieniem ognisk zbiorowych zatruc.

20) promowanie zdrowia z zakresu higieny zywnosci i Zywienia oraz zasad racjonalnego
zywienia poprzez udzielanie instruktazu.

21) kontrola jakosci zdrowotnej przywozonej z zagranicy zywnosci, skladnikow
zywnosci. substancji pomagajacych w przetwarzaniu oraz materialow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

22) opracowywanie ocen w zakresie higieny produkcji i obrotu zywnoscia na terenie
powiatu,

5. Zadania Sekcji Higieny Srodowiska to w szczegélnosci:

1) nadzér nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w:
a) podmiotach wykonujacych dziatalnos$¢ lecznicza,
b) obiektach uzytecznosci publicznej,
¢) urzadzeniach wodnych
d) obiektach i srodkach transportu publicznego,
e) nieruchomosciach, ulicach. drogach. itp.;
f) zakresie postepowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi,
g) zakresie postepowania z odpadami medycznymi,
h) obiektach turystycznych
i) kapieliskach i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,
j) plywalniach

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych

3) przygotowywanie informacji terenu powiatu inowroclawskiego dot. Spetnienia
wymagan obowigzujgcego rozporzadzemia Ministra Zdrowia przez podmioty
lecznicze nowo zarejestrowane oraz te, ktére dokonaly zmian w rejestrze podmiotow
wykonujacych dzialalnos¢ lecznicza ( polegajacych na rejestracji nowych komorek
organizacyjnych badz rozszerzeniu dzialalnosci komorek juz istniejacych).

4) rozpatrywanie zgloszen. wnioskOw, zapytan i skarg dot. zagrozen w zakresie zadan
sekeji,

5} opracowywanie ocen dotyczacych stanu sanitarnego powiatu w zakresie podmiotow
uzytecznosci publicznej, stuzby zdrowia. wody przeznaczonej do spozycia,
z kapielisk i plywalni. $rodkéw transportu. miejscowosci, obiektow i tras
turystycznych. sporzadzanie sprawozdan.

6) realizacja zadan wynikajacych z prowadzonego monitoringu jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi, z kgpielisk i ptywalni, w tym:

a) opracowywanie raportow  dotyczacych  jakosci wody  przeznaczonej
do spozycia oraz jakosci wody w kapieliskach,
b) nadzor nad sezonem kapielowym. weryfikacja serwisu kapieliskowego,
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¢) przygotowywanie rocznych harmonogramow pobierania probek wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi, z kapielisk i ptywalni oraz cieplej wody
uzytkowej w kierunku Legionella sp.,

d) nadzoér nad realizacja harmonogramow pobierania probek wody,

€} pobieranie probek wody do badan.

f) Prowadzenie informatycznej bazy danych Woda-Excel w zakresie monitoringu
jakosci wody ( gromadzenie i weryfikacja danych. analiza, opracowywanie
zbiorczych zestawien),

g) Informowanie odbiorcéw wody oraz PCZK o braku przydatnosci wody
do spozycia na terenie powiatu.

7) wydawanie opinii dotyczacych:
a) materialow i wyrobéw majacych kontakt z woda przeznaczong do spozycia przez
ludzi,
b) imprez masowych,
c¢) regulaminéw utrzymania czystosci i porzadku w gminach,
d) sprowadzenia zwiok do Polski,
e) warunkéw  sanitamo-higienicznych  pomieszczen, urzgdzen., zakiadow
i obiektow, a w szczegolnosci: aptek, punktéw aptecznych. zakladéw opieki
zdrowotnej, gabinetow indywidualnej praktyki lekarskiej, poloznych
i pielegniarek, magazynoéw i punktéw obrotu srodkami ochrony roslin, hoteli,
pomieszczen obrotu bronig i amunicja oraz materialami pirotechnicznymi dla
celow cywilnych,
8) wspolpraca z innymi stuzbami i inspekcjami, organami administracji samorzadowe;j,
instytucjami oraz innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie nadzoru nad
warunkami higieny srodowiska.

6. Zadania Sekcji Nadzoru Przeciwepidemicznego to w szczegolnosci:

1) systematyczna ocena sytuacji epidemiologicznej choréb zakaznych
na nadzorowanym terenie, w szczegolnosci:
a) zbieranie informacji. monitoring. przeprowadzanie analiz zachorowan na choroby

zakazne
b) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych. wspolpraca z placowkami
leczniczymi w zakresie profilaktyki zakazen,

¢) powiadamianie WSSE o masowych zachorowaniach na choroby zakazne oraz
o przypadkach  choréb zakaznych rzadko wyst¢pujacych i stanowiacych
zagrozenie dla zdrowia publicznego

d) nadzdr nad gruzlica wraz z oceng sytuacji epidemiologicznej na terenie powiatu
inowroctawskiego,

¢) nadzor nad zakazeniami szpitalnymi i czynnikami alarmowymi.

2) zapobieganie szerzeniu si¢ chorob zakaznych. miedzy innymi poprzez:

a) prowadzenie nadzoru nad nosicielami w migjscu ich zamieszkania,

b) sprawowanie biezacego nadzoru nad przebiegiem szczepien ochronnych
i prawidiowym ich dokumentowaniem, kontynuowanie obstugi ESNDS nad
szczepionkami,

¢) zaopatrywanie placowek prowadzacych szczepienia ochronne w preparaty
szczepionkowe,

d) prowadzenie obowiazujacej dokumentacji i sprawozdawczosci w zakresie
szczepien ochronnych,
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€)

f)
g)

h)

i)

prowadzenie ewidencji i kierowanie postgpowaniem administracyjnym
w stosunku do os6b uchylajacych si¢ od szczepien,

zgtaszanie i analiza przypadkow niepozadanych odczyndw poszczepiennych,
prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu szczepionek dla podmiotéw
leczniczych,

kontrola pod wzgledem bezpieczenstwa epidemiologicznego, prawidiowosci
techniki zabiegoéw medycznych i laboratoryjnych,

kontrola prawidlowosci zabiegow ddd i sterylizacji w placéwkach zdrowia,

w tym sprawowanie nadzoru nad aparatura sterylizacyjna i jakoscia procesow
wyjalawiania,

prowadzenie postepowan w stosunku do osob uchylajacych si¢ od szczepien
ochronnych oraz egzekwowanie jego wykonania przez osoby uchylajace si¢.

3) opracowywanie i analiza ognisk epidemicznych, w szczegélnosci:

a)
b)

c)

przeprowadzanie wywiadow epidemiologicznych w przypadkach podejrzen
lub zachorowan na choroby zakazne,

przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych w przypadku ognisk zatrué¢
pokarmowych,

nadzor nad warunkami hospitalizacji pacjentow zakazonych biologicznymi
czynnikami chorobotworczymi o szczegélnej zjadliwosci lub opornosci
(czynnikami alarmowymi) z uwzglednieniem zapewnienia odpowiednich
pomieszczenn, warunkow ogdlnotechnicznych i $rodkow ochrony osobistej
personelu, sluzagcym zapewnieniu bezpieczenstwa innym pacjentom
1 personelowi.

4) koordynacja dzialan przeciwepidemicznych na w przypadku wystapienia zagrozenia
dla zdrowia publicznego i zycia populacji.

5) Zbieranie i ewidencjonowanie danych statystycznych:

a)

b)
c)

d)

€)

rejestracja, opracowywanie i analiza danych statystycznych, dotyczacych chordb
zakaznych i pasozytniczych oraz biologicznych czynnikow chorobotwdrczych.
sporzadzanie wykresow i tablic statystycznych chorob zakaznych,

prowadzenie bazy dla nosicieli i ozdrowiencow WZW 1 sporzadzanie informacji
dla stacji krwiodawstwa

wprowadzanie i weryfikowanie na biezaco w aplikacji ROE. SRWE, Epi — Baza
danych dotyczacych zachorowan w ogniskach przenoszonych droga pokarmowa,
dotyczacych  zachorowan na choroby =zakazne 1 zakazenia, danych
epidemiologicznych,

monitorowanie zagrozen zdrowotnych na swiecie.

6) Szerzenie o$wiaty zdrowotnej. majacej na celu zapobieganie chorobom zakaznym.
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7. Zadania realizowane przez Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci

i

Mlodziezy to w szczegdélnosci sprawowanie nadzoru nad higiena Srodowiska

w zakladach nauczania i wychowania oraz w placowkach wypoczynku i rekreacji
dzieci i mlodziezy:

D

2)
3)

4)

5)

sprawowanie biezacego nadzoru nad warunkami pobytu dzieci i mlodziezy
w placowkach nauczania i1 wychowania oraz nad placowkami wypoczynku
i rekreacji dzieci i mtodziezy,

sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan z zakresu higieny proceséw nauczania
i sSrodowiska szkolnego,

sporzgdzanie zbiorczych analiz. opracowan i ocen warunkow sanitarno-higienicznych
w placéwkach nauczania, wychowania i wypoczynku dzieci | mlodziezy.

wspolpraca z wiladzami samorzadowymi, instytucjami oraz organizacjami
w zakresie warunkow sanitarno-higienicznych w placowkach nauczania, wychowania
1 wypoczynku,

prowadzenie post¢powania administracyjnego. post¢powania egzekucyjnego

w administracji oraz wydawanie decyzji.

8. Zadania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Profilaktyki Zdrowotnej
to w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7

8)

inicjowanie, prowadzenie. koordynacja i nadzorowanie dzialalnosci oswiatowo-
zdrowotnej na terenie powiatu i wytycza kierunki i prowadzi przedsiewzigcia
zmierzajace do zaznajamiania spoleczenstwa celu ochrony zdrowia (profilaktyki
choréb, uzaleznien) i promocji zdrowego stylu zycia.

wytyczanie kierunkow dzialan prozdrowotnych zgodnie z aktualna sytuacja
epidemiologiczng oraz potrzebami zdrowotnymi spoleczenstwa na terenie powiatu,
realizacja ogolnopolskich, wojewodzkich i lokalnych interwencji oswiatowo-
zdrowotnych (programy edukacyjne, przedsigwzigcia, kampanie spoteczne, akcje),
nawigzywanie wspolpracy i pozyskiwanie partnerdw: wspotpraca z innymi podmiotami
(organami administracji rzadowej, i samorzadowej, instytucjami, organizacjami,
mediami) oraz komérkami organizacyjnymi wlasnej jednostki,

wspoluczestnictwo w prozdrowotnych przedsigwzigciach partnerow (konferencjach,
imprezach plenerowych itp.),

uczestnictwo w spolecznych badaniach ankietowych postaw 1 zachowan wobec
zdrowia oraz poziomu wiedzy o zdrowiu,

udzielanie porad i informacji w zakresie ksztaltowania odpowiednich postaw
i zachowan zdrowotnych spoleczenstwa

prowadzenie poradnictwa grzybowego

§ 10

1. Do zadaii Laboratorium Badania Srodowiska Komunalnego nalezy wykonywanie

badan laboratoryjnych i pomiarow w zakresie niezbednym dla wlasciwej realizacji
zadan PSSE :

1) badan fizyko-chemicznych i mikrobiologicznych wody do spozycia.
2) badan fizyko-chemicznych i mikrobiologicznych wody z plywalni.

3) badan fizyko-chemicznych i mikrobiologicznych z kapieliska i miejsca okazjonalnie

wykorzystywanego do kapieli.

4) badan skutecznosci sterylizacji aparatury sterylizacyjnej w zaktadach opieki zdrowotnej.

Wykaz badan akredvtowanych zawarty jest w Zakresie Akredytacji Laboratorium
Badawczego Nr AB 764, wydanym przez Polskie Centrum Akredytacji w Warszawie,

dostepny na stronie internetowej www.pca.gov.pl.


http://www.pca.gov.pl
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§11

1. Zadania w zakresie obslugi ekonomicznej i administracyjnej realizuje Oddzial
Ekonomiczny i Administracyjny, szczegolowy zakres dzialania obejmuje:

1) racjonalne gospodarowanie srodkami przeznaczonymi na wykonywanie zadan
wynikajgcych z planow dziatalnosci statutowe;j,

2) wspoludziat w planowaniu finansowym oraz w realizacji planéw finansowych
w zakresie dochodow, wydatkow, inwestycji i zatrudnienia zgodnie z budzetem
jednostki

3) realizacja budzetu zadaniowego pod wzgledem finansowym

4) pobieranie, wydawanie oraz rozliczanie bloczkéw mandatow,

5) prowadzenie grupowych ubezpieczen na zycie,

6) rozliczanie funduszy specjalnego przeznaczenia, rozliczanie wynagrodzen oraz innych
potracen pracowniczych zgodnie z obowiazujacymi przepisami

7) prowadzenie dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy,

8) opracowywanie sprawozdan dotyczacych dzialalnosci przedmiotowego stanowiska,

9) sporzadzanie sprawozdan okreslonych przez Ministra Zdrowia. WSSE, GUS i PFRON,

10) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych dla ZUS i Urzedu Skarbowego.

11) nadzor nad porzadkiem i dyscypling pracy. prowadzenie ewidencji czasu pracy,

12) wspotdziatanie z Glownym Ksiggowym w zakresie wykorzystania funduszu
wynagrodzen,

13) obliczaniec wynagrodzen oraz innych naleznosci pracowniczych — rozliczanie
naleznych podatkdw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami na podstawie prawidlowo
prowadzonych ewidencji analitycznych,

14) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych: przyjmowanie i wysylanie korespondencji.
przesylek. prowadzenie ewidencji wplywu 1 wysylki korespondencji i przesylek,
dystrybuowanie korespondencji do komérek. zgodne z dekretacjg Dyrektora PSSE,

15) prowadzenie sekretariatu i obsluga polaczen telefonicznych,

16) obstuga poczty elektronicznej PSSE,

17) obsluga wewngtrzne) sieci komputerowe;j,

18) obstuga strony internetowej oraz Biuletynu Informacji Publicznej PSSE,

19) przygotowywanie upowaznien do kontroli oraz delegacji stuzbowych.

20) rozliczanie kosztow delegacji stuzbowych.

21) windykacja naleznosci budzetowych,

22) organizowanie i prowadzenie dzialalnosci administracyjno-gospodarcze) stosownie do
potrzeb komorek dziatalnosci podstawowej - obstuga kancelaryjna,

23) prowadzenie archiwum zaktadowego.

24) utrzymanie pomieszczen zakladu i jego otoczenia w nalezytej czystosci i porzadku,

25) gospodarowanie majatkiem PSSE, jego ewidencjg i inwentaryzacja.

26) zapewnienie prawidlowej eksploatacji nieruchomosci, gospodarki paliwowo-
energetycznej, urzadzen energetycznych, chlodniczych, instalacji elektrycznej, sieci
wodno-kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania. urzadzen tlacznosci. alarmowych
i sygnalizacyjnych, sprz¢tu techniczno-gospodarczego, a w szczegolnosci:

a) przeprowadzanie okresowych przegladow nieruchomosci i urzgdzen w celu
zapewnienia niezbednych napraw, remontéw i zabiegow konserwacyjnych,

b) ustalanie zasad, programow i planéw zabiegéw konserwacyjnych oraz napraw
urzadzen energetycznych, chlodniczych, sanitamych — w miare mozliwosci poprzez
ushugi wlasne oraz zabezpieczenie ushug wyspecjalizowanych jednostek serwisu
technicznego,

¢) zapewnienie  niezbednej konserwacji, przegladow  okresowych. napraw
1 remontéw sprzetu poprzez zabezpieczenie ustug wyspecjalizowanych jednostek
serwisu technicznego,
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d) organizowanie 1 kontrolowanie przeprowadzonych konserwacji, napraw i remontow
oraz racjonalnego wykorzystywania zuzywanych srodkow rzeczowych,
e) nadzor nad realizacja transportu dla potrzeb PSSE.

27) zapewnienie i organizowanie ochrony mienia PSSE

28) nadzor nad gospodarowaniem kluczami do budynku i pomieszczen PSSE,

29) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych, prowadzenie
ich ewidencji oraz sporzadzanie i prowadzenie ewidencji zawieranych umow cywilno-
prawnych,

30) prowadzenie spraw w zakresie ochrony informacji nigjawnych,

31) prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci

32) zaopatrywanie komorek organizacyjnych PSSE w media, materialty, aparature i sprzety
niezbedne dla zapewnienia wlasciwej dzialalnosci,

33) gospodarka magazynowa.

§12

Do zadan realizowanych przez Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Statystyki, Ocen

i Analiz nalezy:

1) ewidencjonowanie podmiotéw i obiektdéw znajdujacych si¢ na terenie powiatu
inowroctawskiego, podlegajacych nadzorowi.

2) zbiorcze opracowywanie posiadanych materiatow statystycznych.

3) opracowanic oceny stanu sanitarnego i sytuacji epidemiologiczne] powiatu
inowroclawskiego,

4) aktualizacja plandéw dzialania PSSE w sytuacji kryzysowej,

5) koordynacja wspolnych dziatan podejmowanych przez komorki organizacyjne,

6) prowadzenie spraw dotyczgcych organizacji i struktury PSSE,

7) przygotowywanie zbiorczych planow pracy i sprawozdan z dziatalnosci PSSE,

8) sporzadzanie analiz. ocen stanu sanitarnego i sytuacji epidemiologiczne] w powiecie
na podstawie danych statystycznych i materialow przekazywanych przez komorki
organizacyjne PSSE i uzyskiwanych z innych instytucji. sporzadzanie raportow
sytuacyjnych,

9) Obsluga Biuletynu Informacji Publicznej PSSE,

10} sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan z dziatalnosci PSSE,

10) znajomosé i przestrzeganie zasad standardow kontroli zarzadczej i polityki
jakosci obowiazujacej w PSSE.

§13

Zadania Samodzielnego Stanowiska Pracy — Glowny Ksiegowy to w szczegodlnosci:

1) opracowywanie planow finansowych w zakresie dochodéw, wydatkdw, zatrudnienia,
inwestycji, wnioskow w sprawie zmiany tych planéw oraz ich realizacji w sferze
budzetu i gospodarki budzetowej,

2) racjonalne gospodarowanie S$rodkami przeznaczonymi na wykonanie zadan
wynikajacych z planéw i dziatalnosci statutowej,

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi.

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

5) prowadzenie ksiag rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

6) dokonywanie okresowych analiz ekonomicznych i tematycznych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ksztaltowania si¢ kosztéw wg miejsc ich powstawania oraz
przedstawianie wnioskow, wynikajacych z tych anatiz Dyrektorowi PSSE,

7) koordynacja problematyki finansowo - ekonomicznej komodrek organizacyjnych
powiatowej stacji,
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8) prowadzenie ksiag rachunkowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

9) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej okreslonej przez Ministra Finansow oraz
Giowny Urzad Statystyczny,

10) obliczanie wynagrodzen oraz innych naleznosci pracowniczych — rozliczanie
naleznych podatkow, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami na podstawie prawidlowo
prowadzonych ewidencji analitycznych,

11) regulowanie podatkow oraz innych oplat.

12) rozliczanie kosztoéw delegacji stuzbowych,

13) ewidencja i egzekwowanie dochodow budzetowych.

14) rozliczanie funduszy celowych,

15) ekonomiczny i finansowy nadzor nad przestrzeganiem prawa zamowien

publicznych,

16) nadzér nad prowadzeniem kasy, sporzadzaniem raportéw kasowych oraz innymi

ewidencjami, zwigzanymi z kasa PSSE.

§ 14

1. Zadaniem Samodzielnego Stanowiska Pracy — Radca Prawny jest w szczegélnosci:

1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

2) informowanie Dyrektora oraz kierownikow komoérek organizacyjnych PSSE
o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dziatania PSSE oraz
interpretowanie przepisow i prowadzenie szkolen w tym zakresie,

3)  informowanie Dyrektora o uchybieniach w dzialalnosci PSSE w zakresie
przestrzegania prawa oraz skutkach tych uchybien,

4) nadzor nad prowadzeniem postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego
w administracji,

5) nadzor prawny nad egzekucja naleznosci PSSE,

6) opiniowanie projektéw decyzji, postanowien i innych rozstrzygnie¢ w postgepowaniu
administracyjnyin,

7} przygotowywanie i skladanie wnioskow o ukaranie do sadu,

8) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w post¢powaniu uproszczonym wedlug
odrebnych przepisow,

9) opiniowanie: umdéw z zakresu prawa cywilnego. zawierania i rozwiazywania umow
o0 prace oraz dotyczacych wierzytelnosci i ich umarzania,

10) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika PSSE w postgpowaniu sadowym.
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi.

11) kompletowanie zbioru przepiséw prawa krajowego i UE,

12) opracowywanie ocen i analiz w sprawach biezacych w zakresie zadan radcy prawnego
PSSE,

13) opiniowanie regulaminow obowigzujacych w PSSE.

14) opiniowanie zarzadzen Dyrektora/PPIS.

15) prowadzenie rejestru wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej i nadzor nad ich
realizacjg.
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§ 15

1. Dyrektor przyjmuje pracownikdw, ustala wynagrodzenie, awansuje 1 zwalnia pracownikow
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Inowroctawiu.

2. W sprawach pracowniczych i socjalnych Dyrektor dziala w porozumieniu z organizacja
zwigzkowa lub w razie braku zwiazkow zawodowych z przedstawicielami zalogi
wylonionymi przez ogdét pracownikow stacji.

3. Dyrektor wyraza zgode na udzial pracownikow powiatowej stacji w szkoleniach.

§16

1. Zakres indywidualnych obowigzkow i czynnosci kierownikow komorek organizacyjnych
oraz pracownikow zajmujacych samodzielne stanowiska pracy ustala Dyrektor.

2. Zakres indywidualnych obowigzkow i czynnoscei pozostatych pracownikéw okreslajg ich
bezposredni przetozeni.

Rozdzial 5
Wysokosé oplat
§17
Wysokos¢ oplat za badania laboratoryjne oraz $wiadczone uslugi okreslona jest w cenniku uslug
zatwierdzonym przez Dyrektora, ustalonym na podstawie Rozporzadzenia Ministra Zdrowia

w sprawie sposobu ustalania wysokosci oplat za badania laboratoryjne oraz inne czynnosci
wykonywane przez organy Panstwowe) Inspekcji Sanitarnej,

Inowroclaw, dnia 16.08.2021r \_ﬁér na-Krefniitt
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Zalgeznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
PSSE w Inowroctawiu

1. Komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy PSSE uzywaja do znakowania nizej
wymienionych symboli:

1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego i Profilaktyki Zdrowotnej N
2) Laboratorium Badania Srodowiska Komunalnego LHK
3) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny EA
4} Samodzielne Stanowisko Pracy — Radca Prawny RP
5) Samodzielne Stanowisko Pracy - Gléwny Ksiggowy GK
6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Statystyki, Ocen i Analiz oS
2. Po symbolu wymienionym w ust. 1 pkt 1) dodaje si¢ dodatkowy symbol:

1) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego NZ
2) Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami i Srodowiskiem Pracy CP
3) Sekcja Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnosci i Zywienia HZ
4) Sekcja Higieny Srodowiska HS
5) Sekcja Nadzoru Przeciwepidemicznego HR
6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy HD

7) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Profilaktyki Zdrowotnej PZ
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