Warszawa, dnia 21 lutego 2017 r.

Poz. 8

ZARZADZENIE NR 4
MINISTRA INFRASTRUKTURY | BUDOWNICTWA?Y
Z dnia 17 lutego 2017 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 i 1948) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa ustala sie:
1) Instrukcje kancelaryjng, okreslong w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia;
2) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego, okreslong

w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Kierownicy komérek organizacyjnych Ministerstwa Infrastruktury i Budownictwa zapewnig

wprowadzenie i stosowanie Instrukcji kancelaryjnej w podlegtych komaérkach organizacyjnych.

§ 3. Dokumentacje spraw niezakonczonych wytworzong i gromadzong w Ministerstwie
Infrastruktury i Budownictwa przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia prowadzi sie bez zmiany

dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§ 4. Srodki ewidencyjne dokumentacji sporzgdzone w archiwum zaktadowym przed dniem

wejscia w zycie zarzgdzenia zachowujg waznosc.

Minister Infrastruktury i Budownictwa kieruje dziatami administracji rzadowej — budownictwo, planowanie i
zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, taczno$¢ i transport, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Ministra
Infrastruktury i Budownictwa (Dz. U. poz. 1907 i 2094).
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§ 5. Pomieszczenia archiwum zakladowego nie spetniajgce wymagan okreslonych
w Instrukcji, o ktérej mowa w § 1 pkt 2, zostang dostosowane do okreslonych w niej wymogow

w terminie pieciu lat od dnia wejscia w zycie zarzgdzenia.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 37 Ministra Infrastruktury z dnia 30 kwietnia 2008 r. w sprawie
wprowadzenia w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum
zakfadowego (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 46).

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Budownictwa: A. Adamczyk
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