Warszawa, dnia 10.02.2022 r.

ZAPYTANIE W CELU USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

Dotyczy: S$wiadczenia przez Wykonawce uslug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie korespondencji wychodzacej z Biura do spraw Transportu
Miedzynarodowego Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego.

Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego, w zwigzku z zamiarem wszczgcia postegpowania
na §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w trybie Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamoOwien publicznych tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, Kieruje zapytanie
0 przedstawienie informacji o szacunkowej warto$ci zamowienia na ww. ustuge.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rOwniez
nie jest ogloszeniem o zamodwieniu publicznym i stuzy wylacznie do uzyskania informaciji
0 szacunkowej warto$ci zamdwienia.

I.  Przedmiot zaméwienia

1.  Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie korespondencji wychodzacej z Biura do spraw Transportu
Migdzynarodowego Gléwnego Inspektoratu Transportu Drogowego.

2.  Zamawiajacy poprzez $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
korespondencji wychodzacej z Biura do spraw Transportu Miedzynarodowego Gléwnego
Inspektoratu  Transportu Drogowego rozumie ushugi w zakresie odbierania,
przemieszczania i dorgczania pod wskazany adres przesylek zawierajacych dokumenty
wytworzone przez Biuro do spraw Transportu Migdzynarodowego, w tym decyzje
administracyjne, oraz dokonywania zwrotow tych przesylek na adres nadania.

3.  Na potrzeby przedstawienia przez Wykonawcow informacji cenowej Zamawiajacy
szacuje, ze w okresie realizacji zamowienia moze zapotrzebowaé nastepujace ilosci
przesytek i ustug:

przesytka pocztowa do 0,5 kg — szacowana ilos¢ 101 572

przesytka pocztowa powyzej 0,5 kg — do 1 kg — szacowana ilos¢ 54 402

przesytka pocztowa powyzej 1 kg — do 2 kg — szacowana ilo$¢ 8 251

przesytka pocztowa powyzej 2 kg — do 5 kg — szacowana ilo$¢ 3 429

przesytka pocztowa powyzej 5 kg — do 10 kg — szacowana ilo$¢ 673

przesytka pocztowa powyzej 10 kg — do 20 kg — szacowana ilo$¢ 23

ustuga ekspresowa dorgczenie do godz. 12 — szacowana ilos¢ 15

ustuga ekspresowa dorgczenie w sobotg — szacowana ilos¢ 36

4.  Podane ilosci poszczegdlnych kategorii przesylek 1 ustug dotycza zakladanego
zapotrzebowania w okresie 36 miesiecy.

S@ oo o

Il.  Termin realizacji zamowienia
36 miesiecy od daty zawarcia Umowy, z zastrzezeniem postanowien z niej
wynikajacych.

1. KOD CPV
64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie

IV. Obowiazki Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego (dalej jako:
»Zamawiajacy”).
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Zamawiajacy jest zobowigzany do przygotowania przesytek do przemieszczania,
w szczegOlnoSci w zakresie odpowiedniego zapakowania dokumentéw oraz
umieszczenia na opakowaniach w sposob trwaty i czytelny etykiet adresowych.
Zamawiajacy jest zobowigzany do przygotowania dla Wykonawcy zbiorczego
zestawienia przekazanych przesylek, stanowigcego jednoczesnie potwierdzenie odbioru
przesytek.

Zamawiajacy jest zobowigzany do pokrywania kosztéw zwigzanych z podjetymi probami
dorgczenia przesylek, ktore z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy nie zostaly
odebrane 1 w konsekwencji zwrocone Zamawiajgcemu.

Wszystkie przesytki nadane przez Zamawiajacego beda przesytkami z zadeklarowang
wartoscig.

Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca jest zobowigzany do odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego
codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 15:00 do 16:00,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Wykonawca jest zobowigzany do udostgpnienia nadawcy i adresatowi narzedzia
umozliwiajacego $ledzenia przesytki od momentu nadania do momentu dorg¢czenia.
Przesytka powinna zosta¢ dorgczona do ragk wtasnych adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru za elektronicznym potwierdzeniem odbioru, obejmujgcym podpis odbierajacego
oraz dat¢ dorgczenia. Wykonawca jest zobowigzany do udostgpnienia Zamawiajacemu w
formie elektronicznej pokwitowania odbioru przesytki maksymalnie nastepnego dnia
roboczego od dnia, w ktérym nastgpito dorgczenie przesyiki.
W ramach ceny jednostkowej dla danej przesylki Wykonawca jest zobowigzany
do podjecia dwukrotnej proby dorgczenia przesytki. Wykonawca za odrebnym
wynagrodzeniem jest zobowigzany do dokonania dodatkowej proby doreczenia.
Wykonawca jest zobowigzany do podjgcia pierwszej proby dorgczenia przesytki we
wskazane miejsce najpdzniej nastgpnego dnia roboczego od dnia odbioru przesytki
z siedziby Zmawiajacego. Druga proba dorgczenia przesytki powinna nastgpi¢
nastepnego dnia roboczego, w miar¢ mozliwosci w porze uzgodnionej z adresatem.
W razie potrzeby przed podjgciem drugiej proby doreczenia Wykonawca jest
zobowigzany do ustalenia z Zamawiajagcym prawidtowego adresu badz sposobu
doreczenia przesytki.
W trakcie realizacji ustugi pocztowej, tj. przed podjeciem drugiej proby doreczenia,
Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu zmiang¢ adresu dorgczenia przesytki.
W przypadku podjecia drugiej nieudanej z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy proby
dorgczenia, skutkujacej niedostarczeniem przesytki do adresata, Wykonawca jest
zobowigzany do nieodptatnego przechowywania jej w terminie 7 dni roboczych
i umozliwienia adresatowi jej osobistego odbioru. Po uptywie ww. terminu Wykonawca
jest zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajgcego na adres nadania.
W przypadku problemu z dostarczeniem przesylki (przyktadowo: uszkodzenie,
zagubienie, opoOznienie w  dorgczeniu) Wykonawca  jest  zobowigzany
do niezwtocznego poinformowania o tym Zamawiajacego. Ponadto w sytuacji, gdy
w trakcie dostarczenia przesylki do adresata, opakowanie zostanie uszkodzone,
naruszone lub zniszczone, Wykonawca jest zobowigzany na swo¢j koszt dodatkowo
zabezpieczy¢ przesytke.
Wykonawca jest zobowigzany do przesylania Zamawiajacemu kazdego dnia roboczego
raportu przesytek niedorgczonych wraz ze wskazaniem ich aktualnego statusu.
Wykonawca jest zobowigzany do przesytania Zamawiajacemu w wersji elektronicznej
w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego raportu
zawierajgcego informacje dotyczace liczby ushug zrealizowanych w danym okresie
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rozliczeniowym oraz liczby przesylek zwrdoconych do Zamawiajacego W podziale

na wyodrebnione przedzialy wagowe przesytek.

Przez okres rozliczeniowy Zamawiajacy rozumie dany miesigc kalendarzowy, w ktorym

realizowana byta umowa.

Wykonawca w ramach ceny jednostkowej dla danej przesyliki zapewnia Zamawiajgcemu

koperty tekturowe badz foliowe lub opakowania kartonowe przeznaczone do opakowania

przesyltek, a takze etykiety adresowe.

W celu zapewnienia efektywnej obstugi przesylek oraz monitorowania realizacji zlecen

Wykonawca jest zobowigzany do posiadania 1 nieodptatnego udostgpnienia

Zamawiajacemu przez caty okres trwania umowy interfejsu wymiany danych (obecnie

jest to realizowane przy pomocy plikow tekstowych), umozliwiajacego integracje

z systemem Zamawiajacego oraz drukarki do wydruku etykiet adresowych.

Zamawiajacy wymaga, aby udostepniony interfejs udost¢pnial ustugi w co najmnie;j

nastepujacym zakresie:

a) generowanie etykiet nadawczych,

b) anulowanie nadania przesyiki,

C) generowanie raportéw i zestawien operacji,

d) importowanie danych Zamawiajacego dotyczacych przesylek.

Wszystkie ushugi pocztowe muszg by¢ wykonywane z nalezyta starannos$cig. Wykonawca

jest zobowigzany do dorgczenia adresatowi przesylki zawierajacej pisma

w stanie nienaruszonym 1 niezniszczonym. Zawarto$¢ przesytki podczas transportu nie

moze by¢ ujawniona, uszkodzona lub zniszczona.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za utratg, zniszczenie lub uszkodzenie przesytki.

Wykonawca jest zobowigzany naprawi¢ szkody i pokry¢é wszystkie straty wynikajace

ze zgubienia lub zniszczenia przesyiki.

Zamawiajgcemu przyshuguja kary umowne:

a) za utratg przesylki w wysokosci 100% jej wartoéci podanej przez Zamawiajacego;

b) za zniszczenie przesytki w wysokosci 100% jej wartosci podanej przez
Zamawiajacego;

C) za uszkodzenie przesylki w wysokosci 100% wartosci dokumentow, ktorych
uszkodzenie stwierdzono.

Warto$¢ dokumentoéw ustala si¢ w oparciu o wysokos¢ optat z tytutu wydania wtornika

danego dokumentu oraz w przypadku przesytki zawierajacej zezwolenie

na wykonywanie miedzynarodowych przewozoéw regularnych - optat za jego wydanie,

wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej

z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokos$ci optat za czynno$ci administracyjne zwigzane

z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu

kompetencji zawodowych tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1220. Przyktadowo warto$¢ najczesciej

wysytanych dokumentéw wynosi: licencji wspdlnotowej dotyczacej migdzynarodowego

zarobkowego przewozu drogowego rzeczy — 400 zi, swiadectw kierowcy — 10 zt).

Maksymalna warto$¢ dokumentéw w jednej przesylce nie przekroczy 20 000 zt.

19. W sytuacji, gdy liczba przypadkow utraty/zniszczenia/uszkodzenia przesytki w danym

okresie rozliczeniowym przekroczy 5 sztuk, Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy zgodnie ze swoim wyborem - w trybie
natychmiastowym badz z zachowaniem okresu wypowiedzenia, nie dtuzszego niz 30
dni.
W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 50 000 zt.
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Pozostale warunki realizacji przedmiotu zaméwienia
Uslugi stanowigce przedmiot umowy beda $wiadczone przez Wykonawce
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz positkujgc sie
regulaminem §wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, w szczegdlnosci w warunkow
1 sposobu $wiadczenia ustug.
Wykonawca powinien posiada¢ wpis do rejestru operatoréw pocztowych.
Zamawiajacy zastrzega, iz podane ilosci przesylek maja charakter jedynie szacunkowy
I nie sa wigzace. Rzeczywiste liczby przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg ulec zmianie.
Naleznosci z tytulu realizacji przedmiotu umowy beda uiszczane w formie oplaty
przerzuconej na adresata.
Koszty zwigzane z podjetymi probami doreczenia przesylek, ktoére z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy nie zostaly odebrane i w konsekwencji zwrocone
Zamawiajacemu beda za$ uiszczane przez Zamawiajacego na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury VAT po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.
Wynagrodzenie bedzie przystugiwa¢ Wykonawcy od adresata za faktyczne wykonanie
ustugi pocztowe;.

INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKELADANIA INFORMACJI
Podpisane informacje o szacunkowej warto$ci zamowienia (zgodnej ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania), powinny by¢ ztozone w formie elektronicznej
(skan zatacznika nr 1 z do Zapytania podpisany przez osobg upowazniong do
reprezentacji) wraz z upowaznieniem do reprezentacji na adres e-mail:
magdalena.karwat@gitd.gov.pl w terminie do 17 lutego 2022 r. do godziny 16:15.
Zamawiajacy prosi o wskazanie w Informacji Cenowej | cen jednostkowych
obejmujacych wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
(po uwzglednieniu ewentualnych rabatow i upustow), rozumianych jako:

e cena bazowa (zawierajaca koszty zwigzane z uiszczaniem naleznosci w formie
oplaty przerzuconej na adresata, transportem, dostarczaniem materiatow do
pakowania przesyiki i etykiet adresowych oraz ubezpieczeniem przesytki);

e podatek od towaru i ustug VAT;

e dodatkowe optaty, ktore moga by¢ zmienne podczas trwania umowy, tj. optata
drogowa, oplata paliwowa, inne optaty 1 podatki.

Ponadto Zamawiajacy prosi o przedstawienie w ofercie podstaw wyliczen zmiennych
optat: drogowej, paliwowej oraz innych.

Zamawiajacy prosi o wskazanie w Informacji Cenowej Il cen jednostkowych
obejmujacych wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem podatku od towaru i ustug VAT, innych oplat i podatkow oraz
ewentualnych rabatéw i upustow, w tym kosztow transportu, ubezpieczenia przesytek,
optat paliwowych i drogowych oraz opakowan do pakowania przesytek, zaktadajac, ze
beda to ceny niezmienne przez caty okres trwania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza przestanie jednej z zalaczonych Informacji Cenowych, jednakze
prosi o podanie przestanek braku uzupetienia drugiego formularza.

W tytule maila nalezy wpisa¢: Informacja — szacowanie wartosci zamoéwienia.

Dokument
podpisany przez
Matgorzata Woijtal-
Biataszewska; GITD
Data: 2022.02.10
09:17:01 CET
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Zaktgcznik nr 1
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

INFORMACJA CENOWA |
Ja/my nizej podpisany/i:

(nazwa firmy oraz dane teleadresowe wykonawcy w tym adres siedziby i adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu osoby do kontaktu)

sktadamy informacje¢ dotyczaca ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia:

Cena bazowa o Cena
jednostkowa Podatek VAT (%) Oplaty dodatkowe jednostkowa
netto brutto

(zbh ] (zbH)
Stawka % | Wartos¢ | Drogowa | Paliwowa | Inne

Rodzaj ushugi Hosé

Przesyltka pocztowa, do 0,5 kg

Przesyltka pocztowa powyzej 0,5 kg —do 1 kg

Przesylki Przesytka pocztowa powyzej 1 kg — do 2 kg

pocztowe Przesytka pocztowa powyzej 2 kg — do 5 kg

Przesylka pocztowa powyzej 5 kg — do 10 kg

Przesylka pocztowa powyzej 10 kg — do 20 kg
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Uslugi Ustuga ekspresowa doreczenie do godz. 12

komplementarne* Ustuga ekspresowa dorgczenie w sobote 1

*proszg o podanie statej kwoty okre$lonej w zt przystugujacej za wykonanie ustugi, niezaleznie od wagi przesytek

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)




Zakacznik nr 2
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

INFORMACJA CENOWA I
Ja/my nizej podpisany/i:

(nazwa firmy oraz dane teleadresowe wykonawcy w tym adres siedziby i adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu osoby do kontaktu)

sktadamy informacje¢ dotyczaca ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia:

Cena Stawka Cena
jednostkowa jednostkowa

podatku
netto brutto
@) VAT (%) @)

Rodzaj ushugi Iosé

Przesytka pocztowa, do 0,5 kg

Przesyltka pocztowa powyzej 0,5 kg —do 1 kg

Przesylki Przesytka pocztowa powyzej 1 kg — do 2 kg

pocztowe Przesytka pocztowa powyzej 2 kg — do 5 kg

Przesytka pocztowa powyzej 5 kg — do 10 kg

Przesyltka pocztowa powyzej 10 kg — do 20 kg

Uslugi Ushuga ekspresowa doreczenie do godz. 12

komplementarne* Ustuga ekspresowa doreczenie w sobote

*prosze¢ o podanie statej kwoty okreslonej w zt przystugujacej za wykonanie ustugi, niezaleznie od wagi przesytek

L I

........................ ,dnia...............2022 r.
(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)
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