FANSTWOWY POWIATOWY
INSPEKTOR SANITARNY
w tormzy
ul. gen. Wradystawa Sikorskiego 158
18-400 tomza

tel. centr. 86 216 52 671 Pignstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lomzy

Zarzadzenie nr 9/2024

z dnia 17 wrze$nia 2024 r.

w sprawie zgloszen wewnetrznych

Na podstawie art. 10 ust.4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U. z 2024 1. poz. 416), art. 24 ust. 1 oraz art. 29 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy wprowadza sie
wewngtrzng procedure dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych,
zwang dalej ,,procedurg zgloszen wewnetrznych”, stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. O wprowadzeniu powotanej procedury informowani sg wszyscy pracownicy,
co potwierdzajg na pismie poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia.

3. Miejsce, w ktorym pracownik moze zapoznaé si¢ z procedurg zgloszen wewnetrznych jest
ujawnione na tablicy ogloszen Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy oraz
na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

4. Wszyscy pracownicy, bez wzgledu na forme zatrudnienia zobowigzani sg do zapoznania sie
z procedura i podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z jej przepisami. Wzdr oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. O$wiadczenia sg przechowywane w aktach osobowych
pracownikow.

5. Przepiséw zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji o naruszeniach prawa zgloszonych
anonimowo.

6. Do przyjmowania zgloszen powotuje si¢ pania Anne Duchnowska, natomiast do obstugi
zgloszenh po wpisaniu do rejestru powotuje sic panig Beat¢ Filipkowskg - pracownikow
zatrudnionych na Stanowiskach Pracy ds. Obstugi Administracyjnej i Gospodarczej.

§ 2. 1. Do przyjmowania zgloszen wewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
»Zgloszeniami”, ich weryfikacji, podejmowania dziatah nastepczych, kontaktu z sygnalistg oraz
przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgloszeniu, przekazywania zainteresowanym informacji na temat procedury zgloszen
wewngtrznych, a takze prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych, o ktérym mowa w § 5 ust. 1,
sa uprawnieni pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy wskazani
w § 1 ust. 5, dzialajacy na podstawie upowaznienia (stanowigce zalgcznik nr 3 do zarzadzenia)
udzielonego przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lomzy, zwani dalej
,»0sobami upowaznionymi”, przy czym upowaznienia te mogg dodatkowo podlegaé akceptacji
Inspektora Ochrony Danych w zakresie ochrony danych osobowych.

2. Informacja o osobach upowaznionych jest udostepniona na stronie internetowej Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy.

3. Osoby upowaznione sa zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen oraz
podejmowania dzialan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace.

§ 3. Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Lomzy w dniu wydania upowaznien,
o ktéorych mowa w § 2 ust. 1, upowazni Zastepce Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Lomzy do wykonywania czynnosci przewidzianych w procedurze zgloszen
wewnetrznych dla Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lomzy, przy czym
upowaznienie bedzie realizowane w przypadku, gdy zgloszenie bedzie dotyczylo Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lomzy.
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§ 4. Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy sg obowigzani
do udzielania osobom upowaznionym pomocy w przeprowadzaniu czynnosci przewidzianych
procedurg zgtoszen wewngtrznych.

§ 5. 1. Zgloszenia podlegaja rejestracji w rejestrze zgloszen wewngtrznych, zwanym dalej

Lrejestrem”.

2. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposOb zapewniajgcy integralno$¢ i ochrone
danych, w tym poufnos$¢ danych sygnalisty i osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

4. Dostep do rejestru posiadaja:

1) osoba upowazniona;

2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Lomzy albo Zastgpca Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego L.omzy w przypadku okreslonym w § 3, z wylgczeniem
danych osobowych sygnalisty.

5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.
6. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze sg przechowywane przez okres

3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego w ktérym zakonczono dzialania nastepcze, albo

po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

§ 6. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwigzan technicznych, umozliwiajacych
dokonywanie zgloszeni w postaci elektronicznej, w sposéb uniemozliwiajgcy uzyskanie dostepu
do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajacych ochron¢ danych
osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu odpowiada Samodzielne Stanowisko Pracy Starszego Specjalisty ds. Informatyzacji.

§ 7.1. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci przez zamieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy oraz na stronie internetowej
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy.

2. Osobie ubiegajacej si¢ o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji lub peienia stuzby
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kadr i Szkolen przekazuje informacje o procedurze zgloszen
wewnetrznych, w tym o osobach upowaznionych, wraz z rozpoczgciem rekrutacji lub negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy.

§ 8. Procedure zgloszen wewnetrznych stosuje si¢ od dnia 25 wrzesnia 2024 r., a w zakresie
rozdziatu 7 od dnia 25 grudnia 2024 r.

§ 9. Procedura zgloszen wewnetrznych ustalona zostala po konsultacji z zakladowa
organizacjg zwigzkowg - Organizacja Miedzyzaktadowa NSZZ ,,Solidarno$¢” przy Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy, Zwiazek Zawodowy Pracownikéw Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lomzy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia jego podpisania
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