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Warszawa, 20 listopada 2020 r.

DAZ.262.52.2020
ZATWIERDZAM
Zbigniew Zielinski
Dyrektor Dziatu Administracji i Zakupow

Warszawa, dnia 20 listopada 2020 r.
/podpisano elektronicznie/

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH NA RZECZ NARODOWEGO
CENTRUM BADAN | ROZWOJU (43/20/US/P59)

I. ZAMAWIAIJACY.

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
ul. Nowogrodzka 47a
00-695 Warszawa

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.ncbr.gov.pl

Kontakt w sprawie Ogtoszenia: przetargi@ncbr.gov.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzone jest zgodnie
z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1843 ze zm.) - zwanej dalej ,ustawg PZP".

2. Przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne, wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy

2014/24/UE.

3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.
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IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych (dalej: ,,ustugi”) na rzecz Narodowego

Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR”).

Kod i nazwa zamodwienia wedtug CPV:
64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczgce listéw
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Zamoéwienie obejmuje swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego adresu w
Polsce i poza jej granicami oraz zwrotu przesytek niedoreczonych na rzecz Narodowego Centrum Badan

i Rozwoju w Warszawie.

Opis przedmiotu zamodwienia zostat zamieszczony w zatgczniku nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.
Zestawienie ilosSciowe zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego Ogtoszenia tj. ,,Formularz cenowy".
Szczegbtowy zakres praw i obowigzkdw zwigzanych z realizacjg zamdéwienia okresla Projekt umowy

stanowigcy zatacznik nr 7 do niniejszego Ogtoszenia.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

0d 02.01.2021 r. do 31.12.2023 r. W przypadku niewykorzystania srodkéw przeznaczonych na
realizacje umowy, czas obowigzywania umowy moze ulec przedtuzeniu do 31.12.2024 r., lub do czasu

wykorzystania tych srodkdw, w zaleznosci ktore z ww. zdarzen nastgpi jako pierwsze.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, spetniajgcy warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy posiadajacy uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012

r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz zostali wpisani do rejestru operatoréw
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pocztowych prowadzonego, zgodnie z art. 13 ww. ustawy, przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej.

b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze dysponuje placowkami pocztowymi w rozumieniu
art. 3 p. 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1041.),
w ktérych mozna odebrac¢ przesytke pocztowg optacong lub za pobraniem lub nadaé
przesytke pocztowa. Co najmniej dwie takie placowki muszg by¢ zlokalizowane w miescie
Warszawa, w tym co najmniej jedna w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajgcego! Placéwki, o ktérych mowa muszg by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu, w tym

od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:15 - 18:00 i by¢ czytelnie oznakowane.

c) dysponowania wiedzq i doswiadczeniem niezbednymi do realizacji zamdwienia

O udzielenie zamdéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykaza sie wiedzg
i doswiadczeniem w realizacji zamodwienia w postaci nalezytego
wykonania\wykonywania, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie co
najmniej dwdch ustug, z ktorych kazda polegata (a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych polega) na swiadczeniu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek o wartosci minimum 100 000,00 zt brutto,

nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy.

Wykonawca moze wykazaé¢, zgodnie ze swoim wyborem, ustuge wykonang lub/i
wykonywang przy czym:

- pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumiec ustuge zrealizowang (zakoriczong);

- pod pojeciem ustugi wykonywanej nalezy rozumiec¢ ustuge bedacag w trakcie realizacji
(ustuge aktualnie wykonywang) i wykazac, ze jej juz zrealizowana cze$¢ trwata co najmniej

12 miesiecy i miata warto$¢ co najmniej 100 000,00 zt brutto.

1 Odlegtos¢ bedzie liczona na podstawie  google maps — wyznacz trase pieszo
(https://www.google.pl/maps/dir///@52.232938,21.0611941,11z/data=!4m2!4m1!3e2 ) pomiedzy placéwka
pocztowa wskazang w zatgczniku nr 5 do Ogtoszenia o zamdwieniu a siedzibg Zamawiajgcego. W przypadku gdy

aplikacja google maps wskazuje wiecej niz jedng trase, nalezy wybrac¢ najkrétsza. Jednostkg miary jest metr.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania ustug z réznych kontraktow w celu osiggniecia

minimalnych wymogdéw Zamawiajacego.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg wypetniony formularz,

zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego Ogtoszenia. Wykonawcy

winni w ww. formularzu poda¢ informacje, ktdre w sposdb jednoznaczny wskazywaty

bedg na spetnienie ww. warunku, a takze dokumenty (referencje, protokoty odbioru,

ktére beda potwierdzaty zrealizowanie przedstawionych ustug).

Warunki udziatu w postepowaniu bedg oceniane w oparciu o kryterium spetnia /nie spetnia.

2. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

1)

2)

3)

4)

5)

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust.

5 pkt 1 ustawy.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru

okreslonego w zatgczniku nr 4 do niniejszego Ogtoszenia.

Zaswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

Wykaz placéwek pocztowych wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do
niniejszego ogtoszenia, potwierdzajgcy spetnienie wymagan Zamawiajgcego
w zakresie posiadania /dysponowania co najmniej dwiema pocztowymi placoéwkami
zdawczo-odbiorczymi w miescie Warszawa w tym co najmniej jedng pocztowaq
placéwka w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby Zamawiajgcego.

Wykaz zrealizowanych ustug zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznikiem 6 do
niniejszego Ogtoszenia, a takze dokumenty (referencje, protokoty odbioru), ktdre beda

potwierdzaty zrealizowanie przedstawionych ustug.

Inne dokumenty:

1) petnomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

VI. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
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1. W niniejszym postepowaniu komunikacja odbywa sie za pomocg poczty elektronicznej:
przetargi@ncbr.gov.pl. Kazda ze stron jest zobowigzana na zadanie drugiej strony niezwtocznie

potwierdzi¢ fakt otrzymania wiadomosci, a takze wskaza¢ w temacie numer postepowania.

2. W przypadku nie wywigzania sie przez Wykonawce ze wskazanego w pkt 1. powyzej obowigzku,
Zamawiajgcy uzna, ze informacje dotarty do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania oraz byty

czytelne.

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce informacji
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie

np. btednego adresu poczty elektronicznej.

4. Wykonawca moze na pismie lub w formie elektronicznej zwrécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem
0 wyjasnienie tresci Ogtoszenia. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez

rozpoznania.

5. Pytania nalezy przesyta¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres: przetargi@ncbr.gov.pl.

W temacie pisma nalezy podac tytut przetargu.

6. Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢
niniejszego Ogtoszenia.

8. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana Ogtoszenia stanie sie jego czescig. Dokonang
zmiane tre$ci Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej.

9. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci Ogtoszenia

niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

10. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zamiesci stosowng informacje na stronie

internetowej Zamawiajacego.

VIl. TERMIN SKtADANIA OFERT.
1. Dodnia 30.11.2020 r. do godziny 11:00.
2. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrdcone.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Wykonawca o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty w wersji papierowej

powiadamia Zamawiajgcego pisemnie. Pismo informujgce o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy
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ztozy¢ (przed terminem sktadania ofert) oznaczajgc dodatkowo: ,ZMIANA OFERTY” lub
»WYCOFANIE OFERTY”. Do pisma o wycofaniu lub zmianie oferty musi by¢ zatagczony dokument,

z ktérego wynika prawo osoby podpisujgcej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofac oferte w wersji
elektronicznej za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i wycofania oferty

zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

VIIl. MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT.

1. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w sposdb czytelny. Zamawiajacy zaleca ztozenie
oferty w postaci elektronicznej. Oferty w wersji papierowe] nalezy skfadaé¢ w siedzibie
Zamawiajgcego w punkcie przyjecia przesytek. Oferty w wersji elektronicznej sktadane s3 za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego na ePUAP

i udostepnionego réowniez na miniPortalu (https://miniportal.uzp.gov.pl/) z zachowaniem postaci

elektronicznej w jednym z nastepujacych formatéw danych: .pdf, .doc, .docx,

i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Podpis zaufany to podpis

elektroniczny, ktéry nie jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposéb ztozenia oferty
w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte nalezy
ztozy¢ w oryginale. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest

dostepny dla wykonawcow na miniPortalu.

2. Dokumenty sktadane w wersji elektronicznej nalezy przekazaé w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wykonawca zamierzajacy ztozy¢é oferte w postaci
elektronicznej, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajagcy konto na ePUAP ma
dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do

komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu

opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikdéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB (dotyczy
MiniPortalu oraz ePUAP). Maksymalny rozmiar wiadomosci przesytanych za posrednictwem poczty

elektronicznej wynosi 10 MB.
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5. Za date przekazania oferty, wraz z zatgcznikami, przyjmuje sie date jej przekazania na ePUAP w
przypadku oferty ztozonej elektronicznie, a w przypadku oferty ztozonej w wersji papierowej
przyjmuje sie date jej ztozenia w siedzibie Zamawiajgcego.

6. Za date przekazania wnioskdéw, zawiadomieri, dokumentéw elektronicznych, os$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania drogg elektroniczna.

7. ldentyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie zamdwienia
dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz zostat zamieszczony na stronie

internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaleca zapoznanie sie z Zatgcznikiem nr 9

do Ogtoszenia, ktéry jest Skrécong instrukcja przygotowania i ztozenia oferty na miniPortalu.

8. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na
wskazany w pkt 1 adres email. Sposéb sporzgdzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczer musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentoéw, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy

od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

9. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapoznaé sie z Regulaminem korzystania z miniPortalu oraz
Regulaminem ePUAP. W zwigzku z powyzszym ztozenie ofert w sposéb niezgodny z Regulaminem
(np. podwdjne zaszyfrowanie) moze spowodowac brak mozliwosci odczytania oferty, za co
odpowiedzialnosé ponosi Wykonawca. W takim przypadku Zamawiajgcy potraktuje oferte jako nie

ztozong skutecznie.

10. Urzad Zaméwien Publicznych zaleca, zeby Wykonawca zwracat uwage na to, czy ID postepowania,

ktdére wpisuje do aplikacji do szyfrowania, zgadza sie z kluczem publicznym.

11. W celu prawidtowego uzycia pary kluczy do szyfrowania i deszyfrowania, oferta musi zostac
zaszyfrowana tylko jeden raz. Podczas szyfrowania oferty system generuje hash pliku pofaczony
z wygenerowanymi kluczami. W momencie podwadjnego zaszyfrowania oferty, system miniPortal

dostaje informacje o hashu pliku wytgcznie zaszyfrowanego pliku po raz ostatni, ktory jest wysytany
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poprzez

formularze do ztozenia, wycofania lub zmiany oferty. Przy odszyfrowaniu Aplikacja

»sczytuje” tylko ten ostatni hash pliku. W zwigzku z powyzszym brak jest mozliwosci otwarcia

podwdjnie zaszyfrowanej oferty.

12. Formularz ofertowy, oraz Wykaz ustug, muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do

reprezentowania Wykonawcy (tzn. zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w odpowiednim

rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) badz

posiadajgca(-ce) stosowne petnomocnictwo.

13. Oferta powinna zawierac:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Podpisany formularz oferty — Zatgcznik nr 2;

Formularz cenowy — Zatgcznik nr 3;

Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie w zakresie wskazanym w Zataczniku nr 4
do Ogtoszenia. Informacje zawarte w o$wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie,

ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

Wykaz placéwek pocztowych wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do niniejszego
ogtoszenia, potwierdzajacy spetnienie wymagan Zamawiajgcego.

Wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem przedmiotu ustug, wartosci, dat wykonania, zakresu przedmiotu
ustugi i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczenie dowoddw
okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych s wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy —
Zatgcznik nr 6; Jesli wskazane w wykazie ustug, ustugi zostaty wykonane na rzecz

Zamawiajgcego, Zamawiajgcy nie wymaga zatgczenia dowoddw ich nalezytego wykonania.

Referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty

wykonywane, o ktérych mowa powyzej;
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8) Zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonana
zamowienia (jesli dotyczy);

9) Ewentualne petnomocnictwo uprawniajgce do podpisania Oferty.

14. W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktorym
mowa w pktVIIl.13.4. Ogtoszenia sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamowienie. Oswiadczenie to potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

15. W przypadku, gdy Wykonawcy bedg polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych,
Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. W tym celu dodatkowo winni oni przedtozyé:

1) Dokument potwierdzajacy, ze bedg dysponowad zasobami innego podmiotu niezbednymi
do realizacji zamdwienia np. pisemne zobowigzanie tego podmiotu do oddania do
dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia,

2) Dokument (np. umowa) okreslajgcy w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu

zamoéwienia publicznego,
c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego.

Ww. dokument wymagany jest w celu oceny, czy Wykonawca polegajgcy na zdolnosciach
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami innych podmiotéw w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek faczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw. Dokument okreslony w pkt
2. nie jest wymagany, o ile dokument okreslony w pkt 1. bedzie potwierdzat, ze
Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotédw w stopniu umozliwiajgcym
nalezytego wykonania zamodwienia oraz ze stosunek tgczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdow, a jego tres¢ bedzie

zawierata informacje, o ktérych mowa w pkt 2. a)-c).
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16. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby
- warunkéw udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktéorym mowa w pktVIIl.13.4.

Ogtoszenia dotyczace tych podmiotdw.

17. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, do
ztozenia oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Do sporzgdzania oswiadczenia stuzy Zatgcznik Nr
8 do Ogtoszenia. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia.

18. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w pktVIIl.13.4. Ogtoszenia, o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci (np. razaco niska cena), Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlegata

odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

19. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kierowania wezwania tylko do Wykonawcy,

ktorego oferte oceni jako najkorzystniejsza.

20. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg aktualne, do

ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

21. Oswiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym rozdziale Ogtoszenia muszg spetnia¢ okreslone

w ustawie i w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie
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rodzajow dokumentdow, jakich moze Zzgdaé Zamawiajagcy od Wykonawcy w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2019 r, poz. 2447) zwanego dalej rozporzadzeniem.

22. W przypadku podpisywania oferty przez petnomocnika wraz z ofertg Wykonawca winien ztozy¢
oryginat petnomocnictwa albo kopie uwierzytelniong notarialnie. Z tresci petnomocnictwa winno

wynikac uprawnienie petnomocnika do reprezentowania Wykonawcy.

23. W przypadku podpisywania oferty w wersji elektronicznej przez petnomocnika wraz w z oferts,
Wykonawcy winni przedtozy¢ oryginat petnomocnictwa, w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do udzielenia
petnomocnictwa. Z tresci petnomocnictwa winno wynika¢ uprawnienie petnomocnika do
reprezentowania Wykonawcy.

24. Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia (np. spoétki cywilne, konsorcja),
zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci petnomocnictwa winno jednoznacznie wynikac
prawo petnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien byé podpisany przez osobe/osoby
uprawniong(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie z formg reprezentacji kazdego z Wykonawcow.
W przypadku wspdlnikéw spétki cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spoétki cywilnej,
z ktérej wynika zakres i sposéb reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy
konsorcjum.

25. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania najpierw oceny ofert, a nastepnie zbada, czy

Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz

spetnia warunki udziatu w niniejszym postepowaniu.
26. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

e rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia w uzasadnionych przypadkach (np. zmiany
decyzji zamawiajgcego w zakresie koniecznosci realizacji zamodwienia lub w przypadku
sytuacji posiadajgcej cechy sity wyzszej) przed wyborem oferty najkorzystniejszej.

27. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien

lub uzupetnien dotyczgcych dokumentéw lub tresci ztozonych ofert.

28. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny pod wzgledem spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu, a co za tym idzie do ewentualnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw oraz
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ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny

ofert.

29. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie Zamdwienia
jezeli:
¢ nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te

kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢ wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

e jezeli postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie

Zamodwienia.
30. Zamawiajacy do terminu sktadania ofert moze zmieni¢ postanowienia niniejszego ogtoszenia.

31. W ciggu 3 dni od dnia otwarcia ofert Zamawiajgcy upubliczni informacje wskazane przez

Wykonawcédw w ofercie, a nastepnie dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

IX. WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP.

Zamawiajacy z przedmiotowego postepowania wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy PZP tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 814, 1298.) lub ktérego upadtosc¢
ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sgd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1228.).
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XIl. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty oraz maksymalna liczba

punktow w ramach kazdego z nich:

L.p. | Kryterium Waga Punkty
max.
1. Cena 60 % 60 pkt
Poziom jakosci $wiadczenia ustug (liczba
2. ) 40 % 40 pkt
placéwek) - 40%

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert,

przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla kazdej oferty,

za kazde kryterium, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku iwybierze (uzna za

najkorzystniejszg) oferte z najwyzsza liczbg punktéw ogdtem, sposrdd ofert niepodlegajgcych

odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:

Punkty ogétem = Punkty za kryterium cena + Punkty za kryterium poziom jakosci Swiadczenia ustug

1. Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena brutto oferty najtansze;j

Cena brutto oferty badane;

x 60 = liczba punktéw

2. Punkty za kryterium poziom jakosci Swiadczonych ustug zostang obliczone wedtug wzoru:

P)= - x 40 = liczba punktow
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P,f — deklarowana liczba placéwek pocztowych oferty badanej,
P,max — najwyzsza deklarowana liczba placéwek pocztowych

Pod pojeciem placéwki pocztowej nalezy rozumie¢ jednostke organizacyjng operatora pocztowego
(Swiadczgcego ustugi pocztowe) za posrednictwem, ktérej Wykonawca moze swiadczy¢ ustugi
pocztowe dla Zamawiajgcego, ktéra bedzie:

1) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobét, co najmniej 5 dni
w tygodniu, przy czym jezeli w tygodniu przypada dziert ustawowo wolny od pracy, liczba
ta moze by¢ odpowiednio nizsza;

2) oznakowane w sposdb widoczny ,szyldem" z nazwg badz logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

3) przystosowane do obstugi i ruchu oséb niepetnosprawnych, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 16 wrzesnia 2020 r. zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i
ich usytuowanie (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1608);

4) mogg znajdowac sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza,
pod warunkiem, ze bedg posiadaty wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy.

W celu mozliwosci dokonania oceny ofert w kryterium - poziom jakosci Swiadczenia ustug, Wykonawca
zobowigzany jest, pod rygorem odrzucenia oferty, do dostarczenia wraz z oferta wykazu placéwek
pocztowych zlokalizowanych na terenie catej Polski, ktérymi bedzie dysponowat podczas realizacji

zamowienia oraz za posrednictwem ktdrych moze $swiadczy¢ ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego.
Wykaz musi zawieraé doktadny adres lokalizacji placéwki pocztowe;j.

Xil. ZASTRZEZENIA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego
moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

2. Umowa zostanie zwarta na podstawie wzoru, ktéry stanowi zatgcznik nr 7 do ogtoszenia.

3. Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

4. Formularz oferty, oswiadczenie o ktéorym mowa w pkt VIII.13.4. Ogtoszenia, zobowigzanie
podmiotu, oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

oraz inne o$wiadczenia dotyczagce Wykonawcy/Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie i innych
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podmiotdéw, na ktérych zdolnosciach polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a uPzp
sktadane sg w oryginale. Dokumenty inne niz oswiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

5. W przypadku ofert sktadanych w wersji papierowej kserokopie dokumentéw, winny by¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe uprawniong do takich
czynnosci na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art.
22a ust. 1 ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty. By cel
poswiadczenia nie budzit watpliwosci prosimy o nastepujacg formute na dokumencie ,ZA
ZGODNOSC Z ORYGINALEM” na kazdej zapisanej stronie badz formute ,,Poéwiadczam za zgodno$¢
z oryginatem strony od .... do ....” oraz podpis(-y) osoby/osdb upowaznionej(-ych) do reprezentaciji
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnos$ciach polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, albo podwykonawca.
Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie

elektronicznej. Powyzsze nie odnosi sie do poswiadczen notarialnych.
6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1913.). Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o
ktdrym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie innym

uczestnikom postepowania.

Uwaga

Zastrzegajac informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona

informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia tgcznie trzy warunki:

- ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartos¢

gospodarcza,
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- nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej tzn. nie jest znana ogdtowi lub osobom, ktére

ze wzgledu na prowadzong dziatalnos¢ sg zainteresowane jej posiadaniem,

- podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sagdowego, nalezy przyjaé, iz sferg tajemnicy
mozna objac tylko takie informacje, ktdre sg znane jedynie poszczegdlnym osobom lub okreslone;j
grupie osob. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie znane lub te, o ktérych

tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:
- odczytywanych podczas otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,
- ktére sg jawne na mocy odrebnych przepisow,

- cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odtajnienia czesci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa ustug s$wiadczonych na rzecz
podmiotéw publicznych zobligowanych do stosowania ustawy o dostepie do informacji

publicznej.

8. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych ich tresci.

9. Oferty, ktdre nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami

oceny ofert.

10. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym Ogtoszeniu i uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny

ofert.
11. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawg;
2) jejtresé nie odpowiada tresci Ogtoszenia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e Rzeczpospolita R oo b
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4) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego =z udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamodwienia;
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia mu zawiadomienia nie zgodzi sie na

poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedtuzenie

terminu zwigzania ofertg;

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XVI. INFORMACIJA O TRYBIE OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.11.2020 r., o godzinie 12:00, w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Otwarcie ofert ztozonych w formie elektronicznej nastgpi za pomoca aplikacji do szyfrowania ofert
dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez ich odszyfrowanie i otwarcie za pomocga
klucza prywatnego.

3. Wykonawcy mogg bezposrednio uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert, z zachowaniem
odpowiednich srodkéw bezpieczerstwa (tj. zapewnienie odpowiedniej odlegtosci, uzywanie
rekawiczek, maseczek ochronnych) zwigzanych z sytuacjg epidemiczna.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

6. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie www.ncbr.gov.pl informacje
dotyczace:

- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
- firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych

w ofertach.
Conduse R e
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XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena oferty brutto jest ceng obejmujgca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z realizacjg zamdwienia. Cena za wykonanie zamodwienia winna obejmowacé wszystkie koszty

zwigzane z realizacja catego przedmiotu zamdwienia.

2. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie cen jednostkowych oraz szacunkowych ilosci
poszczegdlnych rodzajow przesytek okreslonych w Formularzu cenowym, ktérego wzér stanowi

zatacznik nr 3 do niniejszego Ogtoszenia.

3. Wszystkie ceny nalezy podaé¢ w ztotych polskich. Wykonawca okresli ceny za wszystkie elementy

zamowienia, wypetniajagc odpowiednio wszystkie pola Formularza oferty.

4. Dane o prognozowanej ilosci przesytek majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny
stuzgcy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania

do nadawania przesytek w podanych iloSciach.

5. Ceny jednostkowe i wszystkie wymienione wartosci nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdéch miejsc

po przecinku.

6. Cena oferty musi zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci przyjmuje sie cene

wyrazong cyfrowo.
7. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

8. Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu oferty bedg niezmienne, z zastrzezeniem, ze mogg zostac
zwaloryzowane o srednioroczny wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych, publikowany przez
GUS w Monitorze Polskim. Waloryzacja nastepuje wytgcznie na wniosek Wykonawcy. Wniosek
w tym zakresie Wykonawca moze ztozy¢ nie wczesniej niz po uptywie roku obowigzywania umowy.
Zwaloryzowane ceny bedg obowigzywaty od pierwszego dnia nastepnego miesigca rozliczeniowego

ustugi, po miesigcu w ktérym ztozono wniosek o waloryzacje.

9. Wykonawca nie bedzie mégt zada¢ podwyziszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia

umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen.

10.Za ustalenie swiadczen obejmujgcych przedmiot zamdwienia oraz sposdb przeprowadzenia na tej

podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.

11.W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktédre mogg wptynac¢ na cene zamowienia Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdétowe zapoznanie
sie z SOPZ, a takze sprawdzenie warunkdw wykonania zamdwienia oraz skalkulowania ceny oferty

z nalezytg starannoscia.
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XVIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w przedmiotowym
postepowaniu Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia rozliczen z Wykonawcg w walutach

obcych.

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg dokonywane w ztotych polskich.

XIX. POPRAWIENIE OMYtEK W OFERCIE
1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1) Oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki dotyczace wyrazéw,
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie
wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2013 r., rozbieznos$¢ pomiedzy
ceng wpisang liczba i stownie.

2) Oczywiste omyitki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek — omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania

matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

3) Inne omytki — polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem niepowodujgce istotnych zmian

w tresci oferty.

O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

XX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE ORAZ INFORMACJE ZAWARTE
W ART. 92 UST. 1 USTAWY PZP

1. Umowa w sprawie wykonania zamdwienia publicznego, ktdrego przedmiot zostat okreslony
w niniejszym Ogtoszeniu, zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowiern wynikajgcych z tresci
niniejszego Ogtoszenia oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu

widzenia kryteridw przyjetych w niniejszym Ogtoszeniu.
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3. Zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow o:
1) Wyborze najkorzystniejszej oferty,
2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
4) Uniewaznieniu postepowania.

4. Zamawiajgcy okresli date i miejsce podpisania umowy.

5. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje dotyczgce
wskazania osdb podpisujgcych umowe oraz oséb upowaznionych do kontaktow w sprawach
realizacji umowy.

6. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania, przed podpisaniem umowy w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego, umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcéw.

7. O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce
odrebnym pismem lub drogg mailowa.

8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej lub elektronicznej.

9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych

ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XXI. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

2. W przypadku powierzenia realizacji zamdwienia podwykonawcy, Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ za dziatanie lub zaniechanie takiego podmiotu, jak za wtasne dziatania lub
zaniechania.

3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzyé podwykonawcy/-om i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw

(o ile sg znane). Informacje nalezy podaé¢ w formularzu Oferty.
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XXIl. OBOWIAZEK INFORMACYINY

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informuje, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badari i Rozwoju (dalej
jako ,,NCBR”, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695, Warszawa;
. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

mozna uzyskaé pod adresem iod@ncbr.gov.pl;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego 43/20/US/P59 na

Swiadczenie ustug pocztowych dla NCBR” w trybie zamdéwienia na ustugi spoteczne;

. Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od podmiotu, ktéry odpowiedziat na ogtoszenie

0 postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego wskazanym powyzej;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), dalej

,ustawa Pzp”;

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 |at od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie w celu
archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng NCBR i Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt;

. NCBR bedzie przetwarzat Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informacji o
zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot sktadajacy oferte

w odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamowienia publicznego;

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;
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. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. przystuguje Pani/Panu prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

lub do innego organu nadzorczego, w szczegdlnosci w panstwie cztonkowskim swojego zwyktego

pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia

. przystugujg Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: zgdania dostepu do swoich danych

osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia

sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych. W sprawie realizacji

praw mozna kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym

udostepnionym powyzej;

Wykaz zatgcznikdw:

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5
Zatgcznik nr 6
Zatgcznik nr 7
Zatacznik nr 8

Zatacznik nr 9

Fundusze
Europejskie

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia;

Formularz oferty;

Formularz cenowy stanowigcy integralng czes¢ oferty;
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Wykaz placéwek pocztowych;

Wykaz nalezycie wykonanych ustug;

Projekt umowy;

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP.

Skrécona instrukcja przygotowania i ztozenia oferty.
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Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie prawidtowe] realizacji statutowych funkcji NCBR
poprzez $wiadczenie ustug pocztowych przez okres 36 miesiecy. Zamowienie obejmuje
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego adresu w Polsce i poza
jej granicami oraz zwrotu przesytek niedoreczonych na rzecz Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju w Warszawie w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 23 listopada 2012 (Dz. U. 2012 poz.
1529 ze zm.).

2. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych polegajgce na obstudze przesytek
listowych ekonomicznych oraz priorytetowych w formatach S, M, L wg przedziatéw wagowych, w
tym:

2.1. Przesyfki listowe nierejestrowane, kartki pocztowe, nadane réwniez na poste restante.

2.2. Przesyiki listowe nierejestrowane nieoptacone.

2.3. Przesyfki listowe nierejestrowane optacone w kwocie nizszej od naleznej.

2.4. Przesytki polecone.

2.5. Przesyfki listowe z zadeklarowang wartoscig (do 70.000 zt).

2.6. Paczki pocztowe o gabarytach A i B oraz z zadeklarowang wartoscia.

2.7. Potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym traktowane jako ustuga kompleksowa tacznie z
przesytka, zgtoszone w momencie nadawania.

2.8. Zwrot przesytek w obrocie krajowym po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
odbiorcy.

3. Wymiary przesytek listowych wynosza:

3.1. Maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm

3.2. Maksimum: wymiary strony adresowe] nie moge by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

3.3. Format S to przesytki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowe] nie mogga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

3.4. Format M to przesytki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szeroko$é 230 mm.
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3.5. Format L to przesytki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4. Wymiary paczek pocztowych wynosza:

4.1. Maksimum: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
— 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4.2. Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

4.3. Gabaryt A to paczki o wymiarach:
Minimum: wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm
oraz wysokosci 300 mm.

4.4. Gabaryt B to paczki o wymiarach:
Minimum: jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm.
Maksimum: suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
— 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/— 2 mm.

5. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia $wiadczone bedg na rzecz Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju w Warszawie dla lokalizacji ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot
w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, jak rowniez przy wykorzystaniu innych operatoréw
pocztowych niz operator wybrany w niniejszym postepowaniu. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci, ze na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowac inny podmiot niz Zamawiajacy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do:

7.1. odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania oraz zwrotéw,
z Punktu Przyjmowania Korespondencji NCBR, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajgcego
w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 47a, od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy
12.00-14.00. Odbioru dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu upowaznienia. Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej
ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosSciowym przesytek
wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).
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7.2. umozliwienia nadania przesytek przez upowaznionych pracownikdw Zamawiajgcego
co najmniej jeden raz dziennie w dni robocze w godz. 8:15-18:00 w jednostce Wykonawcy
zlokalizowanej nie dalej niz 1 km od siedziby Zamawiajgcego o ktérej mowa w pkt 5.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej
petng nazwe i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania
zestawien dla przesytek.

10. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec takze przekazywanie przesytek pocztowych utozonych strong adresowg w tym samym
kierunku oraz:

10.1. dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwoéch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

10.2. dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegélnych kategorii
wagowych sporzgdzone dla celdw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

12. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

13. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i
czasie.

14. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

15. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego z zastrzezeniem przypadku gdy powstaty uzasadnione
nieprawidtowosci w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
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znakéw optaty itp.). Wykonawca zobowigzuje sie  do wyjasnienia nieprawidtowosci z
Zamawiajgcym bez zbednej zwtoki.

16. Zamawiajgcy, oczekuje spetniania przez Wykonawce nastepujgcych terminéw doreczania
przesytek:

- przesytki najszybszej kategorii (priorytetowe) nalezy rozumieé przesytki doreczane w
deklarowanym terminie D+1 (gdzie D oznacza dzien nadania przesytki do godziny 15:00),

- przesytki niebedgce przesytkami najszybszej kategorii (ekonomiczne) nalezy rozumieé przesytki
doreczane w deklarowanym terminie D+3 (gdzie D oznacza dzien nadania przesytki do godziny
15:00).

17. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz
w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia adresatowi.

18. Od Wykonawcy wymaga sie takze:

18.1. dostarczania przesytek do adresatéw w oryginalnych opakowaniach przekazanych przez
Zamawiajgcego;

18.2. dostarczania przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego do kazdego miejsca w kraju
i za granica.

19. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) oraz rejestrowanych w przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o préobie doreczenia
przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7
kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru
przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu (doreczana do siedziby Zamawiajgcego)
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata, zgodnie ze stosowanym odpowiednio
Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

20. Wykaz ilosci przesytek stanowi zatacznik nr 3 do Ogtoszenia o zamdwieniu — Formularz cenowy.
Podane w formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesytek sporzagdzone zostaty w oparciu o dane
z ostatnich 12 miesiecy i stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu
zamodwienia.

21. Optaty za przesytki nie uwzglednione w zatgczniku nr 3 do Ogtoszenia o zamdwieniu — Formularz
cenowy, naliczane beda wedtug aktualnego (na dzien nadania przesytki) cennika Wykonawcy.

22. Ustugi Swiadczone przez Wykonawce spetniajg warunki skutecznego i prawidtowego doreczenia
postawione w kodeksie postepowania cywilnego, kodeksie postepowania karnego i kodeksie
postepowania administracyjnego oraz spetniajg warunki skutecznego doreczenia w
postepowaniach prowadzonych przez sagdy administracyjne.
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23. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé nadawania przesytek w opcji Opfata Przerzucona na Adresata.
24. Placéwki pocztowe Wykonawcy spetniajg nastepujgce warunki:
- czynna, co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
- oznakowana w sposdb widoczny ,szyldem" z nawg badz logo Wykonawcy, umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,
przystosowanie do obstugi i ruchu oséb niepetnosprawnych,
gdy znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, posiada
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych oznakowane w

sposdb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,
- conajmniej jedna znajduje sie w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby Zamawiajgcego.
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Zatqcznik nr 2 do Ogtoszenia

FORMULARZ OFERTY

dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

IMIONA | NAZWISKA OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
| SKLADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU WYKONAWCY
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Oferta na swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Nawiqzujgc do ogtfoszenia o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne pn. swiadczenie ustug
pocztowych na rzecz Narodowego Centrum Badarn i Rozwoju oferujemy wykonanie przedmiotu

zamowienia w petnym rzeczowym zakresie ujetym w Ogfoszeniu za cene:

CENA OFERTY:
Catkowita cena oferty brutto wynosi zt brutto*, /stownie:

brutto/

* Cena oferty brutto jest cenqg obejmujgcq wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia
(w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty) i wynika z wyliczenia zawartego w Formularzu cenowym.

W PONIZSZEJ TABELI NALEZY WSTAWIC ZADEKLAROWANE DANE ZGODNIE Z KRYTERIUM:

Kryterium Liczba placowek

Poziom jakosci swiadczenia ustug
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Oswiadczamy, ze?:

1. Spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt V Ogtoszenia.

2. Nie podlegamy wykluczeniu z niniejszego postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i

ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.

3. ZapoznaliSmy sie z trescig Ogtoszenia i nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen ani do
zatgcznikdéw bedacych jego integralng czescig oraz, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne

do przygotowania oferty i podjecia decyzji o jej ztozeniu.

4. Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w Ogtoszeniu i w zatgcznikach bedacych jego integralng

czescia.

5. Ztozona przez nas oferta jest zgodna z trescig Ogtoszenia i zatgcznikdw bedacych jego integralng

czescia.

6. Oswiadczamy ze podana cena jest ceng obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

zamowienia (w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty).

7. Akceptujemy Istotne postanowienia umowy (zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia), warunki ptatnosci oraz

termin realizacji przedmiotu zamoéwienia podany przez Zamawiajgcego.

8. Zobowigzujemy sie — w przypadku wyboru naszej oferty — do zawarcia Umowy zgodnie ze

sposobem i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
9. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10. Realizacje przedmiotu zamoéwienia:

2 pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137):,Kto w celu
uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalnos¢ gospodarcza na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji, akredytywy,
dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia
pienieznego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu pfatniczego lub zaméwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu
dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu pfatniczego lub zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3
miesiecy do lat 5.”
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W ZAKI@SIE ettt et e e e

powierze(-my) POodWYKONAWCY(-0M),....c.currerrecreeeesiereeeeereerese e e ereeve s
(podac firme podwykonawcy)

11. Jestem mikro/matym/sSrednim przedsiebiorcg: TAK/NIE

12. Informuje, iz dokumenty, o ktérych mowa w pkt V.2.1) Ogtoszenia s3 dostepne w formie
elektronicznej w ogdlnodostepnych i bezptatnych bazach danych pod adresem internetowym

(JEZEII AOLYCZY): wovrerieieeeete ettt ettt st st e b et sr e e sbe st saennns
(podac rodzaj dokumentu oraz adres strony internetowej)
13. Oferta zostata ztozona na ... stronach, ponumerowanych od nr ...do nr .....

14. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim i/lub w jezyku angielskim, w sposéb czytelny.
Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte, w ktdrej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena.
Dokumenty ofertowe muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania

Wykonawcy.

15. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. [W przypadku
gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonaweca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez

jego wykreslenie).]

16. Zatacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi jej integralng czes¢ sg nastepujace dokumenty:

o
73 N
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miejscowos¢, data podpis, imie i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej

Zatgcznik Nr 4 do Ogtoszenia

Nazwa Wykonawcy w imieniu ktdérego skfadane jest oswiadczenie:

OSWIADCZENIE 3

Niniejszym oswiadczam(-my), iz

3Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej
Art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.):

,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego
Swiadczenia pienieznego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu ptatniczego lub zaméwienia publicznego, przedktada podrobiony,
przerobiony, pos$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o
istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”
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1. spetniam(-my) warunki udziatu w postepowaniu na $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz

NCBR dotyczace posiadania zdolnosci technicznej oraz zawodowej wskazane w Ogtoszeniu;

2. nie podlegam(-my) wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na

sSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz NCBR na podstawie art. 24 ust. 1i 5 pkt 1 uPzp;

lub*

o$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ....ccccevvevvrnennnnnn. UPzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 uPzp) Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.

okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 uPzp podjgtem nastepujgce Srodki naprawcze:

3. Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym

postepowaniu, tj.:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlega/jg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

4 Niepotrzebne skresli¢
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data, podpis i piecze¢ imienna/podpis elektroniczny, jesli
Wykonawca lub osoba(-y) uprawniona(-e) do wystepowania w
imieniu Wykonawcy sie nig postuguje lub w przypadku jej
braku czytelny podpis Wykonawcy lub osoby (0séb)

uprawnionej(-ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy

Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia

piecze¢ firmowa Wykonawcy

Wykaz pocztowych placéwek zdawczo-odbiorczych

Oswiadczam, ze dysponujemy ponizszymi nastepujgcymi placowkami pocztowymi w rozumieniu art. 3 p.
15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, spetniajagcymi warunek okreslony w pkt. V 1.b.

Ogtoszenia 0 zamdwieniu®.

Adres placowki
Lp. Nazwa placéwki
Nazwa ulicy Numer budynku /
lokalu
1.
2.
Lub
> Niepotrzebne skreslic.
Fundusze Rzeczpospolita d Uréfof:]‘sigfﬁﬁl:zg
Europejskie - Polska Strukturalne i Inwestycyine

34
00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a | tel.: +48 22 39 07 401 | sekretariat@ncbr.gov.pl



8 Narodowe Centrum : /
Badan i Rozwoju “wr —

Nr sprawy: 43/20/US/P59

Oswiadczam, ze nie dysponujgc placéwkami, spetniajgcymi warunek okreslony w pkt. V 1.b. Ogtoszenia
0 zamdwieniu, zobowigzujemy sie do odbierania przesytek z siedziby Zamawiajgcego 2 razy dziennie w

terminach wskazanych przez Zamawiajgcego®.

Podpis osoby/oséb
uprawnionej/uprawnijonych
do reprezentowania Wykonawcy

Zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia

Dotyczy: zamdwienia publicznego, ktdérego przedmiotem jest swiadczenie ustug pocztowych
WYKAZ WYKONANYCH UStUG

potwierdzajgcy spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt V.1. c Ogtoszenia o zamdwieniu.®

Warunek Zamawiajgcego — nalezyte wykonanie\wykonywanie, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy, w tym okresie, co
najmniej dwoch ustug, z ktérych kazda polegata (a w przypadku swiadczern okresowych lub ciggtych
polega) na swiadczeniu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek o wartosci minimum 100 000,00 zt brutto, nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy

Lp. Wykonana ustuga

Nazwa
zamowienia oraz
krétki opis

Wartosc¢ ustugi

5 W tabeli nalezy poda¢ wszystkie informacje, pozwalajqce jednoznacznie stwierdzi¢ czy Wykonawca spetnia odpowiednie
warunki okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu. Do kazdej wskazanej w wykazie ustugi nalezy dotqczy¢ dokument
potwierdzajqcy, ze ustuga zostata wykonana nalezycie.
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Data wykonania

(nalezy podac
date rozpoczecia
i zakoriczenia
wskazanej ustugi)

od ... Y do......... T

(miesigc / rok)

Odbiorca
(podmiot, ktory
zlecat wykonanie
ustugi)

(nazwa i adres)

Nazwa
zamowienia oraz
krotki opis

Wartosc¢ ustugi

Data wykonania

7 (nalezy podac
date rozpoczecia
i zakoriczenia
wskazanej ustugi)

od ... Y do ......... [

(miesigc / rok)

Odbiorca
(podmiot, ktory
zlecat wykonanie
ustugi)

(nazwa i adres)

Fundusze
Europejskie

Rzeczpospolita

- Polska

Podpis osoby/oséb
uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatqcznik Nr 8 Ogtoszenia

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE 7

w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,,uPzp”

2 Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej

Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pozn. zm.):

., Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzgcej podobng dzialalnosé¢ gospodarczq na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienigznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowiqzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego
Swiadczenia pienigznego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamowienia publicznego, przedkiada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajqcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu platniczego lub zamowienia, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.”
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Niniejszym oswiadczam(-my), iz 2

o

nie naleze(-my) do zadnej grupy kapitatowej;
nie naleze(-my) do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp;
naleze(-my) do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp i w zatgczeniu

przedstawiam dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

data, podpis elektroniczny, imie i nazwisko

Zatgcznik nr 9 do Ogloszenia

SKROCONA INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY

Jezeli jestes Wykonawcg, ktory chce ztozy¢ oferte:

1.

Upewnij sie, ze dysponujesz kontem na Platformie ePUAP. Jesli nie — zatéz konto dla podmiotu
sktadajgcego oferte. Konto to bedzie potrzebne do przestania oferty do Zamawiajacego za
pomocg narzedzia do skfadania ofert czyli tzw. miniPortalu. Adres Platformy ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal;

Upewnij sie, ze osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, czyli te, ktére beda
podpisywaty oferte dysponujg waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Bedzie on
niezbedny do podpisania oferty i innych oswiadczen oraz dokumentéw sktadanych
w postepowaniu.

Wypetnij formularz oferty, koniecznie w formie elektronicznej, czyli na komputerze (nie
odrecznie).

Podpisz wypetniony formularz oferty (plik elektroniczny) kwalifikowanym podpisem
elektronicznym oséb upowaznionych do reprezentowania wykonawcy.

Procedura podpisu - wybierasz jeden lub wiecej plikéw (mozesz od razu podpisa¢ wszystkie pliki do

ztozenia w postepowaniu), klikasz na przycisk uruchamiajgcy procedure podpisu i podajesz PIN, ktéry

ustanowites dla swojego podpisu.

2 Nalezy zakresli¢ odpowiednio
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Na koniec powiniene$ otrzymaé komunikat, czy rzeczywiscie procedura podpisu zakonczyta sie
powodzeniem. Mozesz tez samodzielnie zweryfikowac¢ podpisane pliki, czy rzeczywiscie zostaty
podpisane.

Zazwyczaj podpis elektroniczny pojawia sie jako dodatkowy plik w folderze, w ktérym widnieje
podpisywany dokument. Pamietaj, ze sam dokument bez pliku podpisu nie zostanie odczytany, jako
podpisany przez Ciebie. Potrzebujesz i pliku z dokumentem, i pliku z podpisem do tego dokumentu.

W przypadku formatu PDF podpis zazwyczaj jest zapisywany w samym pliku. Oznacza to, Ze nie pojawi
Ci sie dodatkowy plik z podpisem, lecz jest on dodany juz do samego pliku PDF. Taki podpis jest tez
widoczny standardowo przy kazdym otworzeniu takiego pliku.

5. Podpisany plik formularza oferty — zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia, podpisany plik o$wiadczenia
zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia, aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru podmiotéw, aktualny
odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.
Oczywiscie jesli uwazasz, ze konieczne jest dotgczenie do oferty innej zawartosci jest to zawsze
mozliwe.

6. Spakuj pliki elektroniczne sktadajgce sie na oferte do jednego folderu skompresowanego (pliku)
zarchiwizowanego w formacie ZIP.

Zaznacz wszystkie plik sktadane zamawiajgcemu — wszystkie sktadane pliki dokumentéw oraz pliki

podpisu tych dokumentow.

Kliknij na jeden z tych zaznaczonych plikdw prawym przyciskiem myszy — otworzy Ci sie menu
z wyborem polecen.

Wybierz ,,Wyslij do”, a nastepnie ,Folder skompresowany (zip)” — pojawi sie nowy plik w formacie ZIP
zawierajgcy wszystkie zaznaczone przez Ciebie pliki (polecenia Windows 8, w innych wersjach tego
systemu figurujg one pod zblizonymi nazwami).

Zmien nazwe swojego pliku ZIP na jaka$ czytelng dla Ciebie np. ,podpisana oferta 43/20/US/P59
Swiadczenie ustug pocztowych (dalej: ,,ustugi”) na rzecz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju”.

Na etapie przesytania oferty bedziesz miat mozliwos¢ zatgczenia tylko jednego pliku — stad koniecznos¢
stworzenia pliku ZIP — o rozmiarze do 150 MB.

7. Jesli jeszcze nie dysponujesz, pobierz i zainstaluj aplikacje do szyfrowania ofert. Aplikacje mozesz
pobraé tu: https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx

8. Folder skompresowany (plik) zawierajacy sktadniki oferty, czyli minimum formularz oferty, —
zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia, podpisany plik oSwiadczenia zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia, aktualne
zaswiadczenie o wpisie do rejestru podmiotow, aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci gospodarczej, zaszyfruj za pomoca aplikacji do
szyfrowania. Bedziesz potrzebowat do tego identyfikator postepowania i klucz publiczny. Klucz
publiczny zamawiajgcy dotgczyt do dokumentédw postepowania. Dodatkowo informacje te
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znajdziesz i pozyskasz na Liscie postepowan miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/ListaPostepowan.aspx  (klucz  publiczny i identyfikator
postepowania w szczegdtach dotyczacych postepowania).

Uwaga! Nie otwieraj sam pliku z kluczem publicznym. Moze ona woéwczas zostaé zapisany

w zmienionym formacie i juz go nie wykorzystasz do szyfrowania. W razie takich problemdéw pobierz

po prostu klucz ponownie.

Uruchom aplikacje szyfrujgcg Miniportalu, a nastepnie wybierze opcje: ,,Wykonawca (szyfrowanie
ofert)”. W celu zaszyfrowania oferty podaj aplikacji identyfikator postepowania oraz wybierz swoj plik
z ofertg, atakze wybierz miejsce na dysku, gdzie zapisates klucz publiczny postepowania. Kliknij
przycisk ,,szyfruj”.

Nastepnie wyskoczy Ci okno, w ktérym bedziesz mégt wybrac, gdzie chcesz zapisac plik z zaszyfrowana
ofertg oraz bedziesz musiat wpisa¢ jego nazwe. To wazne. Wpisz nazwe, z ktérej bedzie wynikato, ze
plik jest juz zaszyfrowany np. ,zaszyfrowana oferta na ,43/20/US/P59 Opieka medyczna pracownikéw
grupy NCBR”.

Powinienes otrzymac informacje o poprawnym zaszyfrowaniu pliku, a nowy plik ZIP pojawi sie
w wybranej przez Ciebie lokalizacji.

Oferta jest juz gotowa do ztozenia. Pozostato jedynie przekazanie jej zamawiajgcemu.

9. WejdZz na strone https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia i wybierz ,Formularz do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”. Wypetnienie formularza i przestanie go wraz z
ofertg bedzie wymagato konta na ePUAP. Nie musi to by¢ konto podmiotu sktadajgcego oferte,
ale trzeba byc¢ przygotowanym, ze zamawiajgcy mogt przewidzie¢ dalsze prowadzenie
korespondencji w postepowaniu przy pomocy platformy ePUAP, wiec konto to musi by¢ dla
Ciebie dostepne.

Na platformie ePUAP musisz wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

Podac¢ dane identyfikacyjne postepowania — numer ogtoszenia znajdziesz na ogtoszeniu o zamowieniu,
ale réwniez na stronie postepowania na Miniportalu.

Uzupetni¢ dane formularza, czyli swoje dane oraz nazwe skrzynki ePUAP zamawiajgcego.

W kolejnym kroku formularza doda¢, jako zatgcznik swojg zaszyfrowang oferte. Nie musisz wpisywac
swoich uwag.

Ostatni krok formularz to podglad wniosku. Sprawdz wszystkie informacje, a nastepnie wyslij wniosek.

Powiniene$ zosta¢ przekierowany do strony z potwierdzeniem ztozenia oferty. Widnieje na niej
identyfikator potwierdzenia ztozenia oferty. Skopiuj sobie ten numer. Bez niego nie uda Ci sie zmieni¢
lub wycofac oferty w przypadku takiej potrzeby.
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Pamietaj, ze Twoja zaszyfrowana oferta jest od razu przekazywana zamawiajgcemu. Tym samym
zamawiajacy widzi, ze otrzymat oferte w postepowaniu, z jakiej skrzynki zostata wystana oraz jaka jest
nazwa pliku z oferta.

UWAGA

Nie podpisuj profilem zaufanym, tylko kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W celu
prawidiowego uzycia pary kluczy do szyfrowania i deszyfrowania, oferta musi zosta¢ zaszyfrowana
tylko jeden raz. Podczas szyfrowania oferty system generuje hash pliku potaczony

z wygenerowanymi kluczami. W momencie podwdjnego zaszyfrowania oferty, system miniPortal
dostaje informacje o hashu pliku wylacznie zaszyfrowanego pliku po raz ostatni, ktdry jest
wysytany poprzez formularze do ztozenia, wycofania lub zmiany oferty. Przy odszyfrowaniu
Aplikacja ,sczytuje” tylko ten ostatni hash pliku. W zwigzku z powyiszym brak jest mozliwosci
otwarcia podwdijnie zaszyfrowanej oferty.
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