
Znak sprawy nr 1001-1.065.15.2024.1 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Postępowanie prowadzone w oparciu o Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.). 

 

I.  Zamawiający:  

Prokuratura Krajowa, ul. Postępu 3; 02-676 Warszawa 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia  

 

Przedmiotem zamówienia jest sporządzenie skorowidza rzeczowego (przedmiotowego) i 

alfabetycznego artykułów opublikowanych w miesięczniku „Prokuratura i Prawo” w latach 

2020-2024, tj. 

1. Ustalenie indeksu rzeczowego (przedmiotowego), zgodnie z którym będą podzielone teksty 

publikowane w latach 2020-2024. 

2. Dopasowanie wszystkich tekstów opublikowanych w latach 2020-2024 do poszczególnych 

haseł indeksu (przy czym informacje o tekście mogą zostać umieszczone pod kilkoma różnymi 

hasłami, jeśli jest to adekwatne). 

3. Alfabetyczne ułożenie informacji o tekstach pod danym hasłem (rozpoczynając od pierwszej 

litery tytułu) poprzez wskazanie jego tytułu, autora, roku wydania, numeru zeszytu i numerów 

stron. 

4. Sporządzenie skorowidza alfabetycznego (rozpoczynając od pierwszej litery nazwiska 

autora) wszystkich tekstów opublikowanych w latach 2020-2024 poprzez podanie informacji o 

tekście jak w pkt. 3. 

5. W przypadku kilku tekstów jednego autora – alfabetyczne (rozpoczynając od pierwszej litery 

tytułu) uporządkowanie informacji o wszystkich tekstach tego autora.  

6. Sporządzenie spisu treści skorowidza rzeczowego i alfabetycznego. 

7. Dokonanie sformatowania tak przygotowanego dokumentu zgodnie z wymogami 

redakcyjnym miesięcznika „Prokuratura i Prawo”. 

8. Wykonanie korekty autorskiej po składzie tak przygotowanego tekstu.  

8. Wzór wykonanego skorowidza z lat stanowi Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  



 

III.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów.  

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

mogą przekazywać pisemnie na dres Zamawiającego lub drogą elektroniczną na adres: 

justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl  

 

IV. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się  

z Wykonawcami  

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień 

dotyczących postępowania jest: Justyna Krakowiak, nr telefonu 22 12 51 549, adres mailowy: 

justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl.  

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie dotyczące przedmiotu 

zamówienia lub warunków jego udzielenia.  

3. Godziny pracy urzędu: 8.15-16.15.  

 

V. Miejsce składania ofert  

Ofertę cenową należy złożyć:  

-w siedzibie Zamawiającego w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Skorowidz”, nr 1001-

1.065.15.2024.1”,  

lub  

- przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl  

w terminie do dnia 12.07.2024 r.  

Decyduje data wpływu na wskazany adres lub email we wskazanym terminie. 

VI. Opis sposobu obliczania ceny  

1. Należy przedstawić cenę ofertową netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.  

2. Wartość należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku oraz słownie.  

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych 

polskich.  

5. Zamawiający przy wyborze będzie kierował się całkowitą ceną brutto oferty.  

mailto:justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl


 

VII. Warunki udzielenia zamówienia:  

1. Termin wykonania: do 15 listopada 2024 r. (przy czym ostatnie dane – dot. nr 11/2024 

zostaną przekazane przez redakcję do 30 października 2024 r.). 

2. . Termin płatności – przelewem w ciągu 30 dni od podpisania protokołu odbioru 

końcowego i przekazania faktury Zamawiającemu.  

3. Kary umowne: 3% od wartości zamówienia za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w 

realizacji zamówienia.  

 

VIII. Informacje o formalnościach  

1. Zamawiający złoży zamówienie wybranemu w oparciu o przyjęte kryteria Wykonawcy. 

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny.  

3. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki:  

1. Skorowidz;  


