Znak sprawy nr 1001-1.065.15.2024.1

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

I. Zamawiajacy:

Prokuratura Krajowa, ul. Postgpu 3; 02-676 Warszawa

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest sporzadzenie skorowidza rzeczowego (przedmiotowego) i
alfabetycznego artykutoéw opublikowanych w miesigczniku ,,Prokuratura i Prawo” w latach
2020-2024, 1.

1. Ustalenie indeksu rzeczowego (przedmiotowego), zgodnie z ktorym beda podzielone teksty
publikowane w latach 2020-2024.

2. Dopasowanie wszystkich tekstéw opublikowanych w latach 2020-2024 do poszczegdlnych
haset indeksu (przy czym informacje o tek$cie moga zosta¢ umieszczone pod kilkoma ré6znymi
hastami, jesli jest to adekwatne).

3. Alfabetyczne utozenie informacji o tekstach pod danym hastem (rozpoczynajac od pierwsze;j
litery tytulu) poprzez wskazanie jego tytutu, autora, roku wydania, numeru zeszytu 1 numerow
stron.

4. Sporzadzenie skorowidza alfabetycznego (rozpoczynajac od pierwszej litery nazwiska
autora) wszystkich tekstow opublikowanych w latach 2020-2024 poprzez podanie informacji o
tekscie jak w pkt. 3.

5. W przypadku kilku tekstow jednego autora — alfabetyczne (rozpoczynajac od pierwszej litery
tytutu) uporzadkowanie informacji o wszystkich tekstach tego autora.

6. Sporzadzenie spisu tresci skorowidza rzeczowego 1 alfabetycznego.

7. Dokonanie sformatowania tak przygotowanego dokumentu zgodnie z wymogami
redakcyjnym miesigcznika ,,Prokuratura i Prawo”.

8. Wykonanie korekty autorskiej po sktadzie tak przygotowanego tekstu.

8. Wzor wykonanego skorowidza z lat stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.



I11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie na dres Zamawiajacego lub drogg elektroniczng na adres:

justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl

IV. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i1 udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania jest: Justyna Krakowiak, nr telefonu 22 12 51 549, adres mailowy:
justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace przedmiotu
zamowienia lub warunkéw jego udzielenia.

3. Godziny pracy urzedu: 8.15-16.15.

V. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowa nalezy zlozy¢:

-w siedzibie Zamawiajacego w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Skorowidz”, nr 1001-
1.065.15.2024.1”,

lub

- przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl

w terminie do dnia 12.07.2024 r.

Decyduje data wptywu na wskazany adres lub email we wskazanym terminie.
V1. Opis sposobu obliczania ceny
1. Nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa netto 1 brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

2. Warto$¢ nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z doktadno$cia do dwoch miejsc po

przecinku oraz stownie.
3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.

5. Zamawiajacy przy wyborze bedzie kierowat si¢ catkowita ceng brutto oferty.


mailto:justyna.krakowiak@prokuratura.gov.pl

VII. Warunki udzielenia zamowienia:
1. Termin wykonania: do 15 listopada 2024 r. (przy czym ostatnie dane — dot. nr 11/2024
zostang przekazane przez redakcje do 30 pazdziernika 2024 r.).
2. . Termin platnosci — przelewem w ciggu 30 dni od podpisania protokotu odbioru
koncowego 1 przekazania faktury Zamawiajgcemu.
3. Kary umowne: 3% od warto$ci zamowienia za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w

realizacji zamowienia.

VI11. Informacje o formalnosciach
1. Zamawiajacy ztozy zamowienie wybranemu w oparciu o przyjete kryteria Wykonawcy.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny.

3. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Zalgczniki:

1. Skorowidz;



