INFORMACJA POKONTROLNA

1. Numer kontroli: 9/STHB_2021-2027/2023

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zachodniopomorski Urzad Wojewodzki w

Szczecinie.
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin.
4. Kontrola dotyczy Programu: Interreg Potudniowy Battyk 2021-2027.

5. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: § 7 Porozumienia z dnia
30.12.2022 r. w sprawie powierzenia Wojewodzie Zachodniopomorskiemu
zadan kontrolnych w ramach programéw Interreg oraz art. 24 ust. 8 ustawy z
dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2022
poz.1079).

6. Termin kontroli: od 29 listopada do 31 grudnia 2023 r.
7. Osoby uczestniczgce w kontroli:

e Pan tukasz Jachimowicz — Kierownik zespotu kontrolujgcego;
e Pani Agnieszka Kaczynska — Cztonek zespotu kontrolujgcego;
Zwani dalej: ,zespotem kontrolujgcym”.

8. Zakres kontroli:

Celem kontroli byta ocena wykonywania zadan przez Wojewode
Zachodniopomorskiego powierzonych Porozumieniem z 30.12.2022 r., w
szczegolnosci w zakresie:

e opracowania i aktualizacji procedur wewnetrznych (np. Instrukcja
Wykonawcza) oraz zapewnienia odpowiedniego przeszkolenia pracownikéw
KK;

e wyboru i weryfikacji czesciowego wniosku o ptatnosc;

e prowadzenia kontroli na miejscu, postepowania z wydanymi zaleceniami i
rejestracja wynikdw w aplikacji e-kontrole;

e wyboru i weryfikacji postepowan w zakresie udzielania zamdwien publicznych;



e rozpatrywania zastrzezen do wynikdéw kontroli;

e prowadzenia kontroli kompletnosci dokumentaciji;

e prowadzenia kontroli trwatosci projektu;

e raportowania i rejestrowanie wydatkdéw nieprawidtowych/nieprawidtowosci w
rejestrze dla zatwierdzonych wydatkéw nieprawidtowych;

e zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS i IMS Signals, i
SKANER,;

e wdrozenia otrzymanych zalecen w wyniku kontroli i audytéw zewnetrznych, i
rejestrowanie ich w aplikacji e-kontrole;

e gromadzenia danych dotyczgcych realizacji zadan;

e przechowywania dokumentéw;

e powierzania realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim.

9. Okres kontroli: od 30 grudnia 2022 r. do 28 listopada 2023 r.

10.Ustalenia kontroli — opis istniejgcego podczas kontroli stanu

10.1.

10.2.

Zadania KK realizowane sg w Wydziale Infrastruktury, Rolnictwa i Rozwoju
Regionalnego, w Oddziale Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej. Zgodnie
z Porozumieniem Wojewoda otrzymat na powierzone zadania
maksymalnie 9 etatow. W zwigzku z wykonywanymi zadaniami rowniez w
programie Interreg Meklemburgia Pomorze Przednie/Brandenburgia-
Polska 2021-2027, Wojewoda podzielit posiadane etaty proporcjonalnie, do
obowigzkéw pracownikdéw KK. Do 31.01.2023 r. wszystkie etaty byty
obsadzone. Na dzien rozpoczecia kontroli, KK posiadat jeden wakat.
Wojewoda prowadzit 2 procesy naboru na stanowisko pracy, jednak nie
wytoniono kandydata/ki. Zespot kontrolny nie stwierdzit, ze wakat wptywa
negatywnie na prace KK.

System zastepstw reguluje Wewnetrzny regulamin organizacyjny Wydziatu
— Dyrektor zapewnia wskazanie w zakresach obowigzkow poszczegolnych
pracownikow zastepstw w przypadku nieobecnosci. Opisy stanowisk i
regulaminy zostaty odpowiednio dostosowane do zadan z zakresu
perspektywy 2021-2027.

Opracowanie i aktualizacji procedur wewnetrznych (np. Instrukcja
Wykonawcza) oraz zapewnienie odpowiedniego przeszkolenia



pracownikow KK. Pismem z 18.09.2023 r'. KPI poinformowat KK o
zaakceptowaniu Wytycznych przez Ministra Funduszy i PolityKki
Regionalnej. Jednoczesnie KK zostat zobowigzany do sporzgdzenia i
przyjecia IW w terminie 30 dni kalendarzowych od wejscia w zycie
wytycznych (data wejscia w zycie: 2.10.2023 r.) Instrukcja zostata
zaakceptowana przez Wojewode Zachodniopomorskiego 3.11.2023 r. W
zwigzku z okresem $wigtecznym zwigzanym z Dniem Wszystkich Swietych
i Dniem Zadusznym Zesp6t kontrolujgcy nie formutuje ustalenia w zakresie
opoznienia przyjecia Instrukcji Wykonawczej KK.

Zespot kontrolujgecy przeanalizowat tres¢ IW KK oraz przedstawia
nastepujgce rekomendacije:

e W przypadku prowadzenia zestawien informacji:
o stanie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé,
o 0 przeprowadzonych kontrolach na miejscu,

o o przeprowadzonych kontrolach ex-post postepowan
zamowien publicznych,

KK ma mozliwos$¢ wygenerowania z systemu teleinformatycznego
danych sktadajgcych sie na ww. zestawienie. Zespot kontrolujgcy
rekomenduje dostosowanie zapiséw IW do tresci Wytycznych (KK
nie musi na biezgco prowadzi¢ i uzupetniac¢ tych zestawien;

o Zespot kontrolujgcy rekomenduje uzupetnienie w pkt 4 podrozdziatu
7.5. Kontrola dorazna informacji, ze w przypadku spetnienia co
najmniej jednej z przestanek, wymienionych w ppkt a)-d), KK
przeprowadza kontrole dorazna;

e Zespot kontrolujgcy rekomenduje usuniecie z tresci IW podrozdziatu
7.6. Kontrola trwatosci. Zgodnie z dokumentami programowymi
kontrola trwatosci zostata powierzona Wspélnemu Sekretariatowi
Programu;

e Zespot kontrolujgcy rekomenduje uzupetnienie pkt 16 w
podrozdziale 8.2. Kontrola ex-post oraz pkt 14 w podrozdziale 8.3.
Weryfikacja zachowania zasady konkurencyjnosci o informacje, ze
w przypadku kontroli innych podmiotéw, KK przyjmuje
przedstawione wyniki tylko po przeprowadzeniu analizy i
potwierdzeniu, ze zakres danej kontroli tozsamy jest z
kontrolowanymi zagadnieniami w licie sprawdzajgce;j
wykorzystywanej przez KK.

1 Znak: DWT-IV.690.2.2023.LJ.



10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

Zespot kontrolujgcy przeanalizowat przekazany przez KK rejestr szkolen i
delegacji. Wojewoda zapewnia realizacje zadania odpowiedniego
przeszkolenia pracownikéw KK, w szczegdlnosci w zakresie zgodnym z
Porozumieniem tj. w zakresie etyki, przeciwdziatania naduzyciom i
konfliktowi interesow.

Wybér i weryfikacja czesciowego wniosku o ptatnosé. W okresie
kontroli, z uwagi na poczgtkowy etap wdrazania programu, do KK nie
wptynety jeszcze wnioski partnerow do weryfikacji. Zespét kontrolujgcy
odstgpit od badania tego procesu.

Prowadzenie kontroli na miejscu, postepowanie z wydanymi
zaleceniami i rejestracja wynikow w aplikacji e-kontrole. W okresie
kontroli, z uwagi na poczgtkowy etap wdrazania programu, KK nie
kontrolowat na miejscu zadnego projektu. Zespot kontrolujgcy odstgpit od
badania tego procesu.

Wybor i weryfikacja postepowan w zakresie udzielania zamoéwien
publicznych. W okresie kontroli, z uwagi na poczatkowy etap wdrazania
programu, KK nie kontrolowat postepowan w zakresie udzielania
zamowien publicznych. Zespot kontrolujgcy odstgpit od badania tego
procesu.

Rozpatrywanie zastrzezen do wynikéw kontroli. W okresie kontroli, z
uwagi na poczatkowy etap wdrazania programu, KK nie rozpatrywat
zastrzezen partneréw. Zespot kontrolujgcy odstgpit od badania tego
procesu.

Prowadzenie kontroli kompletnosci dokumentacji. W okresie kontroli, z
uwagi na poczatkowy etap wdrazania programu KK nie gromadzi jeszcze
dokumentaciji dot. projektéw. Zespdt kontrolujgcy odstgpit od badania tego
procesu.

Prowadzenie kontroli trwatlosci projektu. W okresie kontroli, z uwagi na
poczatkowy etap wdrazania programu KK nie prowadzit kontroli trwato$ci
projektu. Zespot kontrolujgcy odstgpit od badania tego procesu.

Raportowanie i rejestrowanie wydatkow
nieprawidiowych/nieprawidlowosci w rejestrze dla zatwierdzonych
wydatkéw nieprawidtowych. KK nie raportowat w okresie kontroli
nieprawidtowych wydatkow oraz nieprawidtowosci. Zespot kontrolujgcy
odstgpit od badania tego procesu.

Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS i IMS Signals,
i SKANER. KK w systemie IMS Signals wyznaczyt pracownika z rolg
obserwatora. Jako obserwator posiada on wglad do informaciji
dotyczacych wszystkich programow operacyjnych w systemie. Raz w



miesigcu obserwator przeglada informacje zgromadzone w IMS Signals. W
przypadku pojawienia sie nhowych sygnatéw generowane jest zestawienie,
przekazywane nastepnie do wiadomosci wszystkim pracownikom KK.
Informacje generowane z systemu przekazywane pracownikom nie
zawierajg danych osobowych. Informacja zamieszczana jest na dysku
wewnetrznym udostepnionym pracownikom KK.

KK wyznaczyt jednego pracownika do roli uzytkownika IMS oraz jeden
pracownik ma dostep do aplikacji SKANER.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi uwag do badanego procesu.

10.11. Wdrozenie otrzymanych zalecenn w wyniku kontroli i audytéw
zewnetrznych, i rejestrowanie ich w aplikacji e-kontrole. W okresie
kontroli nie byto kontroli podmiotéw zewnetrznych u KK. Zespot
kontrolujgcy odstgpit od badania tego procesu.

10.12. Gromadzenie danych dotyczacych realizacji zadan. W okresie kontroli
KK nie gromadzit danych dotyczacych realizacji zadanh. Zespot kontrolujgcy
odstgpit od badania tego procesu.

10.13. Przechowywanie dokumentéw. KK przechowuje dokumenty zgodnie z
wewnetrznie obowigzujgcg Instrukcjg kancelaryjng. Dokumenty w formacie
papierowym przechowywane sg w miejscach zabezpieczonych,
dostepnych pracownikom KK. Obieg dokumentacji w postaci cyfrowej
odbywa sie za pomocg systemu elektronicznego wykorzystywanego w
ZUW.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi uwag do badanego procesu.

10.14. Powierzanie realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim. W
okresie kontroli Wojewoda nie powierzat realizacji zadan KK osobom lub
podmiotom trzecim. Zespdt kontrolujgcy odstgpit od badania tego procesu.

11.Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci: nie dotyczy.
12.Zalecenia pokontrolne/rekomendacje:
Zespot kontrolujgcy rekomenduije:

e Uzupetnienie IW KK o sformutowane w pkt 10.2 rekomendacje w trakcie
najblizszej aktualizacji dokumentu.

Zasady wdrozenia rekomendaciji pokontrolnych:

Przedstawione rekomendacje KK powinien wykorzystac¢ przy najblizszej aktualizacji
IW.



Wykorzystanie rekomendacji bedzie weryfikowane w trakcie nastepnej kontroli
systemowe;j.

13.Katalog badanych dokumentow
¢ Instrukcja Wykonawcza Kontrolera Krajowego;

¢ Regulamin organizacyjny Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego;

e Regulamin wewnetrzny Wydziatu Infrastruktury, Rolnictwa i Rozwoju
Regionalnego;

e Opisy stanowisk pracownikéw Kontrolera Krajowego oraz wydane
upowaznienia;

¢ Instrukcja kancelaryjna Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego.

14.Podpisy
Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:
Pan tukasz Jachimowicz — Kierownik zespotu kontrolujgcego - EZD
Pani Agnieszka Kaczynhska — Cztonek zespotu kontrolujgcego - EZD
Podpis Dyrektora/Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej:
Pani Magdalena Bednarczyk-Sokot - EZD

Miejsce: ..., data: ....
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