NACZEL

SyREKCJA

ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli DKN.084.6.2017
f;j:c;;;(ifesgo Archiwum Panstwowe w Katowicach
. ul. J6zefowska 104, 40-145 Katowice
archiwum
. Ksztaltowanie narodowego zasobu archiwalnego oraz
Temat kontroli . .y .
gromadzenie materialéw archiwalnych
Tryb kontroli Zwykly
Okres objety Od 1 stycznia 2015 r. do 2 czerwca 2017 r.
kontrolg
Termm'reahzaql 5 -9 czerwca 2017 r.; 14 - 15 lutego 2018 r.
kontroli
1) . ) ) —  starszy  specjalista
w Departamencie Ksztaltowania Narodowego Zasobu
Archiwalnego;
2) - - gléwny specjalista
w Departamenc1e Ksztaltowania Narodowego Zasobu
Archiwalnego;
Kontrolerzy 3) ) 1 — starszy specjalista w Departamencie
Ksztaitowama Narodowego Zasobu Archiwalnego;
4) o ' — specjalista w Departamencie
Ksztaltowama Narodowego Zasobu Archiwalnego;
5 . — specjalista w Departamencie
Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego.
Archiwum Panistwowe w Katowicach dziata na podstawie:
1. Statutu nadanego decyzjg Nr 12 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Paristwowych z dnia 7 maja 2013 r. w sprawie
Formalnoprawne nadania statutu Archiwum Panstwowemu w Katowicach
podstawy zmienionej decyzjg Nr 37 Naczelnego Dyrektora Archiwow
dzialalnosci Parfistwowych z dnia 18 wrzeénia 2013 r., decyzjg Nr 19
archiwum.

Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 30
stycznia 2014 r., decyzja Nr 12 Naczelnego Dyrektora
Archiw6éw Panstwowych z dnia 21 maja 2015 r., decyzja Nr
16 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
14 sierpnia 2015 r., decyzjg Nr 21 Naczelnego Dyrektora
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Archiwow Panstwowych z dnia 2 grudnia 2015 r. oraz
statutu nadanego decyzja Nr 12 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 8 kwietnia 2016 r.
w sprawie nadania statutu Archiwum Panstwowemu
w Katowicach zmieniona zarzadzeniem Nr 7 Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 1 marca 2017 r.
oraz zarzadzeniem nr 45 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 19 lipca 2017 r.

2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Parstwowego
w Katowicach wprowadzonego zarzadzeniem Nr 18/2013
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Katowicach z dnia
29 sierpnia 2013 r. zmienionego zarzadzeniem Nr 3/2014
Dyrektora Archiwum Paristwowego w Katowicach z dnia 5
marca 2014 r. oraz regulaminu organizacyjnego Archiwum
Paristwowego w Katowicach wprowadzonego
zarzadzeniem Nr  14/2016  Dyrektora  Archiwum
Panstwowego w Katowicach z dnia 15 wrzesnia 2016 r.
zmienionego zarzadzeniem Nr 12/2017 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Katowicach z dnia 19 maja
2017 r.

Kierownictwo

) Dyrektor dr hab. Piotr Greiner
archiwum

[Akta kontroli: 5-180]

1. Organizacja i kompetencje poszczegdlnych stanowisk pracy w sprawach
z zakresu nadzoru archiwalnego.

Zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 obowiazujacego regulaminu organizacyjnego
Archiwum zadania z zakresu nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym
realizowane byly przez Oddzial I — Nadzoru Archiwalnego, a takze Oddzialy
zamiejscowe w  Bielsku - Bialej, Cieszynie, Gliwicach, Pszczynie
i Raciborzu. Szczegdtowe zadania okreSlone zostalty w § 17 oraz § 27 - 31 ww.
regulaminu.

Mimo zrdéznicowanych stanowisk stuzbowych pracownikéw, w tym
kierownika Oddziatu I, nalezy zaznaczy¢, iz wykonywali oni te same zadania przy
czym kompetencje kierownika Oddziatu II mialy réwniez charakter koordynacyjny
i polegaty na: prowadzeniu spraw dotyczacych ustalania jednostek organizacyjnych
i ich wykres$lania spod nadzoru archiwalnego, sporzadzaniu planéw kontroli
archiwéw zakladowych, sprawdzaniu i akceptowaniu projektéw protokotow
kontroli i wystapien pokontrolnych w systemie ,NiKA - Nadzér i Kontrola
Archiwalna”, dalej system ,NiKA”, sprawdzaniu poprawnosci przestanych do
uzgodnienia przepisow kancelaryjnych i archiwalnych oraz przekazywaniu
informacji, dotyczacych nadzoru archiwalnego otrzymanych z NDAP. Kierownik

2

W




oddziatu IT wyjasnita: ,W centrali wszyscy pracownicy oddziatu Nadzoru archiwalnego,
bez wzgledu na stanowisko stuzbowe (st. archiwista, kustosz, st. kustosz i w takim samym
zakresie kierownik oddzialu) wykonujq te same zadania w zakresie kontroli archiwalnych,
ekspertyz, rozpatrywania wnioskéw na brakowanie dokumentacji, uzgadnianie przepisow
kancelaryjno-archiwalnych. Wszyscy tez przygotowujq wystgpienia na posiedzenia KAOD
oraz monitorujq sytuacje funkcjonujgcych jednostek organizacyjnych i powstawanie nowych
pod katem wytwarzanej dokumentacji.(...) Pracownik Oddziatu I, p. 1 .. jest osobg
odpowiedzialng za monitorowanie wdrazania EZD na terenie dziatania Archiwum oraz
prowadzi rejestr podmiotéw niepanstwowych.”

Korespondencja Archiwum w sprawach nadzoru archiwalnego podpisywana
byla przez dyrektora Archiwum lub osobe upowazniona. Kierownicy Oddziatéw
posiadali imienne upowaznienia do podpisywania pism okreslonych w tychze
upowaznieniach.

W Archiwum cala registratura byta zdecentralizowana, a dokumentacja
gromadzona byla w poszczegélnych komoérkach organizacyjnych, w nich tez
rejestrowane byly sprawy, co bylo zgodne z przepisami instrukcji kancelaryjnej
stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzqdzenia Nr 18 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 21 grudnia 2012 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych w archiwach panstwowych, z pdzn. zm. Dodatkowo kierownik Oddziatu II
wyjasniata: ,Sprawy z zakresu ksztattowania zasobéw archiwalnych rejestrowane sq przez
pracownikéw komdrek organizacyjnych. Spisy spraw prowadzone sq w formie elektronicznej
w programie RAP lub MS Word”

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 250-264, 279 ]

2. Obsada kadrowa w zakresie realizacji nadzoru archiwalnego i podnoszenie
kwalifikacji.

W Archiwum sprawy =z zakresu realizacji nadzoru archiwalnego
i przejmowania materiatéw archiwalnych wykonywato tacznie 20 osdb. Jednak liczba
0sob realizujacych czynnoéci nadzorcze nie odzwierciedlata liczby etatéw, ktérych

zgodnie z wyliczeniami i danymi przedstawionymi w sprawozdaniu rocznym za
2017 r. bylo 9,25.

Oddziatem II kierowata p. , , - Oddziatem w Bielsku - Biatej
p-- , » Oddzialem w Cieszynie p. - Oddzialem w Gliwicach
P " Oddziatem w Pszczynie p. .

a Oddziatem w Raciborzu p. !
W okresie objetym kontrola klerowmk Oddziatu II posiadal poswiadczenie

bezpieczenstwa w zakresie dostepu do informacji niejawnych z klauzula , poufne”
i,tajne”.
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Nalezy wskazaé, ze pracownicy Oddziatu II oraz Oddzialéw zamiejscowych nie
zostali przeszkoleni zzakresu zabezpieczania i konserwacji materialow
archiwalnych, co jest niezgodne z decyzjg Nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 10 stycznia 2007 roku w sprawie zabezpieczania i ochrony zasobu
archiwalnego archiwdw panstwowych oraz zarzqdzeniem Nr 24 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 4 listopada 2016 r. w sprawie zabezpieczania i ochrony
zasobu archiwalnego archiwéw panstwowych. Jednoczesnie pracownicy Oddziatu II oraz
Oddzialéw zamiejscowych brali udzial w szkoleniach organizowanych przez m.in.
NDAP, Stowarzyszenie Archiwistéw Instytucji Wymiaru Sprawiedliwosci, Slaskie
Centrum Spoleczenistwa Informacyjnego w Katowicach.

Dzialalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, pomimo
stwierdzonych nieprawidlowosci.

[Akta kontroli: 182-188, 225-230, 303-375]

3. Baza lokalowa i wyposazenie techniczne wykorzystywane przy realizacji
zadan z zakresu nadzoru archiwalnego w tym zastosowanie systemu EZD.

Oddziat I Nadzoru Archiwalnego zajmowat trzy pomieszczenia w budynku
Archiwum zlokalizowanego przy ul. Jézefowskiej 104 w Katowicach. Pokoje
pracownikéw zlokalizowane byly na pierwszym pietrze budynku. Pracownicy
wykonujacy czynnosci nadzorcze w Oddziale w Bielsku Bialej zajmowali dwa
pokoje biurowe zlokalizowane na pierwszym pietrze przy ulicy Pitsudskiego 43,
a w Oddziale w Pszczynie jedno pomieszczenie znajdujace si¢ na parterze budynku
Muzeum Zamkowego w Pszczynie przy ul. Brama Wybrancow 1. Wszystkie pokoje
po zakoniczeniu pracy byly zamykane, natomiast klucze do nich byly zwracane na
portiernie. Pokoje zostaly wyposazone w niezbedne pomoce i urzadzenia.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli:297-302]

4. Ustalanie jednostek organizacyjnych jako wytwarzajacych materialy
archiwalne i ich ewidencja oraz wykreslenia spod nadzoru archiwalnego.

W Archiwum odpowiedzialnymi za typowanie jednostek organizacyjnych,
ktore mogtyby zostaé objete nadzorem archiwalnym byt kierownik Oddziatu II oraz
pozostali pracownicy. Ponadto kierownik Oddziatu II wyjasnita: ,Czynnoéci zwigzane
z rozpoznawaniem potencjalnych wytwércéw panstwowego zasobu archiwalnego prowadzone
sq zgodnie z wladciwodcig w centrali i oddziatach. Pracownicy centrali i oddziatow
przeprowadzajq ekspertyze archiwalng, a nastepnie jej wyniki przedstawiane sq na
posiedzeniu KAOD. Akty ustalenia sporzqdzane sq przez Oddziat II i podpisywane przez
dyrektora Archiwum (pod jego znakami). Nastepnie jeden egzemplarz przesylany jest do
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podmiotu wustalanego jako jednostke organizacyjng wytwarzajacq materiaty archiwalne
wchodzqce do paristwowego zasobu archiwalnego, a drugi trafia do akt spray w Centrali.
Jezeli akt ustalenia wydawany jest dla podmiotu z wiadciwosci oddziatu, oddzial otrzymuje
kopie aktu ustalenia do swoich akt. Analogicznie przebiega proces rozpoznania podmiotéw,
ktore nalezatoby wykresli¢ spod nadzoru archiwalnego. Pismo informujgce o utracie mocy
aktu ustalenia podpisuje i wysyla do podmiotu dyrektor Archiwum, a jego kopia trafia do
Oddziatu”.

W 2015 r. ustalanie jednostek organizacyjnych jako wytwarzajacych materiaty
archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego odbywato si¢ na
podstawie decyzji Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 27 maja 2002
r. w sprawie zasad i sposobu ustalania przez archiwa paristwowe paristwowych jednostek
organizacyjnych, jednostek samorzqdu terytorialnego i samorzgdowych jednostek
organizacyjnych, w ktérych tworzy sie archiwa zaktadowe, zmienionej zarzadzeniem Nr 4
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 13 sierpnia 2009 r.,
zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 8 lutego
2011 r. i zarzadzeniem Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
7 kwietnia 2014 r. Obecnie czynnodci zwigzane z ustalaniem odbywaja si¢ zgodnie
z zarzqdzeniem Nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwowych z dnia 12 lutego 2016
r. w sprawie trybu ustalania panstwowych jednostek organizacyjnych, jednostek samorzqdu
terytorialnego i samorzqdowych jednostek organizacyjnych jako jednostek organizacyjnych,
w ktorych powstajq materiaty archiwalne.

Jak wynika ze sprawozdania rocznego KN-1 zlozonego przez Archiwum za
2015 r, Archiwum nie powolalo pod nadzér archiwalny Zzadnej jednostki

~organizacyjnej w 2015 r., natomiast 53 zostalo spod niego wykreslonych m. in.
urzedy skarbowe w zwiazku z reorganizacja administracji skarbowej, a takze
w zwiazku z weryfikacjq i aktualizacja danych podczas migracji danych do systemu
NiKA, zgodnie z zaleceniami NDAP.W trakcie kontroli ustalono takze, ze w okresie
od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. Archiwum powolalo pod nadzér
archiwalny 3 jednostki organizacyjne, tj. Katowice Miasto Ogrodéw - Instytucja
Kultury im. Krystyny Bochenek w Katowicach, Prokurature Regionalng
w Katowicach  oraz  Regionalny  Instytut Kultury w  Katowicach,
co potwierdzaja dane ze sprawozdania rocznego KN-1 Archiwum za rok 2016 co jest
zgodne z informacjami zawartymi w systemie ,NiKA”. Réwniez w tymze toku
w zwiazku z likwidacja badZ reorganizacja ubylo 9 jednostek organizacyjnych.

W trakcie kontroli zapoznano si¢ ze sposobem prowadzenia spraw z zakresu
ustalania panstwowych jednostek organizacyjnych i samorzadowych jednostek
organizacyjnych tworzacych materialy archiwalne wchodzace do panstwowego
zasobu archiwalnego, ktére Archiwum rejestrowato pod symbolem klasyfikacyjnym:
410, na przykladzie akt spraw dotyczacych nastepujacych jednostek organizacyjnych:

- D.4103.2016 - dot. wydania aktu ustalenia dla Regionalnego Instytutu

Kultury w Katowicach;

- D.4104.2016 - dot. wydania aktu ustalenia dla Katowice Miasto Ogrodéw —

Instytucja Kultury im. Krystyny Bochenek w Katowicach;
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- D.410.1.2017 - dot. wydania aktu ustalenia dla Miejskiego Zarzadu Oswiaty
w Bielsku — Biatej;
- 11410.1.2016 - dot. ustalenia Okregowej Stacji Chemiczno - Rolniczej
w Gliwicach;
- 11410.3.2016 — dot. informacji w sprawie uchylenia aktu ustalenia dla
Przewozéw Regionalnych Sp. z 0.0.; _
- 11.410.1.2017 - dot. informacji w sprawie nadzorowania Paristwowej Akademii
Nauk;
- APB.410.3.2016 - dot. weryfikacji danych w systemie NiKA.
W trakcie kontroli ustalono, Ze w kontrolowanym okresie od 1 stycznia 2015 r. do
2 czerwca 2017 r., Archiwum w sposéb prawidlowy powotalo pod nadzoér jednostki
organizacyjne, uwzgledniajgc zalecenia Zastepcy Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych. Na podstawie skontrolowanych akt spraw ustalono, ze akty ustalenia
wydawane byly w oparciu o dokladnie przeprowadzone rozpoznanie.
W nastepstwie takich dziatann uzasadnienia w aktach ustalenia byly obszerne
i wyczerpujace. Skontrolowane sprawy prowadzone byly w sposéb rzetelny.
W kontrolowanym okresie nie dochodzilo do cofania aktu ustalajgcego. Akty
ustalajace nie tracily tez mocy prawnej w zwiazku ze zmianami wlasnosciowymi.
Procedura ewidencjonowania jednostek organizacyjnych, w ktorych powstaja
materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego
uwzgledniala postanowienia instrukcji stanowiacej zatacznik nr 2 do decyzji Nr 1
Naczelnego Dyrektora Archiwdow Parnstwowych z dnia 27 maja 2002 r. w sprawie zasad
i sposobu ustalania przez archiwa panstwowe panstwowych jednostek organizacyjnych,
jednostek samorzqdu terytorialnego i samorzgdowych jednostek organizacyjnych, w ktérych
tworzy sig archiwa zaktadowe, z pdzn. zm.

W 2015 r. Archiwum prowadzilo ,Wykaz panstwowych jednostek
organizacyjnych,  jednostek  organizacyjnych  samorzadu  terytorialnego
i samorzadowych jednostek organizacyjnych zobowiazanych do utworzenia
i prowadzenia archiwum zakladowego”, ktéry wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2015 r. obejmowat 758 jednostek organizacyjnych. Wykaz jednostek nadzorowanych
w 2015 roku wykonany zostat w formie wydruku z bazy danych NADZOR. Podczas
kontroli ustalono, ze ww. wykaz nie zostat podpisany przez kierownika komorki ds.
nadzoru archiwalnego, jak to powinno mie¢ miejsce zgodnie z § 4 ust. 3 zatgcznika nr
2 do decyzji Nr 1 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych z dnia 27 maja 2002 .
w sprawie zasad i sposobu ustalania przez archiwa parstwowe paristwowych jednostek
organizacyjnych, jednostek samorzgdu terytorialnego i samorzqdowych jednostek
organizacyjnych, w ktérych tworzy sie archiwa zaktadowe, z pézn. zm., ktdrej przepisy
obowigzywaty do 17 lutego 2016 r. Wykazu nie opatrzono rowniez znakiem sprawy.

Dziatalno$¢ w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo stwierdzonych
nieprawidlowosci.

[Akta kontroli: 250-264, 279, 417-475]
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5. Uzgadnianie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w jednostkach
organizacyjnych z wlasciwoséci Archiwum.

Postepowanie przy zatwierdzaniu/uzgadnianiu przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych odbywalo si¢ na podstawie zarzgdzenia Nr 3 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Patistwowych z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie postepowania przy
zatwierdzaniu lub wprowadzaniu w porozumieniu przepisow kancelaryjnych i archiwalnych
lub zmian do nich, z pézn. zm., a nastepnie na podstawie zarzqdzenia Nr 20 Naczelnego
Dyrektora Archiwbw Panstwowych z dnia 27 listopada 2015r. w sprawie sposobu
postepowania przy okre$laniu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez
organy i kierownikow jednostek organizacyjnych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem
Archiwéw Panstwowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, Ze stosowana w Archiwum procedura
uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych przewidywala, ze pisma wraz
z projektami przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych badZz zmiany do nich, po
zadekretowaniu przez dyrektora Archiwum, przekazywane byly kierownikowi
Oddziatu II, ktdry rozdzielat je poszczegdlnym pracownikom, ktérzy nastgpnie
rozpatrywali sprawe. Wplywajace przepisy kancelaryjne i archiwalne, badz zmiany
do nich, przegladane byly wstepnie pod katem statusu prawnego jednostek, ktére je
przesylaty, w przypadku jednostek paristwowych sporzadzano iprzesytano do
Naczelnej Dyrekeji Archiwéw Panstwowych karty informacyjne, a nastepnie
sprawdzana byla poprawnos¢ tych przepiséw pod wzgledem zawartosci
merytorycznej i budowy. W aktach spraw znajdowaly sie: pismo wszczynajace
sprawe oraz pismo zatwierdzajace/uzgadniajace projekty przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych badZ zmiany do nich w zwigzku z czym kierownik Oddziatu II
wyjasnita: , W zwigzku z duzq iloécig przepisow kancelaryjno — archiwalnych, ktére masowo
wplywaty do Archiwum Paristwowego w Katowicach od roku 2011 — do roku 2015 ponad
3 tysiace wplywow ok. 9 tysiecy przepiséw (instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy
wykaz akt, instrukcja archiwalna), aby przySpieszy¢ zatatwienie spraw i skréci¢ kilkuletni
czas oczekiwania na zatwierdzenie (uzgodnienie), cze$¢ przepiséw zatatwiana byta poprzez
konsultacje osobiste, rozmowy telefoniczne lub drogg mailowq (konsultacje odnotowywane sq
w osobistych rejestrach pracownikéw). Niekiedy jednostka kontaktowata si¢ przed przestaniem
pisma wszczynajgcego sprawe i przekazywane byly jej uwagi, ktére uwzgledniane byly juz
w tym pismie. Dla niektérych typow jednostek np.: oswiatowych po zatwierdzeniu przepisu,
jednostka przekazywata przepisy do nastepnych placéwek na swoim terenie. Czesto zdarzaty
sig sytuacje gdy placowki o tym samym profilu dziatania w obrebie miasta (gminy)
wspbtpracowaty ze sobq i po konsultacjach z Archiwum Paristwowym w Katowicach tworzyly
identyczne przepisy. Nalezy wspomnie¢ o inicjatywie pracownikéw Archiwum Paristwowego
w Katowicach, ktérzy nawigzywali kontakty w Wydziatami Oéwiaty miast m.in.: Gliwice,
Zabrze, Katowice, Chorzéw i proponowaty ,przykladowe przepisy kancelaryjno-
archiwalne”. W zwigzku z tym w aktach sprawy moze pojawic sie jedynie pismo z prosbgq
0 uzgodnienie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych z pismem AP i uzgodnionymi
przepisami.”




Ponadto kierownik Oddziatu II wyjasnila, iz: ,Wszystkie przepisy kancelaryjno -
archiwalne uzgadniane sq przez pracownikéw Oddziatu II w Centrali. W przypadku, gdy
jednostki przesytajq przepisy do Oddziatéw zamiejscowych, sq one przekazywane do Centrali.
Uzgodnione przepisy sq przekazywane do Oddziatow celem skompletowania materiatéw
dotyczacych nadzorowanych jednostek oraz wykorzystania. W przypadku jednostek
nienadzorowanych, uzgodnione normatywy takze sq przesytane do wykorzystania
stuzbowego”. Dodatkowych wyjasnien w tym zakresie udzielit kierownik Oddziatu
w Biesku-Biatej: ,Sprawy zwigzane 2z wuzgadnianiem przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych rozpatrywane sq przez centrale Archiwum Paristwowego w Katowicach. Na
wstepnym etapie uzgadniania normatywow kancelaryjno-archiwalnych czesto (nie zawsze)
prowadzone sq konsultacje (telefoniczne, e-mailowe) z zainteresowanymi stronami. Po tym
etapie strony wysytajqg wypracowane projekty przepisow bezposrednio do Centrali AP
w Katowicach lub do Oddziatu w Bielsku-Biatej. Zgodnie z witasciwoécig O/Bielsko-Biata
przesyta sprawe do zalatwienia przez Centrale AP w Katowicach Po zaopiniowaniu
normatywéw AP w Katowicach przesyta je do strony oraz do wiadomosci Oddziatu
w Bielsku-Bialej.”

Z analizy spraw wynika, ze zalatwiane byty one wedlug kolejnosci wpltywu.
Zatwierdzone/uzgodnione przepisy kancelaryjne i archiwalne oraz zmiany do nich
podpisywane byly przez dyrektora Archiwum z pieczatka wedlug obowiazujacych
w danym okresie wzordw, tj. do dnia 26 listopada 2015 r. wedlug zarzgdzenia nr 3
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 31 stycznia 2011 r. w sprawie
postepowania  przy zatwierdzaniu lub wprowadzaniu w porozumieniu przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych lub zmian do nich, z pdzn. zm., a od dnia 27 listopada
2015 r. zgodnie z zarzgdzeniem nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych
z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie sposobu postgpowania przy okreslaniu przepisow
kancelaryjnych i archiwalnych wydawanych przez organy i kierownikéw jednostek
organizacyjnych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw Parnstwowych.
Podczas uzgodniet wykorzystywano wzory umieszczone na stronach Naczelnej
Dyrekgji Archiwéw Panstwowych.

W trakcie kontroli zapoznano sig ze sposobem prowadzenia spraw z zakresu
zatwierdzania/uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, w tym
z przykladowo wybranymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi
zatwierdzonymi/uzgodnionymi przez Archiwum:

- 11.420.5.2015 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla

Mtodziezowego Domu Kultury w Gliwicach;

—~ 11.420.41.2015 - dot. zmian JRWA dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Gliwicach;

— 11.420.83.2015 - dot. zmian JRWA dla Zespotu Parkéw Krajobrazowych

Wojewddztwa Slaskiego;

~ 11.420.100.2015 - dot. informacji przestanej z Urzedu Gminy Buczkowice
w sprawie wytaczenia klas JRWA do EZD;

~ 11.420.142.2015 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Odlewni Zeliwa S. A. w Zawierciu;




11.420.173.2015 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Teatru Zagltebie w Sosnowcu;

11.420.174.2015- dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Zespotu Szkolno - Gimnazjalnego w Nowej Wisi;

11.420.182.2015 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Centrum Ksztatcenia Ekonomistéw im. L. Krzywickiego w Chorzowie;
11.420.193.2015 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Miejskiego Zarzadu Szkot i Przedszkoli w Zyweu;

I1.420.195.2015 - dot. zmian JRWA dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Katowicach;

11.420.210.2015 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Bielsku-Bialej;

11.420.229.2015 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Srodow1skowego Domu Samopomocy dla Oséb =z Zaburzeniami
Psychicznymi ,,Ostoja” w Czeladzi;

11.420.243.2015 - dot. IA dla Instytutu Metali Niezaleznych w Gliwicach;
11.420.246.2015 - dot. zmian JRWA dla Sadu Okregowego w Gliwicach;
11.420.287.2015 - dot. IKi JRWA dla Przedszkola Nr 50 w Bielsku-Biatej;
11.420.352.2015 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Domu Pomocy Spotecznej ,,Nadzieja” w Chorzowie;

11.420.1.2016 - dot. kompletu przeplsow kancelaryjnych i archiwalnych dla
Strazy Miejskiej w Gliwicach;

11.420.2.2016 — dot. zmian JRWA dla Urzedu Miejskiego w Bytomiu;
114203.2016 — dot. zmian JRWA dla Oérodka Pomocy Spotecznej
w Brzeszczach;

11.420.15.2016 - dot. rozszerzenia JRWA dla Urzedu Miasta Chorzowa;
I1.420.26.2016 - dot. IK i JRWA dla Planetarium i Obserwatorium
Astronomicznego im. M. Kopernika w Chorzowie;

11.420.46.2016 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;
11.420.118.2016 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Komunalnego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach;
11.420.163.2016 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Swietlicy Srodowiskowej w Radlinie;

11.420.167.2016- dot. IA dla Tarnogérskiego Centrum Kultury w Tarnowskich
Gorach;

11.420.198.2016 - dot. informacji (przestanej do wiadomoéci) z NDAP
w sprawie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych dla Prokuratury
Generalnej;

11.420.205.2016 — dot. IA dla Gminnego Zarzadu O$wiaty w Radziechowy-
Wieprz;

11.420.224.2016 - dot. IA dla Instytutu Techniki Gérniczej KOMAG
w Gliwicach;
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11.420.234.2016 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku;

11.420.274.2016 — dot. JRWA Urzedu Miejskiego w Bytomiu,

11.420.289.2016 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Miasto Ogroddéw Instytucja Kultury im. Krystyny Bochenek w Katowicach;
11.420.318.2016 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Slaskiego Zarzadu Nieruchomosci w Katowicach; -

11.420.13.2017 ~ dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Raciborzu;

11.420.29.2017 - dot. IK i JRWA dla Klubu Dziecigcego ,Lesna Kraina”
w Laskach;

11.420.31.2017 - dot. zmijan JRWA dla Generalnej i Regionalnej Dyrekgji
Ochrony Srodowiska (przestane do wiadomoéci z NDAP);

11.420.40.2017 — dot. zmian JRWA dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Sosnowcu;

11.420.59.2017 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Krajowej Informacji Skarbowej w Bielsku-Biatej;

11.420.62.2017 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Godowie;

11.420.107.2017 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Rudnie;

11.420.112.2017 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku;

11.420.115.2017 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Zespotu Szkot w Libigzu;

APB.420.3.2015 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych w Bielsku-Biatej;
APB.420.55.2016 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Szkoly Podstawowej Nr 4 im. M. Kopernika w Andrychowie;

APP.420.3.2015 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania Niepetnosprawnoséci w Tychach,
APP.420.7.2015 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Przedszkola Nr 6 w Tychach;

APP.420.12.2015 ~ dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Przedszkola Nr 29 z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach;

APP.420.14.2015 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Przedszkola Nr 10 w Tychach;

APP.420.1.2016 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Gimnazjum Nr 1 im. Karola Wierzgonia w Bieruniu;

APP.420.3.2016 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Oérodka Pomocy Spotecznej w Pszczynie; |
APP.420.5.2016 — dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Starostwa Pszczynskiego w Pszczynie;
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— APP.420.14.2016 - dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla

Osrodka Pomocy Spotecznej w Pawtowicach;

— APP.420.1.2017 - dot. informacji (przestanej do wiadomosci) z NDAP

w sprawie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych dla Prokuratury

Generalnej;

- APP.420.4.2017- dot. kompletu przepisdw kancelaryjnych i archiwalnych dla

Zespotu Szkolno - Przedszkolnego Nr 1 w Tychach;

- APP.420.7.2017- dot. kompletu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla

Gminnej Biblioteki Publicznej w Miedznej z/s w Grzawie;

Z przegladu ww. akt spraw dotyczacych zatwierdzania/uzgadniania
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych wynika, m. in. ze w zatwierdzanych/
uzgadnianych instrukcjach kancelaryjnych zwracano uwage na sprawy z zakresu
poprawnosci dotyczacych podstaw prawnych, przekazywania dokumentacji, pojeé
uzytych w stowniczkach, rejestracji dokumentacji w jednostce, obiegu dokumentéw
i stosowania systemu kancelaryjnego. Podobnie jak w instrukcjach w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych/skfadnicach akt nie
stwierdzono btedow.

W uzgodnionych jednolitych rzeczowych wykazach akt zwracano uwage na
bledna kwalifikacje, chociaz zdarzylo sig, ze w klasach merytorycznych kilkukrotnie
wystepowata kategoria Bc (I1.420.163.2016), zdarzyla si¢ roéwniez sytuacja, gdy
w klasie rozbudowywanej zamieszczono kategori¢ archiwalna badz rozbudowe
klasy wyzszego rzedu stanowila jedna klasa nizszego rzedu (I1.420.163.2016,
11.420.274.2016, 11.420.59.2017).

Podczas weryfikacji jednolitych rzeczowych wykazéw akt pracownicy
Archiwum zwracali réwniez uwage na tytuly klas (0 czym éwiadczy zawarta
w aktach korespondencja). Zdarzaty si¢ jednak przypadki, ze uzgodnione przepisy
zawieraly niepelne tytuly, np.. 0620 - O dzialalnogci wlasnej oraz 0621 -
O dziatalnosci jednostek podlegtych (I1.420.163.2016), gdzie tytuly byly wyjete
z kontekstu i stanowily rozbudowe gtéwnego hasta, co nalezy uznaé za uchybienie.

Ponadto zwracano uwage na nadmierng rozbudowe klas wyzszego rzedu,
cho¢ zdarzyly si¢ tez przypadki zaakceptowania takich propozycji. Nadmierna
rozbudowa klas wyzszego rzedu na klasy nizszego rzedu spowodowana byta
klasyfikowaniem spraw ze wzgledu na podmiot, a nie przedmiot sprawy. Dotyczyto
to klas zwigzanych ze wspdlpraca - hasta typu 07 - ,Wspélpraca z réznymi
podmiotami” i rozbudowa na klase nizszego rzedu z poszczegdlnymi podmiotami
(11.420.163.2016), co jest uchybieniem.

Wigkszo$¢ przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych przestanych przez
jednostki do zatwierdzenia/uzgodnienia byla przygotowana w oparciu o WZOry
udostepniane na stronach Naczelnej Dyrekgji Archiwéw Paristwowych.

W niektorych skontrolowanych aktach spraw znajdowata si¢ korespondencja
dotyczaca prowadzenia uzgodnienri przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych,
czasami jednak brak byto notatek ze spotkan z jednostkg oraz pism informujacych
o wydtuzonym okresie oczekiwania na analize przestanych do zatwierdzenia
/uzgodnienia przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych. Na akta sprawy skladaty sie
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zazwyczaj pismo od jednostki zewnetrznej z prosba o zatwierdzenie/uzgodnienie
wraz z projektami przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, pismo informujace
o btedach jakie jednostka popelnita w przestanych projektach przepiséw, kolejne
projekty ww. przepiséw, az do pisma Archiwum zatwierdzajacego/uzgadniajacego
ww. przepisy. Akta sprawy nie zawsze odzwierciedlaty przebieg catej sprawy.

O ile ocena merytoryczna sprawdzanych przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych przez pracownikéw Oddziatu II, nie budzi wiekszych zastrzezen,
o tyle terminy zalatwiania spraw budza niepokdj. W przypadku spraw I1.420.83.2015,
11.420.142.2015, 11.420.193.2015, 11.420.210.2015, 11.420.229.2015, 11.420.46.2016,
11.420.234.2016, z wyjasnieri przygotowanych przez kierownika Oddziatu II wynika,
ze w wiekszo$ci przypadkdéw nie zostaly podjete zadne czynnosci, w jednym
przypadku przyjeto zmiane uwagi w jednolitym rzeczowym wykazie akt wylacznie
do wiadomosci, a w drugim przypadku miaty miejsce konsultacje osobiste. Brak
odpowiedzi w tym wypadku to uchybienie. Ponadto kierownik Oddziatu II
i Dyrektor Archiwum wyjasnili, ze opdznienia i brak odpowiedzi w niektdrych
sprawach podyktowane byto brakami kadrowymi i iloscig spraw przestanych do
Archiwum.

Dodatkowo w jednym przypadku w sprawie 11.420.352.2015 zauwazono, ze
ustalono dwa rdzne terminy rozpatrzenia tejze sprawy. Z wyjasnien kierownika
Oddziatu II wynika, ze sprawa wplynela do Archiwum 30 grudnia 2015 r. Sprawe
otrzymata do zalatwienia p.. , pracujaca w Oddziale II na zasadzie
zastepstwa. Ze wzgledu na obowigzek zawiadamiania jednostek o zatatwieniu
sprawy w ciagu30dni, p.»  w piémie z dnia 27 stycznia 2016 r. poinformowala
jednostke, iz ze wzgledu na duza ilo$¢ spraw, wniosek zostanie rozpatrzony
w grudniu 2016 r. Jednakze p. i " :z dniem 1 sierpnia 2016 r. zostala przeniesiona
do innego Oddziatu Archiwum, gdyz byl w tym czasie wolny etat. W zwiazku
z tym, sprawa zostala podjeta ponownie przez p. ! . ktéra we wrzesniu 2016
r. wrécita do pracy z urlopu macierzynskiego. Ze wzgledu na duzq ilo§¢ pilnych
spraw, ktore musiata zalatwi¢ po powrocie do pracy p. poinformowata
jednostke o dalszej zwtoce w zalatwieniu sprawy pismem z dnia 16 stycznia 2017 r.

Dzialalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
stwierdzonych uchybien.

[Akta kontroli: 250-271, 476-523]

6. Kontrole archiwalne i monitorowanie realizacji zalecefi pokontrolnych.

Jednostki organizacyjne do kontroli typowane byly na podstawie kalendarium
kontroli przygotowanego w bazie danych NADZOR oraz rocznych planéw kontroli
i sprawozdan z lat ubiegltych. W planach kontroli zatozono ich przeprowadzenie
w cyklu trzyletnim, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi postgpowania podczas
przeprowadzania przez archiwa panstwowe czynnoéci nadzorczych, okreslonymi
w zalaczniku do zarzgdzenia nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 22
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lutego 2016 r. w sprawie systemu teleinformatycznego ,NiKA — Nadzér i Kontrola
Archiwalna”. Natomiast kontrole w urzedach stanu cywilnego byly planowane co 5
lat. Przy tworzeniu planéw kontroli Oddziat II wykorzystywat baze danych
NADZOR oraz system NiKA jako narzedzia pomocnicze i wspomagajace. Niniejsze
plany byly zatwierdzane przez dyrektora Archiwum, a w razie koniecznosci
w trakcie roku byly one zmieniane w przypadku pojawienia sie koniecznosci
przeprowadzenia kontroli w podmiocie nie ujetym w planie kontroli na dany rok.
Osoba odpowiedzialng za monitorowanie prawidtowosci przeprowadzenia
kontroli byt kierownik Oddziatu II. Niemniej jednak za tresé dokumentacji
z przeprowadzonych kontroli odpowiadaja pracownicy Oddziatu II i Oddziatéw
zamiejscowych, ktérzy przeprowadzali kontrolee. W Oddziale I kontrole

przeprowadzali: p. , P- . p.! P p.
p- . W Oddziale w Bielsku-Biatej: p. ] ;P
p-: . L p. G I R ;P - W Oddziale w
Cieszynie kontrole wykonywata p. ~ natomiast w Oddziale w Gliwicach p.
: p- p- . ~ . Kontrole w Oddziale w Pszczynie
przeprowadzane byly przez p. Ly pe T p.

. ktory byt pracownikiem Oddziatu I Centrali (praca na rzecz Oddziatu
Pszczynie). W Oddziale w Raciborzu kontrole przeprowadzat p. .

W 2015 r. kontrole w nadzorowanych jednostkach organizacyjnych
przeprowadzane byly na podstawie wytycznych okredlonych w instrukgji
stanowiacej zalacznik nr 1 do zarzqdzenia Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panistwowych z dnia 15 czerwca 2000 roku w sprawie przeprowadzania przez archiwa
patistwowe kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego
zasobu archiwalnego, z pozn. zm.

Od 2016 r. kontrole przeprowadzane byly na podstawie przepisow zawartych
w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2018 . poz. 217 z pézn. zm.) z wykorzystaniem wsparcia systemu ,NiKA”.

Procedura przeprowadzania kontroli archiwalnych na linii centrala — oddziaty
wygladata w ten sposéb, ze w roku 2015 Oddziaty zamiejscowe przesytalty do
centrali juz podpisane przez kierownikéw jednostek protokoty  kontroli
(w przypadku Oddzialéw w Bielsku-Biatej i Zywcu) lub przesylaty protokoty
podpisane tylko przez kontrolujagcych. W tym przypadku protokoly byty
sprawdzane przez kierownika Oddziatu II, a w sytuacji stwierdzonych bledéw -
odsylane do Oddzialéw do poprawienia. Prawidlowe protokoty byly przekazywane
do jednostek wraz z pismem podpisanym przez dyrektora Archiwum. Wszystkie
Oddzialy przekazywaly droga elektroniczng projekty pism z zaleceniami
pokontrolnymi. Zalecenia byly, w razie potrzeby, poprawiane i przygotowywane
przez kierownika Oddziatu II lub pracownikéw tegoz Oddzialu do podpisu
dyrektora Archiwum. Jeden egzemplarz wystapienia pokontrolnego Oddzialy
otrzymywaly do swoich akt.

Po wprowadzeniu systemu NiKA, protokoty kontroli po zaakceptowaniu
przez kierownika Oddziatu II, byly drukowane, podpisywane i przesylane do
jednostek bezposrednio przez kierownikéw Oddziatéw. Dodatkowy podpisany
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egzemplarz protokolu, kierownicy Oddzialéw przekazywali do centrali.
Wystapienia pokontrolne, zaakceptowane przez kierownika Oddziatu II, byty
drukowane w centrali i po podpisaniu przez dyrektora Archiwum, wysylane do
kierownikéw jednostek. W tym przypadku, Oddzialy otrzymywaly trzeci
egzemplarz wystapienia, poniewaz te same dokumenty kontroli archiwalnych byty
przechowywane zaréwno w centrali jak i w Oddziatach zamiejscowych oraz byty
rejestrowane na obu poziomach co byto znaczacym uchybieniem.

Wnioski o przedtuzenie terminu wykonania zaleceni pokontrolnych byty
rozpatrywane zawsze przez Oddziat I, w porozumieniu pisemnym lub
telefonicznym (w zaleznoéci od rodzaju zalecen i argumentéw jednostek)
z Oddzialem zamiejscowym. Pisma z odpowiedziami byly podpisywane przez
dyrektora Archiwum. Oddzialy zamiejscowe otrzymywaty jeden egzemplarz do
wiadomosci. W przypadku ustaleri telefonicznych, sporzadzano stosowna adnotacje
na pi$mie jednostki.

Dokumentacje pokontrolna, w tym protokoly kontroli wystapienia
pokontrolne, korespondencje dotyczaca realizacji zalecert pokontrolnych itp.
gromadzono w teczkach zalozonych dla kontroli z danego roku. Jednak nie
wszystkie akta sprawy posiadaty calo$¢ dokumentacji zwiazanej z kontrola. Zdarzato
sie, ze brakowato zalecen pomimo stwierdzonych bledéw w protokole kontroli
(I1.421.122.2015, 11.421.121.2015, 11.421.78.2016, 11.421.104.2016), w dwoch
przypadkach w aktach sprawy brakowato protokotu z kontroli (I1.421.122.2015,
11.421.95.2016).

Jak ustalono podczas kontroli, w 2015 r. pracownicy Archiwum wykonywali
kontrole w archiwach zaktadowych na podstawie rocznych upowaznien do kontroli,
zgodnie z przepisami instrukcji stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 8
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Parstwowych z dnia 15 czerwca 2000 roku w sprawie
przeprowadzania przez archiwa patistwowe kontroli postgpowania  z materiatami
archiwalnymi wchodzqcymi do panstwowego zasobu archiwalnego, z pdzn. zm. Natomiast
w 2016 r. upowaznienia byly wydawane jednorazowo do kazdej kontroli zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z 2018 r. poz. 217 z pdzn. zm.).

W trakcie niniejszej kontroli sprawdzany byt sposéb wykonywania kontroli
archiwalnych na przykladzie akt spraw kontroli przeprowadzonych
w nastgpujacych jednostkach organizacyjnych:

— 11.421.12.2015 - dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Pszczynie;

~ 11.421.14.2015 — dot. kontroli w Starostwie Powiatowym w Mikotowie;
— 11.421.15.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Krzyzanowicach;

~ 11.421.18.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Miasta Tychy;

~  [1.421.29.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Krzyzanowicach;
- 11.421.35.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Miasta Swietochtowice;

- 11.421.65.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Miasta w Bieruniu;

— 11.421.90.2015 — dot. kontroli w Ogrodku Pomocy Spotecznej w Chrzanowie;
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11.421.91.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Goleszéw;

11.421.121.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Miasta Wista;

11.421.122.2015 ~ dot. kontroli w Osrodku Pomocy Spotecznej w Gliwicach;
11.421.127.2015 - dot. kontroli w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzuy;
11.421.134.2015 - dot. kontroli w Kompanii Weglowej S.A. w Katowicach;
11.421.143.2015 - dot. kontroli w Instytucie Podstaw Inzynierii Srodowiska
PAN w Zabrzu;

11.421.164.2015 - dot. kontroli w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wadowicach;
1.421.168.2015 - dot. kontroli w III Liceum Ogdlnoksztalcacego im. A.
Michniewicza w Katowicach;

11.421.191.2015 - dot. kontroli w Hucie Kosciuszko S.A w upadtosci
w Chorzowie;

11.421.5.2016 - dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Chrzanowie;
11.421.11.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Goryce;

11.421.21.2016 -~ dot. kontroli w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
S’lqskiego;

[1421.22.2016 - dot. kontroli w Slaskim Centrum Spoteczenstwa
Informacyjnego;

11.42125.2016 - dot. kontroli w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 4
z Oddziatami Integracyjnymi w Brzezanach;

11.421.35.2016 - dot. kontroli w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Chorzowie;

11.421.50.2016 — dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Jaworznie;

11.421.60.2016 - dot. kontroli w Okregowym Urzedzie Gérniczym w Rybniku;
11.421.65.2016 - dot. kontroli w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Zorach;

11.421.74.2016 - dot. kontroli w Teatrze Ziemi Rybnickiej;

11.421.78.2016 - dot. kontroli w Narodowej Orkiestrze Symfonicznej Polskiego
Radia w Katowicach;

11.421.79.2016 - dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Dabrowie GOrniczej;
11.421.95.2016 - dot. kontroli w Slaskim Ogrodzie Zoologicznym w Chorzowie;
11.421.104.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Slemieniu;

11.421.37.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gierattowicach;
11.421.41.2017 - dot. kontroli w Muzeum w Raciborzu;

11.421.44.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Wielowsi.

Zarowno protokoly jak i wystapienia pokontrolne opracowane byly

poprawnie. Przewaznie zawieraly wyczerpujace i czytelne informacje dotyczace
jednostki kontrolowanej oraz stanu dokumentacji zaréwno w archiwum
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zakladowym, jak i w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych. Zdarzaly sie
jednak protokoty, w ktérych bardzo ogdlnie zapisano ustalenia kontroli lub skupiaty
sie one jedynie na mniej istotnych aspektach kontroli (I1.421.12.2015, 11.421.122.2015,
11.421.127.2015, 11.421.21.2016, , 11.421.35.2016).

W trakcie niniejszej kontroli sprawdzany byt réwniez sposob wykonywania

kontroli archiwalnych przez Oddzialy zamiejscowe na przykladzie akt spraw
kontroli przeprowadzonych w nastepujacych jednostkach organizacyjnych:

APC.421.4.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Wisle;
APC.421.5.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Gminy Goleniéw;

APC.421.10.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Godow;

APC.421.13.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Cieszynie;
APC.421.15.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Miasta w Radlinie;
APC.421.18.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Brennej;
APC.421.20.2015 - dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Wodzistawiu Slaskim;
APC.421.24.2015 — dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Skoczowie;
APC.421.25.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ryduttowach;
APC.421.29.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Chybiu;

APC.421.30.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Strumieniu;
APC.421.1.2016 - dot. kontroli w Padstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Paristwowe Nadlesnictwo Ustron;

APC.421.4.2016 — dot. kontroli w Zaktadzie Karnym w Cieszynie;
APC.421.3.2016 - dot. kontroli w Zaktadzie Karnym w Jastrzebiu-Zdroju;
APC.421.5.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Pracy w Cieszynie;

APG.421.6.2015- dot. kontroli w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym
w Gliwicach;

APG.421.10.2015 - dot. kontroli w PEC Gliwice Sp. z.0.0 w Gliwicach,;
APG.421.232015 - dot. kontroli w Instytucie Metali Niezelaznych
w Gliwicach;

APG.421.37.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Pilchowicach;
APG.421.5.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Pilchowicach;
APG.421.11.2016 - dot. kontroli w Sadzie Rejonowym w Gliwicach;
APG.421.22.2016 - dot. kontroli w Prokuraturze Rejonowej Gliwice - Zachod
w Gliwicach;

APG.421.24.2016 — dot. kontroli w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym
w Gliwicach;

APG.421.262016 - dot. kontroli w Zakladzie Ubezpieczeri Spotecznych
Oddziat w Zabrzu;

APG.421.30.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Pracy w Zabrzu;

APG.421.32.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Gliwicach;
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- APG.421.2.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Zabrzu;

— APG421.3.2016 - dot. kontroli w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie
w Zabrzu;

— APP.421.7.2015 - dot. kontroli w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tychach;

- APP.421.12.2015 ~ dot. kontroli w Wydziale Budownictwa Urzedu Miasta
Tychy;

- APP.421.2.2016 - dot. kontroli w Urzedzie Miasta Orzesze;

— APR.421.3.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zorach;

- APR42152015 - dot. kontroli w Kopalni Wegla Kamiennego
w Chwatowicach;

— APR.421.9.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Miejskim w Krzanowicach;

— APR.421.10.2015 - dot. kontroli w USC w Krzyzanowicach;

— APR421.20.2015 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Krzyzanowicach;

— APR.421.23.2015 - dot. kontroli w Paristwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe Nadlesénictwo w Rudach;

— APR.421.7.2016 - dot. kontroli w USC w Gaszowicach;

— APR.421.9.2016 - dot. kontroli w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych Oddziat
w Rybniku;

— APR.421.12.2016 - dot. kontroli w Teatrze Ziemi Rybnickiej w Rybnikuy;

— APR.421.16.2016 - dot. kontroli w Starostwie Powiatowym w Raciborzu;

— APR.421.17.2016 - dot. kontroli w Zaktadzie Karnym w Raciborzu;

— APR.421.1.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy w Kornowac;

~ APR.421.3.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Jejkowice;

— APR.421.4.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Stanu Cywilnego w Jejkowicach;

— APR.421.6.2017 - dot. kontroli w Starostwie Powiatowym w Raciborzu;

— APR.421.12.2017 - dot. kontroli w Urzedzie Gminy Lyski;

- APR.421.8.2017- dot. kontroli w Prokuraturze Rejonowej w Raciborzu.

Protokoly kontroli sporzadzone przez Oddziat w Pszczynie posiadaty
wszystkie istotne informacje na temat poprawnosci przechowywania dokumentacji
oraz prowadzenia ewidendji. W kilku przypadkach w klasie dotyczacej kontroli, pod
symbolem 421 zostaly zarejestrowane notatki z przeprowadzonych ekspertyz
archiwalnych (APP.421.4.2015, APP.421.4.2015, APP.421.7.2016, APP.421.2.2017).
Notatki zostaty przestane do centrali Archiwum, gdzie zostaly zarejestrowane, a
nastepnie zostaly wystane do jednostki, w ktérej prowadzono ekspertyze. Podobna
sytuacje zaobserwowano w Oddziale w Gliwicach gdzie pod klasa 421 zostaly
zarejestrowane notatki z ekspertyz  (APG.421.10.2015, APG.421.32.2016,
APG.421.30.2016, APG.421.2.2017, APG.421.3.2017, APG.421.10.2016), co stanowi
uchybienie. Dodatkowo w Oddziale w Gliwicach w klasie 421 rejestrowane byty
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sprawozdania z dziatalnosci archiwéw zaktadowych przesytane przez nadzorowane
jednostki organizacyjne (APG.421.6.2015, APG.421.9.2015, APG.421.12.2015,
APG.421.17.2015). Z wyjasnieri kierownika Oddziatu II wynika, ze ,sytuacja
rejestrowania w klasie 421 notatek z ekspertyz a takze sprawozdati podmiotéw zewnetrznych
czy tez informacji o przeprowadzonym skontrum dotyczy dwéch Oddziatéw: w Gliwicach i
Pszczynie. Zgodnie z wyjasnieniami kierownikéw tych oddzialéw przyczyny sq nastepujace:

- brak jednoznacznej klasy dla ekspertyz archiwalnych (tytut klasy 414 nie wskazuje wprost,
ze zmiany kwalifikacji nastepuja po ekspertyzie archiwalnej);

- inne dziatania (sprawozdania z dziatalnoéci archiwéw zaktadowych, spisy akt kategorii A,
wyniki skontrum) wigzq si¢ ze sprawowanym nadzorem archiwalnym nad konkretnymi
jednostkami organizacyjnymi i intencjq kierownikéw tych oddziatéw jest, by byty
przechowywane jak najblizej siebie, w jednej teczce, mimo Ze nie tgczq si¢ w jedng sprawe;

- niewielka ilos¢ spraw (np. skontrum — tylko jedna sprawa) spowodowata decyzje o nie
zakladaniu spisu spraw”. Takie dziatania nalezy jednak uznaé za uchybienie.

W protokotach kontrolnych przygotowanych przez Oddziat w Cieszynie
nalezy wyrdzni¢ fakt, ze byly szczegdlowe i wyczerpujace w zakresie informacji
dotyczacych jednostki kontrolowanej oraz stanu dokumentadji, zaréwno
w archiwum zaktadowym jak i komérkach organizacyjnych. Wszelkie uchybienia,
ktdre wystepowaty w jednostkach kontrolowanych zostaty wypunktowane i opisane
szczegdtowo. Punkty dotyczace zasobu jednostki oraz stanu uporzadkowania
posiadaja bogate i szczegbtowe opisy. Akta spraw kontroli przeprowadzonych
w 2015 i 2016 r. niestety nie zawsze odzwierciedlaty caly przebieg sprawy.
W niektérych aktach spraw brakowato zalecen (APC.421.4.2015, APC.421.10.2015,
APC.421.13.2015, APC.421.18.2015, APC.421.24.2015, APC.421.29.2015,
APC.421.30.2015). Akta kontroli przeprowadzanych przez Oddziat w Raciborzu
zawieraly zawiadomienia o kontroli i upowaznienia do kontroli, protokoty kontroli
wraz z wystapieniami pokontrolnymi oraz informacje o wykonaniu zaleceri
pokontrolnych. Wydane zalecenia pokontrolne réwniez wskazywaly konkretne
problemy i czynnoéci, ktore powinny zosta¢ wykonane przez jednostke wraz ze
wskazaniem czasu na ich zakoriczenie. Protokoly pokontrolne byly szczegotowe
i wyczerpujace w zakresie informacji dotyczacych jednostki kontrolowanej oraz
stanu dokumentacji w jednostce organizacyjne. W tym zakresie nalezy pochwali¢
pracownika oddzialu w Raciborzu, ktdry je prowadzit. W dwoéch przypadkach
prowadzonych spraw dotyczacych kontroli pod nowymi znakami zarejestrowano
jedynie informacje o realizacji zalecen pokontrolnych z Sadu Rejonowego
w Raciborzu (APR.421.12.2015) oraz progbe Starostwa Powiatowego w Raciborzu
(APR.421.14.2016) w sprawie wydtuzenia terminu realizacji zalecen pokontrolnych.
Pozostate akta zostaty zarejestrowane w innych sprawach dotyczacych kontroli.

Na 2015 r. Archiwum zaplanowato tacznie 218 kontroli z czego wykonato 210.
Oddziat w Gliwicach nie sporzadzit odrebnego planu kontroli dla kazdego
pracownika, lecz plan zbiorczy. Kontrole byty przydzielane na biezaco. W 2015 r. w
tym oddziale zaplanowano 19 kontroli ogélnych i 4 problemowe z tego wykonano 16
kontroli ogdlnych i 3 kontrole problemowe. Zmniejszenie liczby wykonanych
kontroli wynikato min. z zalecen NDAP dotyczacych przeniesienia kontroli
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zaplanowanych na listopad i grudzieri br. na 2016 r. (pismo z dnia 2 listopada 2015 r.,
znak DKN.400.10.2015) oraz z powodu brakéw kadrowych, W oddziale w Cieszynie
natomiast nie wykonano zgodnie z planem 4 kontroli ogdlnych: w Sadzie
Rejonowym w Jastrzebiu-Zdroju z uwagi na prowadzone i zaplanowane na lata 2015
i 2016 prace remontowe i inwestycyjne obejmujace takze archiwum zakladowe, w
Zakladzie Karnym w Jastrzebiu-Zdroju i w Cieszynie — kontrole zostaty przesuniete
na 2016 r. i w Urzedzie Miejskim w Ustroniu w zwiazku z dltuga nieobecnoscig
archiwisty zakladowego i jednoczesnie koordynatora czynnosci kancelaryjnych. Nie
wykonano takze 3 kontroli problemowych w wydziatach ksiag wieczystych Sadow
Rejonowych w Cieszynie i Wodzistawiu, gdzie kontrola ogllna objeto takze
dokumentacje tychze wydziatéw oraz w Sadzie Rejonowym w Jastrzebiu-Zdroju
z powodu prowadzonych prac remontowych. Dodatkowo jednak wykonano 4
kontrole ogdlne: w Osrodku Pomocy Spotecznej w Jastrzebiu-Zdroju (w zwigzku
z prowadzonymi pracami porzadkowymi), Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w  Cieszynie (w zwiazku z poglebiajacymi sie problemami lokalowymi),
Prokuraturze Rejonowej w Cieszynie (w zwiazku ze zmianami lokalowymi ) i w
Urzedzie Gminy w Marklowicach (ostatnia kontrola w 2012 1.). Wykonano tez 5
dodatkowych kontroli problemowych w Urzedach Stanu Cywilnego w Jastrzebiu-
Zdroju, Wigle, Goleszowie, Brennej i Ryduttowach w zwiazku z koniecznos$cig
uszczegbtowienia danych o ich zasobie i iloéci dokumentacji do przekazania do
Archiwum.

Przyczyny nie wykonania planu kontroli:

1. Centrala: utrudnienia zwigzane z wprowadzeniem systemu NiKA, diugie
nieobecnosci  pracownikéw  zwiazane z urlopami  macierzyniskimi
i zwolnieniami,

2. Oddzial w Bielsku-Bialej: w 2015 r. - oddziat byt w trakcie organizacji

i przeprowadzek, ograniczono wykonywanie innych zadar,

3. Oddziat w Pszczynie: w ostatnich latach pracownicy sprawujacy nadzor
archiwalny (p. | P ) 1 przebywali na
diugotrwatych zwolnieniach lekarskich i na urlopie macierzynskim.

W 2016 r. w Archiwum (z wylaczeniem Gliwic) zaplanowano 110 kontroli -
wykonano natomiast 105 kontroli. Nie zostato skontrolowanych 5 jednostek
organizacyjnych, co spowodowane byto m.in. zwolnieniami lekarskimi i urlopem
macierzynskim dwoéch pracownikéw, licznymi konsultacjami i ekspertyzami
dokumentacji urzedéw stanu cywilnego oraz dokumentagji o kategorii BE, a takze
innymi czynnoéciami stuzbowymi w tym m.in.: obstuga pracowni naukowsej,
wykonywaniem kwerend, wydawaniem zgéd na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej, ktérymi podczas nieobecnosgci pozostatych pracownikéw zajmowat
si¢ jeden pracownik etatowy.

Jak w roku poprzednim Oddziat w Gliwicach nie sporzadzat odrebnego planu
kontroli dla kazdego pracownika, lecz plan zbiorczy. Kontrole przydzielano na
biezaco. W 2016 r. zaplanowano 22 kontrole, wykonano ich jedynie 7, co byto
spowodowane zmniejszeniem liczby etatéw w Oddziale od II kwartatu oraz faktem,
iz kontrole zaczgto wykonywa¢ dopiero w III i IV kwartale 2016 r.
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W roku 2017 w Archiwum zaplanowano 259 kontroli.
Podczas kontroli sprawdzono réwniez prawidtowos¢ prowadzenia

nastepujacych spraw z zakresu informacji i materialdw otrzymywanych od
podmiotéw zewnetrznych zaréwno w centrali Archiwum jak i w poszczegdlnych
Oddziatach zamiejscowych, ktére miaty wptyw na prawidtowos¢ postepowania
z dokumentacja:

11.431.5.2015 — dot. skontrum materiatéw archiwalnych (kat. A) w archiwum
zakladowym Gminy Bobrowniki;

11.431.36.2015 — dot. przestania z Opery Slaskiej spisu zdawczo-odbiorczego
materiatéw archiwalnych przekazanych do archiwum zaktadowego;
11.431.67.2015 — dot. sprawozdania z dziatalnosci archiwum zakladowego
Starostwa Powiatowego w Cieszynie;

11.431.88.2015 - dot. powstania archiwum zaktadowego Izby Skarbowej
w Krakowie w zwiazku ze zmiang przepisow i zmianami organizacyjnymui;
[1.431.113.2015 - dot. informacji o zatrudnieniu nowej pracownicy
w archiwum zaktadowym Okregowego Urzedu Gorniczego w Gliwicach;
11.431.42016 - dot. zmiany formy organizacyjnej Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Radzionkowie;

[1.431.100.2016 - dot. polaczenia Regionalnego Oérodka Kultury
w Katowicach i Slaskiego Centrum Dziedzictwa Kulturowego w instytucje
pod nazwa: Regionalny Instytut Kultury w Katowicach;

11.431.32.2017 - dot. spisu zdawczo-odbiorczego materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum zakladowego z Komunikacyjnego Zwiazku
Komunalnego GOP w Katowicach;

11.431.58.2017 — dot. przeniesienia do nowego budynku siedziby archiwum
zaktadowego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Cieszynie;
APG.431.2.2015 - dot. zmian w statucie i schemacie organizacyjnym Instytutu
Inzynierii Chemicznej PAN Gliwicach;

APG.431.9.2016 — dot. przestania spiséw zdawczo-odbiorczych przez
Prokurature Okregowa w Gliwicach;

APG.431.12.2016 — dot. przejecia Miejskiego Zespotu ds. Orzekania
Niepetnosprawnosci w Gliwicach przez Osrodek Pomocy Spotecznej
w Gliwicach;

APG. 431.15.2017 — dot. sprawozdania rocznego z dziatalnosci archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy w Pilchowicach;

APG. 431.20.2017 - dot. przestania spiséw zdawczo-odbiorczych przez
Prokurature Okregowa w Gliwicach;

AP0.431.21.2015 - dot. spisobw zdawczo-odbiorczych — materialow
archiwalnych komornika przy Sadzie Rejonowym w Wadowicach;
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APZ.431.1.2015 — dot. sprawozdania z dziatalnoéci archiwum zaktadowego
Sadu Rejonowego w Zywcu;

APZ.431.2.2015 - dot. sprawozdania rocznego z dziafalnosci archiwum
zakladowego Starostwa Powiatowego w Suchej Beskidzkiej,

APB.431.1.2015 - dot. spisdw akt kat. A przejetych do archiwum zaktadowego
Prokuratury Okregowej w Bielsko-Biatej;

APB.431.4.2016 - dot. lustracji materialéw archiwalnych w archiwum
zaktadowym Urzedu Miejskiego w Wadowicach;

APB.431.42.2016 - dot. braku zgody na przechowywanie dokumentagji
niearchiwalnej Sadu rejonowego w Wadowicach przez firme zewnetrzna;
APB.431.1.2017 - dot. przekazania akt Wojewddzkiego Biura Pracy w Bielsku-
Biatej;

APB.431.42.2017 — dot. przekazania akt kat. A i B10 do Krajowego Biura
Wyborczego w Krakowie;

APC.431.16.2015 — dot. sprawozdania rocznego z dzialalnoéci archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy Godéw za 2014 r.;

APC. 431.15.2016 - dot. sprawozdania rocznego z dziatalnoéci archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy Lubomia za 2015 r.;

APC.431.2.2017 - dot. sprawozdania rocznego z dziatalnodci archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy Godéw za 2016 r.;

APR.431.26.2015 - przestanie spiséw zdawczo-odbiorczych akt kategorii A, B
1 BE przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku;
APR.431.10.2016 — dot. sprawozdania z dziatalno$ci archiwum zakladowego
Powiatowego Urzedu Pracy w Rybniku za 2015 r.;

APR.431.2.2017 - sprawozdanie z dziatalnoéci archiwum zakltadowego
Prokuratury Rejonowej w Raciborzu za 2016 r.;

APR.431.13.2017 - sprawozdanie z dziatalnodci archiwum zakladowego
Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Raciborzu za 2016 r.;
APP.431.2.2015 - dot. sprawozdania z dzialalnodci archiwum zakltadowego
JSW S. A. KWK Pniéwek w Pawlowicach;

APP.431.9.2015 - dot. sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego
Pszczyniskiego Centrum Kultury;

APP .431.12.2015 ~ dot. sprawozdania z dziatalnodci archiwum zakltadowego
Urzedu Miejskiego Orzesze;

APP.431.14.2015 - dot. sprawozdania z dzialalnogci archiwum zaktadowego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Mikolowie z siedzibg
w Laziskach Gornych;
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— APP.431.3.2016 — dot. sprawozdania z dzialalnosci archiwum zaktadowego
Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie;

— APP.431.7.2016 — dot. sprawozdania z dziatalnosci archiwum zakladowego
Urzedu Miejskiego w Bieruniu;

— APP.431.5.2017 - dot. sprawozdania z dziatalnosci archiwum zakiadowego
Urzedu Gminy Pawlowice;

~ APP.431.7.2017 - dot. sprawozdania z dziatalnosci archiwum zakladowego
Urzedu Pracy w Mikotowie;

— APP.431.9.2017 — dot. sprawozdania z dziatalnosci archiwum zakladowego
Urzedu Miejskiego w Bieruniu.

Sprawy te prowadzone byty prawidtowo.

Dziatalno$¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie, pomimo
wystepujacych uchybien.

[Akta kontroli:189-211, 250-278, 376-416, 524-553]

7. Dzialalnoéé i obstuga Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji.

Zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 5 zarzgdzenia Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Patistwowych z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu dziatania
komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach pafistwowych pézn. zm. dziatata
Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji Archiwum Paristwowego w Katowicach
i Archiwum Panstwowego w Czestochowie, dalej zwana KAOD, ktdra zostata
utworzona w Archiwum Panstwowym w Katowicach. Sktad KAOD byt zgodny
zprzepisami ww. zarzadzenia. W sktad KAOD wchodzili zaréwno pracownicy
Archiwum Panistwowego w Katowicach, jak i Archiwum Paristwowego
w Czestochowie, aprzewodniczacym isekretarzem byli pracownicy Archiwum,
w ktérym utworzono KAOD. Sprawy, ktére byly rozpatrywane i opiniowane przez
KAOD dotyczyly m. in. objecia jednostki organizacyjnej nadzorem archiwalnym,
ustalenia wartoéci archiwalnej dokumentacji likwidowanych jednostek, akt
osobowych i innych spraw biezacych, ktdre budzity watpliwosci.

W 2015 r. KAOD odbyto 3 posiedzenia, w 2016 r. 2, natomiast w 2017 r., do dnia
przeprowadzenia kontroli, odbylo sig 1 posiedzenie.

Na akta spraw o symbolu ,0003” z lat 2015 - 2017 w Archiwum sktadaty si¢
przede wszystkim zawiadomienia o planowanym terminie posiedzenia podpisywane
przez Przewodniczaca KAOD wraz z przewidywanym porzadkiem obrad oraz
protokoty posiedzeri KAOD wraz z uchwalami oraz listami obecnosci. Warto
podkresli¢, ze KAOD jako jedyny w catej Polsce przesyta zaproszenia na posiedzenia do
NDAP. Protokoly posiedzen KAOD podpisywane byly przez przewodniczaca
i sekretarza, do protokotu dotaczane byly uchwaly oraz lista obecnosci. Z protokotow
posiedzern KAOD wynikato, ze w posiedzeniach najczesciej brali udziat cztonkowie
KAOD, choé zdarzalo sie, ze w posiedzeniach uczestniczyli réwniez pracownicy
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archiwéw, nie bedacy cztonkami KAOD, ktérzy przedstawiali na posiedzeniach
sprawy, ktore prowadzili i ktSre z ich inicjatywy zostaly zgtoszone pod obrady.
Dziatalno$¢ Archiwum w tym zakresie jego dzialania ocenia sig pozytywnie.

8. Wartosciowanie dokumentacji na przedpolu archiwalnym.

Podczas kontroli sprawdzono czynnosci dotyczace wartodciowania
dokumentacji na przedpolu archiwalnym, ktére zazwyczaj dokumentowane byty
w formie notatek z ekspertyz z zakresu:

1) postgpowania z dokumentacja i jej oceng w zwiazku z ustaniem dziatalnosci
podmiotéw panstwowych i samorzadowych:
— 1I1.412.1.2015 - dot. likwidacji Agencji Rozwoju Regionu Kluczewskiego S. A.

i wskazania dokumentacji spétki wymagajacej archiwizacji;

— 11.412.4.2015 - dot. likwidacji Zespotu Szkét w Kluczach i wytypowania akt
kat. A do przejecia przez AP w Katowicach;
— I1412.2.2016 - ustalenia kategorii archiwalnej dla dziennikéw lekcyjnych

z Gimnazjum nr 2 w Skoczowie;

- 1141212017 - dot. przeksztalcenia Pszczyriskiego Centrum Edukacji

w Centrum Ustug Wspdlnych;

- 11.412.4.2017 - dot. likwidacji Przedszkola Publicznego w Choczni i ustalenia,
czy wytworzylo mat. archiwalne;
— APG412.1.2015 - dot. podjecia dziatari w sprawie przejecia akt szkét sprzed

1945 r. na terenie Zabrza;

~ APG.412.2.2015 ~ dot. likwidacji Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych
W Zabrzu i ustalenia, czy wytworzyto mat. archiwalne;

— APR.412.1.2015 - dot. aktualizacji informacji o wspolpracy z archiwami szkét
wyzszych (wspétpraca z Panfstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
w Raciborzu);

— APR.412.1.2016 - dot. likwidacji Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych
w Raciborzu i przekazania dokumentadji.

2) zmiany kwalifikacji archiwalnej dokumentacji oraz jej okreglania:

~ 11.414.282015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dokumentacji zgromadzonej
w Poczta Polska S.A;

— 11.414.30.2015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dokumentacji zgromadzonej
w Urzedzie Miejskim w Jaworznie;

— 11.414.32.2015 - zgoda na przekwalifikowanie do materialéw archiwalnych
kart do gltosowania w wyborach wéjtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast
w dniu 16.11.2014;

- I1414.35.2015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dokumentacji zgromadzonej
w Narodowym Funduszu Zdrowia — Slaski Oddziat Wojewddzki;
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— 11.414.38.2015 - dot. ekspertyzy archiwalnej dokumentacji zgromadzonej
w Archiwum Paistwowym w Czestochowie;

— 11.414.11.2016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dokumentacji zgromadzonej
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Katowicach;

— 11.414.12.2016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dokumentacji zgromadzonej
w Wojewddzkiej Stagji Sanitarno-Epidemiologicznej w Katowicach;

— 11.414.13.2016 - dot. ekspertyzy archiwalnej dokumentacji zgromadzonej
w Wojewddzkim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Katowicach;

~ 1141452017 - dot. ekspertyzy archiwalnej dokumentacji zgromadzonej
w NBP;

— APB.414.1.2015 — przestana do wiadomosci z centrali notatka z ekspertyzy
przeprowadzonegj w Oérodku Badawczo - Rozwojowy Maszyn
Przedzalnictwa Welny ,BELMATEX” w upadtosci likwidacyjnej w Bielsku-
Bialej.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ww. akt spraw stwierdzono, ze sprawy
byly prowadzone rzetelnie i bez zbednej zwtoki. Po kazdej ekspertyzie jej wyniki
byly szczegétowo dokumentowane w postaci notatki, a nastepnie przesytana byta
odpowiedz z zaleceniami do jednostki organizacyjnej, w ktérej odbywata sig
ekspertyza. W przypadku, gdy nie mozna byto przeprowadzi¢ ekspertyzy w danym
terminie, jednostka byta informowana pisemnie o nowym terminie ekspertyzy.
Sprawy z tego zakresu zatatwione zostaty prawidtowo.

Dziatalno$é Archiwum w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 250-266, 554-555]

9. Wyrazanie zgody na niszczenie dokumentacji niearchiwalne;j.

Sprawy z zakresu wyrazania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
prowadzone bylty przez Oddziat I i Oddziaty zamiejscowe w Bielsku-Biatej, Cieszynie,
Gliwicach, Pszczynie i Raciborzu. Procedura wyrazania zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej polegala na przegladaniu wnioskow o zgode na
brakowanie pod katem statusu prawnego jednostek (jednostki panstwowe
i samorzadowe oraz inne), a takze sprawdzeniu czy rozpatrzenie wniosku lezato
w kompetencjach Archiwum (jezeli nie, przesytano wniosek do wlasciwego
archiwum). Nastepnie wniosek wraz ze spisem dokumentacji przegladano pod
katem prawidtowosci ich sporzadzenia, a takze zawartoéci spiséw, tytulow teczek
i naliczenia okreséw przechowywania. W przypadku wnioskéw niespelniajacych
wymogdw rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
patdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacyi, przekazywania
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materiatow  archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. poz. 1743 z p6zn. zm.) lub zawierajacych inne bedy czy braki,
przesylano do podmiotéw pismo o uzupehienie (poprawienie) wniosku badz spisu
ze wskazaniem podstawy prawnej dla brakowania. W przypadku otrzymania
poprawionego wniosku, nastgpowata jego ponowna weryfikaca. W przypadku
pozytywnej weryfikacji wydawana byla zgoda wraz z pismem przewodnim po
uprzednim jej podpisaniu przez dyrektora Archiwum.

Od 2016 r. ww. sprawy realizowane byly z wykorzystaniem systemu ,NiKA”,
ktory umozliwial wygenerowanie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej wyszczegdlnionej we wniosku.

Procedura stosowana przez Oddzialy zamiejscowe byta analogiczna.

W trakcie kontroli sprawdzany byt sposéb wydawania zgdd przez Archiwum
na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej na przykladzie zgod wybranych
jednostek:

— 11.413.9.2015 - dot. wydania opinii dla Archiwum Akt Nowych w sprawie
brakowania akt Poczty Polskiej S.A.;

- 11413122015 -  dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Katowickiego Holdingu Weglowego S. A. ,,Centrum Ustug
Wspdlnych” w Katowicach; ‘

- 1413152015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespotu Lecznictwa Otwartego w Jaworznie;

— I1413.38.2015 -  dot. wydania opinii dla Archiwum Panstwowego
w  Czestochowie w sprawie brakowania akt Agendji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa;

- 11413792015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Drugiego Urzedu Skarbowego w Katowicach;

- 11413.986.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych ~ Oddziat
w Chrzanowie;

~ I1413.987.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sagdu Rejonowy Katowice — Zachdd;

~ I1413.501.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sosnowcu;

~ 11413.568.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Katowickiego Holdingu Weglowego S.A ,Centrum Ustug
Wspdlnych” w Katowicach;

— 114135732015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy Lubonia;

- I1413.7152015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Bielsku-Bialej;

~ I1413.743.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej ,Bolestaw” Sp. z.0.0
w Bolestawiu;

25

Uu¢




[1.413.784.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Strazy Miejskiej w Katowicach;

1.413.835.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Celnego w Katowicach;

11.413.852.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Gimnazjum Nr 8 im. Stanistawa Ligonia w Rudzie Slaskiej;
11.413.923.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miasta Rybnika;

11.413.997.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Paristwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Paristwowe
Nadles$nictwo Olkusz w Olkuszu;

11.413.27.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach;

11413522016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Aresztu Sledczego w Gliwicach;

11.413.97.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagcji
niearchiwalnej dla Gtéwnego Instytutu Gérnictwa w Katowicach;
1.413.169.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Jaworznie;
11.413.70.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Jaworznie;
11.413.287.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miasta w Rudzie Slaskiej;

11.413.616.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Siemianowickiego Centrum Kultury w Siemianowicach
Slaskich;

11.413.623.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Miejskiego Zespolu Obstugi Placéwek Oswiatowo -
Wychowawczych w Jaworznie;

11.413.666.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego Katowice — Wschod;

1.413.715.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Domu Pomocy Spotecznej REPUBLIKA w Chorzowie;
11.413.737.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Nr 5
w Katowicach;

11.413.765.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Lokalowej Sp.
Z.0.0 W Swietochlowicach; '
11.413.853.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Wolbromiu;
11.413.919.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Slaskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych
w Katowicach;
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1141332017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Celnego w Katowicach;

11.413.5.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Krupskim Mtynie;

11.413.9.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Szpitala Miejskiego w Siemianowicach Slaskich;
11.413.80.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach;
11.413.171.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Izby Administracji Skarbowej w Katowicach;
11.413.294.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Slqskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach;
1.413.300.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Prokuratury Rejonowej Katowice - Pétnoc;

11.413.352.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Miasta Ruda Slaska;

APB.413.6.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla urzedu miejskiego w Bielsku-Bialej;

APB413.7.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Krajowego biura Wyborczego Delegatura w Bielsku-Biatej;
APB.413.26.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku-Biatej;
APB.413.16.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Bielskiego pogotowia Ratunkowego;

APB.413.149.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Prokuratury Okregowej w Bielsku-Biatej;

APB.413.8.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Osieku;

APB.413.41.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Celnego w Bielsku-Biatej;

APB43.26.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Ketach;

-APB.413.76.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zespotu Opieki zdrowotnej w O$wiecimiu;

APC413.22015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Gminnego Zespotu ds. Oswiaty w Istebnej;

APC413.7.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Powiatowego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w
Ryduttowach i Wodzistawiu Slaskim w Wodzistawiu Slaskim;
APC413.16.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla PGNiG Obrét Detaliczny sp z.0.0 Region Gérnoslaski w
Cieszynie;

APC413.32.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Cieszyniskiego Pogotowia Ratunkowego w Cieszynie;
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APC.413.68.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Szkoly Podstawowej im. Trzech Braci w Hozlachu;
APC.413.10.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zakladu Logistyki Materiatlowej w Jastrzebiu-Zdro;;
APC.413.60.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla DOMARO sp. z.0.0 w Wodzistawiu Slaskim;
APC.413.83.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Gminnego Zespotu Obstugi w Gorzycach;
APC.413.114.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji w Cieszynie;
APC.413.122.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Cieszynie;

APC.413.82017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej
w Wodzistawiu S’laskim;

APC.413.182017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Gminy w Goleszowie;

APC.413.25.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla II Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Mikotaja Kopernika
w Cieszynie;

APC.413.40.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Wojewddzkiego Centrum Pediatrii ,Kubalonka”
w Istebnej;

APG.413.4.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Powiatowego Urzedu Pracy w Zabrzu;

APG.413.10.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 3 Szkota
Podstawowa Nr 5 w Gliwicach;

APG.413.40.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Prokuratury Okregowej w Gliwicach;

APG.413.87.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zarzadu Budynkéw Miejskich i Towarzystwa
Budownictwa Spotecznego Sp. z.0.0 w Gliwicach;

APG.413.149.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla PGNiG Obrét Detaliczny sp. z.0.0 Region Gdrnoslaski
w Zabrzu;

APG.413.161.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Samodzielnego Publicznego Szpitala Klinicznego Nr 1 im.
Stanistawa Szyszko Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Zabrzu;
APG.413.82017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Teatru Nowego w Zabrzu;

APG.413.352017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Gliwicach;
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APG.41341.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Instytutu Techniki Gérniczej , KOMAG” w Gliwicach;
APG.413.50.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Urzadzert Komputerowych w Zabrzu;
APP413.22015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kobidrze;
APP413.7.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentadji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Pszczynie;

APP4139.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespotu Szkét Zawodowych i OgéInoksztatcacych w Woli;
APP 41312016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Tychach;

APP 41332016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Saqdu Rejonowego w Tychach;

APP.4135.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Stanu Cywilnego w Ledzinach;

APP413.7.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sagdu Rejonowego w Mikolowie;

APP413.2.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Miejskiego w Pszczynie;

APP413.7.2017 - ‘dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Szkoly Podstawowej Nr 7 im. Zolnierzy Wrzeénia
w Cwiklicach;

APP413.11.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Pszczynie;

APR4131.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla O$rodka Pomocy Spotecznej Czerwionka — Leszczyn;
APR.413.19.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Skarbowego w Raciborzu;

APR413.31.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Urzedu Skarbowego w Rybniku;

APR413.54.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Celnego w Rybniku;

APR413.62.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Rybnickiej Spétki Weglowej S.A w Rybniku;
APR413.90.2015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zorach;
APR413.1182015 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Urzedu Celnego w Rybniku;

APR4133.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Przedszkola Nr 4 im M. Konopnickiej w Zorach;
APR413.72016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku;
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- APR.413.8.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Miedzyzaktadowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo -
Pozyczkowej w Zorach;

- APR413.16.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Pietrowicach Wielkich;

- APR.413.58.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Sadu Rejonowego w Zorach;

- APRA413.77.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Rybnickiego Centrum Edukacji Zawodowej w Rybniku;

- APR413.98.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Przedszkola Nr 15 w Rybnikuy;

- APR.413.103.2016 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Centrum Administracyjnego Placéwki Opiekuriczo -
Wychowawczej w Rybniku;

- APRA4132.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku;

- APR413.132017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zarzadu Budynkéw Miejskich w Zorach;

- APR413.332017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kuzni
Raciborskiej;

- APR.413.40.2017 - dot. wydania zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét Gminy
i Miasta Czerwionka —~ Leszczyny.

Zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydawane byly przez
dyrektora Archiwum. W odniesieniu do Oddziatéw zamiejscowych zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej byly wydawane z upowaznienia dyrektora
Archiwum przez kierownikéw Oddziatéw.

Na podstawie przegladu wybranych akt spraw z okresu objetego kontrola
stwierdzono, ze zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej posiadaty
pieczatke Archiwum, znak sprawy, numer zgody i rok, w ktérym zgoda zostala
wydana, nazwe jednostki organizacyjnej, dla ktdrej zgoda zostata wydana oraz —
obok podstawy prawnej wydania zgody - odniesienie do wniosku, dla ktorego
zgoda zostala wydana (fj. date i znak wniosku) oraz ilos¢ dokumentacji w metrach
biezacych, jednostkach archiwalnych lub jednostkach inwentarzowych. Na zgodach
znajdowat sig takze podpis dyrektora Archiwum, miejscowo$¢ i data wydania oraz
pieczec okragta Archiwum.

Sprawy z zakresu brakowania dokumentacji niearchiwalnej byty zalatwiane
zazwycza] bez zbednej zwloki. Pracownicy Archiwum oraz w Oddziatach
zamiejscowych rozpatrujacy wnioski dokonywali ich oceny pod wzgledem
formalnym i merytorycznym. Podczas ich analizy pracownicy zwracali uwage na
btedy formalne we wnioskach badZ na dokumentacjg, ktora budzita watpliwosci co
do jej kwalifikacji. W przypadku btednie przygotowanych wnioskéw wysytano
informacjg o sposobie przygotowania prawidtowego wniosku.
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W trakcie kontroli stwierdzono, ze trzy sprawy (I1.413.573.2015, 11.413.715.2015
oraz I1413.5.2017) nie posiadaly poza pismem wplywajacym z jednostki
organizacyjnej zadnej innej dokumentadji. w zwigzku z czym kierownik Oddziatu II
wyjasnita:, 11.413.573.2015 - jest to sprawa brakowania dokumentéw z wyboréw
samorzqdowych przeprowadzonych w dniu 16 listopada 2014 r. Z wnioskiem wystapit Urzqd
Gminy Lubomia. Poniewaz brakowanie dokumentéw z tych wyboréw zostato wstrzymane
1 trwata intensywna korespondencja w tej sprawie z dyrektorem KBW w Bielsku-Biatej, ktory
0 wszystkich ustaleniach informowat urzedy gmin, sprawe pozostawiono bez odpowiedzi,
I1.413.715.2015 — jest to sprawa brakowania dokumentéw z wyboréw Prezydenta RP
przeprowadzonych w dniu 10 maja 2015 r. Z wnioskiem wystapit Urzqd Miejski w Bielsku-
Biatej. W wnioskiem wystapit wowczas dyrektor Delegatury KBW w Bielsku-Biatej dla
wszystkich podleglych jednostek. Diatego tez sprawe odlozono do akt bez odpowiedzi.
I1.413.5.2017 ~ jest to sprawa jeszcze nie rozpatrzona. W Oddziale I wnioski na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej rozpatrujq pracownicy, ktérzy sprawujq nadzdr nad jednostkg
organizacyjng. W tym przypadku wniosek otrzymata p. ", ktéra wkrétce potem
przeszta na dtugie zwolnienie lekarskie (z powody czestych choréb dziecka i potem cigZy).
Sprawa zostanie zatatwiona niezwlocznie.”

Ponadto okazalo sig, ze pisma w tej samej sprawie zarejestrowano pod
réznymi znakami spraw (np. 11.413.932.2015 i 11.413.986.2015). Z wyjasnien kierownik
Oddziatu 1T wynika, ze ,W przypadku przytoczonych spraw, nastgpita pomyitka przy ich
rejestrowaniu. Po wprowadzeniu przepisow rozporzgdzenia Ministra Kultury z 20
pazdziernika 2017 r., Archiwum zwricito wniosek do poprawienia zgodnie z par. 9. Jednostka
przestata nowy wniosek, nie powolujgc sie na nasz znak. Sprawy rejestrowane sq przez
wszystkich pracownikéw Oddziatu, co przy duzych iloéciach wplywéw (2015 r. — 1003, 2016
r., - 1095, 2017 r. — 556 na dzieri 8 czerwca) spowodowato, iz pracownik rejestrujacy sprawe
nie wiedziak, Ze jest to sprawa juz zarejestrowana.”

W kilku przypadkach stwierdzono, ze zgoda na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej wydana zostata na metraz podany we wniosku, pomimo wylaczenia
czesci dokumentadji do dalszego przechowywania (I1.413.743.2015, 11.413.784.2015,
11.423.852.2015, APP.413.2.2015), co jest nieprawidtowoscia.

Dziatalnos¢ Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, pomimo
wymienionych uchybien i nieprawidlowosci.

[Akta kontroli: 250-278, 556-579]
10. Brakowanie dokumentacji z zasobu wlasnego Archiwum.

W okresie od 1 stycznia 2015 r. do 2 czerwca 2017 r. nie brakowano
dokumentacji z zasobu wtasnego Archiwum.

11. Przejmowanie materialéw archiwalnych do Archiwum.
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Sprawy dotyczace przejmowania materialéw archiwalnych, zgodnie z § 17
pkt 9 obowiazujacego regulaminu organizacyjnego Archiwum, nadzorowat Oddziat
II. Natomiast w Oddziatach zamiejscowych osobami odpowiedzialnymi za ww.
zadania byli kierownicy tych oddziatéw.

Jak wyjasénita kierownik Oddziatu IT: ,,(...)Przejmowanie materiatéw archiwalnych
nalezy do obowigzkéw nadzoru archiwalnego, od przyjecia wniosku jednostki
w sprawie przekazania (lub wydania takich zalecett), poprzez sprawdzenie prawidtowosci
sporzadzenia spiséw zdawczo — odbiorczych — pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
przeprowadzanie ekspertyz archiwalnych — w sprawie prawidlowoéci uporzadkowania
i rzeczywistej kwalifikacji dokumentacji (przy czym ekspertyzy mogq by¢ przeprowadzane
wielokrotnie) i na ostatnim etapie przejmowanie materiatow archiwalnych do magazynow
Archiwum (czynnoéé ta wymaga ustalania terminu i koordynowania go z kierownikiem
Oddziatu III oraz przygotowania przepustki niezbednej do przewiezienia dokumentacji na
teren AP. Nalezy zauwazyé, ze sprawy, o ktdrych mowa, nie sq wyszczegdlnione w zakresach
czynnoéci pracownikéw Oddziatu II Ujete sq w regulaminie organizacyjnym w czesci
dotyczqcej zadan Oddziatu II (...). _

W oddziatach zamiejscowych za ksztattowanie zasobu archiwalnego i gromadzenie
materiatéw archiwalnych odpowiadajq kierownicy tych oddziatéw, ktérzy, w przypadku kilku
0s6b w oddziale wykonujacych zadania nadzoru, mogq przekaza¢ sprawe konkretnemu
pracownikowi.

Zasady przejmowania materiatéw archiwalnych do Archiwum Pafistwowego
w Katowicach reguluje zarzadzenie nr 2/2010 z dnia 4 stycznia 2010 r. Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Katowicach”

Na terenie wlasciwosci Archiwum wystepuja jednostki organizacyjne
wykreélone z nadzoru archiwalnego, ale przechowujace materialy archiwalne.
Gléwnym powodem wykreslenia tych jednostek z ewidenci jednostek
nadzorowanych byta ich prywatyzaca, przeksztatcenia wilasnosciowe badz
likwidacja. Z wykazu przygotowanego p. (tabela nr 4) wynika, iz wedtug
stanu na dzier 31.12.2016 r. we wihaéciwoséci Archiwum 75 jednostek wykreslonych
spod nadzoru weciaz przechowywato materiaty archiwalne z czego 13 jednostek
przekazato materiaty archiwalne do zasobu Archiwum, jednakze w systemie NiKA
nie dokonano zmian tychze jednostek ze statusu ,W” na 17, W wiekszosci
przypadkéw powodem pozostawienia materiatéw archiwalnych byt fakt
wykorzystywania akt do pracy biezacej oraz brak ich uporzadkowania.

Z tabeli nr 5 dotyczacej analizy zmian w nawisie archiwalnym w latach 2015 -
2017 przygotowanej przez kierownika Oddziatu II wynika, Ze w Archiwum juz w I
potowie 2017 r. nastapit znaczacy wzrost wielkosci nawisu w stosunku do 2015 r.
Odnotowano lacznie dla Archiwum 4960,28 m. b. nawisu w 2015 r., a na dzien 30
maja 2017 r. wynosit on juz 5792,64 m. b. Wzrost nawisu spowodowany byt m.in.
reorganizacja administracji skarbowe;.

W trakcie kontroli sprawdzany byt sposdéb prowadzenia spraw z zakresu
przejmowania matetiatéw archiwalnych do Archiwum na przyktadzie nastepujacych
przejec:
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I1.511.1.2015 — dot. przejecia materiatéw archiwalnych ze Starostwa Powiatowego
w Olkuszu;

11.511.3.2015 ~ dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Miasta Jaworzna;
I1.511.7.2015 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Oérodka Badan i Kontroli
Srodowiska w Katowicach;

I1.511.36.2015 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Sadu Rejonowego

w Siemianowicach glqskich;

I1.511.64.2015 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Gminy
w Mierzecicach;

1.511.66.2015 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Bedzinie;

1.511.71.2015 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Radzionkowie;

I1.511.1.2016 — dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Huty Jedno$é S. A.
w Siemianowicach Slaskich;

I1.511.32.2016 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Miasta

Lublinca;

I1.511.46.2016 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Kontroli
Skarbowej w Czestochowie;

11.511.80.2016 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Miasta i Gminy
w Pilicy;

11.511.84.2016 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Sadu Rejonowego
w Bedzinie;

I1.511.1.2017 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Wyzszego Urzedu
GoOrniczego;

I1.511.7.2017 ~ dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Miasta i Gminy
Wolbrom;

I1511.16.2017 - dot. przejecia materialéw archiwalnych ze Starostwa
Powiatowego w Tarnowskich Gérach;

APB.511.4.2015 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Chelmkuy;

APB.511.4.2016 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Miejskiego
w Wadowicach;

APB.511.14.2016 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Sadu Rejonowego
w Wadowicach;

APB.511.1.2017 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Bielsku-Biatej; _

APB.511.4.2017 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Gminy
w Jasienicy.
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APC.511.5.2015 ~ dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Miasta
Wodzistaw Slaski;
APC.511.6.2016 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Radlinie;
APC.511.7.2016 - dot. przejecia materialéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Wodzistawiu;
APG.511.12.2015 — dot. przejecia materiatdow archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Zernicy;
APG.511.13.2015 - dot. przejecia materialéw archiwalnych ze Stowarzyszenia
Polskich Kombatantéw Weteranéw Walk o Niepodlegtosé 1919-1956 im. Gen.
Stefana Grota-Roweckiego;
APG.511.11.2016 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Zabrzu;
APG.511.12.2016 — dot. przejecia materialéw archiwalnych z Regionalnego
Zarzadu Gospodarki Wodnej w Gliwicach;
APP.511.3.2016 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Miednej;
APR.511.10.2015 — dot. przejecia materialéw archiwalnych z Paristwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Raciborzuy;
APR511.11.2015 - dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Muzeum
w Raciborzu,;
APR511.12.2015 - dot. przejecia materialéw archiwalnych ze Starostwa
Powiatowego w Raciborzu z lat 1989-2011 - Raciborski Komitet Obywatelski
»Solidarnos¢”;
APR.511.17.2016 — dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Lyskach;
APR.511.18.2016 — dot. przejecia materiatdw archiwalnych z Sadu Okregowego
w Raciborzu;
APR.511.20.2016 — dot. przejecia materialéw archiwalnych nieistniejacego Sadu
Powiatowego w Raciborzu z lat 1951-1963;
APR.511.5.2017 — dot. przejecia materiatéw archiwalnych z Urzedu Stanu
Cywilnego w Krzanowicach;
APR.511.7.2017 — dot. przejecia materialéw archiwalnych z Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Rybniku.

Sprawy z zakresu przejmowania materiatéw archiwalnych prowadzone byly

prawidlowo, zataczane spisy spelniaty warunki okreslone w obowiazujacych
przepisach.

Dziatalno$é Archiwum w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie.
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[Akta kontroli: 212-222, 250-278]

12. Uzyczanie i pozostawianie materialéw archiwalnych oraz zasoby powierzone.

Sprawy z zakresu uZyczenia badZ pozostawiania na podstawie porozumienia
materiatdw archiwalnych, prowadzone byly na uzasadniony wniosek jednostki
organizacyjnej, ktérej pozostawione materialy archiwalne sa niezbedne do
prowadzenia biezacej dziatalnodci. Sporzadzana byta wowczas umowa uzyczenia
lub porozumienie zgodne ze wzorem przestanym przez Naczelng Dyrekcje
Archiwéw Panstwowych. W okresie objetym kontrola Archiwum pozostawilo,
w 2016 r, na podstawie porozumienia, materialy archiwalne z lat 2002-2013,
wytworzone przez Prokuratur¢ Apelacyjna, Prokuraturze Regionalnej w Katowicach
na okres 10 lat. W okresie kontrolowanym Archiwum aneksowato obowiazujace
umowy dla trzech jednostek:

» Telewizja Polska S.A. z siedzibg w Warszawie Oddziat w Katowicach;

* Potudniowy Koncern Weglowy S.A. w Jaworznie, aktualnie TAURON
S Wydobycie S.A. w Jaworznie;

* Fabryka Sprzetu Ratunkowego i Lamp Gorniczych ,FASER” S.A.
w Tarnowskich Goérach.

Ponadto na terenie wiasciwosci Archiwum jest 15 jednostek, ktére posiadaja
zasob powierzony. Kontrole przeprowadzane przez Archiwum we wszystkich ww.
jednostkach nie wykazaty zadnych uchybien.

Szczegdtowe informacje dotyczace zestawienia obowiazujacych na dzien
2 czerwca 2017 r. uméw uzyczenia/porozumien o pozostawienie materialéw
-archiwalnych, jednostek z powierzonym zasobem archiwalnym i jednostek, ktére
przechowuja materialy archiwalne pozostawione im przez Archiwum w innym
trybie niz uzyczenie/pozostawienie na podstawie porozumienia i powierzenie
z terenu wlasciwosci Archiwum znajduja si¢ w tabeli nr 8.

W wyniku analizy ww. akt spraw stwierdzono, ze byly one zalatwiane
prawidlowo, rzetelnie i bez zbednej zwloki.

Dziatalnos¢ w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 231- 237, 250-278]

13. Poradnictwo metodyczne Archiwum oraz konsultacje.

Udzielane przez Archiwum konsultacje odnotowywane byly w rejestrach
konsultacji osobistych, telefonicznych i w formie elektronicznej, ktére prowadzili
pracownicy Oddziatu II i Oddziatéw zamiejscowych. Rejestry konsultacji zawieratly:
lp, data, podmiot, ktéremu udzielono konsultacji/opinii, zakres przedmiotowy.
W 2015 r. Archiwum udzielito 209 konsultacji pisemnych, pozostatych (w tym
osobistych) bylo 4309. Zgodnie z przedstawionymi informacjami w 2016 r.
konsultacji pisemnych bylo 121, a pozostatych (w tym osobistych) byto 4419.
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Sprawy z zakresu poradnictwa metodycznego w okresie objetym kontrola
dotyczyly m.in. okreséw przechowywania dokumentacji, zapytan w sprawie
ewidencji podmiotéw gospodarczych, brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
aktualizacji przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, porzadkowania materiatéw
archiwalnych.

Podczas kontroli zapoznano sie z aktami nastepujacych spraw prowadzonych
zaréwno w centrali Archiwum jak i w Oddziatach zamiejscowych:

- 11.401.1.2016 — dot. udzielenia informacji dla Zespotu Szkdt Sportowych im.
Polskich Olimpijczykéw w Dabrowie Gérniczej w sprawie kwalifikacji dokumentacji
placowej;

- 11.401.2.2016 - dot. udzielenia informacji dla DB Schenker Rail Polska S.A.
w sprawie kwalifikagji akt;

- 11.401.28.2016 — dot. prosby odnoénie oceny wartosci dokumentacji dla Osrodka
Badar i Kontroli Srodowiska Sp. z 0.0.;

- 11.401.163.2016 — dot. uzgodnienia przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Swietlicy Srodowiskowej w Radlinie;

- 11.401.164.2016 — dot. uzgodnienia przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla
Ogniska Pracy Pozaszkolnej w Radlinie;

- 11.401.2.2017 - dot. udzielenia informagcji dla osoby prywatnej w sprawie miejsca
przechowywania ksigg wieczystych;

- 11.401.7.2017 — dot. przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej w zwiazku ze ztym
stanem fizycznym akt w Sadzie Rejonowym w Chorzowie;

- APB.401.2.2016 - rejestr konsultagji;

- APB.401.3.2016 - rejestr ekspertyz i lustracji;

- APB.401.4.2016 ~ dot. wstrzymania brakowania akt komorniczych KMS (pismo
przestane z NDAP);

- APB.401.1.2017 - rejestr ekspertyz;
- APB.40.2.2017 - rejestr konsultacji;

- APB.401.3.2017 — dot. prosby z Urzedu Gminy w Jele$ni o zajecie stanowiska

w sprawie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektéw unijnych;

- APP.401.1.2016 - dot. konsultacji z NAC w sprawie postepowania z danymi

zapisanymi na informatycznych nosnikach danych;

- APP.401.2.2016 — dot. udzielenia informacji dla Strazy Miejskiej w Mikotowie

w sprawie symbolu klasyfikacyjnego dokumentacji;

- APP401.3.2016 - dot. brakowania informatycznych nosnikéw danych

w Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim (pismo do AP w Gdansku);

- APP.401.1.2017 — dot. udzielenia informacji w sprawie instrukcji kancelaryjne;.
Skontrolowane sprawy prowadzone byly zazwyczaj prawidlowo i bez

zbednej zwtoki. W kilku przypadkach stwierdzono nieprawidtowosci polegajace na

blednej klasyfikacji akt. Sprawy o znaku I11.401.163.2016, 11.401.164.2016 powinny
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zosta¢  zaklasyfikowane w klasie dotyczacej przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych.

Dziatalnos¢ w tej dziedzinie ocenia sie pozytywnie, pomimo stwierdzonych
nieprawidiowosci.

[Akta kontroli: 250-278, 580-672]
14. Dzialania nagle i nietypowe w zakresie nadzoru archiwalnego.

W okresie objetym kontrola Archiwum prowadzito sprawy dotyczace dziatar
nagtych i nietypowych w zakresie nadzoru archiwalnego, takich jak, np. powodzie,
kradzieze, porzucenia dokumentacji, pozary. Z wybrany do kontroli spraw, w 2015 r.
Urzad Miasta w Chorzowie przekazal informacje o zalaniu dokumentagiji
z wyboréw. Archiwum podjeto natychmiastowe dziatania (I1.4240.1.2015). Ponadto
w 2016 r. Urzad Miasta w Gliwicach zwrdcil sie do Archiwum o ekspertyze akt
zniszczonych w wyniku uszkodzenia nagrzewnicy (I1.4240.2.2016), ekspertyza
rowniez zostala przeprowadzona zaraz po zgloszeniu. W 2017 r. Archiwum
przeprowadzito ekspertyze porzuconych akt przez Zaklady Drobiarskie
w Chorzowie Zakiad Drobiarski w Leszczynie na wniosek jednostki Polskie Miesa
i Wedliny ,Eukosz” Sp. z.0.0 Zaklad Produkcyjny w Czerwonce - Leszczynie
(I1.4240.2.2017). Sprawy w zakresie dziatai nietypowych byly prowadzone nalezycie,
bez zbgdnej zwloki.

Dziatalnos¢ w tej dziedzinie ocenia si¢ pozytywnie.

15. Kursy i szkolenia prowadzone przez pracownikéw Archiwum w zakresie
ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego.

Zgodnie z danymi zawartymi w tabeli nr 6 pracownicy Archiwum
przeprowadzili w 2016 r. szkolenie z zakresu prowadzenia archiwum
zakladowego/skladnicy —akt z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
rozporzqdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paidziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U,
poz. 1743 z pézn. zm.) dla pracownikéw Ksigznicy Beskidzkiej w Bielsku-Biatej oraz
bibliotek z terenu powiatu bielskiego.

Dziatalno$¢ w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli: 224]




16. Stan dokumentacji z realizacji zadah nadzoru archiwalnego (w tym teczek
zbiorczych jednostek organizacyjnych)

Dokumentacja stanowiaca akta spraw przechowywana byla, w przypadku
Oddziatu 1T w pokoju Kierownika, w przypadku Oddzialu w Bielsku-Biatej
w magazynie podrecznym, a w przypadku Oddzialu w Pszczynie w pokoju
zajmowanym przez pracownikéw wykonujacych zadania z zakresu ksztattowania
narodowego zasobu archiwalnego. Na teczkach spraw badz pudtach bezkwasowych
umieszczono nazwe jednostki organizacyijnej, oznaczenie symbolu klasyfikacyjnego
z jednolitego rzeczowego wykazu akt, kategorie archiwalng oraz rok zatozenia
teczki.

Zaréwno w Oddziale II, jak i w Oddziale w Bielsku-Bialej teczki zbiorcze
przechowywano w podziale na jednostki nadzorowane i nienadzorowane. W II
Oddziale teczki jednostek nadzorowanych utozone byly wedlug identyfikatoréw
jednostek z bazy danych NADZOR, a ich ewidendje stanowit wydruk z tejze bazy.
Przechowywane byly w podrecznym magazynie na pierwszym pigtrze budynku
Archiwum. Dla jednostek nienadzorowanych prowadzono teczki zbiorcze jedynie
w zakresie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, ktére przechowywane byty
w pokoju Kierownika. W Oddziale w Bielsku-Biatej ewidencje jednostek stanowita
autorska baza danych EZAW (Ewidencja Zaktadowych Archiwéw), ktora
obejmowata wszystkie jednostki nadzorowane i nienadzorowane w tym rowniez te
ze sfery ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego. W Oddziale w
Pszczynie prowadzono na stanowiskach pracy prowadzono teczki zbiorcze dla
nadzorowanych jednostek organizacyjnych, ktére utozone byty wedlug uktadu
rzeczowego.

Sposdb prowadzenia teczek zbiorczych jednostek nadzorowanych
sprawdzono na przykladzie nastepujacych teczek:

¢ Urzad Miejski w Wojkowicach;
o Wyzszy Urzad Gorniczy;

e Urzad Miasta Zator;

o Urzad Miasta i Gminy Pszczyna.

W wyniku ogledzin przeprowadzonych przez kontroleréw teczek zbiorczych
jednostek nadzorowanych ustalono, iz akta spraw ulozone byly w podziale
rzeczowym, wg jednolitego rzeczowego wykazu akt (akty powolania jednostek,
statuty, przepisy kancelaryjne i archiwalne, kontrole, wnioski na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej, inne informacje otrzymywane od jednostki),
a w obrebie danej klasy akta utozono chronologicznie. Czeé¢ teczek zbiorczych
jednostek posiadata kilka tomow.

Dziatalno$¢é w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

[Akta kontroli:280-302]
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17. Wspotpraca z podmiotami, ktérych materialy archiwalne wchodza w sklad
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego.

W Archiwum odpowiedzialnym za wspéiprace z podmiotami stanowigcymi
ewidencjonowany niepanstwowy zaséb archiwalny byli pracownicy Oddziatu II.
Ponadto do prowadzenia rejestru podmiotéw niepanistwowych zostala wyznaczona
p- o Zaréwno w 2015 r. i w 2016 r. Archiwum sporzadzito wykaz,
o ktdrym mowa w § 5 ust. 2 i 3 zarzqdzenia Nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie wspdlpracy archiwéw panstwowych
z podmiotami, ktdrych materiaty archiwalne wchodzq w skind ewidencjonowanego
nieparistwowego zasobu archiwalnego. Ustalono, ze zgodnie z § 8 ww. zarzadzenia
zalaczono go do sprawozdania rocznego Archiwum za 2015 r. i 2016 r. Zgodnie
z wykazem podmiotéw niepanistwowych tworzacych ewidenconowany
nieparistwowy zasob archiwalny na koniec 2016 r. bylo 1674 jednostki. Niestety tylko
nieliczne zdecydowaly si¢ na wspdtprace m. in. w zakresie:

* przeprowadzenia ekspertyz archiwalnych dokumentacji,

* udzielania konsultacji z zakresu prawa archiwalnego,

* opiniowania  wnioskow  dotyczacych  brakowania  dokumentacji
niearchiwalnej.

Podczas kontroli zapoznano sie z aktami nastepujacych spraw:

- 11.460.15.2016 — dot. wydania opinii w zakresie przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych dla TAURON Wytwarzanie S.A.;

- 11460.19.2016 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej dla Zespotu Lecznictwa Otwartego Sp. z 0.0. w Jaworznie;

- 11460.31.2016 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Okregu Polskiego Zwiazku Wedkarskiego w Katowicach;

- I11460.39.2017 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla ARCHIPAX w Zawierciu (dla akt wytworzonych przez
Przedsigbiorstwo Budowlano — Handlowe EXTEM Sp. zo.0.);

- APB.460.5.2016 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Archiwum Narodowego w Krakowie (dla akt
wytworzonych przez Prywatne Uzupelniajace Liceum Ogolnoksztalcace dla
Dorostych w Zatorze);

- APB.460.13.2016 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentadji
niearchiwalnej dla Archiwum Narodowego w Krakowie (dla akt
wytworzonych przez Niepubliczne Gimnazjum w Laskowej);

- APB.460.182016 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Chetmku;

- APB460.2.2017 - dot. wydania opinii na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej dla Archiwum Narodowego w Krakowie (dla akt
wytworzonych przez Uzupelniajace Liceum Ogdlnoksztatcace dla Dorostych
Zak” w Oswiecimiu;
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- I1.461.1.2016 — dot. zakoriczenia dziatalnosci i rozmdéw na temat przekazania
akt przez Stowarzyszenie Akcjonariuszy Huty ,Batory” S. A.;
- 1146112017 - dot. likwidacji Fundacji Przestrzeni Goérnego Slaska
w Katowicach i przekazania akt do archiwum panstwowego;
- II. 46122017 - dot. likwidacji Wyzszej Szkoly Przedsigbiorczosci
i Marketingu w Chrzanowie;
- APB461.2.2016 - dot. przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej
w zwigzku z likwidacja w Powiatowym Zespole Nr 8 Szkdét Zawodowych
i Ogolnoksztatcacych im. Jana Kilinskiego w Chelmku;
- APB.461.3.2016 - dot. przekazania pamiatek z likwidowanego Powiatowego
Zespotu Nr 8 Szkot Zawodowych i Ogélnoksztatcacych im. Jana Kilifskiego
w Chelmku do Domu Pamieci Baty w Chelmku;
- APB.462.1.2016 - dot. przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej w Zaktadach
Ttuszczowych ,Bielmar” Sp. z o0.0. w Bielsku-Biatej.
Skontrolowane sprawy prowadzone byly zazwyczaj w sposob prawidlowy
i bez zbednej zwtloki. Stwierdzono jednak, iz nieprawidlowo zaklasyfikowano
sprawy o znakach APB.460.18.2016, APB.461.2.2016, APB.461.3.2016 jako dzialania
w sferze niepanstwowego zasobu archiwalnego podczas, gdy dziatania te dotyczyty
jednostek panstwowego zasobu archiwalnego. Ponadto przy przeprowadzaniu
ekspertyzy archiwalnej (APB.462.1.2016) powotano sie na nieprawidtowa podstawe
prawna wykonywanych czynnosci.
Dziatalno$¢ w tej dziedzinie ocenia sie¢ pozytywnie, pomimo stwierdzonych
nieprawidlowosci.

[Akta kontroli:250-278, 673-696]

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia i oceny, w celu usuniecia nieprawidtowosci
oraz usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej, nalezy wdrozy¢
nastepujace zalecenia i wnioski:

1) Przeszkolenie pracownikéw Oddziatu II oraz pracownikéw Oddziatéw
zamiejscowych w zakresie zabezpieczania i konserwacji materialow
archiwalnych.

2) Uzupehienie wykazu panstwowych jednostek organizacyjnych, jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek
organizacyjnych zobowiazanych do utworzenia i prowadzenia archiwum
zaktadowego o podpis kierownika komérki ds. nadzoru archiwalnego oraz, o ile
ww. wykazowi nadano znak sprawy opatrzenie go tym znakiem.

3) W sprawach dotyczacych uzgadniania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych
dotrzymywanie terminéw zatatwiania spraw oraz stosowanie wytycznych
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4)

5)

6)

7)
8)

Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panfstwowych w zakresie nie umieszczanie
kategorii Bc w klasach merytorycznych, nie umieszczanie klasy dotyczacej
wspdlpracy z jednostkami na gruncie krajowym oraz nie stosowanie rozbudowy
klasy na wspétprace z poszczeg6lnymi podmiotami.

Prawidiowe dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
z zakresu przeprowadzanych kontroli w jednostkach organizacyjnych w tym
przede wszystkim dotaczanie do akt spraw wystapien pokontrolnych, a w
szczegOlnosci uzupelnienie akt spraw z lat ubiegtych.

Wydawanie zgdd na brakowanie na faktyczny metraz tj. w przypadku wylaczen
dokumentacji do ekspertyzy badz dalszego przechowywania nalezy na zgodzie
metraz pomniejszy¢ o metraz wylaczonej dokumentagji;

Rejestrowanie spraw dotyczacych ekspertyz archiwalnych z zakresu ustalania
jednostek organizacyjnych, sprawozdan z dziatalnosci archiwéw zaktadowych
nadsylanych przez jednostki organizacyjne, przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych czy dzialan podejmowanych w stosunku do jednostek
stanowigcych panstwowy zaséb archiwalny we wiasciwych klasach
merytorycznych jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Rejestrowanie spraw ze wzgledu na przedmiot, a nie podmiot sprawy.
Wykonywanie ekspertyz archiwalnych na wtasciwej podstawie prawne;j.

Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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