DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA RODZINY I POLITYKI SPOLECZNE]J

Warszawa, dnia 21 listopada 2022 r.

Poz. 34

ZARZADZENIE NR 33
MINISTRA RODZINY | POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 20 listopada 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéow
finansowych w Ministerstwie Rodziny i Polityki Spotecznej

Na podstawie art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z p6ézn. zm.V) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

W zarzadzeniu nr 49 Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 29 listopada 2021 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Ministerstwie Rodziny i Polityki
Spotecznej (Dz. Urz. Min. Rodz. i Pol. Spol. poz. 51 oraz z 2022 r. poz. 19) w zataczniku wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1)

b)

2)

3)

w § 2:
a) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,»16) podpisie — rozumie si¢ przez to czytelny podpis (imi¢ i nazwisko) bez uzycia pieczeci imiennej lub
podpis nieczytelny z uzyciem pieczgci imiennej, umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje osoby, ktora go
ztozyta oraz, w przypadku obiegu elektronicznego dokumentow, podpis ztozony w formie elektronicznej,
w obowigzujagcym w jednostce systemie obiegu dokumentow;”,

po pkt 17 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:

,,18) dokumencie wewngetrznym — rozumie si¢ przez to dokument wystawiony na potrzeby wilasne jednostki
dokumentujacy przeprowadzenie operacji gospodarczej wewnatrz jednostki.”;

w § 6:
a) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

»la. W przypadku dokumentdéw finansowych przekazanych do jednostki wytacznie w formie elektronicznej
oraz dokumentéw wewngtrznych dopuszcza si¢ ich obieg w formie elektronicznej, w obowiazujacym w
jednostce systemie obiegu dokumentow.”,

b) po ust. 12 dodaje si¢ ust. 12a w brzmieniu:

»12a. W przypadku dokumentow finansowych, o ktorych mowa w ust. 11 i 12, ktérych obieg odbywa si¢
w formie okre$lonej w ust. 1a, data wptywu do jednostki oraz do komérki powinna zosta¢ odzwierciedlona
poprzez wskazanie tej daty w tresci opisu merytorycznego.”;

w§ 7

&y

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1692, 1725, 1747, 1768
i 1964.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytoobrgi4dsltqmfyc4nrugu2tanjqha
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytoobrgm3tgltqmfyc4nrugu3dcnzxgu
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytoobrguydaltqmfyc4nrugu3tanzvge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytoobrgyydsltqmfyc4nrugu3tgobrgy
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b)

d)

f)
9)

h)

4)

5)

a) w ust. 6 w pkt 7 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje pkt 7a w brzmieniu:

,»7a) wskazanie daty wptywu do jednostki oraz do komorki — w przypadku dokumentéw finansowych
przekazywanych za posrednictwem obowigzujacego w jednostce systemu obiegu dokumentow.”,

ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,»9. Opis dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja programoéw i projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych z udzialem $rodkéw Unii Europejskiej oraz inwestycji w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i1 Zwigkszania Odporno$ci, zwanego dalej ,,KPO”, jest uzupetliany o dodatkowe dane, ktorych
zakres wynika z uméw i wytycznych obowiazujacych przy realizacji tych projektow i inwestycji.”,

po ust. 11 dodaje si¢ ust. 11a w brzmieniu:

»l1la. W przypadku podpisu ztozonego w formie elektronicznej, w obowigzujacym w jednostce systemie
obiegu dokumentow, dane dotyczace imienia i nazwiska kierownika komorki oraz daty zlozenia podpisu

99 99

musza by¢ umieszczone w tre$ci dokumentu, wraz z adnotacja ,,podpisano elektronicznie™.”,
po ust. 15 dodaje si¢ ust. 15a w brzmieniu:

»15a. W zakresie umoéw o objecie przedsiewzigcia wsparciem z planu rozwojowego lub wynikajacych
z tych uméw wnioskdéw o platnosé lub réwnowaznych dokumentéw finansowanych w ramach KPO nie
stosuje si¢ przepisoOw ust. 5 oraz ust. 6 pkt 1-6.”,

ust. 20 otrzymuje brzmienie:

»20. W przypadku dokumentow wewngtrznych, zawierajacych dyspozycje dokonania wydatkow, ktorych
poniesienie nie wynika z otrzymanych przez jednostke zewngtrznych dokumentow finansowych,
w szczegolnosci: dyspozycji dokonania optat sadowych, wnioskow o wyplate dodatkowego wynagrodzenia
radcy prawnego z tytulu kosztéw zastepstwa sadowego, wnioskow o wyplate wynagrodzenia dla
niezaleznych cztonkéw Komitetu Audytu i wnioskow o dokonanie zwrotu wadiow lub zabezpieczen
nalezytego wykonania uméw wniesionych w zwiazku z postegpowaniami o udzielenie zamdwien
publicznych, potwierdzenie kontroli merytorycznej, o ktorym mowa w ust. 10, moze zosta¢ dokonane
rowniez w formie elektronicznej, w obowigzujacym w jednostce systemie obiegu dokumentow.”,

w ust. 24 skresla si¢ wyrazy ,,(pieczatka imienna)”,
ust. 30 otrzymuje brzmienie:

,,30. Na podstawie zatwierdzonego dokumentu uprawnieni pracownicy komorki wlasciwej do spraw
finansowych autoryzuja polecenia przelewu lub zlecenia ptatnosci.”,

po ust. 33 dodaje si¢ ust. 33a w brzmieniu:

»33a. Zapisy w ksiegach rachunkowych dotyczace wydatkow w ramach KPO realizowanych przez Polski
Fundusz Rozwoju S.A., zwany dalej ,,PFR”, sa dokonywane na podstawie informacji udostepnionych
drogg elektroniczng.”;

w§11:
a) wust. 22 skresla si¢ wyrazy ,,wraz z pieczatka imienng”,
b) ust. 23 otrzymuje brzmienie:

»23. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 20, sa przekazywane przez komorke wiasciwa do spraw
socjalnych do komorki wtasciwej do spraw finansowych niezwtocznie po ich sporzadzeniu, nie pdzniej niz
do 20. dnia danego miesiaca.”,

€) poust. 23 dodaje sie ust. 23a w brzmieniu:

»23a. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 20, przekazane do komoérki wtasciwej do spraw finansowych po
terminie, o ktérym mowa w ust. 23, zostang uwzglednione i rozliczone w miesigcu nastepnym.”,

d) w ust. 26 skresla si¢ wyrazy ,,(pieczatka imienna)”;
w§ 12:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
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»2. Dokumentem finansowym w zakresie udzielania dofinansowania projektu finansowanego ze Srodkoéw
europejskich jest umowa o dofinansowanie projektu lub wynikajacy z umowy wniosek o ptatnos¢ bedacy
podstawa przekazania platno$ci zaliczkowej. W przypadku KPO dokumentem finansowym w zakresie
udzielania dofinansowania dla przedsiewzigcia jest umowa o objecie przedsiewzigcia wsparciem z planu
rozwojowego lub wynikajacy z tej umowy wniosek o ptatnos¢ lub rownowazny dokument.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Podmioty, ktorym udzielono dotacji celowej z budzetu panstwa lub dofinansowania projektu
finansowanego ze $rodkow europejskich, sa wybierane w postgpowaniu konkursowym Iub
konkurencyjnym lub wskazane w odrebnych przepisach.”,

C) ust. 17 otrzymuje brzmienie:

,»17. Umowy lub porozumienia przed przekazaniem do komoérki wiasciwej do spraw finansowych podlegaja
kontroli merytorycznej na zasadach, o ktorych mowa w § 7 ust. 4 pkt 1-5, 11 i 1la, oraz sa rejestrowane
w rejestrach prowadzonych w komoérkach. Umowa posiada numer zawierajacy co najmniej: symbol komorki
prowadzacej rejestr/numer kolejny z rejestru/rok zawarcia umowy. W przypadku programéw finansowanych ze
srodkow europejskich lub w ramach KPO numery umoéw wynikajg z zasad obowiazujacych w tym zakresie.”,

d) wust. 18 skresla si¢ wyrazy ,,wraz z imienng pieczatka”,
e) po ust. 19 dodaje si¢ ust. 19a w brzmieniu:

»19a. W przypadku opisu merytorycznego dokumentdéw dotyczacych KPO nie podaje si¢ klasyfikacji wydatku
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej (czg$¢, dzial, rozdzial, paragraf) oraz w uktadzie zadaniowym
w szczegdtowosci: funkcja, zadanie, podzadanie, dziatanie, podaje si¢ natomiast elementy wynikajace z wzoru
zlecenia wyplaty okreslonego w umowie finansowania inwestycji pomiedzy Ministerstwem a PFR, o ile nie
zostaty one ujete bezposrednio w dokumentach bedacych podstawa wyptaty srodkow.”,

f)  wust. 22 skre§la sie¢ wyrazy ,,(pieczatka imienna)”;
6) w§ 13 ust. 112 otrzymujg brzmienie:
,»1. Do umow i porozumien, na podstawie ktorych nastepuje przekazanie srodkéw na realizacje:
1) programéw wspotfinansowanych z budzetu srodkoéw europejskich, w tym KPO,

2) programu, o ktorym mowa w art. 62d ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690, z p6zn. zm.?),

3) ustawowych zadan Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
4) ustawowych zadan FS,

5) programéw, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii
spotecznej (Dz. U. poz. 1812)

— przepis § 12 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Dowodem stanowigcym podstawe zatwierdzenia rozliczenia przekazanych s$rodkoéw przez podmioty
uczestniczace w realizacji programow i zadan wymienionych w ust. 1 jest:

1) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 — zatwierdzony wniosek o ptatnos¢ lub inny roéwnowazny
dokument;

2) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 — raport z wykonania zadania czg¢$ciowy/koncowy;

3) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 — informacja o zatwierdzeniu rozliczenia dotacji;

4) w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 i 5 — sprawozdanie z realizacji zadania/programu.”;
7) w§ l4:

a) uchyla si¢ ust. 2,

b) w ust. 6 skre$la sie wyrazy ,,wraz z pieczatka”,

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 830, 1079, 1383, 1561, 1812 i
2140.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytoobrgi4dsltqmfyc4nrugu2tanjqha
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytoobrgm3tgltqmfyc4nrugu3dcnzxgu
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€) wust. 9 skresla si¢ wyrazy ,,(pieczatka imienna)”;
8) wi§l5:

a) Ww ust. 6 skresla si¢ wyrazy ,,wraz z pieczatka”,

b) wust. 9 skre§la si¢ wyrazy ,,(pieczatka imienna)”;
9) w § 17 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Zarejestrowane dokumenty sa przekazywane do wilasciwej merytorycznie komorki
przeprowadzenia ich kontroli merytorycznej, zgodnie z procedurg opisang w § 7 ust. 2—11a.”;

10) uchyla si¢ rozdziat 13.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia, z mocg od dnia 16 maja 2022

MINISTER RODZINY
I POLITYKI SPOLECZNEJ

Marlena Malgg

celem
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