Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 63/2024 z dnia 12 listopada 2024r. w sprawie wprowadzenia
Wewngtrznego Regulaminu Bezpieczenstwa i Porzadku

WEWNETRZNY REGULAMIN
BEZPIECZENSTWA I PORZADKU

§1

Regulamin obowigzuje w budynku Prokuratury Okrggowej w Sosnowcu przy ul. Czarnej 14.

§2
1. Tworzy si¢ w budynku Prokuratury Okregowej w Sosnowcu strefe ogolnodostepna i strefe zamknieta.

2. Strefa zamknigta oddzielona jest od strefy ogodlnodostgpnej drzwiami otwieranymi za pomoca
elektronicznej kontroli dostgpu do posiadania ktorego upowaznieni sg tylko pracownicy Prokuratury
Okrggowej w Sosnowcu. Niedopuszczalne jest udostepnienia kart dostgpu osobom trzecim.

3. Do strefy zamknigtej maja dostep:

1) pracownicy Prokuratury Okregowej w Sosnowcu posiadajacy identyfikator z oznaczeniem: imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego,

b) pracownicy prokuratur rejonowych okrggu sosnowieckiego za okazaniem legitymacji stuzbowej,
¢) funkcjonariusze Policji i stuzb specjalnych za okazaniem legitymacji stuzbowe;j,

d) doprowadzane przez funkcjonariuszy Policji lub stuzby specjalne osoby zatrzymane, tymczasowo
aresztowane w obecnosci konwojentow.

4. Pracownik ochrony wystawia przepustke uprawniajgca do wejécia do strefy zamknigtej oraz wydaje
identyfikator po uprzednim sprawdzeniu dokumentu tozsamo$ci osoby, a w przypadku osob
posiadajgcych wezwania do stawiennictwa, dodatkowo po sprawdzeniu zgodnosci danych na wezwaniu
z dokumentem tozsamosci.

5. Na wystawionej przepustce winny by¢ zawarte nastgpujgce dane:

a) piecze¢ firmowa,

b) data, godzina i miejsce wystawienia,

) numer dzienny przepustki,

d) imi¢ 1 nazwisko,

e) seria i numer dowodu tozsamosci ze wskazaniem organu wydajacego,

f) miejsce docelowe do ktdrego udaje si¢ osoba, ktdra otrzymata przepustke,
g) pieczec i podpis osoby wystawiajacej

h) numer wydanego identyfikatora

6. Fakt wystawienia przepustki odnotowywany jest przez wystawce w prowadzonej do tego celu
dziennej kontrolce przyje¢ interesantow, opatrzonej kolejng liczba porzadkows przypisang danemu
interesantowi, ktora winna zawiera¢ nastepujace dane:



a) dat¢ wystawienia,
b) numer dzienny przepustki,

¢) imi¢ 1 nazwisko osoby dla ktorej wystawiono przepustke ze wskazaniem serii i nr dokumentu
tozsamosci oraz organu wydajacego,

d) miejsce docelowe do ktorego udaje si¢ osoba, ktorej wystawiono przepustke,
e) numer wydanego identyfikatora.

7. Pracownik ochrony wystawiajacy przepustke obowigzany jest o powyzszym niezwlocznie
zawiadomi¢ sekretariat wlasciwego wydziatu lub bezposrednio wlasciwego prokuratora w celu
wyznaczenia pracownika do sprawowania nadzoru nad osoba, ktérej wydano przepustke — wraz
z identyfikatorem — upowazniajacg do wejscia do strefy zamknigte;.

8. Pracownik ochrony wystawiajgcy przepustke umozliwia osobie, ktora jg otrzymata dostep do strefy
zamknigtej po zapieciu przez nig w widocznym miejscu na odziezy otrzymanego identyfikatora, ktory
zobowiazana jest nosi¢ przez caly czas pobytu w strefie zamknigtej — o czym nalezy ja powiadomié¢ —
i po uprzednim przekazaniu jej pracownikowi wyznaczonemu do sprawowania nadzoru.

9. Pracownik wyznaczony do sprawowania nadzoru nad osoba, ktora otrzymata przepustke
upowazniajaca do dostepu do strefy zamknietej zobowigzany jest zaprowadzi¢ ja do miejsca
docelowego, a nastgpnie odebra¢ z miejsca docelowego i odprowadzi¢ do strefy ogolnodostepne;j
i dopilnowa¢ aby zwroécita identyfikator.

10. Zwrot identyfikatora wraz z godzing zwrotu odnotowywany jest przez pracownika tut. Prokuratury
w prowadzonej do tego celu dziennej kontrolce przyjec interesantow, o ktérej mowa w §2 ust. 6, pod
pozycja przypisang konkretnemu interesantowi.

§3
Osoby wchodzace do gmachu Prokuratury Okrggowej w Sosnowcu nie mogg wnosic:

a) broni palnej (za wyjatkiem prokuratorow oraz 0sob wykonujacych obowiazki stuzbowe wymagajace
posiadania broni),

b) miotaczy gazu i paralizatoréw elektrycznych,

¢) przedmiotéw i narzedzi niebezpiecznych, takich jak: noze, siekiery, tomy, kije bejsbolowe, pity
spalinowe, itp.,

d) materiatow zracych, tatwopalnych, cuchnacych,
e) alkoholu

f) magnetofonow, dyktafonow, kamer video i aparatow fotograficznych (za wyjatkiem policji, stuzb
specjalnych, przedstawicieli prasy, radia i telewizji),

g) innych substancji 1 przedmiotoéw, ktdre mogg stanowié¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzi oraz dla
mienia.

§4

1. Osoby bedace pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajgcego nie maja wstepu na teren
prokuratury.



2. Osoby, ktorych stan wskazuje na pozostawanie pod wpltywem alkoholu, na wezwanie uprawnionego
organu winny poddac¢ si¢ badaniu przy zastosowaniu odpowiednich urzadzen specjalistycznych.

§5

Torby, teczki, nesesery i inny bagaz osobisty wnoszony przez osoby wchodzace do budynku prokuratury
podlega kontroli przez uprawnione stuzby dziatajace na podstawie odrebnych przepisow, jezeli wedtug
uzasadnionego przypuszczenia moga znajdowac si¢ w nim przedmioty zagrazajace bezpieczenstwu
i porzadkowi w budynku prokuratury.

§6

Osoby upowaznione do przebywania w gmachu Prokuratury (inne niz pracownicy) zobowigzane sg
poruszac si¢ wytacznie w kierunku miejsca docelowego pod nadzorem wyznaczonego pracownika tut.
Prokuratury.

§7

Na terenie pomieszczen zajmowanych przez prokurature obowigzuje zachowanie ciszy i spokoju oraz
podporzadkowanie si¢ poleceniom pracownikow prokuratury.

§8

1. Kazdy pracownik prokuratury, ktory uzyskat wiadomo$¢ o grozacym jemu badZz innej osobie
niebezpieczenstwie lub powzigl ja na podstawie wilasnych obserwacji powinien niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Prokuratora Okrggowego lub jego Zastepcg.

2. Kazdy pracownik prokuratury, ktory przyjat / odebral zgtoszenie o podtozeniu lub zlokalizowaniu
urzadzenia wybuchowego na terenie prokuratury lub sadu, badz w poblizu tych instytucji albo zauwazyt
w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy zawiera¢ materiat wybuchowy zobowiazany
jest niezwlocznie powiadomié o tym:

a) administratora obiektu — Prokuratora Okregowego lub jego Zastepce,
b) Policje — tel. 112 lub 997, ktora z urzedu dokonuje sprawdzenia wiarygodnos$ci kazdego zgloszenia,
c) koordynatora ds. nadzorowania akcji alarmowych.

Nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na temat podtozenia urzadzenia wybuchowego, w zaleznosci
od rodzaju zdarzenia , nalezy podac:

- tre$¢ rozmowy ze zglaszajacym podlozenie urzadzenia wybuchowego, ktora nalezy prowadzi¢ wg
wskazowek zataczonych do ,,Regulaminu...” — zalacznik nr 1,

- tre$¢ przestanej wiadomosci o podtozeniu urzadzenia wybuchowego, (list przestany droga
elektroniczng nalezy zabezpieczy¢ wg wskazowek zalaczonych do ,,Regulaminu...” — zatacznik nr 2),

- miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze zawiera¢ materiat wybuchowy,

- numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko.



4. Pracownik prokuratury prowadzac rozmowe telefoniczng ze zglaszajacym podtozenie urzadzenia
wybuchowego powinien:

zachowac spokoj 1 nie rozlaczac sie,

jezeli to mozliwe, zasygnalizowa¢ innym osobom, aby przystuchiwaty si¢ rozmowie,
poprosi¢ o powiadomienie o sytuacji Prokuratora Okregowego i Policje,

zanotowa¢ numer albo symbole dzwonigcego, ktore pojawily si¢ na wyswietlaczu,

zapisa¢ doktadnie stowa informacji,

utrzymac dzwoniacego jak najdtuzej na linii uzywajac ,,Formularza rozmowy...” — zalacznik
nr 1 do ,,Regulaminu...”

jezeli to mozliwe nagra¢ rozmowe,

by¢ dostepnym i gotowym do przekazania szczegdtowych informacji dotyczacych rozmowy
stuzbom przybylym do obiektu prokuratury.

W trakcie rozmowy nalezy dazy¢ do ustalenia nastepujacych kwestii:

kiedy bomba eksploduije,

gdzie jest teraz bomba,

jak wyglada bomba,

jakiego typu jest ta bomba,

co powoduje eksplozje,

czy podlozytes bombe, dlaczego,
gdzie mieszkasz,

jak si¢ nazywasz.

Dodatkowo pracownik powinien zapamigta¢ dane odnosnie: dtugosci rozmowy, godziny, daty, ptci
dzwoniacego. Podczas rozmowy ze zglaszajacym nalezy zwrdci¢ uwage na szczegoély dotyczace:
rodzaju glosu dzwoniacego, czy glos brzmi znajomo, kogo$§ przypomina, odglosow w tle, jezyka

wypowiedzi.

5. Pracownik prokuratury, ktéremu inna osoba osobiscie przekazata informacje o podtozeniu urzadzenia
wybuchowego powinien:

zanotowac, w ktorym kierunku osoba przekazujaca informacje¢ si¢ udata
powiadomi¢ Prokuratora Okrggowego i Policje,
zapisac przekazang informacje doktadnie w ten sam sposob, w jaki zostata wyartykutowana,
zanotowac rysopis osoby, ktdora przekazata informacje:

- imie, nazwisko, pseudonim — jesli sg znane,

- pte¢,

- wiek,

- sylwetka (waga, wzrost),

- wlosy i kolor oczu,

- rasa,

- typ/kolor ubrania,

- glos (glosnym gteboki, z akcentem, itp.),

- znaki szczego0lne.

6. Pracownik prokuratury, ktory odebral informacje¢ o podtozeniu urzagdzenia wybuchowego przekazang
listownie powinien:

ograniczy¢, jezeli to mozliwe, dostep do dokumentu innym osobom,
zawiadomi¢ Prokuratora Okregowego i Policje,
zapamig¢taé, kto widziat i dotykal dokument,



— jezeli to mozliwe sfotografowac tres¢ dokumentu.

7. Pracownik prokuratury, ktéry odebrat informacj¢ o podtozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana
poczta elektroniczng powinien:

— zostawi¢ wiadomo$¢ otwarta na komputerze,

— zawiadomi¢ Prokuratora Okrggowego, administratora systemu informatycznego i Policje,

— utrwali¢ informacje, np. wydrukowac¢, sfotografowac, skopiowa¢ wiadomosc¢ i jej temat lub
zrobi¢ zrzut ekranu,

— zanotowac¢ date i czas odebrania wiadomosci.

8. Pracownik prokuratury, ktory ujawnit lub otrzymat podejrzang przesytk¢ mogaca zawieraé urzadzenie
wybuchowe powinien:

— nie przemieszczac jej (trzymang delikatnie potozyc),
— nie Sciska¢ ani nie deformowac,

— Opusci¢ pomieszczenie,

— natychmiast powiadomi¢ przetozonych i Policje.

O wszystkich zastrzezeniach, co do ujawnionej przesytki nalezy niezwlocznie poinformowaé
interweniujgcego minera — pirotechnika.

§9

1. Kazdy pracownik prokuratury, ktory zauwazyt lub otrzymat niezidentyfikowana przesytke mogaca
stanowi¢ zagrozenie chemiczne, biologiczne lub radiacyjne jest zobowigzany:

a/ zakwalifikowa¢ przesytke jako podejrzang na podstawie listy cech okreslonych w ust. 3;
b/ niezwtocznie powiadomi¢ o zdarzeniu:
a. Prokuratora Okregowego lub jego Zastepce;
b. Policje lub Panstwowg Straz Pozarng — tel. 112, 997 lub 998 /wg wlasciwosci: ust. 61 7/;
c. koordynatora ds. nadzorowania akcji alarmowych;
d. starszego inspektora ds. obronnych.
¢/ postepowac zgodnie z ust. 41 5.
2. Prokurator Okregowy (lub jego Zastgpca), po otrzymaniu informacji o podejrzanej przesytce

a/ upewnia si¢ czy podejrzana przesytka i przesylki, ktore miaty z nig styczno$¢, zostaty oddzielone od
innych dokumentow;

b/ poleca postepowaé zgodnie z ust. 41 5;
¢/ poleca sporzadzi¢ spis 0sob, ktdre mogly mie¢ styczno$¢ z podejrzang przesyika;
d/ ocenia stopien zagrozenia;

e/ podejmuje decyzje o ewakuacji osob z danego pomieszczenia kondygnacji lub catego obiektu
Prokuratury Okregowej.

3. Cechy przesylki podejrzanej to:
a/ brak nadawcy;

b/ brak adresu nadawcy;



¢/ przesylka btednie zaadresowana;

d/ przesytka pochodzi od nadawcy lub z miejsca budzacego podejrzenia;
e/ przesylka niezwykla ze wzgledu na wage, wymiary, ksztatt, zapach itp.;
f/ styszalny metaliczny dzwigk podczas poruszania listem.

4. W przypadku zakwalifikowania przesytki podejrzanej nalezy:

a/ nie otwiera¢ przesytki;

b/ umiesci¢ przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamknag;

¢/ worek umies$ci¢ w drugim grubym worku plastikowym, szczelnie zamknaé: zawigza¢ supet i zakleié
tasma klejaca;

d/ paczki nie przemieszcza¢, pozostawi¢ jg na miejscu.

5. W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostala otwarta i zawiera jakakolwiek podejrzang zawartos¢
w formie statej (pyl, kawalki, blok, galarete, piang lub inng podejrzang substancje¢/materiat) lub ptynne;j
nalezy:

a/ mozliwie nie naruszac¢ jej zawartosci: nie rozsypywaé, nie przenosic, nie dotyka¢, nie wachac, nie
powodowac ruchu powietrza w pomieszczeniu (wylaczy¢ systemy wentylacji i klimatyzacji, zamkngé
okna);

b/ w miar¢ mozliwosci zatozy¢ rekawiczki;

¢/ calg zawartos¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamkng¢ go szczelnie i zaklei¢ taSma lub plastrem;
d/ zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkna¢ go i zaklei¢;

e/ doktadnie umy¢ rece woda z mydtem;

f/ w przypadku braku odpowiednich opakowan unika¢ poruszania i przemieszczania przesyiki.

6. Policje powiadomi¢ w przypadku przesytki:
a/ zawierajacej materialy/urzadzenia wybuchowe;

b/ bedacej ,,brudna bomba” — potaczenie urzadzenia wybuchowego (jako czynnika
rozprzestrzeniajacego) z materialem chemicznym/biologicznym/promieniotworczym.

7. Panstwowg Straz Pozarng powiadomi¢ w przypadku przesytki zawierajace;j:
a/ material promieniotworcze;

b/ materiaty chemiczne;

¢/ materiaty biologiczne;

d/ material niezidentyfikowany (brak jednoznacznej kategoryzacji, wykluczone urzadzenia
wybuchowe oraz materiat promieniotworczy).

8. Po przybyciu Policji lub Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innych stuzb nalezy umozliwi¢:
a/ weryfikacj¢ zgloszenia;

b/ sprawdzenie przesylki — otwarta/zamknigta;



¢/ dziatania minersko-pirotechniczne oraz w odniesieniu do zagrozenia radiacyjnego/
biologicznego/chemicznego (koniecznosc¢ i kolejnos$¢ dziatan w zaleznosci od zastanej sytuacji);

d/ czynno$ci dochodzeniowo-$ledcze w niezbednym zakresie (w tym dochodzenie epidemiologiczne);
jesli zawarto$¢ przesytki moze stanowi¢ materialt dowodowy w postepowaniu karnym sposob dziatania
powinien zagwarantowac, iz zycie i zdrowie ludzkie jest wartoscig nadrzgdne;;

e/ zabezpieczenie przesytki do transportu zgodnie z zasadami zawartymi w protokole przekazania
obiektu badan lub utylizacje przesytki na miejscu akcji;

f/ transport do wlasciwego laboratorium w celu przeprowadzenia stosownych badan; w przypadku
transportu materialdéw biologicznych — po zatwierdzeniu przez PIS MSW zgodnie z protokotem
przygotowania obiektu badan do transportu.

§ 10
Do obowiazkow koordynatora ds. nadzorowania akcji alarmowych w tutejszej Prokuraturze nalezy:

a/ powiadomienie Prokuratora Okregowego lub jego Zastepcy, Naczelnikow Wydziatow, Dyrektora
Finansowo-Administracyjnego, Kierownika Samodzielnego Dzialu ds. Informatyzacji i Analiz,
Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz pracownikdéw na Samodzielnych Stanowiskach
o zaistniatym zagrozeniu i podejmowanych czynno$ciach,

b/ wszczecie procedury wstepnego sprawdzenia pomieszczen prokuratury, przy wspotpracy osob
odpowiedzialnych za poszczegdlne odcinki i uzytkownikow pomieszczen, ze zwrdceniem szczegolnej
uwagi czy w pomieszczeniach znajduja sig:

- przedmioty, ktorych wczeéniej nie bylo i nie wniesli ich uzytkownicy pomieszczen (a mogly by¢
whniesione i pozostawione przez inne osoby, np. interesantow),

- Slady przemieszenia elementdéw wyposazenia pomieszczen,

- zmiany w wygladzie zewngtrznym przedmiotow znajdujgcych si¢ w pomieszczeniu oraz emitowanie
z nich sygnaty (np. dzwigki mechanizmow zegarowych, §wiecace elementy elektroniczne itp.),

¢/ sprawdzenie, przy wspoOlpracy osob odpowiedzialnych za poszczegdlne odcinki, pomieszczen
ogoblnodostepnych prokuratury — korytarze, klatka schodowa, hole, toalety, piwnice itp. oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu,

d/ zbieranie informacji o wynikach sprawdzenia,

e/ przedstawienie Prokuratorowi Okregowemu lub jego Zastepcy sprawozdania z podjetych czynnosci
w celu podjecia decyzji o ewentualnej cze$ciowej lub calkowitej ewakuacji obiektu,

f/ wlasciwe zabezpieczenie akt (przy wspotdziataniu z prokuratorami i pracownikami sekretariatu)
i mienia przed opuszczeniem budynku,

g/ przekazanie przybylym funkcjonariuszom Policji wszelkich informacji dotyczacych zdarzenia,
wskazanie miejsca zlokalizowanych przedmiotéw obcego pochodzenia i punktow newralgicznych
w obiekcie, przekazanie zarzadzania czynno$ciami oraz udzielania wszechstronnej pomocy
funkcjonariuszom Policiji,

h/ w przypadku ewakuacji obiektu kierowanie tym dzialaniem,

i/ sprawdzenie, czy w pokoju ochrony na tablicach z kluczami znajduje si¢ komplet kluczy,



j/ w przypadku zarzadzenia ewakuacji, przekazanie dowddcy policyjnej grupy interwencyjnej zestawu
kluczy do skrzynek, o ktorych mowa w pkt. ,i| wraz z czytnikami elektronicznymi do drzwi
wejsciowych na wydzialy i drzwi korytarza oraz numer telefonu kontaktowego,

k/ protokolarne odebranie obiektu od dowodcy policyjnej grupy interwencyjnej po zakonczeniu przez
Policje czynnosci rozpoznawczo-neutralizacyjnych zlokalizowanych urzadzen wybuchowych,

I/ odebranie od dowodcy policyjnej grupy interwencyjnej po zakonczeniu akcji alarmowe;j,
przekazanego zestawu kluczy i czytnikow elektronicznych, o ktorych mowa w pkt. ,,j”

m/ wydawanie kluczy zapasowych do budynku Prokuratury Okrggowej osobom upowaznionym przez
Prokuratora Okrggowego lub jego Zastepcg.

§11

1. Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie polecen Koordynatora s3: Naczelnicy Wydziatow,
Dyrektor Finansowo-Administracyjny, Kierownik Samodzielnego Dziatu ds. Informatyzacji i Analiz,
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz urzgdnicy tut. Prokuratury zajmujacy
Samodzielne Stanowiska,

2. Koordynator osobiécie lub za posrednictwem osob wskazanych w ust. 1 dokona w razie akcji
alarmowej sprawdzenia pomieszczen oraz nadzorowat bedzie ewakuacje osdb przebywajacych
w budynku.

§ 12

1. W przypadku stwierdzenia przez uzytkownikéw pomieszczen obecnosci przedmiotow, ktorych
wczedniej nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotdéw stale znajdujacych si¢ w tych
pomieszczeniach, mozna przypuszczaé, iz mogg to by¢ urzadzenia wybuchowe. W takiej sytuacji:

- nie wolno dotyka¢ zlokalizowanych przedmiotéw, a o ich umiejscowieniu nalezy natychmiast
powiadomi¢ koordynatora ds. nadzorowania akcji alarmowych.

2. Koordynator o zlokalizowanych przedmiotach informuje Prokuratora Okregowego.

3. Prokurator Okrggowy moze podja¢ decyzje o ewakuacji osOb z zagrozonego obiektu przed
przybyciem Policji.

§13

1. Uwzgledniajac oceng wiarygodnosci informacji o podlozeniu urzadzenia wybuchowego
przygotowang przez Policje, Prokurator Okregowy podejmuje decyzje o ewakuacji osob z obiektu lub
jego czgsci — o ile wezesniej to nie nastgpito — albo o braku zasadnosci ewakuacji.

2. O zarzadzeniu ewakuacji budynku Prokurator Okregowy lub jego Zastepca zawiadamia
koordynatora, a ten osoby wymienione w § 11 ust. 1.

3. Pracownicy Prokuratury opuszczajac budynek w przypadku ogtoszenia ewakuacji majg obowigzek:
wylaczy¢ komputery, zabra¢ ze soba rzeczy osobiste (np. torebki, nesesery, plecaki oraz nakrycia
wierzchnie), z ktorymi przybyli do obiektu i mie¢ je stale przy sobie, zamkna¢ na klucz opuszczane
pomieszczenia oraz usuna¢ z parkingu samochody.



4. W trakcie ewakuacji nalezy zachowac spokoj i opanowanie. Nie wolno dopusci¢ do przejawow
paniki.

5. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotow obcego pochodzenia oraz
neutralizowaniem ewentualnie podtozonych urzadzen wybuchowych zajmuja si¢ uprawnione komorki
organizacyjne Policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych srodkow technicznych.

§ 14

1. Wszystkie drzwi wej$ciowe do budynku Prokuratury Okregowej nalezy po godzinach pracy zamykad
na zamki w taki spos6b, by mozliwe bylo ich otwarcie od zewnatrz przy pomocy kluczy zapasowych
oraz zalaczy¢ system alarmowy.

2. Za zamkniecie drzwi wejSciowych od budynku odpowiadajg pracownicy posiadajacy klucze,
W wymienieni w § 4 Zarzadzenia, ktorzy jako ostatni opuszczajg budynek tut. Prokuratury.

3. Klucze zapasowe do drzwi wejsciowych budynku przy ul. Czarnej 14 oraz do poszczegolnych
pomieszczen sa zdeponowane w pomieszczeniu nr 0.10 (pokdj ochrony) w budynku Prokuratury
Okregowej. Klucze sa zaplombowane i umieszczone w gablocie na klucz.

4. Klucze zapasowe do budynku wydawane s3 tylko w sytuacjach awaryjnych przez koordynatora
wskazanego w § 2 Zarzadzenia osobom upowaznionym przez Prokuratora Okrggowego lub jego
Zastepce, po wpisaniu tego faktu do odpowiedniej kontrolki.

5. Tworzy sie kontrolke ewidencji wydawania kluczy zapasowych do drzwi wejsciowych budynku przy
ul. Czarnej 14, gdzie kazdorazowo koordynator winien odnotowywac: imi¢, nazwisko i stanowisko
osoby, ktorej wydal klucze, date i godzing wydania, date i godzing zwrotu. Fakt otrzymania i zwrotu
kluczy winna pokwitowac¢ osoba ktora je otrzymata.



Zalacznik nr 1
Formularz rozmowy ze zglaszajacym podlozenie urzadzenia wybuchowego

TRZYMAIJ TE KARTKE POD TELEFONEM, POSTARAJ SIE NAGRAC ROZMOWE
PYTANIA

Kiedy bomba eksploduje?

Gdzie jest teraz bomba?

Jak wyglada bomba?

Jakiego typu jest ta bomba?

Co spowoduje eksplozjg?

Czy podtozytes bombe?

Dlaczego?

Gdzie mieszkasz?

Jak si¢ nazywasz?

DOKLADNE SEOWA WYPOWIEDZI ... e e e

PLEC DZWONIACEGO .......ccoocvviiinnn, WIEK ... GODZINA........ccoeeeneea
NUMER TELEFONU DZWONIACEGO ...ttt et e eeeeeae e
DLUGOSC ROZMOWY ..........ccovnnn. DATA oottt
GLOS DZWONIACEGO

spokojny nosowy

podekscytowany sepleni

powolny chrapliwy

szybki gleboki

cichy przerywany

glosny przetyka §ling

$miech gleboko oddychat

ptacz zatamujacy si¢

normalny podszywa si¢

szczegblny akcent

niewyrazny brzmi znajomo

wystraszony NN

JEZELI GLOS BRZMI ZNAJOMO, KOGO PRZYPOMINA ..........oiiiiiiiiiiieiiiiieeeiee e,

ODGLOSY W TLE:

uliczne maszyny fabryczne

sztuéce zwierzeta

glosy dobre potaczenie

megafon zaktocenia na linii

muzyka potaczenie lokalne

odglosy domowe potaczenie zamiejscowe

silniki budka telefoniczna

odglosy biurowe 1101 4 1<
JEZYK WYPOWIEDZI

wyksztalcony niezrozumiaty

wulgarny nagrany

nieracjonalny ostrzezenie byto odczytane

obcobrzmigcy
U A G e
ZGLOSZONO DO.....coceviiiiiiiiiii, DATA....ccoiiiiin, NAZWISKO.......cooiiiiinns
STANOWISKO. . .t e



Zalacznik nr 2

Algorytm postepowania w przypadku przekazania informacji o podlozZeniu urzadzenia

wybuchowego za pomoca poczty elektronicznej:

TRZYMAJ TE KARTKE PRZY KOMPUTERZE.

SYSTEMATYCZNIE ODBIERAJ POCZTE ELEKTRONICZNA! W SZCZEGOLNOSCI, GDY JEJ

ADRES PODANY JEST DO WIADOMOSCI PUBLICZNE].

NIEZWYLOCZNIE POWIADOM ADMINISTRATORA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO.

W przypadku przekazania informacji pocztg elektroniczng nalezy dazy¢ do uzyskania

i zabezpieczenia nastepujacych danych:

Wyeksportowanej pierwotnej wiadomosci e-mail (u bezposredniego adresata, a nieprzesytanej
dalej), ktora mozna wyedytowaé w programie — kliencie poczty elektronicznej w postaci
pojedynczego pliku (*.msg, *.eml, itp.),

W przypadku braku mozliwosci wyeksportowania calej wiadomosci do osobnego pliku, nalezy
zabezpieczy¢ wylacznie u jej adresata, oprocz tresci samej wiadomosci, ,,nagtdéwek rozszerzony
wiadomos$ci” (wlasciwosci wiadomos$ci, zrodlo wiadomosci), czyli fragment wiadomosci
zawierajacy informacje dot. ,,drogi” przebytej przez e-mail, ztozonej z adresow IP serwerdow
pocztowych wraz z dokladnymi datami, czasami, ze szczegdlnym uwzglednieniem stref
czasowych,

W przypadku wykorzystania do powiadomienia komunikatoréw nalezy dazy¢ do ustalenia
zakresu czasowego potaczenia (wskazanie czasu trwania potaczenia, konkretnej daty zwigzanej
ze zdarzeniem, konieczne w celu weryfikacji uzytkownika i przypisywania nieuzywanego konta
nowym uzytkownikom, czas logowania i wylogowywania), numeru uzytkownika
komunikatora, nazwy profilowej uzytkownika - nick’a.



