DKN.420.3.2018

ZARZADZENIE Nr 39
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

7 dnia 26 kwietnia 2018 r.

w sprawie wspolpracy archiwow panstwowych z podmiotami,
ktorych materialy archiwalne wchodza w sklad
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego

Na podstawie art. 4 ust. 1, art. 21 ust. 1 pkt 11i 4 oraz art. 45 ust.4 w zwiazku
z art. 21 ust. 1 a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2018 1., poz.217, 357, 3981 650), zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Okresla sie zasady wspolpracy archiwéw panstwowych z podmiotami, ktorych
materialy archiwalne wchodza w skiad ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu
archiwalnego, zwane dalej ,,zasadami”, stanowiace zatacznik do zarzadzenia.

§2.

1. W zakresie wspdtpracy z podmiotem, ktérego materiaty archiwalne wchodza
w sktad ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego, zwanego
dalej ,, podmiotem”, wlasciwos¢ miejscowa archiwum panstwowego o zasiegu
terytorialnym ustala si¢ wedlug siedziby organdéw zarzadzajacych podmiotu.

2. Archiwum Akt Nowych jest wlasciwe dla podmiotu, ktory dziata na obszarze
catego panstwa i ma siedzibe w Warszawie.

3. Narodowe Archiwum Cyfrowe jest wilasciwe dla podmiotu, ktéry zostat
powotany do wytwarzania dokumentacji fotograficznej i audiowizualnej,
utrwalajacego  dziatalnos¢ podstawowa w formie fotograficznej oraz
audiowizualnej, ktory ma siedzibe w Warszawie

4. Watpliwosci w zakresie wlasciwosci archiwow panstwowych rozstrzyga
Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych.

5. Archiwum Gléwne Akt Dawnych i Narodowe Archiwum Cyfrowe, w zakresie
swoich kompetencji, wspieraja wspotprace archiwow panstwowych, o ktérych
mowa w ust. 1- 2, z podmiotami.

§ 3.

Dyrektorzy archiwdw panistwowych, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1-3, wyznaczaja osobe
(osoby) odpowiedzialna za wykonanie zarzadzenia, przy czym nie musi to by¢ osoba
wykonujaca zadania z zakresu ksztaltowania zasobu archiwalnego i nadzoru nad nim.



§4.
Dyrektorzy archiwow panstwowych w celu wykonania zarzadzania moga
wspotpracowac ze stowarzyszeniami archiwistow.

§5.

1. Dyrektorzy archiwéw panstwowych prowadza wykaz podmiotéow, ktérych
materiaty archiwalne wchodza w sktad ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu
archiwalnego.
2. Wykaz podmiotéw zawiera co najmniej:

1) nazwe podmiotu;

2) adres siedziby organdéw zarzadzajacych podmiotu;

3) adres archiwum podmiotu;

4) okreslenie formy prawnej podmiotu;

5) zwiezle okreslenie rodzaju dziatalnosci podmiotu, w tym jego dziatalnosci

podstawowej;
6) date nawigzania lub ustania wspodtpracy;
7) informacje o podjetych dziataniach w zakresie wspotpracy w danym roku;

3. Kazdego roku, dyrektorzy archiwow panstwowych przeprowadzaja, kierujac sie
zasadami, rozpoznanie liczby irodzajow podmiotow, z ktorymi wskazane jest
kontynuowanie lub nawigzanie wspotpracy.

4. W wyniku przeprowadzonego rozpoznania aktualizuje si¢ wykaz podmiotdw,

o ktéorym mowa w ust. 1

5. Wykaz, po aktualizacji o ktorej mowa w ust. 4, corocznie podlega zaopiniowaniu

przez wlasciwa dla danego archiwum panstwowego Komisje Archiwalnej Oceny

Dokumentacji.

§6.

1. Na podstawie aktualizacji, o ktorej mowa w § 5 ust. 4, w ciaggu miesigca od dnia
zakonczenia rozpoznania, dyrektor archiwum panstwowego nawiazuje
wspotprace z podmiotami wytypowanymi do wspdtpracy w danym roku,
okreslajac w szczegolnosci:

1) zakres wspdtpracy (w przypadku nowych podmiotow);

2) informacje¢ o osobie (osobach) wyznaczonej do wykonania zarzadzenia;

3) informacje o mozliwosci zawarcia porozumienia, zgodnie z art. 45 ust. 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

2. Informacje o dziataniach i efektach nawigzania lub kontynuowania wspdtpracy
z danym podmiotem, w tym o jej zakresie, na biezagco wprowadza si¢ do wykazu,
o ktérym mowa w § 5.

§7.
Dyrektor archiwum panstwowego okresla sposdb i forme prowadzenia wykazu
podmiotéw, przy czym jezeli w archiwum panstwowym nie zostalo wdrozone
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elektroniczne zarzadzanie dokumentacja, wykaz podlega utrwaleniu w postaci

papierowej raz w roku wedtug stanu na dzieni 31 grudnia roku poprzedzajacego rok

sporzadzenia wykazu.
§8.

1. Dyrektor archiwum panstwowego przedstawia w sprawozdaniu rocznym
archiwum panstwowego (czes¢ dotyczaca narastajacego zasobu archiwalnego),
omowienie podjetych przez archiwum czynnosci w zakresie wspodtpracy
z podmiotami.

2. Do sprawozdania rocznego archiwum panstwowego w formie odrebnego
zalacznika dolacza sie tabelaryczny wykaz o ktérym mowa w § 7. Wykaz ten
powinien przekazany w postaci elektronicznej i by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

§9.
Traci moc zarzadzenie Nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
10 grudnia 2012 r. w sprawie wspdtpracy archiwéw panstwowych z podmiotami,
ktorych materiaty archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

dr Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



Zatacznik do zarzadzenia Nr 39
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 26 kwietnia 2018 r.

ZASADY WSPOLPRACY ARCHIWOW PANSTWOWYCH
Z PODMIOTAMI, KTORYCH MATERIALY ARCHIWALNE
WCHODZA W SKEAD EWIDENCJONOWANEGO NIEPANSTWOWEGO
ZASOBU ARCHIWALNEGO

Wspolpraca archiwdow panstwowych z podmiotami, ktérych materiaty

archiwalne wchodza w sklad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu

archiwalnego, zwanych dalej ,podmiotami”, polega na wspieraniu ich

dziatalnosci archiwalnej oraz sposobu zarzadzania przez nie dokumentacja

poprzez poradnictwo, szkolenia, konsultacje, ekspertyzy, opinie, organizowanie

wspolnych przedsiewziec oraz inne formy kontaktéw w zakresie:

1) zarzadzania dokumentacja wytwarzana i narastajaca, zarowno spraw
w toku, jak i zakonczonych, wydzielania z niej materiatéw archiwalnych
i brakowania dokumentacji;

2) opracowania i ewidencjonowania materialéw archiwalnych, stanowiacych
zasob historyczny;

3) zabezpieczania dokumentacji, w tym konserwacji materiatléw archiwalnych;

4) digitalizacji materiatow archiwalnych, stanowigcych zasob historyczny;

5) popularyzacji narodowego zasobu archiwalnego i dziatalnosci archiwalnej
podmiotéw;

6) dziatalnosci naukoweji wydawniczej;

7) dziatalnosci informacyjne;j.

Przy rozpoznawaniu podmiotow w celu nawigzania z nimi wspdtpracy, nalezy

uwzglednid nastepujace czynniki:

1) zachowanie ciagtosci ~w  ksztaltowaniu zasobu  archiwalnego,
w szczegolnosci odnosnie tych podmiotéw, ktdre powstaty z przeksztatcenia
panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych, ustalonych we
wczesniejszym okresie jako wytwarzajacych materiaty archiwalne;

2) charakter i przedmiot prowadzonej dziatalnosci, a w szczegolnosci, czy jest
podmiot jest partia polityczna, organizacja polityczna lub spoteczna,
spoldzielnia, stowarzyszeniem, fundacja, zwigzkiem zawodowym,
samorzadem zawodowym lub gospodarczym, podmiotem prywatnym
wykonujacym zadania publiczne, uczelnig, szkotg lub placéwka oswiatowa
albo przedsigbiorca;

3) znaczenie spoleczne, gospodarcze, kulturalne, polityczne i naukowe
podmiotu;



4) szczegodlne znaczenie historyczne posiadanych przez podmioty materiatléw
archiwalnych dla dokumentowania dziejow kraju lub danego obszaru.

Jako materialy pomocnicze do przeprowadzenia rozpoznania, o ktérym mowa

w ust. 2, powinny stuzy¢:

1) materialty posiadane przez archiwum panstwowe, w szczegdlnosci
dotyczace podmiotdéw, ktore powstaly z przeksztatcenia panstwowych
i samorzadowych jednostek organizacyjnych;

2) materialy i publikacje Glownego Urzedu Statystycznego w zwiazku
z badaniem organizacji spotecznych i sfery zycia gospodarczego, w tym
publikowane na stronach internetowych Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) ankieta wsrdd pracownikéw danego archiwum panstwowego;

4) dostepne rejestry publiczne;

5) publikagje.



UZASADNIENIE

Majac na uwadze koniecznos$¢ catosciowej ochrony narodowego zasobu
archiwalnego oraz znaczenie jego czesci, stanowiacej ewidencjonowany
niepanstwowy zasob archiwalny, dla poznawania przesztosci Naczelny Dyrektor
Archiwéw Panstwowych postanowil wesprze¢ i zacheci¢ archiwa panstwowe do
podejmowania i dalszego realizowania wspdtpracy pomiedzy nimi, a archiwami
podmiotéw ze sfery ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego.

Zarzadzenie to w znacznej czesci powtarza dotychczasowe regulacje w tym
zakresie. Wprowadzone w zarzadzeniu Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych w sprawie w sprawie wspolpracy archiwéw panstwowych z
podmiotami, ktdrych materiaty archiwalne wchodza w skiad ewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego zmiany, dotycza doprecyzowania zadan
wykonywanych w powyzszym zakresie przez Narodowe Archiwum Cyfrowe (NAC).
NAC wskazano jako archiwum wlasciwe do wspotpracy dla podmiotu, ktéry zostat
powolany do wytwarzania dokumentacji fotograficznej i audiowizualnej, utrwalajacy
dziatalnos¢ podstawowa w formie fotograficznej oraz audiowizualnej, ktéry ma
siedzibe w Warszawie. Ponadto w zwiazku z duza dowolnoscia miejsca, w ktérym
opisywana jest w sprawozdaniach rocznych przez archiwa panstwowe wspolpraca z
podmiotami, ktérych materiaty archiwalne wchodzace w sktad ewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego w tresci zarzadzenia wprowadzono zapis
precyzujace miejsce, w ktérym nalezy podac¢ stosowne informacje. Jednoczesnie
doprecyzowano i zmieniono zapisy dotyczace zakresu danych jakie powinien
zawiera¢ wykaz podmiotow, ktorych materialy archiwalne wchodza w skitad
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego.



