PO VIIWB 261.2.2020

Prokuratura Okregowa
59-220 Legnica, ul. Grunwaldzka 8

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie :

Swiadczenie ustugi w zakresie utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych,

sanitariatach i ciggach komunikacyjnych oraz niektorych powierzchni przylegtych w siedzibach:

1. Prokuratury Okregowej i Rejonowej w Legnicy, ul. Grunwaldzka 8

2. Prokuratury Rejonowej w Lubinie, Lubin, ul. Wroctawska 1

3. Prokuratury Rejonowej w Gtogowie, Gtogdw, ul. Sienkiewicza 1

4. Prokuratury Rejonowej w Ztotoryi, Ztotoryja, al. Mita 14

5. Prokuratury Rejonowej w Jaworze, Jawor, ul. Wroctawska 26
Zatgczniki:

1. Wzor formularza ofertowego (Zatacznik nr 1a, 1b, 1c, 1d i 1e),

2. Oswiadczenie (Zatacznik nr 2),

3. Oswiadczenie (Zatgcznik nr 2a),

4. Oswiadczenie (Zatacznik nr 2b),

5. Wykaz wykonanych ustug (Zatacznik nr 3),

6. Wykaz pomieszczen do sprzatania (Zatacznik nr 4a, 4b, 4c, 4d i 4e),

7. Projekt umowy (Zatacznik nr 5)

Prokurator Okregowy
w Legnicy

Zatwierdzam




Rozdziat 1. Zamawiajacy

Prokuratura Okregowa w Legnicy
59-220 Legnica

ul. Grunwaldzka 8

telefon: 76 7231 100, fax: 76 7231 190
NIP 691-15-27-092, Regon 000569556

Adres strony internetowej: www.legnica.po.gov.pl

Rozdziat 2. Tryb udzielenia zamoéwienia

1) Do udzielenia przedmiotowego zamodwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019.1843 t.j.).

2) Postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci

ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy.

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie utrzymania czystosci w
pomieszczeniach biurowych, sanitariatach i ciggach komunikacyjnych oraz opcjonalnie

powierzchni przylegtych w siedzibie:

a) Prokuratury Okregowej i Rejonowej w Legnicy, Legnica, ul. Grunwaldzka 8 - wykaz
pomieszczen i powierzchni objetych ustuga oraz ich zakres stanowi Zatgcznik nr 4a do
SIWZ,

b) Prokuratury Rejonowej w Lubinie, Lubin, ul. Wroctawska 1 - wykaz pomieszczen

I powierzchni objetych ustuga oraz ich zakres stanowi Zatgcznik nr 4b do SIWZ,

c) Prokuratury Rejonowej w Gtogowie, Gtogdw, ul. Sienkiewicza 1 - wykaz pomieszczen

i powierzchni objetych ustuga oraz ich zakres stanowi Zatgcznik nr 4c do SIWZ,

d) Prokuratury Rejonowej w Ziotoryi, Ziotoryja, al. Mita 14 - wykaz pomieszczen
| powierzchni objetych ustugg oraz ich zakres stanowi Zatgcznik nr 4d do SIWZ,

e) Prokuratury Rejonowej w Jaworze, Jawor, ul. Wroctawska 26 - wykaz pomieszczen

| powierzchni objetych ustugg oraz ich zakres stanowi Zatgcznik nr 4e do SIWZ.

Pozycja ustugi w stowniku CPV : 90910000-9, 90919200-4



Rozdzial 4. Termin wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy ustala realizacje zamoéwienia od 04.05.2020r. do 30.04.2022r.

Rozdziat 5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetnienia tych warunkoéw.

O zamoéwienie mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz art.

24 ust 5 pkt 1-8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

2) posiadajg niezbedny potencjat techniczny i zawodowy do wykonania zaméwienia

tj. na obiektach Zamawiajacego zatrudnig pracownikéw niekaranych sgdownie, przeciw

ktérym nie toczy sie postepowanie karne, o pozytywnej opinii, przeszkolonych w zakresie

Swiadczenia ustug utrzymania czystosci i zatrudnionych na podstawie umowy o prace

oraz wyposazajg pracownikow w wymagany sprzet i srodki eksploatacyjne i zrealizowali

w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 2 zamowienia o podobnym charakterze,

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie

zaméwienia, tj. posiadajg dostep do wolnych $Srodkéw lub zdolno$sé kredytowag

w wysoko$ci co najmniej 100 tys. zt. oraz sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej na kwote nie mniejszg niz

50 tys. zt.

Ocena spetnienia w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie

spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w niniejszej

SIWZ. Z tresci tych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz warunki te wykonawca

spetnit. Niespetnienie chociazby jednego z nich skutkowa¢ bedzie wykluczeniem

wykonawcy z postepowania.

Rozdziat 6. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, potwierdzajacych brak podstaw

wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez

Zamawiajacego i wymaganych od Wykonawcow.

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy (Zatacznik nr 1a, 1b, 1c, 1d lub 1e),



2) podpisane oswiadczenia (Zatacznik nr 2, 2a i 2b),

3) dokumenty Jub ich poswiadczone kserokopie potwierdzajgce brak zalegtosci
podatkowych (US) i ubezpieczeniowych (ZUS) Wykonawcy (wystawione nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert),

4) poswiadczong kserokopie wpisu firmy do rejestru (wystawione nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) lub kserokopie rejestracji dziatalnosci
gospodarczej,

5) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt , 14
i 21 oraz art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert,

6) wykaz co najmniej dwoch wykonanych przez wykonawce w okresie ostatnich 3 lat (jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres), zaméwien o podobnym
charakterze wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie (Zatacznik nr
3),

7) wykaz sprzetu w ktory wyposazy pracownikéw wykonujacych ustugi utrzymania czystosci
oraz $rodkow do mycia i konserwacji roznych powierzchni niezbednych do nalezytego
wykonywania ustugi,

8) informacje banku, w ktérym Wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy,
potwierdzajaca wysokos¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa
Wykonawcy w wysokosci co najmniej 100 tys. zt. (wystawiong nie wczeéniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert),

9) kopig polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie mniejszg niz 50 tys. zt,

10)petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik,

Dokumenty zatgczone do oferty musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce. Uznaje sie, ze petnomocnictwo
do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do po$wiadczenia za zgodno$é z oryginatem

kopii dokumentéw zatgczonych do oferty.
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Rozdziat 7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych

do porozumiewania sie z wykonawcami.

1) W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, pytania oraz informacje wymagajg formy pisemnej (poprzez przesytke
pocztowa), preferowana forma to wydruk faksowy lub mailowy z zastrzezeniem, ze kazda

ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce,
Zamawiajgcy uznaje, iz wiadomo$¢ wystana przez Zamawiajgcego zostata mu

dorgczona w spos6b umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z jej treécig.

3) Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami, upowaznieni sa:
—~ Anna Grzelak - Sekretarz Komisji d/s Zamoéwien Publicznych —Prokuratura
Okregowa, Legnica ul. Grunwaldzka 8, pok. 72, tel. 076 7231144,
a.grzelak@legnica.po.gov.pl, fax. 076 7231126

— Stanistaw Kubicz - Cztonek Komisji d/s Zamowien Publicznych —Prokuratura

Okregowa, Legnica ul. Grunwaldzka 8, pok.68, tel. 076 7231140,

Rozdziat 8. Wymagania dotyczace wadium.

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium na kazdg oferowang cze$é zamoéwienia w

nastepujacy sposob:
- dla czesci 1a w wysokosci 5 tys. zt
- dla czesci 1b w wysokosci 2 tys. zt
- dla czesci 1c w wysokosci 2 tys. zt
- dla cze$ci 1d w wysokosci 1 tys. zt
dla czesci 1e w wysokosci 1 tys. zit

Wadium nalezy wnie$¢ w formie przewidzianej w art. 45 ust6 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych. Wnhiesienie wadium winno by¢ dokonane przed terminem otwarcia ofert —
dokument potwierdzajacy wniesienie wadium winien znajdowac sie w ofercie.

Konto sum depozytowych Prokuratury Okregowe;j:

- NBP O/MWroctaw nr27 10101674 0041 0913 9130 0000



Rozdziat 9. Termin zwigzania oferta.
30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdziat 10. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) oferta powinna by¢ napisane pismem czytelnym w jezyku polskim i nie zawiera¢ skreslen

oraz poprawek, strony winny by¢ spiete i ponumerowane,

2) Wykonawca moze ztozy¢ oferte na ustuge w jednej, dwdch, trzech, czterech lub pigciu
prokuraturach sktadajac odpowiednig ilos¢ formularzy ofertowych. Pozostate wymagane
dokumenty dotyczace Wykonawcy mogg by¢ ztozone w jednym egzemplarzu. Oferty nie

moga byc¢ tagczone.

3) oferta powinna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki
(dopuszcza sie ztozenie zatacznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem,

ze beda identyczne co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego),

4) w przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg by¢ one poswiadczone ,za
zgodnos¢ z oryginatem” przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. imienna pieczatka),

5) nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy przestaé (poczta, kurierem itp.) w kopercie zaadresowanej w ponizszy sposoéb:
Prokuratura Okregowa 59-220 Legnica ul. Grunwaldzka 8
z dopiskiem:

~Przetarg nieograniczony na sprzatanie Prokuratury Okregowej i Rejonowej w Legnicy”, lub
LPrzetarg nieograniczony na sprzatanie Prokuratury Rejonowej w Lubinie”, lub

~Przetarg nieograniczony na sprzatanie Prokuratury Rejonowej w Gtogowie”, lub

,Przetarg nieograniczony na sprzgtanie Prokuratury Rejonowej w Zfotoryi” lub

LPrzetarg nieograniczony na sprzgtanie Prokuratury Rejonowej w Jaworze” lub

.Przetarg nieograniczony na sprzatanie jednostek Prokuratury Okregowej w Legnicy”

do biura podawczego Prokuratury Okregowej w Legnicy, ul Grunwaldzka 8,

59-220 Legnica w terminie do 15.04.2020r. do godz. 10°°.
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Otwarcie ofert nastgpi 15.04.2020r. o godz. 10" w siedzibie Zamawiajgcego. Procedura
otwarcia ofert bedzie udostepniona zainteresowanym poprzez internet za pomoca programu
Skype. W tym celu osoby zainteresowane winne przesta¢é mailem na adres

a.grzelak@legnica.po.gov.pl do godz. 8% dnia 15.04.2020r. wniosek o udostepnienie linku do

obserwowania poprzez internet procedury otwarcia ofert.

W powyzszej procedurze w pierwszej kolejnosci zostanie sprawdzona nienaruszalnos¢ ofert,
Przewodniczacy Komisji odczyta zebranym nazwe i adres oferenta oraz ceny ofertowe i na tym

transmisja z otwarcia zostanie zakoriczona, a Komisja rozpocznie cze$¢ niejawng przetargu.

Rozdziat 12. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich — PLN.

2) Wykonawca w ofercie ustugi dla poszczegéinej prokuratury podaje ryczattowg cene
miesiecznej ustugi sprzatania i winien w niej ujgé wszelkie swoje koszty, w tym zakup
srodkéw do mycia i konserwacji wszystkich powierzchni (podtogi, meble, drzwi, porecze itp),
toalet oraz koszty zakupu materialéw eksploatacyjnych tj: papieru toaletowego
biatego, recznikow papierowych biatych, mydta w plynie i kostek zapachowych do
toalet.

3) Na podstawie art. 142 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
wysokoS¢ ryczattowego wynagrodzenia wykonawcy w okresie trwania umowy bedzie
waloryzowana na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajgcego w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ustug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4.10.2018r. o pracowniczych planach kapitatowych,
jesli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.
Wysoko$¢ wynagrodzenia wykonawcy zostanie zmieniona o uzasadniong warto$é
wynikajgca z przedstawionej zamawiajacemu kalkulacji, ktéra zamawiajgcy zaakceptuje,

w terminie wej$cia w zycie tych zmian.



Rozdziat 13. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla kazdej czesci, Zamawiajgcy bedzie sie
kierowat nastepujacymi kryteriami: 100 % - cena

Sposdb wyliczania punktacji:
Zamawiajgcy przyzna kazdej rozpatrywanej ofercie punkty wg ponizszego wzoru (z
dokfadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku):

Pof=(Cnaj/Cof) x 100

gdzie:

Pof — ilos§¢ punktéw przypadajgcej na badang oferte
Cnaj — najnizsza cena oferty, sposrad ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cof — cena badanej oferty

Wykonawca, ktorego oferta bedzie zawierata najwyzszg ilos¢ przyznanych punktéw (Pof) w
poszczegolne] czeSci wykonania zamoéwienia, zostanie wybrany do realizacji tej czesci

zamowienia.

Rozdziat 14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajgcy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na pismie o
wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty oraz zamiesci

ogtoszenie o wyborze Wykonawcy na tablicy ogtoszen i stronie internetowej.

2. Wytoniony w drodze przetargu Wykonawca podpisze z Zamawiajgcym uzgodniong umowe,

ktorej projekt stanowi Zatgcznik nr 5 do - w terminie do 28.04.2020r.

Rozdziat 15. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania.

Wykonawcy — w toku postepowania o udzielenie zamdwienia - przystuguja $rodki
ochrony prawnej w postaci odwotania do Prezesa Izby wobec nastepujgcych czynnosci:
— okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;
- wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

- odrzucenia oferty odwotujgcego;



— opisu przedmiotu zamowienia;

— wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia powziecia (lub mozliwosci powziecia) wiadomosci

o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Rozdziat 16. Postanowienia koncowe.

1. Jednostki Prokuratury Okregowej w Legnicy pracujg w godz. 7.30-15.30.

2. W siedzibie prokuratury w Legnicy i Gtogowie ustuga sprzatania winna by¢ realizowana po
godzinach pracy za wyjgtkiem pomieszczen specjalnych (kancelaria tajna, kadry itp.).

3. W siedzibach prokuratury w Ztotoryi i Jaworze ustuga sprzatania winna by¢ realizowana
w godzinach pracy, a w prokuraturze w Lubinie ustuga sprzatania winna by¢ realizowana
do godz. 18.30.

4. W budynkach poszczegoélnych prokuratur pracuje:

a) w Prokuraturze Okregowej i Rejonowej w Legnicy 102 pracownikow,
b) w Prokuraturze Rejonowej w Lubinie 36 pracownikow,

¢) w Prokuraturze Rejonowej w Glogowie 29 pracownikow

d) w Prokuraturze Rejonowej w Ztotoryi 14 pracownikow,

e) w Prokuraturze Rejonowej w Jaworze 12 pracownikdw.

5. W przypadku gdy Wykonawcy ubiegaja sie wspélnie o udzielenie zamowienia, ich

oferta musi spetniac¢ nastepujgce wymagania:

a) Wykonawcy muszg dotgczy¢é do oferty petnomocnictwo podpisane przez
upowaznionych przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcéw,

b) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z Wykonawca
wskazanym i upowaznionym w petnomocnictwie przez pozostatych Wykonawcow,

c) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowiazywata wszystkich
Wykonawcow wystepujgcych wspolnie,

d) kazdy z Wykonawcow odrebnie ma obowiazek podpisa¢ o$wiadczenia zawarte w

zatgcznikach 2, 2a i 2b.

6. W sprawach nie objetych niniejszg specyfikacjg maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp.
7. Zamawiajacy przewiduje wprowadzenie zmian na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub w przypadku gdy zmiany te sg korzystne
dla Zamawiajgcego, a w szczegblnosci zmian prowadzgcych do zmian zakresu

wykonywania przedmiotu zamowienia (np. zmian w zakresie obowigzkéw Wykonawcy).
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8. Zamawiajgcy, zgodnie z brzmieniem art. 145, moze odstgpi¢ od umowy w razie
zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

9. Zamawiajacy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg po wykonaniu miesiecznej ustugi w ciggu

21 dni od dnia wystawienia faktury.



