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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO

Warszawa, dnia 29 listopada 2019 r.

Pozycja 80

ZARZADZENIE
MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO
z dnia 28 listopada 2019 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa WyzZszego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351,
1495, 1571, 1655 1 1680) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sig¢ zasady (polityke) rachunkowos$ci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa WyZszego, stanowiace
zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. W okresie od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 marca 2019 r. ewidencje ksiegowa dla czesci
budzetowych 28 — Nauka i 38 — Szkolnictwo wyzsze prowadzi si¢ w sposob okreslony w dotychczasowych
zasadach (polityce) rachunkowo$ci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

§ 3. W okresie od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. sporzadza si¢ dla czgséci budzetowych
28 — Nauka i 38 — Szkolnictwo wyzsze sprawozdania Rb-28NW — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow,

ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego oraz Rb-23 — sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach
bankowych panstwowych jednostek budzetowych.

§ 4. Okreslone w zasadach (polityce) rachunkowosci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego:
1) moduty Systemu Quorum — Zintegrowanego Systemu Informatycznego:

a) Asystent Zarzadzania Finansowaniem,

b) Asystent Rozliczenia Ptac,
2) konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
— stosuje si¢ od dnia 1 stycznia 2020 r.

§ 5. W okresie od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. w rejestrach ksiegowych prowadzonych
w zakresie dysponenta trzeciego stopnia numeracja jest nadawana narastajaco od poczatku roku.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zmienione zarzgdzeniem
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 31 maja 2017 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie zasad
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(polityki) rachunkowo$ci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zarzgdzeniem Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 listopada 2017 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz zarzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 7 listopada 2018 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowo$ci
w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia 1 stycznia 2019 .

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego: J.A. Gowin
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Zalacznik do zarzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 28 listopada 2019 r. (poz. 80)

Zasady (polityka) rachunkowos$ci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Dzial 1. Przepisy ogélne dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych w Ministerstwie Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego

1. W Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, jest prowadzona
obsluga finansowo-ksiegowa:

1) dysponenta czgéci budzetu panstwa 28 — Szkolnictwo wyzsze i nauka oraz 67 — Polska Akademia Nauk;
2) dysponenta srodkoéw budzetu panstwa trzeciego stopnia czgsci 28 — Szkolnictwo wyzsze i hauka.
2. Ksiegi rachunkowe w Ministerstwie sa prowadzone zgodnie z:
1) ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.);
2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.);

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowe;j jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718);

4) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z p6zn. zm.);

5) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1393, z p6zn. zm.).

3. Ilekro¢ w zasadach (polityce) rachunkowosci w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zwanych
dalej ,,Polityka”, jest mowa o:

1) dysponencie czeSci budzetu panstwa — rozumie si¢ przez to Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
zwanego dalej ,,Ministrem”;

2) dysponencie trzeciego stopnia — rozumie sie¢ przez to Ministra, ktorego zadania w tym zakresie wykonuje
Dyrektor Generalny.

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

5. Okresem sprawozdawczym jest okres miesigca, kwartatu, potrocza lub roku w zaleznosci od rodzaju
sprawozdania.

6. Dniem bilansowym jest dzien, na ktéry Ministerstwo sporzadza roczne sprawozdanie finansowe.

7. Wynik finansowy Ministerstwa jest ustalany zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zysku
i strat na koncie 860 — Wynik finansowy.

8. Sprawozdanie finansowe jest sporzadzane na podstawie ksigg rachunkowych oddzielnie w zakresie
dysponenta cze$ci budzetowej idysponenta trzeciego stopnia, a na ich podstawie tgczne sprawozdanie
Ministerstwa.

9. Archiwizacja dowodéw ksiegowych i ksigg rachunkowych jest prowadzona zgodnie z przepisami
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego Ministerstwa.
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10. Wysokos¢ zaliczki gotdwkowej statej wynosi maksymalnie 2 000 zt.

11. Budynek bedacy siedzibg Ministerstwa jest terenem strzezonym.

12. Karty elektroniczne, hasta i loginy do rachunkéw bankowych Ministerstwa sg przechowywane
w sejfach w komorkach organizacyjnych Ministerstwa wlasciwych w zakresie obstugi finansowo-ksiegowe;j
dysponenta czesci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia.

Dzial 2. Ksiegi rachunkowe

1. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w siedzibie Ministerstwa odrgbnie dla dysponenta czesci budzetu
panstwa i dysponenta trzeciego stopnia, w jezyku polskim i w walucie polskiej, w ztotych i groszach.

2. Ksiggi rachunkowe sg prowadzone na biezaco z odzwierciedleniem stanu rzeczywistego i zapewnieniem
kompletno$ci ujecia wszystkich operacji gospodarczych zgodnie z ich trescia ekonomiczna.

3. Ksieggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotdéw i sald, ktore tworza:
1) dziennik, sktadajacy si¢ z dziennikow czgsciowych pogrupowanych wedtug rejestrow ksiegowych;
2) ksiege gtowng (konta syntetyczne);
3) ksiggi pomocnicze (konta analityczne);

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtoéwnej (syntetycznych) oraz sald kont ksiag pomocniczych
(analitycznych);

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

4. Wykaz kont ksiegi gtownej (syntetycznych) wraz z opisem kont w zakresie dysponenta czesci budzetowe;j
i dysponenta trzeciego stopnia — zaktadowy plan kont, stanowi zatacznik do Polityki.

5. Wykaz kont ksigg pomocniczych (analitycznych) jest rozbudowywany w ciggu roku obrotowego zgodnie
z kwalifikacja zrodta finansowania.

Dzial 3. Dowody ksiegowe
1. Podstawg dokonania zapisu w ksiggach rachunkowych sg nastgpujace dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania tgcznych zapisow zbioru dowodow zroédtowych, ktore sa wymienione
w dowodzie zbiorczym pojedynczo;

2) korygujace — stanowigce podstawe skorygowania poprzednich zapiséw w ksiggach rachunkowych;

3) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrodlowego;

4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych;

5) zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow;

6) zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom;

7) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz Ministerstwa, do ktorych zalicza si¢ pliki tacznikowe
generowane przez inne programy wykorzystywane w Ministerstwie do obstugi zadan merytorycznych,

a z ktorych dane sg importowane bezposrednio do modutu ksiegowos¢ (F-K); pliki te majg swoje
odzwierciedlenie w postaci papierowej, dotgczanej do wyciggu bankowego;
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8) wewnetrzne wlasne — dotyczace operacji wewnatrz Ministerstwa, sporzadzane przez pracownikow
Ministerstwa, w szczego6lnosci polecenie ksiegowania zaangazowania wynagrodzen, dowody wewngtrzne
dotyczace rozliczenia podatku od towarow i ustug w transakcjach wewnatrzwspolnotowych, zaangazowanie
warto$ci zuzycia medidw, ktorych warto$¢ nie jest ujeta w umowie.

2. Dowody ksiggowe sg przechowywane w komorkach organizacyjnych Ministerstwa wilasciwych
w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej dysponenta czes$ci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia.

3. Dowdd ksiggowy zawiera elementy okreslone przepisami prawa oraz dodatkowo oznaczenie klasyfikacji,
w tym rozdzial, paragraf i dzialanie z budzetu zadaniowego.

4. Dowody ksiggowe podlegaja kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej.

5. Kontrola merytoryczna jest przeprowadzana w komorkach organizacyjnych Ministerstwa
odpowiedzialnych za dokonanie danej operacji gospodarczej.

6. Kontrola formalno-ksiggowa jest przeprowadzana w komoérkach organizacyjnych Ministerstwa
wlasciwych w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej dysponenta czg¢sci budzetowej i dysponenta trzeciego
stopnia.

7. Potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodu ksiggowego jest
uwidaczniane za pomoca daty i podpisu osoby sprawdzajacej.

8. W przypadku ujmowania w ksiggach rachunkowych operacji zbiorczych za dat¢ operacji gospodarczej
przyjmuje si¢ najpdzniejsza date operacji wynikajaca z tego zestawienia.

9. Zestawienie zbiorcze dowodow ksiggowych obejmuje dowody ksiggowe dokumentujace operacje
gospodarcze dokonane w danym okresie sprawozdawczym oraz umozliwia sprawdzalne powiazanie ujetych
w nim kwot z dowodami ksiegowymi, na podstawie ktorych zostato sporzadzone.

10. Numeracja dowodow ksiegowych jest nadawana automatycznie przez modut ksiggowos¢ (F-K) po
wprowadzeniu i potwierdzeniu zapisu ksiegowego. Dla kazdego rejestru ksiggowego numeracja zawiera rok,
miesigc 1 kolejny numer dowodu ksiggowego. W rejestrach ksiggowych numeracja jest nadawana narastajaco
w okresie danego miesigca.

11. Ewidencja kosztow jest prowadzona w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4 — Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie. W Ministerstwie nie jest przewidywane tworzenie rezerw okresowych biernych.

Dzial 4. System informatyczny

1. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone elektronicznie przy uzyciu programu komputerowego System
Quorum — Zintegrowany System Informatyczny — wersja Quorum 2019/3, zwanego dalej ,,systemem Quorum”,
opracowanego przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedziba w Zabrzu, ul. Knurowska 19.

2. Eksploatacja systemu rozpoczeta si¢ dnia 1 stycznia 2005 r.

3. Ewidencja ksiegowa jest prowadzona odrebnie w zakresie dysponenta cze¢sci budzetowej i dysponenta
trzeciego stopnia.

4. System Quorum jest oparty na rozwigzaniach bazodanowych Sybase Inc. Adaptive Server Anywhere
i zapewnia pelng integralnos¢ i bezpieczenstwo danych przez zastosowanie procesu kontroli transakcji
i automatycznego odwracania wprowadzonych zmian w przypadku przerwania procedury. W specjalnych
plikach: E:\gnt\baza\BG\qnt_dane.db i E:\gnt\baza\BG\gnt_dane.log (dla dysponenta trzeciego stopnia) oraz
E:\gnt\baza\DE\qnt_dane.db i E:\gnt\baza\DE\gnt_dane.log (dla dysponenta cz¢$ci budzetowej) na serwerze
»Kawka.mii.gov.pl” sa utrzymywane dzienniki transakcji i zmian dokonywanych w bazie. Baza danych jest
szyfrowana z zastosowaniem zaawansowanych algorytmow kryptograficznych uniemozliwiajacych odczyt
informacji wprost z plikow, bez posrednictwa oprogramowania. Podczas przesylania przez sie¢ zapytan do baz
danych 1 ich wynikéw pakiety sg szyfrowane. Warunkiem uzyskania dostgpu do danych w trybach odczytu
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1 zapisu jest pomyslne logowanie do systemu Quorum przez uzytkownika posiadajacego uprawnienia pozwalajgce
na dostep do tych danych przy uzyciu hasta. Do zarzadzania dostgpem uzytkownikdéw do poszczegdlnych
modulow systemu Quorum stuzy osobny serwer logowania (serwer domeny MNII).

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

5. System Quorum jest zbudowany z modutow sktadajacych si¢ na ksiege gtowna i ksiegi pomocnicze:

modut ksiggowo$¢ (F-K) — stuzy do ewidencji finansowo-ksiggowej, na podstawie ktorej sg sporzadzane
sprawozdania finansowe i budzetowe;

modut ptace — stuzy do sporzadzania listy ptac na podstawie kartotek osobowych, pozwala na automatyczne
tworzenie indywidualnych kartotek pracownikow oraz przygotowywanie informacji na potrzeby deklaracji

rozliczeniowych wymaganych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

modut kadry — stuzy do ewidencji kadrowe;j, sporzadzania kartotek pracowniczych, sprawozdan i deklaracji
(eksport do programu ,,Ptatnik™);

modut ST — stuzy do ewidencji srodkow trwatych w podziale na grupy i dokumentéw dotyczacych srodkow
trwatych (w tym kartotek i ewidencji obrotu) oraz umozliwia tworzenie zestawien tych srodkow;

modul magazyn — stuzy do obstugi kartotek magazynowych i prowadzenia ksiggowosci materiatowej;

modul Qdeklaracje — stuzy do sporzadzania deklaracji podatkowych i przekazywania do urzedow
skarbowych;

modut QJP — stuzy do sporzadzania jednolitego pliku kontrolnego (JPK_VAT);

modut KZ — stuzy do prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej prowadzonej przy Ministerstwie;

modut Asystent Zarzadzania Finansowaniem — Wspomaga modut ksiggowos¢ (F-K) w planowaniu i kontroli
wydatkow przez ewidencjonowanie oraz obstuge planu finansowego, ewidencje wnioskow o zabezpieczenie
srodkow 1 umow z kontrahentami;

modut Asystent Rozliczenia Plac — wspomaga modut ptace przez rozliczenie ptac wedhug okreslonych
kryteriow (klasyfikatorow) w szczegdlnosci, w przypadku gdy sktadniki wynagrodzen sg finansowane

z roznych zrodet.

6. Szczegotowy opis modutdw ksiegowych systemu Quorum znajduje sie¢ w dokumentacji tego systemu,

ktéra zawiera w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczecia jego eksploatacji;
wykaz programoéw wraz z opisem algorytmow i parametrow;
opis zasad ochrony danych.

Dzial 5. Bezpieczenstwo i ochrona danych

1. W celu zabezpieczenia zapisow ksiegowych gromadzonych na informatycznym nos$niku danych sa

stosowane zasady, o ktorych mowa w art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

1

2)

2. W celu ochrony danych w systemie Quorum stosuje si¢:

wykonywanie kopii zapasowych systemu Quorum, w tym kopii zapasowych programu, baz danych, plikow
oraz wszelkich danych konfiguracyjnych systemu Quorum;

odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do systemu Quorum lub okreslonego modutu tego systemu;
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3) profilaktyke antywirusowa;
4) fizyczng ochrong nosnikow i sprzgtu przed kradzieza, zniszczeniem oraz nieuprawnionym dostgpem.
3. Kopie zapasowe sg wykonywane cyklicznie, co pozwala na odtworzenie danych i systemu operacyjnego
w przypadku awarii. Kopie zapasowe sa tworzone przez Administratora Aplikacji, automatycznie przez skrypt
do kopii zapasowej. Kopie zapasowe sg tworzone z uwzglgdnieniem:
1) systematycznosci ich tworzenia;
2) czasu wymaganego do odtworzenia w przypadku awarii;
3) tworzenia dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci.
4. Administrator Aplikacji:
1) nadzoruje proces tworzenia kopii zapasowych;
2) okresla czestotliwos¢ oraz techniczny sposob tworzenia kopii zapasowych (sprzet, oprogramowanie, nosniki);
3) weryfikuje poprawnos¢ tworzenia kopii zapasowych;
4) przeprowadza co pot roku odtwarzanie przetwarzanych danych i danych konfiguracyjnych;
5) koordynuje proces odtwarzania danych w trybie awaryjnym;
6) zabezpiecza sprzet uzywany do odtworzenia danych;

7)  dostarcza nos$niki przeznaczone do tworzenia kopii zapasowych.

5. Pelna kopia zapasowa systemu Quorum jest wykonywana po kazdorazowym wprowadzeniu zmian do
aplikacji, w dwoch egzemplarzach, ktore sa przechowywane na serwerach w dwoch réznych lokalizacjach.

6. Pelna kopia zapasowa danych przetwarzanych w systemie Quorum jest wykonywana nie rzadziej niz raz
w miesigcu, w dwoch egzemplarzach, ktore sg przechowywane na serwerach w dwoch réznych lokalizacjach.

7. Pelna kopia zapasowa danych konfiguracyjnych w systemie Quorum jest wykonywana nie rzadziej niz raz
w tygodniu, w dwoch egzemplarzach, ktore sa przechowywane na serwerach w dwoch roznych lokalizacjach.

8. Dostep do systemu Quorum lub jego modutow jest nadawany pracownikom Ministerstwa, zgodnie
z zakresem obowigzkéw pracownika i przypisang mu rolg w systemie Quorum.

9. Zbiory ksiggowe oraz nosniki informatyczne, na ktérych zostaly zapisane, sg przechowywane
w pomieszczeniach strzezonych w budynku Ministerstwa. Ochrone przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych,

zniszczeniem lub kradziezg zapewniajg zabezpieczenia pomieszczen.

10. System Quorum umozliwia prowadzenie kontroli ewidencjonowanych operacji gospodarczych
w szczegolnosci przez:

1) ich kontrole z planem finansowym;

2) akceptacje zapisow ksiegowych w module ksiegowos¢ (F-K), co czasowo blokuje mozliwos¢ dokonywania
zmian;

3) zatwierdzanie zapiséw ksiegowych w module ksiggowo$¢ (F-K), co trwale uniemozliwia dokonywanie
zmian.
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11. Na koniec roku obrotowego tresci ksigg rachunkowych sg przenoszone na informatyczny nosnik danych,
zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wymaganego przy przechowywaniu ksiag
rachunkowych lub drukowane.

Dzial 6. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne stanowia aktywa Ministerstwa, niezaliczane do
aktywow obrotowych, o okresie uzytkowania dluzszym niz rok.

2. W ksiegach rachunkowych prowadzonych dla dysponenta trzeciego stopnia sa ewidencjonowane
przedmioty o:

1) wartosci wyzszej niz 10.000 zt i okresie uzytkowania dluzszym niz rok, oznaczane jako ST (ewidencja
iloSciowo-wartosciowa);

2) warto$ci nizszej niz 10.000 zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, oznaczane jako ST—IW (ewidencja
iloSciowo-wartosciowa);

3) okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, oznaczane jako ST—I (ewidencja ilosciowa), ksiegowane w koszty
rodzajowe.

3. Do ewidenc;ji ksiggowej warto$ci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 2.

4. W przypadku oddania przez dysponenta czgsci budzetowej do uzywania wlasnych lub zakupionych
srodkow trwatych albo wartos$ci niematerialnych i prawnych na podstawie umowy o oddaniu korzystajagcemu
srodka trwatego albo warto$ci niematerialnych i prawnych do odptatnego uzywania albo do odptatnego uzywania
1 pobierania pozytkéw na czas oznaczony, $rodki te i warto$ci zalicza si¢ do aktywow trwatych korzystajacego,
jezeli umowa spetnia co najmniej jeden z nastgpujacych warunkow:

1) przenosi wlasnos¢ jej przedmiotu na korzystajacego po zakonczeniu okresu, na ktory zostata zawarta;

2) okresla prawo do nabycia jej przedmiotu przez korzystajacego po zakonczeniu okresu, na ktory zostata
zawarta, po cenie nizszej od wartosci rynkowej z dnia nabycia;

3) okres, na jaki zostata zawarta odpowiada w przewazajacej czesci przewidywanemu okresowi ekonomicznej
uzytecznosci $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej lub prawnej, przy czym nie moze by¢ on krotszy
niz 3/4 tego okresu; prawo wlasnosci przedmiotu umowy moze by¢ przeniesione na korzystajacego
po uptywie okresu, na ktory umowa zostala zawarta;

4) suma optat pomniejszonych o dyskonto, ustalona w dniu zawarcia umowy i przypadajaca do zaptaty
w okresie jej obowiagzywania, przekracza 90% wartosci rynkowej przedmiotu umowy na ten dzien; w sumie
optat uwzglednia si¢ wartos¢ koncowa przedmiotu umowy, ktérg korzystajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢
za przeniesienie na niego wilasnos$ci tego przedmiotu; do sumy optat nie zalicza si¢ ptatnosci na rzecz
korzystajacego za §wiadczenia dodatkowe, podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie tego przedmiotu, jezeli
korzystajacy pokrywa je niezaleznie od optat za uzywanie;

5) zawiera przyrzeczenie dysponenta czg¢sci budzetowej do zawarcia z korzystajacym kolejnej umowy
0 oddanie do odptatnego uzywania albo do odptatnego uzywania i pobierania pozytkow przedmiotu umowy
lub przedluzenia umowy dotychczasowej, na warunkach korzystniejszych od przewidzianych
w dotychczasowej umowie.

5. Zapasy towarow i materiatow sg przechowywane w pomieszczeniach strzezonych budynku Ministerstwa.

6. Stany materiatlow wydanych z magazynu, a niezuzytych w okresie sprawozdawczym, nie koryguja stanu
zapasO6w na koniec roku obrotowego.

7. W przypadku kontrahentéw z saldem nalezno$ci i zobowigzan 0,00 zl, salda sg weryfikowane
z dokumentami zrédtowymi.
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Dzial 7. Metody wyceny aktywéw i pasywow

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne s ujmowane w ksiggach rachunkowych wedtug ich
warto$ci poczatkowej ustalonej na podstawie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia.

2. Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku:
1) aktualizacji wyceny;
2) ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji).

3. Podstawg ewidencji srodkow trwatych sg nastgpujace dowody ksiegowe:
1) OT — przyjecie $rodka trwatego;
2) LT —likwidacja $rodka trwatego;
3) PT — przekazanie $rodka trwatego.

4. Aktywa obrotowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci ujetych w ksiggach
rachunkowych, w tym nalezno$ci powickszonych o naliczone odsetki lub pomniejszonych o odpisy
aktualizacyjne.

5. Wycena rozchodéw magazynowych jest prowadzona metodg FIFO first in — first out.

6. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne podlegaja amortyzacji i umorzeniu zgodnie
z zasadami okreslonymi w rozdziale 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

7. W Ministerstwie stosuje si¢ stawki amortyzacyjne okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 865, z pézn. zm.). Odpisy amortyzacyjne s3
dokonywane miesigcznie, od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiagcu, w ktoérym srodki te przyjeto
do uzytkowania, do konca miesigca, w ktdrym nastgpito zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia
poczatkows albo do konca miesigca, w ktorym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor. Jezeli warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego, o ktérym mowa w dziale
6 ust. 2 pkt 2 i 3, albo wartosci niematerialnej lub prawnej w dniu przyjecia do uzytkowania jest rowna lub nizsza
niz 10.000 zt, dokonuje si¢ jednorazowego odpisu amortyzacyjnego przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania wartosci srodka trwalego albo wartosci niematerialnej i prawne;.

8. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda witasciwego glownego ksiggowego, jest mozliwe zastosowanie
odpiséw amortyzacyjnych na zasadach, o ktorych mowa w ust. 6, w odniesieniu do §rodka trwatego albo wartosci
niematerialnej i prawne;j, ktorych warto$¢ w dniu przyjecia do uzytkowania jest rowna lub nizsza niz 10.000 zt.

9. Naleznosci krotkoterminowe obejmuja ogot naleznosci z tytulu dostaw i uslug oraz cato$¢ lub czgséc
naleznosci z innych tytutéw niezaliczonych do aktywoéw finansowych, a ktore stajg si¢ wymagalne w ciagu
12 miesigcy od dnia bilansowego. Odsetki od naleznosci sag uyymowane w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu, w wysokosci odsetek naliczonych na koniec kwartatu.

10. Naleznosci dtugoterminowe to naleznos$ci, ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz rok
od dnia bilansowego. Odsetki od naleznosci sag uymowane w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub
pod data ostatniego dnia kwartalu, w wysokos$ci odsetek naliczonych na koniec kwartatu.

11. Wycena nalezno$ci w zakresie odpisow aktualizacyjnych przeprowadzana jest nie pézniej niz na dzien
bilansowy. Odpisy aktualizacyjne sa dokonywane w 100% w szczegdlnosci w przypadku dtuznikoéw
postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz naleznoSci przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci.
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12. Nalezno$ci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

Dzial 8. Metody inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
W Ministerstwie inwentaryzacja jest przeprowadzana w drodze:

1) spisu z natury polegajacego na spisaniu z natury ilosci sktadnikow majatkowych, ich wycenie, porownaniu
z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych réznic;

2) potwierdzenia sald polegajacego na uzgodnieniu z bankami i kontrahentami nalezno$ci i zobowigzan przez
potwierdzenie prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktywow oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic;

3) weryfikacji danych z ksigg rachunkowych polegajacej na poréwnaniu tych danych z dokumentami, w tym
dowodami ksiggowymi i ustaleniu stanu rzeczywistego sktadnikéw majatkowych.

Dzial 9. Ewidencja ksiegowa

1. Podstawe ewidencji srodkéw trwatych w budowie (inwestycje) stanowig faktury, rachunki lub dowody
ksiggowe wewnetrzne. Data, pod ktora w ewidencji ksiggowej jest dokonywane przyjecie tego srodka trwatego
jest data zakonczenia inwestycji, tj. protokolarnego przyjecia srodka trwatego do uzywania.

2. Do ewidencji ksigegowej stosuje si¢ dzienniki czeSciowe — rejestry ksiegowe (w ukladzie
chronologicznym z automatycznym nadaniem numeru pozycji), grupujace zdarzenia wedtug ich rodzajow.

3. Dane z informacji o zrealizowanych $rodkach pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w zakresie
dysponenta czeéci budzetowej sg wprowadzane do modutu ksiegowo$¢ (F-K) w podziale na rejestry ksiggowe,
odrgbnie dla kazdego programu operacyjnego na podstawie informacji o $rodkach przekazanych z Banku
Gospodarstwa Krajowego, dalej ,,BGK”. Dane z informacji o zrealizowanych $rodkach pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej w zakresie dysponenta trzeciego stopnia sg wprowadzane do modutu ksiegowosé¢ (F-K)
w rejestrach ksiggowych dotyczacych funduszy strukturalnych.

4. Po zamknigciu okresu sprawozdawczego dziennik oraz zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych
w zakresie ewidencji ksiegowej dysponenta czgsci budzetowej 1 dysponenta trzeciego stopnia, sg zapisywane na

informatycznym nosniku danych lub drukowane, za kazdy miesiac oddzielnie.

5. Akceptacja i zatwierdzanie zapisow w module ksiegowos¢ (F-K) nastgpuje po ich uzgodnieniu,
w terminach miesiecznych, i s3 dokonywane w zakresie:

1) dysponenta trzeciego stopnia — przez Gtéwnego Ksiegowego Ministerstwa lub osobg¢ upowazniong — do
dziesigtego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu rozliczeniowym,;

2) dysponenta czeSci budzetowej — przez Gtownego Ksiegowego Resortu lub osobg upowazniona — do
dwudziestego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym.

6. Sposob dokonywania zapisOw w dzienniku umozliwia jednoznaczne powigzanie zapisu ksiggowego
z zatwierdzonym dowodem ksiegowym.

7. W ewidencji ksiggowe]j dysponenta czgsci budzetowej oraz dysponenta trzeciego stopnia w module
ksiggowo$¢ (F-K) przyjmuje si¢ za date:

1) dokumentu — date z jaka dowod ksiegowy zostat zarejestrowany w module ksiegowo$¢ (F-K);
2) wystawienia dokumentu — dat¢ wystawienia dowodu ksiggowego;

3) operacji gospodarczej — date zaistnienia zdarzenia gospodarczego wywotujacego zmiany w poszczegolnych
pozycjach bilansu.
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8. W zakresie dowodoéw ksiggowych zewnetrznych przyjmuje si¢, ze w przypadku braku informacji
o dacie operacji gospodarczej jest ona tozsama z datg wystawienia dokumentu.

9. Dowody ksiggowe sg ksiggowane do okresu sprawozdawczego, w ktorym nastgpito zdarzenie
gospodarcze. W przypadku opoznionego wptywu dowodow ksiegowych przyjmuje si¢ za date graniczng czwarty
dzien miesigca nastepujacego po okresie sprawozdawczym. Pozostale dowody ksiegowe sa ewidencjonowane do
nastepnego okresu sprawozdawczego.

10. Ewidencji w dzienniku (w rejestrze zaangazowania wydatkéw) podlegaja wszystkie zaciagnicte
zobowigzania, tj. umowy, zamdwienia, wnioski o zakup lub inne wynikajace z dyspozycji cztonkow
Kierownictwa Ministerstwa.

11. Finansowanie kosztéw dzialalnosci lokalnych komisji etycznych do spraw doswiadczen na zwierzetach
odbywa si¢ na podstawie rocznych uméw zawieranych z jednostkami organizacyjnymi, przy ktorych one
funkcjonuja. Koszty funkcjonowania komisji sg refundowane w okresach kwartalnych. Postanowienia uméw
przewiduja dostarczenie rozliczen finansowych do pigtnastego dnia miesigca nastgpujacego po zakonczeniu
kwartatu. Wydatki ponoszone z tytulu finansowania lokalnych komisji etycznych do spraw do$wiadczen na
zwierzetach obciazaja okres rozliczeniowy w dacie wptywu dokumentéw do rozliczenia.

12. Zobowiazania wymagalne sg formutowane w module ksiggowos¢ (F-K), ktory — wykorzystujac dane
wprowadzone w kontach zespolu 2 — Rozrachunki i rozliczenia — formutuje zestawienie zobowigzan
wymagalnych, zawierajace informacje o numerze rozrachunku, jego wartosci, terminie ptatnosci i okresie
zaleglosci. Zestawienie zobowigzan stanowi podstaw¢ do sporzadzenia sprawozdania Rb-Z — Kwartalnego
sprawozdania o stanie zobowigzan wedlug tytutow dtuznych oraz porgczen i gwarancji.

13. Rozliczenia ptatnosci walutowych w zakresie dysponenta czesci budzetowej sg dokonywane
W nastgpujacy sposob:

1) ptatnosci walutowe z konta ztotéwkowego dla kontrahentéw zagranicznych:

a) wyplata — wedtug kursow sprzedazy walut obcych, okreslonych przez Narodowy Bank Polski, zwany
dalej ,,NBP”, z dnia wyptaty,

b) wptata — automatycznie, zgodnie ze wskazaniem banku zleceniodawcy, przez uznanie rachunku
bankowego; stanowi rownowarto$¢ w ztotych kwoty polecenia wyptaty wyrazonej w walucie obcej,
przeliczonej z zastosowaniem kurséw kupna walut obcych, okreslonych przez NBP, z dnia wystawienia
polecenia zaptaty, chyba ze umowa stanowi inaczej;

2) polecenia wyjazdu stuzbowego dla osob niebedacych pracownikami Ministerstwa, reprezentujacych
Ministra na posiedzeniach zagranicznych gremiéw naukowych, sa wystawiane w jednostkach
zatrudniajgcych te osoby; na podstawie wniosku wyjazdowego zatwierdzonego przez Ministra wydatki
zwigzane z zagraniczng podroza sg naliczane przez jednostki, zgodnie z ich zasadami (polityka)
rachunkowosci; Ministerstwo dokonuje zwrotu kosztéw zagranicznej podrozy stluzbowej tych osob na
podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez jednostke, z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

a) osoba reprezentujagca Ministra, ktoéra nie otrzymata polecenia wyjazdu shuzbowego z jednostki
zatrudniajacej, do rozliczenia kosztow tej podrozy jest stosowany kurs walutowy okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z2019 r. poz. 1040, z p6zn. zm.),

b) zaliczka przekazywana w walucie obcej na zagraniczny rachunek bankowy lub konto walutowe z konta
wydatkowego NBP ztotdéwkowego automatycznie przeszacowuje walute na ztotowki wedlug aktualnej

tabeli kursowej z dnia operacji.

14. Rozliczenia ptatnosci walutowych w zakresie dysponenta trzeciego stopnia sa dokonywane
W nastgpujacy sposob:

1) ptatnosci walutowe z konta ztotowkowego dla kontrahentow z zagranicy:
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a) wyplata — wedtug kursow sprzedazy, okre§lonych przez NBP, z dnia wyptaty,

b) wptata — automatycznie, zgodnie ze wskazaniem banku zleceniodawcy, przez uznanie rachunku
bankowego; stanowi rownowarto§¢ w ztotych kwoty wyrazonej w walucie obcej przeliczonej
z zastosowaniem kursow kupna walut obcych, okreslonych przez NBP, z dnia zlozenia dyspozycji,
chyba Zze umowa stanowi inaczej;

2) kurs walutowy stosowany w zwigzku z zagranicznymi podrézami stuzbowymi reguluja przepisy wydane na
podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

15. Réznice kursowe wynikajace z obrotu zagranicznymi $rodkami platniczymi sg rozliczane na kontach
750 — Przychody finansowe lub 751 — Koszty finansowe.

16. Wyciagi bankowe w zakresie dysponenta czesci budzetowej sg wprowadzane bezposrednio do rejestrow
ksiggowych przy pomocy plikow tacznikowych przesytanych z innych systeméw informatycznych
w Ministerstwie. Wyciaggi bankowe w zakresie dysponenta trzeciego stopnia sg wprowadzane do modutu
ksiegowos¢ (F-K) przez import z systemu bankowosci elektronicznej NBP (NBE) bezposrednio do rejestrow
ksiggowych dotyczacych operacji bankowych.

Dzial. 10. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne)
1. Analityczny plan kont jest prowadzony dla:
1) czesci 28 — Szkolnictwo wyzsze i nauka, w zakresie dysponenta czgsci budzetowe;
2) czeSci 67 — Polska Akademia Nauk;

3) czgsci 28 — Szkolnictwo wyzsze i nauka, w zakresie dysponenta trzeciego stopnia w dziatach 750 —
Administracja publiczna i 752 — Obrona narodowa.

2. W ksiegach pomocniczych znajduja si¢ wykazy kontrahentow. Do konta rozrachunkowego
w zespole 2 — Rozrachunki i rozliczenia — dodawany jest identyfikator kontrahenta, ktorym jest:

1) REGON - dla jednostek;

2) regon zastgpczy — nadawany jako kolejny wolny numer poprzedzony literami ,,RZ” w przypadku braku
informacji o REGON;

3) NIP lub data urodzenia — dla 0s6b fizycznych.

3. W ksiggach pomocniczych w zakresie dysponenta czeSci budzetowej ujmuje si¢ wydatki
w uktadzie budzetu zadaniowego na kontach zespotu 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe oraz zespotu 9 —
Konta pozabilansowe. Wykaz pozycji budzetu zadaniowego jest prowadzony zgodnie z numeracja nadang
w zatwierdzonym budzecie zadaniowym Ministerstwa.

4. Naliczenie amortyzacji dla poszczegolnych Srodkéw trwatych nastgpuje w module ST, a wartos$¢
amortyzacji i umorzenia, s3 ujmowane w ewidencji analitycznej i syntetycznej modutu ksiggowosc¢ (F-K).

Dzial 11. Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych (kont analitycznych)
1. Ewidencja ksiegowa w ksiegach pomocniczych jest prowadzona:

1) jako rozwinigcie analityczne konta syntetycznego; schemat rozwinigcia konta przedstawia si¢ nastgpujaco:
flahabalals - - Sraksasokskk gdzie kolejne gwiazdki oznaczaja: nr konta syntetycznego —
nr czesci budzetowej — nr rozdzialu klasyfikacji budzetowej — nr paragrafu — inne cyfrowe lub literowe
oznaczenie, ktore umozliwia wydzielenie zapisow w niezbednym zakresie podmiotowym lub
przedmiotowym; na potrzeby ewidencji wydatkow finansowanych z udziatem $rodkéw z budzetu Unii
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2)

Europejskiej lub w zakresie innych potrzeb ewidencyjnych, jest mozliwe prowadzenie dodatkowej analityki
stuzacej identyfikacji nazwy programu operacyjnego lub zadania budzetowego; cyfrowe lub literowe
oznaczenie nastgpujace po numerze paragrafu nie jest objete zakresem Polityki;

przy wykorzystaniu systemu Quorum w odniesieniu do rachuby plac, gospodarki magazynowej oraz
srodkow trwatych.

2. Ksiegowanie na kontach analitycznych odbywa si¢ w sposdb zapewniajacy ich spojno$é¢ z kontami

syntetycznymi oraz spojno$¢ modutu ksiggowos¢ (F-K) przez:

1)

2)

3)

4)

zapis powtarzalny — ksiegowanie na koncie analitycznym jest doktadnym odzwierciedleniem ksiggowania
na koncie syntetycznym; ksiegowanie jest dokonywane w tej samej kwocie i na tej samej stronie, co
w przypadku ksiggowania na koncie syntetycznym;

kompletno$¢ kont analitycznych — konta analityczne danego konta syntetycznego obejmuja wszystkie
transakcje rejestrowane na koncie syntetycznym, co powoduje, ze:

a) suma obrotow na wszystkich kontach analitycznych danego konta syntetycznego jest rowna sumie
obrotow konta syntetycznego,

b) suma sald wszystkich kont analitycznych danego konta syntetycznego jest réwna saldu konta
syntetycznego;

zapis jednostronny — na kontach zespotu 9 — Konta pozabilansowe;

formutowanie rozrachunkow w odniesieniu do poszczegolnych kontrahentéw — w module ptace w zakresie
dysponenta cze$ci budzetowej, natomiast w zakresie dysponenta trzeciego stopnia rozrachunki sa
formutowane dla grup kontrahentdw, tj. odregbnie dla pracownikow oraz odrgbnie dla 0sob, z ktorymi zawarto
umowy cywilnoprawne.
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Zatacznik do zasad (polityki) rachunkowosci w Ministerstwie
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
Zakladowy plan kont

Zespol 0 — Aktywa trwale

011

013

020

030

071

072

073

080

081

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Wartos$ci niematerialne i prawne
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760 — Pozostate przychody operacyjne
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Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji rzeczowych aktywow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
dlugoterminowych aktywow finansowych i umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

Konto 011 — Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow trwatych
lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody $rodkoéw trwalych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych;
4) zwigkszenia wartoSci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych, z wyjatkiem
umorzenia §rodkow trwatych, w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja analityczna do konta 011 jest prowadzona oddzielnie dla kazdego $rodka trwatego. Kartoteka
szczegOtowa zawiera numer inwentarzowy oraz nazwe srodka trwatego. Zapisy w kartotece posiadajg petne
oznaczenia dokumentdéw, na podstawie ktorych sag dokonywane zapisy ksiggowe.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 — Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci Ministerstwa, ktore
podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkdw trwatych w szczegolnosci:
1) $rodki trwale przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych podlegajacych
ewidencji iloSciowo-warto$ciowej, znajdujacych si¢ w uzywaniu, w szczegolnosci:

1) wycofanie S$rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
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Ewidencja analityczna do konta 013 jest prowadzona oddzielnie dla kazdego $rodka trwalego. Kartoteka
szczegOlowa zawiera numer inwentarzowy oraz nazwe Srodka trwatego.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu
w wartos$ci poczatkowe;.

Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania

dtuzszym niz rok oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem ich umorzenia.

Ewidencja analityczna do konta 020 jest prowadzona w ukladzie zawierajagcym numery inwentarzowe wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie warto$ci poszczegodlnych skladnikow
dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywdw finansowych.
Konto 071 — Umorzenie sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych, okreslonych w przepisach o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna do konta 071 jest prowadzona w sposob okreslony dla konta O11.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ujmuje si¢ umorzenie:

1) ksigzek i innych;
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2) aparatury video i sprzetu nagtasniajacego;

3) mebli i dywanow;

4) pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i  prawnych
o wartosci nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci,

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie §rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych ustala si¢ w pelnej ich wartosci, w dniu
wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci odpisy umorzenia:

1) nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, obcigzajacych
odpowiednie koszty;

2) dotyczace nadwyzek srodkoéw trwaltych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) dotyczace nowych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw $rodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci poniesione koszty, dotyczace:

1) s$rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak
i we wlasnym imieniu;

2) przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentdow oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci

gospodarczej;

3) ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktére powoduja
zwigkszenie warto$ci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych;
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2) sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie kosztow s$rodkow
trwatych w budowie wedhug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow §rodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

Konto 081 — Zakupy inwestycyjne Ministerstwa

Konto 081 stuzy do ewidencji i rozliczania zakupéw inwestycyjnych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zwigkszania wartosci uzytkowej srodkow trwatych, z uwzglednieniem rzeczowego podziatu tych zakupdw.

Na stronie Wn konta 081 ujmuje si¢ wartosci zakupow inwestycyjnych zgodnie z faktura.
Na stronie Ma konta 081 dokonuje si¢ przeksiggowania zakupionego srodka trwatego na konto 011.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 081 moze zawiera¢ dodatkowe rzeczowe podziaty zgodne
z zatwierdzonym planem zakupow inwestycyjnych w danym roku.

Konto 081 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zakupdéw inwestycyjnych, dla ktorych nie
zakonczyl si¢ proces zwigzany z przyjeciem srodkow trwatych do ksigg inwentarzowych.

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuza do odzwierciedlenia operacji pieni¢znych oraz obrotow i stanow $srodkoéw pienigznych na
rachunkach bankowych Ministerstwa.

Ewidencja i wycena aktywow i pasywow na kontach zespotu 1 jest prowadzona w nastgpujacy sposob:

1) krajowe $rodki pieni¢zne podlegajg ewidencji i wycenie w warto$ci nominalnej;

2) zagraniczne $rodki pieni¢zne ujmuje si¢ na biezaco, w wartosci nominalnej, przeliczone na ztote polskie
wedtug kursu zakupu lub sprzedazy ustalonego przez NBP; wartos¢ waluty na koniec roku obrotowego
wycenia sie wedlug kursu $redniego ustalonego przez NBP; dodatnie réznice kursowe zalicza si¢ do
przychodow finansowych, natomiast ujemne réznice kursowe — do kosztow finansowych.

Obroty gotowki w kasie sg dokumentowane dowodami zrodtowymi lub zastgpczymi dowodami kasowymi na

drukach KP — Kasa przyjmie i KW — Kasa wyptaci. Wyptata gotowki poza dowodem kasowym na druku KW

(podréze stuzbowe, czeSciowe rozchody z list wynagrodzen) moze by¢ dokonana, jezeli dowdd ten posiada

czytelny i jednoznaczny numer KW wedlug numeracji ciaglej, zgodny z numerem umieszczonym w raporcie

kasowym. Obroty gotowki ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej pod datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu,

a niedobory i nadwyzki gotowki ujmuje si¢ pod datg ich ujawnienia.

Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki, w walucie polskiej i obcej, w kasie Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢:

1) wplywy gotowki (np. podjecie gotowki z rachunku bankowego);

2) nadwyzki gotowki w kasie ujawnione podczas kontroli kasy.

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

1) wyplaty gotowki;
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2) niedobory kasowe;

3) zwrot gotowki do banku.

Konto 101 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie Ministerstwa.
Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢:

1) wplywy S$rodkow budzetowych przekazanych przez Ministerstwo Finansow lub dysponenta czeSci
budzetowej, przeznaczonych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
Ministerstwa (ewidencja analityczna) oraz dla dysponenta trzeciego stopnia, w korespondencji z kontem
223;

2) wplywy z tytutu zwrotu wydatkow z lat ubieghych;

3) wplywy z tytulu zrealizowanych przez Ministerstwo dochodow budzetowych (ewidencja analityczna wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 141, 221 lub innym wlasciwym
kontem;

4) inne wplaty.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Ministerstwa (ewidencja wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 2 — Rozrachunki
i rozliczenia lub bezposrednio z kontem 810;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunek dochodéw wihasciwego urzedu skarbowego lub
w przypadku dysponenta czg¢$ci budzetowej na rachunek dochodow Ministerstwa Finansow,

w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponenta trzeciego stopnia, w korespondencji z kontem
223;

4)  wyptyw $rodkoéw na rachunek bankowy dochodéw Ministerstwa, w korespondencji z kontem 240.
Zapiséw na koncie 130 dokonuje si¢ na podstawie wyciggow bankowych.

Na koncie 130, w celu zachowania zasady czysto$ci obrotow, stosuje sie dodatkowo techniczny zapis ujemny do
blednego zapisu, zwrotu nadptaty, korekty niewtasciwych wartosci wydatkoéw i innych korekt.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezgcym.

Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych
do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore

oznacza stan $rodkow pieni¢znych z tytulu zrealizowanych dochodéow budzetowych, ktore do konca roku
nie zostaty przelane na rachunek dysponenta cze¢sci budzetowej lub Ministerstwa Finansow.
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Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkéw pienigznych:

1) niewykorzystanych do konca roku na rachunek dysponenta czesci budzetowej lub Ministerstwa Finansow,
w korespondencji z kontem 223;

2) na rachunek wilasciwego urzedu skarbowego z tytutu dochodow budzetowych pobranych, a nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w zakresie
dysponenta trzeciego stopnia.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek bankowy.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty srodkoéw pieni¢znych z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw pienig¢znych na rachunku bankowym
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 137 — Rachunek $srodkéw pochodzacych ze zZrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacje
wyodrebnionych zadan, projektow lub programow, a w szczegodlnosci srodkéw pochodzacych z budzetu Unii

Europejskiej oraz innych srodkow wydzielonych na odrgbnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢
petna zgodno$¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscia Ministerstwa a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw na rachunek bankowy.
Na stronie Ma konta 137 ujmuje si¢ wyptaty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 — Rachunek srodkow europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych dotyczacych
realizacji programoéw i projektow finansowanych ze §srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegolnosci wplywy Srodkow pienieznych przeznaczone na
sfinansowanie ptatnosci tytutem wynagrodzen, kosztow podrézy stuzbowych i ptatnosci walutowych.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ w szczegolnosci wyptaty srodkow pienigznych na realizacje¢ programow
i projektow finansowanych z srodkéw europejskich.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunek biezgcy. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje wplywow srodkow

pienigznych tytutem depozytéw lub wadium.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow pieni¢znych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i sum na zlecenie.
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Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie podjecie gotowki do kasy, przekazy pocztowe, przelewy na inne rachunki
bankowe, optaty za ustugi bankowe.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu §rodkow pieni¢znych na wydzielonych
rachunkach bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji przeplywoéw srodkéw pienieznych miedzy:

1) rachunkami bankowymi Ministerstwa;

2) kasa a rachunkami bankowymi Ministerstwa.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen, a takze do ewidencji
i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz

wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

W ciggu roku obrotowego nalezno$ci i zobowigzania wyrazone w ztotych polskich ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych wedtug warto$ci nominalnej z dnia ich powstania, tj. w kwotach brutto.

Na dzien bilansowy naleznosci i zobowiazania wykazuje si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty.

Roéznice z wyceny nalezno$ci i zobowigzan wynikajace z porownania sredniego kursu waluty powigkszajg koszty
lub przychody finansowe.

Nadwyzke ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi zalicza si¢ do kosztow finansowych. Nadwyzke dodatnich
ro6znic kursowych nad ujemnymi ujmuje si¢ jako przychody finansowe.

Salda kont zespotu 2 pozostaja nierozliczone od chwili powstania nalezno$ci, roszczenia albo zobowigzania,
do chwili ostatecznego ich wygasnigcia na skutek sptacenia, oddalenia w wyniku postepowania wyjasniajacego,
umorzenia albo przedawnienia.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug,
w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie zobowigzan.
Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Konto 201 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 — NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci Ministerstwa z tytutu dochodow budzetowych, ktorych termin ptatnosci
przypada w danym roku budzetowym.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadpflat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznoSci.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych,
a saldo Ma — stan zobowigzan Ministerstwa z tytutu nadptat w tych dochodach.

W przypadku naleznosci dysponenta czgsci budzetowej, ustalenie wysokos$ci nalezno$ci nastgpuje na podstawie:
1) miesigcznych informacji otrzymanych do 3 dnia kazdego miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory
zostata przekazana informacja przez witasciwa komorke organizacyjng Ministerstwa prowadzaca rejestr

naleznosci i ich monitoring;

2) odsetek naliczanych co najmniej raz na kwartal przez wlasciwa komorke organizacyjng Ministerstwa
prowadzaca rejestr naleznos$ci i ich monitoring.

Z dniem przekazania sprawy naleznosci do komornika lub urzedu skarbowego przestaje si¢ nalicza¢ odsetki od
naleznosci.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Ministerstwo dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane na rachunek Ministerstwa Finansow,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania budzetowego.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych na rachunek dochodéw budzetowych Ministerstwa Finansow.

Konto 223 — Roezliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Ministerstwo wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow budzetowych na podstawie decyzji Ministra, umowy lub innych dokumentow
finansowych;

3) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponenta trzeciego stopnia, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkéw budzetowych z Ministerstwa Finansow
otrzymanych na sfinansowanie wydatkéw budzetowych Ministerstwa oraz przeznaczonych dla dysponenta
trzeciego stopnia i jednostek budzetowych finansowanych ze srodkow ustalanych w czesci 28 budzetu panstwa
(symbol 920), w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na sfinansowanie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta cze$ci budzetowej lub
Ministerstwa Finansow $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji, a takze do ewidencji rozliczenia ptatnosci
z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ udzielonych dotacji oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
przekazanych beneficjentom za posrednictwem BGK, w korespondencji z kontem 227.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810, a takze warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 230 lub 810.

Wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa przekazuja do komorek organizacyjnych Ministerstwa
wlasciwych w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej dysponenta cze$ci budzetowej zestawienia rozliczonych
dotacji do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z urzgdami skarbowymi z tytulu podatku od towaréw i ustug, w tym
rowniez przy zakupie, oraz podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przelewy na rzecz urzedow skarbowych z tytutu podatku dochodowego od
0s6b fizycznych oraz podatku od towardw i ustug, w korespondencji z kontami zespotu 1 — Srodki pieni¢zne
i rachunki bankowe.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowiazania wobec urzedoéw skarbowych z tytutu podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych oraz podatku od towarow i ustug oraz wptaty od urzedow skarbowych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedhug kazdego z tytutdw rozrachunkoéw, jak rowniez umozliwia wydzielenie zobowigzan do poziomu paragrafu
klasyfikacji budzetowej w zakresie podatku dochodowego od 0sob fizycznych, wynikajacych z uméw o prace
1 uméw cywilnoprawnych.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec
urzedoéw skarbowych.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci budzetowych Ministerstwa lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ naleznosci, jakie pozostaty do sptaty, w korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ splaty naleznosci dlugoterminowych oraz przeniesienie nalezno$ci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem
221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci budzetowych
Ministerstwa.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 226 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegolnych naleznosci
budzetowych.
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Konto 227 — Roezliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkdéw europejskich ujetych w planie wydatkow
srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przeniesienie wydatkéw z budzetu $rodkow europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 800. W zakresie dysponenta czgsci
budzetowej przeniesienie wydatkéw nastepuje miesi¢cznie, a W zakresie dysponenta trzeciego stopnia —na koniec
roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ wyplaty z budzetu srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 224,
oraz kwoty dotacji przekazanych przez instytucje posredniczace oraz wdrazajace na podstawie upowaznien i zgdd
wydanych przez Ministra (do wystawiania zlecen ptatnosci w BGK), w korespondencji z kontem 230, koszty
podrézy stuzbowych osob niebedacych pracownikami Ministerstwa, w korespondencji z kontem 240, oraz
ptatnosci za zobowigzania wynikajace z faktur, w korespondencji z kontem 201.

W zakresie dysponenta trzeciego stopnia na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ wplywy z tytulu ptatnosci
finansowanych z funduszy europejskich na podstawie zlecen ptatnosci sktadanych w BGK, w korespondenciji
z kontem 138.

Konto 228 — Rezliczenie $srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi 1 $rodki przekazane na sfinansowanie wydatkéow realizowanych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wplyw §rodkdéw otrzymanych na sfinansowanie wydatkéw realizowanych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub $rodki do przekazania innym jednostkom, w korespondencji
z kontem 137.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegolno$ci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 229 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug
tytutow rozrachunkow oraz instytucji, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan zobowigzan.
Konto 230 — Rozliczenia z budzetem Srodkéw europejskich

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami o dofinansowanie projektow
zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca z beneficjentami realizujacymi

projekty finansowane z budzetu §rodkoéw europejskich za posrednictwem BGK.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone
oraz $rodki zwrocone za posrednictwem BGK, w korespondencji z kontem 224.
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Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ warto$¢ platnosci na rzecz beneficjentoéw dokonanych przez BGK,
w korespondencji z kontem 224.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu wyptat wynagrodzen pracownikom Ministerstwa i innym
osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie uméw cywilnoprawnych oraz wynagrodzen osob wykonujacych
zadania na rzecz Ministra, ktorym na podstawie odrgbnych przepisow przystuguje wynagrodzenie.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) potracenia z wynagrodzen;

4) warto$¢ brutto wynagrodzen, ktora jest ksiggowana w korespondencji z kontami rozrachunkowymi,
na ktorych sa ksiggowane poszczegolne sktadniki wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania Ministerstwa z tytulu wynagrodzen:
1) w zakresie dysponenta czeSci budzetowej — wynagrodzenia netto naliczone w koszty;
2) w zakresie dysponenta trzeciego stopnia — wynagrodzenia brutto naliczone w koszty.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu
wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytuléw niz
wynagrodzenia, w tym rozliczen z tytutu krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciagzajace Ministerstwo;
2) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod;

3) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wydatki poniesione przez pracownikow w imieniu Ministerstwa;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkoéw pienieznych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 234 =zapewnia ustalenie stanu naleznosci, roszczen
i zobowigzan wobec poszczegolnych pracownikow wedtug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 — Pozostale rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234, naleznosci i roszczen z tytutu niedoborow i szkod, a takze do ewidencji

pozostatych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ splate i zmniejszenie zobowigzan, warto$¢ naleznosci z tytutu udzielonych
pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen,
rozliczenie niedobordw.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen
Z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

W zakresie dysponenta cze$ci budzetowej konto 240 stuzy w szczegolnosci do ewidencji refundacji wydatkow
budzetowych poniesionych przez inng jednostke na rzecz Ministerstwa na podstawie wystawionej noty
obcigzeniowej, rachunku lub faktury VAT.

Konto 241 — Rozrachunki z pracownikami z tytulu wyptaty wynagrodzen, innych platnosci oraz rozliczenia
z kontem depozytéw odsetek i prowizji

Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu wyptat wynagrodzen pracownikom Ministerstwa i innym
osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umow cywilnoprawnych lub operacji na koncie depozytow.

W zakresie dysponenta trzeciego stopnia konto 241 stuzy do unikania podwdjnego zapisu na koncie 231.
Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom wynagrodzenia netto;

2) wyplacone kontrahentom odsetki od depozytow;

3) rozrachunki z dysponentem cze$ci budzetowej dotyczace refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne 0s6b zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych;

4) uregulowanie nieobowigzkowych potracen z wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) naliczone wynagrodzenia netto, w korespondencji z kontem 231,

2) naliczone odsetki i prowizje od konta depozytow;

3) inne wplywy na konto depozytéw zwiazane z rozliczeniami z dysponentem czesci budzetowe;;

4) niewynikajace z przepisow prawa naliczone potracenia z wynagrodzen, w tym z tytulu dodatkowych
ubezpieczen pracownikow.

Konto 241 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytulu naliczonych wynagrodzen netto oraz naleznych kontrahentom odsetek od zabezpieczen.
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Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stluzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe Ministerstwa, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat z tytulu dochodéw
budzetowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych.
Odpisy aktualizujgce naleznos$ci tworzy si¢ w przypadku nalezno$ci:

1) od dluznikéw postawionych w stan likwidacji albo w stan upadtosci;

2) od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza
na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci;

3) kwestionowanych przez dtuznika, oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji majagtkowej
i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokos$ci

niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych, o znacznym stopniu niesciggalnosci,
w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg dtuznika — w wysokosci

wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, takze ogélnego, na niesciagalne naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisu aktualizujacego naleznosci, w korespondencji
z kontem 760 w zakresie naleznosci gtownej, lub z kontem 750 w zakresie odsetek.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie odpisow aktualizujacych naleznosci, w korespondencji z kontem
761 w zakresie naleznosci glownej, lub z kontem 751 w zakresie odsetek.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 stuza do ewidencji zapasu materialow i towaréw oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow
i ustug.

Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow (artykulow spozywczych), roboét i ustug,
a w szczegolnoscei do ustalenia warto$ci materiatow i towarow w drodze oraz wartoéci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem VAT;
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:
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1) warto$¢ przyjetych do dnia 31 grudnia dostaw i ustug, ktore zostaly zafakturowane w nastepnym roku, do
dnia sporzadzenia bilansu;

2) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy srodkow
trwatych, inwestycji rozpoczgtych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwigkszajacy ich wartosc.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma — stan dostaw lub
ustug niefakturowanych.

Konto 310 — Materialy
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw i drobnego wyposazenia znajdujacych si¢ w magazynie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow oraz drobnego
wyposazenia.

Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ zmniejszenie stanu zapasu materiatow i drobnego wyposazenia.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 310 zapewnia ustalenie warto$ci poszczegodlnych materiatow
i drobnego wyposazenia w magazynie.

Konto 310 wykazuje saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatéw i drobnego wyposazenia w cenach zakupu.
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji ksiggowej kosztow w uktadzie rodzajowym, za ktore uwaza si¢ wszelkie
koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym i ich rozliczenia.

Ksiegowanie kosztow na wlasciwych kontach opiera si¢ na dowodach zrodtowych, wskazujacych takze miejsce
i cel poniesienia kosztow.

Na kontach zespotu 4 nie ujmuje si¢ kosztéw finansowych i kosztow operacyjnych, ujmowanych bezposrednio
na kontach zespotu 7 — Przychody, dochody i koszty — 751 i 761.

Ewidencja analityczna do kont zespotu 4 jest prowadzona wedtug klasyfikacji planu finansowego zawierajacej
numer cz¢$ci budzetowej, rozdzial i paragraf.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ z koncem roku obrotowego na konto 860.

Naliczony odpis amortyzacyjny jest ksiggowany jednorazowo za okres roku obrotowego rownoczesnie
z ksiggowaniem umorzenia wartosci srodkow trwatych.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdéw i energii na cele dzialalnosSci podstawowej
Ministerstwa.
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Konto 401 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow.
Saldo konta 401 przenosi si¢ z koncem roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 — Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowe;j
Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych.

Konto 402 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ z koncem roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku od nieruchomosci i podatku od srodkow
transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym, optaty skarbowej, sadowe;j
1 administracyjnej oraz skladek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutow.

Konto 403 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow
z wyzej wymienionych tytutow. Saldo konta 403 przenosi si¢ z koncem roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen pracownikow i innych
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych oraz 0os6b wykonujacych zadania na rzecz
Ministra, ktérym na podstawie odrgbnych przepisow przystuguje wynagrodzenie.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto.

Saldo konta 404 na dzien bilansowy przenosi si¢ na konto 860.
Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu rdéznego rodzaju §wiadczen na rzecz
pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen, w tym z tytutu ubezpieczen spotecznych, Funduszu Pracy i innych, oraz naliczen
wysokosci sktadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
z wyzej wymienionych tytutow. Saldo konta 405 przenosi si¢ z konicem roku obrotowego na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach
400-405.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty z tytutu kosztow krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, wydatkoéw za uzywanie przez pracownikdéw samochodow prywatnych do celow stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 409 moze wykazywac w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
z wyzej wymienionych tytutdéw. Saldo konta 409 przenosi si¢ Z koncem roku obrotowego na konto 860.
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Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ewidencji, w korespondencji z kontem 640, kosztow rozliczanych w czasie, ktore byty ujete
na kontach 400405 i 409 w wartosci poniesione;j.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych.
Saldo konta 490 przenosi si¢ z konicem roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 — Produkty

Konta zespotu 6 stluza do ewidencji kosztow przyszlych okreséw (RMK czynne) oraz prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (RMK bierne).

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszitych okreséw, prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na
biezacy okres sprawozdawczy oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich
rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy, a takze wykazuje si¢ zmniejszenia na podstawie not obcigzeniowych rozliczajacych zaliczki ze

srodkow europejskich i z innych zrodet.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — stan prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespolu 7 stuza do ewidencji przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow,
towardw, przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych.

Konto 700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy ustug z tytutu wynajmu powierzchni biurowej w budynku Ministerstwa.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych ustug.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy ustug.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Saldo konta 720 przenosi si¢ z konicem roku obrotowego na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750 — Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczeg6lno$ci odsetki za zwtoke
w zaptacie naleznosci oraz dodatnie roznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci koszty operacji finansowych oraz ujemne rdznice kursowe,
odsetki za zwlokg w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
Ministerstwa, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 700, 720 i 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, $rodkéw trwalych w budowie, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz materiatow;

2) pozostate przychody operacyjne np. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, rzeczowe aktywa obrotowe i zmnigjszenia odpisow;

3) przychody o nadzwyczajnej warto$ci, lub ktore wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego saldo konta 760 przenosi si¢ na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig Ministerstwa.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ koszty osiggniecia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu Iub
nabycia materiatow oraz pozostale koszty operacyjne, w tym kary, odpisane przedawnione, umorzone
i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznos$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
niecodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci, lub ktore wystgpity

incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji
ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 sluza do ewidencji funduszy, rezerw oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego
Ministerstwa.

Fundusze oraz przychody przysztych okresow wykazuje si¢ w ksiegach rachunkowych w warto$ci nominalnej,
wynikajacej z wlasciwie udokumentowanych operacji w momencie ich tworzenia oraz z tytulu zwigkszen
i zmniejszen ich warto$ci w ciggu roku obrotowego. Tak ustalona ich warto$¢ nie ulega zmianie na dzien
bilansowy.

Fundusze wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych z podzialem na ich rodzaje, wedtug zasad okreslonych
w odrebnych przepisach.

Konto 800 — Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji aktywdw trwatych i obrotowych Ministerstwa oraz ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

1) przeksiegowanie w roku nastepnym, pod datg przyje¢cia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta
222;

3) przeksiggowanie z koncem roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkoéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje oraz rozliczonych srodkéw europejskich z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych wartosci niematerialnych i prawnych, §rodkow trwatych
oraz srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przeksiegowanie w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow $rodkow europejskich
z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi z konta 228;

5) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

6) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 800 zapewnia ustalenie funduszu Ministerstwa oraz jego zwigkszen
wedlug zrodet tworzenia 1 zmniejszen wedhlug kierunkdéw przeznaczenia.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu Ministerstwa.
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Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje oraz przekazanych subwencji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone oraz warto$§¢
ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub
rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow,
a na stronie Wn — ich rozliczenie przez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 840 zapewnia ustalenie stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich zwigkszen
1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.
Konto 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135.
Pozostate Srodki majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej Ministerstwa,
z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 851 zapewnia wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug Zrodet
zwigkszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysoko$ci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne rodzaje
dziatalnos$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego Ministerstwa.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
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1) zmniejszenia stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

2) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami zespotu 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761.

Na koniec roku obrotowego na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z kontami zespotu 7 — Przychody, dochody i koszty;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490.

Na koniec roku saldo konta 860 wykazuje wynik finansowy Ministerstwa.

Saldo Wn oznacza strate netto, a saldo Ma oznacza zysk netto. Saldo konta 860 przenosi si¢ w roku nastgpnym,
pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 902 — Konto pomocnicze — zapewnienie finansowania

Konto 902 stuzy do ewidencji zabezpieczenia $rodkéw finansowych w zwiazku z akceptacja wnioskow
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz wnioskow 0 dokonanie zakupu.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ zabezpieczenie sSrodkow w planie finansowym Ministerstwa, na podstawie
wnioskow o dokonanie zakupu zaakceptowanych przez wiasciwego gtownego ksiegowego. Korekta dokonywana
jest w przypadku roznicy pomigdzy kwota ujeta we wniosku a kwota ujeta w umowie, oraz na podstawie
informacji o anulowaniu wniosku o dokonanie zakupu przez wlasciwag komodrke organizacyjng Ministerstwa
sporzadzajaca wniosek.

Konto 970 — Platnosci ze Srodkéw europejskich

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez BGK ze $rodkéw europejskich dysponenta czesci
budzetowej 1 dysponenta trzeciego stopnia z rachunku ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione
podmioty do BGK, celem realizacji wydatkow ze srodkoéw europejskich, w kwotach globalnych w podziale na

paragrafy.
Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych platnosci przez BGK.

Na koniec roku konto 970 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ przekazanych zlecen platnoscei,
oczekujacych na realizacj¢ przez BGK.

Konto 971 — Zwroty platnosci ze Srodkéw europejskich

Konto 971 stuzy do ewidencji zwrotow platnosci ze srodkow europejskich, ktore wptynely na rachunek
Ministerstwa w BGK.

Na stronie Ma konta 971 ujmuje si¢ wartos$¢ poszczegolnych zwrotow.

Ewidencja analityczna do konta 971 jest prowadzona wedlug podziatu na czg$¢, rozdzial, paragraf, program
operacyjny i rok, w ktérym dofinansowanie zostato udzielone.
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Konto 972 — Nadplacone zwroty wydatkow z lat ubieglych

Konto 972 stuzy do ewidencji nadptaconych zwrotow wydatkéw zwroconych przez Ministerstwo Finansow
w biezacym roku i dotyczacych zwrotow z lat ubieglych.

Na stronie Ma konta 972 ujmuje si¢ rdwnowarto$¢ poszczegdlnych zwrotow.
Konto 973 — NaleznoS$ci ze sSrodkow europejskich

Konto 973 stuzy do ewidencji naleznosci ze $rodkow europejskich od jednostek, ktore otrzymaty platnosci ze
srodkéw europejskich.

Na stronie Ma konta 973 ujmuje si¢ rdwnowarto$¢ tych nalezno$ci.
Na stronie Wn konta 973 ujmuje si¢ sptate tych naleznosci.
Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 977 — Wydatki niekwalifikowalne

Konto 977 shuzy do ewidencjonowania wydatkéw ze $rodkow budzetowych i europejskich uznanych za
niekwalifikowalne.

Na koncie 977 sa ewidencjonowane kwoty srodkow uznanych za niekwalifikowalne przez Komisje Europejska,
na podstawie pisemnych informacji przekazanych do komoérek organizacyjnych Ministerstwa wihasciwych
w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej dysponenta czg¢$ci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia przez
komorke organizacyjna Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 977 ujmuje si¢ wydatki niekwalifikowalne w podziale na programy operacyjne i klasyfikacje
budzetows.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta czesSci budzetowej
i dysponenta trzeciego stopnia.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych i jego zmiany W Cciggu roku.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz warto$¢ planu
niezrealizowanego.

Ewidencja analityczna do konta 980 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i w uktadzie
zadaniowym.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta cz¢séci budzetowej i dysponenta trzeciego stopnia.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ kwoty ujete w planach finansowych niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
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1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych;

2) warto$¢ planowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencja analityczna do konta 981 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i w uktadzie
zadaniowym.

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.
Konto 982 — Plan wydatkéw $rodkow europejskich

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkow europejskich. Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan
wydatkéw $rodkow europejskich oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnosSci rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw Srodkow
europejskich oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja analityczna do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i w ukladzie
zadaniowym.

Konto 983 — Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego

Konto 983 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkoéw europejskich na dany rok
budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow Srodkdéw europejskich w danym
roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy,
wynikajacej z decyzji Ministra lub Ministra Finanséw lub zawartych uméw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich, ktorych wykonanie skutkuje poniesieniem wydatkéw tych srodkow w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przyszlych lat

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkoéw europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow srodkow europejskich w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkow roku biezacego Ministerstwa przeznaczony do realizacji w roku
biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow §rodkéw europejskich przysziych lat.

Na koniec roku konto 984 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich
przysztych lat.

Konto 992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
udzielanego przez Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia finansowania lub dofinansowania wydatkow
oraz wszelkie odpisy ujemnie.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ kwoty uruchomienia §rodkéw na podstawie decyzji Ministra Finansow.
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Na koniec roku konto 992 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zapewnien finansowania.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowartosc:

1) sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,;

2) zaangazowanych wydatkéw budzetowych, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezagcym.

Kwoty zbiorcze z zestawien programow tacznikowych w podziale na rozdzialy i paragrafy klasyfikacji
budzetowej ujmuje si¢ w ewidencji dysponenta czgsci budzetowej.

Ewidencja analityczna do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wtasciwej dla
danego zaangazowania.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych lat przysztych.

Ewidencja analityczna do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wiasciwej dla
danego zaangazowania.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysztych.
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