ZARZADZENIE Nr 40/2024
DYREKTORA GENERALNEGO
£ODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W tODZI
z dnia 17 grudnia 2024 r.

zmieniajqce zarzadzenie w sprawie okreslenia zasad korzystania z
telefonow komoérkowych, kart SIM, komputerow przenosnych oraz
tabletow w Ladzkim Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o stuzbie cywilnej (Dz. U. 2024 poz. 409) oraz art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 16 grudnia
2016 r. 0 zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 125,
834), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 1/2020 Dyrektora Generalnego tédzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi z dnia 14 stycznia 2020 r. w sprawie okreSlenia zasad
korzystania z telefondw komorkowych, kart SIM, komputeréw przenosnych
oraz tabletéow w tédzkim Urzedzie Wojewoddzkim w todzi, zmienionego zarzadzeniem
Nr 19/2020 z dnia 28 sierpnia 2020 r. ! zmianie ulega tres¢ zatgcznikdw do
zarzadzenia w nastepujacy sposob:

a) zmienia sie tre$¢ zatgcznika Nr 3 do zarzadzenia, ktory przyjmuje brzmienie

zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

b) zmienia sie tre$¢ zatgcznika Nr 4 do zarzadzenia, ktdry przyjmuje brzmienie

zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Aleksandra Sowinska- Banaszkiewicz

1 Zarzadzenie Nr 19/2020 Dyrektora Generalnego Lodzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w Lodzi z dnia 28
sierpnia 2020 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie okreslenia zasad korzystania z telefonow komoérkowych, kart
SIM, komputeréw przenosnych oraz tabletow w £odzkim Urzedzie Wojewodzkim w Lodzi.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 40 /2024
Dyrektora Generalnego

¥ ddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi
z dnia 17 grudnia 2024 roku

Umowa uzyczenia komputera przenosnego

zawarta w dniu ..........ccccieeeees w todzi pomiedzy:
Skarbem Panstwa — tddzkim Urzedem Wojewddzkim w todzi z siedzibg przy
ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 +to6dz, Regon 004308002, NIP: 725-10-28-465,

reprezentOwanym  PrZ€Z  ...oocccceeevcceeeeieee e Dyrektora  Generalnego
todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi, w imieniu ktdrego wystepuje na
podstawie pisemnego uUpOWazZnienia ........cccccevceeeiiieeennne — Dyrektor Biura

Administracji i Logistyki, zwanym w dalszej czesci ,Uzyczajacym”,
a

Panig/Panem: .........cccccoeviveiiiinnnnnns , StanNoOWISKO: ......cccvvveiiiieiiee, , Wydziat/biuro
L ——— , adres zamieszkania:...........cccccceeeiinnnes , nhr dowodu
0Sobistego:.......ccccevcvveeeiiies , pesel: ..o, , Zwang/ym w dalszej czesci umowy
,Biorgcym”.

Strony wyrazajg zgode na nastepujgce postanowienia:

§1
Przedmiot uzyczenia
1. Uzyczajacy uzycza Biorgcemu w bezptatne uzywanie komputer przeno$ny wraz

z wyposazeniem o0 nizej wymienionych cechach, zwany dalej przedmiotem
uzyczenia:

marka komputera

nr fabryczny komputera:

System Operacyjny: e

Nrinwentarzowy: e

kod kreskowy:

INNE: e

2. Przedmiot uzyczenia w czasie trwania niniejszej umowy pozostaje w ewidencji
KSIEGOWE] ..o

3. Przejecie przedmiotu uzyczenia przez Biorgcego nastgpito w dniu .....................
Strony stwierdzajg zgodnie, ze przedmiot uzyczenia jest sprawny.

4. Biorgcy nie moze bez zgody Uzyczajgcego przekaza¢ do uzytkowania przedmiotu
uzyczenia lub jego czesci osobom trzecim.

5. Biorgcy moze uzytkowaé przedmiot uzyczenia, poza miejscem pracy.

§2
Obowiazki Bioragcego
1. Bioracy zobowigzuje sie wykorzystywaé przedmiot uzyczenia wylgcznie do celéw
stuzbowych.
2. Bioracy zobowigzuje sie do nie instalowania jakiegokolwiek oprogramowania na
przedmiocie uzyczenia.



Biorgcy zobowigzuje sie dba¢ o przedmiot uzyczenia w celu utrzymania go w
dobrym stanie technicznym zgodnie z instrukcjg obstugi, a w szczegdlnosci
przestrzegac instrukcji prawidtowej eksploatacji akumulatora.

Biorgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ za przedmiot uzyczenia za wyjatkiem
zdarzen losowych.

Biorgcy ponosi wszelkie koszty zwigzane z naprawami przedmiotu uzyczenia
wynikajgcymi z jego nieprawidtowej eksploatacii.

W przypadku zaginiecia przedmiotu uzyczenia nalezy niezwtocznie powiadomic
Uzyczajacego.

W  przypadku zaistnienia ktopotdw technicznych zwigzanych z jego
funkcjonowaniem Biorgcy jest zobowigzany do powiadomienia o tym fakcie
Oddziat Informatyzacji i Monitoringu w Biurze Administracji i Logistyki.

Bioragcy poniesie wszelkie koszty zwigzane ze skutkami ewentualnego zgubienia
przedmiotu uzyczenia.

W czasie usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy trwajgcej nieprzerwanie, co
najmniej 45 dni, Biorgcy ma obowigzek przekazania urzadzenia do dyspozycji
Dyrektora Wydziatu..............cccccvvvirinnnnne

§3

Koszty zwigzane z uzytkowaniem przedmiotu uzyczenia

Koszty zwigzane z naprawami usterek przedmiotu uzyczenia, ktore nie wynikty z winy
lub zaniedbania Biorgcego obcigzajg w catosci Uzyczajgcego.

—

§4
Czas trwania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.
Umowa wygasa z chwilg zdania uzyczonego sprzetu do Biura Administracji
i Logistyki, z zastrzezeniem tresci §5. Potwierdzeniem jest podpis Biorgcego w
karcie osobistego wyposazenia, prowadzonej przez Oddziat Techniczno -
Administracyjny.

§5

Zadanie zwrotu przedmiotu uzyczenia
W przypadku, gdy Bioragcy jest zwigzany stosunkiem pracy z Uzyczajgcym,
zobowigzany jest do zwrotu przedmiotu uzyczenia w dniu rozwigzania stosunku
pracy do Oddzialu Techniczno — Administracyjnego w Biurze Administracji i
Logistyki.
Uzyczajacy moze zazada¢ od Biorgcego zwrotu przedmiotu uzyczenia, jezeli
Biorgcy uzywa przedmiotu uzyczenia w sposdb sprzeczny z umowg, albo z
wiasciwosciami przedmiotu uzyczenia lub z jego przeznaczeniem.
Uzyczajacy moze zadac od Biorgcego zwrotu przedmiotu uzyczenia, jezeli stanie
sie on potrzebny Uzyczajgcemu z powoddw nieprzewidzianych w dniu zawarcia
umowy.
Biorgcy zobowigzany jest zwréci¢ przedmiot uzyczenia w ciggu 2 dni liczac od
daty wezwania przez Uzyczajacego do zwrotu przedmiotu uzyczenia Iub
powziecia niniejszej wiadomosci, Uzyczajgcemu.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-4 niniejszego paragrafu umowa ulega
rozwigzaniu z chwilg wystania wezwania do zwrotu przedmiotu uzyczenia.



6. Niezaleznie od postanowien ust. 1-4 niniejszego paragrafu, kazda ze Stron
umowy moze jg rozwigzaC z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia.

7. W przypadku braku zwrotu przedmiotu uzyczenia w wyznaczonym terminie
Biorgcy moze podlegad sankcjom z zakresu prawa pracy.

§6
Zmiany i uzupeinienia umowy
Zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
Odwotanie do przepiséw ogoinych
W kwestiach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Rozwigzywanie sporow
Ewentualne spory, mogace powstaC¢ przy wykonywaniu postanowien niniejszej
umowy bedg rozstrzygane przez Sad miejscowo wiasciwy dla Uzyczajgcego.

§9
Egzemplarze umowy
Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach na prawach
oryginatu kazdy, jeden dla Uzyczajacego, jeden dla Biorgcego i jeden dla Oddziatu
Informatyzacji i Monitoringu w Biurze Administracji i Logistyki.

Uzyczajacy: Bioracy:



Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 40/2024
z dnia 17 grudnia 2024 r.

Umowa uzyczenia tabletu

zawarta w dniu .....eeeeeeiiieeeeen, w todzi pomiedzy:
Skarbem Panstwa - tdédzkim Urzedem Wojewodzkim w todzi z siedzibg przy
ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 +tdédz, Regon 004308002, NIP: 725-10-28-465,

reprezentOwanymM PrZEZ .....ccccceeevcveeeeeeeisiireeeesssnines Dyrektora Generalnego tddzkiego
Urzedu Wojewddzkiego w todzi, w imieniu ktérego wystepuje na podstawie pisemnego
UPOWAZNIENIA ...evvveeeeeiiirieeeee e — Dyrektor Biura Administracji i Logistyki, zwanym
w dalszej czesci ,Uzyczajacym”,

a

Panig/Panem: .........cccccceviiieeniiiennn , StanNOWIsSKO: ....ccccoeeiiiiiecieeecs , Wydziat/biuro
................................. , adres zamieszKania:.........cccoecvveeeeeeeens, nr dowodu
0SObIStego:.......vvveeivieeeiiies , pesel: i, , zwang/ym w dalszej czeSci umowy
,Biorgcym”.

Strony wyrazajg zgode na nastepujgce postanowienia:

§1
Przedmiot uzyczenia
1. Uzyczajgcy uzycza Biorgcemu w bezptatne uzywanie tablet wraz z wyposazeniem o
nizej wymienionych cechach, zwany dalej przedmiotem uzyczenia:

marka tabletu:

nr fabryczny tabletu:

System Operacyjny:

nrinwentarzowy:

kod kreskowy:

INNE:
2. Przedmiot uzyczenia w czasie trwania niniejszej umowy pozostaje w ewidencji
KSIEGOWE] ...eeeeiiiie e
3. Przejecie przedmiotu uzyczenia przez Biorgcego nastgpito w dniu ..................... Strony

stwierdzajg zgodnie, ze przedmiot uzyczenia jest sprawny.

4. Biorgcy nie moze bez zgody Uzyczajacego przekazal do uzytkowania przedmiotu
uzyczenia lub jego czesci osobom trzecim.

5. Biorgcy moze uzytkowac przedmiot uzyczenia, poza miejscem pracy.

§2
Obowiazki Bioracego
1. Biorgcy zobowigzuje sie wykorzystywal przedmiot uzyczenia wylgcznie do celdw
stuzbowych.
2. Biorgcy zobowigzuje sie do nie instalowania jakiegokolwiek oprogramowania na
przedmiocie uzyczenia.



Biorgcy zobowigzuje sie dbac o przedmiot uzyczenia w celu utrzymania go w dobrym
stanie technicznym zgodnie z instrukcjg obstugi, a w szczegdlnosci przestrzegac
instrukcji prawidtowej eksploatacji akumulatora.

Biorgcy ponosi petng odpowiedzialnoS¢ za przedmiot uzyczenia za wyjatkiem zdarzen
losowych.

Biorgcy ponosi wszelkie koszty zwigzane z naprawami przedmiotu uzyczenia
wynikajgcymi z jego nieprawidtowej eksploatacii.

W przypadku zaginiecia przedmiotu uzyczenia nalezy niezwlocznie powiadomic
Uzyczajacego.

W przypadku zaistnienia ktopotdéw technicznych zwigzanych z jego funkcjonowaniem
Bioragcy jest zobowigzany do powiadomienia o tym fakcie Oddziat Informatyzacji
i Monitoringu w Biurze Administracji i Logistyki.

Biorgcy poniesie wszelkie koszty zwigzane ze skutkami ewentualnego zgubienia
przedmiotu uzyczenia.

W czasie usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy trwajgcej nieprzerwanie, co najmniej
45 dni, Biorgcy ma obowigzek przekazania urzadzenia do dyspozycji Dyrektora
Wydziatu.

§3

Koszty zwigzane z uzytkowaniem przedmiotu uzyczenia

Koszty zwigzane z naprawami usterek przedmiotu uzyczenia, ktére nie wynikty z winy lub
zaniedbania Biorgcego obcigzajg w catosci Uzyczajgcego.

—

§4
Czas trwania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.
Umowa wygasa z chwilg zdania uzyczonego sprzetu do Biura Administracji i Logistyki,
z zastrzezeniem tresci §5. Potwierdzeniem jest podpis Biorgcego w karcie osobistego
wyposazenia, prowadzonej przez Oddziat Techniczno — Administracyjny.

§5

Zadanie zwrotu przedmiotu uzyczenia
W przypadku, gdy Biorgcy jest zwigzany stosunkiem pracy z Uzyczajgcym,
zobowigzany jest do zwrotu przedmiotu uzyczenia w dniu rozwigzania stosunku pracy
do Oddziatu Techniczno — Administracyjnego w Biurze Administracji i Logistyki.
Uzyczajacy moze zazadac¢ od Biorgcego zwrotu przedmiotu uzyczenia, jezeli Biorgcy
uzywa przedmiotu uzyczenia w sposdb sprzeczny z umowg, albo z wiasciwosciami
przedmiotu uzyczenia lub z jego przeznaczeniem.
Uzyczajagcy moze zadac od Biorgcego zwrotu przedmiotu uzyczenia, jezeli stanie sie on
potrzebny Uzyczajgcemu z powoddw nieprzewidzianych w dniu zawarcia umowy.
Biorgcy zobowigzany jest zwrdci¢ przedmiot uzyczenia w ciggu 2 dni liczac od daty
wezwania przez Uzyczajgcego do zwrotu przedmiotu uzyczenia lub powziecia niniejszej
wiadomosci, Uzyczajgcemu.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-4 niniejszego paragrafu umowa ulega
rozwigzaniu z chwilg wystania wezwania do zwrotu przedmiotu uzyczenia.
Niezaleznie od postanowien ust. 1-4 niniejszego paragrafu, kazda ze Stron umowy
moze jg rozwigza¢ z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.



7. W przypadku braku zwrotu przedmiotu uzyczenia w wyznaczonym terminie Bioracy
moze podlegac sankcjom z zakresu prawa pracy.

§6
Zmiany i uzupetnienia umowy
Zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymadajg dla swej waznosci formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
Odwotanie do przepiséw ogdinych
W kwestiach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§8
Rozwigzywanie sporéow
Ewentualne spory, mogace powstaC przy wykonywaniu postanowien niniejszej umowy
bedg rozstrzygane przez Sad miejscowo wiasciwy dla Uzyczajgcego.

§9
Egzemplarze umowy
Umowe niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach na prawach
oryginatu kazdy, jeden dla Uzyczajgcego, jeden dla Biorgcego i jeden dla Oddziatu
Informatyzacji i Monitoringu w Biurze Administracji i Logistyki.

Uzyczajqcy: Bioracy:



