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1. Wprowadzenie

Z powodu suszy rolnicy ponoszg straty w uprawach. Podstawg do tego,
aby rolnik mogt ubiegac sie o pomoc finansowg jest protokot

z wyliczeniem strat poniesionych przez gospodarstwo w danym roku
kalendarzowym. Protokot podpisuje wojewoda wiasciwy dla siedziby
gospodarstwa.

Co sie zmienito w aplikacji od 2023 roku:

e usunelismy z protokotéw informacje dotyczgce produkcji zwierzecej
e mozesz podpisywac protokoty tuz po uruchomieniu Panelu urzedu.
Na podstawie:

« whnioskow sktadanych przez rolnika

 raportu komisji (o ile jest zatwierdzony)

e odczytu z Systemu Monitorowania Suszy Rolniczej IUNG oraz

e danych zebranych przez Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki
Zywnosciowej — Panstwowy Instytut Badawczy (IERiGZ-PIB)

powstaje protokot lub kalkulacja oraz zestawienie upraw (ktére jest
niewidoczne z poziomu Panelu urzedu).

W aplikacji mozesz:
o filtrowac liste wnioskéw rolnika

e przejrzec liste wnioskow i dotgczonych do nich zatwierdzonych
raportow

e sprawdzi¢ szczegoty zatwierdzonego raportu komisiji

e pobrac¢ PDF protokotu lub kalkulacji oraz zatwierdzonego raportu
e zaakceptowac protokot

e podpisaé protokot

e zarzgdzac kontami urzednikéw (jesli jeste$ administratorem)

zarzgdzaé kontami cztonkow komisji (jesli jeste$ administratorem).
Uzytkownicy aplikacji Susza:

1. Producent rolny — w Panelu rolnika sktada wniosek o oszacowanie
strat w gospodarstwie.
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2. Cztonek komisji — w Panelu komisji wprowadza i zatwierdza raport z
oszacowania szkod w danym gospodarstwie rolnym.

3. Urzednik — obstuguje Panel urzedu. Role, w ktdrych moze korzystac
z aplikacji:

e Weryfikator — sprawdza raporty komisji oraz akceptuje lub odrzuca
whnioski.

e Wojewoda - podpisuje protokoty podpisem zaufanym (to osoba na
stanowisku wojewody lub osoba przez niego upowazniona).

e Administrator uzytkownikéw

o tworzy, edytuje, usuwa konta i nadaje role innym urzednikom
w Panelu urzedu w ramach danego wojewddztwa (zaktadka
Uzytkownicy w stopce)

o tworzy, edytuje oraz moze zablokowac lub odblokowac¢ konta
cztonkéw komisji gminnych korzystajgcych z Panelu Komisiji
w ramach danego wojewoédztwa (zaktadka Komisje gminne
w stopce).

2.Logowanie

Pierwsze logowanie uzytkownika do aplikacji przebiega inaczej niz
kolejne.

2.1. Pierwsze logowanie do aplikac;ji

Wejdz na strone aplikacii.

Wyswietli sie strona logowania do Panelu urzedu. Kliknij Nie pamietam
hasta.
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Susza | Panel urzedu

Logowanie do panelu urzedu

Zaloguj sie do aplikacji obstugi wnioskéw o szacowanie szkdéd w uprawach rolnych spowodowanych

susza.

@ * Pola obowigzkowe

Adres e-mail *

Wopisz adres e-mail

Hasto *

Wpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGUJ

Wyswietli sie strona Ustawienie nowego hasta. Wpisz adres e-mail.

Susza | Panel urzedu

< Powrdt

Ustawianie nowego hasta

Whpisz adres e-mail, na ktory logujesz sie do panelu Susza.
Na ten adres otrzymasz wiadomos¢ z linkiem, pod ktdrym mozesz ustawic¢ nowe hasto.

® * Pole obowigzkowe

Adres e-mail *

Whpisz e-mail

Gdy wprowadzisz adres e-mail, kliknij Dalej.
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Przejdziesz na strone Ustawienie nowego hasta. Wyswietli sie
komunikat: Jesli w panelu Susza jest konto z adresem ..., to wyslemy na
niego link do zmiany hasta. Ten link dziata przez 30 minut.

Susza | Panel urzedu

< Powroét
Ustawianie nowego hasta

Whpisz adres e-mail, na ktdry logujesz sie do panelu Susza.
Na ten adres otrzymasz wiadomos¢ z linkiem, pod ktérym mozesz ustawi¢ nowe hasto.

(@ * Pole obowiazkowe

@ Jesli w panelu Susza jest konto z adresem I ——— , [0 \WY/5lemy na
niego link do zmiany hasta. Ten link dziata przez 30 minut.

W tresci maila, ktéry otrzymasz, kliknij Zresetuj moje hasto w Suszy.

Susza 2024 - zmiana hasta

Dzien dobry,
dostalismy powiadomienie, ze chcesz zmieni¢ hasto w panelu Susza.

Aby to zrobi¢, kliknij link ponizej:

Zresetuj moje hasto w Suszy

Link jest wazny przez 30 minut. Nie udostepniaj go nikomu.

Jesli nie chcesz zmieni€ hasta, zignoruj te wiadomos¢. Zawsze sprawdzaj,
skad pochodzi.

Z pozdrowieniami

Gov.pl

Przejdziesz na strone Ustaw nowe hasto. Wpisz adres e-mail i dwa razy
nowe hasto.
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Susza | Panel urzedu

Ustaw nowe hasto

® * Pole obowigzkowe

Adres e-mail *

Wpisz adres e-mail

Nowe hasto *

Wpisz nowe hasto

Powtdrz nowe hasto *

Wpisz ponownie nowe hasto

Uwaga! Jesli nowe hasto, ktore ustawisz, bedzie zbyt proste, pojawi sie
komunikat.

Nowe hasto *

Hasto jest zbyt proste. Wpisz co najmniej 8 znakow, w tym duzg i matg litere, cyfre i znak
specjalny, np. @#%*.

Gdy wprowadzisz dane, kliknij Zapisz.
Pojawi sie komunikat, ze mozesz zalogowac sie nowym hastem.

Aby zalogowac sie do aplikaciji, kliknij TUTAJ w tresci komunikatu.
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1y 4] | Panel urzedu

Ustaw nowe hasto

® * Pole obowigzkowe

@ Hasto zostato zmienione. Mozesz sie zalogowac nowym hastem. Kliknij TUTA),
aby przejsc do strony logowania.

Przejdziesz na strone logowania do Panelu urzedu. W nastepnej czesci
instrukcji opisujemy, jak zalogowac sie do aplikacji, gdy masz juz
ustawione hasto.

Susza | Panel urzedu

Logowanie do panelu urzedu

Zaloguj sie do aplikacji obstugi wnioskéw o szacowanie szkéd w uprawach rolnych spowodowanych
susz3.

® * Pola obowigzkowe

Adres e-mail *

Whpisz adres e-mail

Hasto *

Wpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGU)

2.2. Kolejne logowanie do aplikacji

Wejdz na strone aplikacii.

Wyswietli sie strona logowania do Panelu urzedu. Wpisz adres e-mail
i hasto.
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Susza | Panel urzedu

Logowanie do panelu urzedu

Zaloguj sie do aplikacji obstugi wnioskow o szacowanie szkod w uprawach rolnych spowodowanych
susza.

(® * Pola obowigzkowe

Adres e-mail *

Whpisz adres e-mail

Hasto *

Whpisz hasto

Nie pamigtam hasta

ZALOGU)

Gdy wprowadzisz dane, Kkliknij Zaloguj.

Przejdziesz na strone, na ktorej trzeba wpisac token. Token znajdziesz
w wiadomosci, ktorg dostaniesz na swoj adres e-mail.
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Susza | Panel urzedu

< Powrét do strony logowania

Wpisz token

@ * Pole obowigzkowe

Whpisz token, ktory wystaliSmy na twaoj adres e-mail. Jesli nie widzisz wiadomosci, sprawdz folder
spam lub kliknij Wyslij token ponownie. Token jest wazny przez 30 minut.

Token *

Wpisz token

Wyslij token ponownie

Uwaga! Gdy wpiszesz niepoprawny token, pojawi sie komunikat.

Ed o L

& Nieprawidtowy token

Jesli nie widzisz wiadomosci, sprawdz folder spam lub kliknij Wyslij token
ponownie. Token jest wazny przez 30 minut.
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Susza 2024 - token do logowania

Dzieri dobry,

aby dokoriczy¢ logowanie w panelu Susza, skopiuj do pola Token ten ciag znakéw:
YikxOGIXxMWYtOGQyMSOOMDAYLWI1OWEtN2I2NGQ5NGZjZWYz

Token jest wazny przez 30 minut. Nie udostepniaj go nikomu.
Z pozdrowieniami

Gov.pl

Prosimy nie odpowiadaé na te wiadomos¢. Z tego adresu wysylamy tylko automatyczne powiadomienia.
W sprawie dziatania panelu Susza napisz na adres susza@coi.gov.pl

Gdy wpiszesz token, kliknij Zaloguj.
2.3. Problemy z logowaniem

Podczas logowania mogg wystgpi¢ rézne btedy. Zawsze jednak pojawi sie
komunikat, ktory wskaze Ci, czego dotyczy btad i jak mozna go rozwigzac.

e Jesli dane, ktére wprowadzasz podczas logowania nie beda sie
zgadzaty, pojawi sie komunikat: Sprawdz adres e-mail i wpisz
prawidtowe hasto. Jesli nadal nie mozesz sie zalogowac, skontaktuj
sie z urzedem wojewodzkim.

Sprawdz adres e-mail i wpisz prawidtowe hasto.
Jesli nadal nie mozesz sie zalogowac, skontaktuj sie
z urzedem wojewodzkim.

e Gdy cztery razy wpiszesz btedne dane logowania, Twoje konto
zostanie na chwile zablokowane. Pojawi sie komunikat: Konto
zostato tymczasowo zablokowane. Ponéw prébe logowania pdznie;j.

Konto zostato tymczasowo zablokowane. Ponow
probe logowania poznie;.
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3. Strona gtéwna

Po zalogowaniu wys$wietli sie strona gtéwna aplikacji. Na gérnej belce
strony zobaczysz podstawowe informacje o swoim koncie uzytkownika:

e wojewodztwo, w ramach ktérego mozesz przegladac przypisane do
whnioskow kalkulacje lub protokoty i zatwierdzone raporty komisji (jesli

sg)

e swoje imie i nazwisko (w rozdziale 5 opisujemy, jak zmieni¢ dane na
swoim koncie po kliknieciu w swoje imie i nazwisko)

e przycisk Wyloguj z informacja, ile czasu pozostato do wylogowania,
jesli nie wykonasz zadnej akcji w systemie. Kazda akcja przedtuza
sesje o kolejne 30 minut.

Eg goy_p| Serwis Reeczypospolite] Polskic] @ T WYLOGU) (28:41) |
Susza 2024 - \ Panel urzedu
ztwo: wielkopolskie
Wnioski 0 oszacowanie szkéd w Mowe Zaskceplowsne  Odreucone Podpisane  Warystkie
wyniku suszy
FILTRU] v Pobierz XLS Pobierz CSV
ic7ba wynikéw: 944
Status ] Numer ID MNazwa Gmina Wartosé Procent Data Raport
wniosku  producenta producenta eszacowanych sekéd strzymania Komisji
Ines rolnego kd
Padpisany — Grogzisk S 00 20240913
v sskeeptamary —_— —— Wielkapolski BaTRIG 00 1245 Brek
L 2024.09.01
- c 510285 Er
W/ Zaakeept ¥ - — Opalenica 51038524 AR 1z Brakc
-_— 2024083
x od - —— Budzyd S086.5021 200% - Brak
-— 13:58
-_ 20240831
- — Bueyri BATRIG 2 500 % 0845 Brak
-_— 20240837
s — ; 2.5 0%
Budzyn 168,56 2+ 1.0% P Brak
—-— R o 2024083
— i — Budzyn 647403 2 50.0 % o819 Brak
— — Budzyr 2034767 20 S 20240331 Brak
-_— 7 v aus oz01 “
o — X 20240831
x od — — Budzyd 16056 24 1.0% . Brak
—-— 0747
024.08.29
Nowy - — LN Chadzez 53347 2 350% sz;J& = Tak
L 2024.08.06
i — Arine s e
Karminek 1 b2 U S 1310 Brak
1 295 > Liccbawiersy: 10 | 25 | 50
Instrukeja Uzylkownicy  Wrinski suseome  Karmisje gminne Eg gov.pl

W stopce znajdujg sie przyciski:

e Instrukcja
To instrukcja uzytkownika aplikacji Susza Panel urzedu. Kliknij

Strona 13 z 48



Centralny
Osrodek -
Informatyki www.coi.gov.pl

Susza 2024 Panel urzedu wojewodzkiego

Instrukcja, aby jg pobrac. To doktadnie ta instrukcja, ktorg teraz
czytasz.

Uzytkownicy
To zaktadka, do ktorej dostep ma administrator. Mozna w niej
zarzgdzac¢ kontami urzednikéw z Twojego wojewodztwa.

Whnioski suszowe
To zaktadka, ktora wyswietla sie od razu po zalogowaniu do systemu.
Znajduje sie w niej lista wszystkich wnioskow z Twojego wojewodztwa.

Komisje gminne

To zaktadka, do ktorej dostep ma administrator. Mozna w niej
wyswietli¢ informacje o komisjach gminnych, ktore dziatajg w Twoim
wojewodztwie oraz zarzgdzac kontami cztonkow tych komisiji.

Instrukcja Uzytkownicy Wnioski suszowe Komisje gminne

4. \Wnioski

4.1. Przegladanie listy wnioskow

Whioski uporzgdkowane sg w tabeli. Podzielone sg na pie¢ podzaktadek:
Nowe, Zaakceptowane, Odrzucone, Podpisane oraz Wszystkie. Domysiny
widok to zaktadka Wszystkie.

Kazdy wniosek ma w tabeli okreslony:

Status
Nadawany jest po przeliczeniu zgtoszonych przez producenta rolnego
strat. Rodzaje statuséw:

o Nowy
Whiosek, ktérego szacowany poziom szkdd jest wiekszy niz 30%

Sredniej rocznej produkcji roslinne;j.

o Odrzucony Automatycznie
Whiosek, ktérego szacowany poziom szkdd nie przekroczyt 30%
Sredniej rocznej produkcji roslinnej.

o Odrzucony
Whiosek, ktérego poziom szacowanych szkdd jest wiekszy niz
30%, ale zostat odrzucony przed przekazaniem protokotu do
wojewody.
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o Zaakceptowany
Whiosek, ktorego poziom szacowanych szkdd jest wiekszy niz
30%, a protokot z szacowania zostat zaakceptowany przez
pracownika urzedu i przekazany do podpisu.

o Podpisany Odrzucony
Whniosek, ktérego poziom szacowanych szkod jest wiekszy niz
30%, ale protokét z szacowania szkod zostat odrzucony przez
pracownika urzedu i podpisany.

o Podpisany Zaakceptowany
Whiosek, ktérego poziom szacowanych szkdd jest wiekszy niz
30%, a protokdt z szacowania szkod zostat zaakceptowany przez
pracownika urzedu i podpisany.

Uwaga! Osoba upowazniona przez wojewode musi podpisa¢ podpisem
zaufanym protokoty zaakceptowane i odrzucone przez pracownikow
urzedu. W przypadku wnioskéw odrzuconych automatycznie system
wygeneruje i przekaze do producenta rolnego kalkulacje wraz

z informacja, ze jego straty sg ponizej 30%.

e ID wniosku
To numer wniosku w systemie. Gdy klikniesz ID wniosku, zobaczysz
okno ze szczego6tami tego wniosku.

e Numer identyfikacyjny producenta rolnego
e Nazwe producentarolnego

e Gmine
To gmina, na terenie ktorej znajduje sie siedziba gospodarstwa
rolnego.

e Wartos¢ oszacowanych szkéd
e Procent szkéd
e Date otrzymania

e Raport komisji
Jest to informacja, czy dla wskazanego wniosku jest w aplikacji raport
komisji gminnej suszowej o statusie Zatwierdzony.
W prawym dolnym rogu znajdujg sie przyciski do zmiany liczby
wyswietlanych wierszy na ekranie.

Jesli w systemie jest duzo wnioskow, bedg one wyswietlane na kilku
stronach. Strony mozesz zmieniaC za pomocg strzatek na dole ekranu.
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Whioski o oszacowanie szkdd w Nowe Zaakceptowane Odrzucone Podpisane  Wszystkie
wyniku suszy
FILTRUJ ¥ Pobierz XLS Pobierz CSV
Liczba wynikaw: 944
Status (b} Numer ID Nazwa Gmina Wartosé Procent Data Raport
whniosku producenta producenta oszacowanych szkod otrzymania komisji
rolnege rolnege szkod
Grodzisk 2024.09.13
Padpisany — — -—— ToRHS 478,16 7 50.0% Brak
Zaakeeptowary Wielkopolski 14:46
- - 2024.09.01
- — | —
/' Zaakeeptowany Opalenica 5103852 301 % 0712 Brak
-_— 2024.08.31
x Odrzucony. - — Budzyn 5086.90 21 30.0% Brak
Autematyeznie | 13:58
Podpisany — [ . 2024.08.31
v Zaskeeptamany | — Budzyn 847816 2 50.0 % -5 Brak
Odrzucony -_— . 2024.08.31
X - — — Budzyn 169,56 1.0% 0833 Brak
/ Podpisany — — — Budzyn 647403 2 50.0 % 2024.0851 Brak
Zazkceptowarny [ 08:19
Odrzucony -_ . 2024.08.31
X Aomatyconie - | — — Budzyri 2034.76 2t 12.0% 08:01 Brak
-_— 2024.08.31
X Odrzucony = — Budzy# 169.56 7t 1.0% Brak
Aulamalycanie - 07:47
Nowy - | — [ Chodziez 5934717 350% igfgos‘zg Tak
Odrzucony - . 2024.08.06
—
r——— | — Kazminek 1695.63 7 10.0 % 13:10 Brak
1 z 95 > Liczbawierszy: | 10 | 25 50

Mozesz zobaczy¢ kampanie z wczesniejszych lat: 2020, 2021, 2022 oraz
2023. Aby zobaczy¢ dostepne kampanie sprzed 2024 roku, na gorze
ekranu kliknij 2024 i rozwin liste. Nastepnie wybierz interesujgcy Cie rok
kampanii.

Uwaga! Kampanie z lat 2020, 2021, 2022 i 2023 sg zamkniete.

Susza 2024 ~ | Panel urzedu

wojewodztwi i

Nowe Zaakceptowane Odrzucone Podpisane  Wszystkie

FILTRU] v

Pobierz XLS Pobierz CSV

Liczba wynikCGW 19

Status 1D Numer ID Nazwa Gmina Wartosc Procent Data Raport
wniosku producenta producenta oszacowanych szkéd otrzymania komisji
rolnego rolnego szkod

Widok wnioskéw mozesz zmienia¢ za pomocg gotowych filtréw w prawym
gérnym rogu ekranu — odzwierciedlajg one opisane wczesniej statusy
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(Nowy, Zaakceptowany, Odrzucony, Podpisany, Wszystkie). Uzycie filtra
zmieni zakres wyswietlanych wierszy.

Mozesz takze filtrowac wnioski po dacie otrzymania. Aby to zrobi¢, najedz
na nazwe kolumny Data otrzymania, kliknij w nig, a zmieni sie kolejnos¢
wyswietlanych wnioskéw. Po jednym kliknieciu — od najstarszego, po
kolejnym — od najnowszego.

Whnioski o oszacowanie szkéd w Nowe  Zaakceptowane Odrzucone Podpisane — Wszystkie
wyniku suszy
FILTRU] v Pobierz XLS Pobierz CSV

Liczba wynikow: 19

Status 1D Numer ID Nazwa Gmina Wartosc Procent Data + Raport
whniosku prod prod oszacowanych szkéd otrzymania komisji
rolnego rolnego szkod

Nad listg wnioskow znajduje sie rozwijane menu Filtruj, za pomocg
ktdrego mozesz ograniczyc liste przegladanych wnioskéw. Nad listg
wnioskow jest takze informacja o liczbie wynikow.

Whioski o oszacowanie szkéd w Nowe Zaakceptowane Odrzucone Podpisane  Wszystkie
wyniku suszy
FILTRU) v Pobierz XLS Pobierz CSV

Liczba wynikéw: 19

Status 1D Numer ID Nazwa Gmina Wartos¢ Procent Data Raport
whiosku producenta producenta oszacowanych szkéd otrzymania komisji
rolnego rolnego szkod

Po kliknieciu Filtruj pojawig sie pola filtréw, dzieki ktorym mozesz zawezic
liste wyswietlanych wnioskow. Mozesz wyszukaé wnioski:

e z konkretnym numerem identyfikacyjnym producenta rolnego
e 7 konkretng nazwg producenta rolnego
e 7 konkretnej gminy.

Whpisz w odpowiednie pola lub wybierz z listy rozwijanej to, co chcesz
wyszukac.

Aby wyswietli¢ na liscie tylko wnioski, ktére majg juz raport komisji,
zaznacz pole Zawiera raport komisiji.

Po okresleniu filtrow i kliknieciu Pokaz widok listy zostanie ograniczony
zgodnie z kryteriami wybranego filtra.
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Whioski o oszacowanie szkéd w Nowe  Zaakceptowane Odrzucone Podpisane  Wszystkie
wyniku suszy
FILTRUJ ~ Pobierz XLS Pobierz CSV
Numer identyfikacyjny.. Nazwa producenta rolnego Gmina v Zawiera raport komisji
Liczba wynikéw: 19
Status 1D Numer ID Nazwa Gmina Wartosé Procent Data Raport
whniosku producenta producenta oszacowanych szkéd otrzymania komisji
rolnego rolnego szkéd

Gdy przegladasz wnioski odrzucone, mozesz skorzystac¢ z czwartego filtra

Status. Dzieki niemu mozesz filtrowac wnios
wniosek zostat odrzucony przez system (stat

ki w zaleznosci od tego, czy
us Odrzucony

automatycznie), czy protokét zostat odrzucony przez pracownika urzedu

(status Odrzucony).

Whioski o oszacowanie szkéd w Nowe
wyniku suszy
FILTRU] ~ I PODPISZ ELEKTRONICZNIE (0/5)

Numer identyfikacyjny. Nazwa producenta rolnego Gmina
[Status v ]

Status

Qdrzuceny automatycznie
Liczba wynikow: 8
Status D Numer ID Nazwa Gmina

whiosku producenta producenta
rolnego rolnego

Zaakceptowane | Odrzucone | Podpisane — Wszystkie
Pobierz XLS Pobierz CSV
v Zawiera raport komisji
Wartosc Procent Data Raport
oszacowanych szkad otrzymania komisji
szkéd

Mozesz pobrac liste wyswietlanych wnioskéw. Aby to zrobic, kliknij

Pobierz XLS lub Pobierz CSV. Plik z danym
przypisany do konta.

i otrzymasz na adres e-malil

Whnioski o oszacowanie szkéd w Nowe  Zaakceptowane Odrzucone Podpisane  Wszystkie
wyhiku suszy
FILTRU) ~ PODPISZ ELEKTRONICZNIE (0/5) Pobierz XLS Pobierz CSV
Numer identyfikacyjny Nazwa producenta rolnego Gmina v Zawiera raport komisji
Status v
Liczba wynikéw: 8
Status D Numer ID Nazwa Gmina Wartosé Procent Data Raport
whiosku producenta producenta oszacowanych szkéd otrzymania komisji
rolnego rolnego szkéd
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Po wystaniu zobaczysz komunikat.

@ Plik xls zostat wystany na adres e-mail x

4.2. Whniosek ze statusem Nowy

Whiosek ze statusem Nowy wymaga dziatania pracownika urzedu.
Protokoty tych wnioskéw czekajg na zaakceptowanie lub odrzucenie.
Kliknij numer w kolumnie ID wniosku, aby przejs¢ do tego wniosku.

Susza 2024 v | Panel urzedu

wojewédztwo: kujawsko-pomorskie

Whioski o oszacowanie szkéd w Nowe  Zaakceptowane —Odrzucone  Podpisane — Wszystkie
wyniku suszy
FILTRU] ¥ Pobierz XLS Pabierz CSV
Liczba wynikow: 5
Status D Numer ID Nazwa Gmina Wartos¢ Procent Data Raport
whiosku producenta producenta oszacowanych szkéd otrzymania komisji
rolnego rolnego szkéd
| — Dabrowa
Nowy I 513828 I — K 849 476.55 zt 50.0 % 2024.07.05 05:34 Brak
—— Chetminska
T
Nowy — — Nieszawa 8478.16 7t 50.0 % 2024.07.01 13:54 Brak

Szczegodty wniosku ze statusem Nowy majg dwie zaktadki: Protokét oraz
Raport komisiji.

. Status Data otrzymania Data akceptacji/odrzucenia Protokotu Data podpisania
<— Wniosek nr 566626 Nowy 2024.08.29 13:33
l ZAAKCEPTU) | | ODRzZUC
PROTOKOL | RAPORT KOMISJI
™ porice-one

Zaktadka Protokot

Znajdziesz tutaj wyliczenia utworzone na podstawie danych ze
ztozonego wniosku i zatwierdzonego raportu, o ile powstat dla tego
producenta rolnego. Na podstawie tych wyliczen oraz danych z Instytutu
Uprawy Nawozenia i Gleboznawstwa (IUNG) oraz z Instytutu Ekonomiki
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Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej (IERIGZ) stworzono protokét dla
producenta rolnego.

Mozesz tutaj:

e pobrac protokot
Kliknij Pobierz PDF.

e zaakceptowad protokot
Kliknij Zaakceptuj. Protokot trafi do podpisania do osob
z odpowiednimi uprawnieniami (do wojewody lub oséb
upowaznionych).

e odrzucic¢ protokot
Kliknij Odrzué. Wpisz obowigzkowo uzasadnienie. Protokot trafi do
podpisania do osob z odpowiednimi uprawnieniami (do wojewody lub
0sOb upowaznionych).

Status Data otrzymania Data akceptacji/odrzucenia Protokotu Data podpisania

<~ Wniosek nr 513831 Nowy 2024.07.05 09:20

I ZAAKCEPTU) ] [ ODRZUC

S —
PROTOKOL RAPORT KOMISJI

Wysokos$¢ oszacowanych szkéd

Sredni plon i cena sprzedazy w gospodarstwie ustalone zostaty na
podstawie danych IERIGZ wedtug FADN

Pobierz PDF

Srednia warto$¢ produkcji roélinnej

Srednia wartoé¢ produkji roslinnej

1698 953.10 zt
Warto$¢ oszacowanych szkéd

taczna wartos¢ oszacowanych szkéd wg kwoty obnizenia dochodu z Procent $redniej rocznej produkej
produkdji roslinnej w gospodarstwie rolnym ogétem 50%

849 476.55 zt

Powierzchnie w gospodarstwie rolnym

Obnizenie dochodu w wyniku szkéd w produkcji
roslinnej

Catkowita powierzchnia upraw rolnych w danym sezonie wegetacyjnym, z
ktérych w danym roku przewidziany jest zbiér plonu w gospodarstwie

rolnym
97.19 ha
w tym:;

powierzchnia upraw rolnych w dniu wystapienia szkod z wylaczeniem
wieloletnich uzytkéw zielonych (UZ)

97.19 ha

powierzchnia upraw rolnych dotknigta suszg wynos

97.19 ha
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Zaktadka Raport komisji

W zaktadce Raport komisji mozesz:

e zapoznac sie z danymi w raporcie, ktéry sporzgdzita komisja

e pobrac raport
Kliknij Pobierz PDF.

Status

<— Whniosek nr 513788 Nowy

PROTOKOL | RAPORT KOMIS)! !

Data otrzymania

Data akeeptacji/odrzucenia Protokotu

Data podpisania

Szczegbly raportu 335

@ Raport zatwierdzony

Informacje o raporcie

Data oszacowania szkdd

2024.06.07

Dane producenta rolnego

Typ producenta rolnego

OSOBA PRAWNA

Nazwa producenta rolnego

Cztonkowie komisji

1. Dane cztonka komisji
Imig

Adres e-mail

2. Dane cztonka komisji
Imig

Adres e-mail

3. Dane cztonka komisji
Imie
)

Adres e-mail

Wojewodztwo

WIELKOPOLSKIE

Gmina

KOZMINEK

Ulica
|

Kod pocztowy

Lp.  Rodzaj uprawy na dziatce rolnej

2024.06.07 14:32
Data zatwierdzenia
2024.06.07

Numeridentyfikacyjny producenta rolnego

Nazwisko

Nazwisko

Adres siedziby gospodarstwa rolnego

Powiat

KALISKI

Miejscowosé

KOZMINEK

Numer domu

7

Paczta

KOZMINEK

Informacje o szkodach w wyniku suszy

ia dziatki

wartosé szkody  Wojewddztwo

Powiat Gmiha

1 ziemniak / Ziemniaki jadalne

97.19 ha 95%

Wielkopolskie

kaliski Koiminek

Mozesz w tej zaktadce takze zobaczy¢ komunikat Brak zatwierdzonego
raportu. Oznacza to, ze komisja gminna suszowa nie zatwierdzita
w aplikacji Susza raportu dla wskazanego numeru producenta rolnego.
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Status Data otrzymania Data akceptacji/odrzucenia Protokotu Data podpisania

Nowy 2024.07.05 05:34

PROTOKOL RAPORT KOMISJI

I Brak zatwierdzonego raportu I

<— Wniosek nr 513828

4.3. Podpisywanie protokotu

Protokét trafi do podpisania przez osobe z odpowiednimi uprawnieniami
(do wojewody lub osoby upowaznionej).

Osoba upowazniona moze:

e podpisa¢ wniosek
Kliknij Podpisz elektronicznie. Po kliknieciu system przekieruje Cie do
ekranu podpisywania dokumentu za pomocg podpisu zaufanego.

Uwaga! Profilem zaufanym mozesz jednorazowo podpisa¢ maksymalnie
5 dokumentow.

e zmienic¢ status wniosku
Kliknij Zmien status. Rozwinie sie lista z pogrubionym obecnym
statusem wniosku. Mozesz go zwrdci¢ do weryfikacji (kliknij status
Nowy) lub zmieni¢ decyzje o jego statusie (z Zaakceptowany na
Odrzucony lub odwrotnie).

Status Data otrzymani Data akceptacji/odrzucenia Protokotu Data podpisania

+/ Zaakceptowany 2024.07.05 09:06 2024.07.05 13:09

sofiane Boukoffa

ZMIEN STATUS A~ PODPISZ ELEKTRONICZNIE I

Nowy:

<— Whniosek nr 513830

RAPORT KOMIS]I

Zaakceptowany

Pobierz PDF

Qdrzucony

acowanych szkéd

Sredni plon i cena sprzedazy w gospodarstwie ustalone zostaly na
podstawie danych IERIGZ wedlug FADN

Caliad dlealiali wadll

Aby podpisac jednorazowo wiecej niz jeden protokot, zaznacz na liscie
protokotow te, ktére chcesz podpisa¢. Mozesz podpisac protokoty
o statusie Zaakceptowany lub Odrzucony.
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Wnioski o oszacowanie szkéd w Nowe | Zaakceptowane ||O(h/uumc Podpisane  Wszystkie
wyniku suszy
FILTRU) v PODPISZ ELEKTRONICZNIE (2/5) Poblerz XLS Pobierz CSV

Liczba wynikéw: 3

Status D Numer ID Nazwa Gmina Wartos¢ Procent Data Raport
i pr pr oszacowanych szkéd otrzymania komisji
rolnego rolnego szkéd

/ Zaakceptowany e — Kozminek 8478162 50.0 % 2024.07.05 Brak
aa a 4 5 % a
T y — 09:06
— 4.06.24
/ Zaakceptowany — — Kozminek 721084.18 2t 50.0 % 202108 Brak
— 12:27
— 2024.06.12
v/ Zaakceptowany — — Kozminek 849 476.55 zt 50.0 % Brak
— 09:44
1 21 Liczba wierszy: 10 | 25 | 50

Gdy klikniesz Podpisz elektronicznie, wyswietli sie ekran logowania do
profilu zaufanego.

Jesli nie masz profilu zaufanego lub Twoéj bank nie udostepnia
logowania

Kliknij Zatéz profil. Aplikacja przeniesie Cie do strony, gdzie mozesz
zatozy¢ profil zaufany. Znajdziesz tam dokfadne instrukcje, jak to zrobic.

Login ) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
- |5
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Bank Pekao
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LuB 3
@ e-dowsd m bi7)
Nie pamigtam nazwy uzytkownika
Haslo _
[ Wpisz hasto ] % ING i)

Nie pamigtam hasta

ZALOGU] SIE B e pamass | Bk |

inteligo B@S ﬁ

Nie masz profilu zaufanego? B AN K kst

Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
AN
M =

- Nl
ZALGZ PROFIL

wm B 2

Certyfikat
Tawalikowany
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Jesli Twaéj profil zaufany wygast

Jesli Twgj profil zaufany wygast, zt6z wniosek o nowy. Aby to zrobic,
zaloguj sie do konta profilu zaufanego, wybierz Méj profil zaufany,

a nastepnie Zatéz nowy profil zaufany. Wybierz sposéb, w jaki chcesz
zatozyc profil, a nastepnie postepuj zgodnie z komunikatami.

Jesli masz juz profil zaufany

Jesli korzystasz juz z profilu zaufanego, wybierz sposoéb logowania:
1. Zaloguj sie za pomocg nazwy uzytkownika lub adresu e-mail.
2. Zaloguj sie przy pomocy banku lub innego dostawcy.

Profil zaufany jest powigzany tylko z jednym bankiem. Jesli zmienisz bank,
musisz zatozy¢ profil zaufany w nowym banku. Gdy to zrobisz, profil
w poprzednim banku zostanie uniewazniony.

Login ) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

PL | UA

-
Bank Pekao

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail LUB _
@ e-dowod m m @
Nie pamietam nazwy uzytkownika
Hasto L
[ Wpisz hasto m :_:ﬂemv‘ ING &)

Nie pamietam hasta

ZALOGU] SIE B e s [ B |

. i intelige B@S i
Nie masz profilu zaufanego? B AN K ok
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

AV

€A A

i Bank Pekao

o

ZALOZ PROFIL

Certyfikat
lowallfikowany

e
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Logowanie za pomocg loginu i hasta zawsze trzeba potwierdzi¢ kodem
autoryzacyjnym. Kod dostaniesz SMS-em na swoj numer telefonu.

Potwierdz logowanie

Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twoéj telefon.

Kod SMS nr 3z 12.07.2024

Whpisz kod

ANULUJ POTWIERDZ

Wpisz kod i kliknij Potwierdz. Przejdziesz do okna Podpisywanie
dokumentu.

Kliknij Podpisz podpisem zaufanym. W nastepnym kroku wpisz kod
autoryzacyjny, ktéry dostaniesz SMS-em. Kliknij Potwierdz — wrécisz do
aplikaciji.
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;;

zau%orﬁi)s o e || ¥

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj ‘

Podpisz podpisem kwalifikowanym »
Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imig =S
Drugee imig
Nazwisko N
PESEL F=—Tamm—=
Nazwa uZytkownika ‘s

Data utworzenia  24-05-2023 12:31

Data wygadniecia  25-05-2026 00.00

Informacje dodatkowe Brak informacj dodatkowych

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Nie udato sig zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sig Z nia zapoznac, mozesz pobra¢ dokument
korzystajac z przycisku ponizej

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym »

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twoj telefon.

Kod 8MS nr 5 z 12.07.2024

AnLIIUi

Gdy autoryzacja podpisu bedzie poprawna, wyswietli sie strona z listg
wnioskow i komunikat Wnioski podpisane poprawnie.

Strona 26 z 48



Centralny
Osrodek -
Informatyki www.coi.gov.pl

Susza 2024 Panel urzedu wojewodzkiego

@ Whioski podpisane poprawnie x ‘

Whioski o oszacowanie szkéd w Nowe Zaakceptowane Odrzucone Podpisane  Wszystkie
wyniku suszy

FILTRU] v PODPISZ ELEKTRONICZNIE (0/5) Pobierz XLS Pobierz CSV

Liczba wynikow: 1

Status ID Numer ID Nazwa Gmina Wartos¢ Procent Data Raport
whniosku producenta producenta oszacowanych szkéd otrzymania komisji
rolnego rolnego szkéd
— . 2024.06.12
+/ Zaakceptowany = = — Kozminek 849 476,55 zt 50.0 % Brak
— 09:44
1 71 Liczba wierszy: 10 25 50

Uwaga! Jesli wystgpig problemy podczas podpisywania wniosku, pojawi
sie komunikat.

& Blad podczas podpisywania wnioskéw x

4.4. Podglad szczegétow wniosku

Mozesz wyswietli¢ szczegoty kazdego wniosku z tabeli. Aby to zrobi€,
Kliknij ID wniosku.

Whnioski o oszacowanie szkéd w Mowe Zaakceptowane Odrzucone Podpisane  Wszystkie
wyniku suszy
FILTRU) v Pobierz XLS Pobierz CSV

Liczba wynikow: 944

status D Numer ID Nazwa producenta Gmina Wartosé Procent Data Raport
wniosku  producentarolnego  rolnego oszacowanych szkéd otrzymania komisji
szkéd
X Odrzucony 513776 — _——— Kofminek  441727.81 2 260% 202405211203 Tak
Automatycznie
Podpisary - — —— Kolminek 8494765512t 50.0% 2024052410:13  Brak

Zazkeeptowany

Dolea

Szczegoty wnioskow, w ktérych protokét zostat juz zaakceptowany lub
odrzucony, majg dwie podzaktadki Protokot i Raport komisji — tak jak
whnioski o statusie Nowy. Podzakfadki te zostaty opisane w rozdziale 4.2
Whniosek ze statusem Nowy. Zweryfikowane wnioski rozni od wnioskow
nowych to, ze w ich podglgdzie nie ma przyciskdw Zaakceptuj i Odrzué
w podzaktadce Protokot.
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i paty ireywaria S— foraciay O e
< Wnlosek nr 566645 o Podpisany 202409.13 1446 20240913 14551 2024,09.13 1451
Amekomolide VLK Pvielopeistie W

...........

PROTOKSL | RAPORT KoMIS)

Protokdl z oszacowania zakresu i wysokosci szkéd w [3) pobiers Por
gospodarstwie rolnym spowodowanych suszg w roku
2024

lota sporzaeena | padpisara protoko P e w i Wojensay
2024.09.13 14:51 PU-wielkopolskie WLK

Dane producenta rolnego

Dane osobowe

Siedziba gospodarstwa rolnego

Wielkopalskie grodziski
i R —
Grodzisk Wielkapolski —
—— 1

oe pocrrovey voen
— —

Srednia wartos¢ produkcji roslinnej

Srecdnia wantoie pradui roilinne]
1695632 24

Wartosc oszacowanych szkéd

Procen: Lradnie]
50%

Powierzchnie w gospodarstwie rolnym

Obnizenie dochodu w wyniku szk6d w produkeji
roslinnej

1.6 ha

1.

pewderzchria graw ol
0.97 ha

Informacje o ubezpieczeniu

Uwagi

Uwaga! W szczegdtach wnioskow o statusie Odrzucony automatycznie
nie ma zaktadki Protokét. Zamiast niej jest zaktadka Kalkulacja. Jesli
szacowane we wniosku straty nie przekroczyty 30%, system tworzy dla
takiego wniosku tylko kalkulacje.

Kalkulacje mozna pobrac¢ tak samo jak protokét w formacie PDF. Aby to
zrobic, kliknij Pobierz PDF.
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Status Data otrzymania Data akceptacji/odrzucenia Protokotu Data podpisania
X Odrzucony 2024.07.19 13:56

Automatycznie

KALKULACJA RAPORT KOMISJI
Pobierz PDF
Wysokos¢ oszacowanych szkéd :

Sredni plon i cena sprzedazy w gospodarstwie ustalone zostaty na
podstawie danych IERIGZ wediug FADN

£— Wniosek nr 513860

Srednia warto$¢ produkgji roslinnej

$rednia wartoé¢ produkdji roélinnej

881719.95 zt

Warto$¢ oszacowanych szkéd

taczna wartosc os: nych szk6d wg kwoty obnizenia dochodu z Procent $redniej rocznej produkgj
produkdji roéli odarstwie rolnym ogétem 22%
193 978.39 zt

Powierzchnie w gospodarstwie rolnym

Obnizenie dochodu w wyniku szkéd w produkcji
roslinnej

97.19 ha

P a upra

olnych w dniu wystapienia szkod z wytaczeniem

wieloletnich uzytke

97.19 ha

ielonych (UZ)

powierzchnia upraw rolnych dotknieta susza wynosi

97.19 ha

5. Moje konto

Aby przejs¢ do ustawien konta, kliknij nazwe konta (swoje imie
i nazwisko) w prawym gornym rogu. Sprawdzisz tuta;j:

e do jakiej jednostki (jakiego wojewoddztwa) jest przypisane Twoje konto
e adres e-mail przypisany do konta
¢ role nadane w systemie (czyli funkcje, do ktérych masz dostep).

W tym miejscu za pomocg przycisku Zmien hasto mozesz zmieni¢
aktualne hasto do swojego konta.

Aby wrdci¢ do strony gtéwnej z listg wnioskéw, kliknij Powrét u gory
ekranu po lewej stronie.
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Eg gov.pl

Sarwis Reecypospolite Folskie) WYLOGU] (28:15)

Susza 2024 v | Panel urzedu

wojewadrtwe: wiel olskie

< Powirét

Moje konto

Ustawienia mojego konta

ednostka

wielkopolskie

Email

Role w sysizmie
* Akceptowanie wniosku

* Dostep do raportéw

* Tworzenie jednostek

* Podpisywanie wniosku

* Zarzadzanie uzytkownikami

5.1. Zmiana hasta

Aby zmieni¢ hasto, kliknij Zmien hasto. Przycisk znajduje sie na dole
strony Moje konto.

Moje konto

Ustawienia mojego konta

Imie

Nazwisko

Jednostka

E-mail

Role w systemie

e Tworzenie jednostek

* Podpisywanie wniosku

¢ Akceptowanie wniosku

e Zarzgdzanie uzytkownikami
* Dostep do raportéw

Hasto
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Wyswietli sie strona Ustawianie nowego hasta. Kliknij Dalej.

< Powrot

Ustawianie nowego hasta

Na swoj adres e-mail otrzymasz wiadomosc z linkiem, pod ktérym mozesz ustawic¢ nowe hasto.

DALEJ

Pojawi sie komunikat, ze na Twéj adres e-mail zostata wystana
wiadomos¢ z linkiem do zmiany hasfa. Link bedzie aktywny przez 30
minut.

< Powrét

Ustawianie nowego hasta

Na swoj adres e-mail otrzymasz wiadomos¢ z linkiem, pod ktdérym mozesz ustawic nowe hasto.

@ Na Twdj adres e-mail wystalismy link do zmiany hasta. Ten link dziata przez 30 minut.

Otwérz wiadomosé, ktéra przyszta na Twoj e-mail, i kliknij Zresetuj moje
hasto w Suszy.

Susza 2024 - zmiana hasta

Dzieni dobry,

dostaliSmy powiadomienie, ze chcesz zmieni¢ hasto w panelu Susza.

Aby to zrobi¢, kliknij link ponizej:

Zresetuj_moje hasto w Suszy

Link jest wazny przez 30 minut. Nie udostepniaj go nikomu.

Jesli nie chcesz zmieni¢ hasta, zignoruj te wiadomos¢. Zawsze sprawdzaj,

skad pochodzi.

Z pozdrowieniami

Gov.pl

Prosimy nie odpowiadac na te wiadomos¢. Z tego adresu wysytamy tylko automatyczne powiadomienia.
W sprawie dziatania panelu Susza napisz na adres susza@coi.gov.pl

Wyswietli sie strona Ustaw nowe hasto. Wpisz tutaj:
e adres e-malil
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e nowe hasto

e ponownie nowe hasto.

www.coi.gov.pl

Ustaw nowe hasto

® * Pole obowigzkowe
Adres e-mail *
Wpisz adres e-mail

Nowe hasto *

Wpisz nowe haslo

Powtérz nowe hasto *

Wpisz ponownie nowe hasto

Gdy wprowadzisz dane, kliknij Zapisz.

Pojawi sie komunikat, ze mozesz zalogowac sie nowym hastem.

Aby zalogowac sie do aplikacji, kliknij TUTAJ w tresci komunikatu.

Ustaw nowe hasto

® * Pole obowigzkowe

przejs¢ do strony logowania.

Hasto zostato zmienione. Mozesz sie zalogowac nowym hastem. Kliknij TUTAJ, aby

6. Administrator

Jesli masz uprawnienia administratora, masz takze dostep do zaktadek

Uzytkownicy i Komisje gminne.

Uwaga! Jako administrator danego urzedu wojewddzkiego mozesz
utworzy¢ konta pozostatym pracownikom urzedu w Twoim wojewddztwie
i przypisa¢ im odpowiednie uprawnienia. Masz takze wglad do informacji
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0 komisjach gminnych, ktore dziatajg w Twoim wojewodztwie oraz mozesz
zarzgdzac kontami ich cztonkéw.

E,Zg gov.pl

Servis Reecrmospolite Folskie] @ e— WYLOGU) (28:54)

Susza 2024 - | Panel urzedu

detwo: wielkopolskie

Whnioski 0 oszacowanie szkéd w Mowe Zaskceplowane Odrucone  Podpisane  Wszysikie
wyniku suszy

FILTRUJ v Pobierz XLS Pobierz CsV

Liczha wynikéue: 944

Status L} Numer I Nazwa Gmina Wartosc Procent Data Raport
whiosku  producenta producenta oszacowanych szkid otrzymania komisji
rolnegn rolnego sekéd
o Poelpsany — — - T £ a7R16 71 w00 20240313 Brak
Zaskeapionany Vilellopolski 1445
- 20240901
vany — 03,8 1%
o Zaakeeprowany s Opalenica £103.8524 15 P Gralc
Odrzucony - e . R . 2024.08.31
X ey — — Bul eyt 086,30 /1 W0 [ Frak
- m 24.08.31
v — — suazy gamie SD0% 202408 arak
Zazkzeptonany S 0345
Odrzucany - . 2024.08.37
¥ —_ — <
X pemangeenis — Buezi Teesezt 1o 0833 Bk
Podpisany — — — " . e 20240831 )
ey Ay carantl S00% Y1 Brak
Odrzucony e 20240831
" _ — 03 5
X Autematycanie — Buezn 2omTE 120% 0301 Brak
2 " e 2024.08.37
X ?‘“vl‘jiﬂ:hb —_— — — Budayri 169,56 10% Py Brak
Nowy — — — N Chodrier 593471 74 505 fg‘;.aa‘zg Tak
Odrzucony - . . 2024.08.06
' — — 5 04
X Autematyeaie Kodminek 1695.6324 10.0% 510 Brak
P . Licsbawierss: 10 | 25 | 50

Intrukga Woicsisuszone 3 zoval

6.1. Uzytkownicy

Administrator moze zarzgdzaé kontami urzednikéw w obrebie swojego
wojewodztwa.

Kliknij Uzytkownicy na dole strony, aby wys$wietli¢ te zaktadke.

Instrukcja | Uzytkownicy fWnioski suszowe Komisje gminne ;::l gov p|

Na liscie zobaczysz wszystkich uzytkownikéw przypisanych do Twojego
urzedu oraz ich dane:

e role
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e imie
e nazwisko
e adres e-mail.

Wskazane sg tutaj role kazdego uzytkownika — nadane w systemie
uprawnienia do poszczegodlnych funkcji aplikaciji.

Za pomocg przycisku Edytuj mozesz zmienia¢ dane uzytkownikow. Gdy
go klikniesz, pojawi sie ekran edycji danych. Mozesz tutaj na przyktad
zmodyfikowac uprawnienia wybranej osoby.

Zarzadzanie uzytkownikami

Lista uzytkownikow

dodaj nowego uzytkownika I

Liczba uzytkownikow: 4

| Role Imig Nazwisko Adres e-mail

Dostep do raportéw

Kontrola wniosku

Podpisywanie wniosku p— I — e
Akceptowanie wniosku

Zarzadzanie uzytkownikami

» Dostep do raportow
Kontrola wniosku
Podpisywanie wniosku

= Akceptowanie wniosku
Zarzadzanie uzytkownikami

I — ———
R — EDYTU)

Kontrola wniosku
: i e —
Podpisywanie wniosku e e EDYTU)

Akceptowanie wniosku

= Dostep do raportow

Kontrola wniosku

Podpisywanie wniosku e — ——— EDYTU)
Akceptowanie wniosku

Zarzadzanie uzytkownikami

z 1 Liczbawierszy: | 10 | 25 | 50

Podczas edytowania danych wybranego uzytkownika mozesz rowniez
usung¢ go z systemu. Aby to zrobic, kliknij Usuni na dole ekranu.

Aby wrdci¢ do gtdwnego ekranu strony Uzytkownicy, kliknij Powrét do
listy uzytkownikow u gory ekranu po lewej stronie.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Edytuj uzytkownika

I < Powrdt do listy uzytkownikéw I

Ed
-
(=]
+7)
o
o

]
=
o
-
(=]
=
m

Nazwisko*

MNumer telefonu

Adres e-mail*

Role w systemie*

Akceptowanie wniosku, Dostep do raportow, Kontrola wniosku, P... w

Usun tego uzytkownika
USUN

Nad listg uzytkownikéw znajdziesz przycisk Dodaj nowego uzytkownika.
Kliknij go, aby doda¢ uzytkownika do systemu oraz nadaé¢ mu jedng role
lub wiece;j.
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Susza 2024 v ‘ Panel urzedu

wojewodztwo: wielkopolskie

Zarzadzanie uzytkownikami

Lista uzytkownikow
I dodaj nowego uzytkownika I

Liczba uzytkownikow: 153

Role Jednostka Imie Nazwisk Adres e-mail
o

« Tworzenie jednostek

Otworzy sie ekran z polami do uzupetnienia:
e Imie

e Nazwisko

¢ Numer telefonu

e Adres e-mall

¢ Rola w systemie (lista rozwijana z wielokrotnym wyborem)
Dostepne role:

o Akceptowanie wniosku
Pozwala akceptowac i odrzucac protokoty.

o Dostep do raportow
Pozwala na dostep do raportéw.

o Podpisywanie wniosku
Pozwala podpisac protokot podpisem zaufanym.

o Zarzadzanie uzytkownikami
To rola administratora. Pozwala dodawac i edytowac¢ uprawnienia
innych uzytkownikow.

e Jednostka (lista rozwijana z jednokrotnym wyborem).

Po uzupetieniu wymaganych danych (oznaczonych czerwong gwiazdka)
kliknij Zapisz, aby zapisa¢ nowego uzytkownika w systemie.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Dodaj uzytkownika

< Powrét do listy uzytkownikéw

@ * Pola obowiazkowe

Imie *

Nazwisko *

MNumer telefonu

Adres e-mail *

Role w systemie *

Jednostka *

6.2. Komisje gminne

W zaktadce Komisje gminne sprawdzisz, jakie komisje mogg dziata¢ na
terenie Twoje wojewoddztwa. Jest to zgodne z systemem identyfikatorow
i nazw jednostek podziatu terytorialnego (TERC).

Kliknij Komisje gminne na dole strony.

. ; " ‘ ’
Instrukcja  Uzytkownicy  Wnioski suszowe J| Komisje gminne zg gov.pl

Znajduje sie tu lista komisji gminnych przedstawiona w tabeli. Kolumny
tabeli zawierajg informacje o:
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e gminie, w ktérej dziata komisja

e powiecie

e jednostce administracyjnej

¢ liczbie uprawnionych cztonkéw komisiji.
Wyrézniamy nastepujgce jednostki administracyjne:
e gmina miejska

e gmina wiejska

e gmina miejsko-wiejska

e miasto w gminie miejsko-wiejskiej

e obszar wiejski w gminie miejsko-wiejskiej

e dzielnice m.st. Warszawy

e delegatury w miastach: Krakow, £o6dz, Poznan i Wroctaw.

Mozesz wyszukac konkretng gmine z cztonkami komisji. Aby to zrobi¢,
w polu Nazwa gminy wpisz co najmniej 3 pierwsze litery nazwy gminy.

Wyszukaj lub wybierz z listy gming, aby wyswietli¢ cztonkéw komisji.

® Wpisz co najmniej 3 litery, aby zawezi¢ liste

Q Nazwa gminy wynikéw.

Mozesz takze sortowaé komisje wedtug gmin i powiatéw. Aby to zrobic,
najedz na strzatke przy nazwie kolumny Gmina lub Powiat i kliknij w nig.
Zmieni sie kolejno$¢ wyswietlanych gmin lub powiatéw. Po jednym
kliknieciu — sortowanie alfabetyczne od A do Z, po kolejnym — od Z do A.

Komisje gminne

Wyszuka] lub wybierz z listy gming, aby wyswietli¢ cztonkow komisji.

Q_ Nazwa gminy

Liczba wynikéw: 232

Gmina PowiatD Jednostka administracyjna Uprawnieni czlonkowie komisji

Babiak kolski Emina wiejska 5

Baranéw kepiriski gmina wiejska 1

Rialnéliwie nilcki gmina wisicka 0

Liczba wynikow nad tabelg to liczba komisiji, ktére mogg dziatac¢
w wojewddztwie.
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Komisje gminne

Q_ Nazwa gminy

Wyszukaj lub wybierz z listy gmine, aby wyswietli¢ cztonkow komisji.

@ Wpisz co najmniej 3 litery, aby zawezi¢ liste

wynikow.
Liczba wynikéw: 232
Gmina T Powiat 7| Jednostka administracyjna Uprawnieni cztonkowie komisji
Babiak kolski gmina wiejska 5
Baranéw kepinski gmina wiejska 1
Bialosliwie pilski gmina wiejska 0
Blizanéw kaliski gmina wiejska 51
Bojanowo rawicki gmina miejsko-wiejska [}
Borek Wielkopolski gostynski gmina miejsko-wiejska [}
Bralin kepiriski gmina wiejska 3
Brodnica Sremski gmina wiejska 2
Brudzew turecki gmina wiejska 1
Brzeziny kaliski gmina wiejska 2

1 224 > Liczba wierszy: | 10 | 25 | 50

Na dole ekranu mozesz ustali¢, jaka liczba wierszy bedzie wyswietlana na
stronie, a takze przej$¢ za pomocg strzatek do kolejnej strony.

1 z

24 >

Liczba wierszy: | 10 25 50

Aby wyswietli¢ informacje dotyczgce konkretnej komisiji, kliknij nazwe

gminy w tabeli.

Komisje gminne

Q_ Nazwa gminy

Liczba wynikow: 232

Wyszukaj lub wybierz z listy gmine, aby wyswietli¢ cztonkéw komisji.

@ Wpisz co najmniej 3 litery, aby zawezi¢ liste
wynikéw.

Gmina T Powiat T| Jednostka administracyjna Uprawnieni czlonkowie komisji
kolski gmina wiejska 5

Baranéw kepinski gmina wiejska 1

Biatosliwie pilski gmina wiejska 0
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Zobaczysz tutaj liste uprawnionych cztonkéw komisji. Dane kazdego
cztonka komisji wyswietlane sg w osobnej ramce. Oprdcz imienia
i nazwiska danego cztonka komisji znajdziesz tutaj:

¢ jego adres e-mail
e date nadania uprawnien
¢ informacje o tym, kto wprowadzit ostatnig zmiane zwigzang z tg osoba.

Uwaga! Adres e-mail danego cztonka komisji bedzie jednoczesnie jego
loginem do Panelu komisji. Login, czyli adres e-mail, musi by¢
niepowtarzalny.

Jesli w komisji gminnej bedg cztonkowie, ktérym odebrano uprawnienia,
zobaczysz ich dane w sekcji Zablokowani cztonkowie komisji. Dodatkowo
znajdziesz tu informacje o dacie zablokowania uprawnien oraz informacje
o tym, kto wprowadzit ostatnig zmiane zwigzang z tg osobg.
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< Lista kemisji gminnych

Cztonkowie komisji gminy =

Powriat: kolski
Jednostka administracyjna: gmina wiejska

+ DODA] CZLONKA KOMIS)I

Uprawnieni cztonkowie komisji (5)

Komisja gminna pewinna skladad sie z co najmniej 3 0sab. Do podstawowega skiadu mozesz dodac
wiece] 0s0b.

C— & B zmeroky

Adres e-mall

Nata ndblakawar
30.10.2024

Koo wprowadzH smlang

B | & eoviu) O zaBLoky

Adres emall

Datz odbiokowania ugrawrien Ko wprowadzit zmiang
05.11.2024

B | & vt & zasLokuy

Adres e mall

Datet oulblakaveania upramrier Kt wprowad il emiang
30.10.2024

= & commuy  zamony

Adres e-mail

Daa odbinkawania uprawried Keo wprowadzi zmiang

| & oyt zaBLoky

Adres e-mall

Data nadania uprawniefi Keo wprowad?it zmianeg

o520 T—

Zablokowani cztonkowie komisji (4)

Czlonkowie komisji, ktérym odebrano uprawnieniz do Panelu komisji.

SRR ¢/ ED¥TU] () ODBLOKU]
Adres e-mail

Data zablokowania ugrawnien Kto wprowadzit zmiang

30102024 O

O & Ep¥Tu) & oDBLOKUY)
Adres e-mail

e

Data zablokowania usrawnien Kto wprowadzit zmiane

QR T
BRSO ¢ eovry) & opeLokyj
Adres e-mall
e

Data zablokowania ugrawnien Kto wprowadzit zmiane

30102024 I
BRI & EDYTU] 3 ODBLOKU)
Adres e mail

e

Date zablukowanis uprawnien Ko wprowadzil zmiane

30.10.2024 T
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Edycja danych cztonka komisji

Mozesz edytowac¢ dane uprawnionego i zablokowanego cztonka komisji.

Aby przejs¢ do edyciji, kliknij Edytuj przy cztonku komisji, ktérego dane
chcesz edytowac.

I 2 eovi) | & zastowy
Adres e-mail
Data odblokowania uprawnien Kto wprowadzit zmiane

Wyswietli sie strona Edycja danych z danymi cztonka komisji. Mozesz je
edytowac.

Na dole strony znajdziesz dwa przyciski:

e Anuluj

Gdy klikniesz Anuluj, wrdcisz do widoku listy cztonkdw komisiji.
e Zapisz

Gdy klikniesz Zapisz, zmiany zapiszg sie.

Edycja danych cztonka komisji gminy Babiak

Powiat: kolski
Jednostka administracyjna: gmina wiejska

@ * Pola obowigzkowe

Imie *

Nazwisko *

Adres e-mail *

@ Podaj adres e-mail, ktory bedzie stuzyt tej osobie jako login do Panelu
Komisji.

Powtorz adres e-mail *
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Gdy wprowadzisz zmiany, kliknij Zapisz.

Uwaga! Jesli po zapisaniu zobaczysz komunikat Wpisz inny adres e-mail
tej osoby, oznacza to, ze ten adres jest juz w systemie. Wpisz inny adres
| zapisz ponownie.

Adres e-mail *

(@ Podaj adres e-mail, ktory bedzie stuzyt tej osobie jako login do Panelu
Komisji.

Whpisz inny adres e-mail tej osoby.

Wyswietli sie strona z listg cztonkéw komisji i komunikatem Zmieniono
dane cztonka komisji. Dane zostang zaktualizowane w niezatwierdzonych
raportach, ktore stworzyta ta osoba.

< Lista komisji gminnych

@ Zmieniono dane cztonka komisji x

Aktualne dane: IS 7aktualizowano je w niezatwierdzonych raportach autorstwa tej osoby.

Cztonkowie komisji gminy Babiak

Powiat: kolski
Jednostka administracyjna: gmina wiejska

+ DODAJ CZLONKA KOMIS]I

Uprawnieni cztonkowie komisji (5)

Komisja gminna powinna skiadac sie z co najmniej 3 oséb. Do podstawowego sktadu mozesz dodac

wigcej 0sob.
—_— | & EDYTU] () ZABLOKUJ
Adres e-mail
————
Data odblokowania uprawnien Kto wprowadzit zmiane
06.11.2024 ]

Zablokowanie i odblokowanie konta cztonka komisji

Konto cztonka komisji mozesz:

e Zablokowaé

Aby to zrobic, kliknij Zablokuj (w przypadku uprawnionego cztonka
komisiji).
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B & evry |5 zasLoky)
Adres e-mail
Data odblokowania uprawnien Kto wprowadzit zmiane
30.10.2024 -

Po kliknieciu wyswietla sie okno z pytaniem Zablokowa¢ cztonka komisji?
Kliknij Zablokuj.

Zablokowac cztonka komisji?

Czlonek komis|i e 7 adresem e-
mail I Litraci dostep do Panelu Komisiji.

Uprawnienia mozna odblokowa¢ w dowolnym momencie.

ANULUJ ZABLOKU]J

Odblokowa¢
Aby to zrobi¢, kliknij Odblokuj (w przypadku zablokowanego cztonka
komisji).

- | ¢ EoYTy) | & oDBLOKU]
Adres e-mail

I

Data zablokowania uprawnien Kto wprowadzit zmiane

30.10.2024 B

Po kliknieciu wyswietla sie okno z pytaniem Odblokowac¢ cztonka komis;ji?
Kliknij Odblokuj.
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Odblokowac cztonka komisji?

Cztonek komisji EEEE 7 adresem e-mail
I uzyska znéw dostep do Panelu Komisji. Bedzie magt
tworzyc i zatwierdzac raporty.

ANULUJ ODBLOKU]J

Strona 45 z 48



Centralny
Osrodek -
Informatyki www.coi.gov.pl

Susza 2024 Panel urzedu wojewodzkiego

Utworzenie konta cztonka komisji

Mozesz doda¢ nowego cztonka komisji.

Aby to zrobic, kliknij Dodaj cztonka komisiji.

< Lista komisji gminnych

Cztonkowie komisji gminy Babiak

Powiat: kolski
Jednostka administracyjna: gmina wiejska

+ DODA) CZLONKA KOMISJI

Wyswietla sie strona Dodawanie nowego cztonka komisji z polami do
wypetnienia:

e imie
e nazwisko
e adres e-mail.

Na dole strony znajdziesz dwa przyciski:

e Anuluj
Gdy klikniesz Anuluj, wrécisz do widoku listy cztonkow komisji.

e Dodaj
Gdy klikniesz Dodaj, nowy cztonek zostanie dodany to tej komisji.
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Dodawanie nowego cztonka komisji gminy Babiak

Powiat: kolski
Jednostka administracyjna: gmina wiejska

® * Pola cbowigzkowe

Imie *
Nazwisko *

Adres e-mail *

(® Podaj adres e-mail, ktory bedzie stuzyt tej osobie jako login do Panelu
Komisji.

Powtorz adres e-mail *

ANULU]J DODA]

Gdy uzupetnisz pola, kliknij Dodaj.

Uwaga! Jesli po dodaniu zobaczysz komunikat Wpisz inny adres e-malil
tej osoby, oznacza to, ze ten adres jest juz w systemie. Wpisz inny adres
i dodaj ponownie.

Adres e-mail *

@ Podaj adres e-mail, ktéry bedzie stuzyt tej osobie jako login do Panelu
Komisji.

Whpisz inny adres e-mail tej osoby.

Wyswietli sie strona z listg cztonkéw komisji i komunikatem Dodano
cztonka komisji. Aby ustawi¢ hasto, ta osoba musi w Panelu komis;ji
klikngé Nie pamietam hasta.
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< Lista komisji gminnych

@ Dodano cztonka komisji. Aby ustawi¢ hasto, ta osoba musi w panelu komisji klikna¢ nie pamigtam hasta. X

Cztonkowie komisji gminy Babiak

Powiat: kolski
Jednostka administracyjna: gmina wiejska

+ DODA] CZLONKA KOMISJI

L _Linrawnieni czlankowie kamisii (6)

Aby wrdci¢ do listy wszystkich komisji z Twojego wojewddztwa, kliknij
Lista komisji gminnych na gorze strony.

Susza 2024 v | Panel urzedu

wojewodztwo: wielkopolskie

< Lista komisji gminnych

Cztonkowie komisji gminy Chodziez

Powiat: chodzieski
Jednostka administracyjna: gmina miejska

Wrécisz do pierwszej strony listy komisji gminnych.

7.Zgtaszanie problemow

Potrzebujesz pomocy?

e Jesli masz pytania merytoryczne, skontaktuj sie z Ministerstwem
Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Wiadomosc¢ e-mail wraz z opisem sytuacji
wyslij na adres kancelaria@minrol.gov.pl.

e Jesli masz problem z dziataniem aplikacji — wyslij zgtoszenie na
adres susza@coi.gov.pl. Zgtoszenie powinno zawierac:

o zrzut ekranu z widocznym komunikatem btedu
o date i godzine wystgpienia btedu

o szczegotowy opis problemu.
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