Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

WZOR UMOWY

zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panistwa Panstwowg Inspekcjg Pracy, Gtéwnym Inspektoratem Pracy z siedzibg w

Warszawie 02-315, ul. Barska 28/30, NIP: 5261026544, REGON: 007021519 zwanym w tresci

umowy ,Zamawiajgcym”, ktdrego reprezentuja:

a

zamieszkatym w/z siedzibg w prowadzgcym dziatalnos$¢ gospodarczg pod nazwg w wpisanym do

ewidencji dziatalno$ci gospodarczej/wpisanym do rejestru przedsiebiorcow KRS prowadzonego

przez pod numerem, NIP REGON, o kapitale zaktadowym (dotyczy spétek prawa handlowego),

zwanym w tresci umowy ,Wykonawcg”, ktora/ktdrego

reprezentujg:

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”,

w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej

130 000 zt na ,,Sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Gtéwnego Inspektoratu Pracy — postepowanie numer GIP-GOZ-

K.213.1.2024 zawarta zostata umowa, zwana dalej ,Umowa3”, o nastepujacej tresci:

§ 1 Przedmiot umowy.

1. Przedmiotem Umowy jest:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Sukcesywne S$wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Gtodwnego Inspektoratu Pracy w
zakresie odbierania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek w
wyszczegoblnionych rodzajach i kategoriach wagowych oraz ich ewentualnych zwrotéw do
Panstwowej Inspekcji Pracy Gtodwnego Inspektoratu Pracy dokonujgcej nadania, po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczania adresatom zgodnie z przepisami ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

Swiadczenie ustugi odbioru przesytek przeznaczonych do wystania z siedziby Paristwowej
Inspekcji Pracy Gtéwnego Inspektoratu Pracy. Odbioru przesytek bedzie dokonywat
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy za potwierdzeniem przez Zamawiajgcego w dni
robocze w godzinach roboczych wskazanych w pkt 14 zatacznika nr 1 do Umowy.
Swiadczenie ustugi dostarczania przesytek adresowanych do Parstwowej Inspekcji Pracy
Gtéwnego Inspektoratu Pracy.

Dostarczanie przez Wykonawce przesytek pocztowych do miejsc w kraju i zagranica,

zgodnie z warunkami $wiadczenia ustugi pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym;



1.5. Swiadczenie ustug dodatkowych, w szczegdlnoéci elektroniczne potwierdzenie odbioru,
doreczenie na wskazang godzine, zwroty przesytek, potwierdzenie odbioru (w zakresie
Swiadczenia tej ustugi w obrocie zagranicznym).

2. Opis przedmiotu Umowy zawiera zatgcznik nr 1 do Umowy.

§ 2 Termin realizacji Umowy.

Przedmiot Umowy realizowany bedzie od 1 stycznia 2025 r. i bedzie trwac przez 24 miesigce albo do
wczesniejszego wyczerpania wartosci umowy w zakresie odbierania, sortowania, przemieszczania i
doreczania przesytek w wyszczegdlnionych rodzajach i kategoriach wagowych oraz zwrotdéw przesytek
do Panstwowej Inspekcji Pracy Gtéwnego Inspektoratu Pracy, po wyczerpaniu mozliwosci ich

doreczania adresatom zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

§ 3 Uprawnienia do wykonywania dziatalnosci.
Wykonawca oswiadcza, iz w okresie realizacji Umowy jest uprawniony do wykonywania
dziatalno$ci pocztowe]j na podstawie wpisu do rejestru operatoréow pocztowych zgodnie

z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

§ 4 Osoby odpowiedzialne za wykonanie Umowy.
1. Wykonawca o$wiadcza, ze osobg uprawniong do kontaktéw z Zamawiajgcym bedzie:
1.1. (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail),
1.2. (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail)
2. Zamawiajacy oswiadcza, ze osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcg bed3:
2.1. (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail),
2.2. (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail)
3. Korespondencja pomiedzy Stronami Umowy bedzie prowadzona za posrednictwem poczty
elektronicznej na adresy e-mail wskazane w ust.1 i 2 lub pisemnie na adresy Stron Umowy

wskazane w komparycji Umowy.

§ 5 Wynagrodzenie, zasady ptatnosci.

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy wynosi zt
z podatkiem VAT (stownie:), zt bez podatku VAT (stownie).

2. Zamawiajacy bedzie ponosit optaty z tytutu swiadczenia ustug okreslonych w § 1 zgodnie z
,Formularzem cenowym” stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy. Okresem rozliczeniowym jest
miesigc. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w ,Formularzu
cenowym”, podstawg rozliczen bedg ceny okreslone w cenniku ustug pocztowych i ustug

kurierskich stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy, pod warunkiem, ze nie jest on sprzeczny i



10.

mniej korzystny dla Zamawiajgcego niz postanowienia Umowy i zatgcznik nr 1 i 2 do Umowy. O
wszelkich aktualizacjach cennika Wykonawca bedzie informowaé¢ Zamawiajgcego na adres e-
mail: kancelaria@gip.pip.gov.pl, wskazujac adres strony, na ktérej bedzie dostepny nowy
cennik ustug pocztowych i ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie gwarantuje wykorzystania kwoty maksymalnej wartosci przedmiotu Umowy, o
ktérej mowa w ust. 1. Wykonawcy nie przystugujg w zwigzku z tym zadne roszczenia. Zamawiajacy
nie zobowigzuje sie do realizacji ustugi kazdego rodzaju oraz liczby szacunkowej wskazanej w
zatgczniku nr 2 do Umowy. Liczby oraz rodzaje ustug beda ulegaty zmianie w zaleznosci od
faktycznych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub
zwiekszenia liczby poszczegdlnych ustug w ramach maksymalnego wynagrodzenia z podatkiem
VAT okre$lonego w ust.1.

Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych przedmiotu
Umowy.

Do kazdej faktury Wykonawca dotaczy zestawienie wykonanych ustug zawierajgce: nazwe
ustugi, ilo$¢ przesytek i ich cene, wykaz nadanych przesytek z podziatem na przesytki krajowe i
zagraniczne, podziat na kategorie wagowe, podziat na przesytki ekonomiczne, priorytetowe,
polecone, gabaryty i formaty, polecone ZPO, wykaz zwrotdw z podziatem na rodzaj przesytki (w
tym paczki) i kategorie wagowe.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany cen jednostkowych, w zwigzku ze zmiang cennika
zaakceptowanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z zastrzezeniem, iz zmiana
taka nie moze nastgpi¢ wiecej niz raz w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy.
Wynagrodzenie okreslone w Umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy przez Wykonawce.

Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury wraz z zestawieniem o ktédrym mowa w ust.5. Za dzier zaptaty przyjmuje sie dzien
uznania rachunku bankowego Wykonawcy wskazany w fakturze.

Wykonawca oswiadcza, iz rachunek o ktérym mowa w ust. 8, nalezy do Wykonawcy i jest
rachunkiem rozliczeniowym, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Prawo Bankowe prowadzony jest rachunek VAT.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze zaptata wynagrodzenia udokumentowana fakturg, na ktorej
wskazana jest kwota podatku VAT co najmniej 0,01 zt, bedzie nastepowac z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktdrym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.).



11. W przypadku braku mozliwosci zastosowania zaptaty w sposéb okreslony w ust. 10, w
szczegblnosci zwrotu przez bank/SKOK kwoty objetej przelewem 2z zastosowanym
,komunikatem przelewu”, Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminowa
zaptate do momentu zawiadomienia Zamawiajagcego o mozliwosci dokonania zaptaty z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomic

Zamawiajgcego niezwtocznie o wystgpieniu mozliwosci wskazanej wyze;j.

12. Zamawiajgcy informuje, iz posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania (w
skrécie: PEF), umozliwiajgce odbidr i przesytanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych za swoim posrednictwem, a
takze przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego obstugiwanego przez OpenPEPPOL,
ktérej funkcjonowanie zapewnia Minister Rozwoju i Technologii z siedzibg przy Placu Trzech
Krzyzy  3/5, 00-507 Warszawa. Platforma  dostepna jest pod adresem:
https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/.

13. Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca moze przesytaé ustrukturyzowane faktury
elektroniczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2020 r. poz. 1666 ze zm.) (dalej e.f.z.p.) tj. faktury
spetniajgce  wymagania umozliwiajgce przesytanie za posrednictwem platformy faktur
elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardéw i ustug. Dodatkowo Zamawiajgcy, zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug wyraza zgode na wystawianie i dostarczanie faktur, faktur
korygujacych oraz duplikatéw faktur i faktur korygujacych w formie elektronicznej, w formacie
pdf. Faktury elektroniczne bedg przesytane przez Wykonawce z adresu e-mail: na adres e-mail
Zamawiajgcego: kancelaria@gip.pip.gov.pl.

14. Wykonawca zamierzajgcy wysytac¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne za posrednictwem
PEF lub faktury w formacie pdf. za posrednictwem e-mail, zobowigzany jest do uwzgledniania
czasu pracy Zamawiajgcego, umozliwiajgcego Zamawiajgcemu terminowe wywigzanie sie z
zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy. W szczegdlnosci Zamawiajacy informuje, ze przesytanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych winno nastgpi¢ w godzinach: 8.00-16.00. W
przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poza godzinami pracy, w dni
wolne od pracy lub $wieta, a takze po godzinie 16.00 uznaje sie, ze zostata ona doreczona w
nastepnym dniu roboczym.

15. Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 4 e.f.z.p. nie wyraza zgody na przesytanie za

posrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych,


https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/
mailto:kancelaria@gip.pip.gov.pl

16.

17.

wskazanych w art. 2 pkt 3 e.f.z.p. Do innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych
zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019
r. w sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, ktére moga by¢
przesytane za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania stuzgcej do przesytania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentdéw
elektronicznych zalicza sie:

1) zlecenie dostawy (zamdwienie);

2) awizo dostawy;

3) potwierdzenie odbioru;

4) faktura korygujaca;

5) nota ksiegowa.

Przelew wierzytelno$ci oraz umowa przekazu wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w
formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy oSwiadcza, ze nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.

§ 6 Kary umowne.

1.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu odszkodowanie na zasadach i w wysokosci okreslonej w art. 87 i nastepnych
ustawy Prawo pocztowe chyba, ze postanowienia regulaminéw Wykonawcy sg w tym zakresie
korzystniejsze, w takim przypadku stosuje sie postanowienia tych regulaminéw.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 150 zt za kazde stwierdzone
naruszenie polegajgce na nieodebraniu przygotowanych przez Zamawiajgcego do odbioru
przesytek do godz. wskazanej w pkt 14 zatgcznika nr 1 do Umowy.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego lub przez Wykonawce od Umowy, z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w
wysokosci 10% maksymalnej wartosci Umowy z podatkiem VAT okreslonej w § 5 ust. 1 - w
terminie 14 dni od dnia wystgpienia Zamawiajgcego z zadaniem zaptaty. Odstgpienie od Umowy
wymaga pisemnego oswiadczenia ztozonego drugiej Stronie nie pdzniej niz w terminie 21 dni
od dnia wystgpienia okolicznosci lub powziecia informacji o wystapieniu okolicznosci,
uprawniajacej do odstgpienia od Umowy.

W przypadku, gdy rzeczywiscie poniesiona szkoda przekroczy wysokos¢ kar umownych,
Zamawiajgcy bedzie miat prawo Zzadania, na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego,
odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci szkody rzeczywiste;.

Odszkodowanie wskazane w ust. 1 naliczane bedzie po wyczerpaniu procedury reklamacyjnej

okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w



sprawie reklamacji ustugi pocztowej. W takim przypadku Wykonawca zaptaci kare umowng w
terminie 14 dni od daty doreczenia noty obcigzeniowej. W przypadku niedokonania zaptaty w
terminie wskazanym w zdaniu poprzednim, Zamawiajgcy uprawniony jest do potrgcenia kwot
wynikajgcych z kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. O naliczeniu kar umownych
wskazanych w ust. 2, 3, (uzasadnienie faktyczne i prawne) Wykonawca bedzie informowany
pocztg elektroniczng na adresy wskazane w § 4 ust. 1. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych
moze wskazaé przyczyny, dla ktérych kary nie powinny by¢ mu naliczone podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne. W przypadku nie wptyniecia w powyzszym terminie pocztg elektroniczng
na adres kancelaria@gip.pip.gov.pl informacji o negacji kar umownych przyjmuje sie, ze

Wykonawca akceptuje kary umowne.

§ 7 Poufnoscé.

1.

Strony zobowigzujg sie zapewnié¢ poufno$é wszelkich informacji, ktére uzyskajg w zwigzku z
zawarciem i realizacjg przedmiotu niniejszej Umowy i nie ujawnia¢ tych informacji bez
uprzedniej pisemnej zgody Strony, ktdra jest ich administratorem.

Strony zobowigzujg sie wykorzystywac informacje, o ktdrych mowa w ust. 1 wytgcznie w celu
nalezytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy.

Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy w szczegdlnosci informacji prawnie chronionych, do
ktérych Strony lub osoby upowaznione do ich reprezentowania bedg mie¢ dostep w zwigzku z
zawarciem i realizacjg przedmiotu Umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich utrwalenia lub
przekazania, o ile informacje takie nie sg powszechnie znane, bgdz obowigzek ich ujawnienia
nie wynika z obowigzujacych przepiséw, orzeczen sadéw lub decyzji odpowiednich wtadz.
Obowigzkiem zachowania poufnosci nie jest objety fakt zawarcia Umowy ani jego tres¢ w
zakresie okreslonym obowigzujgcymi przepisami prawa.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie wylfgczajg postanowien przepisdw szczegdlnych
powszechnie obowigzujgcego prawa, nakfadajgcych obowigzek ujawnienia informacji we
wskazanym tymi przepisami zakresie.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci jest nieograniczone w czasie i obowigzuje takze po
zakonczeniu realizacji przedmiotu Umowy.

Strony zgodnie oswiadczajg, ze wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony w zwigzku z
zawarciem i realizacjg niniejszej Umowy bedg przetwarzane w taki sposdb i w takim zakresie,
w jakim jest to niezbedne do jej realizacji, z zachowaniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o



ochronie danych) — (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), zwanym dalej ,RODO".

8. Strony zobowigzujg sie do przekazania informacji wymaganej (Art. 13 i 14 RODO) osobom
ktérych dane osobowe beda ujawniane drugiej stronie Umowy jako administratorowi danych
w zwigzku z zawarciem oraz realizacjg niniejszej Umowy. W tym celu Strony przekazg
obowigzek informacyjny ich dotyczacy, aby druga strona mogta go przedstawi¢ ww. osobom i
zwalniajgc tym samym drugg strone z jego wykonania (obowigzek informacyjny PIP zamieszony

zostat w zapytaniu ofertowym). Wykonawca dostarczy jego tres¢ na etapie zawierania umowy.

§ 8 Zmiany w umowie
1. Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

1.1. wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw
na realizacje Umowy - w zakresie dostosowania postanowiert Umowy do zmiany przepisow
prawa;

1.2. wystgpienia sity wyiszej, przez ktérg Strony Umowy rozumiejg katastrofalne zjawiska
wywotane dziataniem sit natury (np. powodzie, trzesienia ziemi, pozary laséw), zjawiska
spoteczne lub polityczne o wielkiej skali (np. wojny) oraz akty wtadzy publicznej (np. blokady
granic i portéw, ogtoszenie standw nadzwyczajnych czy stanu zagrozenia epidemicznego lub
epidemii) i inne zdarzenia obiektywnie niezalezne od Stron Umowy, ktére zasadniczo i istotnie
utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy, ktérych Strony
Umowy nie mogty przewidzieé¢ i ktérym nie mogly zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im
przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezytg starannoscia ogdlnie przewidziang dla
cywilnoprawnych stosunkdw zobowigzaniowych - w zakresie dostosowania Umowy do zmian

nig spowodowanych.

§ 9 Postanowienia koricowe.

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci. Zmiany oséb wskazanych w § 4 ust. 1i 2, numeréw telefonéw, adreséw (w tym poczty
elektronicznej), nie wymagajg zachowania formy okreslonej w zdaniu 1. Strony Umowy
zobowigzujg sie wzajemnie do pisemnego informowania o zmianach, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim w terminie 5 dni roboczych od ich wprowadzenia.

2. Korespondencje przestang na adresy Stron Umowy okreslone w komparycji Umowy uwaza sie za

skutecznie doreczong, chyba ze Strony Umowy poinformujg sie pisemnie o zmianie adresow.



3. Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem dni wolnych zgodnie z
ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy. Przez godziny robocze rozumie sie
godziny od 8.00 do 16.00 w dni robocze.

4. Zamawiajacy informuje, ze podstawy jego dziatania zostaty okreslone w ustawie z dnia 13 kwietnia
2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy i statucie Panstwowej Inspekcji Pracy stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Marszatka Sejmu RP z dnia 27 sierpnia 2007 roku w sprawie nadania Statutu PIP.

5. W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe. Ponadto, w sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa
majg zastosowanie — pod warunkiem, ze nie sg one sprzeczne z postanowieniami niniejszej
Umowy.

6. Wszelkie spory na gruncie realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

7. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

8. Integralng czes¢ Umowy stanowig:

1) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu Umowy;
2) Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy;

3) Zatacznik nr 3 — Cennik ustug pocztowych i ustug kurierskich;

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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