INSTRUKCJA WYPELNIENIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
W RAMACH PODDZIALANIA 3.1 ,WSPARCIE NA PRZYSTEPOWANIE DO SYSTEMOW JAKOSCI”
OBJETEGO PROGRAMEM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020

INFORMACJE OGOLNE

1.

Przed wypetnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,wnioskiem” nalezy

zapoznaé sie ze wskazdéwkami zamieszczonymi w tej Instrukcji oraz trescig rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6 sierpnia 2015 roku w sprawie szczegétowych warunkdw i
trybu przyznawania, wyptaty oraz zwrotu pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na
przystepowanie do systemdw jakosci” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1195 oraz z 2017 r. poz. 1331 i 1662).

2.

Formularz wniosku jest uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia go w przypadku, gdy:

- wystepuje o przyznanie pomocy z tytulu uczestnictwa w systemach jakosci zywnosci;
dokonuje zmian we wniosku z wiasnej inicjatywy; dokonuje korekty ztozonego wniosku
w odpowiedzi na wezwanie Oddziatu Terenowego Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa,
zwanego dalej ,,OT KOWR", wycofuje wniosek.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:
- wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

- wniosek zostat podpisany przez Wnioskodawce, ustanowionego petnomocnika lub przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy w wyznaczonym do tego miejscu;

- zataczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

Whniosek sktada sie do Dyrektora OT KOWR, wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
albo siedziby Wnioskodawcy. Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie, przez osobe upowazniong, badz
przesytkg rejestrowang nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego. W przypadku
doreczenia wniosku za posrednictwem Poczty Polskiej, za date jego ztozenia przyjmuje sie
date stempla pocztowego. W przypadku ztozenia wniosku osobiscie lub przez osobe
upowazniong w OT KOWR, jest niezwiocznie wydawane potwierdzenie jego ztozenia przez
osobe przyjmujacq wniosek.

Whniosek o przyznanie pomocy, ztozony przesytkg rejestrowang nadang w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz.U 2017 poz. 1481), najpdzniej w dniu zakonczenia terminu naboru, jest rozpatrywany o ile
wptynie do OT KOWR najpdzniej 30 dnia od dnia uptywu tego terminu.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez Wnioskodawce lub podmiot wydajacy dokument, zaleznie od rodzaju
dokumentu.

7. Na Wnioskodawcy spoczywa obowigzek aktualizowania swoich danych identyfikacyjnych

i adresowych zgtoszonych do ewidencji producentéw na podstawie przepiséw ustawy z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807, z pozn.
zm.), prowadzonej przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwang dalej
~ARIMR". Aktualizacji danych dokonuje sie poprzez ztozenie w Biurze Powiatowym ARiIMR
~Whniosku o wpis do ewidencji producentéw”, zaznaczajagc w nim, ze jest to ,zmiana danych”.
W przypadku konsorcjum i wspolnikow spotki cywilnej, numer identyfikacyjny powinien
posiada¢ podmiot upowazniony do reprezentowania Wnioskodawcy lub osoba upowazniona.

Stowniczek termindéw zawartych we wniosku i instrukcji wypetniania  wniosku
0 przyznanie pomocy:

~Rolnik aktywny zawodowo"” - oznacza osobe fizyczng, osobe prawng badz grupe oséb

fizycznych lub prawnych, ktérzy, w poprzednim roku otrzymali tylko ptatnosci bezposrednie

nieprzekraczajgce kwoty 5000 euro, a jezeli ptatnosci bezposrednie przekraczaty te kwote, to:

» nie jest osobg fizyczng, prawng ani grupg oséb fizycznych lub prawnych, ktérej uzytki rolne
obejmujg gtdownie obszary utrzymujace sie naturalnie w stanie nadajacym sie do wypasu
lub uprawy i ktéra nie prowadzi na tych obszarach dziatan minimalnych,
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« nie jest osobg fizyczng, prawng ani grupg osob fizycznych lub prawnych, ktéra administruje
portami lotniczymi, wodociaggami, statymi terenami sportowymi i rekreacyjnymi, jak
rowniez nie $wiadczgq ustug przewozu kolejowego Ilub ustug w zakresie obrotu
nieruchomosciami.

Jezeli jednak prowadzi jedng z ww. dziatalnosci, to:

> roczna kwota ptatnosci bezposrednich wynosi co najmniej 5 % catosci przychodoéw
uzyskanych z dziatalnosci pozarolniczej w ostatnim roku obrotowym, za ktory
dowody takie sg dostepne lub

> ich dziatalno$¢ rolnicza nie ma charakteru marginalnego - test 1/3 przychoddw
z dziatalnosci rolniczej (cato$¢ przychoddéw z dziatalnosci rolniczej stanowi co
najmniej 1/3 catosci przychodoéw), lub

> ich gtdwng dziatalnos$¢ gospodarczg lub przedmiot dziatalnosci stanowi wykonywanie
dziatalnosci rolniczej.

~Gospodarstwo rolne” - oznacza wszystkie jednostki wykorzystywane do dziatalnosci
rolniczej i zarzadzane przez rolnika, znajdujace sie na terytorium tego samego panstwa
cztonkowskiego.

9. Termin skfadania wnioskdéw o przyznanie pomocy - Dyrektor Generalny Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa podaje do publicznej wiadomosci, w co najmniej jednym dzienniku o
zasiegu krajowym oraz w siedzibie Centrali KOWR i OT KOWR ogtoszenie o naborze wnioskéw,
na co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem terminu sktadania tych wnioskdow.
Ogtoszenie zawiera dzien rozpoczecia i dzien zakonczenia terminu skfadania wnioskéw. Termin
naboru wnioskéw nie moze by¢ krétszy niz 30 dni oraz dtuzszy niz 60 dni.

10. Pomoc jest przyznawana Wnioskodawcy:

« ktéremu zostat nadany numer identyfikacyjny w trybie przepiséw o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw
0 przyznanie ptatnosci, zwany dalej ,numerem identyfikacyjnym”;

« ktéry nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o przyznanie pomocy na podstawie przepisdéw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Funduszu Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487), oraz przepisow wydanych
w trybie tego rozporzadzenia, a takze na podstawie przepiséw odrebnych;

» ktory wytwarza produkty przeznaczone bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia
przez ludzi w ramach uczestnictwa w unijnych jak i krajowych systemach jakosci objetych
wsparciem na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6 sierpnia
2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wypfaty oraz zwrotu
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na przystepowanie do systemoéw
jakosci” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.
1195 oraz z 2017 r. poz. 1331 i 1662

» ktory nie korzystat lub nie korzysta ze wsparcia w ramach dziatania ,Uczestnictwo rolnikéw
w systemach jakosci zywnosci” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013, dla systemu jakosci, ktérego dotyczy wniosek o przyznanie pomocy;

« ktory nie ubiega sie o przyznanie kwoty przeznaczonej na refundacje kosztow
transakcyjnych poniesionych z tytutu kontroli gospodarstwa w ramach dziatania , Rolnictwo
ekologiczne” objetego Programem oraz ktéremu kwota ta nie zostata przyznana;

» ktéry jest posiadaczem, co najmniej 1 ha uzytkédw rolnych w rozumieniu art. 4 ust. 1 lit.
a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1307/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego przepisy dotyczace ptatnosci bezposrednich dla rolnikdw na
podstawie systemow wsparcia w ramach wspdlnej polityki rolnej oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 637/2008 i rozporzadzenie Rady (WE) nr 73/2009;

» ktéoremu zostata przyznana jednolita ptatno$¢ obszarowa w ramach systemoéw wsparcia

bezposredniego za rok:
a) poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, albo
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b) w ktérym sktada wniosek o przyznanie pomocy, jesli termin okreslonyw § 5 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6 sierpnia 2015 roku w sprawie
szczegbtowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty oraz zwrotu pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,Wsparcie na przystepowanie do systemow jakosci” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1195 oraz z
2017 r. poz. 1331 i 1662) rozpoczyna sie po otrzymaniu tej ptatnosci

- oraz ztozy oswiadczenie, ze bedzie ubiegat sie o przyznanie jednolitej ptatnosci

obszarowej w ramach systemdéw wsparcia bezposredniego za kolejne lata, w ktorych

zostanie objety pomoca;

« ktéry przystapit do co najmniej jednego systemu jakosci sposréd wymienionych w § 3 pkt 3
lub 4 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 6 sierpnia 2015 roku w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania, wypfaty oraz zwrotu pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na przystepowanie do systemow jakosci”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1195
oraz z 2017 r. poz. 1331 i 1662) w roku ztozenia wniosku o przyznanie pomocy lub w roku
poprzedzajacym rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy;

« pomoc jest przyznawana rolnikowi wytwarzajgcemu produkty przeznaczone bezposrednio
lub po przetworzeniu do spozycia przez ludzi:

a) ktorych nazwy zostaty wpisane do rejestru Gwarantowanych Tradycyjnych Specjalnosci
(GTS), o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1151/2012 z dnia 21 listopada 2012 r. w sprawie systeméw jakosci
produktéw rolnych i $rodkéw spozywczych (Dz. Urz. UE L 343 z 14.12.2012, str.
1-29), lub rejestru Chronionych Nazw Pochodzenia (ChNP) i Chronionych Oznaczenh
Geograficznych (ChOG), o ktérych mowa w art. 11 Rozporzadzenia nr 1151/2012, lub

b) objete systemem ochrony nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych wyrobdéw
winiarskich, o ktérych mowa w czesci II tytule II rozdziale I sekcji 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1308/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlng organizacje rynkow produktéow rolnych oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 922/72, (EWG) nr 234/79, (WE) nr 1037/2011 i (WE)
nr 1234/200 (Dz. Urz. UE L 347, z 20.12.2013, str. 671, z p6zn. zm), lub

C) objete systemem ,Rolnictwa ekologicznego” zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE)
834/2007 z dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania
produktow ekologicznych i uchylajacym rozporzadzenie (EWG) nr 2092/91 (Dz. Urz.
UE L 189 z 20.07.2007, str. 1, z pézn. zm.), lub

d) w ramach Integrowanej produkcji roslin (IP) w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
8 marca 2013 r. o $rodkach ochrony roslin (Dz. U. z 2017 r. poz. 50 z pézn. zm.), lub

e) zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,Jakos$¢ Tradycja”, lub
f) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,Quality Meat Program” (QMP), lub
g) zgodnie ze specyfikacjq i standardami systemu ,Pork Quality System” (PQS), lub

h) zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,Quality Assurance for Food Products”
(QAFP) - Tuszki, elementy i migso z kurczaka, indyka i mtodej polskiej gesi owsianej,
lub

i) zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu , Quality Assurance for Food Products”

(QAFP) - Kulinarne mieso wieprzowe, lub

1) zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,Quality Assurance for Food Products”
(QAFP) - Wedliny.

11. W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg sie oboje matzonkowie i oboje spetniajq warunki
przyznania pomocy, pomoc przyznaje sie tylko jednemu z nich, co do ktérego wspotmatzonek
wyrazit pisemng zgode, niezaleznie od tego czy posiadajg wspdlne czy odrebne gospodarstwa
rolne.
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12. Rolnicy wytwarzajacy produkty: ktérych nazwy zostaty objete systemami: Gwarantowanych
Tradycyjnych Specjalnosci (GTS), Chronionych Nazw Pochodzenia (ChNP), Chronionych
Oznaczen Geograficznych (ChOG), Ochrony nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych
wyrobow winiarskich lub wytwarzajacy produkty zgodnie ze specyfikacjg i standardami ,Jako$¢
Tradycja”, sktadajq osobny wniosek dla kazdego produktu.

Rolnicy prowadzacy: ekologiczna produkcje produktéow rolnych, Integrowang Produkcje Roslin
lub produkcje zgodng ze specyfikacjq i standardami w systemie QMP, PQS, QAFP - Tuszki,
elementy i mieso z kurczaka, indyka i mtodej polskiej gesi owsianej, QAFP - Kulinarne miegso
wieprzowe, QAFP - Wedliny, sktadaja jeden wniosek o przyznanie pomocy dla wszystkich
produktow wytwarzanych w ramach danego systemu jakosci zywnosci.

13. W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem
w imieniu Wnioskodawcy moze wystepowaé petnomocnik Wnioskodawcy, ktéremu udzielit
stosownego petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci,
w sposob niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktdrych petnomocnik Wnioskodawcy
jest umocowany. Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktdrym wiasnorecznos¢ podpisow
zostata potwierdzona przez notariusza lub konsula, powinno by¢ oryginatem Iub kopig
po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika OT KOWR. Dane
dotyczace petnomocnika Wnioskodawcy powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku
petnomocnictwem.

14. Dyrektor Oddziatu Terenowego Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa wydaje decyzje w
sprawie przyznania pomocy, w terminie 60 dni od dnia ustalenia kolejnosci przystugiwania
pomocy.

15. W przypadku, gdy nie sa spetnione warunki przyznania pomocy lub wniosek nie uzyskat
minimalnej liczby punktéw, lub nie zostat zakwalifikowany do przyznania pomocy na liscie
Whnioskodawcdw opublikowanej przez Dyrektora Generalnego KOWR, dyrektor OT KOWR w
drodze decyzji odmawia przyznania pomocy. Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z
wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie wyptaty pomocy dokonuje sie
zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego:

* terminy liczone sq w dniach kalendarzowych,

» poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest dzien nastepujacy po dniu, w ktorym
wystapito okreslone zdarzenie. Koniec terminu oznaczonego w dniach przypada w dniu
ostatnim, wynikajacym z liczby przyznanych dni,

« jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

16. Pomoc jest przyznawana wedtug kolejnosci przystugiwania pomocy ustalonej przez Dyrektora
Generalnego KOWR ustalonej w wojewddztwie mazowieckim i tacznie w pozostatych
wojewddztwach, na podstawie kryteriow wyboru operacji.

17. Jezeli OT KOWR poinformowat Wnioskodawce o nieprawidtowosciach we wniosku lub
w ztozonych dokumentach, nie mozna dokona¢ zmiany wniosku w odniesieniu do tej czesci
wniosku lub dokumentow, w ktorych stwierdzono nieprawidtowosci.

| ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

1.  Wnioskodawca ma do wyboru dwie mozliwosci wypetnienia wniosku:

a) recznie — wniosek nalezy wypetni¢ czytelnie dtugopisem, kolorem niebieskim lub czarnym,
drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. Podczas wypetniania
pozostatych czesci wniosku, w razie pomyiki nalezy skresli¢ btedny zapis, a zapis poprawny
umiesci¢ pod nim lub ponad nim w sposdb czytelny i widoczny. Na marginesie, na
wysokosci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis wraz z datg jego ztozenia.

b) elektronicznie - wersja elektroniczna formularza dostepna jest na stronie internetowej
www.kowr.gov.pl, a nastepnie ziozy¢ tak wypetniony i wydrukowany wniosek, po
uprzednim uzupetnieniu pdl niezbednych do wypetnienia odrecznego (np. podpis
Whnioskodawcy).

Whniosek mozna ztozy¢ rowniez jako wypetniony formularz PDF zapisany na ptycie CD, ale
wowczas nalezy takze dotaczy¢ jego wydruk - wydrukowana wersja musi by¢ catkowitym
odzwierciedleniem wersji elektronicznej.
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Aby wszystkie automatyczne funkcje Formularza wniosku dziataty poprawnie nalezy
uruchomi¢ makra dokumentu. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk pakietu Office,
a nastepnie przycisk Opcje programu Excel, po otwarciu okna nalezy wcisna¢ przycisk
~Centrum zaufania” a po otwarciu menu ,Ustawienia centrum zaufania”. Po pojawieniu sie
okna ,Centrum zaufania” ,Ustawienia makr” nalezy zaznaczy¢ ,Wylacz wszystkie makra
i wyswietl powiadomienie”. Po czym po otwarciu formularza wniosku - plik ,WoPP.xIsm
nalezy uruchomi¢ makro recznie. W tym <celu na pasku narzedzi ostrzezenie
o zabezpieczeniach klikamy przycisk ,Opcje”, a nastepnie wybieramy ,Wiacz te zawartosc”.

Uzywanie korektoréw jest niedozwolone. W przypadku koniecznosci poprawy wniosku, nalezy
przekresli¢ pomytke prostg linig, nanies¢ korekte i jg parafowac.

Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dotaczyé wykonane przez
ttumacza przysiegtego ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego
tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron
wniosku, kopie stron formularzy zaftacznikéw) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu
dotycza oraz z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona.
Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz wpisa¢ date i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy
zszywacza.

Whniosek musi zostaé¢ podpisany przez Wnioskodawce lub przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy. Podpis potwierdza prawdziwo$¢ podanych danych oraz
po$wiadcza znajomos¢ zasad przyznawania pomocy oraz zobowigzanie do ich przestrzegania.
Upowaznienie do reprezentacji musi wynika¢ z dokumentow rejestrowych lub stanowiacych
podstawe funkcjonowania Wnioskodawcy albo z udzielonego petnomocnictwa.

Brak podpisu spowoduje, ze pomoc nie zostanie przyznana, jezeli Wnioskodawca Ilub
upowazniona przez niego osoba nie uzupetni podpisu w terminie okreslonym przez OT KOWR.
W przypadku wystgpienia powyzszej sytuacji, OT KOWR informuje o tym Whnioskodawce na
piSmie, podajac przyczyne odmowy przyznania pomocy.

Whnioskodawca wypetnia wniosek poprzez wypetnienie wszystkich przeznaczonych do tego pdl
wszystkich sekcji. W przypadku, gdy pola wniosku nie dotyczg Wnioskodawcy wéwczas nalezy
wstawic linie pozioma ,—” (myslnik).

Jezeli powodem sktadania formularza jest zmiana do wniosku |lub korekta wniosku,
Whnioskodawca obowigzkowo wypetnia:

- cze$¢ I - cel ztozenia wniosku,

- cze$¢ II - dane identyfikacyjne Wnioskodawcy,

- czes$¢ VIII - podpis Wnioskodawcy,

- te pola formularza, ktérych dotyczg zmiany lub korekty danych.

Jezeli formularz sktada sie, zeby dokona¢ korekty albo zmiany wniosku tylko w tej czesci,
ktora dotyczy danych osobowych lub w celu uzupetnienia brakujacego podpisu na wniosku,
nalezy wypetni¢ wszystkie pola odnoszace sie do danych osobowych oraz podpisac wniosek.

Sktadajac formularz w celu ,zmiany wniosku” mozna zmieni¢ dane w kazdym polu wniosku.

Sktadajac formularz w celu ,korekty wniosku” mozna zmienic tylko te dane, ktore zostaty
wymienione w ,Wezwaniu ...... " wysytanym do Wnioskodawcy przez KOWR.

Jezeli w/w ,Wezwanie....” dotyczy wylacznie braku zaftacznikéw, Wnioskodawca sktada takze
formularz ,,korekty wniosku” w tym:

- cze$c I - cel ztozenia wniosku,

- cze$¢ II - dane identyfikacyjne Wnioskodawcy,

- czes$c¢ VIII - podpis Wnioskodawcy,

oraz przesyta brakujace zataczniki wraz z pismem przewodnim.

Sktadajac formularz w celu wycofania wniosku, nalezy obowigzkowo wypetnic:
- cze$c¢ I - cel ztozenia wniosku,

- cze$c¢ II - dane identyfikacyjne Wnioskodawcy,

- cze$c¢ VIII - podpis Wnioskodawcy.
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| SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

| I. CEL ZLOZENIA formularza wniosku o przyznanie pomocy

Wstawi¢ ,X” w ten kwadrat, ktéry okresla cel, w jakim sktada sie formularz, tzn. w pole o tresci:
Whiosek - jesli Wnioskodawca ubiega sie o przyznanie pomocy.

Korekta wniosku — jesli Wnioskodawca na wezwanie KOWR skitada korekte do wczesniej
orekia osku ztozonego whniosku.

. . jesli Wnioskodawca z wtasnej inicjatywy sktada zmiane do wczesniej

Zmiana wniosku - ztozonego wniosku.

Whnioskodawca jest zobowigzany do informowania KOWR o wszelkich

zmianach majacych wptyw na przyznanie pomocy.

Wycofanie wniosku - jesli Wnioskodawca z wtasnej inicjatywy rezygnuje z ubiegania sie
0 pomoc.

Rubryka obowigzkowa, brak wypetnienia skutkowal bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony
bez rozpoznania

I1I. DANE IDENTYFIKACYIJNE WNIOSKODAWCY

Pole 1 - wypetnic jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczng wpisuje sie imie.

Rubryka obowigzkowa, jezeli Wnioskodawca jest osobq fizyczng, brak wypetnienia
w takim przypadku skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych
we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony
bez rozpoznania.

Pole 2 - jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczng wpisuje sie nazwisko. W przypadku nazwisk
dwucztonowych poszczegdlne cztony nazwiska oddziela sie kreskga (np. Nowak-
Kowalska). W przypadku, gdy Wnioskodawcg nie jest osobg fizyczng, jest osobg prawna,
lub jest jednostka organizacyjng nieposiadajgacg osobowosci prawnej, nalezy wpisac jej
nazwe.

Rubryka obowigzkowa, brak wypetnienia skutkowacé bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania

Jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczng nalezy wpisa¢ date urodzenia w formacie
Pole 3 - dzien-miesiac-rok.

Rubryka obowigzkowa, jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczng, brak wypetnienia
w takim przypadku skutkowalé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakow formalnych
we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony
bez rozpoznania.

nalezy wstawi¢ ,X” w kwadrat okreslajacy stan cywilny Wnioskodawcy, tylko w

Pole 4 - przypadku, jezeli Wnioskodawca jest osobg fizyczna.

Pole 5 - \\hisuje sie odpowiednio: kraj, wojewddztwo, powiat, gmine, kod pocztowy, whadciwg

siedzibe poczty, miejscowos$é, ulice, numer domu, nr lokalu miejsca
zamieszkania/siedziby Wnioskodawcy, a takze numer telefonu kontaktowego
Whnioskodawcy oraz numer faksu wraz z numerem kierunkowym, adres e-mail.
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Pole 6 -

Pole 7 -

Pole 8 -

Pole 9 -

Pole 10 -

Pole 11 -

Pole 12 -

Pola od 5.1 do 5.10 sa obowigzkowe, a brak ich wypetnienia moze skutkowacd
wezwaniem do uzupetnienia brakéow formalnych we wniosku. W _razie niezastosowania
sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Wypetnienie pdl od 5.11 do 5.13 nie jest obowigzkowe, jednak podanie danych stuzy
utatwieniu kontaktu z Wnioskodawca.

nalezy wpisa¢ numer PESEL Wnioskodawcy, jezeli Wnioskodawca nie posiada
obywatelstwa polskiego - nalezy wstawi¢ mysinik.

Obowigzek wypetnienia dotyczy Wnioskodawcy, ktory jest osobg fizyczna.

W takim przypadku jest to rubryka obowigzkowa, a brak wypetnienia skutkowad bedzie
wezwaniem do uzupetnienia brakéow formalnych we wniosku. W_razie niezastosowania
sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy wpisa¢ numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci Wnioskodawcy
(wypetniaja tylko Wnioskodawcy, ktérzy sg osobami fizycznymi nieposiadajacy
obywatelstwa polskiego).

powinno zawiera¢ 9-cyfrowy numer identyfikacyjny Wnioskodawcy nadany przez ARIMR
na podstawie przepisbw o krajowym systemie ewidencji producentéow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci.

Rubryka obowigzkowa, brak wypetnienia skutkowacé bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy wpisa¢ wiasciwy numer REGON - jezeli dotyczy.

Obowigzek wypetnienia dotyczy Whnioskodawcy, ktéremu nadano numer REGON.
W takim przypadku brak wypetnienia bedzie skutkowal wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy wpisa¢ numer w Rejestrze Przedsiebiorcow KRS - jezeli dotyczy.

Brak wypetnienia pola przez Wnioskodawce, ktéremu nadano nr KRS skutkowaé bedzie
wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania
sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania

nalezy wpisa¢ wiasciwy numer identyfikacji podatkowej NIP - jezeli dotyczy.

Nie wymaga sie podania numeru NIP, jesli Wnioskodawca jest osobg fizyczng, ktdra nie
prowadzi dziatalnosci gospodarczej lub nie jest zarejestrowanym podatnikiem podatku
od towardéw i ustug (VAT). W przypadku pozostatych Whnioskodawcow rubryka jest
obowigzkowa, a brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakow
formalnych we wniosku. W razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” odpowiednie pole - jezeli Wnioskodawca prowadzi
ktoragkolwiek z wymienionych dziatalnosci, ale pomimo to zamierza wykaza¢, ze spetnia
warunki do ubiegania sie o przyznanie pomocy.
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Pole 13-

Pole 14 -

Pole 15 -

Pole 16 -

Pole 17 -

Pole 18 -

Pole 19 -

Pole 20 -

nalezy wpisac¢ imie wspdétmatzonka - jezeli dotyczy.

nalezy wpisa¢ nazwisko wspétmatzonka - jezeli dotyczy. W przypadku nazwisk
dwucztonowych poszczegdlne czlony nazwiska oddziela sie kreska (np. Nowak-
Kowalska).

W przypadku, gdy z wniosku o wpis do ewidencji producentéw wynika, ze
Whnioskodawca pozostaje w zwigzku matzeriskim, a pola 14-15 nie zostanie wypetnione
do Wnioskodawcy zostanie wystane wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych we
wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony
bez rozpoznania.

nalezy wpisa¢ date urodzenia wspoétmatzonka w formacie dzien-miesigc-rok - jezeli
dotyczy.

Brak wypetnienia pola przez Whnioskodawce pozostajacego zwigzku matzenskim,
skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie
niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

wpisuje sie odpowiednio: kraj, wojewddztwo, powiat, gmine, kod pocztowy, wtasciwg
siedzibe poczty, miejscowos$é, ulice, numer domu, nr lokalu miejsca zamieszkania
wspotmatzonka, a takze numer telefonu kontaktowego wspétmatzonka oraz numer
faksu wraz z numerem kierunkowym, adres e-mail - jezeli dotyczy.

Brak wypetnienia pola od 16.1 do 16.10 przez Wnioskodawce pozostajgcego w zwigzku
matzenskim skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we
wniosku. W razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpoznania. Wypetnienie pdl od 16.11 do 16.13 nie jest obowigzkowe, jednak podanie
danych stuzy utatwieniu kontaktu z Wnioskodawca.

nalezy wpisa¢ numer PESEL wspodtmatzonka - jezeli dotyczy. Jezeli matzonek
Whnioskodawcy nie posiada obywatelstwa polskiego, nalezy wstawi¢ mysinik.

Brak wypetnienia pola przez Whnioskodawce pozostajacego w zwigzku matzernskim
skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku. W razie
niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy wpisa¢ numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci wspdtmatzonka
Whnioskodawcy (wypetnia tylko wspdtmatzonek Wnioskodawcy, ktéry jest osobgq fizyczng
nieposiadajqcy obywatelstwa polskiego).

nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany wspdtmatzonkowi przez ARIMR - jezeli
dotyczy.

Jezeli na wniosku nie podano numeru identyfikacyjnego wspoétmatzonka rolnika,
a przeprowadzona kontrola administracyjna ustali, ze wspdtmatzonek taki numer
posiada, Wnioskodawca bedzie wezwany do uzupetnienia brakéw formalnych. W _razie
niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy wpisa¢ wiasciwy numer REGON nadany wspdtmatzonkowi — jezeli dotyczy.

Obowigzek wypetnienia dotyczy wspdtmatzonka Whnioskodawcy, ktéremu nadano
numer REGON. W takim przypadku brak wypetnienia bedzie skutkowaé wezwaniem do
uzupetnienia brakdéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do
wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.
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Pole 21 -

wpisuje sie odpowiednio: imie, nazwisko (w przypadku nazwisk dwucztonowych,
poszczegolne cziony nazwiska oddzieli¢c kreskg np. Nowak-Kowalska), pesel (jezeli
petnomocnik nie posiada obywatelstwa polskiego nalezy wstawi¢ mysinik), kraj,
wojewddztwo, powiat, gmine, kodem pocztowym, siedzibe poczty, miejscowosé, ulice,
numer domu, nr lokalu, numer telefonu kontaktowego oraz numer faksu wraz
z numerem kierunkowym, adres e-mail petnomocnika - jezeli dotyczy.

Brak wypetnienia pdl od 21.1-21.13 skutkowal bedzie uznaniem, ze Whnioskodawca
nie ustanowit petnomocnika.

| III. SYSTEM JAKOSCI

Pole 22 - nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” odpowiedni kwadrat (tylko jeden) przy nazwie systemu

jakosci zywnosci, w ktorym Wnioskodawca uczestniczy i z tego tytutu sktada wniosek o
przyznanie pomocy. Jezeli wniosek skiladany jest w zwiazku z uczestnictwem w
systemie: GTS, ChNP, ChOG lub ochrony nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych
wyrobéw winiarskich lub ,Jakos$¢ Tradycja”, to nalezy réowniez wpisa¢ nazwe produktu
w polu z prawej strony.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku, a w_razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

IV. DODATKOWE INFORMACIJE

Pole 23 -

Pole 24-

jezeli Wnioskodawca jest cztonkiem grupy producentéw to nalezy podac jej petng
nazwe. Ponizej nalezy wskazac stawiajac znak ,X”, w ktdérej z wymienionych form
organizacyjnych dziata grupa producentéw, ktorej cztonkiem jest Wnioskodawca.
Jezeli Wnioskodawca nie jest cztonkiem grupy producentéw, nalezy wpisac¢ ,Nie
dotyczy”.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku. W razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” odpowiedni kwadrat, udzielajac informacji, czy

Whnioskodawca zawart umowe ubezpieczenia produkcji rolnej, innego niz
ubezpieczenie obowigzkowe (o ktéry mowa w tym punkcie wniosku), ktéra bedzie
obowigzywac jeszcze co najmniej 6 miesiecy po dacie ztozenia niniejszego wniosku.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku. W razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

V. INFORMACJA O POMOCY UZYSKANEJ W RAMACH DZIALAN PROW 2007-2013

Pole 25 -

nalezy zaznaczy¢ ,X” odpowiedni kwadrat. Jezeli zaznaczono ,TAK”, Wnioskodawca lub

wspotmatzonek Wnioskodawcy uzyskat wsparcie w ramach dziatania ,Uczestnictwo
rolnikdw w systemach jakosci zywnosci’ objetego PROW 2007-2013 to nalezy réwniez
wpisac¢ nazwe systemu jakosci w ramach ktérego korzystano z pomocy.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia
brakéw formalnych we wniosku. W razie niezastosowania sie do wezwania wniosek
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zostanie pozostawiony bez rozpoznania.
| VI. INFORMACJA O ZAtACZNIKACH

Pole 26 - nalezy wskazac poprzez zaznaczenie znakiem , X", te z wymienionych dokumentoéw,
ktore Wnioskodawca dotacza do wniosku.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia lub niezgodno$¢ z zatgacznikami faktycznie
dofaczonymi do wniosku skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

Pole 27 - nalezy wpisac liczbe zatacznikéw sktadanych wraz z wnioskiem.

Pole obowigzkowe, brak wypetnienia lub niezgodnos¢ z liczbq zatacznikéw faktycznie
dotaczonych do wniosku skutkowal bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakow
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania sie do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

Uwaga:
Jezeli liczba zatgcznikdw do wniosku przekracza liczbe rubryk w formularzu wniosku, to nalezy

dotaczy¢ skopiowang (np. przy uzyciu kserokopiarki) strone formularza, dopisujac litere ,a” do
numeru strony.

Kazda strona kopii dokumentu poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem powinna zostac
opatrzona adnotacjq ,po$wiadczam za zgodnos$¢ z oryginatem”.

Whnioskodawca, ktéry poswiadcza za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw wymaganych do
wniosku musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 § 1 Ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2016 r. poz. 1137, z pdzn. zm.).

VII. INFORMACIA O ZWIERZETACH GOSPODARSKICH POSIADANYCH PRZEZ
WNIOSKODAWCE

W tej czesci wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ w tabeli liczbe posiadanych zwierzat
poszczegolnych gatunkow.

Kolumna liczba - nalezy wpisac ilos¢ sztuk danego gatunku. W przypadku nieposiadania zwierzat
wymienionego gatunku nalezy wpisac¢ ,0” (zero).

W wierszu ,Lp. 16” w przypadku chowu i hodowli ryb nalezy wpisa¢ ,ponizej 50 sztuk” lub
»minimum 50 sztuk”.

| VIII. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY |

Whnioskodawca zapoznaje sie z trescig oswiadczen.
Whnioskodawca, osoba upowazniona do reprezentowania lub petnomocnik Wnioskodawcy sktada
podpis (bez inicjatdw i skrotow: imie i nazwisko). Sktadajac podpis Wnioskodawca potwierdza ztozenie
wniosku z zawartymi w nim danymi i o$wiadczeniami.

Ztozenie podpisu jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku.

Brak podpisu skutkowaé bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych poprzez
stawiennictwo we wifasciwym OT KOWR i podpisanie wniosku. Niezastosowanie sie do wezwania

w oznaczonym terminie skutkowaé bedzie pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

10|Strona



