Dyrektor

Ogodlnoksztatcgcej Szkoty Muzycznej | i Il st. we Wroctawiu ogtasza nabér na wolne
stanowisko pracy: specjalista ds. obstugi biura koncertowego wymiar czasu pracy 0,50 etatu
od 1 wrzesnia 2022 r.

1. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie powinna spetniac¢ nastepujgce wymagania:

o Wyksztatcenie wyzsze, mile widziane kierunkowe muzyczne,

e  Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz publicznych,

e Podstawowa umiejetnosc obstugi programow graficznych, obstuga komputera, odpornosé na stres,
umiejetnosé pracy pod presjg czasu i okolicznosci, dobra organizacja pracy, komunikatywnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialnosé, sumiennosé¢, doktadnosé, skrupulatnosé,
podstawowa znajomos¢ terminologii muzycznej, zyczliwosé¢, umiejetnos¢ wspdtpracy z artystami,
wykonawcami i realizatorami projektow, w tym czesto profesorami wyzszych uczelni oraz
szeroko pojetg publicznoscig koncertow,

e  Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,

2. Osoba zatrudniona na stanowisku, ktérego dotyczy nabdr zobowigzana bedzie miedzy innymi do:
e Prowadzenia harmonogramu rezerwacji sali koncertowej, auli oraz sali kameralnej.
e Przygotowywaniai wydruku: plakatéw popiséw/koncertéw oraz wywieszenie ich na tablicy ogtoszen
(tradycyjnej i multimedialnej).
e Koordynowania przeptywu informacji o wydarzeniach szkolnych umieszczanych w kalendarzu na
stronie internetowej szkoty.
e Koordynowania przygotowania sal pod wydarzenia w zakresie techniki scenicznej (pulpity, mikrofony,
oswietlenie, ekran, projektor itd.) we wspotpracy ze studiem nagran. Wspédtpraca ze studiem nagran.
e Koordynacji w zakresie realizacji i opracowania materiatéw promocyjnych — plakaty, foldery, ksigzki
programowe.
e Opracowania harmonogramdéw sal éwiczeniowych dla uczestnikéw wydarzen .
e Koordynacja prac jury, przebiegu imprez, wspétpracy z Samorzadem Uczniowskim.
e Nadzér nad stanem, wyglagdem, przygotowaniem do uzytkowania i obstugi wydarzen sali koncertowej,
auli, sali kameralne;j.
e Organizacja wszelkich imprez kulturalnych:
koncertdw symfonicznych i kameralnych, koncertédw z udziatem chéréw i zespotéw wokalnych, konkurséw
wokalnych i instrumentalnych, popiséw poszczegdlnych klas i sekgji, recitali dyplomowych, nagran audio -
video, konferencji, kursow mistrzowskich, warsztatow i szkolen.
e Reprezentowanie Szkoty w kontaktach z mediami w zakresie ustalonym przez dyrekcje szkoty.
e Prowadzenie i promocja szkoty/wydarzern w mediach spotecznosciowych (Facebook, Instagram,
YouTube).
e Dokonywania wpiséw sukcesow ucznidéw i pedagogdw na stronie internetowej szkoty.
e Dbania o aktualng prezentacje sukceséw ucznidéw na tablicy (parter) oraz ekranie multimedialnym.
e Koordynacji wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi w zakresie organizacji koncertéw, imprez
kulturalnych, warsztatéw i innych wydarzen.
e Wspottworzenie spdjnej strategii wizerunkowej szkoty. Dziatania promocyjne — rekrutacja uczniéw.
e Wspodtpraca z Radg Rodzicdw w zakresie organizacji imprez szkolnych.
e Archiwizacji, dokumentacji i kategoryzacji wydarzen kulturalnych na ternie szkoty (koncerty, popisy,
konkursy itp.). Prowadzenie archiwum i aktualizacja bazy kontaktowej biura koncertowego.
e Sporzadzania sprawozdan z dziatalnosci biura koncertowego.
e Wspodtpracy z mediami o zasiegu lokalnym i ogélnopolskim, z réznymi instytucjami i osrodkami
kulturalnymi.

Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie powinny ztozy¢ w Dziale Administracji i Kadr ( pokdj
1.24) lub przestaé na adres e-mail: administracja@lowiecka.wroclaw.pl oferty pracy

z tytutem ,,Nabér na stanowisko specjalisty ds. obstugi biura koncertowego”

do dnia 27.06.2022 r.



mailto:administracja@lowiecka.wroclaw.pl

1. podanie o przyjecie do pracy; CV, kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
zatrudnienie i staz;

Oferta powinna by¢ opatrzona wiasnorecznie podpisana klauzulg o nastepujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby tej i przysztych rekrutacji, przez
Ogolnoksztatcacg Szkote Muzyczng |i Il stopnia im. Karola Szymanowskiego we Wroctawiu, zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Niniejsza zgoda
wyrazona zostata na okres 6 miesiecy.

Data i wiasnoreczny podpis

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi
kandydatami.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych: Administratorem Twoich danych osobowych jest Ogélnoksztatcgca
Szkota Muzyczna li Il stopnia im. Karola Szymanowskiego we Wroctawiu, ul. Pitsudskiego 25, 50-044 Wroctaw. Kontakt do
naszego inspektora ochrony danych: inspektor@coreconsulting.pl lub CORE Consulting, ul. Wytom 16, 61-671 Poznan.
Szczegdtowe informacje o regutach przetwarzania danych zwigzanych z rekrutacja i zatrudnieniem do naszej placowki
znajdziesz na stronie https://www.lowiecka.wroclaw.pl/ - klauzula rekrutacja pracownika oraz klauzula pracownik
nauczyciel / pracownik samorzgdowy lub w biurze podawczym placowki.
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