Zatacznik nr 6 do Regulaminu

SPRAWOZDANIE KONCOWEY"

nt. zrealizowanych dziatan

Pt (nazwa zadania/projektu)
w okresie od ........ do........ , okreslonego w umowie nr ............ , zawartej w dniu ........ccccvvveeeeeeenn, ,
pomiedzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a ............ccceveenninnen. (nazwa Oferenta)

Data zlozenia sprawozdania / korekty sprawozdania: ...........
Czesc¢ |. Czes¢ merytoryczna

1. Czy zaktadane cele zostaty osiggniete w wymiarze okreslonym w ofercie? Jeéli nie - dlaczego?

2. Opis wykonania zadania, w tym opis podjetych dziatan, wyemitowanych materiatéw, przeprowadzonych
konkurséw, dodatkowych dziatan angazujgcych odbiorcow itd.: 2

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych samych wskaznikow,
ktére byty zapisane w pkt IV oferty projektu pt. Oczekiwane rezultaty projektu).
Czy zakladane wskazniki zostaty osiggniete w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli nie - dlaczego?






Nazwa wskazZnika
(niepotrzebne skreslic)

Docelowa warto$¢ dla calego
projektu - planowana

Wartos¢ osiagnieta

Strona Gtéwna (SG) portalu

Liczba odston reklamy (PV) — panel/zajawka projektu na SG portalu®*

Zasieg reklamy (UU) — panel/zajawka projektu na SG portalu

Koszt dotarcia do 1 (UU) materiatéw contentowych (budzet / liczbe IR)

PlW N e

Liczba interakgcji (IR) uzytkownika (UU) z reklamg - liczba kliknie¢ panelu/zajawki na SG
portalu, ktére skutecznie przekierowaty uzytkownika do materiatu contentowego

4

CTR (Liczba interakcji (IR) - pkt. 4 / na liczbe odston (PV) — pkt 1

Zaangazowanie uzytkownikow

Liczba odston materiatéw contentowych (PV)

Estymacja Sredniego czasu spedzonego w artykule contentowym — dtugos¢ sesji

Liczba wyswietlen filméw video (rozpoczete odtworzenia filmu)

O 0N

Wspétczynnik odrzucen (BR) — zdefiniowany jako 35% wszystkich uzytkownikéw, ktérzy
spedzg co najmniej 30 sekund w artykule

Konwersje - dowolna aktywnos$¢ w ramach materiatu contentowego — np. pobranie
poradnika, udziat w quizie, przekierowanie na strony Organizatora, czas spedzony na
stronie, gtebokos¢ scrollowania, inne zaproponowanych przez Wykonawce:

a) ..(tuwpisa¢ wskaznik i content np.quiz, poradnik, link itp.)

b) ...(tu wpisaé wskaznik i content np.quiz, poradnik, link itp.)

c) ..(tuwpisa¢ wskaznik i content np.quiz, poradnik, link itp.)

a) ..(wpisac¢ nazwe SM i reakcji np. polubienia itp.)

b) ...(wpisa¢ nazwe SM i reakcji np. polubienia itp.)

c) ..(wpisa¢ nazwe SM i reakcji np. polubienia itp.)

! Panel/zajawka byt/a widoczny/a w aktywnym oknie przegladarki przez min. 1 sekunde




artykuty (materiaty powyzej 1500 znakow);

b) newsy (materiaty do 1500 znakdéw);

c) materiaty video (jezeli dotyczy);

d) galerie zdjec (zawierajgce co najmniej 10 zdje¢, jezeli dotyczy);
e) infografiki (jezeli dotyczy);

f) poradniki (jezeli dotyczy);

g) inne ... (np. Quizy itp., jezeli dotyczy).

h) inne ...

i) inne...

a) ...(tu wpisa¢ wskaznik i forme/narzedzie reklamy, np. liczba uczestnikéw konkursu)
b) ...(tu wpisa¢ wskaznik i forme/narzedzie reklamy)

c) ...(tuwpisa¢ wskaznik i forme/narzedzie reklamy)




Czesé Il. Informacja nt. wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi)

Cato$¢ zadania

(zgodnie z umowa)

Zakonczony okres sprawozdawczy

(faktycznie poniesione koszty)

Lp.

Rodzaj kosztéw (koszty zwigzane z

realizacjg zadania)

koszt catk

owity

acji

z tego z dot

z tego z finansowych $ro
dkow wihasnych, wktadu

niefinansowego

koszt catk |z tego z d

owity

z tego z finansowych srod

N kow wiasnych, wkiadu nief]
otacji .
inansowego

Ogotem

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania

Zrédio finansowania

Cato$¢ zadania

(zgodnie z umowa)

Zakonczony okres sprawozd

(okres realizacji zadania)

awczy

zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z finansowych srodkéw wiasnyc
h Oferenta, wkfadu niefinansowego
Inne zrodia (jakie?)
Ogoétem: 100% 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

3. Zestawienie faktur, rachunkéw i dokumentéw réwnowaznych 2

[Lp. |




data wyst

Nazwa wydatku (w

NIP wysta

kwota dok

Z tego ze $ro

Z tego ze srodk

awienia d | data zapfat tym nr pozycji z ko | wey dokum nazwa wystawcy d | kwota doku umentu ne dkéw pochod | 6w pochodzacy
okument |y pozyc y okumentu mentu brutto zacych z dota | ch z wktadu wia
sztorysu) entu tto o
u cji (z) snego z4)
3 4 5 6 7 8 9 10 11
suma ogo6tem w PLN | 0,00 0,00 0,00 0,00




Czesc¢ lll. Dodatkowe informacje

Oswiadczam (-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny organizacji pozarzadowej* /podmiotu* /jednostki
organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur, rachunkéw i dokumentéw rownowaznych zostaty
faktycznie poniesione.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do skladania oswiadczeh woli w imieniu organizaciji
pozarzgdowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

* Niepotrzebne skreslic.



POUCZENIE

Sprawozdanie koncowe sklada sie elektronicznie w formie dokumentu opatrzonego podpisem
kwalifikowanym, profilem zaufanym na adres: Konkurs.dotacjii@mfipr.gov.pl

Data wplywu sprawozdania w wersji elektronicznej jest data wplywu na skrzynke:
konkurs.dotacji@mfipr.gov.pl

1) Sprawozdanie korcowe sporzgdzac¢ nalezy zgodnie z trybem okreslonym w § 11 umowy dotacyjnej.

2 Opis musi zawiera¢ szczegotowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym
w ofercie, ktéra byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planowanych do realizacji dziatan; zakres, w jakim zostaly one zrealizowane,
i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zarbwno w odniesieniu do ich zakresu, jak i
harmonogramu realizaciji.

3 Do Sprawozdania zatgczy¢ nalezy m.in. cyfrowe kopie lub skany optaconych faktur, rachunkéw i innych
dokumentoéw finansowych, ktére potwierdzajg poniesienie wydatku finansowanego ze sSrodkow
pochodzacych z dotacji. Zawarty w Sprawozdaniu spis ww. dokumentéw powinien zawiera¢: nr dokumentu
(faktury, rachunku), date jego wystawienia, rodzaj towaru lub zakupionej ustugi oraz wysokos¢ wydatkowanej
kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji.

Kazdy z dokumentéw finansowych powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczecig Oferenta oraz zawierac
sporzgdzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta
oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardow, ustug lub innego rodzaju opfaconej naleznosci.
Sprawozdanie to powinna byC¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczeh
finansowych organizaciji.

Do Sprawozdania zatgcza sie takze kopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w ramach
wktadu wiasnego. Ich oryginaly nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniaé
podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Do Sprawozdania nalezy dotgczy¢ takze historie rachunku bankowego zawierajgcg wykaz wszystkich transakgciji
z okresu realizacji zadania.

4 Do niniejszego Sprawozdania nalezy zatgczyé materiaty dokumentujgce dziatania faktycznie podjete przy

realizacji zadania (projektu). W odniesieniu do konkretnych dziatan sa to np.:

— komplet materiatéw edukacyjnych dla uczestnikow, program wydarzenia, krotka dokumentacja
fotograficzna, materiaty promocyjne.

Ministerstwo zastrzega sobie prawo do indywidualnego dookreslenia (w porozumieniu z Oferentem) ww.
katalogu dokumentoéw w odniesieniu do konkretnego realizowanego projektu lub kategorii dziatah w
projekcie, w celu wiarygodnego potwierdzenia ich poprawnej realizacji.
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