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zal.

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W SZYDLOWCU
z dnia 24.08.2023 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

W Powiatowej Stacji Sanitarno-EpidemioIogicznej w Szydiowcu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r. poz 338) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szydtowcu stanowigcego zatgcznik nr 32 do zarzadzenia nr 327
Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzeénia 2020 r. w sprawie nadania statutéw
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym potozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego,
zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r, zarzadzeniem nr 218 z dnia
17 maja 2021 r., zarzagdzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzadzeniem z dnia 6 lipca
2022 ., zarzadzeniem z dnia 10 listopada 2022 r. oraz zarzadzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r.
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szydfowcu, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szydfowcu, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia nr 5/2020 Dyrektora Powiatowej Staciji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydtowcu z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Szydtowcu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego,
z mocg od dnia 1 stycznia 2023 r.




UZASADNIENIE
do projektu zarzadzenia
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-EpidemioIogicznej w Szydtowcu
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydtowcu

Projekt Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe; Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szydtowcu zostat sporzadzony stosownie do zmian w Statucie Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szydtowcu, wprowadzonych zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego
z dnia 13 stycznia 2023 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie nadania statutow
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym potozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego (z mocg od
dnia 1 stycznia 2023 r).
W celu zapewnienia spdjnosci pomigdzy Statutem a Zarzadzeniem Dyrektora Staciji
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Szydtowcu, zarzadzeniu nadano moc od dnia 1 stycznia 2023 r.
Projekt zawiera rozwigzania organizacyjne, ktore dotycza:
1) zmiany w zakresie nadzoru nad kosmetykami, ktéry zostat przekazany z Sekcji Higieny
Zywnosci i Zywienia do Sekcji Higieny Pracy;
2) zmiany schematu organizacyjnego Powiatowej Stacji w Szydfowcu - zostaty wyodrebnione
dwa stanowiska (sprzgtaczki i kierowcy);
3) rozpoczecia dziatalnoéci Komisji Zaktadowej NSzz »Solidarnosé”;

4) rozszerzenia zadan wspdlnych komérek organizacyjnych.




Zalgcznik

do zarzqdzenia Nr 10/2023 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szydlowcu z dnia
24.08. 2023 r.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szydlowcu

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej  Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
w Szydlowcu, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:

1) postanowienia ogélne;

2) strukture i zasady dziatania;

3) zakres dziatania;

4) zasady podporzadkowywania i kierowania praca;

5) komorki organizacyjne i osoby za nie odpowiedzialne;

6) zadania poszczeg6lnych komorek organizacyjnych i osob na samodzielnych stanowisk

pracy.

§ 2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szydlowcu dziala na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 338);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 22023 r. poz. 991);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
1273, 1407 i 1429);
4) statutu Powiatowe;j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydtowcu;

5) Regulaminu;
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6) innych przepiséw obowigzujacych podmioty lecznicze niebedgce przedsigbiorstwami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1Y)

2)

3)

4)

3)

6)

7

Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Szydtowcu;

Dyrektorze Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydlowcu;

Inspektorze Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego
Inspektora  Sanitarnego, jako organ rzadowej administracji  zespolonej
w wojewddztwie mazowieckim;

Oddziat Nadzoru — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna,
podporzadkowang jednemu przetozonemu, ktory podlega bezposrednio Dyrektorowi;
sekcji — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng wchodzaca w sktad
Oddziatu lub catkowicie niezalezna, w ktorej sktad wehodzi do 10 oséb;
samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumie¢ stanowisko powierzone
pracownikowi samodzielnie wykonujacemu okreslonego rodzaju zadania, ktory
podlega bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji;

komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddzial lub sekcje.

Rozdziat 2

Struktura i zasady dziatania Powiatowej Stacji

§ 4. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzibe w Szydtowcu przy ulicy Metalowej 7.

2. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest teren powiatu szydtowieckiego, w sklad

ktorego wehodza gminy: Szydlowiec, Jastrzab, Oronsko, Miréw, Chlewiska.

§ 5. 1. Dyrektorem Powiatowej Stacji jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

w Szydlowcu.

2. Dyrektor Powiatowej Stacji:

1y

2)

kieruje Powiatowa Stacja w rozumieniu kodeksu pracy w sposob zapewniajgcy jej
prawidtowe funkcjonowanie;

reprezentuje Powiatowa Stacj¢ na zewnatrz;
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3) w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Powiatowej Stacji moze wydawa¢

akty wewnetrzne: zarzadzenia, polecenia, komunikaty i pisma okolne.

§ 6. 1. W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziaty Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
¢) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
¢) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy,
f) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
2) Stanowisko Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
3) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
4) Sekcja Ekonomiczno-Administracyjna:
a) Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiggowego,
b) Stanowisko Pracy do spraw Administracyjno-Ksiggowych,
¢) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu i Kadr;
5) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
6) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych;
7) Stanowisko Pracy do spraw Zarzadzania Kryzysowego;
8) Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
9) Stanowisko Pracy do spraw Informatycznych;
10) Stanowisko Pracy Kierowcy;
11) Stanowisko Pracy Sprzataczki.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji zawarty jest w zataczniku do Regulaminu.

§ 7. Przy Powiatowej Stacji dziala Komisja Zakladowa Niezalezny Samorzadny Zwigzek

Zawodowy ,,Solidarno$é”.
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Rozdzial 3

Dziatalno$¢ lecznicza i struktura zakladu leczniczego Powiatowe] Stacji

§ 8. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotow wykonujgcych dziatalnose

lecznicza, prowadzonego przez Wojewodg Mazowieckiego.

2. Powiatowa Stacja prowadzi dzialalno$¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu

ambulatoryjnych $swiadczen zdrowotnych.

3. Dzialalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaktad leczniczy o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

4. W strukturze organizacyjnej zakladu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjna
o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Szydtowcu oraz przypisane
do niej komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalnej;

3) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

4) Sekcja Higieny Pracy;

5) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy;

6) Stanowisko pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

7) Stanowisko pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

Rozdzial 4

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 9. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szydtoweu w szezegolnosci:
1) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, w szczegolnosci poprzez

sprawowanie nadzoru nad warunkami:

a) higieny srodowiska,

b) higieny pracy w zaktadach pracy,

¢) higieny proceséw nauczania i wychowania,

d) higieny wypoczynku i rekreacji,

¢) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych,

f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzgt oraz

pomieszczenia, w ktorych sa udzielane swiadczenia zdrowotne
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- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
1 ucigzliwosci Srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob, w tym chorob zakaznych
1 zawodowych;

2) organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dziatalno$¢ os$wiatowo-zdrowotng
w celu uksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.
2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczego6lnosci poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego;

2) opracowanie ocen i analiz sSrodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

4) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie i sktadanie projektow wnioskow o ukaranie;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczgciem 1 prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie 1 popieranie oskarzenia w poste¢powaniu uproszczonym, wedlug
odrebnych przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowania nadzoru
nad dziatalnoscig na rzecz oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zakladach
pracy;

10) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej i przygotowania w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych;

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higieng S$rodowiska zakladow  nauczania
1 wychowywania oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektéw uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnoSci, Zywienia materiatléw
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykow;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach
transportu komunikacji publicznej;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;
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17) opracowanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnoci Powiatowe;j

Stacji.

§ 10. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze prowadzié sprawy z zakresu zadan
Mazowieckiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, powierzone przez

Mazowieckiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego.

§ 11. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania $rodowiskowe dla potrzeb Powiatowej
Stacji wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu, Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach i Wojewodzka Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ushugi na zlecenie i rzecz os6b fizycznych, prawnych oraz

jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz
1 pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dzialania
W oparciu o przepisy obowigzujacego prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z zarzadzeniami

wewngtrznymi Dyrektora Powiatowej Stacji.

Rozdzial 5

Zasady podporzadkowywania i kierowania praca

§ 12. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szydfowcu jest organem administracji
publicznej wykonujacym zadania publiczne okreslone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i innych przepisach prawa.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szydlowecu moze upowazniaé¢ pracownikow
Powiatowe] Stacji, do wystepowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwoled, opinii sanitarnych
i zaswiadczen.

3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szydlowcu w zakresie swoich kompetenc;ji,
moze udziela¢ petnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do dokonywania
okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

4. Udzielanie lub cofnigcie petnomocnictwa 1 upowaznienia przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szydlowcu powinno zosta¢ wpisane do rejestru
prowadzonego w sekeji ekonomiczno-administracyjnej Powiatowej Stacji.

5. Wniosek o udzielanie petnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania pelnomocnictwa lub
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upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje Dyrektora Powiatowej Stacji 1 osoby
odpowiedzialnej za komorke organizacyjna Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskow
dotyczgcych dysponowania $rodkami finansowymi réwniez akceptacje Glownego
Ksiegowego Powiatowej Stacii.

6. W czasie nicobecnosci Dyrektora Powiatowe] Stacji, jego obowiazki wykonuje wskazany

przez niego pracownik.

§ 13. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
i efektywnego funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Glowny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Nadzoru sprawuje w imieniu Dyrektora
Powiatowej Stacji nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu
jakosci w Powiatowej Stacji.

3. Dzialalnoscig poszczegolnych komoérek organizacyjnych kieruja osoby odpowiedzialne
za te komorki.

4. Osoby odpowiedzialne za poszczeg6lne komoérki organizacyjne Stacji oraz pracownicy
na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa,
merytoryczne, wlasciwe i terminowe zatatwienie spraw.

5. W komorkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez osobe
odpowiedzialng, zastepuje ja wyznaczony przez nig pracownik w uzgodnieniu
z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

6. Szczegotowy zakres obowiazkoéw wszystkich pracownikéw Powiatowej Stacji ustala
Dyrektor Powiatowej Stacji.

7. Bezposrednio  Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja  wszystkie komérki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy.

8. Wszyscy pracownicy Powiatowej Stacji zobowiazani sa do realizowania polityki
jakosci  sformutowanej przez kierownictwo Powiatowej Stacji, do wdrazania

o stosowania w praktyce ustalen zawartych w zatwierdzonych dokumentach systemu

zarzadzania.

Rozdzial 6

Komorki organizacyjne i osoby za nie odpowiedzialne

§ 14. 1. Osoby odpowiedzialne za komoérki organizacyjne odpowiadaja za catoksztatt pracy

podleglej komorki.
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2. Osoba odpowiedzialna za komorke organizacyjna zapewnia sprawng i efektywna

realizacje:

1)
2)

zadan komorki organizacyjnej;

decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Do obowigzkéw osoby odpowiedzialnej za komorke organizacyjng nalezy:

)
2)

3)
4)

okreslenie szczegdtowych zadan dla podleglych stanowisk pracy;

wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce organizacyinej,
dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,

b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania),

¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,

d) udzielania urlopow;

sktadanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

nadzor nad dyscypling pracy zatrudnionych w komorce organizacyjne;.

4. Osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za catoksztatt

pracy obejmujacy dane stanowisko. Osoby, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym

zapewniaja sprawng i efektywna realizacje powierzonych zadan i polecen Dyrektora

Powiatowej Stacji.

§ 15. Do zadan wspdlnych komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy nalezy

w szczegolnoscei:

D

2)

3)

4)

5)

wspétdziatanie w zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych do
zapewnienia prawidlowej i terminowej realizacji zadan Powiatowej Stacji;
wykonywanie innych niz wynikajace z zakresu dziatania zadan zleconych przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

wspolpraca z poszczegdlnymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz
podmiotami zewnetrznymi w zakresie wynikajacym z realizowanych zadan;
archiwizacja wytworzonych przez komoérki organizacyjne Stacji dokumentow
zgodnie z obowigzujacymi w Powiatowej Stacji przepisami,

stosowanie 1 przestrzeganie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
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danych) (Dz. Urz. UE L 119 ¢ 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 24.05.2016,
str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 7z 24.05 2016, str. 35) (rozporzadzenie o RODO);

Rozdzial 7

Zadania poszczeg6lnych komorek organizacyjnych i 0s6b na samodzielnych stanowisk pracy

§ 16. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy w szczegolnosci:

1) ocena zapadalnosci na choroby zakazne, inwazyjne i niezakazne oraz prowadzenie
dziatalnosci profilaktycznej;

2) dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkéw zagrozen zdrowotnych oraz sytuacji
epidemicznej choréb zakaznych i niezakaznych uwarunkowanych czynnikami
srodowiska;

3) wspblpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii w ramach nadzoru nad
pokasaniami;

4) ocena stopnia uodpornienia populacji;

5) nadzor nad przestrzeganiem zasad sterylizacji i dezynfekeii;

6) opracowywanie ognisk choréb zakaznych;

7) rejestracja, opracowywanie i analiza danych statystycznych a w szczegolnosei
dotyczacych zachorowan na choroby zakazne;

8) nadzér nad wykonywaniem szczepiefi ochronnych;

9) wspodlpraca z jednostkami zajmujgcymi  si¢  ochrong zdrowia, odpowiednimi
komoérkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca
1985 1. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarne;;

10) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnogci

kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie  stosownych dziatan

prozdrowotnych;
11) przyjmowanie prob badan laboratoryjnych;
12) prowadzenie dzialalno$ci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu
szydtowieckiego.
2. Do Sekeji Higieny Komunalnej nalezy w szczego6lnoscei:

1) kontrola przestrzegania przepisow okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne

dotyczacych jakosci wody:
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a) przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

b) wody w zbiornikach wodnych przeznaczonych do celéw rekreacyjno-sportowych —
obstuga serwisu kapieliskowego Gtownego Inspektoratu Sanitarnego — jakos¢
i klasyfikacja wody w kapieliskach na obszarze Unii Europejskiej,

c) pobieranie préb wody do badan i dostarczanie ich do laboratorium a takze
interpretacja wynikow badan,

d) tworzenie krajowego systemu monitoringu sanitarnej jakosci wody do spozycia
w formie elektronicznej] WODA- EXCEL;

2) kontrola utrzymania nalezytego stanu higienicznego:

a) nieruchomosci, obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej,

b) obiektow i urzadzen do gromadzenia, usuwania nieczystosci,

¢) miejsc pochéwku zwlok i szczatkéw ludzkich oraz kontrola nad ich ekshumacja

1 przewozem;

3) opracowywanie planéw dziatania oraz sporzadzanie ocen stanu sanitarnego gmin
i powiatu oraz podejmowanie stosownych dziatan celem uzyskania poprawy
na podstawie wytycznych Pafistwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego
w Warszawie oraz w oparciu o potrzeby terenu;

4) prowadzenie dokumentacji, aktualnej ewidencji placowek wymagajacych nadzoru,
rejestrowanie i przetwarzanie danych dotyczacych jakosci wody, stanu sanitarnego
obiektéw uzytecznosci publicznej zgodnie z systemem jakosci;

5) opracowywanie materialow statystycznych i sprawozdawczych;

6) opracowanie opinii sanitarnych dotyczacych imprez masowych;

7) dokonywanie kontroli ~wydanych zalecen, sporzadzanic doniesiei Karno-
administracyjnych oraz stosowania i wykorzystywanie $rodkéw przewidzianych
przepisami o postepowaniu przymusowym w administracji;

8) rozpatrywanie skarg, wnioskow i zazalen;

9) wspdlpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawg o Panstwowe]
Inspekcji Sanitarnej;

10) kontrola i przestrzeganie wymagan okreslonych w ustawie z dnia 15 wrzesnia 2017 r.

ochronie zdrowia przed nastepstwami korzystania z solarium (Dz. U. poz. 2111);
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11) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu

szydlowieckiego.

3. Do zadan w Sekcji Higieny Pracy nalezy w szczego6lnosci:

)

2)

3)

4)

S)

0)

7)

8)
9)

prowadzenie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy, w tym wplywu

czynnikéw szkodliwych lub ucigzliwych dla zdrowia, zapobieganie chorobom

zawodowym, a takze:

a) opracowywanie wnioskéw z interpretacji wynikéw badan srodowiskowych oraz
decyzji i zalecen zmierzajacych do likwidacji stwierdzonych zagrozen w zakladach
pracy,

b) promowanie dziatan zmierzajgcych do  likwidacji  zagrozen zawodowych
w zakladach pracy oraz zapobiegania powstawaniu choréb zawodowych;

prowadzenie dochodzenia epidemiologicznego oraz postepowania i dokumentacji

W sprawie stwierdzenia, badz braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowe;j;

wspllpraca z lekarzami uprawnionymi do prowadzenia badan profilaktycznych

pracownikdw oraz nadzor i kontrola realizacji przez pracodawcéw przepisdw w tym
zakresie;

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przez osoby wprowadzajace do obrotu oraz

przez stosujacych substancje chemiczne i ich mieszaniny obowiazkéw wynikajacych

z ustawy o substancjach i preparatach chemicznych;

zbieranie i przesytanie do Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w

Warszawie informacji w zakresie substancji chemicznych i ich mieszanin niezbednych

do opracowania sprawozdania dla Komisji Europejskiej wynikajacego z przepisow

wspolnotowych dotyczacych rejestracii, oceny, udzielania zezwolefi i stosowanych
ograniczen w zakresie chemikaliow oraz klasyfikacji, oznakowania i pakowania
substancji i mieszanin;

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu

prekursory grupy 2 i 3 obowiazkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.

o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172),

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania

do obrotu produktow biobojczych, substancji czynnych oraz ich stosowania

w dziatalnosci zawodowej;

prowadzenie dziatan zwiazanych z nadzorem nad produktami kosmetycznymi;

prowadzenie nadzoru nad zakladami pracy, w ktérych pracownicy narazeni sa na

dziatanic ~substancji rakotwoérczych oraz rejestrowanie danych na potrzeby
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Centralnego Rejestru Czynnikéw Rakotworczych prowadzonego przez Instytut
Medycyny Pracy w f.odzi;

10) biezace weryfikowanie oraz wprowadzanie danych w zakresie kontroli, przestrzegania
przepiséw, zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu $rodkéw zastgpezych,
informacji na temat zatrué, podejrzen zatru¢ i zgondéw spowodowanych srodkami
zastepczymi i nowymi substancjami psychoaktywnymi do Systemu Monitorowania
Informacji o Dopalaczach (SMIOD);

11) realizacja biezacych zadaf wynikajacych z prac grup dziatajacych przy Europejskiej
Agencji Chemikaliéow (ECHA), Komisji Europejskiej, informacji z legalnego obrotu
prekursorami narkotykéw (INCB) oraz Wspdlnotowego Systemu Szybkiej Informacji
(RAPEX);

12) wspolpraca z jednostkami zajmujgcymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Pafstwowej
Inspekcji Sanitarnej;

13)analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych —dzialan
prozdrowotnych;

14) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu
szydtowieckiego.

4. Do Sekeji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i obrotu zywnosci
oraz warunkow zywienia zbiorowego;

2) nadzér nad warunkami zdrowotnymi produkcji, obrotu przedmiotow uzytku,
materiatdw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywno$cia;

3) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;

4) wspotudzial w opiniowaniu dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych obiektéw zywieniowo-zywnosciowych 1 udziat
w odbiorach tych obiektow;

5) prowadzenie postepowania administracyjnego w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu;

6) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrona zdrowia, odpowiednimi
komorkami  organizacyjnymi Wojewddzkie Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej

w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
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7)

8)

9)

5. Do

samorzgdu terytorialnego w zakresic okreslonym przez ustawe o Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej;

poboér probek  srodkow spozywcezych oraz materiatéw i wyrobéw do kontaktu
z zywnoscig do badan laboratoryjnych;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialty z dzialalnodci

kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych  dziatan

prozdrowotnych;
prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu
szydtowieckiego.

zadaf  Stanowiska Pracy do spraw  Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy

w szczegdlnosei:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

nadzor nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania i opieki
nad dzieémi i mlodzieza;

nadzor nad placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy;

higienizacja procesu nauczania oraz oceng warunkéw higienicznych w placéwkach
oswiatowo-wychowawczych;

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami  organizacyjnymi Wojewddzkiej  Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreSlonym przez ustawe z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekciji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci
kontrolnej oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu

szydtowieckiego.

6. Do zadaf Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy

w szczegolnosci:

1))

2)

3)
4)

opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast
1 gmin, studium uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin;
uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
1 zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;
uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obiektow budowlanych;

kontrola zgodnosci budowanych obiektow z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;
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5) wspotpraca z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez
ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

6) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu
szydtowieckiego.

7. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy

w szczegblnoscei:

1) ustalanie kierunkéw dziatah w celu ksztaltowania wiasciwych postaw izachowan
zdrowotnych;

2) ocena caloksztattu dziatalnosci w placowkach stuzby zdrowia i os$wiatowo-
wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w  zakresie zapobiegania
i eliminowania negatywnego wplywu czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych
i biologicznych na zdrowie cztowieka;

3) prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie oswiaty zdrowotnej;

4) wspétudziat w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowotnych;

5) realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan;

6) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji - Sanitarno-Epidemiologiczne]
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okre§lonym przez ustawe o Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej;

7) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia na terenic powiatu
szydlowieckiego.

8. Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty do spraw Systemu Jako$ci Nadzoru odpowiada za:

1) nadz6r nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymaniem Systemu Jakosci w Powiatowe]
Stacji;

2) opracowywanie dokumentéw systemu jakodci tj. ksiegi jakosci i ogélnych procedur;

3) wspolprace z dyrektorem i pracownikami Powiatowej Stacji w sprawach dotyczacych
systemu jakosci;

4) planowanie i nadzorowanie auditow wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z auditami;

5) zaltatwianie spraw zwiagzanych z systemem jakosci.
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9. W ramach Sekcji Ekonomiczno-Administracyjne;:

1) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiggowego sprawuje nadzér nad prawidlowa realizacja

budzetu i gospodarki pozabudzetowej oraz:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

D
J)

planowaniem dochodéw i wydatkow,

prowadzeniem rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
przestrzeganiem dyscypliny budzetowej,

sporzadzaniem bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych,

weryfikacjg formalno-rachunkowa ponoszonych wydatkow,

terminowa realizacja rachunkéw z kontrahentami,

terminowym $cigganiem naleznosci budzetowych od jednostek kontrolowanych,
pracg w systemie TREZOR (wprowadzaniem sprawozdan, planéw finansowych,
zapotrzebowan na $rodki),

prowadzeniem dokumentacji Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

sporzadzaniem dokumentow dotyczacych zasitkéw chorobowych;

2) Stanowisko Pracy do spraw Administracyjno-Ksiegowych odpowiada za:

a)

b)

wykonywanie funkcji Zamawiajacego, w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 22022 r. poz. 1710 1812, 1933 i 2185
oraz z 2023 r. poz. 412 i 825),

realizowanie  zadan  zapewniajacych materialowo-techniczne ~ mozliwosci
funkcjonowania wszystkich komérek organizacyjnych Stacji,

prowadzenie i obrét srodkami trwatymi,

prowadzenie archiwum,

prowadzenie administracji obiektu;

3) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu i Kadr odpowiada za:

a)

b)

c)

d)

prowadzenie spraw kancelaryjnych, m. in. zwigzanych z korespondencija
przychodzaca i wychodzaca z Powiatowe; Stacji,

prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow oraz nadzér nad terminowym ich
zalatwianiem,

przyjmowanie interesantéw i ich whasciwe kierowanie do wlasciwej komérki
organizacyjnej Stacji; udzielanie informacji,

prowadzenie magazynu artykutow biurowych i artykuléw chemicznych,
prowadzenie ksigzki inwentarzowej i materiatowej,

wypisywanie delegacji dla Dyrektora Powiatowej Stacji,
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f) realizowanie polityki kadrowej,

g) obstuge spraw osobowych,

h) zalatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow,

i) pobieranie i rozliczanie bloczkéw mandatowych,

j) ewidencj¢ czasu pracy,

k) wydawanie legitymacji shuzbowych i upowaznien do kontroli.
10. Stanowisko Pracy Radcy Prawnego odpowiada za obstuge prawng Powiatowej Stacji,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
11. Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych odpowiada za:

1) monitorowanie przestrzegania przepisow prawa oraz identyfikacj¢ i analiz¢ procesow
przetwarzania;

2) informowanie, doradzanie i rekomendowanie okreslonych dziatan Administratorowi
danych osobowych;

3) szacowanie ryzyka zwiazanego z operacjami przetwarzania z uwzglednieniem
charakteru, zakresu i kontekstow celu przetwarzania;

4) przeprowadzanie szkolen dla osob zatrudnionych oraz dbanie o whasciwy poziom
wiedzy w obszarze ochrony danych osobowych.

12. Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy odpowiada za:

1) sporzadzanie co najmniej raz w roku analizy stanu bezpieczenstwa higieny pracy
w celu zapobiegania zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawy
warunkow pracy;

2) prowadzenie rejestrow, przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow
w pracy, stwierdzonych choréb zawodowych, a takze przechowywanic badan
srodowiska pracy;

3) udzial w opracowywaniu zasad gospodarowania odzieza ochronng, robocza oraz
$rodkami ochrony indywidualne;j.

13. Stanowisko Pracy do spraw Zarzadzania Kryzysowego odpowiada za:

1) zapewnienie whasciwe] realizacji przedsigwzig¢ obrony cywilnej i spraw obronnych
w stacji;

2) opracowywanie w porozumieniu z komoérkami organizacyjnymi stacji procedur
reagowania i zarzadzania kryzysowego;

3) opracowywanie planu obrony cywilnej stacji;

4) kontrolg stanu bezpieczenstwa stacji.

Strona 16 z 18



14. Stanowisko Pracy do spraw Informatycznych odpowiada za:
1) zarzadzanie systemem informatycznym w Powiatowej Stacji;
2) naprawe, modernizacje, usuwanie awarii sprzetu komputerowego;
3) zapewnienie tacznosci elektronicznej;
4) zapewnienie ochrony haset dostepu;
5) zabezpieczenie komputeréw przez wirusami;
6) archiwizowanie i zabezpieczanie danych;
7) realizacj¢ zadan zwigzanych z utrzymaniem systemu informatycznego Powiatowej
Stacji.
15. Stanowisko Pracy Kierowcy odpowiada za:
1) wykonywanie ustug transportowych dla potrzeb Powiatowej Stacji;
2) utrzymanie samochodu we wlasciwym stanie porzgdkowym i technicznym.
16. Stanowisko Pracy Sprzataczki odpowiada za:
1) dbalos¢ o otoczenie Powiatowe; Stacji;,
2) utrzymanie czystosci w pomieszczeniach Powiatowej Stacji;
3) dbatos¢ o porzadek i estetyke terenu przylegtego do budynku Powiatowej Stacji;

4) dbatos¢ o prawidlowe zabezpieczenie pomieszczen Powiatowej Stacji.
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Zatacznik

do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydtowcu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W SZYDLOWCU

SEKCJA EKONOMICZNO-

ADMINISTRACYINA

_ STANOWISKO PRACY
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

STANOWISKO PRACY
DS. ADMINISTRACYJNO-
KSIEGOWYCH

STANOWISKO PRACY |
DS. OBSLUGI
SEKRETARIATU

STANOWISKO PRACY

RADCY PRAWNEGO

STANOWISKO PRACY

INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH

STANOWISKO PRACY
DS. ZARZADZANIA

KRYZYSOWEGO

STANOWISKO PRACY
DS. BEZPIECZENSTWA

I HIGIENY PRACY

STANOWISKO PRACY

DS. IFORMATYCZNYCH

STANOWISKO PRACY

KIEROWCY

STANOWISKO PRACY

SPRZATACZKI
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