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Zatgcznik

do zarzadzenia nr 30/2024
MWIORIN

z dnia 11 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zewnetrznych zgtoszen o naruszeniu prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Krakowie

§ 1. Niniejsza procedura przyjmowania zewnetrznych zgtoszen o naruszeniu
prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w Wojewddzkim Inspektoracie
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie, zwana dalej ,Procedurg”, stanowi
realizacje obowigzku natozonego w art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zobowigzujgcej organy publiczne do
ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych po przyjeciu zgtoszenia naruszenia prawa.

§ 2. llekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:
Pracodawcy, WIORIN - nalezy przez to rozumie¢ Wojewédzki Inspektorat Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Krakowie ;
Wojewodzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Matopolskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa;
Kierownictwie WIORIN — nalezy przez to rozumie¢ Matopolskiego Wojewoddzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa i jego Zastepce;
Komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dziaty, oddziaty i samodzielne
stanowiska pracy okreslone w § 6 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego WIORIN w
Krakowie;
Koordynatorze do spraw nieprawidtowosci oraz Zastepcy Koordynatora do spraw
nieprawidtowosci — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonych pracownikéw WIORIN;
zgtoszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zewnetrzne zgtoszenie
dotyczgce informacji o naruszeniu prawa, zgodnie z wymogami okreslonymi
w Procedurze;
dziataniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete w celu oceny
prawdziwoséci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlno$ci przez
postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $srodkow finansowych lub
zamkniecie Procedury;
dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane
zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub wyrzgdza lub moze wyrzgdzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w
tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;



9) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumiec¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczgce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym
sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgcych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktorym
sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub
informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa,

10) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacje na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddw takich dziatan;

11) kontekécie zwigzanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszte, obecne lub
przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petienia
stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacje o naruszeniu
prawa oraz istnieje mozliwo$é doswiadczenia dziatarh odwetowych;

12) osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawnag, wskazang w zgftoszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktorg
osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana,

13) osobie pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczna, ktéra pomaga sygnalisScie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekscie zwigzanym z praca i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

14) osobie powigzanej z sygnalistg — nalezy przez to rozumiec osobg fizyczng, ktéra moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspodtpracownika lub osobe najblizsza
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. z 2024 r. poz. 17, z pdzn. zm.),

15) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928);

16) RODO — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, s.
1, z pézn. sprostowaniami).

§ 3. 1. Zgtoszenie moze by¢ dokonane:

1) do Rzecznika Praw Obywatelskich;

2) do organu publicznego, ktorym zgodnie z ustawg sg naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzagdowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace
z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wtasciwe do podejmowania
dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy.
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2. Zgtoszenie zawierajace informacje o naruszeniu prawa w podmiocie prawnym
dotyczy¢ moze:
podmiotu prywatnego — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng prowadzacyg
dziatalno$¢ gospodarcza, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, lub pracodawce, jezeli
nie sg podmiotami publicznymi;
podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wskazany w art. 3 ustawy
z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1524).

3. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego
dokonania zgtoszenia wewnetrznego.

§ 4. 1. Wojewodzki Inspektor powotuje w drodze zarzgdzenia komisje do spraw
nieprawidtowosci zgtoszonych zewnetrznie, zwang dalej ,komisjg”, i okresla tryb je
pracy, a takze wydaje stosowne upowaznienia.

2. Czlonkowie komisji powolywani sa sposrod pracownikow WIORIN
posiadajgcych nieposzlakowang opinie oraz odpowiednie kwalifikacje i przygotowanie
zawodowe do rozpatrywania zgtoszen zawierajgcych informacje o naruszeniu prawa.

§ 5. 1. Procedure stosuje sie do osoby fizycznej, ktéra zgtasza informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w tym do:
pracownika;
pracownika tymczasowego;
osoby $wiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawney;
przedsiebiorcy;
prokurenta;
akcjonariusza lub wspoélnika,
cztonka organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej;
osoby $wiadczacej prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy;
stazysty;

10) wolontariusza;
11) praktykanta;
12) funkcjonariusza, w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r.

o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby
Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej,
Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2024 r. poz.
1121);



13) zotnierza w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. z 2024 r. poz. 248, z p6zn. zm.)

- zwanej dalej ,sygnalistg”.

2. Procedure stosuje sie takze do osoby fizycznej, o ktérej mowa w ust. 1,

w przypadku zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu prawa
uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia
stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

§ 6. 1. Naruszeniem prawa, podlegajgcym zgtoszeniu, jest dziatanie
lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu cbejscie prawa dotyczace:

1) korupciji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéw;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt
1-16.

2. Zgtoszenia dotyczace informacji niewymienionych w ust. 1, nie podlegaja
rozpatrzeniu w trybie, o ktérym mowa w niniejszej Procedurze, w szczegolnosci osoba
przekazujgca informacje nie podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2

ustawy.

§ 7. 1. Zgtoszenie informaciji o naruszeniu prawa przekazuje si¢ do Koordynatora
do spraw nieprawidtowoséci. W razie nieobecnosci Koordynatora zgtoszenie
przekazuje sie do Zastepcy Koordynatora do spraw nieprawidtowosci.



2. Do Zastepcy Koordynatora do spraw nieprawidtowosci, przepisy Procedury
dotyczgce Koordynatora do spraw nieprawidtowosci stosuje si¢ odpowiednio.

3. Osoba przyjmujgca zgtoszenie zabezpiecza je przed dostepem o0sob
nieuprawnionych.

§ 8. 1. Zgtoszenia dokonuje sie:
1) pisemnie, w formie papierowe;:

a) listownie, na adres pocztowy WIORIN — w podwadjnej kopercie, z dopiskiem
umieszczonym na kopercie wewnetrznej: "Do rgk wfasnych Koordynatora
do spraw nieprawidfowo$ci”,

b) do sekretariatu WIORIN — w podwojnej kopercie, z dopiskiem umieszczonym
na kopercie wewnetrznej: ,Do rgk wiasnych Koordynatora do spraw
nieprawidtowosci”,

c) osobiscie Koordynatorowi do spraw nieprawidtowosci;

d) na skrzynke mailowa: naruszenia@wiorinkrakow.pl

2) ustnie, na wniosek sygnalisty, podczas bezposredniego spotkania
zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

2. Zgtoszenie dokonane ustnie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania,
odtwarzajacego jego doktadny przebieg. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

3. Wzér Protokotu spotkania, wraz ze zgoda sygnalisty na przetwarzanie danych
osobowych, stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

4. Zgtoszenie moze byc¢ rowniez przekazane do Wojewédzkiego Inspektora przez
Rzecznika Praw Obywatelskich na podstawie art. 31 ust. 1 pkt 2 ustawy lub przez inny
organ publiczny, ktéry uznat sie za niewtasciwy do rozpatrzenia zgtoszenia, na
podstawie art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy.

§ 9. 1. Zgtoszenie zawiera:
1) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji, tj. co najmniej imie
i nazwisko;
2) uprawdopodobniong informacje o naruszeniu prawa.
2. Celem skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji
zwrotnej sygnalista podaje adres do kontaktu
3. Postanawia sie, ze zgtoszenia o naruszeniach prawa dokonane anonimowo nie
bedg rozpatrywane, przy czym do postepowania w sprawie zgtoszen
anonimowych stosuje sie odpowiednio §11 pkt 1, §16 ust. 1, ust. 3 pkt 116 oraz
ust. 4.

§ 10. 1. Zaleca sie, aby zgtoszenie obejmowato informacje ujete w ponizszym
porzadku:
1) dane sygnalisty: imi¢ i nazwisko oraz adres do kontaktu tj. adres
korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej;
2) nazwe podmiotu prawnego, ktérego dotyczy zgtoszenie;



1)
2)
3)

3) rodzaj nieprawidtowosci;
4) tres¢ zgtoszenia, w tym:
a) szczegOtowy opis nieprawidtowosci,
b) sposéb, w jaki sygnalista uzyskat wiedze o nieprawidtowosci,
c) date wystgpienia nieprawidtowosci lub zdarzenia, ktére do niej doprowadzito
albo moze doprowadzié,
d) dane osdb, ktére dopuscity sie nieprawidtowosci,
e) informacje o posiadanych lub znanych dokumentach, ktore mogg potwierdzi¢
wystepowanie nieprawidtowosci.
2. Fakultatywny wzér Formularza zgtoszenia zewnetrznego, wraz ze zgoda
sygnalisty na przetwarzanie danych osobowych, stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury.

§ 11. Koordynator do spraw nieprawidtowosci, po otrzymaniu zgtoszenia:
niezwtocznie informuje Wojewoédzkiego Inspektora o przyjetym zgtoszeniu;
dokonuje wpisu do rejestru zgtoszen zewnetrznych;
potwierdza zgtaszajacemu przyjecie zgtoszenia niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba ze sygnalista nie podat adresu do
kontaktu, na ktéry nalezy przekazac potwierdzenie lub zgtaszajacy wystapit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub istniejg uzasadnione powody sadzic, ze
potwierdzenie otrzymania zgtoszenia zagrozitoby ochronie tozsamos$ci sygnalisty.

§ 12. 1. Wojewddzki Inspektor, po otrzymaniu informacji o przyjeciu zgtoszenia,
wyznacza w formie pisemnej sktad komisji rozpatrujacej to zgtoszenie.

2. Wyznaczeni czlonkowie Komisji sktadaja w formie pisemnej oswiadczenie
o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych i informacji, ktére uzyskali w ramach
rozpatrywania zgtoszenia, zgodnie z wzorem o ktérym mowa w § 18 ust. 4 pkt 1.

3. Wojewddzki Inspektor po zakonczeniu prac sktadu Komisji rozpatrujgcego dane
zgtoszenie, w formie pisemnej konczy prace Komisji poprzez przyjecie sprawozdania
z prac Komisji.

§ 13. 1. Komisja dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia, polegajacej na
ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu,
czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania
WIORIN, a jezeli nie nalezy, ustala organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatan
nastepczych.

2. Komisja bada czy naruszenie prawa zostato uprawdopodobnione przez
zgtaszajgcego w sposob dostateczny oraz czy miat on uzasadnione podstawy, by
sgdzi¢, ze bedaca przedmiotem zgtoszenia informacja jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgtoszenia, i ze informacja taka stanowi informacje o naruszeniu prawa.

3. Jezeli zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa komisja informuje o tym
zgtaszajacego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.

4. Jezeli zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dziatania Wojewddzkiego Inspektora, komisja niezwtocznie, nie pdzniej
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jednak niz w ciagu 14 dni, a w uzasadnionych przypadkach nie pézniej niz w 30 dni
od dnia dokonania zgtoszenia, przekazuje zgtoszenie do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziata nastepczych oraz informuje o tym sygnaliste.

5. Przewodniczacy skfadu rozpatrujgcego dane zgtoszenie informuje
Wojewoddzkiego Inspektora o wynikach wstepnej weryfikacji przeprowadzonej przez
Komisje w zakresie spetnienia przestanek, o ktorych mowa w ust. 2.

§ 14. W sprawie zgtoszen dotyczgcych naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej
do zakresu dziatania Wojewodzkiego Inspektora komisja:
podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci,
przekazuje zgtaszajgcemu informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, po poinformowaniu
o tym zgtaszajgcego przed uptywem trzymiesiecznego terminu,
informuje zgtaszajgcego o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajgcych
wszczetych na skutek zgtoszenia.

§ 15. Na zadanie sygnalisty Wojewoédzki Inspektor wydaje nie poézniej niz
w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktorym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2
ustawy.

§ 16. 1. Kierownictwo WIORIN zapewnia, ze niniejsza procedura oraz zwigzane
z tym przetwarzanie danych osobowych beda skutecznie uniemozliwiaty uzyskanie
dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym osobom oraz
zapewniaty ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnos$ci dotyczy

informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé

tozsamosc takich oséb.

2. W przypadku przekazania zgtoszenia przez Rzecznika Praw Obywatelskich lub
organ publiczny, ktoéry uznat sie za niewtadciwy do podjecia dziatan nastepczych
zgtaszajgcego poucza sie o przetwarzaniu jego danych osobowych przez
Wojewddzkiego Inspektora, jako administratora danych, w zakresie niezbednym do
prawidtowej weryfikacji zgtoszenia.

3. Do wszelkich czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniami, w tym do:
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych;
wydawania zaswiadczen, o ktérych mowa w § 15;
dalszej komunikacji ze zgtaszajacym;
podejmowania dziatan nastepczych;
prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych;
przetwarzania danych osobowych zwigzanych z czynnosciami, o ktérych mowa
w pkt 1-5;



7) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury

przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
— moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie.

4. Osoby upowaznione sg zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie
informaciji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgtoszen oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

5. Jezeli zgtoszenie zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika
WIORIN, pracownik ten jest zobowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowac¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty
lub osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie;

2) niezwlocznego  przekazania  zgtoszenia  Koordynatorowi do  spraw
nieprawidtowosci — bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

6. Przepis ust. 5 stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy zgtoszenie otrzymano
za posrednictwem innych kanatéw komunikacji niz przyjete w § 8.

7. Wojewodzki Inspektor niezwtocznie informuje osoby, ktére zapoznaty sie ze
zgtoszeniem w sposéb okreslony w ust. 5 i 6, o konieczno$ci ztozenia oswiadczenia,
o ktorym mowa w § 12 ust. 2 i egzekwuje ten obowigzek.

§ 17. W zakresie zadan zwigzanych z rozpatrywaniem zgloszen wszystkie
komorki organizacyjne oraz wszyscy pracownicy WIORIN majg obowigzek wspétpracy
i wwyznaczonym terminie udzielania informacji koordynatorowi do spraw
nieprawidtowos$ci oraz komisji.

§ 18. 1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda
sygnalisty, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiagzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku z
postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktorej dotyczy
zgtoszenie.

3. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 2, Przewodniczgcy
Komisji lub wiasciwy sad powiadamia o tym sygnaliste, przesytajac w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych
osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub
postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

4. Inspektor Ochrony Danych realizuje w imieniu Wojewodzkiego Inspektora
zadania zwigzane z zapewnieniem wiasciwego przestrzegania przepisow o ochronie
danych osobowych podczas przetwarzania danych pozwalajacych na ustalenie
tozsamosci sygnalisty, osoby ktorej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgtoszeniu, tj. w szczegdlnosci:



1) zapewnia, aby osoby majgce ustawowy obowigzek zapewnienia poufnosci
informacji ztozyly stosowne os$wiadczenia; wzér Oswiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy danych osobowych i informacji uzyskanych w ramach rozpatrywania
zgtoszenia stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury;

2) zapewnia, aby osoby majace dostep do tych informacji posiadaty stosowne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

3) opisuje proces przetwarzania i zgtasza do Inspektora Ochrony Danych czynnosc
przetwarzania danych;

4) przeprowadza ocene ryzyka naruszenia praw i wolnosci tych oséb;

5) uwzglednia zasade ochrony danych w fazie projektowania oraz zasade domysinej
ochrony danych, w szczegodlnosci podczas projektowania kanatow zgtaszania;

6) wykonuje ocene skutkéw dla ochrony danych osobowych w procesie zgtaszania
naruszen prawa,

7) realizuje obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 13 i 14 RODO,
z zachowaniem zasady polegajgcej na niepodawaniu w tresci klauzuli
informacyjnej, o ktérej mowa w art. 14 RODO Zrodta pochodzenia danych
osobowych sygnalisty, z zastrzezeniem zapisow ustawy, aw szczegolnosci
wyjatku podanego w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy oraz z zastrzezeniem ust. 7;

8) informuje osobe, ktéra zwroci sie do Wojewodzkiego Inspektora na podstawie art.
15 RODO o uzyskanie potwierdzenia czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace izawnioskuje o kopie¢ danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu, o zrodle pochodzenia danych, z zachowaniem zasady polegajgcej
na tym, iz informacje dotyczace podmiotu bedacego zrodtem danych przekazuje
sie w terminie pdzniejszym, nie pdzniej jednak niz w ciggu 3 miesiecy od dnia
zakonczenia dziatan nastepczych, z zastrzezeniem pkt. 9;

9) przeprowadza analize czy przekazanie informacji o zrédle danych, o ktérej mowa
w ust. 7 i 8, nie stoi w sprzecznosci z zasadami ochrony danych osobowych osoby
bedacej zrodiem tej informacji, w szczegolnosci jezeli ujawnienie zrédia moze
naruszy¢ jej prawa i wolnosci lub jezeli nadal istnieje podejrzenie prowadzenia
wzgledem niej dziatan odwetowych, a w przypadku gdy taka analiza wykaze takie
zagrozenia, odmawia udzielenia tej informaciji;

10) zapewnia przestrzeganie okresu retencji danych zwigzanych ze zgtoszeniem,
tj. nie dtuzej niz przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami;

11) zapewnienia, iz dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwtocznie
usuwane — w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla
sprawy;

12) wdraza odpowiednie srodki techniczne iorganizacyjne, tak aby zapewnié¢
skuteczne stosowanie zasad, o ktérych mowa w art. 251 32 RODO;

13) przygotowuje projekt umowy powierzenia przetwarzania danych, jesli
do jakichkolwiek informacji zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
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beda musiaty mie¢ dostep inne podmioty, niz te ktérym takie dane beda musiaty

by¢ udostepniane na podstawie przepiséw prawa;

5. Inspektor Ochrony Danych odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, tak
aby zapewni¢ skuteczne stosowanie zasad, o ktérych mowa w art. 25 i 32 RODO, w
systemach teleinformatycznych.

6. Wzory Klauzul informacyjnych bedacych realizacjg obowigzku informacyjnego,
o ktorym mowa w ust. 4 pkt. 7, stanowi zatacznik nr 4 do Procedury.

7. Komisja, w oparciu o art. 14 ust. 5 RODO moze podja¢ udokumentowang
decyzje o tym, ze nie realizuje sie obowiazku informacyjnego wynikajacego z art. 14
RODO i Klauzuli informacyjnej sie nie udostepnia, gdyz moze to uniemozliwi¢ lub
powaznie utrudnié realizacje celow przetwarzania danych osobowych.

§ 19. 1. Sygnalista podlega ochronie okre$lonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy
od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

2. Przepisy, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie odpowiednio:

1) do osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzane;
z sygnalista;

2) do osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z
nim powigzanej, w szczegolnosci stanowigcej wiasnos¢ sygnalisty lub go
zatrudniajgcej;

3) w przypadku, gdy informacje o naruszeniu prawa zgtoszono do odpowiednich
instytucji, organu lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w trybie
witasciwym do dokonywania takich zgtoszen.

3. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani proby
lub grozby zastosowania takich dziatan.

4. Jezeli praca byta, jest lub ma by¢ swiadczona na podstawie stosunku pracy,
wobec sygnalisty nie moga byé podejmowane dziatania odwetowe, polegajace
w szczegolnosci na:

1) odmowie nawigzania stosunku pracy;

2) wypowiedzeniu lub rozwigzaniu bez wypowiedzenia stosunku pracy;

3) niezawarciu umowy o prace na czas okreslony lub umowy o pracg na czas
nieokreslony po rozwigzaniu umowy o prace na okres prébny, niezawarciu
kolejnej umowy o prace na czas okreslony lub niezawarciu umowy o pracg na
czas nieokre$lony po rozwigzaniu umowy o prace na czas okreslony —
w przypadku gdy sygnalista miat uzasadnione oczekiwanie, ze zostanie z nim
zawarta taka umowa,;

4) obnizeniu wysoko$ci wynagrodzenia za prace;

5) wstrzymaniu awansu albo pominieciu przy awansowaniu;

6) pominieciu przy przyznawaniu innych niz wynagrodzenie $wiadczen zwigzanych
z pracg lub obnizeniu wysokosci tych $wiadczen,;
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7) przeniesieniu na nizsze stanowisko pracy,

8) zawieszeniu w wykonywaniu obowigzkéw pracowniczych lub stuzbowych;

9) przekazaniu innemu pracownikowi dotychczasowych obowigzkow sygnalisty;

10) niekorzystnej zmianie miejsca wykonywania pracy lub rozktadu czasu pracy;

11) negatywnej ocenie wynikéw pracy lub negatywnej opinii o pracy;

12) natozeniu lub zastosowaniu $rodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej,
lub srodka o podobnym charakterze;

13) przymusie, zastraszaniu lub wykluczeniu;

14) mobbingu;

15) dyskryminacji,

16) niekorzystnym lub niesprawiedliwym traktowaniu;

17) wstrzymaniu udziatu lub pominieciu przy typowaniu do udziatu w szkoleniach
podnoszacych kwalifikacje zawodowe;

18) nieuzasadnionym skierowaniu na badania lekarskie, w tym badania
psychiatryczne, chyba ze przepisy odrebne przewiduja mozliwo$¢ skierowania
pracownika na takie badania;

19) dziataniu zmierzajgcym do utrudnienia znalezienia w przysztosci pracy w danym
sektorze lub w danej branzy na podstawie nieformalnego lub formalnego
porozumienia sektorowego lub branzowego;

20) spowodowaniu straty finansowej, w tym gospodarczej, lub utraty dochodu;

21) wyrzadzeniu innej szkody niematerialnej, w tym naruszeniu débr osobistych,
w szczegolnosci dobrego imienia sygnalisty.

5. Za dziatania odwetowe z powodu dokonania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego uwaza sie takze probe lub grozbe zastosowania srodka okreslonego
w ust. 4.

6. Kazdy przypadek dziatarn odwetowych, przy zachowaniu odpowiednio trybu
okreslonego w § 8 ust. 1 pkt 1 i 2, sygnalista zgtasza Koordynatorowi do spraw
nieprawidtowosci lub Wojewddzkiemu Inspektorowi. Jezeli zgtoszenie dziatan
odwetowych przekazywane jest do Wojewddzkiego Inspektora, dopisek na kopercie
wewnetrznej winien brzmie¢: ,Do rgk wtasnych Wojewddzki Inspektor”.

7. Osoba, ktéra stosuje w zwigzku z prowadzonym postepowaniem dziatania
odwetowe wobec dziatajgcych w dobrej wierze: sygnalisty lub innej osoby -
dostarczajgcych dowodéw lub informacji, podlega odpowiedzialnosci porzgdkowej,
dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci przewidzianej przepisami prawa powszechnie
obowiazujgcego.

8. Zgtoszenie nieprawidtowosci dokonane w celu sprzecznym z prawem lub
zasadami wspodtzycia spotecznego lub w zlej wierze, moze skutkowac
odpowiedzialnoécig dyscyplinarng, cywilng lub karna.

§ 20. 1. Koordynator do spraw nieprawidtowosci prowadzi rejestr zgtoszen
zewnetrznych.
2. Rejestr zgtoszenh zewnetrznych zawiera:

1) numer zgtoszenia;
11



2)
3)

4)
9)
6)
7)
8)

przedmiot naruszenia prawa;

dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych oséb;

date dokonania zgtoszenia;

informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 15;

date zakonczenia sprawy;

informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art.
40 ust. 2 ustawy;

szacunkowg szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczgcych naruszen bedgcych przedmiotem zgtoszenia
zewnetrznego - o ile Wojewddzki Inspektor posiada te dane.

3. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych
sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami.

§ 21. Inspektor Ochrony Danych opracowuje dla pracownikéw WIORIN, w
szczegolnosci dla cztonkow Komisji, do zatatwiania okreslonych spraw i przetwarzania
danych osobowych niezbednych do procedowania zgtoszen.

§ 22. 1. Koordynator do spraw nieprawidfowosci za kazdy rok kalendarzowy
sporzadza i przedktada do podpisu Wojewddzkiego Inspektora sprawozdanie
zawierajgce dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych, obejmujgce:
liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych;
liczbe postepowan wyjasniajgcych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgtoszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;
szacunkowa szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedgcych przedmiotem
zgtoszenia zewnetrznego — o ile koordynator do spraw nieprawidtowosci posiada te
dane.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmujg danych osobowych
ani informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.

3. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, koordynator do spraw
nieprawidtowosci, po podpisie Wojewoédzkiego Inspektora, przekazuje do Rzecznika
Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku, za jaki
jest sporzadzane.

§ 23. 1. Majac na wzgledzie doswiadczenie w zakresie zgtoszen zewnetrznych,
raz na 3 lata koordynator do spraw nieprawidtowosci dokonuje przegladu procedury
zgtoszen zewnetrznych.
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)

8)

10)

11)

2. Wojewodzki Inspektor dostosowuje procedurg, o ktérej mowa w ust. 1,
odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz doswiadczenia wtasnego lub
innych organéw publicznych.

§ 24. Koordynator do spraw nieprawidiowosci umieszcza na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu, w oddzielnej, fatwo identyfikowalnej i dostgpnej sekcji
oraz w sposdb zrozumiaty dla zgtaszajacego, w szczegoblnosci informacje o:
danych kontaktowych umozliwiajacych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego,
w szczegdlnosci adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej lub numer
telefonu wraz ze wskazaniem czy rozmowy s3 nagrywane,
warunkach objecia ochrong zgtaszajgcego;
trybie postepowania majgcym zastosowanie w przypadku zgtoszenia zewnetrznego,
wtym o wymaganym sposobie wyjasnienia informacji bedgcych przedmiotem
zgtoszenia lub przedstawienia dodatkowych informacji;
terminie przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaju i zawartoéci takiej informacji;
zasadach poufnosci majgcych zastosowanie do zgtoszen zewnetrznych;
zasadach przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 8 ustawy, a takze
zasadach przetwarzania danych osobowych oraz informacji podawanych
w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza, uregulowanych
odpowiednio w art. 5 i art. 13 rozporzadzenia 2016/679, art. 13 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez wiasciwe
organy do celéw zapobiegania przestepczosci, prowadzenia postgpowan
przygotowawczych, wykrywania i $cigania czyndéw zabronionych i wykonywania kar,
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylajgcej decyzjg ramowg
Rady 2008/977/WSiSW (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 89 z p6zn. zm.) albo art.
15 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23
pazdziernika 2018 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych przez instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii i
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia rozporzadzenia (WE) nr
45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE (Dz. Urz. UE L 295 z 21.11.2018, str. 39);
charakterze dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgtoszeniem
zewnetrznym;
srodkach ochrony prawnej i procedurach stuzgcych ochronie przed dziataniami
odwetowymi oraz dostepnosci poufnej porady dla oséb rozwazajgcych dokonanie
zgtoszenia zewnegtrznego;
warunkach, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci
za naruszenie poufnosci, zgodnie z art. 16;
zachete do korzystania z procedury wewnetrznej podmiotu prawnego, w przypadku,
gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjne;j
podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych;
danych kontaktowych Rzecznika Praw Obywatelskich.
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§ 25. Koordynator do spraw nieprawidtowosci jest upowazniony do przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych.

§ 26. 1. Przepisy ustawy dopuszczajg takze dokonanie ujawnienia publicznego
polegajace na podaniu informacji o naruszeniu prawa do wiadomo$ci publiczne;.

2. Sygnalista podlega ochronie, o ile zostaty dochowane wymogi ustawy
w zakresie ujawnienia publicznego.

§ 27. W przypadku wystgpienia incydentu i zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej
oraz w sprawach nieunormowanych w niniejszej Procedurze, w szczegoélnosci
zwigzanych z ochrong danych osobowych, Wojewddzki Inspektor podejmuje pisemne
decyzje co dalszego postepowania, biorac pod uwage okolicznosci danej sprawy.
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Zatgcznik nr 1
do Procedury przyjmowania zewngtrznych zgtoszen
0 naruszeniu prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

Protokot
przyjecia zewnetrznego zgtoszenia naruszenia prawa
ztozonego osobiscie

miejsce:
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roélin i Nasiennictwa

w Krakowie
30-134 Krakéw, ul. Kotowa 3

(s [ | - W



1. Dane zglaszajacego naruszenie prawa:

imie i NAZWISKO (0DlIGatoryjrni€) ...........c.oo i e e e e e,

adres do kontaktu tj. adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej
(fakultatywnie)

2. Nazwa podmiotu prawnego, ktérego dotyczy zgloszenie, wraz ze
wskazaniem komérki lub komérek organizacyjnych w ktérych doszio do
naruszenia prawa (jeZeli na etapie zgfoszenia jest to mozliwe do okreslenia):

4. Tresé zgloszenia (w tym miejscu powinien sie znaleZz¢ m.in.: szczegoéfowy opis
zgtaszanej nieprawidtowosci; sposéb, w jaki sygnalista uzyskat wiedze o
nieprawidiowosci; date wystapienia nieprawidfowosci lub zdarzenia, ktére do niej
doprowadzito albo moze doprowadzi¢;, dane 0séb, ktére dopuscily sie
nieprawidfowosci: informacje o posiadanych lub znanych dokumentach, ktére
moga potwierdzi¢ wystepowanie nieprawidtowosci):

5. Informacja nt. przekazanych wraz ze zgtoszeniem zatacznikéw (liczba
zatgcznikow, krotki opis czego dotyczg efc.):



Dane osobowe, ktore pozwalaja na ustalenie tozsamosci sygnalisty nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Ze za wyrazng zgoda sygnalisty. Ich
podanie jest warunkiem niezbednym do przyjecia zgloszenia zewnetrznego

i podjecia dziatan nastepczych.

Potwierdzam, ze otrzymalem i zapoznatem(-am) si¢ z Klauzulg informacyjng
dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych w powyzszym zakresie.

(data) (czytelny podpis sygnalisty)

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla sygnalistéw zgtaszajacych w Wojewoddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie naruszenia prawa

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, s. 1 z pézniejszymi sprostowaniami), zwanego dalej
Rozporzgdzeniem uprzejmie informuje, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewodzki Inspektor, z siedzibg przy

2)

3)

4

9)

ul. Kotowej 3, 30-134 Krakow;,
z Inspektorem ochrony danych w Wojewddzkim [nspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie mozna sie skontaktowac za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres: iodo@krakow.piorin.gov.pl lub listownie na podany powyzej adres administratora
danych, umieszczajgc dopisek ,Do Inspektora ochrony danych”;
Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia
prawa zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ Rozporzadzenia oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia, jezeli takie dane osobowe zostang zawarte w zgtoszeniu,
odbiorcg Paristwa danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione na podstawie
przepiséw prawa, w tym rowniez podmioty, ktérym Wojewoddzki Inspektor moze w
uzasadnionych przypadkach przekazaé zgtoszenie w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego (jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane Ilub inne jednostki
organizacyjne, ktérym powierzono zadania w drodze porozumienia), a takze podmioty,
ktérym na podstawie zawartej umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych oraz
wiasciwe instytucje, organy lub jednostki organizacyjne Unii Europejskiej, ktérym dane
mogg zosta¢ udostepnione w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewidujg to przepisy odrebne;

Panstwa dane pozwalajgce na ustalenie tozsamosci nie bedg ujawniane:

a) nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie Panstwa tozsamosci bedzie
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w
kontekécie prowadzonych przez organy publiczne lub sady odpowiednio postepowan
wyjasniajacych lub postepowan przygotowawczych lub sadowych, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie —
w takiej sytuacji zostang Panstwo powiadomieni za posrednictwem pisma w postaci
papierowej lub elektronicznej, ktore zawiera¢ bedzie wyjasnienie powodow ujawnienia
Panstwa danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu sgdowemu;

b) w przypadku koniecznosci spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z:
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6)

7)

8)

9)

— art. 14 ust. 2 lit. f Rozporzadzenia, polegajacego na koniecznosci przekazania
osobom informacji o Zrédle pochodzenia danych osobowych osoby, ktorej dane
dotycza, agdy ma to zastosowanie — informacji czy pochodza one ze ZzZrddet
publicznie dostepnych lub

- art. 15 ust. 1 lit. g Rozporzadzenia polegajgcego na koniecznosci potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe osoby, ktérej dane dotyczg, a jezeli ma to miejsce,
podanie jej (jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotycza)
wszelkich dostepnych informacje o ich Zrédle,

chyba ze:

a) nie mieli Panstwo uzasadnionych podstaw sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacjg o naruszeniu prawa, albo

b) wyrazili Paristwo wyrazna zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacii
migedzynarodowej;

maja Panstwa prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych,

b) sprostowania tresci swoich danych,

c) ograniczenia przetwarzania swoich danych,

d) usuniecia w przypadku, gdyby byly przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa;
Parnstwa dane osobowe przetwarzane w ramach systemu zgtoszen zewnetrznych
przechowywane sg w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Krakowie przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami; po uplywie okresu przechowywania dane osobowe
zostang usuniete, a dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem zniszczone chyba, ze
stanowi¢ bedg czes¢ akt spraw sgdowych lub sagdowo administracyjnych. Dane osobowe,
ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania Panstwa zgtoszenia nie bedg zbierane, a w
razie przypadkowego zebrania, beda usuwane niezwtocznie, lecz nie pdzZniej niz w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy;

w przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych w Wojewodzkim
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie narusza przepisy o ochronie tych
danych majg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

10) podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest warunkiem

niezbednym do przyjecia zgloszenia zewnetrznego i podjecia dziatan nastepczych. Jesli
danych tych administrator nie bedzie posiadat, nie bedzie mogt Panstwa sprawy rozpatrzyc.

11) decyzje w Panstwa sprawie nie beda zapadaty w spos6b zautomatyzowany, a dane nie

bedg podlega¢ profilowaniu.



Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na ujawnienie danych osobowych w zwigzku ze
zgltoszeniem naruszenia prawa

Oéwiadczam, ze wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych pozwalajgcych
na ustalenie mojej tozsamosci, w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa, ktore
skierowatem do Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie
w dniu [...], za po$rednictwem [...], w oparciu o art. 8 ust. 1 ustawy z 14 czerwca 2024 r. 0
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UEL
119 z 04.05.2016, z pézn. zm.).

Potwierdzam, ze otrzymalem i zapoznatem(-am) si¢ z Klauzulg informacyjna
dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych w powyzszym zakresie.

(data) (czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla os6b wyrazajacych zgode na ujawnienie danych osobowych, w zwiazku ze
zgltoszeniem naruszenia prawa w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1, z po6zn. sprostowaniami), zwanego dalej

Rozporzgdzeniem uprzejmie informuje, ze:

1) administratorem Parstwa danych osobowych jest Wojewoédzki Inspektor , z siedzibg przy
ul. Kotowej 3, 30-134 Krakow;,

2) z Inspektorem ochrony danych w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Krakowie mozna sie skontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
iodo@krakow.piorin.gov.pl lub listownie na podany w punkcie 1 adres, umieszczajac dopisek
,Do Inspektora ochrony danych”;

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit.
g Rozporzadzenia, jezeli takie dane osobowe zostang zawarte w zgtoszeniu, oraz w oparciu
o art. 8 ust. 1 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz.
928), tj. w oparciu o Paristwa zgode, w celu rozpatrzenia zgtoszenia informacji o naruszeniu
prawa,;

4) Panstwa dane osobowe przechowywane bedg do momentu wycofania przez Panstwa
zgody, nie dtuzej jednak niz przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoniczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami;

5) W zwigzku ze zgoda na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie Panstwa
tozsamosci, odbiorcg Panstwa danych osobowych moze byé kazdy, w tym osoby
przebywajgce w panstwach trzecich lub pracujgce w organizacjach miedzynarodowych;

6) Maja Panstwo prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,




b) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, przy czym przepisy odrebne
moga wytaczyé mozliwos¢ skorzystania z tego prawa,

c) zadania sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych,

d) usuniecia swoich danych osobowych, z tym zastrzezeniem, ze bedg one dalgj
przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego polegajacego na rozpatrzeniu
naruszenia prawa,

e) cofniecia w kazdym momencie zgody na ujawnienie danych oscbowych poprzez
przestanie stosownego os$wiadczenia na podany powyzej adres e-mail Inspektora
ochrony danych, lub tez za posrednictwem kanatu zgtaszania naruszen prawa
ustanowionego w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie

f) ; skorzystanie z prawa cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie danych, ktére
miato miejsce do momentu wycofania zgody;

7) podanie Wojewddzkiemu Inspektorowi danych osobowych umozliwiajagcych Panstwa
identyfikacje jest obowigzkowe, jesli zgtoszenie naruszenia prawa ma by¢ rozpatrzone, lecz
zgoda na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie tozsamosci jest
dobrowolna;

8) dotyczgce Paristwa decyzje nie sg oparte na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych,
w tym ich profilowaniu;

9) w przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych w Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Krakowie narusza przepisy o ochronie tych
danych majg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Zatwierdzam niniejszy protokot
(fakultatywny podpis SygnaliSty) ............coi i



Zatgcznik nr 2
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen
0 naruszeniu prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

Formularz zgloszenia zewnetrznego,
ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Dane zgtaszajacego naruszenie prawa:

imie i nazwisko (obowigzkowo)

adres do kontaktu tj. adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej
(nieobowigzkowo)

Nazwa podmiotu prawnego, ktérego dotyczy zgtoszenie, wraz ze wskazaniem
komorki lub komérek organizacyjnych w ktérych doszto do naruszenia prawa
(jezeli na etapie zgloszenia jest to mozliwe do okreslenia):

Tres¢ zgloszenia (w tym migjscu powinien sie znaleZ¢ m.in.: szczegotowy opis
zgfaszanej nieprawidiowosci; sposob, w jaki sygnalista uzyskaf wiedze o
nieprawidfowosci; date wystgpienia nieprawidfowosci lub zdarzenia, ktdre do niej
doprowadzito albo moze doprowadzi¢; dane osob, ktére dopuscity sie
nieprawidfowo$ci; informacje o posiadanych lub znanych dokumentach, ktére mogg
potwierdzi¢ wystepowanie nieprawidfowosci):



5. Informacja nt. przekazanych wraz ze zgtoszeniem zatacznikow (liczba zatqcznikow,
krotki opis czego dotyczq etc.):

Dane osobowe, ktére pozwalaja na ustalenie tozsamosci sygnalisty nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Ze za wyrazna zgoda sygnalisty. Ich
podanie jest warunkiem niezbednym do przyjecia zgloszenia zewnetrznego

i podjecia dziatan nastepczych.

Potwierdzam, ze otrzymatem i zapoznatem(-am) si¢ z Klauzula informacyjna
dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych w powyzszym zakresie.

(data) (czytelny podpis sygnalisty)

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla sygnalistéw zgtaszajacych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie naruszenia prawa

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1 Z pdZniejszymi sprostowaniami), zwanego dalej
Rozporzadzeniem uprzejmie informuje, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewodzki Inspektor, z siedziba przy
ul. Kotowej 3, 30-134 Krakow;

2) z Inspektorem ochrony danych w Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony Ros$lin i
Nasiennictwa w Krakowie mozna sie skontaktowaé za posrednictwem poczty elektroniczne]
na adres iodo@krakow.piorin.gov.pl lub listownie na podany powyzej adres administratora
danych, umieszczajac dopisek ,Do Inspektora ochrony danych”;

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia
prawa zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie




5)

6)

7

8)

sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ Rozporzgdzenia oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia, jezeli takie dane osobowe zostang zawarte w zgtoszeniu;
odbiorcg Parstwa danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione na podstawie
przepiséw prawa, w tym rowniez podmioty, ktérym Wojewodzki Inspektor moze w
uzasadnionych przypadkach przekaza¢ zgtoszenie w celu przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajacego (jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane lub inne jednostki
organizacyjne, ktérym powierzono zadania w drodze porozumienia), a takze podmioty,
ktérym na podstawie zawartej umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych oraz
wiasciwe instytucje, organy lub jednostki organizacyjne Unii Europejskiej, ktérym dane
moga zosta¢ udostepnione w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewidujg to przepisy odrebne;

Panstwa dane pozwalajgce na ustalenie tozsamosci nie bedg ujawniane:;

a) nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie Panstwa tozsamosci bedzie
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepisbw prawa w
kontekscie prowadzonych przez organy publiczne lub sady odpowiednio postgpowan
wyjasniajacych lub postepowan przygotowawczych lub sgdowych, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie —
w takiej sytuacji zostang Parnstwo powiadomieni za posrednictwem pisma w postaci
papierowej lub elektronicznej, ktore zawiera¢ bedzie wyjasnienie powodéw ujawnienia
Panstwa danych osobowych, chyba Ze takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu sgdowemu;

b) w przypadku koniecznosci spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z:

— art. 14 ust. 2 lit. f Rozporzadzenia, polegajacego na koniecznos$ci przekazania
osobom informacji o zrodle pochodzenia danych osobowych osoby, ktérej dane
dotyczg, agdy ma to zastosowanie — informacji czy pochodzg one ze zrddet
publicznie dostepnych lub

— art. 15 ust. 1 lit. g Rozporzadzenia polegajacego na koniecznosci potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe osoby, ktorej dane dotycza, a jezeli ma to miejsce,
podanie jej (jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktérej dane dotycza)
wszelkich dostepnych informacje o ich zrédle,

chyba ze:

a) nie mieli Panstwo uzasadnionych podstaw sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacije o naruszeniu prawa, albo

b) wyrazili Panstwo wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacii
miedzynarodowej;

majg Paristwa prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych,

b) sprostowania tresci swoich danych,

¢) ograniczenia przetwarzania swoich danych,

d) usuniecia w przypadku, gdyby byly przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa;
Panstwa dane osobowe przetwarzane w ramach systemu zgtoszen zewnetrznych
przechowywane sg w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Krakowie przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjgcia dziatan
nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami; po uptywie okresu przechowywania dane osobowe
zostang usuniete, a dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem zniszczone chyba, ze
stanowi¢ bedg czeéé akt spraw sgdowych lub sagdowo administracyjnych. Dane osobowe,
ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania Panstwa zgtoszenia nie bedg zbierane, a w
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razie przypadkowego zebrania, beda usuwane niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy;

9) w przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych w Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Krakowie narusza przepisy o ochronie tych
danych maja Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Oscbowych;

10) podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest warunkiem
niezbednym do przyjecia zgtoszenia zewnetrznego i podjecia dziatan nastepczych. Jesli
danych tych administrator nie bedzie posiadat, nie bedzie mégt Panstwa sprawy rozpatrzy¢.

11) decyzje w Panstwa sprawie nie beda zapadaty w sposdb zautomatyzowany, a dane nie
beda podlegaé profilowaniu.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na ujawnienie danych osobowych w zwiazku ze
zgloszeniem naruszenia prawa

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych pozwalajgcych
na ustalenie mojej tozsamosci, w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa, ktére
skierowatem do Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie
w dniu [...], za poSrednictwem [...], w oparciu o art. 8 ust. 1 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, z pbézn. zm.).

Potwierdzam, Zze otrzymalem i zapoznalem(-am) sie z Klauzulg informacyjng
dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych w powyzszym zakresie.

(data) (czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla os6b wyrazajacych zgode na ujawnienie danych osobowych, w zwigzku ze
zgtoszeniem naruszenia prawa w Wojewoédzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1, z pdZn. sprostowaniami), zwanego dalej
Rozporzadzeniem uprzejmie informuje, ze:
1) administratorem Parstwa danych osobowych jest Wojewddzki Inspektor, z siedzibg przy
ul. Kotowej 3, 30-134 Krakow;
2) z Inspektorem ochrony danych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Krakowie mozna sie skontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

4



3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

iodo@krakow.piorin.gov.pl lub listownie na podany w punkcie 1 adres, umieszczajac dopisek

,Do Inspektora ochrony danych”;

Parnstwa dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit.

g Rozporzadzenia, jezeli takie dane osobowe zostang zawarte w zgtoszeniu, oraz w oparciu

o art. 8 ust. 1 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz.

928), tj. w oparciu o Panstwa zgode, w celu rozpatrzenia zgtoszenia informacji o naruszeniu

prawa;

Parstwa dane osobowe przechowywane bedg do momentu wycofania przez Panstwa

zgody, nie diuzej jednak niz przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym

zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postgpowarn zainicjowanych tymi
dziataniami;

W zwiazku ze zgoda na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie Panistwa

tozsamosci, odbiorca Panstwa danych osobowych moze by¢ kazdy, w tym osoby

przebywajace w panstwach trzecich lub pracujgce w organizacjach miedzynarodowych;

Majg Panstwo prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, przy czym przepisy odrebne
mogg wytgczy¢ mozliwosé skorzystania z tego prawa,

c) zadania sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych,

d) usuniecia swoich danych osobowych, z tym zastrzezeniem, ze beda one dalej
przetwarzane w celu wypetnienia obowiazku prawnego polegajacego na rozpatrzeniu
naruszenia prawa,

e) cofniecia w kazdym momencie zgody na ujawnienie danych osobowych poprzez
przestanie stosownego o$wiadczenia na podany powyzej adres e-mail Inspektora
achrony danych, lub tez za posrednictwem kanatu zgtaszania naruszen prawa
ustanowionego w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Krakowie; skorzystanie z prawa cofnigcia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie danych,
ktére miato miejsce do momentu wycofania zgody;

podanie Wojewédzkiemu Inspektorowi danych osobowych umozliwiajgcych Panstwa

identyfikacje jest obowigzkowe, jesli zgtoszenie naruszenia prawa ma by¢ rozpatrzone, lecz

zgoda na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie tozsamosci jest
dobrowolna;

dotyczace Parstwa decyzje nie s oparte na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych,

w tym ich profilowaniu;

w przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych w Wojewodzkim

Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie narusza przepisy o ochronie tych

danych majg Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

(data) (czytelny podpis sygnalisty)






Zatgcznik nr 3
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen
0 naruszeniu prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

Oswiadczenie
o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych i informacji
uzyskanych w ramach rozpatrywania zgloszenia zewnetrznego
w Wojewoédzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie

Zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w zakresie wszelkich informacji, a w szczegdlnosci
danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych,
oraz podejmowania dziatan nastepczych, o ktérych mowa w przepisach o ochronie
sygnalistow, w czasie trwania, a takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywatam/wykonywatem* te prace.

Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci oraz jestem $wiadoma/éwiadomy*, iz w przypadku
niedopetnienia przeze mnie tego zobowigzania, w ramach odpowiedzialno$ci za ujawnienie
powierzonej tajemnicy, mogg zosta¢ podjete wobec mnie wszelkie przewidziane prawem
srodki.

(data ztozenia podpisu) (imie i nazwisko)

* niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 4
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen
0 naruszeniu prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

Wzory Klauzul informacyjnych
bedacych realizacja obowiazku informacyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla sygnalistow zgtaszajacych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie naruszenia prawa

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, s. 1 z pézniejszymi sprostowaniami), zwanego dalej
Rozporzadzeniem uprzejmie informuje, ze:

1) administratorem Paristwa danych osobowych jest Wojewodzki Inspektor, z siedzibg przy

2)

3)

4)

5)

ul. Kotowa 3, 30-134 Krakdw;
z Inspektorem ochrony danych w Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie mozna sie skontaktowac za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres iodo@krakow.piorin.gov.pl lub listownie na podany powyzej adres administratora
danych, umieszczajgc dopisek ,Do Inspektora ochrony danych”,
Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia
prawa zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ Rozporzgdzenia oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia, jezeli takie dane osobowe zostang zawarte w zgtoszeniu;
odbiorcg Panstwa danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione na podstawie
przepisow prawa, w tym rowniez podmioty, ktérym Wojewddzki Inspektor moze w
uzasadnionych przypadkach przekaza¢ zgtoszenie w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego (jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane lub inne jednostki
organizacyjne, ktérym powierzono zadania w drodze porozumienia), a takze podmioty,
ktérym na podstawie zawartej umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych oraz
wiasciwe instytucje, organy lub jednostki organizacyjne Unii Europejskiej, ktorym dane
moga zosta¢ udostepnione w celu prowadzenia dziatar nastgepczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewidujg to przepisy odrebne;

Panstwa dane pozwalajace na ustalenie tozsamosci nie bedg ujawniane:

a) nieupowaznionym osobom, chyba Zze ujawnienie Panstwa tozsamosci bedzie
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w
kontekscie prowadzonych przez organy publiczne lub sady odpowiednio postgpowan
wyjasniajgcych lub postepowan przygotowawczych lub sgdowych, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie —
w takiej sytuacji zostang Panstwo powiadomieni za posrednictwem pisma w postaci
papierowej lub elektronicznej, ktore zawiera¢ bedzie wyjasnienie powodow ujawnienia
Panstwa danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu
wyjasniajacemu lub postepowaniu sgdowemu;

b) w przypadku koniecznosci spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z:




6)

7)

8)

9)

- art. 14 ust. 2 lit. f Rozporzgdzenia, polegajgcego na koniecznosci przekazania
osobom informacji o Zrédle pochodzenia danych osobowych osoby, ktorej dane
dotyczg, agdy ma to zastosowanie — informacji czy pochodzg one ze Zrodet
publicznie dostepnych lub

— art. 15 ust. 1 lit. g Rozporzadzenia polegajgcego na koniecznosci potwierdzenia, czy
przetwarzane sa dane osobowe osoby, ktérej dane dotycza, a jezeli ma to miejsce,
podanie jej (jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotycza)
wszelkich dostepnych informacje o ich zrodle,

chyba ze:

a) nie mieli Panstwo uzasadnionych podstaw sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa, albo

b) wyrazili Panstwo wyrazna zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parstwa trzeciego/organizacii
miedzynarodowej;

maja Panstwa prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych,

b) sprostowania tresci swoich danych,

c) ograniczenia przetwarzania swoich danych,

d) usuniecia w przypadku, gdyby byty przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa;
Panstwa dane osobowe przetwarzane w ramach systemu zgtoszen zewnetrznych
przechowywane sg w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Krakowie przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wihasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakornczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami; po uptywie okresu przechowywania dane osobowe
zostana usuniete, a dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem zniszczone chyba, ze
stanowi¢ beda czes¢ akt spraw sadowych lub sadowo administracyjnych. Dane osobowe,
ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania Panstwa zgtoszenia nie beda zbierane, a w
razie przypadkowego zebrania, beda usuwane niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie
14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy;

w przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych w Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie narusza przepisy o ochronie tych
danych majg Parstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

10) podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest warunkiem

niezbednym do przyjecia zgloszenia zewnetrznego i podjecia dziatan nastepczych. Jesli
danych tych administrator nie bedzie posiadat, nie bedzie mogt Panstwa sprawy rozpatrzyé.

11) decyzje w Parstwa sprawie nie bedg zapadaty w sposob zautomatyzowany, a dane nie

beda podlegaé profilowaniu.



KLAUZULA INFORMACYJNA
dla os6b wyrazajacych zgode na ujawnienie danych osobowych, w zwiazku ze
zgloszeniem naruszenia prawa w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1, z pdzn. sprostowaniami), zwanego dalej

Rozporzadzeniem uprzejmie informuje, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddzki Inspektor, z siedzibg przy
ul. Kotowej 3, 30-134 Krakow;,

2) z Inspektorem ochrony danych w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Krakowie mozna sie skontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
iodo@krakow.piorin.gov.pl lub listownie na podany w punkcie 1 adres, umieszczajac dopisek
,Do Inspektora ochrony danych”;

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit.
g Rozporzadzenia, jezeli takie dane osobowe zostang zawarte w zgtoszeniu, oraz w oparciu
o art. 8 ust. 1 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz.
928), tj. w oparciu o Panstwa zgode, w celu rozpatrzenia zgtoszenia informacji o naruszeniu
prawa,

4) Panstwa dane osobowe przechowywane beda do momentu wycofania przez Panstwa
zgody, nie diuzej jednak niz przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami;

5) W zwigzku ze zgoda na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie Panstwa
tozsamosci, odbiorcg Parnstwa danych osobowych moze byé kazdy, w tym osoby
przebywajgce w panstwach trzecich lub pracujgce w organizacjach miedzynarodowych;

6) Majg Panstwo prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, przy czym przepisy odrgbne
mogg wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa,

¢) zadania sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych,

d) usunigcia swoich danych osobowych, z tym zastrzezeniem, ze beda one dalej
przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego polegajgcego na rozpatrzeniu
naruszenia prawa;

e) cofniecia w kazdym momencie zgody na ujawnienie danych osobowych poprzez
przestanie stosownego o$wiadczenia na podany powyzej adres e-mail Inspektora
ochrony danych, lub tez za posrednictwem kanatu zgtaszania naruszen prawa
ustanowionego w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Ros$lin i Nasiennictwa w
Krakowie; skorzystanie z prawa cofnigcia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie danych,
ktére miato miejsce do momentu wycofania zgody;

7) podanie Wojewoédzkiemu Inspektorowi danych osobowych umozliwiajacych Panstwa
identyfikacje jest obowigzkowe, jesli zgtoszenie naruszenia prawa ma by¢ rozpatrzone, lecz
zgoda na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie tozsamosci jest
dobrowolna;

8) dotyczgce Parstwa decyzje nie sg oparte na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych,
w tym ich profilowaniu;

9) w przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych w Wojewodzkim
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie narusza przepisy o ochronie tych
danych majg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.



KLAUZULA INFORMACYJNA
dla osoby, ktorej dotyczy zgloszenie o naruszeniu prawa, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia oraz dla osoby powigzanej z sygnalista, ktérych dane

przetwarzane sg w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w

Krakowie w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa

Na podstawie art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, s. 1 z p6éZniejszymi sprostowaniami), zwanego dalej
Rozporzadzeniem uprzejmie informuje, ze:

1)

2)

4)

o)

administratorem Paristwa danych osobowych jest Wojewdédzki Inspektor ,z siedzibg przy
ul. Kotowej 3, 30-134 Krakéw;
z Inspektorem ochrony danych w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Krakowie mozna sig skontaktowa¢ za po$rednictwem poczty elektronicznej
na adres iodo@krakow.piorin.gov.pl lub listownie na podany powyzej adres administratora
danych, umieszczajgc dopisek ,Do Inspektora ochrony danych”;
Panstwa dane oscbowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia
prawa zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ Rozporzadzenia oraz
art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia, jezeli takie dane osobowe zostang zawarte w zgtoszeniu;
zrodiem pochodzenia Panstwa danych osobowych jest sygnalista lub osoba
wspotpracujgca z Koordynatorem do Spraw nieprawidtowosci lub Komisja do spraw
nieprawidtowosci powotanym do rozpatrzenia zgtoszenia;
odbiorcg Panstwa danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione na podstawie
przepiséw prawa, w tym réwniez podmioty, ktérym Wojewddzki Inspektor moze w
uzasadnionych przypadkach przekazaé zgtoszenie w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego (jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane lub inne jednostki
organizacyjne, ktérym powierzono zadania w drodze porozumienia), a takze podmioty,
ktérym na podstawie zawartej umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych oraz
wiasciwe instytucje, organy lub jednostki organizacyjne Unii Europejskiej, ktérym dane
moga zosta¢ udostepnione w celu prowadzenia dziatarn nastepczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewidujg to przepisy odrebne;

Panstwa dane pozwalajgce na ustalenie tozsamosci nie bedg ujawniane:

a) nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie Panstwa tozsamosci bedzie
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisdw prawa w
kontekscie prowadzonych przez organy publiczne lub sady odpowiednio postepowan
wyjasniajgcych lub postepowan przygotowawczych lub sgdowych, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie —
w takiej sytuacji zostana Panstwo powiadomieni za posrednictwem pisma w postaci
papierowej lub elektronicznej, ktére zawiera¢ bedzie wyjadnienie powoddéw ujawnienia
Panstwa danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu
wyjasniajagcemu lub postepowaniu sgdowemu;

b) w przypadku koniecznosci spetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z:

- art. 14 ust. 2 lit. f Rozporzadzenia, polegajacego na koniecznos$ci przekazania
osobom informacji o zrédle pochodzenia danych osobowych osoby, ktorej dane
dotycza, agdy ma to zastosowanie — informacji czy pochodza one ze zrodet
publicznie dostepnych lub

- art. 15 ust. 1 lit. g Rozporzadzenia polegajacego na koniecznosci potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe osoby, ktérej dane dotycza, a jezeli ma to miejsce,

4



podanie jej (jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotyczg)
wszelkich dostepnych informacje o ich zrodle,

chyba ze:

c) nie mieli Panstwo uzasadnionych podstaw sgdzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem
zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacijg o naruszeniu prawa, albo

d) wyrazili Panstwo wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci;

7) w ramach zgloszenia mogg by¢ przetwarzane Panstwa nastepujace kategorie danych
osobowych:

a) imie, nazwisko, numer telefonu stuzbowego, adres stuzbowej poczty elektronicznej
stanowisko, miejsce zatrudnienia, informacje dotyczace naruszenia prawa,

b) dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 Rozporzadzenia,

c) szczegdlne kategorie danych osobowych, o ktérym mowa w art. 9 ust. 1
Rozporzadzenia

oraz inne dane osobowe, jesli znajda sie one w zgloszeniu naruszenia prawa, a jego

rozpatrzenie wymagac bedzie ich przetwarzania;

8) Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacii
miedzynarodowe;j;

9) majg Panstwa prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych,

b) sprostowania tre$ci swoich danych

c) ograniczenia przetwarzania swoich danych;

d) usuniecia w przypadku, gdyby byly przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa;

10) Paristwa dane osobowe przetwarzane w ramach systemu zgtoszen zewnetrznych
przechowywane sg w Wojewo6dzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Krakowie przez okres 3 lat po zakorczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjgcia dziatan
nastepczych lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami; po uptywie okresu przechowywania dane osobowe
zostang usuniete, a dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem zniszczone chyba, ze
stanowié beda cze$é akt spraw sadowych lub sgdowo administracyjnych. Dane osobowe,
ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania Panstwa zgtoszenia nie beda zbierane, a w
razie przypadkowego zebrania, beda usuwane niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie
14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy,

11) w przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych w Wojewodzkim
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie narusza przepisy o ochronie tych
danych majg Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

12) decyzje w Panstwa sprawie nie bedg zapadaty w spos6b zautomatyzowany, a dane nie
bedg podlega¢ profilowaniu.






