Zamos¢, dnia 1 lutego 2024 r.

Sygnatura konkursu:

3025-4.1111.7.2024
Prokurator Okregowy w Zamosciu
oglasza konkurs
NA STANOWISKO STAZYSTY
w Prokuraturze Rejonowej w Zamosciu
w wymiarze 1 etatu
Wymagania konieczne podlegajgce ocenie:
1. petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,
nieposzlakowana opinia,
nie karalno$¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

wyksztalcenie Srednie i zdany egzamin maturalny lub wyksztalcenie wyzsze,

A G o

przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestgpstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub o przestepstwo skarbowe.

Wymagania pozgdane podlegajace ocenie:

1. samodzielno$é, kreatywnos$¢, komunikatywnos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnose,

2. wysoki poziom wiedzy ogélnej i kultury osobistej,

3. znajomo$¢ technik pracy biurowej, w tym umiejetnosci postugiwania si¢ sprzetem
komputerowym,

4. umiejetno$¢ organizacji pracy,

5. odpornos¢ na stres, umiejetnosé pracy w zespole,

6. zdolnosci analityczne.



Do gtownych zadan osoby zatrudnionej bedzie nalezalo:

wykonywanie prac kancelaryjno-biurowych 1 pomocniczych okreslonych w
zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dn. 21.07.2021r., w sprawie organizac]i i
zakresu dzialania sekretariatow oraz innych dziatow administracji w powszechnych
jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz.Urz.MS.2021r.poz.170),

prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreslonych przepisami o biurowosci, w tym w

systemie elektronicznym,

3. sporzgdzanie projektow pism,

4. zapewnienie sprawnego obiegu dokumentéw procesowych oraz innych pism oraz ich
ewidencjonowanie i rejestrowanie.

Wymagane dokumenty:

1. wlasnorecznie napisany list motywacyjny i Zyciorys,

2. kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

3. poswiadczone za zgodno$¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe,

4. poswiadczone za zgodnosé kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

5. poswiadczone za zgodno$¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych odbyte kursy i
szkolenia,

6. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

7. o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

8. os$wiadczenie kandydata o nieprowadzeniu przeciwko niemu postgpowania o
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego, w tym przestepstwo skarbowe

9. o$wiadczenie o korzystaniu z pelni z praw publicznych,

10. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celdw rekrutacji.



Druk kwestionariusza osobowego oraz o$wiadczen o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych i pozostatych oswiadczefi do pobrania ze strony internetowej Prokuratury

Okrggowej w Zamosciu.

Konkurs bedzie si¢ sktadal z trzech etapow:

1. Etap pierwszy — wstgpna selekcja zgloszen kandydatow pod katem speinienia
wymogow formalnych
2. Etap drugi — praktyczny sprawdzian umiej¢tnosci

Etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna

('3

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, bezposrednio w siedzibie Prokuratury
Okregowej w Zamosciu, ul. Orla 2, 22-400 Zamo$¢ lub przestaé poczta w terminie 1 marca
2024 r. z zaznaczeniem sygnatury konkursu (decydujaca o zakwalifikowaniu do pierwszego

etapu konkursu bedzie data stempla pocztowego).

Dane osobowe zawarte w aplikacjach beda przetwarzane przez Prokuraturg¢ Okregowa
w Zamosciu w celu przeprowadzenia procedury naboru. Osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie

maja prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz ich poprawiania.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do kolejnych etapéw konkursu wraz terminami
ich przeprowadzenia zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Prokuratury

Okregowej w Zamosciu oraz na stronie BIP Prokuratury Okregowej w Zamosciu.






