PROKURATURA OKREGOWA
W KRAKOWIE
7 WYDZIAt BUDZETOWO - ADMINISTRACYJNY

3017-7.262.37.2024 Krakow, dnia - zgodnie z podpisem

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy postepowania pn.: ,,Zakup artykutow biurowych na potrzeby Prokuratury
Okregowej w Krakowie oraz jednostek podlegtych”

Prokuratura Okregowa w Krakowie ul. Mosieznicza 2 zaprasza Panstwa do ziozenia
oferty na wykonanie w/w dostawy, ktérej warto$¢ nie jest rowna, ani nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto. Przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) Prawo zamdwien publicznych zgodnie z art. 2 ust.

1 pkt 1, nie stosuje sie.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup artykutéw biurowych na potrzeby Prokuratury
Okregowej w Krakowie oraz jednostek podlegtych, zgodnie z wymogami opisanymi
w Opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych.

3. Pozostate warunki zawiera Formularz ofertowy stanowigcy Zalgcznik nr 2, oraz projekt

umowy stanowigcy Zatacznik nr 3.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamowienia: od dania zawarcia umowy do 16 grudnia 2024 r.

[l DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:

1. Formularz ofertowy - zafgcznik nr 2
OPZ i Formularz cenowy — zafgeznik nr 1

3. Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia - Zzafgcznik nr = 2a.*
*W przypadku niedotgczenia do oferty zatgcznika nr 2a, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do uzupetnienia

oswiadczenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:
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1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium najnizszej ceny
ofertowej brutto - 100%.

2. Ocena ofert w kryterium ,,Cena” (C) zostanie ustalona dla kazdego zadania osobno,
w nastepujgcy sposdb:
C obliczana = (C min / C obliczana ) x 100
gdzie:
C obliczana - liczba punktow w kryterium ,cena”
C min — najnizsza cena brutto za realizacje zamdéwienia sposréd ocenianych ofert

C obliczana — cena brutto za realizacje zamoéwienia oferty ocenianej.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1. Oferta winna zawiera¢ cene ofertowa brutto (zawierajaca nalezy podatek VAT) za
catos¢ zamowienia.

2. Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty z
uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkéow (takze podatku od towardw i ustug) oraz
ewentualnych upustéw i rabatéw.

3. Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢c w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4. W cenie nalezy ujg¢ wszelkie koszty, ktore sg w ocenie wykonawcy konieczne do
kompleksowego wykonania przedmiotu zamowienia.

5. Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty musza

by¢ naliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

VI. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i podpisana przez upowaznionego
(upowaznionych) przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy.

2. Oferta winna zawiera¢ cene ofertowa brutto (zawierajgca nalezy podatek VAT) za
catos¢ zamodwienia, obliczong zgodnie z Formularzem ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Cena oferty powinna obejmowac peten zakres przedmiotu zamdwienia okreslony w
zapytaniu ofertowym i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia,
stanowiC ona bedzie ryczattowe i ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy, niezaleznie
od rozmiaru prac i innych swiadczen oraz ponoszonych przez Wykonawce kosztow ich
realizacji.

4. Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

5. Oferte cenowa nalezy przestaé elektronicznie na adres e-mail:
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zamowienia.pokra@prokuratura.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia
21 listopada 2024 roku, do godziny 14:00

Zamawiajacy zaleca, aby w temacie wiadomosci podaé: , Oferta na zakup

artykutdw biurowych na potrzeby Prokuratury Okregowej w Krakowie oraz
Jjednostek podlegtych Sprawa nr 3017-7.262.37.2024”

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Osoby do kontaktu: Pani Sylwia Hojot (w sprawach przedmiotu zamowienia) tel. 12/ 619
60 09, Pani Agata Krélik (w sprawach proceduralnych) tel. 12 /619 60 09.

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg
oferte w oparciu o kryteria wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem
pkt 3).

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

5. Zamawiajgcy moze udziela¢ odpowiedzi, wyjasnieh oraz modyfikacji w prowadzonym
zapytaniu.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste
omytki pisarskie, omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

7. Wykonawca przygotowuje oferte i uczestniczy w postepowaniu ofertowym na wiasny
koszt. Oferentowi nie przystugujg wzgledem Zamawiajgcego zadne roszczenia zwigzane
Z jego udziatem w niniejszym postepowaniu.

8. Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowej.

9. Informacja o wyborze oferty bedzie przekazana wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat
w zapytaniu ofertowym.

10. Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od daty ztozenia oferty.

11. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826),
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2021 r. poz. 1745),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,
h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa
w pkt 1;
3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskow
o0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat pfatnosci naleznych podatkoéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznoéci;
4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w

szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
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lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakitdécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurenciji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzgdza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, kiérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktéry zatait te informacje

lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

ktory podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z

pézn. Zm.).

12. Integralng czes¢ zapytania ofertowego stanowig Zatgczniki :
1. Opis przedmiotu zaméwienia i Formularz cenowy — zat. nr 1
2. Formularz oferty - zat. nr 2
3. Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia — zat. nr 2a
4

Projekt umowy — zat. nr 3

VIIl.  Klauzula informacyjna w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia

publicznego
W zwigzku z trescig art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, Prokuratura Okregowa w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w Krakowie, z siedzibg
przy ul. Mosieznicza 2, 30-965 Krakow, tel. 12 619-60-97, e-mail:

biuro.podawcze.pokra@prokuratura.gov.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt

jest mozliwy pod adresem e-mail: iod.pokra@prokuratura.gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zadah Administratora zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego nr 3017-
7.262.37.2024 .
4. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.
5. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie przepisow prawa lub umowy.
6. Dane osobowe przechowywane sg przez okres niezbedny do realizacji celu,
w ktérym sg przetwarzane, a nastepnie do momentu wygasniecia obowigzku
ich przechowywania wynikajgcego z przepisow prawa.
7. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
—dostepu do tresci swoich danych osobowych - na podstawie art. 15 RODO;
—zgdania sprostowania swoich danych osobowych - na podstawie art. 16 RODO;
—ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
—wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych
osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO;
8. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo:
—usuniecia danych osobowych - art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
—przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
—wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
9. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt. 7 ppkt 1-3 nalezy skontaktowaé
sie z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.
10. W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
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11. Podanie danych osobowych jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego. Odmowa podania danych osobowych uniemozliwi

wziecie udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Prokurator Okregowy w Krakowie
/-1 Piotr Gradzki

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Podpisane przez: Piotr Gradzki
Data: 2024.11.18 09:55:10 CET
Ztozono przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego
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