REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA WE WROCLAWIU

Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

UMOWA nr ........... — projekt

zawarta W dniu ... r. we Wroctawiu pomiedzy:

o Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
we Wroctawiu, adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we Wroctawiu, al. Jana Matejki 6,
50-333 Wroctaw, NIP: 8971747119, zwanym dalej: Zamawiajgcym

& e ———— rePreZentOWaNYM PIrZEZ .......ccccvveeeeiiiurrreesinireeeesssneeesesssnns , ZWanym
dalej Wykonawca

§1

1. Przedmiotem umowy jest ustuga kompleksowej przeprowadzki zasobu dokumentacji oraz akt
archiwum zaktadowego Zamawiajgcego wraz z regatami, z obiektu znajdujgcego sie we Wroctawiu
przy al. Jana Matejki 6 do obiektu zlokalizowanego we Wroctawiu przy ul. Jana Dtugosza 68.

2. Opis obiektow i zestawienie zasobu dokumentacji oraz akt archiwum zaktadowego okreslono
w zatgcznika nr 1 do niniejszej umowy.

§2

Ustuga przeprowadzki wykonana zostanie od dnia 13.04.2023 r. do dnia 18.04.2023 r., z wylgczeniem
16.04.2023 r. (niedziela), w godzinach od 7.30 do 18.00.

§3

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia odpowiedniej ilosci samochoddéw o odpowiedniej kubaturze i wymiarach;

2) zapewnienia odpowiedniej ilosci oséb/zespotow oraz sprzetu (np. wozkow, pasoéw) niezbednych do
terminowego wykonania ustugi, zgodnie z umowa;

3) dostarczenia Zamawiajgcemu odpowiedniej ilosci zamykanych pojemnikéw posiadajgcych
mozliwos¢ zaplombowania, niezbednej do zapakowania zasobu dokumentacji oraz akt archiwum
zakladowego do przeprowadzki wraz z odpowiednimi plombami oraz etykietami do stworzenia
metryki (opisania pojemnikéw) — co najmniej 7 dni przed datg rozpoczecia przeprowadzki, tj. nie
pézniej niz do 06.04.2023 r., pojemniki powinny spetnia¢ ponizsze wymagania:

a) pojemniki muszg pomiescic:
¢ minimum 6 segregatorow A4 o wymiarach szer. 30 cm, wys. 33 cm, gt. 10 cm;

e minimum 5 pudet archiwizacyjnych o wymiarach 100mm x 340mm x 310 mm;

b) pojemniki plastikowe wraz z pokrywami — zabezpieczone plastikowymi plombami posiadajgcymi
indywidualne numery, 2 plomby na pojemnik;

c) opakowania kartonowe — zabezpieczone np. samoprzylepng tasma papierowg umozliwiajgcg
odwzorowanie pieczeci zamawiajgcego;

d) pojemniki winny posiada¢ mozliwosé dotgczenia metryki pojemnika np. w postaci przyklejonej
koszulki lub miejsce na opisanie pojemnika, opis zawierat bedzie liczbe porzadkowg ,symbol
wydziatu, nr plomby;

e) istnieje mozliwos¢ zastosowania obu rodzaju pojemnikéw (plastikowe, kartonowe),
w dowolnym stosunku ilosciowym;
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4) profesjonalnego zabezpieczenia i zapakowania akt archiwum zaktadowego znajdujgcych sie
w pudfach archiwizacyjnych, ich plombowania oraz oznaczenie kolejnym numerem poszczegdlnych
pojemnikéw;

5) wyniesienia zasobu dokumentacji, akt archiwum zaktadowego oraz pozostatego mienia na parking
dotychczasowej lokalizacji i zatadunku na samochdd;

6) rozigczenia potgczonych ze sobg regatéw, rozmontowania regatéw tzn. odkrecenia poszczegdinych
potek od nég regatéw, zabezpieczenia ich przed uszkodzeniem (np. folig stretch), wyniesienia na
parking dotychczasowej lokalizacji i zatadunku na samochéd. Zamawiajgcy dopuszcza przewozenie
regatow w catosci, z zastrzezeniem, iz w nowej lokalizacji wszystkie potki we wszystkich regatach
nalezy odkreci¢ i zamontowac¢ o 3 cm nizej od pierwotnego miejsca montazu zgodnie z numeracjg
umieszczong na poszczegolnych pétkach;

7) sporzadzenia spisu ilosci przewozonych pojemnikéw z aktami archiwum zaktadowego, ktory
zostanie sprawdzony i podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce;

8) transportu samochodem zasobu do nowej lokalizaciji;

9) roztadunku i wniesienia zasobu do nowej lokalizaciji;

10) odpowiedniego ustawienia (wypoziomowania) i potgczenia (skrecenia) regatdw ze soba,
w miejscach wskazanych przez pracownikéw Zamawiajgcego (koordynatorow);

11) wypakowania akt archiwum zaktadowego z pojemnikow (kartonéw) i utozenia na regafach
w miejscach i kolejnosci wskazanej przez pracownikéw Zamawiajgcego (koordynatorow);

12) utozenia dokumentaciji i innych materiatéw i sprzetu w miejscach wskazanych przez pracownikéw
Zamawiajgcego (koordynatoréw);

13) dokumentacja drukowana w kartonach, o wymiarach 58x38x42 cm (szer./ wys./ gteb.) — UWAGA:
25 kartonoéw, wymagac bedzie przetozenia do nowych kartonéw i/lub dodatkowego oklejenia tasmg
pakowa, w nowym obiekcie wymaga utozenia na paletach Zamawiajgcego;

14) sprawdzenia i potwierdzenia dostarczenia przewozonych pojemnikéw oraz pozostatego mienia;

15) usuniecia odpadow powstatych w nastepstwie realizacji umowy;

16) odbioru pustych pojemnikdw po zakonczeniu przedmiotu umowy, w terminie uzgodnionym
z Zamawiajgcym, nie pozniej niz 6 dni roboczych po zakonczeniu realizacji zamoéwienia;

17) wiasciwego uzytkowania infrastruktury budynkéw, m.in. wind, ramp, klatek schodowych, drzwi oraz
ich profesjonalnego zabezpieczenia przed zanieczyszczeniem lub uszkodzeniem;

18) przestrzegania obowigzujacych u Zamawiajgcego porzagdku pracy, przepiséw BHP i ppoz.

§4

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) udostepnienia pomieszczen w obu lokalizacjach;

2) umozliwienia wjazdu na wewnetrzne dziedzifce obu budynkow;

3) pakowania do pojemnikbw dokumentacji znajdujgcej sie w segregatorach lub teczkach
papierowych, ich plombowania oraz dotgczenia metryki, po dostarczeniu przez Wykonawce
odpowiedniej ilosci wymaganych pojemnikéw;

4) sporzgdzenia spisu ilosci przewozonego mienia oraz pojemnikéw z dokumentacjg, ktéry zostanie
sprawdzony i podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce;

5) zapewnienia 0oséb koordynujgcych przeprowadzke (minimum 2 osoby);

6) ponumerowania kartonéw archiwizacyjnych w sposdb umozliwiajgcy prawidtowe i sprawne ich
ustawienie w nowej lokalizacji;

7) przygotowania pustych pojemnikow do odbioru przez Wykonawce nie pozniej niz 6 dni roboczych
po zakonczeniu realizacji zamowienia;

8) przygotowania metryk zasobu akt zawierajgcej liczbe porzgdkowsg, symbol wydziatu, nr plomby -
metryka ta bedzie umieszczana na pojemnikach przez Zamawiajgcego.

§5
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci niezbedne do wykonania ustugi stanowigcej
przedmiot umowy jak réwniez oswiadcza, ze wykona jg zgodnie ze swg najlepszg wiedza,
umiejetnosciami i z zachowaniem najwyzszej starannosci.



Wykonawca wykona przedmiot umowy osobiscie lub przy pomocy wilasnego personelu.
Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia wykonania catosci lub czesci przedmiotu umowy
podwykonawcom.

Wykonawca os$wiadcza, ze =zadanie stanowigce przedmiot umowy wykonane zostanie
z zachowaniem bezpieczenstwa ludzi i mienia oraz z zachowaniem zasad BHP obowigzujacych
przy tego typu pracach.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wyrzgdzone szkody, powstate wskutek realizacji
przedmiotu umowy na zasadzie ryzyka. Ryzyko Wykonawcy obejmuje ryzyko utraty lub uszkodzen
mienia czy ubytku mienia Zamawiajgcego i 0oséb trzecich (w tym bez ograniczen w szczegdlnosci:
zasobu akt, mebli, urzgdzen, sprzetu oraz infrastruktury obu budynkéw, mienia pozostawionego na
miejscach parkingowych).

Wykonawca odpowiada jak za wtasne — za dziatanie lub zaniechania os6b, ktérym powierzyt lub za
pomocg ktorych wykonuje ustugi okreslone w umowie. W przypadku wyrzgdzenia Zamawiajgcemu
szkody przez Wykonawce lub osoby, za ktére odpowiada w trakcie wykonywania przedmiotu
umowy Wykonawca zobowigzuje sie do jej naprawienia.

Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢é koszty szkdd w przypadku uszkodzenia, utraty czy ubytku
mienia oraz zasobu akt badz uszkodzen infrastruktury obu budynkéw lub mienia pozostawionego
na miejscach parkingowych.

Wykonawca oswiadcza, ze na czas wykonania przedmiotu umowy posiada optacone ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
umowy na kwote nie nizszg niz 50 000,00 PLN. Kopia polisy wraz z potwierdzeniem dokonania
zaptaty stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

§6
Tytutem wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
ryczattowe w WySOKOSCI .........cccevveieienenes ztotych brutto (stownie: .................. ztotych),

................ ztotych netto.

Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie 21 dni od daty
przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury.

Podstawe wystawienia faktury stanowit bedzie protokét odbioru przedmiotu umowy sporzadzony
przez strony po jej wykonaniu. Tylko i wytgcznie podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru
przedmiotu umowy stanowi podstawe do wystawienia faktury.

Za date zaptaty strony przyjmujg date ziozenia przelewu w banku prowadzgcym rachunek
Zamawiajgcego.

Faktura w pozycji nabywca winna zawieraé: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska we
Wroctawiu, 50-333 Wroctaw, al. Jana Matejki 6, NIP 8971747119, Regon: 020860626. Faktura
wystawiona po dniu 31.04.2023 r. winna zawiera¢ adres: 51-162 Wroctaw, ul. Jana Diugosza 68.

§7

Za niewykonanie umowy lub nienalezyte wykonanie umowy strony ustalajg odpowiedzialno$¢ na
zasadzie kar umownych. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za:
1) opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie o ktérym mowa w § 2 ust. 2
- w wysokosci 600,00 zt za kazdy rozpoczety dzien opdznienia;
2) odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktdére ponosi odpowiedzialnos¢
Wykonawca - w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
niezaleznie od winy w sytuacji, gdy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy nastepuje
z powodu okolicznosci zwigzanych z dziatalnoscig Wykonawcy przy realizacji niniejszej umowy.
W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego jest wieksza od kary
umownej, a takze w przypadku, gdy szkoda powstata z przyczyn, dla ktérych nie zastrzezono kary
umownej, Zamawiajgcy jest upowazniony do zagdania odszkodowania na zasadach ogélnych,
wynikajgcych z przepisow Kodeksu Cywilnego — niezaleznie od tego, czy realizuje uprawnienia do
otrzymania kary umowne;.



4.

5.

Kary umowne kumulujg sie i sg naliczane niezalezne od siebie i stajg sie wymagalne z chwilg
zaistnienia podstaw do ich naliczenia.

llekro¢ w umowie przewiduje sie obowigzek zaptaty przez Wykonawce kary umownej,
to Zamawiajgcy, bedzie moégt potraci¢ wartosé kary umownej z wierzytelnosci przystugujgce;j
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, co stanowi prawo, nie obowigzek Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze takze dochodzi¢ od Wykonawcy zaptaty kar umownych na zasadach ogélnych.
Postanowienia dotyczgce kar umownych obowigzujg pomimo wygasniecia umowy, rozwigzania lub
odstgpienia od niej.

§8

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych do
przetwarzania przy wykonaniu przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci nieudostepniania ich innym
podmiotom, takze w postaci zagregowanych danych statystycznych, zaréwno w trakcie realizacji
przedmiotu umowy, jak i po jego wykonaniu.

Wykonawca oéwiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Srodowiskowg Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska we Wroctawiu, dostepng pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/system-
ekozarzadzania-i-audytu-emas oraz Politykag  Prywatnosci dostepng pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rdos-wroclaw/polityka-prywatnosci, deklaruje wspotprace w tym zakresie
oraz zobowigzuje sie do przestrzegania wymogow tam zawartych oraz przepiséw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych odpowiednio do danych zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.

§9

Osobami wyznaczonymi przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawca, ktérym przystuguje takze
prawo podpisania protokotu odbioru przedmiotu sa:

1) Monika Potomska, e-mail: monika.polomska@wroclaw.rdos.gov.pl, tel. 71 74 79 25

2) Jarostaw Trzeszcz, e-mail: jaroslaw.trzeszcz@wroclaw.rdos.gov.pl, tel. 783 924 610,

3) lwona Pietkiewicz, e-mail: iwona.pietkiewicz@wroctaw.rdos.gov.pl, tel. 534 195 887,

Osobg wyznaczong przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym, ktorej przystuguje takze prawo
podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy jest/sa:

1) koordynator: ..............ceeevennnnn. tel. oo mail.: ...

2) ...

§ 10

Zamawiajgcy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w przypadkach okreslonych w przepisach

obowigzujgcego prawa, w szczegodlnosci Kodeksu cywilnego oraz w niniejszej umowie.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, w szczegodlnosci:

1) w przypadku, gdy dysponent srodkéw ograniczy lub wstrzyma kwoty przyznane na
finansowanie przedmiotu umowy;

2) w przypadku wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy;

3) w przypadku, gdy Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny nie rozpoczat terminowo ustugi
przeprowadzki;

4) w przypadku opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy przekraczajgcego 10 dni;

5) w przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje obowigzki okreslone
W niniejszej umowie.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

oswiadczenia w terminie do 40 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego informacji o przyczynie

odstgpienia.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie spory mogace wynikng¢ z niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie sgd powszechny wiasciwy
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy, dwa dla Zamawiajgcego.
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Zatgczniki do umowy:
1) Zatacznik nr 1 — opis obiektéw i zestawienie zasobu dokumentacji oraz akt.
2) Zalgcznik nr 2 - kopia ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy wraz z potwierdzeniem dokonania zapfaty.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



