IW-1/6.2

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosé dla operacji typu ,,Premie na rozpoczecie dziatalnosci

pozarolniczej” w ramach poddziatania ,,Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej

na obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Przed wypetnieniem wniosku o ptatnos¢ w ramach ww. poddziatania nalezy zapoznac sie z trescig niniejszej instrukcji.

Whiosek o ptatnosc, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa na stronie internetowej ARIMR www.arimr.gov.pl.

Do wniosku dotfacza sie dokumenty, zgodnie z listg zatgcznikdw okreslong we wniosku w sekcji 1V.1 Zatgczniki do wniosku o
ptatnos¢ pierwszej raty pomocy oraz w sekcji 1V.2 Zataczniki do wniosku o ptatnosé drugiej raty pomocy.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1.

2.

Zaleca sie, aby wniosek zostat wypetniony elektronicznie. Dla kazdej transzy pomocy nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez beneficjenta/petnomocnika beneficjenta/matzonka
beneficjenta,

wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku — zatgczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty zgodnie z
sekcjg IV. 1 —dla pierwszego wniosku lub sekcjg IV.2 — dla drugiego wniosku, dotyczacy zatgcznikdow.

Wszystkie zatgczone do wniosku dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU O PtATNOSC.

Znak sprawy — [POLE WYPEENIA PRACOWNIK ARIMR]
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARIMR — [POLE WYPEtNIA PRACOWNIK ARIMR]

CZESC OGOLNA- [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Cel ztozenia wniosku [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej, wniosek o ptatnos¢ / korekta wniosku o ptatnos¢ (jezeli
dokument ma na celu wprowadzenie poprawek w uprzednio ztozonym wniosku).

Wybierz rate ptatnosci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy pomocniczej (w zaleznosci od rodzaju wniosku).
A) pierwsza

B) druga

A) Nalezy pamieta¢, iz wniosek o ptatnos¢ pierwszej raty pomocy moze by¢ ztozony odpowiednio w przypadku:

a)

beneficjentéw podlegajacych wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, dalej CEIDG

dopiero po:

— zarejestrowaniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej o wsparcie ktdrej sie ubiega w CEIDG (co bedzie weryfikowane
przez ARIMR na podstawie publicznie dostepnych danych tej bazy);

— rozpoczeciu realizacji_biznesplanu w zakresie co najmniej jednej z czynnosci okreslonych w § 13 ust. 4 ww.
rozporzadzenia, tj.:

. rozpoczecie prac zwigzanych z budowa, przebudowg, remontem potgczonym z modernizacjg, wyposazeniem lub
zagospodarowaniem nieruchomosci;

. zawarcie umowy, w wyniku, ktorej ma nastgpic przeniesienie wtasnosci lub posiadania maszyny, urzadzenia lub
wyposazenia;

. utworzenie co najmniej jednego ze wskazanych w biznesplanie miejsc pracy. W takiej sytuacji wymagane jest na
etapie wniosku o ptatnos$¢ pierwszej raty przedtozenie zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o
okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym albo zgtoszenie do KRUS prowadzenia dodatkowej dziatalnosci
pozarolniczej i dokonanie stosownego ubezpieczenia z tego tytutu. Dokonanie ww. zgtoszenia do KRUS bedzie
sprawdzane przez pracownikéw ARiIMR w bazie danych udostepnionej przez KRUS.
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— uzyskaniu decyzji o przyznaniu jednolitej ptatnosci obszarowej w roku ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (jezeli
dotyczy);

b) beneficjentéow podlegajagcych wpisowi do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego
obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placowek publicznych, dopiero po:
— rozpoczeciu realizacji biznesplanu w zakresie co najmniej jednej z czynnosci okres$lonych w & 13 ust. 4 ww.
rozporzadzenia, tj.:
. rozpoczecie prac zwigzanych z inwestycjami z budowa, przebudowa, remontem potgczonym z modernizacjg,
wyposazeniem lub zagospodarowaniem nieruchomosci;
. zawarcie umowy, w wyniku ktorej ma nastgpic¢ przeniesienie wtasnosci lub posiadania maszyny, urzadzenia lub
wyposazenia;
utworzenie co najmniej jednego ze wskazanych w biznesplanie miejsc pracy. W takiej sytuacji wymaga jest na
etapie pierwszego wniosku o ptatnos¢ przedtozenie zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o okresie
podlegania ubezpieczeniom spotecznym albo zgtoszenie do KRUS prowadzenia dodatkowej dziatalnosci
pozarolniczej i dokonanie stosownego ubezpieczenia z tego tytutu. Dokonanie ww. zgtoszenia do KRUS bedzie
sprawdzane przez ARIMR w bazie danej udostepnionej przez KRUS.

— uzyskaniu decyzji o przyznaniu jednolitej ptatnosci obszarowej w roku ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (jezeli
dotyczy).

B) Nalezy pamietac, iz wniosek o ptatnos$¢ drugiej raty pomocy moze by¢ ztozony dopiero po zakonczeniu realizacji
biznesplanu, w szczegdlnosci po dokonaniu wydatkow w zakresie opisanym w biznesplanie w tabeli:
e |1.1.1 Koszty srodkow trwatych,

e |1.1.2 Koszty innych srodkow zwigzanych z pozarolniczg dziatalnoscig gospodarczg,

e |1.1.3 Koszty szkolen, ustug doradczych, lub innych przedsiewzie¢ wymaganych do rozwoju pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej,

e |1.1.4 Koszty towarzyszace (niezbedne do realizacji operacji — zakres towarzyszacy).

II. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

1. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawq z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U.
2017. 1853 j.t. ).

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis do ewidencji producentéw (EP).
W przypadku, gdy dane dotyczace beneficjenta sg inne niz dane w EP, beneficjent powinien niezwtocznie zgtosi¢ aktualizacje
danych do wfasciwego Biura Powiatowego ARiIMR. Brak zgodnosci danych bedzie powodowat koniecznos¢ sktadania
wyjasnien.

W przypadku, gdy niezgodnos¢ danych bedzie dotyczyta numeru rachunku bankowego albo rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, srodki zostang przekazane na rachunek wskazany w dofaczonej do
whniosku informacji o rachunku bankowym.

2. Dane identyfikacyjne beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE]

W tej czesci nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotgczonych
dokumentach.

W polach 2.1-2.3 nalezy wpisa¢ wytgcznie imie (imiona) i nazwisko. Pole 2.3 Drugie imie [POLE NIEOBOWIAZKOWE].

Pole 2.4 PESEL/Data urodzenia — obywatele polscy wpisujg nr PESEL. Mozliwo$¢ wpisania daty urodzenia dotyczy jedynie
obywateli pozostatych panstw cztonkowskich UE.

Pole 2.5 - NIP wypetniajg beneficjenci, ktérzy nie podali tego numeru we wniosku o przyznanie pomocy.

W polu 2.6 Kod kraju — nalezy wybrac z listy wtasciwy kod kraju, ktérego obywatelstwo posiada Wnioskodawca. Uprawnieni
do korzystania z pomocy sg jedynie obywatele panstw cztonkowskich UE.

Pole 2.7 Seria i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci - wypetniane jest przez osoby fizyczne nie posiadajace
obywatelstwa polskiego.

Pole 2.8 Pte¢ stanowi [POLE NIEOBOWIAZKOWE]- nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz z listy.

Pole 2.9 Stan cywilny — nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz z listy.
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W przypadku wypetnienia pdl oznaczonych jako Dane nieobowigzkowe nalezy wyrazi¢ zgode wskazang we wniosku w czesci
VIl. Zgoda beneficjenta na przetwarzanie danych osobowych poprzez wybranie z listy rozwijanej ,X” i czytelne podpisanie
tej czesci.

3. Adres beneficjenta (miejsce zamieszkania i adres) [POLA OBOWIAZKOWE]
Adres zamieszkania nalezy okresdli¢ adres, pod ktérym beneficjent przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien
by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub adresem zameldowania na pobyt czasowy.
Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W przypadku zmiany danych beneficjenta zawartych w decyzji, beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego
poinformowania Agencji o zaistniatych zmianach.
Zmiana adresu zamieszkania powinna zosta¢ potwierdzona w dokumentach, tj.: dowodzie osobistym lub zaswiadczeniu z
witasciwej ewidencji ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt staty lub czasowy. Nalezy pamieta¢, iz wydane
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, nie dtuzej jednak niz
do uptywu terminu zameldowania. Natomiast zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty jest wazne do chwili zmiany
miejsca zameldowania.

4. Adres do korespondencji [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Adres podany w punkcie 3.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji, bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we wniosku adres do
korespondenciji.

W przypadku ustanowienia petnomocnika, w polu 4. Adres do korespondencji nalezy wpisa¢ adres petnomocnika, na ktory
bedzie wysytana korespondencja.

5. Dane Petnomocnika [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

W sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji, w imieniu beneficjenta moze wystepowac¢ petnomocnik, ktéremu
beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo dotyczy innej osoby, niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub
gdy zmienit sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa, lub gdy zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa
nie obejmowat etapu sktadania wniosku o ptatnos¢, nalezy ponownie dotgczy¢ petnomocnictwo.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa (w tym dotyczgcego odbioru korespondencji), cata korespondencja bedzie
kierowana na adres ustanowionego petnomocnika wskazany w polu 4 Adres do korespondencji.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzagdzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob nie budzgcy watpliwosci,
rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktorym
wiasnorecznos¢ podpiséw zostata poswiadczona przez notariusza lub konsula, powinno by¢ oryginatem lub kopia
poswiadczong za zgodnosé z oryginatem przez pracownika ARIMR lub notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radcg prawnym albo adwokatem. Dane dotyczace petnomocnika zamieszczone w tej sekcji,
powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

Dane dotyczgce petnomocnika zamieszczone w tej sekcji, powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

Jesli beneficjent nie udzielit petnomocnictwa, w pola 5.1 — 5.2 nalezy wstawic¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.
6. Numer rachunku bankowego beneficjenta [POLA OBOWIAZKOWE]

II.A IDENTYFIKACJA MAtZONKA BENEFICJENTA [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA)]

Ta cze$¢ nalezy wypetnié, jesli beneficjentem poddziatania 6.2 jest matzonek beneficjenta poddziatania "Ptatnosci na rzecz
rolnikow kwalifikujgcych sie do systemu dla matych gospodarstw, ktorzy trwale przekazali swoje gospodarstwo innemu
rolnikowi”.

Pole 1.1.-1.7. nalezy wypetni¢ analogicznie jak w czesci Il. wniosku, podajgc dane matzonka beneficjenta, ktérego dotyczy
wypetniana czesé ILLA, z nastepujgcym zastrzezeniem, iz pole 1.5. NIP - nie dotyczy oséb fizycznych objetych rejestrem
PESEL, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub niebedacych zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardw i
ustug.
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W przypadku wypetnienia pdl oznaczonych jako Dane nieobowigzkowe nalezy wyrazi¢ zgode wskazang we wniosku w czesci
VIIl. Zgoda matzonka beneficjenta na przetwarzanie danych osobowych poprzez wybranie z listy rozwijanej ,X” i czytelnie
podpisane przez matzonka beneficjenta tej czesci.

W sekcji 2 nalezy podac adres zamieszkania — tj. adres, pod ktorym matzonek beneficjenta przebywa z zamiarem statego
pobytu.

Pole 3.1 Ustanowiono rozdzielno$¢ majatkowq z podmiotem wskazanym w czesci Il. wniosku — [POLE OBOWIAZKOWE, O
ILE DOTYCZY]

Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ wtasciwa odpowiedz.

1Il. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]
1. Dla naboréw z 2017 r. i 2018 r.
1.1. Kwota pomocy przyznana dla operacji — 100 000 zt.
1.2. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu w zt
a) pierwsza rata pomocy — 80 000 zi,

b) druga rata pomocy — 20 000 zi.
2. Dla naboréw od 2019 r.:

2.1. Kwota pomocy przyznana dla operacji wynosi:
a) 150000 zt - jezeli biznesplan przewiduje utworzenie co najmniej 1 miejsca pracy,
b) 200 000 zt - jezeli biznesplan przewiduje utworzenie co najmniej 2 miejsc pracy,
c) 250000 zt - jezeli biznesplan przewiduje utworzenie co najmniej 3 miejsc pracy.

2.2. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu w zt - pierwsza rata pomocy:
a) 120000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 150 000 zt,
b) 160 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 200 000 zt,
c) 200 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 250 000 zt.

2.3. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu w zt - druga rata pomocy:
a) 30 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 150 000 zt,
b) 40000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 200 000 zt,
c) 50 000 zt - w przypadku, gdy kwota pomocy wynosi 250 000 zt.

IV.1. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PEATNOSC PIERWSZEJ RATY POMOCY [CZES'C WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
1. Dokument potwierdzajgcy rozpoczecie realizacji biznesplanu zgodnie z § 13 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie szczegétowych warunkdéw i trybu przyznawania, wyptaty oraz zwrotu
pomocy finansowej na operacje typu ,,Premie na rozpoczecie dziatalnosci pozarolniczej” w ramach poddziatania ,,Pomoc
na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 1196, z 2017 r. poz. 1013 oraz z 2018 r. poz. 1071) ), zwane dalej
,rozporzadzeniem”, zwtaszcza:
— dokumenty potwierdzajgce rozpoczecie prac zwigzanych z inwestycjg, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 3 lit. b - oryginat
lub kopia?l;
— umowa, w wyniku, ktorej ma nastgpic przeniesienie wtasnosci lub posiadania maszyny, urzagdzenia lub wyposazenia -
oryginat lub kopia?;
— potwierdzenie utworzenia co najmniej jednego ze wskazanych w biznesplanie miejsc pracy, o ktérych mowa w § 3 ust.
1 pkt 3 - jezeli dotyczy (np. umowa o prace, deklaracje ZUS albo zgtoszenie do KRUS w przypadku, gdy Beneficjent
tworzy miejsce pracy dla siebie) - oryginat lub kopia®;
— potwierdzenie prowadzenia prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie pozwolen, zezwolen lub innych decyzji,
ktorych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacjg - oryginat lub
kopia'.

2. Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym, okreslonym w
przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych, z tytutu prowadzenia dziatalnosci okreslonej w § 5 rozporzadzenia, z

! Kopie dokumentéw dotacza sie w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika ARIMR lub podmiot, ktéry wydat dokument lub
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym albo adwokatem.
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wytaczeniem dziatalnosci, ktéra wymaga wpisu do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego
obowiazana do prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placéwek publicznych- oryginat lub kopia®

Zaswiadczenie to moze byc¢ ztozone wraz z wnioskiem o pfatnos¢ pierwsze raty nie pdzniej niz z wnioskiem o ptatnosc
drugiej raty.

Na etapie sktadania wniosku o ptatnosc pierwszej raty brak jest obowigzku podlegania ubezpieczeniom spotecznym na
podstawie przepiséw o systemie ubezpieczen spotecznych (ZUS). W przypadku nie zatgczania ww. zaswiadczenia nalezy
wpisac¢ ,,0”. .

Wyjatek stanowi sytuacja, gdy ubezpieczenie jest jedynym elementem potwierdzajgcym rozpoczecie realizacji
biznesplanu wtedy nalezy zataczy¢ Zaswiadczenie z ZUS. W przypadku stworzenia miejsca pracy dla Beneficjenta, ktéry
pozostaje nadal w KRUS sprawdzane bedzie przez ARIMR dokonanie stosownego zgtoszenia do KRUS i nie bedzie
wymagane zatgczenie Zaswiadczenia z ZUS.

W przypadku zgtoszenia do ZUS ubezpieczanie bedzie musiato by¢ utrzymane do dnia wyptaty pierwszej raty pomocy
przeze Agencje.

3. Kopia® ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgloszenia budowy, jezeli jest wymagane przepisami ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 poz. 1186 z p6zn. zm.).

4. Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa/upowaznienia udzielonego przez beneficjenta do
wystepowania w jego imieniu - jezeli zostato udzielone i jest inne niz dotgczone do wniosku o przyznanie pomocy.

IV.2 ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC DRUGIEJ RATY POMOCY [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

1. Sprawozdanie z realizacji Biznesplanu sporzadzone zgodnie ze wzorem udostepnionym przez Agencje - oryginat -
zatacznik nr 1a.

W przypadku, kiedy w pkt 4 zaznaczono, iz Biznesplan zawierat cel innowacyjny nalezy w pkt 5 zaznaczy¢, czy cel
innowacyjny zostat zrealizowany a nastepnie w tabeli wpisa¢ co najmniej jedno zrealizowane zadanie innowacyjne
wraz z okresleniem rodzaju innowacyjnosci.

Wartos¢ dodana brutto ze wspieranej dziatalnosci pozarolniczej obliczana jest w sposdb analogiczny do opisanego w
Instrukcji wypetniania Biznesplanu dla operacji typu ,Premie na rozpoczecie dziatalnosci pozarolniczej” w ramach
poddziatania 6.2 ,Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich” objetego
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020. Wartos¢ te nalezy podaé dla ostatniego zamknietego roku
kalendarzowego/obrachunkowego. W  przypadku, gdy przedsiebiorca dziata kréocej niz petny rok
kalendarzowy/obrachunkowy to pole nalezy pozostawié¢ niewypetnione a informacje o wartos$ci tego wskaznika nalezy
udostepnic¢ Agencji na podstawie § 16 pkt 7) rozporzadzenia, tj. ,,Beneficjent powinien: (...) udostepniaé¢ uprawnionym
podmiotom informacje niezbedne do monitorowania i ewaluacji Programu.”, niezwtocznie po zamknieciu roku
kalendarzowego/obrachunkowego.

2. Sprawozdanie z realizacji Biznesplanu sporzadzone zgodnie ze wzorem udostepnionym przez Agencje - Harmonogram
rzeczowo - finansowy z realizacji operacji na formularzu udostepnionym przez ARiMR - oryginat -zatgcznik nr 1b.

W tabeli ,Harmonogram rzeczowo - finansowy operacji” w bloku ,,Dokumentowanie” w kolumnie 9 - ,,nr ewidencyjny
dokumentu” nalezy wpisa¢ numer z ewidencji, ktéra jest prowadzona w sytuacji, gdy istnieje wymdg prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, a Beneficjent nie jest
zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie przepiséw odrebnych. W kolumnie nr 8 ,NR/Nazwa
dokumentu” nalezy wpisaé nazwe tej ewidencji.

3. Sprawozdanie z realizacji Biznesplanu sporzgdzone zgodnie ze wzorem udostepnionym przez ARIMR - Informacje
dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzen - na formularzu udostepnionym przez ARIMR - oryginat -
zatacznik nr 1c.

4. Kopia dokumentacji potwierdzajacej realizacje dziatan, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia w tym:

a. Faktury, rachunkilub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej lub ich kopie?, potwierdzajgce
realizacje zadan wymienionych w harmonogramie rzeczowo-finansowym zawartym w Biznesplanie, wraz z
potwierdzeniami zaptaty (kopiel). Kopie ww. dokumentéw moga byé¢ réwniez potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem przez beneficjenta.

Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.
1. Faktury (dawniej faktury VAT);
2. Faktury z adnotacja ,samofakturowanie”;
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10.

Faktura VAT RR;

Faktury z adnotacjg ,,metoda kasowa” (dawniej faktura VAT MP);

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

Noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg byc¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z zatagczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku. Do uméw zlecenia oraz o
dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek
okreslajgcy wysoko$¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego wraz z
dowodem zaptaty podatku, a takze dokument wskazujgcy wysokosc¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np.
kopia deklaracji ZUS DRA wraz raportem imiennym stanowigcym zatgcznik do deklaracji ZUS DRA potwierdzajgcym
naliczenie odpowiednich sktadek dla danej osoby) wraz z dowodami ich zaptaty;

Dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapiséw w dokumentacji ksiegowej dotyczace niektdrych
kosztow (wydatkéw), zaopatrzone w date i podpisy oséb ktére bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne),
okreslajgce:

=  przy zakupie:
— nazwe towaru oraz ilo$¢, cene jednostkowa i wartos¢,

= awinnych przypadkach:
— przedmiot operacji gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) - na zasadach okreslonych w
§ 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. 2017.728 j.t.).

11. W przypadku, gdy elementy haromonogramu rzeczowo-finansowego zostat nabyty poprzez jego leasing:

- faktury wystawione przez finansujacego na rzecz beneficjenta wraz z dowodami zaptaty rat leasingowych lub

- noty obcigzeniowe wystawione przez finansujacego na rzecz beneficjenta wraz z dowodami zaptaty oraz
fakture wystawiong przez finansujgcego na rzecz beneficjenta na catkowitg kwote przedmiotu leasingu,

- dokumenty potwierdzajace przeniesienie prawa wtasnosci (np. dokumenty potwierdzajgce zaptate wartosci
rezydualnej przedmiotu umowy leasingu) — nalezy dotgczy¢ do drugiego wniosku o ptatnosc.

Wydruki faktur wystawionych elektronicznie sg akceptowane i sposéb postepowania z nimi jest analogiczny jak
w odniesieniu do faktur wystawionych w formie pisemnej.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 poz. 351 z pdzn. zm.). Zgodnie z ww. ustawg, dowdd ksiegowy powinien zawierac
€O najmniej:
1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;
3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe okreslong takze w jednostkach naturalnych;
4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu;
5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow;
6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotgczyé potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody ptatnosci bezgotéwkowej i gotéwkowej. W razie wystgpienia
jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkdéw, Agencja moze
zazgdac od beneficjenta dodatkowych dokumentow potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu
dokonania zapfaty.

Lista przedstawiona powyzej, nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagajg tego okolicznosci sprawy oraz umozliwia to charakter realizowanej operacji.

Nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé drugiej raty pomocy, prawo wtasnosci rzeczy bedacych
przedmiotem umowy leasingu powinno zosta¢ przeniesione na beneficjenta.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

— wyciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci (w przypadku ptatnosci kartg
niezbedne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentéw potwierdzajagcych dokonanie zaptaty za
fakture/rachunek analogicznych jak w przypadku Dowodéw zaptaty gotéwkowej pkt 1, 2 — patrz ponizej ) lub

— zestawienie przelewéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania
poszczegdlnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu, lub
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— polecenie zaptaty, lub
— wyciag bankowy z potwierdzeniem dokonania ptatnosci karta.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢, po jakim kursie
dokonano ptatnosci. Sposoby ustalania kursu zastosowanego przez bank beneficjenta, przedstawione zostaty ponizej.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat.

Wyciagg z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci
i moze zostac ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktorym
dokonano zaptaty.

Dowodem zaptaty gotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

1. oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu przez
Beneficjenta zaptaty ptatnosci gotdwkowej sporzgdzone w formie odrebnego dokumentu lub

2. adnotacja sprzedajgcego o dokonaniu zaptaty gotdwkowej przez beneficjenta na fakturze lub dokumencie o
rownowaznej wartosci dowodowej lub

3. dokument KP (Kasa Przyjmie).

Przedstawione dowody zaptaty, powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci

dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat. Dowdd zaptaty

gotdéwkowej, powinien by¢ podpisany przez osobe przyjmujaca wptate.

Sposéb przeliczania na ztote ptatnosci dokonanych w walutach obcych.
Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych.
W przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim kursie
dokonano ptatnosci.
Do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote nalezy przyjgé kurs podany przez bank beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2
pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 poz. 351 z pdin. zm.) .
» Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujimuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia
(...) odpowiednio po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy lub kupna
walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan”.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank beneficjenta
z dnia dokonania zaptaty.
W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo stosowac rzeczywisty
kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank beneficjenta. Kurs zastosowany przez bank beneficjenta nalezy
podac poprzez:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej, lub

— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu), lub

— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej
samej walucie), nalezy zastosowac sredni kurs NBP z dnia poprzedzajgcego dzien zapfaty.

Ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych.
W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos$¢ transakcji nalezy przeliczaé na
ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania zapfaty.

Informacje szczeg6towe do ptatnosci bezgotowkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych.

W kazdym przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu, po jakim
zostata przeliczona zaptacona kwota (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkow), np. gdy transakcja ta rozliczana
jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na ztote, nalezy
zastosowac kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania zaptaty.

W przypadku gdy eneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego
przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich kurséw , nalezy zastosowac¢ kurs sredni NBP obowigzujgcy w dniu dokonania
zaptaty.

b. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepisow prawa
budowlanego — kopia?
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c. Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu roboét budowlanych ztozone co najmniej 14 dni przed
zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego - oryginat lub kopia'wraz z:

— Oswiadczeniem beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgtoszenia zakoriczenia robdét budowlanych wtasciwy
organ nie wniost sprzeciwu — oryginat, albo

—  Zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o
zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni.

d. Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie
beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych.

e. Ostateczne pozwolenie wodnoprawne - jezeli dla robot wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych - kopial.

f. Opinia Powiatowego Inspektora Sanitarnego, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami
Unii Europejskiej w zakresie objetym operacja (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslaja, jakie warunki
powinny byé¢ spetniane przy realizacji inwestycji objetej operacja) — kopia®.

g. Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajgace stosowng adnotacje celnikow
przeprowadzajgcych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu — dotyczy maszyn, srodkow
transportu i urzadzen zakupionych w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia®.

h. Dowdd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy w szczegdlnosci ciggnikow oraz
$rodkéw transportu objetych wspétfinansowaniem — kopia®.

5. Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa/upowaznienia udzielonego przez beneficjenta do
wystepowania w jego imieniu - jezeli zostato udzielone i jest inne niz dotgczone do wniosku o przyznanie pomocy lub
we wniosku o wyptate pierwszej raty pomocy.

6. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku dotyczgcego utworzenia miejsc pracy, ktore byty podstawg wyboru
operacji, okreslonych w § 10 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia:
6a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji) (nie dotyczy
samozatrudnienia) - kopia
6b. Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji) —kopia,
6c. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) —kopia.

7. Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym, okreslonym w
przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych.
Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych powinno potwierdzi¢ dokonanie zgtoszenia do ubezpieczen
spotecznych przed dniem ztozenia wniosku o ptatnos¢ drugiej raty pomocy.
Z zaswiadczenia powinno wynika¢, iz beneficjent podlega ubezpieczeniu spotecznemu okreslonemu w przepisach
o systemie ubezpieczen spotecznych w petnym zakresie.

8. Dokumenty potwierdzajgce zarejestrowanie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w ewidencji prowadzonej przez
jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkoét i placowek publicznych.

Nalezy dostarczy¢ wymieniong w § 17 ust. 4 pkt 4) rozporzadzenia kopie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkét
i placowek publicznych.

9. Inne zataczniki, w tym dokumenty potwierdzajgce osiggniecie celow i pozostatych wskaznikow realizacji operacji.

V. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]
Oswiadczenie do zapoznania sie w zwigzku z ubieganiem sie o wyptate pomocy. Nalezy zapoznac sie z jego trescig i ztozy¢
czytelny podpis przez beneficjenta lub pethnomocnika beneficjenta.
Dotyczy pkt nr 8 w Oswiadczeniu - formularz do prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych, gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie przepiséw odrebnych
udostepniony jest na stronie internetowej ARIMR.

VI. INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH [CZES'C WNIOSKU OBOWIAZKOWA]
Informacje do zapoznania sie i podpisania przez beneficjenta lub petnomocnika beneficjenta a takze przez matzonka
beneficjenta (jezeli dotyczy) w zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.), zwanego dalej
»Rozporzgdzeniem RODO”.

Strona8z9 PROW_2014-2020_6.2/19/01



VIl. ZGODA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH [CZE§C WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]]

- Zgoda wyrazona przez beneficjenta/petnomocnika beneficjenta dotyczy przetwarzania przez ARIMR, jako administratora
danych, danych osobowych podanych w zakresie szerszym, niz jest to wymagane na podstawie przepisdw prawa
wskazanych w pkt 5 sekcji VI, oznaczonych w formularzu ,,Wniosku o ptatnos¢” jako ,,dane nieobowigzkowe”, w celu
utatwiania i przyspieszenia kontaktu w sprawach dotyczacych ztozonego wniosku;

-Zgoda wyrazona przez beneficjenta/petnomocnika beneficjenta na przetwarzanie przez ARIMR, jako administratora
danych, danych osobowych oznaczonych w niniejszym formularzu ,Wniosku o ptatnos¢” jako ,dane nieobowigzkowe”, w
celu otrzymywania tresci informacyjnych lub promocyjnych o dziataniach realizowanych przez Agencje, za posrednictwem
SMS/MMS na podany przez beneficjenta/petnomocnika beneficjenta numer telefonu.

VIll. ZGODA MALZONKA BENEFICJENTA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH [CZE§C WNIOSKU OBOWIAZKOWA,
O ILE DOTYCZY]
Zgoda wyrazana przez matzonka beneficjenta dotyczy przetwarzania przez ARiMR, jako administratora danych, danych
osobowych podanych w zakresie szerszym, niz jest to wymagane na podstawie przepisow prawa wskazanych
w pkt 5 sekcji VI, oznaczonych w niniejszym formularzu ,Wniosku o ptatnos¢” jako ,dane nieobowigzkowe”, w celu
utatwiania i przyspieszenia kontaktu w sprawach dotyczacych ztozonego wniosku.

IX. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia RODO.
Oswiadczenie sktadane przez beneficjenta/petnomocnika beneficjenta o wypetnieniu obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenia RODO wobec o0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskat beneficjent/petnomocnika beneficjenta w celu przygotowania wniosku o ptatno$é. Dane te dotycza
np. oséb fizycznych, z ktérymi zawarte zostaty umowy o prace w celu wywigzania sie z obowigzku utworzenia w wyniku
realizacji operacji, etatow okreslonych w biznesplanie, za ktére to etaty przyznane zostaty punkty na etapie ubiegania sie o
przyznanie pomocy.

PROW_2014-2020_6.2/19/01 Strona9z9



