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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej,1w dniach
20-21 grudnia 2017 roku oraz 3-12 stycznia 2018 roku w Zakladzie Wydawniczo-
Poligraficznym Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej2 z siedzibg przy
ul. Usypiskowej 2, 02-386 Warszawa, zostata przeprowadzona kontrola prowadzenia
gospodarki finansowej wjednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej w 2016 roku.

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolerow Biura Kontroli i Audytu MRPIPS
w sktadzie: Agata Katat gtowny specjalista (p.o. Naczelnika wydziatu), Zdzistawa Grazyna
Kulesza gtowny specjalista oraz Jakub Bartkowski starszy specjalista na podstawie
upowaznien odpowiednio: nr BKA.V.0160.212.2017, BKA.V.0160.211.2017
i BKA.V.0160.213.2017 wydanych w dniu 8 grudnia 2017 r. przez Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej. Fakt przeprowadzenia kontroli zostat odnotowany w ksigzce kontroli
ZWP pod pozycja nr 6/2017.

1Ustawa z dnia 15.07.2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2011 r. nr 185, poz. 1092).
2Dalej nazwanym ZWP lub jednostka.



Zakres kontroli obejmowat okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 roku i nastepujace
obszary:
» Zasady gospodarki finansowej jednostki:

a) przyjete zasady (polityka) rachunkowosci,

b) plan finansowy dochodow i wydatkéw jednostki budzetowej i jego wykonanie,
z wyszczegoOlnieniem: wysokos$ci, rodzaju i struktury przychodéw i wydatkéw;
ewentualne przesuniecia lub przekroczenia planu finansowego (poréwnanie planu
z wykonaniem),

c) prowadzenie ksigg rachunkowych i prawidtowos$¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej,
d) terminowos$¢ regulowania zobowigzan.

» Rzetelnos$¢ sporzadzenia sprawozdan;

» Prawidlowos¢ przeprowadzenia i dokumentowania inwentaryzacji;
» Udzielanie zamowien publicznych;

* Funkcjonowanie kontroli zarzadczej w jednostce.

W zwiagzku z ustaleniami wynikajacymi z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
analizy zebranych dokumentow i przedstawionych wyjasnien, dziatalnoS¢ jednostki
w zakresie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej oceniam pozytywnie.

Powyzsza ocena ogdlna zostata oparta na ocenach czastkowych poszczegélnych
obszaréw prowadzenia gospodarki finansowej jednostki.

W okresie objetym kontrolg i nadal Dyrektorem Zaktadu Wydawniczo-
Poligraficznego MRPIPS jest Pani Jolanta Rychcik.3

Celem kontroli byto dokonanie oceny dziatalnoSci jednostki w zakresie sposobu

prowadzenia gospodarki finansowej.

I. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ JEDNOSTKI

1 Zasady (polityka) rachunkowosci

O Stosowane przez Zaktad Wydawniczo-Poligraficzny w 2016 roku zasady (polityka)
rachunkowosci okreSlaty przepisy zarzadzenia nr 9/2015 Dyrektora ZWP z dnia
14 grudnia 2015 r.4 Przyjete zasady rachunkowosci obowigzujgce od dnia 1stycznia
2016 r., zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowos$ci' obejmowaty m.in. ogélne zasady

prowadzenia ksigg rachunkowych, zasady wyceny aktywéw ipasywow oraz ustalania

3 Powotana na stanowisko Dyrektora Zaktadu Wydawniczo-Poligraficznego Ministerstwa Pracy i Polityki
Spotecznej przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dniem 1wrzes$nia 2011 roku.

4 Zarzadzenie nr 9/2015 Dyrektora Zaktadu Wydawniczo-Poligraficznego Ministerstwa Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 grudnia 2015 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Zakladzie
Wydawniczo-Poligraficznym Ministerstwa Rodziny. Pracy i Polityki Spoteczne;j.

5Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047).



wyniku finansowego, spos6b prowadzenia ksigg rachunkowych, wykaz zbioréw danych
tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych oraz opis systemu
przetwarzania danych, system ochrony danych izbiorow oraz ich przechowywanie i
udostepnianie.6
0O Zakladowy plan kont okreSlony w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia nr 9/2015 Dyrektora
ZWP zawierat wykaz kont ksiegi gtéwnej, tres¢ ekonomiczng i typowe zapisy kont ksiegi
gtéwnej, a takze zasady budowy, prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwnej. Kontrolujacy potwierdzili, ze zaktadowy plan kont uwzgledniat
konta ujete w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.7
O W kontrolowanym okresie ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone byly przy
zastosowaniu nastepujacych technik komputerowych:8
S programu finansowo-ksiegowego ,,SYMFONIA Finanse i Ksiegowos$c¢"”,
S programu Kadry Ptace - RESET, w ramach ksigg pomocniczych dla spraw kadrowo-
ptacowych,
S programu WF-bEST Biznes, w ramach ksigg pomocniczych dla spraw zwigzanych
z zarzadzaniem i ruchem skiladnikami majatku trwatego,
S programu PRINTMANAGER (modut GM), w ramach ksigg pomocniczych dla spraw
zwigzanych z gospodarka materiatowa.
O Program SYMFONIA Finanse i Ksiegowo$¢é zostat zabezpieczony hastem, ktdérego
zmiana nastepuje po uptywie 30 dni. Dane byly przechowywane na serwerze
znajdujacym sie w wyodrebnionym, zabezpieczonym pomieszczeniu serwerowni.

Zapewnienie ochrony programéw komputerowych i danych systemu informatycznego

6 Zatgczniki do zarzadzenia nr 9/2015 z dnia 14.12.2015 r. obejmowaly: og6lne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych (zatgcznik nr 1); zasady wyceny aktywow i pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego
(zatacznik nr 2); sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 3) w oparciu o zaktadowy plan kont,
ktéry zawierat: 1) wykaz kont ksiegi gtownej, 2) tres¢ ekonomiczng i typowe zapisy kont ksiegi gtownej,
3) zasady budowy, prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej; wykaz
zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych oraz opis systemu
przetwarzania danych (zalgcznik nr 4); system ochrony danych i zbioréw oraz ich przechowywanie
i udostepnianie (zatgcznik nr 5).

7 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci
orazplanéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 760).
8Zakacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 9/2015 - pkt 5 Technika i og6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.
Sporzadzona w dniu 10.01.2018 r. przez starszego technika ds. informatyki ,Lista systemow do zarzadzania
przedsigbiorstwem oraz systemow antywirusowych wykorzystywanych w Zakladzie Wydawniczo-
Poligraficznym MRPiPS”. Wydruk aktualizacji programdéw systemu Symfonia - wersje instalacyjne; 4 kopie
certyfikatow - licencji programéw dla licencjobiorcy ZWP MRPIPS; kopie umdw statej opieki administracyjnej
nr ZWP/4/2015 i ZWP/6/2016 nad zintegrowanym systemem informatycznym Printmanager.



O

rachunkowosci zapewniat Administrator Sieci i Systemoéw Komputerowych - informatyk
zatrudniony w Dziale Wydawniczym ZWP.9

»Zbiory”, o ktérych mowa w art. 71 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, tj. zasady (polityka)
rachunkowos$ci, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe, byly przechowywane w nalezyty sposéb - w trzech zamykanych szafach -
i chronione przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.1

Zakres obowigzkow i uprawnien gtownego ksiegowego okre$lat ,,Zaki*es obowigzkdw,
uprawnien i odpowiedzialno$ci” przyjety przez Gtdwnego Ksiegowego w dniu 14 grudnia
2010 r. Ustalone wr powyzszym zakresie obowiazki i uprawnienia byty zgodne

z postanowieniami art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.1l

Ocena w zakresie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci w jednostce: pozytywna.

2.
O

Plan finansowy jednostki ijego wykonanie

ZWP w ramach obowigzujagcego w 2016 roku planu finansowego dysponowat $rodkami
z budzetu panstwa cze$¢ 31 - Praca, dziat 150 - Przetwoérstwa przemystowe, rozdziat
15001 - Drukarnie.

Na wniosek Dyrektora ZWP dokonano 6 zmian planu finansowego na 2016 rok.
Wszystkie zmiany zostaty zatwierdzone na mocy decyzji Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej.

Na wniosek Dyrektora jednostki dokonano zmian w 8§ 6060 Woydatki na zakupy
inwestycyjne jednostek budzetowych w planie rzeczowo-finansowym wydatkdw
inwestycyjnych na 2016 rok dla Zaktadu Wydawniczo-Poligraficznego.2 Zmiany zostaty
zatwierdzone przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

Plan finansowy na 2016 rok (po zmianach) w rozdziale 15001 wynosit po stronie
dochoddw 45 000,00 zt. Podstawowym zrodtem planowanych dochoddw jednostki byty
wplywy ze sprzedazy wyrobow ujmowane w paragrafie 0840 pozyskiwane ze sprzedazy
»Polityki Spotecznej" oraz wptywy z r6znych dochodéw” (§ 0970).

Na koniec 2016 roku jednostka zrealizowata dochody w kwocie ogdtem 60 658.71 zt.
tj. w 134.80%. Na kwote te skiladaty sie: wplywy ze sprzedazy wyrobéw - § 0840
w kwocie 40 185.80 zt (wykonanie planu w 105.75%), wptywy ze sprzedazy skiadnikdw

9 Protokoét ogledzin z dnia 05.01.2018 .

10 Protokot ogledzin z dnia 05.01.2018 r.

1 Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077).
12Plan na 2016 rok (ustawa budzetowa - 280 000,00 zt. plan po zmianach - 270 600.00 zi).



majatkowych - 8 0870 (nie ujetych w planie finansowym) w kwocie ogétem 12 692,10 zi,
ujete w § 0920 wptywy z pozostatych odsetek na kwote 2 743,16 zi, ujete w paragrafie
0970 wptywy z réznych dochodéw na kwote 5 037,65 zt (wykonanie planu w 71,97%),
w tym z tytutu rozliczenia podatku VAT naliczonego, sprzedazy odpaddw produkcyjnych,
zwrotu wydatkéw z lat ubiegtych.13

O Planowane wydatki na 2016 rok (po zmianach) w rozdziale 15001 zamknely sie kwotg
3392 000,00 zt, w tym: w § 3020 na kwote 7 653,00 zt, w § 4000 na kwote 1419 110,00
zt, w 8 4010 na kwote 1295 997.00 zt, w § 4040 na kwote 76 003,00 z, w § 4110
na kwote 222 949,00 zt, w § 4120 na kwote 25 338,00 zt, w § 4170 na kwote 5 000,00 z,
w § 4270 na kwote 17 323,00 zt, w § 4410 na kwote 1 262,00 zt, w § 4430 na kwote
4 928,00 zt, w § 4440 na kwote 35 604,00 zt, w § 4520 na kwote 1512,00 zt, w § 4700
na kwote 8 721,00 zt, w § 6060 na kwote 270 600,00 zt.

O ZWP zrealizowat 100% catosci planowanych wydatkbw w kwocie ogo6tem
3391 957,94 z+. Wydatki biezgce jednostki w 2016 roku zostaty wypracowane na
poziomie 100%, w zadnym paragrafie nie przekroczyly limitow zatozonych w planie
finansowym. Wydatki majatkowe (8 6060 - wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek
budzetowych) ZWP wypracowat na poziomie 270 591,71 zi, tj. 100% i zgodnie z ustawg
budzetowg i planem po zmianach dokonano zakupu: samochodu na kwote 63 180,50 zi,
oklejarki do oprawy ksigzek (142 065,00 z}), gilotyny (55 350,00 zt) oraz kaszerownicy
(9 996,21 zh).14

O Kwoty wydatkow poniesionych w 2016 r. na wynagrodzenia i pochodne w ZWPb
w rozdziale 15001 w paragrafie 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow? wyniosty
1295 992,29 zt (wykonanie planu 100%), w paragrafie 4040 dodatkowa wynagrodzenia
roczne wyniosty 76 002,10 zt (wykonanie planu 100%).

Ocena w zakresie sporzadzenia i realizacji planu finansowego przez jednostke: pozytywna.

3. Ewidencjonowanie dochodéw
O Zgodnie z planem finansowym ZWP osiagnagt w 2016 r. dochody w kwocie ogdtem

60 658,71 zt.

 Pismo z dnia 20.12.2017 r. Gtdwnego Ksiegowego ZWP, Rb-27 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych.

14 Pismo z dnia 20.12.2017 r. Gtdwnego Ksiegowego ZWP, Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych.

15 Zgodnie ze sprawozdaniem o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Rb70 - stan zatrudnienia na koniec okresu
sprawozdawczego 2016 r. w przeliczeniu na petnozatrudnionych ksztattowat sie na poziomie 22,75 (rozdziat
15001).



O Kontrolujgcy zweryfikowali operacje finansowe w rozdziale 15001 w paragrafie 0840
wplyw' ze sprzedazy ustug W tgcznej kwocie 11 246.18 zi, stanowigcej 18.54% wszystkich
dochodow.

O Objete zakresem kontroli dochody byly ewidencjonowane zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami i przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowos$ci, na wyodrebnionych
kontach.16

O W badanym okresie ZWP dokonywat windykacji naleznosci, do zobowigzanych wystano
9 wezwah do zaptaty, w tym jedno ostateczne przedsagdowe wezwanie do zaptaty.l7
Wszystkie zalegte naleznosci w 2016 r. zostaty uregulowane.’8

O W 2016 roku nie odnotowano ani jednego przypadku naliczania kar umownych.19

Ocena w zakresie ewidencjonowania dochodow w jednostce: pozytywna.

4. Dokonywanie i ewidencjonowanie poniesionych wydatkow

ZWP zrealizowat w 2016 r. wydatki w kwocie ogétem 3 391 957.94 zi.
Jednostka prowadzita ewidencje wydatkdw zgodng z obowigzujgcymi przepisami,
uwzgledniajaca klasyfikacje paragraféw wydatkdéw, umozliwiajagcg ustalenie wielkosci
zaangazowanych $rodkéw, wysokosci poniesionych wydatkdw oraz ich zgodnosci
z planem finansowym.

O Kontrolujacy zweryfikowali wydatki w tgcznej wysokosci 540 154.39 zi, stanowigce
15,92 % ogdblnej kwoty poniesionych wydatkow z szesSciu kont klasyfikacji budzetowej.
ZWP prawidtowo zaewidencjonowat ww. wydatki w ksiegach rachunkowych. Wydatki
zostaly dokonane stosownie do postanowien zawartych umoéw, udokumentowane
dowodami ksiegowymi,20 zatwierdzonymi i opisanymi zgodnie z obowigzujagcymi wrtym
zakresie przepisami.2l

O Skontrolowane wydatki zostaty pokryte w planie finansowym w rozdziale2
i poszczeg6lnych paragrafach.23

O ZWP oszczednie i wydajnie gospodarowat $rodkami finansowymi. Skontrolowane

wydatki zostaty dokonane w spos6b gospodarny, zgodnie z zasadg uzyskiwania

16 Faktury, zestawienia zapiséw na kontach, specyfikacje do faktur, wyciagi z rachunkéw bankowych.

7 Pismo z dnia 10.01.2018 r. (znak: ZWP/D/1/2018). Kopie 9 wezwan do zaptaty.

1B Zapisy na kontach ksiegowych, przelewy bankowe.

19Pismo z dnia 10.01.2018 r. (znak: ZWP/D/1/2018).

2 Faktury, listy ptac, wyciagi z rachunku bankowego, dokumentacja ZUS, US.

2 Faktury opisane zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ust. 1ustawy o rachunkowos$ci oraz w zataczniku
nr 1(Og6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych) do Zarzadzenia Nr 9/2015.

2 Rozdziat 15001.

23 Paragrafy: 6060, 4210. 4010, 4110. 4120, 4170.



najlepszych  efektow przy mozliwie najmniejszych naktadach. Postepowania
0 zamOwienia na dostawy i ustugi24, podlegajace kontroli, przeprowadzono
z uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji, a przed ich wszczeciem dokonano

rozeznania rynku w celu prawidtowego oszacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia.

Ocena w zakresie dokonywania i ewidencjonowania poniesionych wydatkéw przez jednostke:
pozytywna.

5. Terminowosc¢ regulowania zobowigzan

O Kontroli poddano wynagrodzenia bezosobowe (8 4170), tj. 5 uméw cywilnoprawnych2®
na faczng kwote 5 000,00 zt. Wysokos¢ zobowigzan zostata okreslona w zawartych przez
Dyrektora ZWP umowach. Na podstawie rachunkow, list ptac, zapiséw na kontach
ksiegowych iwydrukow z systemu bankowoSci elektronicznej ustalono, ze zaptata
wynagrodzen we wszystkich zbadanych przypadkach nastgpita terminowo, zgodnie
z kwotami okre$lonymi w umowach.%

O Kontroli poddano wynagrodzenia osobowe pracownikéw za miesigc maj 2016 r. na tgczng
kwote 112 304,69 zt (§ 4010) wraz ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenie spoteczne
(8 4110) w wysokosci 19 608.44 zt i sktadkami pracodawcy na Fundusz Pracy (8 4120)
na kwote 2 142,95 zt. Na podstawie umow o prace, list ptac wynagrodzen, wydrukdéw
zapisow na kontach ksiegowych za okres od 1 do 31 maja 2016 r. oraz wydrukow
z bankowosci internetowej ustalono, ze wynagrodzenia pracownikow byly wyptacane
terminowo,27 zgodnie z kwotami okreslonymi w umowach o prace.

O ZWP terminowo odprowadzat skladki do Zaktadu Ubezpieczehn Spotecznych2 oraz
zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptacanych pracownikom.2 Badanie

w powyzszym zakresie przeprowadzono na probie ptatnosci dokonanych za miesigc maj

24 Zamowienia prowadzone w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

S Umowy zlecenia nr: /2016, 2/2016, 3/2016, 4/2016, 5/2016.

2% Wyjasnienia Dyrektora ZWP z dnia 12.01.2018 r. dotyczace realizacji uméw zlecen w 2016 r. Wydruki list
ptac, dekretacje wybranych dokumentéw, zestawienia zapisow na kontach, wydruki z systemu bankowosci
elektronicznej.

21 Wydruki list ptac, dekretacje, zestawienia zapiséw na kontach od 1do 31 maja 2016 r., wydruki z systemu
bankowosci elektronicznej.

28 Sktadki na ZUS za maj 2016 r.: deklaracja rozliczeniowa ZUS z 01.05.2016 r.; wydruk z systemu bankowosci
elektronicznej (24.05.2016); informacja o wysytce i potwierdzeniu z dnia 02.06.2016 r. - wysytka automatyczna
na adres: www.ewd2.wroclaw.zus.pl (status przetwarzania: przesytka przyjeta do ZUS); zapisy na kontach
ksiegowych.

29 Zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptacanych pracownikom za miesigc maj 2016 r.
odprowadzono 31.05.2016 r. - wydruk z systemu bankowosci elektronicznej; PIT-4R deklaracja roczna
0 pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2016 rok; urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu
elektronicznego — ztozone do Trzeciego US Warszawa-Srodmiescie w dniu 20.01.2017 r. (dokument
wygenerowany z systemu informatycznego MF).


http://www.ewd2.wroclaw.zus.pl

2016 r. D0

Ocena w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan przez jednostke: pozytywna.

1. RZETELNOSC SPORZADZANIA SPRAWOZDAN

O W zakresie badania prawidtowosci zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych, kontrolg
objeto wydruki komputerowe: ..Bilans zamkniecia™ za 2015 r. oraz ..Bilans otwarcia"
za 2016 r., sporzadzonych z ewidencji ksiegowej ZWP. Na podstawie powyzszych
dokumentéw ustalono, ze wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia
(31 grudnia 2015 r.) stany aktywdw i pasywow zostaly ujete w tej samej wysokosci
w otwartych na nastepny rok obrotowy (2016 r.) ksiegach rachunkowych - zachowano
ciggtos¢ bilansowa.

O Sprawozdanie finansowe Zakfadu Wydawniczo-Poligraficznego za 2016 rok zostato
sporzadzone w dniu 16.03.2017 r. i podpisane przez Gibébwnego Ksiegowego oraz
Dyrektora ZWP3 W dniu 31.05.2017 r. sprawozdanie zostato przyjete przez Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.2

O Suma bilansowa zgodnie z treScig sprawozdania finansowego na dzie 31 grudnia 2016 r.
po stronie aktywow i pasywow wynosita 588 717.14 zi.

O Zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat, sporzadzonym w wariancie poréwnawczym,
jednostka osiggneta za rok obrotowy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2016 r. strate
netto w wysokosci 3 165 925,06 zt. Wedtug stanu na koniec roku biezgcego przychody
netto z podstawowej dziatalnoSci operacyjnej wyniosty 71 845.61 zt. Koszty dziatalnosci
operacyjnej wyniosty 3267 380,15 zk. w tym: amortyzacja 94 016,16 z}. zuzycie
materiatow i energii 487 464.33 zi, ustugi obce 970 715,52 zi, podatki i optaty
2 660.65 zt, wynagrodzenia 1405 992,29 zi, ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
dla pracownikéw 300 341.60 zi, pozostate koszty rodzajowe 6 189.60 zi. Pozostate
przychody operacyjne osiggnety poziom 28 211,82 zi, pozostate koszty operacyjne
wyniosty 1321,74 zi, za$ przychody finansowe 2 719.40 zt.

O Zestawienie zmian W funduszu jednostki wykazato zwiekszenia funduszu w wysokosci

3662 549.65 zt. zmniejszenia w wysokosci 3491 191.34 zt oraz stan funduszu.

D Dotyczy wydatkéw za miesigc maj 2016 r. - § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow.

3l Sprawozdanie finansowe ZWP za 2016 rok zawierajgce: bilans; rachunek zyskéw i strat (wariat
poréwnawczy); zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej; wydruki zestawienia obrotéw' i sald przed
przeksiegowaniem na wynik finansowy 2016; wydruki zestawienia obrotdw i sald po przeksiegowaniu na wynik
finansowy 2016; wydruki zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtownej oraz kont pomocniczych; wydruki kont
pozabilansowych; wydruki uzgodnien wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

2 Pismo z dnia 31.05.2017 r. (znak: BBF.V11.3140.5.4.2017.AK).



z uwzglednieniem wyniku finansowego netto za 2016 r., w wysokosci 441 207,09 zt.

O Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. ZWP posiadat naleznosci krotkoterminowe
w kwocie 14 819,01 zt, w tym naleznosci z tytutu dostaw i ustug 504.01 zt i naleznosci
od budzetéw 245,00 zi, za$ pozostate naleznoSci wyniosty 14 070,00 zt. Krétkoterminowe
aktywa finansowe byty na poziomie 7 534,55 zi.

O Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. ZWP wykazal zobowigzania i rezerwy
na zobowigzania w wysokos$ci 126 259,25 zi.

0O Zaktad Wydawniczo-Poligraficzny w 2016 roku rozporzgdzat nastepujgcymi sktadnikami
aktywéw trwatych: urzadzeniami technicznymi i maszynami oraz Srodkami transportu.
Na dzien 31 grudnia 2016 roku stan aktywow trwatych wynosit 489 414,42 zt.

O Kontrola wykazata, ze dane ujete w sprawozdaniu finansowym jednostki za 2016 rok byty
zgodne z ewidencjg ksiegowa.

0O W zakresie badania prawidtowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych przez
ZWP kontrolg objeto nastepujace sprawozdania budzetowe za 2016 rok:

» Rb-23 sprawozdanie roczne o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych z wytgczeniem rachunkow izb celnych,

* Rb-27 sprawozdanie roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych,

* Rb-28 sprawozdanie roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

e Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za IVkwartat 2016 r.,

» Rb-BZI sprawozdanie roczne z wykonania wydatkéw budzetu panstwa oraz budzetu
Srodkéw>europejskich w uktadzie zadaniowym,

¢ Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktyw>6w
finansowych,

 Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan weg tytutow diuznych oraz
wybranych poreczen i gwaranciji,

* Rb-WSb sprawozdanie o wydatkach strukturalnych.

O Analiza pod wzgledem prawidtowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych przez
ZWP za 2016 rok wykazata, ze kwoty ujete w objetych zakresem kontroli sprawozdaniach
byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Sprawozdania budzetowe
zostaty sporzadzone terminowo i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym, a takze sporzadzone i zatwierdzone przez osoby uprawnione

do wykonywania tych czynnosci, stosownie do wymogoéw okreslonych wart. 41 ust. 1



ustawy ofinansach publicznych i w aktach wykonawczych do ustawy.3

Ocena w zakresie rzetelnosci sporzadzania sprawozdan w jednostce: pozytywna.

|

1. PRAWIDLOWOSC PRZEPROWADZENIA | DOKUMENTOWANIA
INWENTARYZACJI

Inwentaryzacja materiatow' i wyrobOw pozostajgcych w magazynie Zaktadu Wydawniczo
- Poligraficznego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zostata
przeprowadzona i udokumentowana zgodnie z Zarzgdzeniem nr 10 Dyrektora Zaktadu
Wydawniczo - Poligraficznego z dnia 16 listopada 2016 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji materiatow>i wyrobéw pozostajagcych w magazynie Zaktadu Wydawniczo -
Poligraficznego.
Terminy i metody przeprowadzania inwentaryzacji materiatow7i wyrobow pozostajgcych
w magazynie ZWP okre$lono wr§ 1i 2 ww. Zarzadzenia.
Ww. inwentaryzacja obejmowata:
e materiaty W magazynie,
* wyroby gotowce w magazynie
- metodg petnego spisu z natury ich ilosci wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.
(8 1pkt 1ww. Zarzadzenia).
» zgodno$¢ zapisow w ewidencji ww. rzeczowych skiadnikow aktywow obrotowych

w programie gospodarki materiatowej - PRINTMANAGER.
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji materiatdbw' i wyrobéw pozostajgcych
w magazynie ZWP wyznaczono Komisje Inwentaryzacyjng w trzyosobowym sktadzie. ’4
Przed rozpoczeciem inwentaryzacji w dniu 5 stycznia 2017 r. pracownik ZWP zlozyt
pisemne os$wiadczenie.-0 iz wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu
inwentaryzowanych materiatéw i wyrobow zostaty przekazane do ewidencji w programie
gospodarki materiatowej - PRINTMANAGER.'6 W dniu 5 stycznia 2017 r. dokonano

rowniez uzgodnienia wartosciowego pomiedzy danymi wynikajacymi z ewidencji

B Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 ze zm.). Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.12.2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. 2011 r.,, nr 298. poz. 1766). Rozporzadzenie

Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych

w zakresie operacjifinansowych (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1773).
3 Zgodnie z Zarzadzeniem nr 10 (...) (8 4).

P Oswiadczenie pracownika Zaktadu z dnia 5 stycznia 2017 r.

¥ Zgodnie z Zarzadzeniem nr 10 (...)(§ 6).
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w programie finansowo - ksiegowym SYMFONIA i programem gospodarki materiatowej
PRINTMANAGER.%

O W dniach 9 i 10 stycznia 2017 r. Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie3 okreSlonym
w ww. Zarzadzeniu przeprowadzita inwentaryzacje® materiatdbw i wyrobdéw
pozostajacych w magazynie ZWP metoda petnego spisu z natury40 wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2016 r.4l Przeprowadzony spis z natury nie wykazat nadwyzek i niedoborow.

O W dniu 13 stycznia 2017 r. sporzadzono Rozliczenie kohcowe (ostateczne)42, ktére byto
spoéjne z wartosciami i stanami magazynowymi sporzagdzonymi na dzien
31 grudnia 2016 r.

O Inwentaryzacja Srodkdw pienieznych w kasie oraz aktywéw finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych i naleznosci Zaktadu Wydawniczo - Poligraficznym
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zostata przeprowadzana
i udokumentowana zgodnie z Zarzagdzeniem nr 11 Dyrektora Zaktadu Wydawniczo -
Poligraficznego z dnia 16 listopada 2016 r. w sprawie przeprowadzenia okresowej
(rocznej) inwentaryzacji Srodkéw pienieznych w kasie oraz aktywoéw finansowych
zgromadzonych na rachunkach bankowych i naleznosci Zaktadu Wydawniczo
Poligraficznego.

O Metody i zakres inwentaryzacji srodkow pienieznych w kasie oraz aktywow finansowych
zgromadzonych na rachunkach  bankowych i naleznosci ZWP  okre$lono
w § 1ww. Zarzadzenia

O Ww. inwentaryzacja obejmowata:

» $rodki pieniezne w kasie oraz druki Scistego zarachowania metodg petnego spisu
z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. (8 1 pkt 1ww. Zarzadzenia),43
» S$rodki pieniezne na rachunkach bankowych w drodze potwierdzenia sald z bankiem

wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2016 r. (§ 1pkt 2 ww. Zarzgdzenia),4

37 OsSwiadczenie pracownika zaktadu z dnia 5 stycznia 2017 r.

3B Wszystkie arkusze inwentaryzacji zostaly podpisane przez cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej i osobe
odpowiedzialng materialnie za materiaty i wyroby w magazynie Zaktadu zgodnie z Zarzgdzeniem nr 10 (...) (8 4
i 5).

3 Protok6t Komisji Inwentaryzacyjnej z dnia 13 stycznia 2017 r. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 10 (...) (§ 10).
40Zgodnie z Zarzadzeniem nr 10 (...) (8 2).

4 Obroty kont aktywnych za okres: XII 2016 - z uwzglednieniem bufora - z bilansem otwarcia (konta nr: 310 —
Materiaty i 600 - Produkty gotowe i potfabrykaty), Stan wartosciowy magazynow na dzieA 31 grudnia 2016 r.,
Stany magazynowe na dzien 31 grudnia 2016 r.

£ Rozliczenie kofAcowe (ostateczne) z dnia 13 stycznia 2017 r.

43 Protokdt spisu z natury kasy - $rodki biezace z dnia 3 stycznia 2017 r. (arkusz nr 1), Protokét spisu z natury
kasy - érodki ZFSS z dnia 3 stycznia 2017 r. (arkusz nr 2), Protokét spisu z natury drukéw Scistego
zarachowania z dnia 3 stycznia 2017 r. (arkusz nr 3).
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e naleznosci od kontrahentow wr drodze potwierdzenia sald od kontrahentow wedtug
stanu na dzien 30 listopada 2016 r. (§ 1pkt 3 ww. Zarzgdzenia),4
» naleznosci sporne w drodze weryfikacji wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

(8 1pkt 4 ww. Zarzgdzenia).46

» naleznosci od pracownikéw w drodze weryfikacji wedtug stanu na dzieri 31 grudnia
2016 r. (8 1pkt 5ww. Zarzagdzenia),&

» naleznosci z tytutdw publicznoprawnych w drodze weryfikacji na dzierr 31 grudnia
2016 r. (8 1pkt 6 ww. Zarzgdzenia).48

O Zgodnie z § 2 ww. Zarzadzenia za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny byt
Gtowny Ksiegowy Zaktadu. Do dokonania spisu z natury $rodkéw pienieznych w kasie
oraz  drukdéw  Scistego  zarachowania  powotano  Komisje  Inwentaryzacyjng
w dwuosobowym skiadzie. W inwentaryzacji brat rowniez udziat pracownik ZWP
odpowiedzialny materialnie za stan gotéwki w kasie Zaktadu.49

O Przed rozpoczeciem spisu z natury pracownik odpowiedzialny za stan gotowki w kasie
Zaktadu ztozyt do Przewodniczacego ww. Komisji Inwentaryzacyjnej pisemne
o$wiadczenie™0, iz wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu gotéwki zostaty
przekazane do ewidencji.

O W dniu 2 stycznia 2017 r. potwierdzono, ze stan $rodkéw' pienieznych w kasie na dzien
31 grudnia 2016 r. zostat uzgodniony z wartosciami w programie finansowo - ksiegowym
SYMFONIA.B

4 Zawiadomienie o stanie rachunkéw bakowych na dzien 31 grudnia 2016 r., potwierdzenie zawiadomienia
o stanie rachunku z dnia 2 stycznia 2017 r.

4% Rozrachunki z kontrahentami na dzien 30 listopada 2016 r., wykonanie i wystanie potwierdzenia sald
do trzech kontrahentéw na dzien 30 listopada 2016 r.

46 Obroty kont aktywnych za okres: XII 2016 - z bilansem otwarcia, konta nr; 976, 976-1, 976-1-1, 976-1-1-2,
976-1-1-2-3001, 976-1-1-2-3003, 976-1-1-2-3007; 976-2, 976-2-1, 976-2-1-3001, 976-2-1-3003, 976-2-1-3007,
rachunki zyskéw i strat wraz z zapisami na kontach nr: 976-1-1-2-3001, 976-1-1-2-3003, 976-1-1-2-3007.

47 Zestawienie rat z ZFSS pozostatych do sptaty wediug stanu na dzier 31 grudnia 2016 r., obroty kont
aktywnych za okres XIlI 2016 - z bilansem otwarcia, konta nr: 234-3, 234-3-444. zapisy na koncie nr: 234-3-
444 od 1stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r.

48 Obroty kont aktywnych za okres: XIl 2016 - z bilansem otwarcia, konta nr: 225, 225-1, 225-1-421, 225-1-
430, 225-2, 225-2-84, 225-2-87, 225- 3, 225-3-84, 225-3-87, 225-3-97, 225-4. 225-4-401, 225-4-404, 225-4-41 1,
225-4-417, 225-4-444, deklaracja dla podatku od towaréw' i ustug (VAT-7) za grudzierh 2016 r.

4 Zgodnie z Zarzadzeniem nr 11 Dyrektora Zaktadu Wydawniczo - Poligraficznego z dnia 16 listopada 2016 r.
w sprawie przeprowadzenia okresowej (rocznej) inwentaryzacji $rodkéw' pienieznych w kasie oraz aktywow
finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych i naleznosci Zaktadu Wydawniczo - Poligraficznego
§4).

f"DOZﬁwiadczenie z dnia 2 stycznia 2017 r.

Bl Os$wiadczenie z dnia 2 stycznia 2018 r., Obroty kont aktywnych za okres: XIlI 2016 - z uwzglednieniem
bufora - z bilansem otwarcia, konta nr: 101, 101-1, 101-1-87, 101-1-302, 101-1-401,101-1 -404, 101-1-411, 101-
1-421, 101-1-427, 101-1-430, 101-1-441, 101-1-606, 101-1-999, 101-2.
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O Zgodnie z 8§ 3 ww. Zarzadzenia w dniu 3 stycznia 2017 r. przeprowadzono inwentaryzacje
Srodkoéw pienieznych w kasie oraz drukow S$cistego zarachowania metoda petnego spisu
z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r."2 W wyniku inwentaryzacji drukéw
Scistego zarachowania ujawniono anulowany czek bankowy. W dniu 4 stycznia 2017 r.
dokonano komisyjnego zniszczenia ww. czeku bankowego na wniosek Komisji
Inwentaryzacyjnej.53

O Zgodnie z zapisami § 7 ww. Zarzadzenia w dniu 3 stycznia 2017 r. Gtdwny Ksiegowy
ZWP dokonat wyceny arkuszy spisowych wraz ze specyfikacjg niedoboréw i nadwyzek3.
Wycena nie wykazata réznic inwentaryzacyjnych.®

O W dniu 4 stycznia 2017 r. Gtdwny Ksiegowy Zaktadu sporzadzit Rozliczenie koncowe
(ostateczne), ktore nie wykazato réznic inwentaryzacyjnych.%

O Inwentaryzacja sktadnikow majgtku trwatego drogg spisu z natury oraz weryfikacji
zapisow W zakresie ewidencji skladnikéw majatku trwatego Zaktadu Wydawniczo -
Poligraficznego zostata przeprowadzana iudokumentowana zgodnie z Zarzadzeniem
nr 6 Dyrektora Zaktadu Wydawniczo - Poligraficznego z dnia 27 listopada 2015 r.
w sprawne przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku trwatego droga spisu
z natury oraz weryfikacji zapisow>w> zakresie ewidencji sktadnikow majatku trwatego
Zaktadu Wydawniczo - Poligraficznego w dniach od 7 do 14 grudnia 2015 r.57.

O Ww. inwentaryzacja obejmowata:

o skiadniki majatku trwatego, w tym: $rodki trwate, pozostate Srodki trwale metoda
petnego spisu z natury wedtug stanu na dzien 30 listopada 2015 r., wartosci
niematerialne i prawne metoda weryfikacji wedtug stanu na dzien 30 listopada 2015 r.
poprzez sprawdzenie stanu ksiegowego z ewidencja iloSciowo - wartoSciowg
prowadzong w programie gospodarki majatkiem trwatym WF-bEST,

» zgodno$¢ zapisow ewidencji ww. skladnikdw majatku trwatego w programie

WFE-bEST.

B Protokot spisu z natury kasy - $rodki biezace z dnia 3 stycznia 2017 r. (arkusz nr 1), Protoko6t spisu z natury
kasy - $rodki ZFSS z dnia 3 stycznia 2017 r. (arkusz nr 2), Protokotl spisu z natury drukéw Scistego
zarachowania z dnia 3 stycznia 2017 r. (arkusz nr 3).

5 Protokot z likwidacji czekéw bakowych z dnia 4 stycznia 2017 r.

5% Pismo z dnia 3 stycznia 2017 r. dotyczace wycen arkuszy spisowych oraz specyfikacji niedoboréow
i nadwyzek, Specyfikacja niedoborédw i nadwyzek, wycena arkuszy spisowych, Obroty kont aktywnych za okres:
XIl 2016 - z uwzglednieniem bufora - z bilansem otwarcia, konta nr: 101, 101-1, 101-2; 101, 101-1, 101-1-87,
101-1-302, 101-1-401,101-1-404, 101-1-411, 101-1-421, 101-1-427, 101-1-430, 101-1-441, 101-1-606, 101-1-
999, 101-2.

¥ Zgodnie z Zarzadzeniem nr 11 (...) (8 8).

% Rozliczenie koncowe (ostateczne) z dnia 4 stycznia 2017 r.

W Protok6t Komisji Inwentaryzacyjnej z dnia 22 grudnia 2015 r.
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O W celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku trwatego drogag spisu
z natury w zakresie ewidencji sktadnikow majatku trwatego ZWP wyznaczono Komisje
Inwentaryzacyjng w piecioosobowym skiadzie.*8 W inwentaryzacji brat rowniez udziat
pracownik ZWP odpowiedzialny za gospodarowanie sktadnikami majgtku trwatego.'9

O W dniu 17 grudnia 2015 r. Gtowny Ksiegowy Zakladu sporzadzit Rozliczenie koncowe
(ostateczne), ktore nie wykazato réznic inwentaryzacyjnych.

O Kontrolujacy wraz z pracownikami ZWP dokonali ogledzin 5 wybranych $rodkow
trwatych, ujetych w Zestawieniu ewidencyjnym S$rodkéw' trwatych o wartosSci powyzej
3 500 zt. Objete zakresem kontroli $rodki trwate znajdowaty sie na terenie siedziby
jednostki.g

O Podczas kontroli nie stwierdzono naruszenia postanowienn art. 26 i 27 ustawy
0 rachunkowoSci w zakresie metod i termindw przeprowadzonych inwentaryzacji.

Ocena w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia i dokumentowania inwentaryzacji
w jednostce: pozytywna-
V. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O ZWP opracowat wewnetrzne procedury udzielania i realizowania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ przekraczata wyrazong w ztotych rownowarto$¢ 30 000 euro6lL

0O Jednostka posiadata Plan zaméwien publicznych na 2016 r., ktéry zostat sporzadzony
w podziale na ustugi i dostawy62. W dokumencie okreslono planowane daty wszczecia
1zakonczenia realizacji zamowienia, szacunkowg warto§¢ zamoOwienia oraz tryb
udzielenia zamowienia.

O W 2016 roku ZWWP przeprowadzit dwa postepowania na dostawy wr trybie przetargu

nieograniczonego o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 euro. tj. dostawe papieru
kserograficznego i offsetowego oraz zakup oklejarki. Kontrolujagcy zbadali ww.

postepowania.

B Zgodnie z Zarzadzeniem nr 6 Dyrektora ZWP z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatku trwatego droga spisu z natury oraz weryfikacji zapisow w zakresie ewidencji
sktadnikéw majagtku trwatego Zaktadu Wydawniczo - Poligraficznego (§ 4).

P Zgodnie z Zarzagdzeniem nr 6 Dyrektora ZWP (...)(8 4).

80 Protokdt ogledzin z dnia 5 stycznia 2018 r.

6L Zarzadzenie nr 5 Dyrektora Zaktadu Wydawniczo-Poligraficznego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 22 maja 2014 roku w sprawie zasad postepowania przy>udzielaniu zamoéwien publicznych
w Zaktadzie Wydawniczo-Poligrajicznym Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej. Regulamin postepowania
w sprawie udzielenia zamowien publicznych o warto$ci powyzej 30 000 euro, stanowi zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia. Regulamin udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 zt, stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia. Regulamin pracy komisji przetargowej
stanowi zalgczniki nr 3 do zarzadzenia. Zarzadzenie nr 2 Dyrektora Zakladu W Zakiadu Wydawniczo-
Poligraficznego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 stycznia 2016 roku.

& Plan zamdwien publicznych na 2016 r. zatwierdzony przez Dyrektora.
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Wszczecie postepowan nastgpito na podstawie przygotowanych i zatwierdzonych
wnioskbw o0 wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
postepowania przetargowego63. Przed wszczeciem postepowan dokonano szacowania
wartosci zamowienia w obu zamoéwieniach.

W kazdym z Wnioskéw o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia publicznego (...),
zgodnie z Regulaminem, Kierownik Zamawiajgcego powotat komisje przetargowg
do przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie
z postanowieniami art. 21 wust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamédwien
publicznych64.

Ogtoszenia o przetargach nieograniczonych oraz Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zaméwienia spetniaty wymogi okre$lone w art. 36 i 41 pzp i zostaty opublikowane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.?

Kryteriami oceny ofert byly: w przypadku zaméwienia dostawe papieru offsetowego
i kserograficznego - cena (waga 90%) i termin platnosci (waga 10%), natomiast
w przypadku zamowienia na dostawe fabrycznie nowej oklejarki do oprawy ksigzek -
cena (waga 90%) i okres gwarancji (10%). W pierwszym postepowaniu wptyneta tylko
jedna prawidtowo ztozona oferta, ktéra zostata spetniata wymagania okre$lone w SIWZ.
W przypadku drugiego postepowania, wpltynely dwie oferty i na podstawie oceny
prawidtowo ztozonych ofert komisja przetargowa dokonata wyboru najkorzystniejszej
oferty, ktoéra uzyskata najwieksza tacznag liczbe punktéw w powyzszych kryteriach oraz
spetnita wymagania okre$lone w SIWZ.

Z wykonawcami, ktorych oferty zostaty wybrane, kierownik jednostki zawart umowy
nr: ZWP/2/2016 w dniu 01.02.2016 r. oraz ZWP/2/2016 w dniu 29.04.2016 r.
Zamawiajacy zawiadomit wszystkich wykonawcoéw o wyborze najkorzystniejszej oferty
oraz zamiescit ogtoszenia w powyzszym zakresie na stronie Biuletynu Zamowien
Publicznych.

Komisje przetargowe sporzadzity protokoty postepowan w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 96 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

6 Whnioski spetniaty wymogi okre$lone w § 2 i 3 Regulaminu postepowania w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych w Zaktadzie Wydawniczo Poligraficznym MRPIPS o wartosci powyzej 30 000 euro oraz byly
zgodne ze wzorem przyjetym w zatgczniku nr 1 Regulaminu.

64 Zwanej dalej pzp.

& Na stronie internetowej, tablicy informacyjnej oraz w Biuletynie Zaméwien Publicznych.
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O ZWP rozliczyt wydatki zwiazane z  zaméwieniami  publicznymi  zgodnie
z postanowieniami zawartych uméw.66 Dowody ksiegowe zostaty opisane stosownie
do wymogdéw okreslonych w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2015 - pkt 21 Ogélne

zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.

W dokumentacji stwierdzono nieaktualng podstawe prawng ustawy Prawo zamowien
publicznych67. Powyzsze pozostaje bez wptywu na przeprowadzenie i wynik postepowan
0 udzielenie zamowien publicznych i stanowi naruszenie o charakterze porzadkowym.
Ocena w zakresie udzielania zamoéwieh publicznych objetych zakresem kontroli:
pozytywna.

V. FUNKCJONOWANIE KONTROLI ZARZADCZEJ W JEDNOSTCE

O W jednostce wdrozono kontrole zarzadczg odpowiadajgcg standardom opublikowanym
w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow’ z dnia 16 grudnia 2009 r..68 obejmujaca
nastepujace obszary: Srodowisko wewnetrzne, cele i zarzadzania ryzykiem, mechanizm
kontroli, informacje i komunikacje, monitorowanie i ocene. Zaklad Wydawniczo -
Poligraficzny Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej posiadat wewnetrzne
regulacje odpowiadajgce standardom zawartym w ww. Komunikacie. Regulacje
w zakresie kontroli zarzadczej obowigzujgce w jednostce zostaty ujete w Zarzgdzeniu
nr 17 Dyrektora Zaktadu Wydawniczo - Poligraficznego Ministerstwu Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie kontroli zarzadczej w Zaktadzie
Wydawniczo - Poligraficznym MPiPS.

O W wyznaczonym terminie,® tj. w marcu 2017 r., ZWP przekazat do MRPIiPS
OsSwiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za 2016 rokl wraz z Raportem
z przeprowadzonej samooceny funkcjonowania kontroli zarzadczej za 2016 r.

O Obowiagzujacy w jednostce Regulamin Organizacyjny zostat wprowadzony na mocy
zarzadzenia nr 47 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 grudnia 2015 r.
w sprawie Zaktadu Wydawniczo - Poligraficznego Ministerstwa Rodziny. Pracy i PolityKi

Spotecznej. W Regulaminie okre$lono organizacje i zasady dziatania ZWP. ktérym

6 Faktury VAT, dokumenty PZ - przyjecie zewnetrzne, zamdwienia wewnetrzne, przelewy, protoko6t odbioru
konicowego, przyjecie $rodka trwatego do uzytkowania OT, zestawienia zapiséw na koncie.

67 Dz.U. z 2010 nr 113, poz. 759 w Regulaminie postepowania (...) Dz.U. z 2013 r., poz.907 np. we Whniosku
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego (...).

8 Komunikat nr 23 Ministra Finansdw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw’ publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 r. nr 15, poz. 84).

8Zgodnie z 8 4 zarzadzenia nr 36 Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie
niektérych obowigzkéw’jednostek podlegtych i nadzorowanych w ramach kontroli zarzadczej (Dz. Urz. MPiPS
z 2013 r., poz. 37).

70 Oswiadczenie zostato opublikowane w B1P.
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kieruje Dyrektor. Wyodrebniono poszczeg6lne dziaty, w tym Dziat Finansowo-Ksiegowy
oraz zadania i odpowiedzialno$¢ Gtéwnego Ksiegowego i Kierownikdw' dziatow'.

O W badanym okresie obowigzywato zarzadzenie nr 9/2015 Dyrektora Zakiadu
Wydawniczo - Poligraficznego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 grudnia 2015 r. W sprawie przyjetych zasad rachunkowos$ci w Zaktadzie Wydawniczo
- Poligraficznym Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

O Stosownie do obowigzujgcych przepiséw operacje finansowe zatwierdzat (autoryzowat)
Dyrektor Zaktadu.

O W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze system kontroli zarzadczej w zakresie
gospodarki majgtkowo-finansowej byt skuteczny. W badanych obszarach nie stwierdzono
naruszenia art. 68 ustawy ofinansach publicznych.

Ocena w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostce: pozytywna.

W zwiagzku z ustaleniami kontroli, nie wnosze uwag w zakresie prowadzenia
gospodarki finansowej przez Zaktad Wydawniczo-Poligraficzny Ministerstwa Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej i odstepuje od formutowania wobec Zakiadu Wydawniczo-
Poligraficznego w Warszawie zalecen pokontrolnych. Niemniej jednak zwracam uwage
na konieczno$¢ stosowania w dokumentacji dotyczacej udzielania zamowien publicznych,

aktualnej podstawy prawnej ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Jednoczes$nie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji

rzadowej, od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.
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