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Wykazane w tresci instrukcji zrzuty ekranu pokazujg jednostki i dane testowe.

1.1. OPRACOWANIE PROJEKTU BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH

Instrukcja przedstawia sposéb realizacji procesu planowania Projektu Budzetu Wydatkéw Srodkéw

Europejskich w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Paristwa TREZOR 3.0.

Dokumentacja opisuje poszczegdlne funkcje oraz sposdb, w jaki nalezy stosowac formularz , Opracowanie
Projektu Budzetu SE - Wydatki”. Niniejsza procedura ma zastosowanie wytacznie w procesie planowania czesci

wydatkowej budzetu srodkéw europejskich.

1.2. SCIEZKA DOSTEPU

Autoryzacja: Trezor 3.0: Planowanie -> Projekt Budzetu Srodkéw Europejskich ->

Opracowanie Projektu Budzetu SE - Wydatki

N Nawigator ¥ B Ulubione ¥ Diagnostyka Strona startowa Wylogowanie Preferencie

Strona Startowa

Uzytkownik:
Login: Data MNadawca Czesc Temat Zatacznik
Departament: Nie znaleziono
wiynikaw.

‘Ostatnie pomysine logowanie:
Ostatnie niepomysine logowanie:
= 23 Trezor 3.0: Planowanie
7] Projekt Budzetu
B E3 projekt Budzetu Srodkéw Europeiskich

EfOpracowanie Proiektu Budzetu SE - Wydatki

[T projekt Planu Finansoweao
I plan Finansowy

Powiadomienia odebrane

(@ Wyszukiwanie komunikatdw
Pelna

Symbol Data Moduf Temat tresc Zalgczniki
Nie
znaleziono
wynikdw.

[#H Tres¢

=

Wsparcie uzytkownika:

Prosimy o zglaszanie problemdw i pytari zwigzanych z systemem Trezor na adres e-mail: trezor serwis@mf.gov.pl.
Precyzyjne opisanie problemu oraz zaltaczenie zrzutéw z ekranu z komunikatami z systemu moze przyspieszy¢ realizage zgtoszenia.

Mumer infolinii: 22 694 30 67; dostepny w godzinach 8:15 — 16:15.

Diagnostyka Strona startowa Wylogowanie Preferencie

Informacje na temat tej strony ~ Zasady korzystania z systemu Trezor

Copyright (c) 2008, Oracle. Wszelkie praws zastrzezons.
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1.3. WYBOR DYSPONENTA

Po wybraniu zaktadki ,Opracowanie Projektu Budzetu SE - Wydatki” uzytkownik wybiera dysponenta dla
ktérego bedzie przeprowadzany proces.

. Nawigator v i Ulubione v diag owa Wylogowanie Preferencje

Opracowanie projektu budietu BSE - WYDATKI
usonne B e o
Jednostka budzetowa:
Nazwa 02 - Kancelaria Sejmu Identyfikator 13357 Czesc 02 Uzytkownik _
Identyfikator: 13357
Dysponent: L= Kancelaria
Sejmu
Instrukcja
Dysponenci Menu
Wybdr dysponenta I
= MFBP A Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt
Rok [ 2024-2026 v | Wersia [v] Status Zataczniki (0) | [Audyt]
04 - Sad Najwyzszy,
05 - NSA(z)
06 - TK
07 - NIK
07 - NIK(z) = = - R
08 - RPO Dodaj pozycje | Szczegdly weryfikaci
09 - KRRIT Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
10 - UODO Wo3. Erodka ol Erodkd
11 - KBW Warszowa(z) SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa jskich jskich jskich
12 - PIP GIP(z) Wybierz Czesc Sady Dziat Rozdziat ek i k i Paragraf Wynagrodzeri Py icza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
13 - IPN-KSZpNP W-wa(z) e
znaleziono
14 - BRPD s
e wynikéw.
14 - BRPD(z) SUMA (1] o o
15/01 - MS
15/02 - SA Warszawa(z) Wstecz | Pobierz dane || Import XLS

Zmiana dysponenta mozliwa jest caty czas podczas pracy z aplikacja, poprzez wybdr w sekcji

Dysponenci widoczni na liscie sg dysponentami D1.

Dysponenci Menu

= MEBP
01 - Kancelaria Prezydenta RP
02 - Kancelaria Sejmu

03 - Kancelaria Senatu

D1 [+ 05 - NSA(z)

Dysponentéw nizszego rzedu - D2 mozna wybrac rozwijajgc liste dysponentéw podlegtych dysponentowi D1

poprzez naciéniecie . Liste dysponentéw podlegtych D1 prezentuje ponizszy zrzut ekranu.
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Dysponenci Menu

=] (MF BP)
42 - MSWiA(zZ) o1
42 - COPE MSWiA
42 - CPD MSWiA
= 42 - KG PSP(z) D2
42 - CMP
43 - CS PSP Czestochowa
}DB

42 - KG PSP-jednostka

42 - SA PSP Krakdw
42 - MSWiA Departament BudZetu
42 - MSWiA Urzad

Analogicznie nalezy postepowac w przypadku wyboru dysponenta D3.

1.4. FORMATKI

Formatka: Projekt Budzetow - jednostki

Formularz z poziomu ktérego uzytkownik moze wprowadzi¢, skompletowac, zweryfikowaé, odblokowac,
zatwierdzi¢, odrzuci¢, zagregowac, wytgczyé z agregatu Opracowanie Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich

na poziomie Dysponentéw D3, D2, D3=D1, D1, MF BP.

Instrukcja
| Wybdr dysponenta |
Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt
Rok 2024-2026 v Wersja Status [ Zataczniki (0) || [Audyt] |

Dodaj pozycje || Szczegély weryfikadji |

WOJ. Erodks Erodks Erodkd
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa  Europejskich Europejskich Europejskich
Wybierz Czesc Sgdy Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
Nie
znaleziono
wynikdw.
SUMA o 0 1]}

Wstecz || Pobierz dane || Import XLS
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Formatka: Agregat Wydatkow

Formularz z poziomu ktérego uzytkownik moze skompletowac, zweryfikowaé, odblokowa¢, zatwierdzi¢ agregat

Opracowan Projektéw Budzetu Srodkdw Europejskich na poziomie Dysponentéw D2, D1, MF BP.

Instrukcja

| Wybér dysponenta |

Opracowanie projektu budZetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok 2024-2026 v Wersja Status Zalkaczniki (0) | [Audyt] |

Projekt Budzetow - jednostki

Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
wWoJ. Srodkow Srodkéw Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europ
Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
Nie
znaleziono
wynikéw.
SUMA L1} [1] 1]
Wstecz || Kompletuj | Eksport X1LS | Wyszukaj
1.5. ZASTOSOWANE SKROTY
Skrot Znaczenie skrétu
Autoryzacja Zestaw funkcjonalnosci przydzielany uzytkownikowi w systemie Trezor
BSE Budzet Srodkéw Europejskich
D1 Dysponent czesci budzetowej otrzymujacy srodki na wydatki z centralnego rachunku

biezacego budzetu panstwa i przekazujacy je dysponentom bezposrednio podlegtym

(D2, D3)

D2 Dysponent drugiego stopnia - dysponent otrzymujgcy srodki na wydatki od D1, ktéremu

jest podlegty i przekazujacy je dysponentom podlegtym D3

D3 Dysponent trzeciego stopnia - dysponent otrzymujacy srodki na wydatki od dysponenta
D1 lub D2, ktdremu jest podlegty i ktéry wydatkuje je bez mozliwosci przekazania ich

innemu dysponentowi

D3=D1 Dysponent czesci budzetowej, ktory nie ma przypisanego dysponenta podlegtego
Dokument Projekt Budzetu Srodkéw Europejskich

MF BP Ministerstwo Finanséw Budzet Paristwa

OPBW SE Opracowanie Projektu Budzetu Wydatkéw Srodkéw Europejskich
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Rola

Uprawnienie do wykonywania okreslonych czynnosci w ramach Autoryzacji

Status procesu

Informacja o etapie prac nad dokumentem w systemie Trezor

System Trezor

Informatyczny System Obstugi Budzetu Paristwa - Trezor 3.0

Weryfikujgcy

Uzytkownik posiadajacy role ,PLAN BSE OPBW Weryfikujgcy”

Wprowadzajacy

Uzytkownik posiadajacy role ,PLAN BSE OPBW Wprowadzajacy dane”

Zatwierdzajacy

Uzytkownik posiadajacy role:

e PLAN BSE OPBW Zatwierdzajacy - Kierownik Jednostki
e PLAN BSE OPBW Zatwierdzajgcy - W zastepstwie Kierownik Jednostki
e PLAN BSE OPBW Zatwierdzajacy - Z upowaznienia Kierownik Jednostki

Zatwierdzajacy -
IP

Uzytkownik posiadajacy role ,,PLAN BSE OPBW Zatwierdzajacy - IP”

1.6. UPRAWNIENIA

Rola

Opis roli

PLAN BSE - Przegladajacy

Rola umozliwia przegladanie danych

PLAN BSE OPBW Wprowadzajacy

dane

Rola umozliwia wykonywanie nastepujacych czynnosci w ramach
OPBW SE: dodanie pozycji, pobranie pozycji, edycje danych,
import xIs, kompletacje, wigczenie do agregatu, wytgczenie z

agregatu

PLAN BSE OPBW Weryfikujacy

Rola umozliwia akceptacje oraz odblokowanie OPBW SE

PLAN BSE OPBW Zatwierdzajacy -

Kierownik Jednostki

Rola umotzliwia przekazanie do dysponenta nadrzednego oraz

odblokowanie OPBW SE

PLAN BSE OPBW Zatwierdzajacy -

W zastepstwie Kierownik Jednostki

Rola umozliwia przekazanie do dysponenta nadrzednego oraz

odblokowanie OPBW SE

PLAN BSE OPBW Zatwierdzajacy -

Z upowaznienia Kierownik Jednostki

Rola umotzliwia przekazanie do dysponenta nadrzednego oraz

odblokowanie OPBW SE

PLAN BSE OPBW Zatwierdzajacy - IP

Rola umozliwia zatwierdzenie (bez podpisywania) oraz

odblokowanie OPBW SE**

** Rola mozliwa do dodania uzytkownikom wytacznie na poziomie MF BP
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1.7. STATUS PROCESU

Status

Opis statusu

Niekompletny

Status rozpoczynajgcy proces lub status umozliwiajacy kolejna iteracje procesu po

wykonaniu czynnosci ,,Odblokuj” przez ,,Weryfikujgcego” lub ,,Zatwierdzajgcego”.

Status ten informuje o tym, ze ,Wprowadzajacy” nie zakonczyt czynnosci
zwigzanych z wprowadzaniem danych. Aby zmieni¢ ten status wymagana jest

czynnos¢ ,,Kompletuj”.

Kompletny Status dokumentu po wykonaniu czynnosci »Kompletuj” przez
»Wprowadzajgcego”. Oznacza zakonczenie dziatan przez ,Wprowadzajacego” i
umozliwia rozpoczecie prac przez ,,Weryfikujgcego”.

Zaakceptowany Status dokumentu po wykonaniu czynnosci ,Akceptuj’ przez ,Weryfikujgcego”.
Oznacza zakonczenie dziatan przez ,,Weryfikujgcego” i umozliwia rozpoczecie prac
przez ,Zatwierdzajgcego”.

Przekazany Status dokumentu po wykonaniu czynnosci ,Przekaz” przez ,Zatwierdzajgcego”.

Oznacza zakonczenie dziatan przez ,,Zatwierdzajgcego” i umozliwia rozpoczecie prac

przez ,Wprowadzajgcego” na poziomie dysponenta nadrzednego.

Zatwierdzony

Status zostaje wyswietlony po wykonaniu czynnosci ,ZatwierdZ” przez

»Zatwierdzajacego - IP” na poziomie MF BP. Oznacza zakoriczenie procesu.

Odrzucony

Status dokumentu po dokonaniu czynnosci ,0drzu¢”. Oznacza brak akceptacji
merytorycznej dokumentu. Obecna wersja jest odrzucana a zmiany prowadzone s3

na nowej wersji dokumentu.
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1.8. PRZYCISKI

Przycisk Opis dziatania
i) Rozszerzenie opisu

Agreguj Przycisk umozliwiajgcy zsumowanie wartosci z Opracowan Projektu Budzetu
Srodkéw Europejskich przekazanych przez Dysponentéw podlegtych i wyswietlenie
ich w jednym formularzu jako Plan Jednostki Nadrzednej

Akceptuj Przycisk umozliwiajacy weryfikacje Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw
Europejskich i zmiane statusu dokumentu na ,Zaakceptowany”

Anuluj Przycisk umozliwiajacy opuszczenie formularza bez zapisywania zmian

Audyt Przycisk umozliwiajacy przegladanie historii zmian Opracowania Projektu Budzetu

Srodkéw Europejskich oraz podpisanego dokumentu

Dodaj pozycje

Przycisk umozliwiajacy dodanie nowej pozycji Opracowania Projektu Budzetu
Srodkéw Europejskich

Eksport XLS Przycisk umozliwiajgcy wyeksportowanie danych Opracowania Projektu Budzetu
Srodkéw Europejskich do pliku Excel

Import XLS Przycisk umozliwiajgcy zaimportowanie danych Opracowania Projektu Budzetu
Srodkéw Europejskich z pliku Excel

Kompletuj Przycisk umozliwiajacy kompletacje Opracowania Projektu Budzetu Srodkdw
Europejskich i zmiane statusu dokumentu na ,Kompletny”

Nastepny Umozliwia wprowadzenie kolejnej pozycji Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw
Europejskich

Odblokuj Przycisk umozliwiajgcy odblokowanie Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw
Europejskich i zmiane statusu dokumentu na , Niekompletny”

Odrzu¢ Przycisk umozliwiajacy odrzucenie z poziomu Dysponenta nadrzednego

Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich Dysponentéw podlegtych i
zmianie statusu dokumentu na ,,Odrzucony”. W wyniku przeprowadzonych operacji
tworzona jest u Dysponenta podlegtego kolejna wersja dokumentu o statusie
»Niekompletny”

Pobierz dane

Przycisk umozliwiajacy pobranie danych z Projektu Budzetu Srodkdw Europejskich
lat ubiegtych

Podpisz Podpisanie Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich

Ponaglenie Przycisk umozliwiajgcy przestanie ponaglenia do dysponentow, ktérzy zalegajg z
dostarczeniem Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich

Powrdt Przycisk umozliwiajgcy powrét do formularza

Przekaz Przycisk umozliwiajacy podpisanie Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw

Europejskich i zmiane statusu dokumentu na , Przekazany”

Raport Dostarczenia

Przycisk umozliwiajgcy wygenerowanie raportu dysponentow podlegtych, ktérzy
przekazali bad? nie przekazali Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich

Szczegoty weryfikacji

Przycisk umozliwiajgcy weryfikacje poprawnosci wprowadzonych danych
Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich, dokument znajduje sie w
statusie ,Niekompletny”

Usun Przycisk umozliwiajgcy usuniecie pozycji z Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw
Europejskich, dokument znajduje sie w statusie ,,Niekompletny”
Wstecz Przycisk umozliwiajgcy powrét do poprzedniego okna

Wyczys¢é filtry

Przycisk umozliwiajgcy petng prezentacje szczegdétéw danych, wyswietlanych na
formularzu

Wykonaj Przycisk potwierdzajacy zapisanie komentarza

Wytacz z Agregatu Przycisk umozliwiajgcy wytaczenie wybranych pozycji a agregatu, aby nie
wyswietlaty sie na formularzu w Planie Jednostki Nadrzednej

Wyszukaj Przycisk umozliwiajgcy wyszukanie szczeg6tow danych, wyswietlanych na
formularzu

Zamknij Przycisk umozliwiajgcy opuszczenie formularza

e-mail:
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Zapisz Przycisk umozliwiajgcy zapisanie wprowadzonych zmian

Zatwierdz Przycisk umozliwiajgcy zatwierdzenie Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw
Europejskich na poziomie MF BP

1.9. SKLADANIE PODPISU W SYSTEMIE TREZOR

Podczas przekazywania Opracowar Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich sktadany jest podpis. Przejécie do

sktadania podpisu nastepuje po wybraniu przycisku ek .

Instrukcja
Wybdr dysponentzl
Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt
Rok [2024-2026 ~ | Werga [1+] Status Zaakceptowany Zataczniki (0) || [Audyt] |
Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
WoJ. Srodkéw Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dziat Rozdzial ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
A 42 754 75404 1m 12NMEIIL_PR 7y 4007 623 593 624 593 625 593
A ] o
A 42 734 73404 1&-') 12NMF.III_PR£;. 4177 2 593 3 593 4 593
A 42 754 75404 1‘.{_;; 12NMF.III_PR£;, 4217 0 1 000 2000
A 42 7534 73404 1&-') 12NMF.III_PR£D 4227 0 1000 2000
A 42 754 75404 1;_]; 12NMF.III_PR£;, 4307 0 1 000 2 000
A 42 754 75404 1‘.‘_]; 12NMF.III_PR£;, 4437 14 346 15 346 16 346
A 42 754 75404 1&; 12MFEOG_PR£_}) 6067 164 588 165 588 166 588
A 42 754 75405 1;_]; 11FS_PR£‘; 6067 650 000 651 000 652 000
SUMA 1455120 1463120 1471120

Wstecz | Eksport X1LS | Wyszukaj | Odbilokuj I Przekaz I

Zostanie wyswietlone okno do wprowadzenia komentarza:

WprowadZ komentarz (maksymalnie 3000 znakow):

Tu nalezy wpisad komentarz

I Wykonaj I Anuluj

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Po wpisaniu komentarza i wybraniu M w oknie przegladarki zostanie wyswietlony dokument do

podpisania:

¢ { O
Podglad dokumentu Podpis i weryfikacja Podsumowanie

j6flinformacja

1. Modut sktadania podpiséw w systemie Trezor 3.0

2. Aby powrdcic do procesu, nalezy uiy¢ przycisku "Anuluj”.
Podpisywanie dokumentéw - Podglad dokumentu

ZA CHWILE 7+ 0FYSZ PODPIS POD DOKUMENTEM

Projektowanie bazy wydatkow Centrum Szkolenia Poligi w Legionowie - cz.42
Wersja 1 Lata 2024 - 2026

Projekt Budzetu | Projekt Budzetu | Projekt Budzetu
e 550 oottt % o 0% S S | | S

na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
42 754 | 75404 4007 1 12ZNMEII_PR 623 593 624 593 625 593
42 754 | 75404 4177 1 12NMRII_PR 2593 3593 4 593
42 754 | 75404 4217 1 12NMRIIL_PR 0 1000 2 000
42 754 | 75404 4227 1 1ZNMEII_PR 0 1000 2 000
42 754 | 75404 4307 1 12NMRII_PR 0 1000 2000
42 754 | 75404 4437 1 12MMEIIL_PR 14 346 15 346 16 346
42 754 | 75404 6067 1 12MFEOG_PR 164 588 165 588 166 588
42 754 | 75405 6067 1 11F5_PR 650 000 651 000 652 000

Podpis zostanie zoZony jako |K\EI’0Wﬂik Jednostki v
Dostawca kryptografi - @ pemheart

O Podpis Kwalifikowany

O profil Zaufany

Anuluj || Podpisz

Nastepnie nalezy wybra¢ Dostawce kryptografii oraz etykiete z jakg zostanie podpisany dokument.

Podpis zostanie zofony jako [ Kierownik Jednostki ~
Dostawca kryptoarafi () pemheart

% F'EIEIEiE K'.'JE"ﬁkD'.'JEII'Ix
Profil Zaufany

Anuluj

W celu podpisania wyswietlonego dokumentu nalezy wybrac M

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Wyswietlone zostanie okno z wyborem certyfikatu do podpisywania.

Szafir SDK - komponent do sklsdania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8447.8

Trest dokumentu

Zapisz kopie | | Otwérz za pomocy

@® Bformatowany (O Binarny () Wyhaczony

<

Realizowana czynnasé
Padpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

1. Prezentacja

Szafir

Wybrates certyfikat niekwaliflkowany.
Kontynuowanie operacji spowoduje zlozenie podpisu elektronicznego, ktérego skutki prawne nie s3 réwnowazne skutkom podpisu wiasnoracznego.

<sign><parameters><user_name> MK </user_name><user_full_name> NN </user_full_name><sign_date>2023-03-29 13:24:15</sign_date><sign_num>1</sign_num><object_nan

Pomifs prezentacie kolejnych dokumentéw

Certyfikat do podpisywania
PKCS11 certyfikat iony dla: Iﬂl

(CN=Test13,0=MF,C=PL
Wystawca certyfikatu
CN=NBP CCK TEST 2,0U=Testowe Centrum Certyfikacji Kluczy NBP,0=Narodowy Bank Polski,C=PL

o

Pomis podsumowanie kolejnych elementdw

Po kliknieciu pojawi sie okno umozliwiajgce wprowadzenie kodu PIN i zatwierdzenie go

Seafir SDK - Wpruwnlt (1| e
PECS11 Hiekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
Ch=Test19,0=MF,C=PL
Wystawea b
Ch=MBP OO TEST 2,0U=Testowe Centrum Certyfkagi Kuczy
NBP, O =Marodowy Bank Palski,C=PL. D

Trweahy PIM
Flwkcz | Qgraniczuny iledca eperaci w| 15

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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[ Szafir SDK - komponent do skladania | weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8447.8
Treé¢ dokumentu
@ Sformatowany (O Binamy () Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca

<sign><parameters><user_name> BN </user_name><user_full_name >N </user_full_name><sign_date>2023-03-29 13:24:15</sign_date><sign_num>1</sign_num><object_nan

<

Realizowana czynnosc
Ipisywani 1
DANE W BUFORZE

3. Zachowanie wyniku

Szafir

Status podpisywania:
Podpis zlozony prawidiowo

Pomiri podsumowanie kolgjnych elementdw

Pomiri prezentacje kolejnych dokumentow

Certyflkat do podpisywania

Wiybierz

PKCS11 certyfikat iony dla:
CN=Test19,0=MF,C=PL

Wystawca certyfikatu .
CN=NEP CCK TEST 2,0U=Testowe Centrum Certyfikacji Kluczy NBP, 0 =Narodowy Bark Polski,C=PL -

. . . . . ) s, . Ok
Wyswietlone zostanie okno podsumowania zadania. Aby je zamkna¢ nalezy uzy¢ przycisku .

' Padsumowanie zadsn x

Zadamia
Do veykonaria: 1
Anulpwanydh: 0

Podpisywanie
Liczba padsisdv weykananych pramidiowe: 1
Liczha podptsdw wykonanych z biedam: 0

-

Na ekranie zostaje wyswietlony komunikat o poprawnosci wykonanej operacji podpisu.

@ @ @
Podglad dokumentu Podpis i weryfikacja Podsumowanie
Ca
Dokument zostat podpisany.

Podpisywanie dokumentdw - Podsumowanie

Przycisk M umozliwia powrét do formularza.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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W rozdziale opisane sg czynnosci rozpoczynajace prace przy Opracowaniu Projektu Budzetu Srodkéw

Europejskich.

2.1. D3, D3=D1 WPROWADZAJACY

Poczatkowym statusem projektu budzetu jest status , Niekompletny”.

,Wprowadzajacy” rozpoczyna prace nad dokumentem.

»Wprowadzajacy” ma mozliwos¢ dodania, importu lub pobrania pozycji, edycji, usuniecia oraz kompletacji

danych. Poprzez przycisk moze zawezi¢ prezentacje pozycji dokumentu.

2.1.1. WPROWADZANIE DANYCH

W celu wprowadzenia danych dotyczacych ,Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich” nalezy na

formularzu nacisngé Dodaj pozyge|

Rok 20242026 v Wersja Status | Zataczniki (0) | [Audyt] |

| podaj pozycie | szczegéty weryfikacii |

Budfetu  BudZetu  BudZetu

Wol. ks Erodks Erodks
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa  Europejskich Europejskich Europejskich
Wybierz Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
Nie
znaleziono
wynikéw.
SUMA o 1] 0

| wstecz || pobierz dane || Import X1S |

Pojawi sie formatka ,Pozycja wydatkéw - WYDATKI BSE”:

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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 Pozycja wydatksw - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt
Rok |?-i:?-1 w Wersja 1w Status Nigkomplatny

Cradd Ja2 42 - Sprawy wevmnatrzne
Waojewddziwo/SKO/ Sady [
Dziat [
Rozdziat |
Grupa ekanamiczna [
Paragraf |
[
[
[
|

Zrddio finansowania

Podgrupa ekanamiczna

Kody Wynagrodzed

Grupa Pracownicza

Projekt Budiety Srodkdw Europejskich na rok 2024 | 0

Projekt Budzetu Srodkdw Eurapejskich na rok 2025 | 0

Projekt Budiety Srodkdw Europejskich na rok 2026 | [1]

3 _ 4 _ 5

Wstecz Nastepny Zapisz

<| <] <] <] €] €| <|<] €] <

Elementy na formatce:
1. Pola umozliwiajgce wpisanie pozycji recznie;

2. Pola umozliwiajgce wybranie poszczegdlnych pozycji z listy rozwijanej;
3. umozliwia powrdt do poprzedniego formularza, bez zapisywania zmian;
4, MNastePny hosliwia wprowadzenie kolejnej pozycji klasyfikacji budzetowej, dane wpisane na

formularzu po wybraniu facienay

5. umozliwia zapisanie wprowadzonych danych.

zapisuja sie;

UWAGA!
Wymagane jest wypetnienie wszystkich dostepnych pél formularza, w przeciwnym wypadku pojawi sie

komunikat:

elBlgd
Wymagane jest wypelnienie wszystkich dostepnych pdl formularza

Przyktadowy, wypetniony formularz:

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Pozycja wydatkdw - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok |2024 ~ Wergja |1 v Status Niekompletny

Czesd 42 42 - Sprawy wewnetrzne =
Wojewddztwo/SKO/ Sady v
Dziat 720 720 - Informatyka v
Rozdziat 72095 72095 - Pozostata dziatalnosc v
Grupa ekonomiczna 1 1 - Wydatki na realizacie proaraméw finansowa v
Paragraf 200 200 - Dotacia celowa w ramach programdw fing ¥
Zrédto finansowania 7 7 - Platnosci w zakresie budzetu srodkdw europ v
Podgrupa ekonomiczna 13POPC_FR 13POPC PR - PO Polska Cyfrowa 2014-2020 v
Kody Wynagrodzen v
Grupa Pracownicza v
Projekt Budzetu Srodkéw Europejskich na rok 2024 100

Projekt Budzetu Srodkéw Europejskich na rok 2025 100

Projekt Budzetu Srodkéw Europejskich na rok 2026 100

Wstecz Nastepny Zapisz I
UWAGA!

Pola sg wyszarzane w zaleznosci od danych, ktérymi wypetniamy tabele.

Po wybraniu Zapisz| yane zostang zapisane. Istnieje rowniez mozliwos¢ powrotu do poprzedniego formularza

za pomocy w lub dodanie kolejnej pozycji klasyfikacji budzetowej za pomoca lacleway

UWAGA!

Nastepny

W przypadku wybrania nalezy wybra¢ dziat z listy w przeciwnym wypadku pojawi sie komunikat:

© [T HE
Atrybut Dziatl jest wymagany podczas dodawania nowego rekordu badz edycji istniejgcego rekordu.

Po zapisaniu danych za pomocg % wyswietlony zostanie komunikat potwierdzajgcy zapisanie zmian.

B

Zmiany zostaty zapisane

A na formatce pojawig sie wprowadzone dane.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Rok Wersa (1v] Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]

[ Dodaj pozycie || Szczegély weryfikai |

Zaznacz | Odznacz

WoJ. _ Projekt Budzetu _ Projekt Budzetu _ Projekt Budzetu
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa dkow E jskich dkow Ei jskich dkdow Ei jskich
‘Wybierz Czesc Sady Dziat Rozdziat el iczna ek iczna Paragraf Wynagrodzen Pr i na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
O a.l42 720 72005 g 13P0PC_PR(3) 2007 | 100|| 100|| 100
suMA 100 100 100
[ wstezr || K uj | Pobierzdane || ImportXLS | EksportXLS | Usuwi || Wyszukaj || Zapisz |

W przypadku wybrania przycisku pojawi sie komunikat informujacy o niezapisanych danych. W celu

wyjscia z formularza nalezy potwierdzi¢ .

|_Kontynuuj § Anuluj

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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2.1.2. IMPORT DANYCH Z PLIKU XLS

Import XLS

W celu zaimportowania danych nalezy wybra¢

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

| Zataczniki (0) || [Audyt] |

Rok (2024-2026 v | Wersia [ v] Status
| Dodaj pozyde || Szczegély weryfikacii |
Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

wo]. & Al Fad Al o Alery
Podgrupa Kody Grupa

Grupa Europejskich Europejskich Europejskich

SKO
Wybierz Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
Nie
znaleziono
wynikdw.
SUMA 0 (1]

| Wstecz || Pobierz dane l Import XLS l

Po wyborze Import XLS zostaje otworzone okno umozliwiajgce wybor pliku |m|, ktory chcemy

zaimportowad:

Import danych z xls

Wybrana operaga spowoduje automatyczne zapisanie zmienionych danych. Czy kontynuowac?

: Przeglgdaj... Nie wybrano pliku.

Wezytaj Plik Zamknij

Wezytai Plik

Po wyborze pliku, ktéry chcemy zaimportowac nalezy wybrac

Import danych z xls

Wybrana operaga spowoduje automatyczne zapisanie zmienionych danych. Czy kontynuowac?

Frzeglgdaj... | Felna_baza - IME.xls

Wiczytaj Plik Zamknij

W przypadku prawidtowego zaimportowania danych z pliku, zostanie wyswietlony ponizszy komunikat

potwierdzajgcy dokonanie importu.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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£
Dane zostaly zaimportowane.

Formatka z zaimportowanymi danymi:

(4] ie projel ri BSE - kwoty prezentowane w tys. z¢
Rok 2024-2026 Wersia Status Niekampletny Zataczniki (0) || [Audyt]

| Dodaj pozydie || Szczegéty weryfikadii |
zamacz | Qdmac

WoJl. . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa dkéw Ei jskich dkow Ei jskich dkéw Ei jskich
Wybierz Czes¢ Sady Dziat Rozdziat ek iczna k iczna Paragraf Wynagrodzeri Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
O |22 720 72005 15 13P0PC PR3 2007 [ 100 100]| 100
0 a4z 750 75001 1(g 13°P01S.2020_PRp) 2007 [ 75| 75| 75
0O la.42 750 75001 1pg 15PE2027.FENIKS_PR(T) 4047 A 3m [ 250 250/ 250/
O |a.42 750 75001 ig 15PF.2027.FENTKS_PR (34117 [ so|| so|| 50|
O |22 754 75404 175 13RP014.2020 FRezy 4007 [ 100 100]| 100
O |22 754 75405 1(g 15PF2027.FERC PR(g, 2007 [ 300|| 200 100
0 a4z 754 73421 1( 13RPO14.2020 PRy 4017 A 1D [ 200)| 200]| 200
0O la.42 754 75495 1 15PF2027.FENIKS_PR 7 2007 [ 1500 | 1500 | 1500
SUMA 2575 2475 2375
| wstez || Kompletuj || Pobierzdane | ImportXLS || EksportXLS | Usuri | Wyszukaj | Zapisz
UWAGA!

Mechanizm importu nie powoduje usuniecia juz wprowadzonych danych. Przed rozpoczeciem procesu
importu nalezy upewnic sie, czy baza zostata odpowiednio wyczyszczona, a nieprawidtowe dane zostaty

usuniete.
Przyktadowy plik importu:
A B c D E F G H J K L
Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
Grupa Kody Grupa Srodkdw Srodkdw Srodkdw
Woj./SKD ekonomic wynagrod pracownic Europejskich Europejskich Europejskich
1| Czesc /Sady Dziat  Rozdziat zna Podgrupa ekonomiczna  Paragraf zer (A/B) za narok 2024 narok 2025 na rok 2026
2 |42 00 720 72095 1 13POPC_PR 2007 100 100 100
3 |42 00 750 75001 1 13P0IIS.2020_PR 2007 75 75 75
4 |42 00 750 75001 1 15PF.2027 FEnIKS_PR 4047 A 3 250 250 250
5 |42 00 750 75001 1 15PF.2027 FEnIKS_PR 4117 50 50 50
6 |42 00 754 75404 1 13RP0O14.2020_PR 4007 100 100 100
7|42 00 754 75405 1 15PF.2027.FERC_PR 2007 300 200 100
8 |42 00 754 75421 1 13RP0O14.2020_PR 4017 A " 200 200 200
9 |42 0o 754 75495 1 16PF.2027 FEnIKS_PR 2007 1500 1500 1500
10

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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2.1.3. POBIERANIE DANYCH

W celu pobrania danych z lat ubiegtych nalezy wcisngc MI.

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [2024-2026 v | Wersa v Status Zataczniki (0) || [Audyt] |

Dodaj pozycje || Szczegoty weryfikacji |

Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu

WwWoJ. Sprn Al i Sprnrdleis erndki
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa  Europejskich Europejskich Europejskich
Wybierz Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
Mie
znaleziono
wynikdw.
SUMA 0 0 0

Wstecz I Pobierz dane I Import XLS |

Po jego wybraniu w przegladarce zostanie otworzone okno, w ktérym uzytkownik moze wybrac rok, z ktérego

chce pobrac dane:

Pobierz dane
Rok w
Rodzaj dokumentu Projekt Budzetu Srodkdw Europejskich ~

Pobiarz Anuluj

W przypadku prawidtowego zaimportowania danych, zostanie wyswietlony ponizszy komunikat potwierdzajacy

pobranie danych.

EAPotwierdzenie

Dane zostaly zaimportowane.

UWAGA!

Funkcjonalnos¢ bedzie dostepna po raz pierwszy przy planowaniu budzetu na lata 2025-2028 i pézniejszych

okresow.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!



mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

2.1.4. POPRAWA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW

W celu poprawy danych projektu budzetu wydatkéw nalezy wybraé == znajdujacy sie przy wybranej pozyciji,

ktérg chcemy edytowac.

0 ie projektu 7etu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt
Rok Wergja Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]

| Dodai pozydie || Szczegdty weryfikacii |
zamacz | Qdmac

WoJl. . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa dkow Ei jskich dkow Ei jskich dkow Ei jskich
Wybierz Czes¢ Sady Dziat Rozdziat ek iczna k iczna Paragraf Wynagrodzeri Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
O (a2 720 72005 1g 13POPC_PR(f) 2007 [ 100/ 100/ 100/
O |a.42 750 75001 1(g 13°P01S.2020_PRp) 2007 [ 75| 75| 75
0O la.42 750 75001 1 15PE2027.FENIKS PR 4047 A 3m [ 250 250 250/
O |a.42 750 75001 ig 15PF.2027.FENTKS_PR (34117 [ so/| so/| s0
O |a.42 754 75404 175 13RP014.2020 FRezy 4007 [ 100/ 100/ 100/
O |a.42 754 75405 1(p 15PF2027.FERC_PR(y, 2007 [ 300/ 200/ 100/
O |a.42 754 75421 1( 13RPO14.2020 PRy 4017 A 1D [ 200 200/ 200/
O |a.+ 754 75495 1f 15PF.2027.FENTKS_PR (3 2007 [ 1500/ | 1500/ 1500/
SUMA 2575 2475 2375
[ wstez | letuj || Pobierzdane || ImportXLS || EksportXLS || Usun || Wyszukaj | Zapisz |

Po wybraniu = zostanie wyswietlony formularz Pozycja wydatkéw - WYDATKI BSE:

Pozycja wydatkdw - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok |2024 v Wersja |1 ~ Status Miekompletny

Czest 42 42 - Sprawy wewnetrzne b
Wojewddztwo/SKO/ Sady v
Dziat 720 720 - Informatvka v
Rozdziat 72095 72095 - Pozostata dziatalnosd v
Grupa ekonomiczna 1 1 - Wydatki na realizacie proaramdw finansowa v
Paragraf 200 200 - Dotacia celowa w ramach proaramdw fing ¥
Zrédto finansowania 7 7 - Platnosci w zakresie budzetu srodkdw europ v
Podgrupa ekonomiczna 13POPC_PR 13POPC PR - PO Polska Cyfrowa 2014-2020 v
Kody Wynagrodzeri v
Grupa Pracownicza v
Projekt Budzetu Srodkdw Europejskich na rok 2024 100

Projekt Budzetu Srodkdw Europejskich na rok 2025 100

Frojekt Budzetu Srodkdw Europejskich na rok 2026 100

Wstecz ‘ I Zapisz I

Po wprowadzeniu zmian nalezy wybrac EEI[IISZ’ aby zapisa¢ wprowadzone zmiany.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!


mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

W przypadku poprawy kwot na poszczegdlne lata nalezy zaktualizowaé kwoty i nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem

5T
0 ie projektu 7etu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt
Rok Wergja Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]

| Dodai pozydie || Szczegdty weryfikacii |

zamacz | Qdmac

WoJl. . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa dkéw Ei jskich dkow Ei jskich dkdéw Ei jskich
Wybierz Czes¢ Sady Dziat Rozdziat ek iczna k iczna Paragraf Wynagrodzeri Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
O a4 720 72095 1 13POPC PREG 2007 100 | 100 | 100
0O |a.42 750 75001 1(g 13°P01S.2020_PRp) 2007 75| 75| 75
0O la.l42 750 75001 1gg 15PE2027.FENIKS PR 4047 A 35 250 250/ 250
O |a.+ 750 75001 ig 15PF.2027.FENTKS_PR (34117 so|| so|| 50
O awdz 754 75404 175 13RP014.2020 FRezy 4007 100 100]| 100
O |a.+2 754 75405 1(g 15PF2027.FERC_PR(y, 2007 300/ 200/ | 100
0O |a.42 754 73421 1( 13RPO14.2020 PRy 4017 A 1D 200 200/ 200
0O la.42 754 75495 g 15PF.2027.FENIKS_PR 7 2007 1500 | 1500 | 1500
SuMA 2575 2475 2375
[ wstez | letuj || Pobierzdane || ImportXLS || EksportXLS || Usun || Wyszukaj | Zapsz |

Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajgcy zapisanie zmian.

E

Zmiany zostaty zapisane

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!


mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

2.1.5. WYSZUKIWANIE POZYCJI

Uzytkownik moze skorzysta¢ z funkcjonalnosci wyszukiwania wprowadzonych pozycji poprzez przycisk

| wyszukaj |

Rok 2024-2026 v Wersia Status Niekampletny Zataczniki (0) || [Audyt]

[ Dodaj pozydie || Szczegéty weryfikacji |

Zamacz | Odmac

wol. _ Projekt Budzetu _ Projekt Budzetu _ Projekt Budzetu
KO Grupa Podgrupa Kody = P L | p B B, | DO

Wybierz  Czesé Sady Dziat Rozdziat el iczna Xk iczna  Paragraf Wynagrodzeri Pr i na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
O a4 720 72005 ig 13P0PC_PR(5) 2007 [ 100|| 100]| 100
O la.l42 50 75001 15 1390152020 PRz 2007 [ 75| 75| 75|
O la.l42 50 75001 15 15PR2027.FENTES PR 4047 Acg 35 [ 250 250] | 250/
O la.42 750 75001 1(g 15PF.2027.FENIKS_PR(7) 4117 [ so/| so/| 50|
0O a4z 754 75404 1y 13RP014.2020_PR(y, 4007 [ 100 100/ 100|
O a4 754 75405 1 15PF.2027.FERC_PR3) 2007 [ 300|| 200]| 100
O la.l42 754 75421 1 13RPO14.2020 PRy 4017 Agg 15 [ 200]| 200/ 200/
O la.l42 754 75495 1(g 15PF.2027.FENIKS PR3 2007 [ 1500 | 1500 | 1 500
SuMA 2575 2475 2375

[ wstecz || ui_ || Pobierzdane || ImportXLS || EksportXLS | usun | Wyszukai | zapisz |

Wyswietlony zostanie formularz z parametrami wyszukiwania.

—

Wojewddzwo/SKO/Sady
Ozat
Rozdziat :
Grupa ekonomikzna
Podgrupa ekonomkzna
Paragraf 3
Kody Wynagrodzefi
Grupa pracownicza (1-19) |
Wartos¢ Projektu Budzetu Srodkéw Europesskich na rok 2024
od: |
Wartos¢ Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich na rok 2025
od:
do:
Wartod¢ Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich na rok 2026
od:
do:
Szukaj Anuluj

W celu zawezenia wynikow wyszukiwania nalezy wypetni¢ pola zgodnie z interesujgcymi nas parametrami

wyszukiwania.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!


mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

| Wyszukaj

Czesc

Wojewddzwo,/SKO/Sady

Dziat

Rozdziat 75001
Grupa ekonomiczna

Podarupa ekonomiczna
Paragraf 4047
Kody Wynagrodzen
Grupa pracownicza (1-19)
Wartoé¢ Projektu Budzetu Srodkdw Europeiskich na rok 2024
od:
do:
Wartoé¢ Projektu Budzetu Srodkdw Europejskich na rok 2025
od:
do:
Wartoé¢ Projektu Budzetu Srodkdw Europejskich na rok 2026
od:
do:

Szukaj Anuluj

Po wcisnieciu | | zostajg wyswietlone wyniki spetniajace podane kryteria wyszukiwania.

'WAGAI Pracujesz na wynikach wyszukiwania.
Wyczysc filtry

Rok Wersja Status Niekompletny Zataezniki (0) | [Audyt]
| |
| Dodai pozydie || Sty weryfikacii |
Zamac | Odznac
wol. _ Projekt Budzetu _ Projekt Budzetu _ Projekt Budzetu
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa dkow Ei jskich dkow Ei jskich dkow Ei jskich
Wybierz Czesc Sady Dziat dziat el iczna ! iczna -agr ynagrodzen Pr i na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
0O |a.42 750 75001 15 15PRI0Z7.FENIKS PR3 4047 A5 o) [ 250|| 250 || 250
SuUMA 250 250 250
[ wstecz || ui_ || Pobierzdane | TmportXLS | FEksportX1S || Usun | Wyszukai || Zapisz |

W celu prezentacji wszystkich pozycji nalezy klikngc przycisk| Wyczysc filtry |

UWAGA!

Pracujac na danych wyszukiwania nie mozna procesowac¢ dokumentu.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!


mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

2.1.6. USUWANIE POZYCII

W celu usuniecia pozycji dokumentu nalezy zaznaczy¢ checkbox O , a nastepnie nacisng¢ przycisk

[ _usui |

UWAGA! Pracujesz na wynikach wyszukiwania.

Wyczysc filtry
0 ie proje zetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt
Rok | 2024-2026 v Werga [1~] Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]

[ Dodaj pozycie || Szczegély weryfikacii |

Zamac | Odmaa

WOl . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa dkdw Ei jskich dkdw Ei jskich dkdw Ei jskich
bierz CzesE Sady Dziat Rozdzial ek iczna ek iczna -agraf Wynagrodzeri Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
A.42 754 73404 1) 12NMIILPR 3, 6067 | 164 588 165 588 || 166 588
SUMA 164 588 165 588 166 588
| wstecz || Kompletuj | Pobierz dane || TmportX1S | Eksport XIS | usui | wyszukaj || 7apisz |

Nalezy potwierdzi¢ przeprowadzang operacje przyciskiem .

Halezy potwierdzic preeprowadzenie operacji

Wybrana operacia spowoduje automatyczne zapisanie zmienionych
danyich, O ﬁt‘y‘ﬂl,l-DWE!f?
Anuluj

Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajgcy zapisanie zmian.

B

Zmiany zostaty zapisane

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!


mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

2.1.7. SPRAWDZENIE REGUt

Po wprowadzeniu, zaimportowaniu

szczegoty weryfikacii |

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 ~ |

[ Dodai pozydie | Szczegéty weryfikacii |

Zaznac | Odznacz
WaoJ.

[1v]

Niekompletny

. Projekt Budzetu

lub pobraniu danych, istnieje mozliwos¢ ich weryfikacji poprzez

. Projekt Budzetu

. Projekt Budzetu

SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa E E E
Wybierz Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
0O |a.42 751 75404 15 12NMETILPR 5 4007 [ 623 503 | 624 503 | 625 503
O |a.42 754 75404 15 12NMRTILPR (3 4177 [ 2 503 3 503 | 4503
O |a..42 754 75404 1) 12NMETILPR 3 4217 [ ol| 1 000 | 2 000
O |42 754 75404 1) 12NMEIIL PR ) 4227 [ ol| 1 000 | 2000
O |A..42 754 75404 1 12NMEII PR3 4307 [ o| 1 000 | 2 00|
O |Aw42 754 75404 1 12NMEII PR3 437 [ 14 396 | 15 396 | 16 346
O |a..42 754 75404 1 12NMEI_PR 3, 5067 [ 164 588 | 165 588 | 166 588
O |a..42 754 75405 1 RPO04.20207) 5067 [ 650 000 | 651 000 | 652 000
SUMA 1455120 1463 120 1471120
[ wstez || Kompletui || Pobierzdane || ImportXLS || EksportXLS | Usun || Wyszukai | Zapisz |

W przypadku pozytywnej weryfikacji na ekranie pojawi sie potwierdzenie:

E
Brak bledow weryfikacji

W przypadku negatywnej weryfikacji wyswietlone zostanie okno z informacjg o szczegétach weryfikacji:
Wynik szczegotowej weryfikacji

NHumer
btedu Opis bledu

Dla rekordu wydatkdw w PBW-SE, dla czesci[42] dziatu[754] rozdziatu[75405]
grupy ekonom.[Wydatki na realzage programdw finansowanych z udziatern
srodkdw, o kbdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy, w tym wydatki budzetu

srodkdw europejskich] paragrafu[6067] nieprawidtowa podagrupa ekonomiczna
Dla rekordu wydatkdw w PBW-SE, dla czedci[42] dziatu[754] rozdziatu[75405]
grupy ekonom.[Wydatki na realzage programdw finansowanych z udziatem

2 Grodkow, o ktdrych mowa wart. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy, w tym wydatki budzetu
Srodkdw europejskich] paragrafu[6067] wskazano podgrupe ekonomiczng, ktdra
nie jest wigczona dla BSE.

W celu poprawy danych, nalezy postepowac zgodnie z krokami opisanymi w punkcie 2.1.4.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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2.1.8. KOMPLETACJA DANYCH

W celu kompletacji danych nalezy wybrac fomplel] . Nastapi sprawdzenie poprawnos¢ wprowadzonych

danych.

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. z

Rok | 2024-2026 V| Wersja | 1 V| Status Niekompletny Zataczniki (0) | [Audyt]

Dodaj pozycie | Szczegoty weryfikacji ‘
Zaznacz | Odzacz

WoJ. . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Srodkéw E jskich Srodkow Ei jskich Srodkow Ei jskich
Wybierz Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
O |a..42 754 73404 1 12NMETIL PR 3 4007 [ 623 503 | 624 503 | 625 503
O |42 754 75404 1 12NMEIIL PR 3 4177 [ 2503 3 503 4503
O |A..42 754 75404 1 12NMEII PR3 217 [ o| 1 000 | 2 00|
O |Aw42 754 75404 1 12NMEIL PR3 $227 [ o| 1 000 | 2 000
O |a..42 754 75404 1 12NMEIT_PR 7, 4307 [ 0| 1 000 | 2 00|
O |a..42 754 75404 1 12NMEII_PR 3 4437 [ 14 346 | 15 346 | 16 346
0O |a.42 754 75404 1 12NMTILPR 5 6067 [ 164 588 | 165 588 | 166 588
O |a.42 754 75405 1 RPO04.20205) 5067 [ 650 000 | 651 000 | 652 000
SUMA 1455120 1463 120 1471120

Wstecz I Kompletuj I Pobierz dane | Import XLS | Eksport XLS Usuri ‘ Wyszukaj | Zapisz ‘

W przypadku negatywnej weryfikacji na ekranie pojawi sie ostrzezenie. W tresci ostrzezenia wymieniona zostanie

liczba bteddw znalezionych w trakcie weryfikacji oraz informacja o mozliwosci podgladu wszystkich bteddéw:

iyostrzezenie

Wystapit btad podczas kompletacji. Znalezionych bledéw:2. Zobacz szczegdily weryfikacji.

W celu zapoznania sie ze szczegbtami weryfikacji nalezy wybra¢ na formularzu | SZczeadty weryfikaci |

Spowoduje to wywotanie okna z informacjg o szczegdtach weryfikacji:
Wynik szczegotowej weryfikadi

Numer

btedu Opis bledu

Dla rekordu wydatkdw w PBW-SE, dla czesci[42] dziatu[754] rozdziatu[75405]

grupy ekonom.[Wydatki na realzage programdw finansowanych z udziatern

srodkdw, o kbdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy, w tym wydatki budzetu

srodkdw europejskich] paragrafu[ 6067 ] nieprawidtowa podgrupa ekonomiczna

Dla rekordu wydatkdw w PBW-SE, dla czedci[42] dziatu[754] rozdzialu[ 75405]

grupy ekonom.[Wydatki na realzage programdw finansowanych z udziatemn

2 srodkdw, o kbdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy, w tyrm wydatki budzetu
srodkdw europejskich] paragrafu[6067] wskazano podorupe ekonomiczng, ktdra
nie jest wigczona diz BSE.

Zamknij

W celu poprawy danych, nalezy postepowacd zgodnie z krokami opisanymi w punkcie 2.1.4.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!



mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

W przypadku pozytywne]j weryfikacji na ekranie pojawi sie potwierdzenie zakonczenia kompletacji.
EMPotwierdzenie
Operacja kompletacji zakoriczona pomysinie.
W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostanie zmieniony na ,,Kompletny” i od tego momentu
dokument jest widoczny dla ,Weryfikujgcego”.

Rok [ 2024-2026 v | Wersia (1 v] Status Kompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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2.2. D3, D3=D1 WERYFIKUJACY

Poczgtkowym statusem projektu budzetu jest status ,, Kompletny”.

»Weryfikujgcy” rozpoczyna prace nad dokumentem.

~Weryfikujacy” ma mozliwosé weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych. Poprzez przycisk
Wyszukaj moze skorzystac¢ z funkcjonalnosci wyszukiwania wprowadzonych pozycji zgodnie z opisem

w punkcie 2.1.5. Po wybraniu == ma mozliwo$¢ przegladania pod katem merytorycznym szczegétowych danych

pozycji wydatkow.

W przypadku, gdy dane wprowadzone przez ,Wprowadzajgcego” nie sa poprawne moze odblokowaé projekt
budzetu i zmieni¢ jego status na ,Niekompletny”. Projekt budzetu trafia wtedy ponownie do

»Wprowadzajgcego”, ktéry musi powtdrzy¢ czynnosci opisane w rozdziale 2.1.

W przypadku, gdy dane sg poprawne , Weryfikujacy” akceptuje projekt budzetu.

2.2.1. ODBLOKOWANIE PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW

W celu odblokowania danych nalezy wybraé na formularzu Sdhioion .

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 v | Wergia (1v] status Kompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

Wo3l. Srodkow Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czest Sady Dzial Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
A42 754 75404 1‘_,’, 12NMF.III_PR£‘; 4007 623 593 624 593 625 593
£42 754 75404 14_,'. 12NMF.III_PR&_;‘} 4177 2503 3 503 4 583
A42 754 75404 l‘_,’, 12NMF.III_PR3_§‘) 4217 0 1000 2000
ﬂ42 754 75404 1‘_,’, 12NMF.III_PRa_i"} 4227 0 1000 2000
A42 754 75404 l‘_,’, 12NMF.III_PR3_§‘) 4307 0 1000 2000
ﬂ42 754 75404 1‘_,’, 12NMF.III_PR;‘_;‘} 4437 14 346 15 346 16 346
A42 754 75404 l‘_,’. 12MFEOG_PR,‘_;';. G067 164 588 165 588 166 588
ﬂ42 754 75405 1‘_,’, 11FS_PRé_{;, 6067 650 000 651 000 632 000
SUMA 1455120 1463120 1471120

Wstecz | Eksport XLS | Wyszukaij | Akceptuj I 0Odblokuj I

W oknie przegladarki zostaje wyswietlony komunikat:

EYPotwierdzenie |

Operacja odblokowania zakoriczona pomyslinie.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostaje zmieniony na ,, Niekompletny”.

Rok [ 2024-2026 v | Wergja (1 v] status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

UWAGA!

»Wprowadzajacy” musi ponownie przeprowadzi¢ proces Kompletacji, aby proces mégt by¢ kontynuowany.

2.2.2. AKCEPTACJA PRAWIDLOWO OPRACOWANEGO PROJEKTU BUDZETU

.. . . |Akceptuj| | ) . . .
W celu akceptacji nalezy wybrac J, ktory wywotuje przestanie formularza do ,,Zatwierdzajgcego”.

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zi

Rok | 2024-2026 v | Wergia (1v] status Kompletny Zataczniki (0) | [Audyt] |

Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

woJ. Srodkow Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dzial Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
A42 754 75404 lé_j’, 12NMF.III_PR£‘; 4007 623 593 624 593 625 593
ﬁ42 754 75404 1‘.‘_7’, 12NMF.III_PR£‘} 4177 2593 3 593 4 593
ﬂ42 754 73404 lﬁ} 12NMF.III_PR£‘; 4217 0 1 000 2 000
ﬁ42 754 75404 1‘.‘_7’, 12NMF.III_PR£‘} 4227 0 1000 2000
ﬁ42 754 75404 1'.5_7'. 12NMF.III_PR£‘) 4307 0 1000 2000
A42 754 75404 1;_7,! 12NMF.III_PR£‘; 4437 14 346 15 346 16 346
ﬁ42 754 75404 1'.5_7'. 12MFEOG_PR£D 6067 164 588 165 588 166 588
A42 734 75405 lé_j’, llFS_PRﬁ) G067 650 000 631 000 652 000
SuMA 1455120 1463120 1471120

Wstecz || Eksport XLS || Wyszukaj I Akceptuj I odblokuj |

Poprawna akceptacja jest potwierdzona ponizszym komunikatem:
EMPotwierdzenie
Operacja akceptagji zakornczona pomysinie.

Status dokumentu zostaje zmieniony na ,Zaakceptowany”.

Rok [ 2024-2026 v | Wergja (1 v] status Zaakceptowany Zataczniki (0) || [Audyt] |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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2.3. D3, D3=D1 ZATWIERDZAJACY

Poczgtkowym statusem projektu budzetu jest status , Zaakceptowany”.

»Zatwierdzajacy” rozpoczyna prace nad dokumentem.

»Zatwierdzajgcy” ma mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych. Poprzez przycisk

Wyszukaj moze skorzystac¢ z funkcjonalnosci wyszukiwania wprowadzonych pozycji zgodnie z opisem
w punkcie 2.1.5. Po wybraniu == ma mozliwo$¢ przegladania pod katem merytorycznym szczegétowych danych

pozycji wydatkow.

W przypadku, gdy dane zaakceptowane przez ,Weryfikujgcego” nie sg poprawne moze odblokowa¢ projekt
budzetu i zmieni¢ jego status na ,Niekompletny”. Projekt budzetu trafia wtedy ponownie do

»Wprowadzajgcego”, ktéry musi powtdrzy¢ czynnosci opisane w rozdziale 2.1.

W przypadku, gdy dane sg poprawne , Zatwierdzajgcy” przekazuje projekt budzetu.

2.3.1. ODBLOKOWANIE PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW

W celu odblokowania danych nalezy wybra¢ na formularzu Sy .

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 ~ | Wersa (1+] |status Zaakceptowany Zataczniki (0) || [Audyt] |

Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

WoJ. Srodkow Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa  Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
a42 734 75404 1 12NMEIII_PR 5y 4007 623 593 624 543 625 593

A il ol

ﬂ42 754 75404 1;_?) 12NMF.III_F‘R£;. 4177 2 593 3593 4 503
ﬂ42 734 75404 1;_?} 12NMF.III_PR£;, 4217 0 1 000 2 000
A42 754 73404 lﬁ;. lENMF.III_PR&;. 4227 0 1000 2000
A42 734 73404 1;_?} 12NMF.III_PR£;, 4307 0 1000 2000
A42 754 75404 lﬁ} 12NMF.III_PR£;, 4437 14 346 15 346 16 346
ﬂ42 754 75404 1;_?} 12MFEOG_PR;_‘;‘; 6067 164 588 165 588 166 588
ﬂ42 754 75405 1;_?} 11FS_PR£‘} 6067 650 000 651 000 652 000
SUMA 1455120 1463120 1471120

Wstecz | Fksport X1LS | Wyszukaj I Odblokuj I Przekaz |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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W oknie przegladarki zostaje wyswietlony komunikat:

EyPotwierdzenie |

Operacja odblokowania zakorniczona pomyslinie.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostaje zmieniony na ,,Niekompletny”.

Rok | 2024-2026 v | Wersia (1 v] status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

UWAGA!

»Wprowadzajacy” musi ponownie przeprowadzi¢ proces Kompletacji, aby proces mégt by¢ kontynuowany.

2.3.2. ZATWIERDZENIE OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW

W celu przekazania danych wprowadzonych przez ,Wprowadzajgcego” oraz zweryfikowanych przez

_ . . . . . Przekaz
,Weryfikujgcego”, uzytkownik ,,Zatwierdzajacy” wybiera 4

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 ~ | Wersa [1v] |status Zaakceptowany Zataczniki (0) || [Audyt] |

Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

WoJ. Srodkow Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa  Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
a42 734 75404 1 12NMEIII_PR 5y 4007 623 593 624 543 625 593

A il ol

ﬂ42 754 75404 1;_7,! 12NMF.III_PR£;. 4177 2503 3 5483 4 583
ﬂ42 754 75404 1;_7} 12NMF.III_PR£D 4217 0 1 000 2 000
A42 754 73404 1;_7} lENMF.III_PRﬁ;. 4227 0 1000 2000
A42 754 73404 1;_7,! lENMF.III_PRﬁ;, 4307 0 1000 2000
A42 734 73404 1;_7,! 12NMEIII_PR£;, 4437 14 246 15 346 16 346
A42 754 75404 1;_],. 12MFEOG_PR£_‘;‘} 6067 164 588 165 588 166 588
ﬂ42 754 75405 1;_7,! 11FS_PR£‘} 6067 650 000 651 000 652 000
SUMA 1455120 1463120 1471120

Wstecz | Fksport X1LS | Wyszukaj | Odblokuj I Przekaz I

Zostanie wyswietlone okno do wprowadzenia komentarza:

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!



mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

WprowadZ komentarz (maksymalnie 3000 znakow):

Tu nalezy wpisac komentarz

I Wykonaj I Anuluj

I . . | Wykonaj . . . -
Po wpisaniu komentarza i wybraniu J w oknie przegladarki zostanie wyswietlony dokument do
podpisania:
G ¢ o
Podglad dokumentu Podpis i weryfikacja Podsumowanie

j6llinformacja

1. Modut sktadania podpiséw w systemie Trezor 3.0

2. Aby powrdcic do procesu, nalezy uiyc¢ przycisku "Anuluj”.
Podpisywanie dokumentdw - Podglad dokumentu

IA CHWILE 7 0YSZ PODPIS POD DOKUMENTEM

Projektowanie bazy wydatkow Centrum Szkolenia Poligi w Legionowie - cz.42
Wersja 1 Lata 2024 - 2026

Erojek!: Budietu I?rl)jek!: Budzetu I?rnjek!: Budietu
Czest ‘Svaajy SKo Dziat| Rozdziat| Paragraf glr(lljnﬁ?)miczna :I[()glgtr);[?:zna m:ngZeﬁ g::g:wnicza glfl[r)g:eojvsvkich E:I‘:g:gj‘:kich E:lcr)g:g]y;kich

na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
42 754 | 75404 4007 1 1ZNMEII_PR 623 593 624 593 625 593
42 754 | 75404 4177 1 12NMRII_PR 2593 3593 4 593
42 754 | 75404 4217 1 12MMEIIL_PR 0 1000 2000
42 754 | 75404 4227 1 12NMEII_PR 0 1000 2 000
42 754 | 75404 4307 1 12NMREII_PR 0 1000 2 000
42 754 | 75404 4437 1 12NMRIIL_PR 14 346 15346 16 346
42 754 | 75404 6067 1 12MFEOG_PR 164 588 165 588 166 588
42 754 | 75405 6067 1 11F5_PR 650 000 651 000 652 000

Podpis zostanie zoZzony jako |K\er0wmik Jednostki v
Dostawca kryptografi - @ pemheart

O Podpis Kwalifikowany

O profil Zaufany

Anuluj | Podpisz

Nalezy wybra¢ Dostawce kryptografii oraz etykiete z jakg zostanie podpisany dokument.

Podpis zostanie zoZony jako | Kierownik Jednostki ~
Dostawca kryptoarafi () pemheart

% F'IIIIjEiE Kwalifikowa ny
Profil Zaufany

Anuluj

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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W celu podpisania wyswietlonego dokumentu nalezy wybrac M

Proces sktadania podpisu zostat opisany w punkcie 1.9.

Po poprawnym ztozeniu podpisu na ekranie zostaje wyswietlony komunikat o poprawnosci wykonanej operacji

podpisu:

@ o
Podglad dokumentu Podpis i weryfikacja

Dokument zostat podpisany.

Podpisywanie dokumentdw - Podsumowanie

@
Podsumowanie

Ca

Przycisk M spowoduje powrdét do formularza.

Status dokumentu zostaje zmieniony na ,Przekazany”.

Rok  [2024-2026 v | Wersa (1v] status Przekazany

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!

Zataczniki (0) || [Audyt] |



mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

W rozdziale opisane sg czynnosci wykonywane przez dysponenta drugiego stopnia oraz dysponenta pierwszego
stopnia przy Opracowaniu Projektu Budzetu Srodkéw Europejskich.

3.1. D1/D2 WPROWADZAIJACY

Poczatkowym statusem projektu budzetu jest status , Niekompletny”.

»Wprowadzajacy” rozpoczyna prace nad dokumentem po przekazaniu danych przez ,Zatwierdzajgcego”
dysponenta D3, D2.

»Wprowadzajagcy” ma mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci przekazanych danych. Poprzez przycisk

moze zawezié prezentacje dokumentow.

W przypadku, gdy przekazane dane przez ,Zatwierdzajgcego” dysponenta D3, D2 nie sg poprawne moze odrzucié¢
projekt budzetu i zmienic jego status na ,0drzucony”. Projekt budzetu trafia ponownie do ,, Wprowadzajgcego”
dysponenta D3, D2 i nalezy powtdrzy¢ czynnosci opisane od rozdziatu 2.1.

»Wprowadzajgcy” moze dokonad agregacji oraz wytgczenia danych z Planu Jednostki Nadrzedne;j.

3.1.1. WERYFIKACJA OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW PRZEKAZANEGO
PRZEZ D3 LUB PODLEGtYCH D2

Na formularzu ,Projekt Budzetéw — Jednostki”, prezentowane sg dane Opracowania Projektu Budzetu Srodkéw
Europejskich przekazanych przez dysponentow podlegtych.

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok Wersja Status Miekompletny | Zataczniki (0) || [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektéw Budzetu . Projektéw Budzetu . Projektow Budzetu
Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Srodkéw Europejskich na | Projekct Budzetow - jednostki || Agregat Wydatkéw |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 1 455 1 463 1471

Zamnacz | odmac

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Nazwa Srodkdow Europejskich Srodkdw Europejskich Srodkdw Europejskich Data

Wybierz d nenta na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026 rzekazania Wersj; at

D AS 2 - C5P 1445 1453 146105.04.2023 1 MNIE

== JLegionowo
2 - KWP 10 10 1029.03.2023 1 MNIE

O A5 NG dansk

| wstecz || Agreguj || Wytaczz Agregatu || oOdrzué || Eksport XLS || Raport Dostarczenia || Ponaglenie || Wyszukaj |

W celu podgladu szczegétowych danych przekazanych przez Dysponenta nalezy na formularzu nacisngc

Zaprezentowana zostanie formatka z petnymi danymi.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Podglad szczegdétowy - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [2024 | Werga (1] Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

NAZWA DYSPOMENTA 42 - KWP Gdanisk

Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
WoJ. Srodkéw Srodkéw Srodkdw
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dziat Rozdzial ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
A 42 720 72085 1 13POPC_PR 2007 10 10 10
SUMA 10 10 10

Wstecz

Przycisk w powoduje powrét do formatki.

3.1.2. ODRZUCENIE OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW PRZEKAZANEGO
PRZEZ D3 LUB PODLEGtYCH D2 - NIEPRAWIDtOWO OPRACOWANY PROJEKT
BUDZETU

W przypadku negatywnej weryfikacji danych ,Wprowadzajagcy” moze odrzuci¢ projekt budzetu. W celu
odrzucenia opracowania projektu budzetu wydatkdw przekazanego przez dysponenta D3 lub D2 nalezy

zaznaczy¢ za pomocy dysponentdow, ktorych dane przeszty negatywng weryfikacje, a nastepnie wybrac

Odrzuc _

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [2024-2026 ~ | Wersja (1 v] Status Niekompletny Zataczniki (0) | [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektow Budzetu . Projektow Budzetu . Projektow Budzetu
Srodkéw Europejskich na Srodkdw Europejskich na Srodkow Europejskich na Agregat Wydatkow |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 1455 1463 1471

Zaznacz | Odznacz

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Nazwa Srodkdw Europejskich Srodkdw Europejskich Srodkow Europejskich Data
Wybierz dysponenta na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026 przekazania Wersja Agregat

432 - C5P 1445 1453 1461 05.04.2023 1 MNIE
g Legionowo

42 - KWP 10 10 1029.03.2023 1 MNIE
O | 85 [ggarisc
Wstecz | Agreguj | Wylgcz z Agregatu I 0Odrzué I Eksport XLS | Raport Dostarczenia | Ponaglenie | Wyszukaj |

W wyniku przeprowadzonych operacji zostanie wyswietlone okno do wprowadzenia komentarza, nastepnie

trzeba klikng¢ M.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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WprowadZ komentarz (maksymalnie 3000 znakow):

Tu nalezy wpisac komentarz

I Wykonaj I Anuluj

W przypadku, gdy komentarz nie zostanie wpisany w przeglagdarce zostaje wyswietlony komunikat:

iNOstrzezenie |
Wystapit btad podczas odrzucenia. Do odrzucenia wymagany jest komentarz uzytkownika.

Po poprawnym dodaniu komentarza w oknie przeglgdarki zostaje wyswietlony komunikat:

E7

Operacja odrzucenia zakoriczona pomyslnie.
W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu u dysponenta podlegtego zostanie zmieniony na

,0drzucony”, co spowoduje utworzenie kolejnej wersji dokumentu w statusie ,,Niekompletny”.

UWAGA!
Dysponenci D3 lub podlegli D2 muszg ponownie przeprowadzi¢ proces kompletacji, aby proces magt by¢

kontynuowany.

3.1.3. AGREGACJA DANYCH

W celu zagregowania danych nalezy za pomoca wybra¢ pozycje do agregacji, a nastepnie wcisngc
A uj
M, ktéry wywotuje agregacje zaznaczonych danych.

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok |W| Wersja |17v\ Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]
Suma przestanych Projektéw Suma przestanych Projektow Suma przestanych Projektow
Budzetu Srodkow Europejskich na  Budzetu Srodkow Europejskich na  Budzetu Srodkow Europejskich na A t Wydatko |
rok 2024 rok 2025 rok 2026 gregat Wydatkow
Wydatki 10 10 10

Zarnacz | odmacz

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
e dkow E el dkow E L dkow Ei 3 Data
Wybierz dysponenta na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026 przekazania Wersja Agregat
42 - KWP 10 10 10 29.03.2023 1 NIE
A% Goarisk
Wstecz Agreguj Wytacz z Agregatu | 0drzué \ Eksport XLS Raport Dostarczenia | P leni | 'Wyszukaj |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Po poprawnym przeprowadzeniu agregacji zostanie wyswietlony komunikat:

EqPotwierdzenie

Operacja agregacji zakoriczona pomysinie.

Skutkiem wtaczenia danych do agregatu jest zmiana wartosci w kolumnie ,, Agregat” na ,TAK”:

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [2024-2026 v | Wersia [1v] Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]
Suma przestanych Projektéw Suma przestanych Projektow Suma przestanych Projektow
Budzetu Srodkéw Europejskich na  Budzetu Srodkéw Furopejskich na  Budzetu Srodkéw Europejskich na A T Wydatke |
rok 2024 rok 2025 rok 2026 oregat Wydaticiw
Wydatki 10 10 10

Zamnacz | Odmac
. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
i e kS E celich dkow E ckeach Data

Nazwa pej Europej Pe]
Wybierz dysponenta na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026 przekazania Wersja Agregat
O 42 - KWP 10 10 10 29.03.2023 |1
—=  Gdarisk
Wstecz | Agreguj | Wytacz z Agregatu | Odrzuc ‘ Eksport XLS ‘ Raport Dostarczenia | P lenis | Wyszukaj |

UWAGA!
Agregacja powoduje zsumowanie wartosci z Planow przekazanych przez Dysponentéw podlegtych

i wyswietlenie ich w formularzu Agregat Wydatkéw jako Plan Jednostki Nadrzedne;.
Formularz ,, Agregat Wydatkow”:

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 ~| Wersja (1 +] Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]

Projekt Budzetow - jednostki | |

Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
WOT. iy iy Al
SkO Grupa Podgrupa Kody Grupa E jskich E jskich E jskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat k iczna | iczna Paragraf  Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 narok 2025 na rok 2026
A 42 010 01001 1!;; 11F57PR£) 2017 10 10 10
SUMA 10 10 10
Wstecz Kompletui || Eksport XLS || Wyszukai |

3.1.4. WYtACZENIE Z AGREGATU

Dysponent moze wytaczy¢ wybrang pozycje z agregatu, aby nie wyswietlata sie na formularzu , Agregat
Wydatkéw” w Planie Jednostki Nadrzednej.

Wytaczenie z agregatu nastepuje poprzez wybranie na formularzu ,Projekt Budzetu - jednostki”

Wylacz z A atu . . .
i greq . W celu wytaczenia z agregatu nalezy za pomoca wybrac dane, ktére majg

zostac wytaczone z agregatu.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 +| Wergia [1 ~] Status Niekompletny Zatacaniki (0) || [Audyt]
Suma przestanych Projektow Suma przestanych Projektow Suma przestanych Projektow
Budzetu Srodkow Europejskich na  Budzetu Srodkéw Europejskich na  Budzetu Srodkéw Europejskich na A t Wydatko |
rok 2024 rok 2025 rok 2026 gregat Wydathin,
Wydatki 10 10 10

Zarnacz | Odenace

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
dkéw E iskich Srodkow E iskich Srodkow Ei el

Nazwa S pej h pej pej h Data
Wybierz dysponenta na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026 przekazania Wersja Agregat
AS 42 - KWP 10 10 10 29.03.2023 |1 TAK
—= Gdarsk
Wstecz | Agreguj Wytacz z Agregatu 0Odrzuc ‘ Eksport XLS ‘ Raport Dostarczenia | P leni | Wyszukaj |

Po poprawnym przeprowadzeniu wytagczeniu z agregatu zostanie wyswietlony komunikat:

EMPotwierdzenie

|

Wylaczenie z agregacji zakorniczone pomysinie.

Skutkiem wytaczenia z agregatu jest zmiana wartosci w kolumnie ,, Agregat” na ,NIE”:

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [2024-2026 v | Wersia [1v] Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]
Suma przestanych Projektow Suma przestanych Projektow Suma przestanych Projektow
Budzetu Srodkéw Europejskich na  Budzetu Srodkéw Furopejskich na  Budzetu Srodkéw Europejskich na A T Wydatke |
rok 2024 rok 2025 rok 2026 oregat Wydaticiw
Wydatki 10 10 10

Zamnacz | Odmac

. Projekt Budzetu  Projekt Budzetu Projekt Budzetu

Nazwa E E Ei Data
Wybierz dysponenta na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026 przekazania Wersja Agregat
(m| AS 42 - KWP 10 10 10 29.03.2023 |1 HNIE]
== Gdarsk
Wstecz | Agreguj | Whytacz z Agregatu | Odrzuc ‘ Eksport XLS ‘ Raport Dostarczenia | Pc lenis | Wyszukaj |

3.1.5. WYStANIE PONAGLENIA

W celu wystania ponaglenia do dysponentow, ktérzy zalegajg z dostarczeniem opracowania projektu budzetu
wydatkéw nalezy wybraé z formularza m.

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. z¢

Rok | 2024-2026 ~| Wersa 1 ~] Status Niekompletny Zataczniki (0) | [Audyt]
Suma przestanych Projektow Suma przestanych Projektow Suma przestanych Projektow
Budzetu Srodkow Europejskich na  Budzetu Srodkéw Europejskich na  Budizetu Srodkéw Europejskich na A t Wydatko |
rok 2024 rok 2025 rok 2026 et Wivdatdn,
Wydatki 10 10 10

Zarnacz | odmacz

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
dliw E iskich Srodkow E ~ckich Srodkow E el

Nazwa s Ei h E h Data
Wybierz dysponenta na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026 przekazania Wersja Agregat
O 42 - KWP 10 10 10 29.03.2023 1 NIE
—= Gdarsk
Wstecz | Agreguj | Wytacz z Agregatu | Odrzuc ‘ Eksport XLS ‘ Raport Dostarczenia P leni Wyszukaj |

Nastepnie w przegladarce zostanie wyswietlone okno:

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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WprowadZ komentarz (maksymalnie 3000 znakow):

Tu mozna wpisal tresé ponaglenia

Wykonaj | Anuluj

Po wpisaniu komentarza nalezy wybrac M w celu wystania ponaglenia.

3.1.6. KOMPLETACJA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW

Kompletacja projektu budzetu dysponenta nadrzednego odbywa sie na formularzu , Agregat Wydatkéw”, gdzie
prezentowany jest agregat projektéw budzetu dysponentéw podlegtych.

Nalezy wybraé formularz Agregat Wydatkow , a hastepnie fompiel] .

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zi

Rok [2024-2026 +|

Wersia \ 1w | Status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt]
Projekt Budzetéw - jednostki I I
Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
WoJ. dké Ak T
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich  Europejskich  Europejskich
Czesé Sady Dziat Rozdziat k iczna } iczna graf  Wynagrodzeri Pracownicza na rok 2024 narok 2025 na rok 2026
A 42 010 01001 1;_’,’, 11FS_PR£} 2017 10 10 10
SUMA 10 10 10
Wstecz I Kompletuj I Eksport XLS || Wyszukaj |

Po poprawnym przeprowadzeniu kompletacji zostanie wyswietlony komunikat:

7

Operacja kompletacji zakoriczona pomysinie.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostanie zmieniony na ,,Kompletny” i od tego momentu
dokument jest widoczny dla , Weryfikujacego”.

Rok [2024-2026 | Wersa [1+] Status Kompletny

Zataczniki (0) || [Audyt]

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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3.2. D1/D2 WERYFIKUJACY

Poczgtkowym statusem agregatu projektu budzetu jest status ,Kompletny”.

»Weryfikujgcy” rozpoczyna prace nad dokumentem.

»Weryfikujgcy” ma mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych z poziomu agregatu projektu

Agregat Wydatkow ma mozliwos¢ przeglagdania pod katem

budzetu. Po przejsciu na formularz

merytorycznym szczegétowych danych pozycji wydatkéw. Poprzez przycisk L W¥SZUKal | moze skorzystac
z funkcjonalnosci wyszukiwania pozycji zgodnie z opisem w punkcie 2.1.5.

W przypadku, gdy dane skompletowane przez ,,Wprowadzajgcego” nie sg poprawne moze odblokowaé agregat
projekt budzetu i zmieni¢ jego status na ,Niekompletny”. Projekt budzetu trafia ponownie do
»Wprowadzajgcego” i nalezy powtdrzy¢ czynnosci opisane w rozdziale 3.1.

W przypadku, gdy dane sg poprawne , Weryfikujgcy” akceptuje projekt budzetu.

3.2.1. ODBLOKOWANIE PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW - NIEPRAWIDtOWO
OPRACOWANY PROJEKT BUDZETU

W celu odblokowania danych nalezy wybra¢ na formularzu Sdhioion .

Opracowanie projektu budZetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok |2024-2026 v | Wersa o~ Status Kompletny Zataczniki (0) || [Audyt]

Projekt Budzetow - jednostki I I

Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
WOl Aleds Aleds Al
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa E jskich E jskich E jskich
Czest Sady Dziat Rozdziat ki iczna | iczna Paragraf  Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 narok 2025 narok 2026
A 42 010 01001 1‘_,) 11F57PR3_i) 2017 10 10 10
SUMA 10 10 10

Wstecz | Eksport XLS | Wyszukaj | Akceptuj I 0dblokuj I

W oknie przegladarki zostaje wyswietlony komunikat:

EYPotwierdzenie |

Operacja odblokowania zakoriczona pomysinie.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostaje zmieniony na , Niekompletny”.

Rok | 2024-2026 v | Wersia (1 v] status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

UWAGA!

»Wprowadzajacy” musi ponownie przeprowadzi¢ proces Kompletacji, aby proces mégt by¢ kontynuowany.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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3.2.2. AKCEPTACJA PRAWIDLtOWO OPRACOWANEGO PROJEKTU BUDZETU

.. . . |Akceptuj| ) . . .
W celu akceptacji nalezy wybrac J, ktory wywotuje przestanie formularza do ,, Zatwierdzajgcego”.

Opracowanie projektu budietu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 v | Wersa (1v] status Kompletny Zataczniki (0) || [Audyt]
Projekt Budzetéw - jednostki |
Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
WO, s iy Al
SkoO Grupa Podgrupa Kody Grupa Ei jskich E jskich E jskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat | iczna ki iczna Paragraf  Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 narok 2025 na rok 2026
A |42 010 01001 lé__') llFSJ’RE) 2017 10 10 10
SUMA 10 10 10
Wstecz Akceptuj Odblokui || Eksport X1LS || Wyszukaj |

Poprawna akceptacja jest potwierdzona ponizszym komunikatem:

EYPotwierdzenie |

Operacja akceptagji zakoriczona pomysinie.

Status dokumentu zostaje zmieniony na ,Zaakceptowany”.

Rok | 2024-2026 v | Wersia (1v] status Zaakceptowany Zataczniki (0) || [Audyt] |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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3.3. D1/D2 ZATWIERDZAJACY

Poczgtkowym statusem agregatu projektu budzetu jest status ,Zaakceptowany”.

»Zatwierdzajacy” rozpoczyna prace nad dokumentem.

»Zatwierdzajacy” ma mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych z poziomu agregatu projektu

budzetu. Poprzez przycisk L W¥SZUKa] | moze skorzysta¢ z funkcjonalnosci wyszukiwania pozycji zgodnie
z opisem w punkcie 2.1.5.

W przypadku, gdy dane zaakceptowane przez ,Weryfikujgcego” nie sg poprawne moze odblokowaé agregat
projektu budzetu i zmieni¢ jego status na , Niekompletny”. Projekt budzetu trafia wtedy ponownie do
»Wprowadzajgcego”, ktéry musi powtdrzyé czynnosci opisane w rozdziale 3.1.

W przypadku, gdy dane sg poprawne ,,Zatwierdzajgcy” przekazuje projekt budzetu.

3.3.1. ODBLOKOWANIE PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW - NIEPRAWIDtOWO
OPRACOWANY PROJEKT BUDZETU

W celu odblokowania danych nalezy wybraé na formularzu Sdhioion .

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 ¥ | Wergja | 1~ | Status Zaakceptowany Zataczniki (0) || [Audyt]

Projekt Budietow - jednostki | |

Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
WoJ. Aleds T Aleds
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Ei jskich E jskich E jskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat k iczna k iczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 narok 2025 na rok 2026
A |¥2 010 01001 1§_|; 11FS_PRJ;, 2017 10 10 10
SUMA 10 10 10

Wstecz | Przekaz I 0dblokuj I Eksport XLS \ Wyszukaj |

W oknie przegladarki zostaje wyswietlony komunikat:

EYPotwierdzenie |

Operacja odblokowania zakoriczona pomysinie.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostanie zmieniony na , Niekompletny”.

Rok | 2024-2026 v | Wersia (1 v] status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

UWAGA!

»Wprowadzajacy” musi ponownie przeprowadzi¢ proces Kompletacji, aby proces mégt by¢ kontynuowany.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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3.3.2. ZATWIERDZENIE OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW

W celu przekazania danych skompletowanych przez ,Wprowadzajgcego” oraz zaakceptowanych przez

_ . . . . . Przekaz
»Weryfikujgcego”, uzytkownik ,Zatwierdzajacy” wybiera 4

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Zataczniki (0) || [Audyt]

Rok | 2024-2026 v | Wersja | 1w | Status Zaakceptowany
Projekt Budzetéw - jednostki |
Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
WoJ. Ak ks e
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Ei jskich E jskich E jskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat k iczna k iczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 narok 2025 na rok 2026
A (%2 010 01001 lﬁ’, 11F5_PR£D 2017 10 10 10
SUMA 10 10 10
Wstecz Przekaz 0dblokuj | Eksport XLS ‘ Wyszukaj |

W wyniku przeprowadzonych operacji w oknie przegladarki zostanie wyswietlone okno do wprowadzenia

komentarza:

WprowadZ komentarz (maksymalnie 3000 znakow):

Tu nalezy wpisac komentarz

I Wykonaj I Anuluj

konaj
Po wpisaniu komentarza i wybraniu M w oknie przeglagdarki zostanie wyswietlony dokument do

podpisania:

j6finformacja
1. Modut sktad isow W ie Trezor 3.0
2. Aby powrocic do procesu, nalezy uzy¢ przycisku "Anuluj”.
p 6w - Podglad
ZA CHWILE Z+07YSZ PODPIS POD DOKUMENTEM
‘ Projektowanie bazy wydatkéw ‘ Komenda Gidwna Poligji - cz.42_zbiorczy
‘Wersja 1 ‘Lata 2024 - 2026
Projekt Budzetu Srodkéw Projekt Budzetu $rodkéw Projekt Budzetu Srodkéw
Czesé| WO3. SKO Sady Driat | Rozdziat | Paragraf | ETUP2 Podgrupa Kody ~|Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
42 o0 |o1001 [2017 |1 11F5_PR 10 10 10

Podpis zostanie zlozony jako |K\emwmk Jednostki v
Dostawca kiyptografi - @ perheart

© Podpis Kwalifikowany

O profil Zaufany

Anuluj || Podpisz

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Nalezy wybra¢ Dostawce kryptografii oraz etykiete z jakg zostanie podpisany dokument.

Podpis zostanie zozony jako W Kierownik Jednostki
Dostawca kryptoarafi - () pernheart

% F‘I:II:IEiS K'.'Jal'rﬁkul.'aanx

Profil Zaufany
Anuluj

W celu podpisania wyswietlonego dokumentu nalezy wybrac M

Proces sktadania podpisu zostat opisany w punkcie 1.9.

Po poprawnym ztozeniu podpisu na ekranie zostaje wyswietlony komunikat o poprawnosci wykonanej operacji

podpisu:

@ @ @
Podglad dokumentu Podpis i weryfikacja Podsumowanie

A
Dokument zostat podpisany.

Podpisywanie dokumentdw - Podsumowanie

Przycisk M spowoduje powrdét do formularza.

Status dokumentu zostaje zmieniony na ,Przekazany”.

Rok | 2024-2026 v | Wersa (1v] status Przekazany Zataczniki (0) || [Audyt] |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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W rozdziale opisane sg czynnosci wykonywane na poziomie Ministerstwa Finansow przy Opracowaniu Projektu
Budzetu Srodkéw Europejskich.

4.1. MF WPROWADZAJACY
Poczatkowym statusem projektu budzetu jest status , Niekompletny”.

»Wprowadzajacy” rozpoczyna prace nad dokumentem po przekazaniu danych przez ,Zatwierdzajgcego”
dysponenta D3=D1, D1.

»Wprowadzajagcy” ma mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci przekazanych danych. Poprzez przycisk

moze zawezic prezentacje dokumentow.

W przypadku, gdy przekazane dane przez ,Zatwierdzajgcego” dysponenta D3=D1, D1 nie s3 poprawne moze
odrzuci¢ projekt budzetu i zmieni¢ jego status na ,Odrzucony”. Projekt budzetu trafia ponownie do
»Wprowadzajgcego” dysponenta D3=D1, D1 i nalezy powtdrzy¢ czynnosci opisane od rozdziatu 2.1 lub 3.1.

,Wprowadzajacy” moze dokonad agregacji oraz wytgczenia danych z agregatu projektu budzetu.

4.1.1. WERYFIKACJA OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW PRZEKAZANEGO
PRZEZ D3=D1, D1

Na formularzu ,Projekt Budzetéw - jednostki”, prezentowane s3 dane Opracowania Projektu Budzetu Srodkdw
Europejskich przekazanych przez dysponentéw podlegtych.

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok Wergja Status Miekompletny [ Zataczniki (0) | [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektow Budzetu . Projektow Budizetu . Projektow Budzetu
Srodkow Europejskich na  Srodkow Europejskich na  Srodkow Europejskich na | pProjekt Budzetow - jednostki || Agregat Wydatkéw |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 60 798 550 60 708 852 60 730 224

Zamaz | Odzmac

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Data
Wybierz rok 2024 rok 2025 rok 2026 przekazania Wi
[m] AS 83 625 30 756 38 672(28.03.2023 1
] AS 30 000 000 30 000 000 30 000 000 28.03.2023 1 NIE
] AS 252 650 241 670 225 440 28.03.2023 1 NIE
[m] AS 15 000 19 000 23 000/28.03.2023 1 MNIE
] AS 18 000 23 000 28 000/28.03.2023 1 NIE
m] AS 30 000 40 000 50 000/28.03.2023 1 NIE
| wstecz || Agregui || Wylaczz Agregatu || oOdrzu¢ || Eksport XLS || Raport Dostarczenia || P lenie || Wyszukaj |

W celu podgladu szczegétowych danych przekazanych przez Dysponenta nalezy na formularzu nacisngc

Zaprezentowana zostanie formatka z petnymi danymi.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Podglad szczegétowy - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok (2024 ]| Werga [1+] Status Miekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

NAZWA DYSPONENTA 66 - BRPP

Projekt Projekt Projekt
Budzetu BudZzetu Budzetu
Wol. Srodkd Srodko Srodko
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc¢ Sady Dzial Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2024 na rok 2025 na rok 2026
A |66 750 75001 1 13POWER_PR 4007 1 000 2 000 3 000
A |66 750 75001 1 15PF.2027.FERS_PR 4007 1 000 2 000 3000
A |66 750 75001 1 13POWER_PR 4117 3000 4 000 5000
A |66 750 75001 1 15PR2027.FERS_PR 4117 3 000 4 000 5000
A |66 750 75001 1 13POWER_PR 4127 2 000 3 000 4 000
A |66 750 75001 1 15PFR.2027.FERS_PR /4127 2 000 3 000 4 000
A |66 750 75001 1 15PFR.2027.FERS_PR 4177 4 000 5 000 6 000
A |66 750 75001 1 13POWER_PR 4177 4 000 5 000 6 000
A |66 750 75001 1 15PR2027.FERS_PR 4417 5 000 6 000 7 000
A |66 750 75001 1 13POWER_PR 4417 5 000 6 000 7 000
SUMA 30 000 40 000 50 000
Wstecz

Przycisk w powoduje powrdt do formatki.

4.1.2. ODRZUCENIE OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW PRZEKAZANEGO
PRZEZ D3=D1, D1 - NIEPRAWIDtOWO OPRACOWANY PROJEKT BUDZETU

W przypadku negatywnej weryfikacji danych ,Wprowadzajacy” moze odrzuci¢ projekt budzetu. W celu
odrzucenia opracowania projektu budzetu wydatkéw przekazanego przez dysponenta D3=D1 lub D1 nalezy

zaznaczy¢ za pomoca dysponentoéw, ktorych dane przeszty negatywna weryfikacje, a nastepnie wybrac

Odrzuc _

Opracowanie projektu budietu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [2024-2026 + | Wersa (1v) Status Miekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektdow Budzetu . Projektdw Budzetu . Projektéw Budzetu
Srodkéw Europejskich na  Srodkow Europejskich na  Srodkéw Europejskich na Agregat Wydatkdw |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 60 798 550 60 708 852 60 730 224

Zarnacz | Odzacz

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Nazwa Srodkow Europejskich na Srodkéw Europejskich na Srodkdw Europejskich na Data
bierz dysponenta rok 2024 rok 2025 rok 2026 przekazania Wersja Agregat
AS |21 - MI(z) 83 625 30 756 38 672 28.03.2023 1 NIE
] AS |33 - MRIRW(z) 30 000 000 30 000 000 30 000 000 28.03.2023 1 NIE
O AS 39 - MI(z) 252 650 241 670 225 440/28.03.2023 1 MNIE
] AS 41 - MKiS(z) 15 000 19 000 23 000/28.03.2023 1 NIE
] AS 51 - MKiS(z) 18 000 23 000 28 000/28.03.2023 1 NIE
O AS 66 - BRPP 30 000 40 000 50 000 28.03.2023 1 NIE
Wstecz | Agreguj | Wrylacz z Agregatu I 0Odrzué I Eksport XLS | Raport Dostarczenia | P leni | Wyszukaj |

W wyniku przeprowadzonych operacji zostanie wyswietlone okno do wprowadzenia komentarza, nastepnie

trzeba klikngé M.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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WprowadZ komentarz (maksymalnie 3000 znakow):

Tu nalezy wpisac komentarz

I Wykonaj I Anuluj

W przypadku, gdy komentarz nie zostanie wpisany w przeglagdarce zostaje wyswietlony komunikat:

{NOstrzezenie |

Wystapit btad podczas odrzucenia. Do odrzucenia wymagany jest komentarz uzytkownika.

Po poprawnym dodaniu komentarza w oknie przeglagdarki zostaje wyswietlony komunikat:

E7

Operacja odrzucenia zakoriczona pomyslnie.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu u dysponenta podlegtego zostanie zmieniony na
,0drzucony”, co spowoduje utworzenie kolejnej wersji dokumentu w statusie ,,Niekompletny”.

UWAGA!
Dysponenci D3=D1, D1 muszg ponownie przeprowadzi¢ proces kompletacji, aby proces mégt by¢

kontynuowany.

4.1.3. AGREGACJA DANYCH

W celu zagregowania danych nalezy za pomoca wybra¢ pozycje do agregacji, a nastepnie wcisngc

Agreguj , ktory wywotuje agregacje zaznaczonych danych.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Oprac ie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok (2024-2026 v | Wersa (1v) Status Miekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektdow Budzetu . Projektdw Budzetu . Projektéw Budzetu
Srodkéw Europejskich na  Srodkow Europejskich na  Srodkéw Europejskich na | pProjekt Budzetow - jednosthi | Agregat Wydatkow |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 60 798 550 60 708 852 60 730 224

Zarnacz | Odzacz

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Nazwa Srodkdw Europejskich na Srodkéw Europejskich na Srodkdow Europejskich na Data
bierz dysponenta rok 2024 rok 2025 rok 2026 przekazania Wersja Agregat
L1 AS 21 - MI(z) 83 625 30 756 38 672 28.03.2023 1 MIE
O AS |33 - MRIRW(z) 30 000 000 30 000 000 30 000 000 28.03.2023 1 MNIE
O AS 39 - MI(z) 252 650 241 670 225 440/28.03.2023 1 MNIE
] AS 41 - MKiS(z) 15 000 19 000 23 000/28.03.2023 1 NIE
] AS 51 - MKiS(z) 18 000 23 000 28 000/28.03.2023 1 NIE
jm] A5 |66 - BRPP 30 000 40 000 50 000 28.03.2023 1 MNIE
Wstecz Agreguj Wrylacz z Agregatu | 0Odrzué | Eksport XLS | Raport Dostarczenia | P leni | Wyszukaj |
Po poprawnym przeprowadzeniu agregacji zostanie wyswietlony komunikat:
EMPotwierdzenie
Operacja agregacji zakoriczona pomyslinie.
Skutkiem wtgczenia danych do agregatu jest zmiana wartosci w kolumnie ,, Agregat” na ,TAK”:
Oprac ie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt
Rok | 2024-2026 v | Wersia 1 v] Status Miekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektow Budzetu . Projektow Budizetu . Projektow Budzetu
Srodkow Europejskich na  Srodkdw Europejskich na  Srodkdw Europejskich na | Projelt Budzetow - jednosthi | Agregat Wydatkow |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 60 798 550 60 708 852 60 730 224
Zarnacz | Odznacz
. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Nazwa Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Data
Wybierz dysponenta rok 2024 rok 2025 rok 2026 przekazania Wersja Agregat
[m] AS 21 - MI(z) 83 625 30 756 38 672|28.03.2023 1 TAK
O AS |33 - MRIRW(z) 30 000 000 30 000 000 30 000 000 28.03.2023 1 MIE
O AS (39 - MI(z) 252 650 241 670 22544028.03.2023 |1 MNIE
[m] AS 41 - MKiS(z) 15 000 19 000 23 000/28.03.2023 1 MNIE
] AS 51 - MKiS(z) 18 000 23 000 28 000/28.03.2023 1 NIE
m] AS |66 - BRPP 30 000 40 000 50 000/28.03.2023 1 NIE
Wstecz | Agreguj | Wrylacz z Agregatu | 0Odrzué | Eksport XLS Raport Dostarczenia P leni | Wyszukaj |
UWAGA!

Agregacja powoduje zsumowanie wartosci z Planéw przekazanych przez Dysponentéw podlegtych

i wyswietlenie ich w formularzu Agregat Wydatkéw jako projekt budzetu.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Formularz ,,Agregat Wydatkow”:

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 ~ | Wersia [1v]  status Niekompletny | Zataczniki (0) || [Audyt] |

| Projekt Budzetow - jednostki || Agregat Wydathow |

Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

Wol. Srodkow  Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dzial Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2023 na rok 2024 na rok 2025
A 21 600 60043 l!‘_j) 23FER.2DE?_PR£;. 4007 63 133 28
A 21 600 60043 1}_:’. 13PDIiS.2IJED_PR£;. 4007 1434 9 1
A 21 600 60043 l!‘_j) 15PE2D2?.FEHIKS_PR®4DD? 2023 0 0
A 21 600 60043 1}_:’. 13RP022.2DED_PR£D 4007 3 0 0
A 21 600 60043 1‘.‘_;’, 13P‘DWER_PR£‘; 4007 141 0 0
A 21 600 60043 1}_:’. 13PDIiS.2IJED_PR£;. 4017 Aﬁ} 1&; 116 0 0
A 21 600 60043 1‘.‘_;’, 15P‘E2D2?.FEHIKS_PR£)401? P‘él) 1;_7; 57 a5 a5
A 21 600 60043 l‘.i_:’. 15PE202?.FEHIKS_PR@402? Aéi) 3‘.‘_:; 1 965 607 B07
A 21 600 60043 1‘.‘_;’, 13PDIiS.2020_PR£} 4027 P‘él) 3;_7; 754 0 0
A 21 600 60043 l‘.i_]’. 22PDRiM_PRﬁ) 4027 Aéi) 3‘.‘_]; 106 0 0
A 21 600 60043 1‘.‘_;’, 23FER.2E|2?_PRE;. 4027 P‘él) 3;_7; 123 121 46

4.1.4. WYtACZENIE Z AGREGATU

Uzytkownik moze wytgczyé wybrang pozycje z agregatu, aby nie wyswietlata sie na formularzu ,Agregat
Wydatkéw” w projekcie budzetu.

Wytaczenie z agregatu nastepuje poprzez wybranie na formularzu ,Projekt Budietu - jednostki”

|Wvlqcz z Agregatu

W celu wykonania wytgczenia z agregatu nalezy za pomocag wybrac dane, ktore
majg zostac wyfaczone z agregatu.

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 ~ | Wersia [1 ~| Status Miekompletny | Zataczniki (0) | [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektéw Budzetu . Projektéw Budzetu . Projektéw Budzetu
Srodkow Europejskich na  Srodkow Europejskich na  Srodkow Europejskich na | projekt Budzetow - jednosthki || Agregat Wydatkéw |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 60 798 550 60 708 852 60 730 224

Zarnacz | Odznacz

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Nazwa Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Data

Wybierz dysponenta rok 2024 rok 2025 rok 2026 przekazania Wersja Agregat

AS 21 - MI(z) 83 625 30 756 38 672(28.03.2023 1 TAK

m] AS |33 - MRIRW(z) 30 000 000 30 000 000 30 000 000 28.03.2023 1 NIE

] AS 39 - MI(z) 252 650 241 670 225 44028.03.2023 1 NIE

] AS 41 - MKiS(z) 15 000 15 000 23 00028.03.2023 1 NIE

[m] AS |51 - MKiS(z) 18 000 23 000 28 000/28.03.2023 1 MNIE

] AS |66 - BRPP 30 000 40 000 50 000/28.03.2023 1 NIE
| wstecz || Agregui | Wytaczz Agregatu | oOdrzué || Eksport XLS | Raport Dostarczenia || P« lenie || Wyszukaj |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Po poprawnym przeprowadzeniu wytgczeniu z agregatu zostanie wyswietlony komunikat:

E

Wylaczenie z agregacji zakonczone pomysinie.

Skutkiem wytaczenia z agregatu jest zmiana wartosci w kolumnie , Agregat” na ,NIE”:

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [ 2024-2026 | Wersia [1 ~] Status Miekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektéw Budzetu . Projektéw Budzetu . Projektéw Budzetu
Srodkow Europejskich na  Srodkow Europejskich na  Srodkow Europejskich na Agregat Wydatkow |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 60 798 550 60 708 852 60 730 224

Zarnacz | Odznacz

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Nazwa Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Srodkow Europejskich na Data
Wybierz dysponenta rok 2024 rok 2025 rok 2026 przekazania Wersja Agregat
m] AS 21 - MI(z) 83 625 30 756 38 672|28.03.2023 1 MNIE
] AS 33 - MRIRW(z) 30 000 000 30 000 000 30 000 000 28.03.2023 1 NIE
O AS  39- MI(z) 252 650 241 670 225 440 28.03.2023 1 MIE
O AS 41 - MKiS(z) 15 000 19 000 23 000 28.03.2023 1 MNIE
O A5 |[51- MKié(z) 18 000 23 000 28 000/28.03.2023 1 MNIE
] AS |66 - BRPP 30 000 40 000 50 000/28.03.2023 1 NIE
Wstecz | Agreguj | Wytacz z Agregatu | Odrzuc | Eksport XLS Raport Dostarczenia Ponaglenie | Wyszukaj |

4.1.5. WYStANIE PONAGLENIA

W celu wystania ponaglenia do dysponentéw, ktérzy zalegajg z dostarczeniem opracowania projektu budzetu
wydatkdw nalezy wybraé z formularza m.

Opracowanie projektu budzetu - WYDATKI BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [2024-2026 | Wersa (1v] Status Miekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |
Suma przestanych Suma przestanych Suma przestanych
. Projektdw Budzetu . Projektdw Budzetu . Projektéw Budzetu
Srodkow Europejskich na  Srodkow Europejskich na  Srodkéw Europejskich na Agregat Wydatkow |
rok 2024 rok 2025 rok 2026
Wydatki 60 798 550 60 708 852 60 730 224

Zarnacz | Odmac

. Projekt Budzetu . Projekt Budzetu . Projekt Budzetu
Nazwa Srodkow Europejskich na Srodkéw Europejskich na Srodkéw Europejskich na Data
Wybierz dysponenta rok 2024 rok 2025 rok 2026 przekazania Wersja Agregat
O AS 21 -MI(z) 83 625 30 756 38 672 28.03.2023 1 MNIE
[m] AS 33 - MRIRW(z) 30 000 000 30 000 000 30 000 000 28.03.2023 1 MNIE
] AS 39 - MI(z) 252 650 241 670 225 440/28.03.2023 1 NIE
] A5 |41- MKig[Z] 15 000 19 000 23 000/28.03.2023 1 NIE
O AS |51 - MKiS(z) 18 000 23 000 28 000 28.03.2023 1 MIE
O A5 B6-BRPP 30 000 40 000 50 000 28.03.2023 1 MNIE
Wstecz | Agreguj | Wylacz z Agregatu | Odrzuc | Eksport XLS Raport Dostarczenia P leni Wyszukaj |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Nastepnie w przegladarce zostanie wyswietlone okno:

WprowadZ komentarz (maksymalnie 3000 znakow):

Tu moZha wpisat tresé ponaglenia

I Wykonaj IAnquj

Wykonaj

Po wpisaniu komentarza nalezy wybrac w celu wystania ponaglenia.

4.1.6. KOMPLETACJA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW

Kompletacja projektu budzetu odbywa sie na formularzu , Agregat Wydatkéw” gdzie prezentowany jest agregat
projektow budzetu dysponentéow D3=D1, D1.

Nalezy wybraé formularz | Agregat Wydatkow , a nastepnie .

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok Wersja | 1w | Status Niekompletny | Zataczniki (0) | [Audyt] |

| Projekt Budzetow - jednostki I Agregat Wydatkow |

Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu

woJ. Srodkéw  Srodkéw  Srodkéw
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2023 na rok 2024 na rok 2025
A 21 600 60043 l@ 23FER.2027_PR@ 4007 63 133 28
A 21 600 60043 l@ 13POI[S.ZD2D_PR® 4007 1434 9 1
A 21 600 60043 1@ 15PE2D2?.FEHIKS_PR@ 4007 2023 0 0
A 21 600 60043 l@ 13RPO22.2D2U_PR@ 4007 & 0 0
A 21 600 60043 1@ 13POWER_PR® 4007 141 0 0
A 21 600 60043 l@ 13P01'S.202D_PR@ 4017 A@ 1@ 116 0 0
A 21 600 60043 l@ 15PE2D27.FEHIKS_PR@4017 A@ 1@ 57 a5 a5
A 21 600 60043 1@ 15PE2D2?.FEHIKS_PR@ 4027 A@ 3@ 1965 607 607
A 21 600 60043 l@ 13POI[S.202U_PR@ 4027 A@ 3@ 754 0 0
Wstecz I Kompletuj I Eksport XLS || Wyszukaj |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Po poprawnym przeprowadzeniu kompletacji zostanie wyswietlony komunikat:

EMPotwierdzenie

Operacja kompletacji zakornczona pomysinie.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostanie zmieniony na ,,Kompletny” i od tego momentu
dokument jest widoczny dla ,Weryfikujacego”.

Rok | 2024-2026 ~ | Wersja 1~ Status Kompletny Zataczniki (0) || [Audyt]

4.2. MF WERYFIKUJACY

Poczagtkowym statusem agregatu projektu budzetu jest status ,,Kompletny”.

»Weryfikujgcy” rozpoczyna prace nad dokumentem.

»Weryfikujgcy” ma mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych z poziomu agregatu projektu
Agregat Wydatkow

budzetu. Po przejsciu na formularz ma mozliwos¢ przeglagdania pod katem

merytorycznym szczegotowych danych pozycji wydatkow. Poprzez przycisk Wyszukaj moze skorzystac
z funkcjonalnosci wyszukiwania pozycji zgodnie z opisem w punkcie 2.1.5.

W przypadku, gdy dane skompletowane przez ,, Wprowadzajgcego” nie sg poprawne moze odblokowa¢ agregat
projekt budzetu i zmieni¢ jego status na ,Niekompletny”. Projekt budzetu trafia ponownie do
»Wprowadzajgcego” i nalezy powtdrzy¢ czynnosci opisane w rozdziale 4.1.

W przypadku, gdy dane sg poprawne , Weryfikujgcy” moze zaakceptowad projekt budzetu.

4.2.1. ODBLOKOWANIE PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW - NIEPRAWIDtOWO
OPRACOWANY PROJEKT BUDZETU

W celu odblokowania danych nalezy wybraé na formularzu Sy .

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [ 2024-2026 v | Wersja [1~| status Kompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

Projekt Budzetéw - jednostki | |

Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

waoJ. Srodkow  Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2023 na rok 2024 na rok 2025
A 21 600 60043 léi) 23FER.202?_PR£‘; 4007 63 123 28
A 21 600 60043 lél) 13P01'[S.202D_PR£;. 4007 1434 9 1
A 21 600 60043 lﬁ) 15PE2DE?.FEHIKS_PR£;. 4007 2023 0 0
A 21 600 60043 léi:‘ 13RP022.2D2D_PR@ 4007 5 0 0
A 21 600 60043 lél) 13POWER_PRE‘; 4007 141 0 0
A 21 600 60043 léi) 13POILS.202U_PR£;. 4017 A‘.‘_T’. 1‘.‘_]; 116 0 0
A 21 600 60043 lél) 15PE2EI27.FEHIKS_PR£)4DI? Aé_;’. 1;_7; 57 a5 a5
A 21 600 60043 lﬁ) 15PE2DE?.FEHIKS_PR£;. 4027 A‘.‘_T’. 3&; 1965 607 607
A 21 600 60043 léi:‘ 13POI[S.ZD2D_PR£;. 4027 A;_T’. 3;_]; 754 0 0

e can leanan . R e . PEEE a _ - P n A

Wstecz || Eksport XLS || Wyszukaj | Akceptuj | odblokuj |

W oknie przegladarki zostaje wyswietlony komunikat:

EyPotwierdzenie |

Operacja odblokowania zakorniczona pomyslinie.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostaje zmieniony na ,Niekompletny”.

Rok | 2024-2026 v | Wersgja (1v] status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

UWAGA!

»,Wprowadzajacy” musi ponownie przeprowadzi¢ proces Kompletacji, aby proces mégt by¢ kontynuowany.

4.2.2. AKCEPTACJA PRAWIDLOWO OPRACOWANEGO PROJEKTU BUDZETU

, | Akceptuj| . . . .
W celu akceptacji nalezy wybrac J, ktéry wywotuje przestanie formularza do ,, Zatwierdzajgcego”.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok [2024-2026 ~ | Wersja [1~| status Kompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

Projekt Budzetéw - jednostki | |

Projekt Projekt Projekt
Budzetu Budzetu Budzetu
waoJ. Srodkow  Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2023 na rok 2024 na rok 2025
A21 600 60043 1(3) 23FER.2027_PR(3) 4007 63 133 28
A21 600 60043 173 13POIS.2020_PR(p, 4007 1434 9 1
a2l 600 60043 1(3) 15PR2027.FENIKS_PR (7 4007 2023 0 0
Al21 600 60043 173 13RPO22.2020_PR() 4007 5 0 0
A2l 600 60043 1(3 13POWER_PR (3 4007 141 0 0
A2l 600 60043 173 13P0IS.2020_ PR 4017 A 1m 116 0 0
A21 600 60043 173 15PR2027.FENIKS_PR5 4017 Argy 1 57 as a5
a2l 600 60043 1(3) 15PR2027.FENIKS_PR(5) 4027 A 3@ 1965 607 607
Al21 600 60043 173 13POIS.2020_ PRy, 4027  Agy 3%) 754 0 0
Wstecz | Eksport XLS | Wyszukaj Iml 0dblokuj |
Poprawna akceptacja jest potwierdzona ponizszym komunikatem:
EMPotwierdzenie
Operacja akceptagji zakoriczona pomysinie.
Status dokumentu zostaje zmieniony na ,Zaakceptowany”.
Rok | 2024-2026 v | Wersja (1v] status Zaakceptowany Zataczniki (0) || [Audyt] |

4.3. MF ZATWIERDZAJACY - IP

Poczgtkowym statusem agregatu projektu budzetu jest status ,Zaakceptowany”.

,Zatwierdzajacy - IP” rozpoczyna prace nad dokumentem.

,Zatwierdzajacy - IP” ma mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych z poziomu agregatu

projektu budzetu. Poprzez przycisk Wyszukaj moze skorzysta¢ z funkcjonalnosci wyszukiwania pozycji
zgodnie z opisem w punkcie 2.1.5.

W przypadku, gdy dane zaakceptowane przez ,Weryfikujgcego” nie sg poprawne moze odblokowaé agregat
projektu budzetu i zmieni¢ jego status na , Niekompletny”. Projekt budzetu trafia wtedy ponownie do
»Wprowadzajgcego”, ktdéry musi powtdrzy¢ czynnosci opisane w rozdziale 4.1.

W przypadku, gdy dane sg poprawne , Zatwierdzajgcy - IP” zatwierdza projekt budzetu.

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!


mailto:trezor_serwis@mf.gov.pl

4.3.1. ODBLOKOWANIE PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW - NIEPRAWIDLOWO
OPRACOWANY PROJEKT BUDZETU

W celu odblokowania danych nalezy wybra¢ na formularzu Sy .

Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok | 2024-2026 v | Wersja [1v| status Zaakceptowany Zataczniki (0) || [Audyt] |

Projekt Budzetow - jednostki | |

Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

wol. Srodkow Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dzial Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2023 na rok 2024 na rok 2025
A 21 600 60043 léi) 23FER.202?_PRE‘; 4007 63 133 28
A 21 600 60043 léi) 13POI[S.202D_PR£;. 4007 1434 9 1
A 21 600 60043 léi) 15PE2D2?.FEHIKS_PR£;, 4007 2023 0 0
A 21 600 60043 léi) 13RP022.2D2D_PR£D 4007 G 0 0
A 21 600 60043 léi) 13POWER_PR£‘; 4007 141 0 0
A 21 600 60043 léi) 13P01'[S.2020_PR£_7;. 4017 Aé_;} 1;_7; 116 0 0
A 21 600 60043 léi) 15PE202?.FEHIKS_PR£;.401? A‘.‘_j’. 1‘.‘_;; 57 a5 95
A 21 600 60043 léi) 15PE2D2?.FEHIKS_PR£;, 4027 ﬂé_;’. 3‘.‘_;; 14965 607 607
A 21 600 60043 léi) 13POI[S.202D_PR£;. 4027 A‘.‘_T’. 3&; 754 0 0

Wstecz | Odblokuj | Eksport XLS || Wyszukaj || Zatwierdi |

W oknie przegladarki zostaje wyswietlony komunikat:

EYPotwierdzenie |

Operacja odblokowania zakoriczona pomyslinie.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostanie zmieniony na , Niekompletny”.

Rok | 2024-2026 v | Wersia (1 v] status Niekompletny Zataczniki (0) || [Audyt] |

UWAGA!

»Wprowadzajacy” musi ponownie przeprowadzi¢ proces Kompletacji, aby proces mégt by¢ kontynuowany.

4.3.2. ZATWIERDZENIE OPRACOWANIA PROJEKTU BUDZETU WYDATKOW

W celu zatwierdzenia danych skompletowanych przez ,Wprowadzajgcego” oraz zaakceptowanych przez

»Weryfikujgcego”, uzytkownik , Zatwierdzajacy - IP” wybiera Zatwierdi |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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Opracowanie projektu budzetu BSE - kwoty prezentowane w tys. zt

Rok Wersja | 1w | Status Zaakceptowany | Zataczniki (0) | [Audyt] |

| Projekt Budzetow - jednostki I Agregat Wydatkow |

Projekt Projekt Projekt

Budzetu Budzetu Budzetu

waoJ. Srodkow  Srodkow Srodkow
SKO Grupa Podgrupa Kody Grupa Europejskich Europejskich Europejskich
Czesc Sady Dziat Rozdziat ekonomiczna ekonomiczna Paragraf Wynagrodzen Pracownicza na rok 2023 na rok 2024 na rok 2025
A2l 600 60043 l@ 23FER.202?_PR@ 4007 63 123 28
A2l 600 60043 1@ 13P01'[S.2020_PR® 4007 1434 9 1
A2l 600 60043 1@ 15PE2DE?.FEHIKS_PR@ 4007 2023 0 0
A 21 600 60043 l@ 13RP022.2D2D_PR@ 4007 5 0 0
A2l 600 60043 1@ 13POWER_PR® 4007 141 0 0
A2l 600 60043 l@ 13POILS.2020_PR@ 4017 A@ 1@ 116 0 0
A2l 600 60043 1@ 15F’F.2EI2}‘.FEr1IK.‘E'p_F’R‘|'D4I313‘I A@ 1@ 57 a5 a5
A2l 600 60043 1@ 15PE2DE?.FEHIKS_PR@ 4027 A@ 3@ 1965 607 607
A 21 600 60043 l@ 13P01'[S.202D_PR® 4027 A@ 3@ 754 0 0

e can leanan P AnnAnas e PEEE a - P n A

| wstecz || oOdblokuj || Eksport XI5 | Wyszukaj | Zatwierdi |

W wyniku przeprowadzonych operacji w oknie przegladarki zostanie wyswietlone okno do wprowadzenia
komentarza:

~ WprowadZ komentarz (maksymalnie 3000 znakow):

Tu nalezy wpisac komentarz

I Wykonaj I Anuluj
Po wpisaniu komentarza i wybraniu dokument zostanie zatwierdzony.

W wyniku przeprowadzonych operacji status dokumentu zostanie zmieniony na , Zatwierdzony”.

Rok 2024-2026 v Werga Status Zatwierdzony [ Zataczniki (0) || [Audyt] |

e-mail: trezor _serwis@mf.gov.p!
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