Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 1 Nadlesniczego
Nadle$nictwa Lubichowo z dnia 10.01.2024 r.

REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ

§1
Nadlesnictwo Lubichowo prowadzi sprzedaz drewna na zasadach zgodnych
z obowigzujgcym Zarzgdzeniem Nr 97 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
12 pazdziernika 2023 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2024-2026 (znak: EM.800.3.2023).

§2

1. W przypadku braku zainteresowania klientéw zakupami na rynku detalicznym surowiec
jest kierowany do sprzedazy w ramach procedur okre$lonych w § 3 ust.1 pkt c
obowigzujgcego zarzgdzenia Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie
zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

2. Analize sprzedazy w kontekscie przesuniecia surowca, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy
wykonywac nie rzadziej niz raz na kwartat.

3. Wielkos¢ sprzedazy drewna dla odbiorcow detalicznych w danym roku wynika z planu
sprzedazy drewna oraz ich rzeczywistego wykonania bedgcego efektem prowadzonych
ciec.

4. Sprzedaz drewna w ramach rynku detalicznego jest limitowana do wysokosci
przewidzianej w planie gospodarczo-finansowym nadlesnictwa i moze by¢ zawieszona w
momencie wyczerpania sie ilosci drewna przeznaczonego na ten cel.

5. Nie prowadzi sie sprzedazy detalicznej dla przedsiebiorcow zakupujgcych drewno, na
cele handlowe po odpowiednim przerobie. Drewno nabywane przez te podmioty powinno
zosta¢ wykorzystane na wiasne potrzeby jako: opat stuzgcy do ogrzewania obiektow
wiasnej infrastruktury, zerdzie gospodarcze, materiat budowlany do wykorzystania na
wilasne potrzeby (fj. np. budowa, przebudowa, remont sadyb w tym obiektow
gospodarczych, ogrodzen).

6. Dopuszcza sie sprzedaz drewna przedsiebiorcom prowadzgcym dziatalnos¢
gospodarczg, z wytgczeniem zapiséw § 2 ust. 5, w sytuacji kiedy surowiec musiat by¢
pozyskany, jednakze nie znalazt nabywcow na rynku detalicznym (dotyczy drewna grupy
S4) lub w pozostatych procedurach sprzedazy (dotyczy drewna innego niz S4).

§3
1. Dopuszcza sie sprzedaz drewna osobom fizycznym, na potrzeby opatowe, na
warunkach tzw. ,,samowyrobu" tj. pozyskanego kosztem nabywcy.
2. W ramach samowyrobu dopuszcza sie wyrabianie wytgcznie drewna matowymiarowego
typu M1, M2 - drobnica iglasta i lisciasta oraz Sredniowymiarowe S4 - grubizna opatowa
iglasta i liciasta.



Samowyréb nie moze dotyczy¢ czynnosci zwigzanych ze scinkg drzew oraz manipulacjg
drewna wielkowymiarowego i sredniowymiarowego uzytkowego.

. Ustala sie, ze organizowanie pozyskania drewna opatowego kosztem nabywcy

(,,samowyrobem") bedzie odbywato sie wg nastepujgcych zasad:

Nabywce drewna opatowego zainteresowanego pozyskiwaniem go w drodze
samowyrobu, dopusci¢ do pracy moze lesniczy lub zastepujgcy go podlesniczy -
ustalajgc miejsce (pozycje) wykonania tych prac.

Rozpoczecie pracy przy samowyrobie nastgpi¢ moze po poinformowaniu osoby
zainteresowanej pozyskaniem drewna samowyrobem przez lesniczego lub
zastepujgcego go podlesniczego o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia
wystepujgcych przy pracach zwigzanych z samowyrobem, wymogow w zakresie
organizaciji, technologii i techniki prac, metod bezpiecznego wykonywania czynnosci,
stosowania ochron osobistych, stosowania sprzetu i narzedzi pomocniczych,
zachowania szczegolnej ostroznosci oraz ochrony $rodowiska lesnego i ochrony
przeciwpozarowe;.

Zapoznanie sie z zagrozeniami oraz zasadami przestrzegania ochrony Srodowiska
lesnego oraz ochrony przeciwpozarowej nalezy potwierdzi¢ podpisaniem przez
zainteresowanego samowyrobem ,Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem
i staraniem nabywcy nr ...." oraz ,O$wiadczenia" o podporzadkowaniu sie w/w
przepisom.

Druk ,Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy nr ..." oraz
,Oswiadczenia" stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Zainteresowanemu samowyrobem przekazuje sie jeden egzemplarz - oryginat
,Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy nr .. .." oraz
,,Oswiadczenia"

Kopie wydanego pozwolenia nalezy przechowywac¢ w aktach lesnictwa na zasadach
okreslonych w Regulaminie Kontroli Wewnetrznej nadlesnictwa.

Lesniczy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji wydanych pozwolen nadajgc
kazdemu pozwoleniu kolejny Nr ..../.....(rok) zgodny z zapisem ewidencyjnym.
Nabywce nalezy pouczy¢€, iz podczas pracy w lesie ma obowigzek posiadania w/w
pozwolenia przy sobie oraz okazywania go na zgdanie pracownikow stuzby lesnej
nadlesnictwa.

Pozwolenie zachowuje waznos¢ do dnia przygotowania drewna do odbioru
wskazanego w pozwoleniu.

§4

1. Sprzedaz detaliczna w Nadlesnictwie Lubichowo prowadzona jest w:

siedzibie nadlesnictwa przy ul. Lesnej 12, 83-240 Lubichowo (Kasa). Sprzedaz drewna
dla odbiorcow detalicznych jest realizowana w dni robocze, w godzinach od 73° do 14%°.
w kancelariach lesnictw (wg zestawienia adresdw ponizej). Sprzedaz detaliczna w
siedzibach le$nictw prowadzona jest w kazdy roboczy czwartek miesigca w godzinach
od 730 do 9%°. W wyjgtkowych przypadkach, (np. w celu zbycia przelegujgcego
surowca), sprzedaz moze odby¢ sie w pozostate dni tygodnia od poniedziatku do pigtku
w godz. od 7° do 15%, po uzgodnieniu z nadlesniczym lub zastepcg nadlesniczego.



Adresy siedzib lesnictw:

Nazwa lesnictwa Adres siedziby

Zajgczek Zajgczek 14, 83-222 Skorcz

Karcznia Le$nictwo Karcznia 1, 83-221 Osiek
Cisowa Gora Cisowa Gora 1, 83-221 Osiek

Komorze Komorze 1, 83-221 Osiek

Les$na Jania Piecki 1, 83-221 Osiek

Brzozki Brzoéski 1, 83-240 Lubichowo

Krepka Krepka 1, 83-240 Lubichowo

Wdecki Mtyn Wdecki Mtyn 5 83-240 Lubichowo

Btedno Btedno 2, 83-221 Osiek

Katebnica Lesnictwo Katebnica 1, 83-221 Osiek
Bojanowo Lasek 1, 83-240 Lubichowo

Szary Kierz Szary Kierz 102, 89-652 t.ag

Lesny Dwor Lesnictwo Lesny Dwoér 15, 83-242 Osieczna
Owcze Bfota Lesnictwo Owcze Btota 16, 83-242 Osieczna
Osieczna Osieczna 14, 83-242 Osieczna

Nowy Dwor Nowy Dwor 18, 83-242 Osieczna

Dtugie Dtugie 1, 83-242 Osieczna

Brzeznica Suchobrzeznica 22, 83-221 Osiek

informacja o terminach sprzedazy drewna oraz warunki kupna-sprzedazy stanowigce
zatgcznik nr 3 do Regulaminu sprzedazy detalicznej zamieszczane sg na tablicach
informacyjnych w les$nictwach, biurze nadlesnictwa oraz na stronie internetowej
nadlesnictwa.

2. Wprowadza sie nastepujgce zasady sprzedazy detalicznej drewna i stroiszu prowadzonej
- w lesnictwach:

a)

b)

f)

Stroisz — bez ograniczen, przy wskazaniu miejsca skad ma by¢ pozyskiwany i techniki
wykonania pozyskania;

drewno z grupy M2 — bez ograniczen (z wylgczeniem surowca z GHG M2*E
przeznaczonego do produkcji surowca energetycznego, ktéry nie jest przedmiotem
obrotu detalicznego);

drewno z grupy S3A/M1 w maksymalnej ilosci do 10 m3w danym roku kalendarzowym
w lesnictwie (sprzedaz ma stuzy¢ zbyciu pozostatosci po wywozie surowca z tej
grupy);

drewno z grupy S3B max. 100 szt — dla jednego kupujgcego w danym roku
kalendarzowym;

drewno z grupy S2A i S2AP maksymalnie do 5 m? dla jednego kupujgcego w danym
roku kalendarzowym (sprzedaz ma stuzy¢ zbyciu pozostatosci po wywozie surowca z
tej grupy). Kazda partia tego surowca musi zosta¢ skontrolowana przez wiasciwego
inzyniera nadzoru przed jego sprzedazg (co potwierdza stosowng adnotacjg na
dokumencie zrodtowym — ROD);

drewno z grupy S4 bez ograniczen z uwzglednieniem realizacji deputatéw.



- w biurze nadlesnictwa:

a) drewno z grupy M2 i S4 — bez ograniczenh na podstawie informaciji z danego le$nictwa
zawierajgcej numer drewna oraz ilos¢ [m3];

b) drewno z grupy S2A i S2AP bez ograniczen (sprzedaz ma stuzy¢ zbyciu pozostatosci
po wywozie surowca z tej grupy). Kazda partia tego surowca musi zostaé
skontrolowana przez wiasciwego inzyniera nadzoru przed jego sprzedazg (co
potwierdza stosowng adnotacjg na dokumencie zrodtowym — ROD);

c) drewno z grupy S3A/M1, S3B bez ograniczeh na podstawie ztozonego wniosku przez
kupujgcego oraz uzyskanej zgody nadles$niczego;

d) drewno z grupy: S10; S2B; WO (WK) bez ograniczeh na podstawie ztozonego wniosku
przez kupujgcego oraz uzyskanej zgody nadle$niczego. Kazda partia tego surowca
musi zostac¢ skontrolowana przez wiasciwego inzyniera nadzoru przed jego sprzedazag
(co potwierdza stosowng adnotacjg na dokumencie zrodtowym — ROD).

3. Lesniczy odpowiada za wykonanie ilosciowe sprzedazy danego sortymentu w lesnictwie.
Zwiekszenie ilosci okreslonych w § 4 ust. 2 mozliwe bedzie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po akceptacji nadlesniczego.

4. Przedmiotem sprzedazy detalicznej w lesnictwach jest surowiec znajdujgcy sie w dniu
sprzedazy w magazynie lesnictwa, z uwzglednieniem terminu niezbednego na wykonanie
ewentualnej kontroli dotyczgcej poprawnosci jego klasyfikacji.

5. Niedopuszczalna jest sprzedaz detaliczna w lesnictwach dla odbiorcéw innych niz osoby
fizyczne. Zakup drewna z puli detalicznej przez odbiorcow przemystowych (posiadajgcych
nr REGON) mozliwy jest tylko za posrednictwem biura nadlesnictwa.

§5
Uprawnienia do sprzedazy detalicznej lesniczym i podlesniczym nadaje Nadlesniczy wydajgc
stosowne imienne, pisemne upowaznienia.

§6

1. Sprzedaz detaliczna odbywa sie za gotéwke (karty ptatnicze) lub na zasadzie przedptaty
(przelew na rachunek bankowy nr 33 2030 0045 1110 0000 0040 3710 prowadzony przez
Bank BNP Paribas S.A. Oddziat Operacyjny w Starogardzie Gdanskim — z dopiskiem
czego dotyczy).

2. Po dokonaniu zakupu w siedzibie nadlesnictwa nabywca otrzymuje paragon fiskalny
wraz z zestawieniem sprzedazy na podstawie paragonow lub fakture VAT (zaleznie od
potrzeb).

3. Po dokonaniu zakupu w siedzibie lesnictwa nabywca otrzymuje asygnate i paragon
fiskalny (faktura VAT zostanie wystawiona w siedzibie Nadle$nictwa po zgtoszeniu takiej
potrzeby przez nabywce — warunkiem uzyskania faktury VAT jest zwrot paragonu
fiskalnego).

4. Miejscem wydania zakupionego drewna jest lesnictwo.

5. Asygnata wydawana z lesnictwa musi by¢ ostemplowana pieczecig lesnictwa oraz
podpisana przez wystawiajgcego asygnate i kupujgcego z klauzulg potwierdzajgca
zapoznanie sie z zasadami okreslajgcymi warunki sprzedazy detalicznej drewna.



. Przed wydaniem drewna nalezy obligatoryjnie zgdac¢ okazania asygnaty lub faktury VAT
— jako dokumentu rozchodowego oraz dowodu zakupu.

. Fakt odbioru drewna z lasu nalezy odnotowa¢ na dokumencie sprzedazy (asygnata,
faktura, itp.) poprzez podanie ilosci (m3) i daty wydania surowca na egzemplarzu
kupujgcego.

. Pogotowie kasowe nie moze przekraczac kwoty okreslonej w posiadanym upowaznieniu.
W przypadku przekroczenia tej kwoty nalezy niezwtocznie dokonacC wptaty gotéwki na
konto nadle$nictwa. Rozliczenie kwot ponizej limitu wprowadzonego upowaznieniem
musi odbywac sie nie rzadziej niz 1 raz w m-cu. Wptata gotowki na konto nadlesnictwa
musi zosta¢ wykonana do ostatniego dnia miesigca ktérego sprzedaz dotyczyta.

. Rozliczenie sprzedazy z lesnictwa odbywa sie na zasadach okreslonych w Regulaminie
Kontroli Wewnetrzne;j.

§7

Wprowadzam do stosowania klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych,
stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych nalezy umiesci¢ w na tablicy
ogtoszen w kancelariach lesnictw i siedzibie nadlesnictwa.

Zobowigzuje osoby dokonujgce sprzedazy ze strony nadlesnictwa do zapoznania z
klauzulg, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 wszystkich klientow przed zakupem drewna. Fakt
ten winien by¢ potwierdzony podpisem na asygnacie w miejscu do tego przeznaczonym.

§8
Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega kontroli przez osoby
upowaznione, zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrzne;j.
Wywdz drewna z lasu odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach wskazanych przez
lesniczego, w terminie nie przekraczajgcym 14 dni od daty dokonania zakupu. Wywoz
drewna z lasu bez odnotowania na asygnacie jest wzbroniony.
Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie administracja
lesna nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie moze roscic pretensji z powodu
pogorszenia stanu jakosciowego, czesciowej lub catkowite] kradziezy zakupionego
drewna.
W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie miedzy
15 marca a 15 pazdziernika, nabywca moze zosta¢ obcigzony kosztami zwigzanymi z
zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami.
Na zakupione drewno nie spetniajgce wymogow okreslonych w polskiej normie
przystuguje nabywcy prawo reklamacji na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

§9
. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w oparciu o cennik detaliczny obowigzujgcy w dniu
sprzedazy.



2. Cennik detaliczny dostepny jest do wgladu w siedzibie nadlesnictwa, w siedzibach lesnictw
oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

3. Informacja o sposobie zapoznania sie z regulaminem oraz cennikiem sprzedazy
detalicznej zamieszczona jest na tablicy informacyjnej nadlesnictwa/lesnictwa.

§ 10

1. Sprzedaz drewna dla lesniczego, podlesniczego oraz cztonkow jego najblizszej rodziny (w
rozumieniu przepiséw ordynacji podatkowej) z lesnictwa, w ktérym sg zatrudnieni moze
zostaC zrealizowana po sprawdzeniu drewna w terenie przez osobe upowazniong,
zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrzne;.

2. Drewno przeznaczone na deputaty oraz do zakupu przez pracownikow nadlesnictwa
podlega wyrywkowej kontroli osoby upowaznionej, zgodnie z regulaminem kontroli
wewnetrznej.

§ 11

W sprawach nieobjetych niniejszym regulaminem propozycje rozwigzan wypracowuje
Komisja. Rozwigzania te sg przedktadane do akceptacji nadlesniczemu.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu sprzedazy detalicznej

(pieczed lesnictwa) /miejscowosé i data/

Pozwolenie na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy numer .............

NadleSNICtWO LUBICNOWO, LESNICTWO ........oiiiie ettt ettt ettt ettt
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Miejsce pozyskania drewna (oddziat, pododdziat) ..o
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Inne ustalenia (np. wskazanie sposobu oraz miejsca przygotowania drewna do odbioru)

Pozwolenie nalezy miec ze sobg w czasie pracy w lesie i okazywac¢ na zgdanie pracownikéw Stuzby Lesnej.
Wszelkie zmiany od ustalen zawartych miedzy stronami, mogg by¢ dokonane wytgcznie po uprzednim
uzgodnieniu z lesniczym lub osobg upowazniona.

Prace zwigzane z samowyrobem, mozna rozpocza¢ po catkowitym zakonczeniu prac przez Zaktad Ustug
Lesnych.

Zakazuje sie scinki drzew.

Zabronione jest zaktadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych i w miejscach, gdzie stosy
mogtyby spowodowac zaktdcenia bezpieczeristwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu bezpiecznego zatadunku.
W przypadku postepowania niezgodnego z ustalonymi zasadami lesniczy lub osoba upowazniona moze
przerwac prace.

Osobe wymieniong w pozwoleniu poinformowano o zagrozeniach dla bezpieczerstwa izdrowia
wystepujacych przy pracach zwigzanych z samowyrobem, wymogdéw w zakresie organizacji, technologii
i techniki prac, metod bezpiecznego wykonywania czynnosci, stosowania ochron osobistych, stosowania
sprzetu i narzedzi pomocniczych, zachowania szczegélnej ostroznosci, oraz ochrony srodowiska lesnego
i ochrony przeciwpozarowej.

W przypadku, gdy uprawniony na podstawie niniejszego pozwolenia nie wystgpi o asygnate i nie ureguluje
naleznosci za pozyskane drewno w terminie 90 dni od dnia uptywu terminu zakoriczenia prac okreslonego
powyzej, pozwolenie niniejsze traci moc. Jednoczesnie uprawniony traci prawo do odbioru pozyskanego
drewna bez zadnych roszczen wobec Nadlesnictwa Lubichowo z tego tytutu.

Wystawiajgcy: Przyjatem do wiadomosci i stosowania:



(pieczed lesnictwa) /miejscowosc i data/
/data i pieczatka, podpis/ (czytelny podpis osoby pozyskujgcej drewno)

Oswiadczenie

JA NIZEJ POAPISANY(Q) ..ottt et e e e et ,
pouczony o odpowiedzialnosci karnej w art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, za sktadanie nieprawdziwych oswiadczen,
oswiadczam, ze zgtaszam swdj udziat w samowyrobie drewna w czasie i miejscu wskazanym w pozwoleniu
na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy.

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem $wiadomy(a), iz prace wykonuje na witasny rachunek i odpowiedzialnos¢ i nie
nawigzuje przez jej wykonywanie zadnego stosunku pracy z nadle$nictwem w rozumieniu przepiséw prawa pracy,
jak réwniez niepracowniczych form zatrudnienia przewidzianych w przepisach prawa cywilnego:

e stan mojego zdrowia pozwala mi na wykonywanie prac zwigzanych z samowyrobem drewna,

e posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwac,

e czynnosci samowyrobu bede dokonywat wedtug wskazéwek lesniczego lub osoby upowaznione;j,
we wskazanym przez niego miejscu, doktadajgc starannosci w bezpiecznym wykonywaniu pracy, wykazujac
troske o bezpieczenstwo wtasne i innych oséb,

e w przypadku dopuszczenia do pracy przy pozyskaniu drewna innej osoby fizycznej, przybranej przeze mnie,
ponosze petng odpowiedzialno$é¢ ochrony jej zycia i zdrowia, zobowigzuje sie do zapoznania jej z trescig
pouczen zawartych w niniejszym ,, Oswiadczeniu” i ,Pozwoleniu na pozyskanie drewna kosztem i staraniem
nabywcy”, wskazéwek i informacji przekazanych przez lesniczego lub osobe upowazniong,

e nie bede przystepowat do pracy pod wptywem alkoholu oraz innych 3$rodkéw odurzajgcych
i psychotropowych,

e bede przestrzegat zalecen, zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg oraz ochrong $rodowiska, dotyczgcych
terendw lesnych.

W przypadku pozyskania drewna przy uzyciu wiasnej pilarki zobowigzuje sie do uzywania olejow biodegradowalnych,
0 parametrze biodegradacji nie gorszym niz 60%. Wymagane jest okreslenie biodegradowalnosci zgodnie z metodyka
badar opisang w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 440/2008 z dnia 30 maja 2008r. metoda OECD B, C, F ustalajaca
metody badan zgodnie z rozporzgdzeniem (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie rejestraciji,
oceny, udzielania zezwolen i stosowanych ograniczen w zakresie chemikaliéw (REACH).

W zwigzku z powyzszym oswiadczam, ze przy pozyskaniu drewna wiasng pilarka, bede uzywat oleju (nalezy podac
nazwe produktu oraz producenta oleju uzywanego podczas prac):

(czytelny podpis osoby pozyskujgcej drewno)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu sprzedazy detalicznej

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogow art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej RODO, informujemy
0 zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach
z tym zwigzanych.

Administrator danych osobowych

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Lubichowo z siedzibg przy
ul. Lesnej 12, 83-240 Lubichowo.

Moze si¢ Pani/Pan z nami skontaktowa¢ droga elektroniczng na adres e-mail
lubichowo@gdansk.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem 58 58 85 323 lub tradycyjna poczta
na adres wskazany powyze;j.

Nadlesnictwo Lubichowo, majac na uwadze zatozenia art. 5 RODO, stosuje przy przetwarzaniu
danych zasady: zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci, ograniczenia celu,
minimalizacji danych, prawidlowosci, ograniczenia przechowywania oraz integralnosci
i poufnosci, z zastosowaniem odpowiednich §rodkow bezpieczenstwa, zarowno technicznych
jak i organizacyjnych, aby chroni¢ przetwarzane Pani/Pana dane osobowe.

Cele i podstawy przetwarzania
Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane: imi¢ i nazwisko/ nazwa firmy, adres
nabywcy, telefon, e-mail, numer NIP, wylgcznie w niezb¢dnym zakresie odpowiednio:

1.

e

w celu umozliwienia zakupéw w sprzedazy detalicznej drewna i uzytkéw ubocznych dla oséb
fizycznych oraz przedsigbiorcow (w rozumieniu Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow) oraz wystawienia ksiggowych dokumentdéw transakeji - w tym faktur oraz
innych dokumentéw rozliczeniowych stosowanych przez jednostki PGL LP;

w celu wykonania obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa, w tym w szczegolnosci
rachunkowych i podatkowych;

w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami Stron;

w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym,;

w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych
przez okres, w ktorym Nadle$nictwo Lubichowo zobowigzane jest do zachowania danych lub
dokumentow je zawierajgcych dla udokumentowania spelnienia wymagan prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy sprawujace kontrole wewnetrzng oraz upowaznione
do czynnosci organy publiczne.

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez PGL LP Nadle$nictwo Lubichowo sa:

a)

b)

art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy;

art. 6 ust. 1 lit. c RODO, zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze.

art. 6 ust. 1 lit. e RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi- w sytuacji przeprowadzenia niezb¢dnych czynnosci kontrolnych przez
upowazniong na mocy przepisow prawa Straz Le$na



Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres, w ktérym moga ujawni¢ si¢ roszczenia
zwigzane z ta umowa, czyli przez okres przedawnienia roszczen lub odpowiednio przez okres
uzasadniony koniecznoscig przechowywania dokumentacji ksiegowej zgodnie z przepisami prawa.
Zgodnie z art. 118 Kodeksu cywilnego dla roszczen o §wiadczenia okresowe oraz roszczen zwigzanych
z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej, termin przedawnienia wynosi 3 lata. Zgodnie za$ z art. 74
ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowo$ci dowody ksiggowe dotyczace $rodkéw trwalych w budowie,
pozyczek, kredytow oraz uméw handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub
objetych postepowaniem karnym albo podatkowym — przechowuje si¢ przez okres 5 lat od poczatku
roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione.

W zwiazku z powyzszym Pani/Pana dane przechowywane beda przez czas obowigzywania umowy,
a takze po jej zakonczeniu, przez okres 5 lat od dnia zakofczenia roku obrotowego, w ktorym nastgpito
wykonanie umowy (sprzedaz), zgodnie z obowigzujacym Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt dla
PGL LP wynoszacym 5 lat (kategoria archiwizacyjna B5).

Odbiorcy danych
W niektorych sytuacjach mamy prawo przekazywaé Pani/Pana dane. Dane beda przekazywane
wylacznie: naszym pracownikom, ktérzy musza mie¢ dostep do danych, aby wykonywaé swoje
obowiazki, osobom upowaznionym oraz innym odbiorcom danych, w tym: kancelariom prawnym,
bieglym rewidentom, podmiotom windykacyjnym w przypadku dochodzenia roszczen z tytulu
zalegania z oplatami, podmiotom $wiadczacym uslugi w zakresie dostarczania korespondencji
zwigzanej z realizacjg umowy, dostawcom ustug teleinformatycznych, ushug zwigzanych z utylizacja
i brakowaniem dokumentacji oraz innych no$nikow zawierajacych dane osobowe oraz organom kontroli
wewnetrzne] — w tym Strazy Le$nej oraz innym instytucjom upowaznionym z mocy obowigzujacego
powszechnie prawa.
Prawa oso6b, ktorych dane dotycza
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3. ograniczenia przetwarzania danych;

4. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;
o ile inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego nie stanowia inaczej.
W celu skorzystania z przystugujacych Pani/ Panu praw prosimy o kontakt na adres nadle$nictwa
wskazany powyze;j.

Nadzor nad przestrzeganiem prawa w zakresie ochrony danych osobowych

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uznaja
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.:

Biuro Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych ma charakter dobrowolny, ale jest konieczne do zawarcia/wykonania umowy.
Sprzeciw w stosunku do ich przetwarzania skutkowa¢ bedzie niemozliwoscia jej zawarcia.

Profilowanie i zautomatyzowane decyzje przy przetwarzaniu danych
Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Przekazywanie danych osobowych do krajow trzecich i organizacji miedzynarodowym
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (poza obszar EOG Europejski
Obszar Gospodarczy) ani organizacji mi¢dzynarodowe;j.



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu sprzedazy detalicznej

WARUNKI| KUPNA-SPRZEDAZY

1. Sprzedaz detaliczna w Nadle$nictwie Lubichowo prowadzona jest w:

- siedzibie nadle$nictwa przy ul. Les$nej 12, 83-240 Lubichowo (Kasa). Sprzedaz
drewna dla odbiorcow detalicznych jest realizowana w dni robocze, w godzinach
od 730 do 14%.

- w kancelariach le$nictw. Sprzedaz detaliczna w siedzibach lesnictw prowadzona jest
w kazdy roboczy czwartek miesigca w godzinach od 7%° do 9%°.

2. Sprzedaz detaliczna odbywa sie za gotowke (karty ptatnicze) lub na zasadzie przedptaty
(przelew na rachunek bankowy nr 33 2030 0045 1110 0000 0040 3710 prowadzony przez
Bank BNP Paribas S.A. Oddziat Operacyjny w Starogardzie Gdanskim — z dopiskiem
czego dotyczy).

3. Po dokonaniu zakupu w siedzibie nadlesnictwa nabywca otrzymuje paragon fiskalny
i Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow lub fakture VAT (zaleznie od potrzeb).

4. Po dokonaniu zakupu w siedzibie lesnictwa nabywca otrzymuje asygnate i paragon
fiskalny (faktura VAT zostanie wystawiona w siedzibie Nadlesnictwa po zgtoszeniu takiej
potrzeby przez nabywce — warunkiem uzyskania faktury VAT jest zwrot paragonu
fiskalnego).

5. Miejscem wydania zakupionego drewna jest lesnictwo.

6. Asygnata wydawana z lesnictwa musi by¢ ostemplowana pieczecig lesnictwa oraz
podpisana przez wystawiajgcego asygnate i kupujgcego z klauzulg potwierdzajgca
zapoznanie sie z zasadami okreslajgcymi warunki sprzedazy detalicznej drewna.

7. Przed wydaniem drewna nalezy obligatoryjnie okaza¢ asygnate — jako dokumentu
rozchodowego i paragonu fiskalnego (lub faktury) — jako dowodu zakupu.

8. Fakt odbioru drewna z lasu zostanie odnotowany na dokumencie sprzedazy (asygnata,
faktura, itp.) poprzez podanie ilosci (m®) i daty wydania surowca na egzemplarzu
kupujgcego.

9. Wywoz drewna z lasu odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach wskazanych
przez lesniczego, w terminie nie przekraczajgcym 14 dni od daty dokonania zakupu.
Wywoz drewna z lasu bez adnotacji na asygnacie jest wzbroniony.

10.Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie
administracja lesna nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie moze roscic
pretensji z powodu pogorszenia stanu jako$ciowego, czesciowej lub catkowitej kradziezy
zakupionego drewna.

11.W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie miedzy
15 marca a 15 pazdziernika, nabywca moze zosta¢ obcigzony kosztami zwigzanymi
z zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami.

12.Na zakupione drewno nie spetniajgce wymogoéw okreslonych w polskiej normie
przystuguje nabywcy prawo reklamacji na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

13.Sprzedaz drewna detalicznego prowadzona jest w oparciu 0 cennik detaliczny
obowigzujgcy w dniu sprzedazy.

14.Cennik detaliczny dostepny jest do wglgdu w siedzibie nadlesnictwa, w siedzibach
le$nictw, oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

15.Informacja o sposobie zapoznania sie z regulaminem oraz cennikiem sprzedazy
detalicznej zamieszczona jest na tablicy informacyjnej nadlesnictwa/lesnictwa.
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