PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W KIELCACH

Kielce, dnia 2022-12-01

NP: KL-22-27458
Znak pisma: KL-POR-A.213.287.2022.3

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach zaprasza

do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu wskazanym w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, pn.: Dostawa prasy do Panstwowej

Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Kielcach.

1. Zamawiajacy

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach
Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, 25-314 Kielce, tel. (041) 343 82 76, fax (041) 340 32 00,

e-mail: kancelaria@kielce.pip.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamdéwienia

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa prasy (dziennikow, tygodnikéw, dwutygodnikow,
miesiecznikdw i innych czasopism zwanych dalej gazetami) w okresie 1 roku (roczna
prenumerata). Szczegotowy wykaz przedmiotu zamoéwienia (okreslenie przedmiotu - nazwa
gazety, nazwa i adres wydawcy, ilosci) okreslony jest w zatgczniku nr 1 — formularzu ofertowym
do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonywanie przedmiotu zamdwienia obejmuje dostarczanie gazet do siedziby zamawiajgcego
w Kielcach Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4. Wykonawca zapewni nalezyte zabezpieczenie
dostarczanej prasy przed czynnikami pogodowymi, uszkodzeniami itp.

Realizacja polega¢ bedzie na sukcesywnej dostawie prenumeraty prasy dot. 2023 roku,
tj. od pierwszego do ostatniego numeru wydanego w ramach wymienionego roku, uzupetnianiu
wydawnictw, ktére w wyniku opdznien wydawniczych nominalnie datowane na rok 2023, beda
sie ukazywaty po terminie obowigzywania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé gazety przed budynek siedziby Zamawiajgcego,
w miejsce wspdlnie uzgodnione z Zamawiajgcym lub inne miejsce wskazane przez
Zamawiajgcego w przypadku wystgpienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia
w chwili zawarcia umowy. Dostawa odbywac sie bedzie w kazdy dziet roboczy (t.j. poniedziatek-
piagtek) do godziny 7.30. Po wskazanym czasie przedmiot zamowienia ma by¢ pozostawiony
w Sekretariacie Okregowego Inspektoratu Pracy.

Koszty transportu gazet do miejsc, o ktérych mowa w ppkt. 2.4. bedzie pokrywat Wykonawca.

25-314 Kielce, Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, tel. 41 343 82 76, fax 41 340 32 01
e-mail: kancelaria@kielce.pip.gov.pl, www.kielce.pip.gov.pl



2.6. Dzienniki majg by¢ dostarczone zamawiajgcemu w dniu ukazania sie ich na rynku. Dzienniki
ukazujgce sie w dzieh wolny od pracy majg by¢ zamawiajgcemu dostarczone pierwszego dnia
roboczego po dniu wolnym od pracy.

2.7. Tygodniki majg by¢ dostarczone zamawiajgcemu w terminie 4 dni od dnia ukazania si¢ ich na
rynku (jezeli czwarty dzien jest dniem wolnym od pracy - dostawa moze nastgpi¢ w pierwszy
dzien roboczy nastepujacy po uptywie ww. terminu).

2.8. Pozostate gazety majg by¢ dostarczone w terminie 10 dni od dnia ukazania sie ich na rynku,
dzienniki majg by¢ dostarczone zamawiajgcemu w dniu ukazania sie ich na rynku.

2.9. Wykonawca zapewni po swojej stronie 1 osobe petnigcg role opiekuna, odpowiedzialng za
kontakt z Okregowym Inspektoratem Pracy w Kielcach przez caty okres obowigzywania umowy.
Wykonawca bedzie pisemnie informowat Zamawiajgcego o zmianie ww. oséb, ich numeru
telefonu, maila itp.

2.10. Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach bedzie uiszczat zaptate za dostawe gazet
w okresach miesiecznych, na podstawie faktury VAT wystawionej po zakonczeniu kazdego
miesigca, w ktorym zrealizowano dostawe. Ptatnos¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia
nastgpi w formie przelewu w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
przez Wykonawce, na numer rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego
w fakturze VAT.

2.11. Do kazdej faktury bedzie zatgczony spis gazet dostarczonych w danym okresie
rozliczeniowym zawierajgcy co najmniej nazwe gazety oraz liczbe dostarczonych gazet
(egzemplarzy).

2.12. Wykonawca gwarantuje niezmienno$¢ cen przez okres obowigzywania umowy,
z zastrzezeniem postanowierh zdania nastepnego. W przypadku zmiany stawki podatku VAT —
umowa ulegnie zmianie w zakresie stawki podatku VAT, wysokosci podatku VAT i ceny
z podatkiem VAT w dniu wejscia w zycie stosownych przepisdw. Powyzsza zmiana nie
spowoduje zmiany wysokosci cen netto (zawartych w formularzu ofertowym).

2.13. Pozostate istotne zapisy dotyczgce przedmiotu zamowienia i realizacji zawiera wzér umowy
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

3. Termin wykonania zaméwienia:

Od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

4. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Termin i sposé6b ztozenia oferty:

5.1. Oferte — wypetniony formularz oferty - Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, zaakceptowany
wzér umowy — Zatgcznik nr 2 oraz 09.12.2022 roku do godz. 11.00 w sposéb wybrany przez
wykonawce tj.:

1) w formie zeskanowanych dokumentéw na adres mailowy: kancelaria@kielce.pip.gov.pl,
2) osobiscie / za pomocg operatora pocztowego / kuriera na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach Al. Tysigclecia P.P. 4, 25-314 Kielce

5.2. Wykonawca ma ztozy¢ jedng oferte jednowariantowg w jezyku polskim w formie pisemnej

oferujgc wykonanie zamowienia, o ktorym mowa w pkt Il zapytania ofertowego, zgodnag

z przedmiotem zamdwienia, obejmujgcg jedng cene taczng takiej oferty w ztotych polskich (zt)



5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

bez podatku VAT i cene obejmujgcg podatek VAT, a takze wysokos¢ i stawke podatku VAT. Cena
taka ma dotyczy¢ catego przedmiotu zamowienia okreslonego w pkt Il i ma by¢ podana na
termin sktadania ofert i obowigzujgca na okres.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym
z wymaganymi zatgcznikami. Oferta ma byé podpisana przy imiennych pieczatkach osoéb
upowaznionych do reprezentowania wykonawcy, wymienionych w Krajowym Rejestrze
Sgdowym i/lub innym odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do takiego reprezentowania.
Oferta ma znajdowaé sie w kopercie zaklejonej i opisanej: ,Dostawa prasy dla PIP OIP
w Kielcach”. Dla ufatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez zamawiajgcego, koperta ma
by¢ oznaczona takze pieczatkg firmowa wykonawcy.

Oferta i Opis Przedmiotu Zamoéwienia mogg byé podpisane elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi wykonawca, niezaleznie

od wyniku postepowania.

6. Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omytek

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

W przypadku braku w ofercie dokumentéw lub ztozenia wadliwych dokumentéw, Zamawiajgcy
wezwie (jednokrotnie) Wykonawce do ich uzupetnienia. Nieuzupetienie dokumentow
w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy przyjmie jako prawidtowe ceny jednostkowe netto wskazane w poszczegdlnych
pozycjach formularza cenowego.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w ofercie cene netto i stawke podatku VAT zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa. W przypadku btednego obliczenia wysoko$ci
podatku VAT, f{gcznej wartosci netto Ilub brutto zamawiajgcy bedzie uprawniony
do poprawienia cen z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z przedmiotem zamowienia.

7. Kryteria oceny ofert

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium najnizszej ceny; cena — 100%.

Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie

z opisem przedmiotu zamdwienia przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy poinformuje drogg mailowg Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej

oferty.

Zamawiajgcy moze odwolaé postepowanie o udzielenie zaméwienia w kazdym czasie bez podania

przyczyn, a wykonawcy nie przystuguja wobec zamawiajgcego w takim przypadku Zzadne

roszczenia.

Dodatkowych informacji udziela:

Katarzyna Pela, e-mail: katarzyna.pela@kielce.pip.gov.pl, 41 340 32 08

Zatgczniki:

1. Formularz oferty — Zatagcznik nr 1

3. Wz6r umowy — Zatgcznik nr 2


mailto:katarzyna.pela@kielce.pip.gov.pl

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(RODO), Okregowy Inspektor Pracy w Kielcach, informuje Ze:

© © N o

Administratorem Pani/Pana  danych  osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Kielcach, z siedzibg przy al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4, 25-314 Kielce.

Administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosé przetwarzania
danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowa¢ sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@kielce.pip.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonywania zadan okreslonych w art. 10
ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy lub innych celéw wynikajgcych z
obowigzku prawnego, ktéremu podlega administrator.

Odbiorcg danych osobowych mogg zostac:

e inne jednostki organizacyjne PIP,

e uprawnione organy publiczne,

e podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaciji.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

Dane przechowywane bedg przez czas okreslony w przepisach prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest obowigzkiem ustawowym.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg poddawane

profilowaniu.



