Zarzadzenie nr 18/2021

Nadlesniczego Nadlesnictwa Gostynin
z dnia 20 wrzesnia 2021r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa, ustalonego
Zarzgdzeniem nr 4/2013 z dnia 29 marca 2013r. znak: N-021-3/2013 z poZn.zmianami.

Znak sprawy: S.012.9.2021

Na podstawie § 22 i § 25 Statutu Pahstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowiacego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesénictwa z dnia 18 maja 1994r w sprawie nadania statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz zarzadzenia Nr 90 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych, z dnia 12 grudnia 2012r. w sprawie ustalenia ramowego regulaminu
organizacyjnego nadle$nictwa zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W ,Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Gostynin®, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 4/2013 z dnia 29 marca 2013r. znak: N-021-3/2013, wprowadza sig zmiany
w § 8.,13., ktére otrzymujg brzmienie:

n§ 8.

1. Do zadan Dziatlu Gospodarki Le$nej nalezy prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych
z planowaniem, organizacja, koordynacjg i nadzorem prac w zakresie:

nasiennictwa, selekcji i szkotkarstwa,
urzgdzania lasu,
hodowli lasu,
ochrony lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej,
ochrony przyrody,
ochrony Srodowiska,
prowadzenia edukacji ekologicznej,
uzytkowania lasu,
stanu posiadania i ewidencji gruntéw,
sprzedazy drewna i uzytkéw ubocznych,
prowadzenia ewidencji obrotu drewnem, nasion i uzytkami ubocznymi,
administrowania portalami: lesno-drzewnym i e-drewnem,
w zakresie techniki leSnej i modernizacji prac
przygotowanie materiatdw do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych z zakresu ustug lesnych oraz in. dostaw i ustug z zakresu swojego
dziatania, zgodnie z ustawa pzp,
e realizacji zadan wynikajacych z ustawy w zakresie lasow prywatnych
¢ administrowania i aktualizowania baz danych SILP, SILPweb, LMN i innych aplikacji
wykorzystywanych w LP,
e sprawozdawczosci w w/w zakresie,
ponadto — na czas diugotrwatej nieobe‘@,q'ié;cif‘ggfrgr.e’nta ds. infrastruktury:
AN X
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prowadzenie spraw zwigzanych z umowami cywilno-prawnymi w zakresie najmu,
dzierzawy, korzystania i udostepniania lasdw, gruntéw i innych nieruchomosci,
stanowigcych wiasnosé nadlesnictwa,

sprawy podatkow lokalnych ,

sprawy optat $rodowiskowych i gospodarowania odpadami,

administrowania i redagowania strony internetowej nadlesnictwa,

koordynacja dziatan w zakresie prowadzenia edukacji leénej, udostgpnienia laséw dla
turystyki i rekreacji.

2 Pracownicy dzialu sa zobowigzani do dbatosci i ochrony oraz zabezpieczenia przed
kradzieza powierzonego mienia Nadlesnictwa oraz natychmiastowego powiadamiania
przetozonego o podejrzeniach popetnienia czyndw z zakresu szkodnictwa lesnego.”

,§13.

Do zadan Dziatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy:
1. Realizacja zadan wynikajgcych z caloksztaltu zagadnier obejmujacych petng obstuge

administracyjng nadlesnictwa:

*

prowadzenie spraw zwigzanych z sekretariatem nadiesnictwa,

dbanie o wlasciwe zabezpieczenie biura nadlesnictwa oraz pozostalego mienia
znajdujgcego sie w osadzie nadlesnictwa,

prowadzenie gospodarki mieszkaniowej (sekretarz - na czas diugotrwatej
nieobecnosci referenta ds. infrastruktury)

prowadzenie spraw zwigzanych z remontami, zakupami oraz budowa $rodkéw
trwatych infrastruktury nadlesnictwa

prowadzeniem spraw zwigzanych z zaopatrzeniem,

koordynacja catosci spraw zwigzanych z realizacja zadah wynikajacych ze
stosowane] ustawy pzp,

przygotowanie materiatéw do przeprowadzania przetargéw o udzielenie zamowien
publicznych z zakresu ustug lesnych, robét budowlanych, dostaw paliw i in.ustug,
administrowania i redagowania strony internetowej nadleénictwa,,

prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong danych osobowych,

administrowanie i redagowanie BIP,

prowadzenie spraw zwigzanych z lacznoédcig, telekomunikacjg i dostgpem do
internetu,

prowadzenia cafoksztattu zagadnien zwigzanych z utrzymaniem spojnosci,
funkcjonalnosci i bezpieczenstwa SILP, SIP oraz z obstugg systemu informatycznego
nadlesnictwa i urzadzen peryferyjnych w tym w szczegélnoéci administrowanie SILP
(Nadleéniczy wyznacza administratora SILP),

prowadzi ewidencje przedmiotdéw niskocennych.

2. Pracownicy dziatu zobowigzani sg do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i ochrony
mienia znajdujacego sie w nadlednictwie oraz natychmiastowego powiadamiania
przetozonego o podejrzeniach popetnienia czyndw z zakresu szkodnictwa lesnego.”

§2.

W Schemacie Organizacyjnym Nadlesnictwa Gostynin, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia, w prowadza sie sprostowanie w brzmieniu:

nazwe Dziat Finansowy zamienia sie na Dziat Finansowo-Ksiggowy.



§ 3.

Wprowadza sie Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb upowaznionych do stosowania funkgji
GLOBAL.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujgca od dnia 1 wrzesnia
2021r.

mer ini. Jovek Liziniewic



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Organizacyjnego

wprowadzony Zarzadzeniem nr 18/2021
z dnia 20 wrzesnia 2021r.

WYKAZ

0SOB UPOWAZNIONYCH DO STOSOWANIA FUNKCJI ,,GLOBAL"

Upowazniam do stosowania funkcji GLOBAL w modutach SILP n/w osoby:

Imie i nazwisko Stanowisko Zakres stosowania GLOBAL
Jarostaw Borczynski Z-ca Nadlesniczego | system planowania

Waldemar Dudzinski Gt.ksiegowy system planowania, obliczanie TKW
Waldemar Garwacki Spec.SL ds. system planowania

uzytkowania lasu

Michat Markiewicz

Referent. ds.
zagospodarowania
lasu

system planowania, magazyn materiatow
(nasiona, sadzonki)

Agnieszka Borczyfnska | Sekretarz system planowania, obstuga modutu
Absencje | delegacje, infrastruktura w
zakresie uzytkowania zaleznego; magazyn
materiatéw (nasiona, sadzonki — w
zastepstwie)

Marta Nowakowska Referent dokumenty przychodu i rozchodu drewna,
inwentaryzacja drewna, umowy sprzedazy
drewna, dokumenty sprzedazy (faktury,
paragony)

Alicja Rekus Specjalista dokumenty w ewidencji przedmiotow

( na czas nieobecnosci niskocennych, uzytkowania zaleznego i

zastepstwa podatkow lokalnych;

uregulowane w w zastepstwie: dokumenty przychodu

zakresach czynnosci i rozchodu drewna, inwentaryzacja

pracownikow drewna, umowy sprzedazy drewna,
zastepujacych) dokumenty sprzedazy (faktury, paragony)

Beata Ostrowska Ksiegowa dokumenty ustugowe, magazyn
materiatéw, inwentaryzacja materiatow,
amortyzacja srodkow trwalych,
inwentaryzacja srodkdw trwatych, kartoteki
srodkdw trwatych | zespoty dokumentow
ksiegowych

Donata Wolska Ksiegowa WR robotnikéw, dokumenty ptacowe
pracownikéw umystowych i fizycznych,
dokumenty sprzedazy (faktury)

Sylwia Seweryniak Ksiegowy dokumenty bankowe, kasowe, zakupu

i sprzedazy, zespoty dokumentow
ksiegowych, w zastepstwie: dokumenty
przychodu i rozchodu drewna,
inwentaryzacja drewna, umowy sprzedazy
drewna, dokumenty sprzedazy (faktury,
paragony), dokumenty ptacowe




pracownikdéw umystowych i fizycznych,
system planowania

Marcel Sobierajski

Specjalista SL

system planowania

Karol Sowinski

Specjalista

system planowania w zakresie ochrony
lasu, magazyn materiatow w zakresie
grodzen, srodkéw ochrony roslin,
infrastruktura w zakresie ewidencji
grodzen;

Grzegorz Florczak

Kierownik GT

system planowania, dokumenty
magazynowe PZ, RW

Sylwia Kwiatkowska -
Finke

Mt. sekretarka

w zastepstwie: dokumenty w ewidencji
przedmiotow niskocennych, obstuga
modutu Absencje i delegacje

Pawet Sudomir
Waldemar Rézanski
Stawomir Wackowski
Waldemar Oleczek
Andrzej Golecki
Dariusz Kazmierczak
Sylwester Kosada
Marek Dgbrowski
Jacek Sawoni
Bogustaw Kalinowski
Norbert Finke

Pawel Bieganski

Leéniczy

dokumenty przychodu drewna w swoim
lesnictwie i w trakcie petnienia zastepstw
w innych le$nictwach

Sebastian Matwiejczuk
Stanistaw Rekus
tukasz Kaczmarek
Bartosz Sikorski
Radostaw Dziatak
Aleksander Tomala
Krzysztof Michalak
Antoni Rutkowski
Tomasz Brozek

Podlesniczy

dokumenty przychodu drewna w trakcie
petnienia zastgpstw

Podpis/Zatwierdzam




