Stosuje się do ZASADY KONKURENCYJNOŚCI

	[bookmark: _GoBack]OGŁOSZENIE O NABORZE WYKONAWCY DO PROJEKTU 
„Budowanie struktur dla integracji cudzoziemców w Polsce 
– etap II – 
pilotaż Centrów Integracji Cudzoziemców”

	I. Zapraszamy do złożenia oferty na świadczenie usług eksperckich z zakresu finansów 
w ramach projektu nr 1/11-2020/BK-FAMI pt. „Budowanie struktur dla integracji cudzoziemców w Polsce – etap II – pilotaż Centrów Integracji Cudzoziemców” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i  Integracji.


	II. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO

	Nazwa organizacji: Ministerstwo Rodziny i Polityki Społecznej
Adres: ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa
E-mail sekretariat.dps@mrpips.gov.pl, tel.: 22 461 12 77


	III. KWALIFIKACJE WYMAGANE 

	1. Doświadczenie w rozliczaniu projektów finansowanych ze środków europejskich. 
2. Wykształcenie wyższe

	IV. Przedmiotem zamówienia usługi eksperckiej z zakresu finansów jest:

1. Rozliczenie projektu nr 1/11-2020/BK-FAMI.
2. Świadczenie doradztwa z zakresu obsługi finansowej projektu, m.in. w celu nadzoru nad terminowym przesyłaniem niezbędnej dokumentacji finansowej, terminowym wnioskowaniem o kolejne transze środków finansowych (w tym uruchamianie rezerwy celowej, sporządzenie formularzy planistycznych) i innych działań niezbędnych do prawidłowej realizacji projektu pod względem finansowym.
3. Opracowywanie raportów finansowych w oparciu o działania realizowane 
w projekcie.
4. Prowadzenie monitoringu wydatkowania środków i wprowadzanie niezbędnych zmian finansowych do projektu nr 1/11-2020/BK-FAMI (np. poprzez przygotowywanie zmian do wniosku o zmianę wniosku o dofinansowanie w ramach FAMI).
Nadzorowanie  płatności w ramach projektu nr 1/11-2020/BK-FAMI Wnioskodawcy.
Zakłada się, że świadczenie usług eksperckich na każdym z etapów prowadzenia projektu może cechować się różną intensywnością pracy . Biorąc pod uwagę powyższe przewiduje się, że świadczenie usług eksperckich będzie zajmowało nie więcej niż średnio 30 godzin miesięcznie. 



Warunki realizacji przedmiotu zamówienia
Przewidywany czas realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 
(z możliwością przedłużenia do 31.12.2022 r.)
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany okresu, w którym realizowana będzie usługa 
w ramach zawartej z Wykonawcą umowy.
Zamawiający podpisuje umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych 
w Ministerstwie (umowa cywilnoprawna).
Zamawiający zamierza wybrać jednego eksperta.
Kwota, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na wynagrodzenie wynosi 
2500 zł brutto miesięcznie.

	V. KRYTERIA PRESELEKCJI (w postępowaniu dwuetapowym beneficjent określa wg jakich kryteriów sporządzi listę kandydatów, których zaprosi do dalszego etapu)

	Oferty, które spełnią wymagania formalne, poddane będą ocenie merytorycznej. Osoba, która uzyska najwyższą liczbę punktów zostanie zaproszona do MRiPS w celu podpisania umowy (I ETAP).  
Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia dodatkowej rozmowy rekrutacyjnej (II ETAP). 


	VI. KRYTERIA OCENY  

	I. ETAP – maksymalna liczba punktów w ramach kryteriów 1-2 wynosi 100

1. Kryterium nr 1: Doświadczenie zawodowe w obszarze  rozliczania projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej/ Norweskich – 50%
Zamawiający przyzna punkty w ramach kryterium nr 1 biorąc pod uwagę wskazaną przez Wykonawcę liczbę lat doświadczenia zawodowego w obszarze rozliczania projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej/ Norweskich

Dn
………  x 50 = liczba punktów
Dmax

Dn – liczba lat  doświadczenia zawodowego w obszarze rozliczania projektów finansowanych 
ze środków Unii Europejskiej/ Norweskich wykazanych przez badanego Wykonawcy
Dmax – najwyższa liczba lat doświadczenia zawodowego w obszarze rozliczania projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej/ Norweskich w ramach badanych ofert

2. Kryterium nr 2: Zakres doświadczenia zawodowego w obszarze  rozliczania projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej/ Norweskich – 50%
Zamawiający przyzna punkty w ramach kryterium nr 2 biorąc pod uwagę wskazany przez Wykonawcę zakres rozliczania projektów Unii Europejskiej/ Norweskich 

Dn
………  x 50 = liczba punktów
Dmax

Dn – zakres rozliczania projektów Unii Europejskiej/ Norweskich przez badanego Wykonawcy
Dmax – najszerszy zakres rozliczania projektów Unii Europejskiej/ Norweskich w ramach badanych ofert


Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełni wszystkie wymogi zapytania ofertowego oraz uzyska największą liczbę punktów w ww. kryteriach.


	VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
(w tym wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów)

	1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1);
Do oferty należy załączyć:
- kartę kandydata na Wykonawcę (zał. nr 2);
- oświadczenie (zał. nr 3);
- CV;
- list motywacyjny
- kopia dokumentu potwierdzającego wykształcenie
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim;
3. Oferta musi być czytelna;
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 16 lipca 2021 r., (liczy się data wpływu) do siedziby Zamawiającego:  Ministerstwo Rodziny i Polityki Społecznej, Departament Pomocy 
i Integracji Społecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa
 z dopiskiem „Oferta na  świadczenie usługi eksperckiej w ramach projektu Budowanie struktur dla integracji cudzoziemców w Polsce – etap II – pilotaż Centrów Integracji Cudzoziemców” w ramach FAMI”. 
5. Zamawiający odrzuci ofertę:
1) złożoną po terminie;
2) złożoną przez Wykonawcę niespełniającego wymagań określonych w ogłoszeniu;
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego;
4) zawierającą błędy niebędące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi;

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

	VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

	Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, 
na podstawie kryteriów wskazanych w punkcie VI. 


	IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBY DO KONTAKTU

	Osoby do kontaktu: 
Dagmara Szulęcka: tel. 22 661 11 81;  e-mail: dagmara.szulecka@mrips.gov.pl
oraz
Michał Korzeniowski: tel. 22 661 13 20; e-mail: michal.korzeniowski@mrips.gov.pl


	X. DODATKOWE INFORMACJE
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1)   nie zostanie złożona żadna oferta;
2)   zostanie złożona tylko jedna ważna oferta niepodlegająca odrzuceniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy;
4)  w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania ofertowego.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rodziny
      i Polityki Społecznej do zawarcia umowy. 
3. Termin związania ofertą:  30 dni od zakończenia terminu składania ofert.


	XI. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji mogą być udostępniane przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Społecznej w celu monitoringu, sprawozdawczości 
i audytu realizowanego projektu, wyłącznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyższych czynności lub ich przedstawicielom zgodnie rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L.119.1 
z 4.05.2016).

	Załączniki do ogłoszenia:
1. Formularz ofertowy; 
2. Karta kandydata na Wykonawcę;
3. Oświadczenie.
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