
Warszawa, dnia          stycznia 2020 r. 

Znak sprawy: BM.od.23.2.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia  
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie pudełek na odznakę honorową „Zasłużony dla Rolnictwa” 
w ilości 2 000 szt. oraz okładek do legitymacji stwierdzającej nadanie odznaki honorowej „Zasłużony 
dla Rolnictwa” w ilości 2 000 szt. wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
a)    pudełko na odznakę honorową „Zasłużony dla Rolnictwa”:
- wymiary: 60 mm x 80 mm x 25 mm (przy czym: 60 mm - szerokość podstawy i przykrywki, 80 mm 
- długość podstawy i przykrywki, 25 mm-wysokość pudełka);
- wykonane z tektury oklejonej introkalem w kolorze wiśniowym; na wierzchu pudełka powinno 
znajdować się wytłoczone, złocone godło państwowe (orzeł).
- na spodzie znajduje się wiśniowa poduszka aksamitna z wgłębieniem na odznakę (medal o średnicy 
30 mm, element łączący medal z zawieszką o wymiarach 6 mm – wysokość, 2 mm – szerokość; 
zawieszka o wymiarach 30 mm x 9 mm), w wieczku poduszka-gąbka pokryta białym materiałem, 
przykrywka i podstawka pudełka powinny być ze sobą trwale połączone z jednej strony (zawias lub 
w inny sposób), na szerokości pudełka (60 mm); pudełko zamykane. 
b) okładka do legitymacji według objaśnienia określonego w załączniku Nr 3 
do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie ustanowienia odznaki 
honorowej „Zasłużony dla Rolnictwa”, ustalenia jej wzoru oraz zasad i trybu nadawania, 
a także sposobu noszenia (Dz. U. Nr 78, poz. 833); 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.        

2. Termin realizacji zamówienia
Termin wykonania przedmiotu zamówienia wynosi 4 tygodnie od dnia zawarcia umowy.

3.  Kryteria oceny ofert 
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:
a) 50% - cena 
b) 45% - jakość:

-zgodność z wymaganym opisem
-trwałość
-estetyka

c) 5% - zatrudnienie przy realizacji zamówienia osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt. 3 
lub 4 ustawy z  dnia  29  stycznia  2004  r. – Prawo  zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

4. Wymagania co do oferty cenowej
Oferta powinna zawierać:
- egzemplarz próbny pudełka oraz legitymacji;
- cenę jednostkową brutto i netto za wykonanie przedmiotu zamówienia;
- cenę brutto i netto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia;
- datę sporządzenia, imię i nazwisko oraz podpis osoby składającej ofertę;
- kserokopię aktualnego wpisu do rejestru przedsiębiorców lub kserokopię aktualnego 
zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej;
- oświadczenie w przypadku zatrudniania przez wykonawcę przy realizacji zamówienia osób 
o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy z  dnia  29  stycznia  2004  r. – Prawo  zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),



- oświadczenie wykonawcy stanowiące załącznik do zapytania ofertowego.

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi 
w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 
pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177, z 2019 r. poz. 1564.) w ofercie należy podać dodatkowo stawkę za 
1 godzinę świadczenia usługi oraz łączną liczbę godzin wykonywania przedmiotu umowy. 
Wykonawca jest zobowiązany załączyć do oferty oświadczenie o tym czy jest czy też nie jest 
przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu ww. ustawy. Wzór oświadczenia 
stanowi załącznik do zapytania ofertowego.1

5. Osoba uprawniona do kontaktu
Pani Sylwia Laskowska, tel.(22) 623 14 99 , adres e-mail: sylwia.laskowska@minrol.gov.pl
6. Termin złożenia oferty:11 lutego 2020 rok
7. Sposób złożenia oferty:
1) korespondencyjnie za pośrednictwem poczty lub kuriera na adres: Ministerstwo Rolnictwa 

i Rozwoju Wsi, 00-930 Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem: Biuro Ministra – oferta na 
wykonanie odznaki; 

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza się 
osobiste złożenie oferty w Biurze Przepustek Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem: Biuro Ministra – oferta na wykonanie odznaki, 
w godzinach 8.15-16.15 od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do 
zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

  

……..………………………..
podpis dyrektora departamentu/biura

wnioskującego o udzielenie zamówienia

1 Powyższej treści nie zamieszcza się, gdy przedmiotem zapytania są dostawy, a w przypadku gdy przedmiotem zapytania są 
usługi lub roboty budowlane – jeżeli zapytanie jest wysyłane do podmiotów innych niż przyjmujący zlecenie lub 
świadczący usługi (np. Sp. z o.o. lub S.A.). 

mailto:sylwia.laskowska@minrol.gov.pl


Załącznik do zapytania ofertowego

Oświadczenie Wykonawcy

Oświadczam, że:
1) jestem
2) nie jestem
przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 r. poz. 847, 
z późn. zm.).**

……………………………………
           podpis Wykonawcy

* Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2017 r. poz. 847, z późn. zm.), jest: 1) osoba 
fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie 
niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami albo 2) osoba 
fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na 
podstawie umów, o których mowa w art. 734 i art. 750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z późn. zm.), na rzecz przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców (Dz. U. poz. 646, z późn. zm.) albo na rzecz innej jednostki 
organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty działalności. 

** Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo pkt 2.
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