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Wstep

Czym jest Spectrum?

Standard Spectrum to zbidr sprawdzonych porad dotyczgcych dziatan, ktére
wiekszo$¢ muzedw wykonuje w ramach zarzgdzania swoimi zbiorami. Niektére

z nich sktadajg sie na codzienng prace, jak chociazby przemieszczanie muzealidw
i aktualizacja danych zwigzanych z ich lokalizacja. Inne zadania, jak zmiana
danych dotyczgcych ubezpieczenia, wykonywane sg sporadycznie. W Spectrum
wszystkie te dziatania nazywane sg procedurami i jest ich 21. Gtéwny tom
Spectrum 5.0 ustanawia standard, ktéry jest celem dla kazdej z procedur

I wskazuje sugerowang droge praktycznego zastosowana kazdej z nich.

Co znajduje sie w tym zatgczniku?

Przy przegladaniu tekstowej wersji sugerowanej procedury w gtéwnym
tomie Spectrum 5.0 mozna zauwazy¢ utozone w listy fragmenty informacji,
ktére muszg zostac zapisane (np. Nazwa obiektu, WejScie - numer, Skrocony
opis). Te fragmenty informacji nazywane sg w Spectrum jednostkami
informacji i podzielone sg na grupy (np. Informacje identyfikujgce obiekt).

Zatacznik do Spectrum 5.0 wymienia wszystkie jednostki informacji w kolejnosci
alfabetycznej i zapewnia wskazéwki co do ich zapisywania. Wymienia je rowniez
w ramach grup informacji. W koncowej czesci, zatgcznik zawiera zmiany, ktore
zostaty wprowadzone w Spectrum 5.0 w jednostkach informacji i ich grupach.

Czy jednostki informacji sg tym
samym, co ,pola” w moim programie
do zarzadzania zbiorami?

To zalezy od programu. Niekoniecznie nazwy poszczegdlnych ,pdl”
w programie muszg odpowiadaé¢ nazwom jednostek informaciji

w Spectrum. Jednostki informacji nalezy traktowac jako koncepty
do zapisania i tak wtasnie dzieje sie w systemach komputerowych.

Dziatanie zgodne ze standardem Spectrum nie wymaga posiadania przez
muzeum systemu do zarzgdzania zbiorami w formie specjalnego programu
komputerowego. Niektdére mniejsze muzea w petni zarzgdzajg kolekcjg opierajgc
sie wyfgcznie na dokumentacji prowadzonej w tradycyjnej, papierowej formie

i rowniez sg w stanie spetni¢ minimalne wymagania standardu. Jednakze,
wiekszos¢ muzedw korzysta obecnie z dokumentacji prowadzonej zaréwno

w formie papierowej (przede wszystkim wtedy, gdy przepisy wymagajg odrecznych
podpiséw na dokumentach) oraz z jednego z dostepnych na rynku programéw
komputerowych do zarzgdzania zbiorami. Zestawienie dostepnych na rynku
polskim, ale niekoniecznie zgodnych ze Spectrum, programdw znajduje sie

na stronie NIMOZ. Systemy komputerowe oferowane przez Partneréw Spectrum
mozna poréwnac na stronie www.collectionstrust.org.uk/software.
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Programy kompatybilne ze standardem Spectrum pozwalajg na wprowadzenie
kazdej jednostki informacji, jaka zostata przewidziana przy ktérejkolwiek
procedurze. Niekoniecznie nazwy poszczegdlnych ,pdl” w programie muszg
odpowiada¢ nazwom jednostek informacji w Spectrum, jednak program
kompatybilny ze standardem musi gwarantowac bezproblemowe mapowanie
tych danych. Co najwazniejsze, dostawca takiego oprogramowania

powinien by¢ w stanie wyjasni¢, w jaki sposéb muzeum moze wprowadzié

do programu kazdg z jednostek informacji przewidziang w tym standardzie.
Tylko oprogramowanie zweryfikowane przez Collections Trust moze by¢
oficjalnie okreslane jako kompatybilne ze standardem Spectrum.

Co zawiera jednostka informacji?

Kazda informacja zaprezentowana jest w nastepujgcym formacie.

Nazwa jednostki
Definicja Krétki opis jednostki informaciji.

Jak zapisywac Podstawowe informacje na temat tego, w jaki sposdb
zapisywac jednostke informaciji.

Przykfady Przyktady informacji, ktére mogg by¢ zapisane. Przyktady nie
sq wyczerpujgce; majg za zadanie jedynie ilustrowaé rodzaj
informacji, ktéra moze zostac¢ zapisana. Przyktady rozdzielone
sg Srednikami.

Uzycie Powigzania, ktére wystepujg miedzy jednostkami informacji
oraz informacja o tym, ile razy mozna jednostke zapisaé
w ramach rekordu.

Grupa Grupa informacji, w ramach ktérej wystepuje dana jednostka
informacji.

Czym sg grupy informacji?

Grupy informacji to zestawienia powigzanych jednostek informacji
uzywanych do opisywania poszczegolnych aspektow obiektu, procedur lub
proceséw, lub innych ,jednostek” (takich jak osoby, organizacje lub daty).
Sa wykorzystywane w szczegolnosci przez projektantow systemow.

Sa dwa gtéwne typy grup. Grupy dotyczace obiektéw uzywane

sg do zapisywania aspektow samych obiektéw. Grupy dotyczace procedur
opisujg procesy dotyczgce obiektow. Na przyktad, w czasie audytu informacje
0 procesie zapisywane sg za pomocg jednostek z grupy Informacji

o audycie, podczas gdy informacje o obiekcie audytowanym zapisywane

sg za pomocg jednostek z grupy Informacji o audycie obiektu. Informacje

w kazdej grupie powigzane sg z obiektem za posrednictwem jego numeru.




Jednostki informacj

W tej czesci opisano w petni wszystkie jednostki informacji wymagane
w procedurach. Jednostki informacji sg wymienione w porzadku alfabetycznym.

Adres - e-mail

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Adres e-mail uzywany do kontaktu z Organizacjg albo Osoba.
Tak jak podano.

biuro@nimoz.pl

Tyle razy, ile jest to konieczne dla Adresu.

Informacje o adresie

Adres - kod pocztowy

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Kod pocztowy dla Adresu.

Tak jak podano, z uwzglednieniem przerw i wielkich liter tam,
gdzie stanowig one integralng czes¢ kodu.

02-910; OM142354
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Adres.

Informacje o adresie

Adres - miejsce

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Elementy Adresu, ktére sg konieczne dla celéw wyszukiwania.

Moze zaistnie¢ koniecznos$¢ uzycia kilku jednostek, aby
zapisa¢ informacje na temat kraju, miasta itp. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje
0 miejscu.

Patrz: Informacje o miejscu.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Adres.

Informacje o adresie




Adres - numer faksu

Definicja Numer faksu uzywany do kontaktu z Organizacjg albo Osoba.

Jak zapisywac Tak jak podano, z uwzglednieniem odpowiedniego numeru
kierunkowego.

Przyktady +48226574555; 020 7059 9750

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Adres.

Grupa Informacje o adresie

Adres - numer telefonu

Definicja Numer telefonu uzywany do kontaktu z Organizacjg albo
Osoba.

Jak zapisywac Tak jak podano, z uwzglednieniem odpowiedniego numeru
kierunkowego.

Przyktady +48 (22) 555 65 65; 0101 202456976

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Adres.

Grupa Informacje o adresie

Adres - tekst

Definicja Adres Organizacji, Osoby albo Lokalizacji zapisany w formie
uzywanej w korespondencji pocztowe,;.

Jak zapisywac Zastosuj interpunkcje i wielkie litery zgodnie z wymaganiami.

Przyktfady Jan Kowalski, ul. Kwiatowa 17/3, 02-900 Warszawa, Polska

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Adres.

Grupa Informacje o adresie

Adres - typ

Definicja Rodzaj badz przeznaczenie zapisanego Adresu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady ulica; korespondencyjny; opcjonalny; do umowy

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Adres.

Grupa Informacje o adresie




Akcesja - data

Definicja Data formalnego wtgczenia obiektu do kolekcji i wpisania
do rejestru akcesji.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.
Grupa Informacje o nabyciu

Aktualna lokalizacja
Definicja Miejsce w organizacji, w ktérym obecnie znajduje sie obiekt.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych pojec¢ lub kodéw. Upewnij sig, ze wszystkie
lokalizacje mogg by¢ szczegdtowo opisane przy uzyciu
unikalnych pojec.

Przyktady U.23.2.4a sala 1, szafa 3, pétka 4; ZW.214, szafa 1, szuflada 2

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie. Informacje z jednostki informacji Aktualna lokalizacja
mogg by¢ zachowane, ale wytgcznie jedna (najnowsza)
Aktualna lokalizacja, nie majgca powigzanej jednostki
informacji Przeniesienie - data, jest "aktywng" jednostkg
Aktualna lokalizacja.

Grupa Informacje o lokalizacji obiektu

Aktualna lokalizacja - dopasowanie

Definicja Pojecie okreslajgce stopien dostosowania obecnego
miejsca przechowywania do wymagan zwigzanych
z przechowywaniem obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji.
Prowadz liste standardowych pojec lub koddow.

Przyktady 1; 2; A; B; nieodpowiednie; umiarkowane; niebezpieczne
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.
Grupa Informacje o lokalizacji obiektu
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Aktualna lokalizacja - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Informacje dotyczgce powodu, dla ktdrego obiekt znajduje sie
w miejscu odnotowanym w jednostce Aktualna lokalizacja.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Umieszczone tymczasowo do czasu ukonczenia remontu
w Magazynie Rzezby

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o lokalizacji obiektu

Aktualny wtasciciel

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie
Grupa

Szczegoty na temat wtasciciela obiektu wypozyczonego
do organizacji lub innego obiektu pod jej opieka, ktory nie
jest jej wtasnoscia.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym

np. jednostek z grupy Informacje o osobie, takich jak nazwisko
i imie. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone

s w grupie Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie
albo Informacje o organizacji. Organizacja moze mieé
ustandaryzowany sposéb zapisu imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o wejsciu obiektu

Audyt - autoryzacja - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Audyt
- 0soba autoryzujgca wyrazita zgode na przeprowadzenie
audytu.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

17/12/2017; 2018-08-04
Zapisz tylko raz dla audytu.

Informacje o audycie
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Audyt - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dla audytu obiektu badz
grupy obiektéw. Powinien stuzy¢ jako odnos$nik do pisemnej
dokumentacji dotyczgcej tegoz audytu.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady A1993.123

Uzycie Zapisz tylko raz dla audytu.

Grupa Informacje o audycie

Audyt obiektu - data

Definicja Data, kiedy obiekt zostat po raz ostatni poddany audytowi
w swojej lokalizacji.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie. Kazda jednostka informacji Audyt obiektu - data
bedzie powigzania z jednostkg Audyt - numer referencyjny
identyfikujgcg poszczegdlne audyty. Poprzednie etapy
zapisane w jednostce informacji Audyt obiektu - data mozna
zachowaé w dokumentacji.

Grupa Informacje o audycie obiektu

Audyt obiektu - jednostki informaciji

Definicja Jednostka informacji odnoszgca sie do obiektu, ktéry
przeszedt audyt.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady nazwa obiektu; materiat; skrécony opis

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla audytu informacji.

Grupa Informacje o audycie obiektu
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Audyt obiektu - kategoria

Definicja Kod wskazujgcy priorytet obiektu dla celow kontroli.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych pojec¢ lub koddow.

Przyktady 2; Wysoki; A

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie.

Grupa Informacje o audycie obiektu

Audyt obiektu - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace wynikéw i okolicznosci
audytu obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Nie znaleziono, jednakze dr J. Koztowski kontynuuje

poszukiwania z pracownikami z dziatu.

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie. Kazda jednostka informacji Audyt obiektu - komentarz
bedzie powigzania z jednostkg Audyt - numer referencyjny
identyfikujgcg poszczegdlne audyty. Poprzednie etapy
zapisane w jednostce informacji Audyt obiektu - komentarz
mozna zachowaé w dokumentacji.

Grupa Informacje o audycie obiektu

Audyt obiektu - wynik

Definicja Wynik audytu obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady obecny; brak; utracony

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym

czasie. Kazda jednostka informacji Audyt obiektu - wynik
bedzie powigzania z jednostka Audyt - numer referencyjny
identyfikujgcg poszczegdlne audyty. Poprzednie etapy
zapisane w jednostce informacji Audyt obiektu - wynik mozna
zachowaé w dokumentacji.

Grupa Informacje o audycie obiektu
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Audytor

Definicja Osoba albo Organizacja przeprowadzajgca audyt. Audytor
jest osobiscie odpowiedzialny za wynik audytu obiektu
zapisany w jednostce informacji Audyt obiektu - wynik.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
0 organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz wiecej niz jednego audytora, tylko w przypadku, gdy
audyt byt przeprowadzony przez wigcej niz jedng Osobe albo
Organizacje.

Grupa Informacje o audycie

Audyt - osoba autoryzujgca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na przeprowadzenie
audytu.
Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym

np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla audytu.
Grupa Informacje o audycie

Audyt - sposéb

Definicja Metoda uzyta do przeprowadzenia audytu obiektu badz
grupy obiektow.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przykfady petna; wyrywkowa; wybidrcza

Uzycie Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, jesli zastosowano

wiecej niz jedng metode.

Grupa Informacje o audycie

14



Audyt - typ

Definicja Typ audytu przeprowadzonego na obiekcie, grupie obiektéw
lub informaciji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady stan zachowania; informacje; lokalizacja

Uzycie Zapisz dla danego audytu wiecej niz raz tylko, jesli mozna mu
przypisa¢ wiecej niz jeden typ.

Grupa Informacje o audycie

Autoryzacja - data

Definicja Data wydania przez osobe zatwierdzajgcg procedure finalnej
decyzji o jej przeprowadzeniu.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 03/10/1996; 2017-12-17

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisa¢
date, kiedy udzielono autoryzacji dla procedury,
np. [Informacje o dawaniu w wypozyczenie] Autoryzacja -
data. Uzyj jednostki informacji Autoryzacja - data dla kazdego
wystagpienia jednostki Autoryzacja - osoba.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne

Autoryzacja - osoba

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na przeprowadzenie
procedury.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisac
dane osoby, ktéra udzielita autoryzacji dla procedury,
np. [Informacje o dawaniu w wypozyczenie] Autoryzacja.

Uzyj z jednostkg informacji Autoryzacja - data do zapisania,
kiedy autoryzacja zostata wydana. Stosuj osobne zapisy
dla jednostek Nabycie - osoba autoryzujgca oraz Jednostka
informacji - osoba autoryzujgca.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne
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Biorgcy w wypozyczenie
Definicja Osoba albo Organizacja wypozyczajgca obiekt z organizaciji.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla Osoby - imienia, nazwiska i adresu. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje
o osobie albo Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie
w wypozyczenie - numer referencyjny.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Biorgcy w wypozyczenie - kontakt

Definicja Osoba albo Organizacja upowazniona przez Biorgcego
w wypozyczenie do realizacji wypozyczenia w jego imieniu.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
o organizacji. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Biorgcy
w wypozyczenie.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Biorgcy w wypozyczenie - status

Definicja Status Osoby albo Organizacji wypozyczajgcej obiekty.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady muzeum rejestrowane; naukowiec

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Biorgcy

w wypozyczenie.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie
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Branie w wypozyczenie - data poczagtkowa

Definicja Data rozpoczecia brania w wypozyczenie obiektow.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla zdarzenia wzigcia w wypozyczenie.
Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie

Branie w wypozyczenie - data zakonczenia

Definicja Data zakonczenia bania w wypozyczenie obiektow.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzie, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla zdarzenia wzigcia w wypozyczenie.
Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie

Branie w wypozyczenie - komentarz

Definicja Ogolne informacje dotyczgce wziecia w wypozyczenie
do organizaciji.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Dajgcy w wypozyczenie jest zainteresowany warunkami
srodowiskowymi; Dostosowaé monitoring do wymagan
Z umowy.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Branie

W wypozyczenie - numer referencyjny.

Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie
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Branie w wypozyczenie - kontakt

Definicja Osoba w organizacji, ktérej przydzielono odpowiedzialnosé za
realizacje wziecia w wypozyczenie.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.
Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie

Branie w wypozyczenie - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny wzigcia w wypozyczenie
obiektéw do organizacji. Numer powinien by¢ powigzany
z aktami zawierajgcymi catg dokumentacje dotyczacy
wypozyczenia.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady L1993.123

Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Branie w wypozyczenie

- numer referencyjny moze by¢ przypisany do jednego
lub wigcej obiektéw otrzymanych razem, ale jeden wziety
w wypozyczenie obiekt moze mieé tylko jeden numer

w jednostce Branie w wypozyczenie - numer referencyjny
w danym czasie.

Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie

Branie w wypozyczenie - przyczyna

Definicja Przyczyna, dla ktérej ma miejsce wzigcie w wypozyczenie.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady wystawa; badania; konserwacja

Uzycie Zapisz tylko raz dla zdarzenia wzigcia w wypozyczenie.

Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie
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Branie w wypozyczenie - status

Definicja Status procesu realizacji brania w wypozyczenie.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady rozpoczety; zakoniczony; w trakcie negocjacji; wymiana
informacji

Uzycie Zapisz tylko raz dla zdarzenia wzigcia w wypozyczenie.

Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie

Branie w wypozyczenie - status - data

Definicja Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji Branie
W wypozyczenie - status.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzie, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przykfady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Branie
W wypozyczenie - status.

Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie

Branie w wypozyczenie - warunki

Definicja Wynikajgce z umowy wziecia w wypozyczenie do organizacji
warunki dotyczgce obiektéw, w tym warunki przechowywania
dokumentaciji archeologicznej, jesli dotyczy.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Poziom Swiatta ograniczony do 50 lux.; Eksponowac
w zamknietej gablocie

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie
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Cechy charakterystyczne

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Opis unikalnych cech, ktére mogg umozliwi¢ identyfikacje
obiektu, tres¢ utozona w zdanie na podstawie danych

z innych grup informacji, takich jak: identyfikacja, inskrypcje,
stan zachowania, itp.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Informacja
moze zosta¢ przekazana policji w przypadku kradziezy

w celu pomocy w identyfikacji obiektu w trakcie Sledztwa lub
poszukiwania.

Monogram na podstawie, jeden uchwyt wymieniony;
Monstrancja ztocona, XVIl-wieczna, zdobiona kamieniami
szlachetnymi, brak jednego kamienia.

Zapisz tylko raz dla obiektu.
Informacje identyfikujgce obiekt

Dajgcy w wypozyczenie

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady
Uzycie

Grupa

Szczegoty na temat Osoby, Organizacji bgdz Spotecznosci,
ktéra przekazuje obiekt w wypozyczenie.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym

np. dla grupy Informacje o osobie - imienia, nazwiska i adresu.
Opisy tych jednostek informacji zgromadzone sg w grupie
Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie oraz Informacje
0 organizacji.

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Wiecej niz jeden Dajgcy w wypozyczenie moze by¢ zapisany
wytgcznie w sytuacji, gdy obiekt ma kilku wtascicieli.

Informacje o braniu w wypozyczenie

Dajgcy w wypozyczenie - autoryzacja - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Dajgcy
w wypozyczenie - osoba autoryzujgca wydata ostateczng
zgode na rozpoczecie postepowania.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla wzigcia w wypozyczenie.

Informacje o braniu w wypozyczenie
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Dajgcy w wypozyczenie - kontakt

Definicja Osoba upowazniona przez dajgcego w wypozyczenie
do realizacji wypozyczenia w jego imieniu.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dajacy
W wypozyczenie.

Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie

Dajgcy w wypozyczenie - osoba autoryzujgca

Definicja Dane osobowe pracownika ze strony dajgcego
W wypozyczenie wyrazajgcego ostateczng zgode
na rozpoczecie postepowania.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdob zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla wzigcia w wypozyczenie.
Grupa Informacje o braniu w wypozyczenie

Data kolejnego etapu

Definicja Data, kiedy zaplanowany jest poczatek kolejnego etapu
konserwaciji.
Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.

Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla konserwacji.
Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach
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Data - najpOzniejsza
Definicja Najpdzniejsza mozliwa data wydarzenia w historii obiektu.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadzZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla Daty, jesli ma to zastosowanie.
Grupa Informacje o dacie

Data - najpdzniejsza - doktadnos¢

Definicja Doktadnos$¢ najpdzniejszej mozliwej daty, w ktérej uwaza sie,
ze wydarzenie w historii obiektu miato miejsce.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter
badz standardowych zasad zapisu statystycznego. Prowadz
liste standardowych pojec.

Przyktfady +/-150; w przyblizeniu

Uzycie Uzyj dla jednostki informacji Data - najpdZniejsza, jesli ma
to zastosowanie.

Grupa Informacje o dacie

Data - najpdzniejsza - pewnos¢

Definicja Pojecie opisujgce stopien, do ktérego informacja zapisana
w jednostce Data - najpozniejsza jest uwazana za poprawnag.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich
liter. Prowadz liste standardowych pojeé. Jesli jednostke
informacji pozostawiono niewypetniong, oznacza to zatozenie,
ze jednostka Data - najpozniejsza jest uwazana za poprawna.

Przyktady prawdopodobnie; ewentualnie; okoto; przed; po

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Data - najpdzniejsza,
jesli ma to zastosowanie.

Grupa Informacje o dacie
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Data - najwczesniejsza/jedyna

Definicja Najwczesniejsza mozliwa badz doktadna data wydarzenia
w historii obiektu.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 29.11994; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego wydarzenia w historii obiektu.
Jesli znana jest doktadna data wydarzenia lub gdy znana jest
tylko jedna prawdopodobna data, zapisz tylko informacje
Data - najwczesniejsza/jedyna.

Grupa Informacje o dacie

Data - najwczesniejsza/jedyna - doktadnos¢

Definicja Doktadnos¢ najwczesniejszej mozliwej badz jedynej daty,
w ktdrej uwaza sie, ze wydarzenie w historii obiektu miato
miejsce.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter

badz standardowych zasad zapisu statystycznego. Prowadz
liste standardowych pojec.

Przyktady +/-150; w przyblizeniu

Uzycie Uzyj dla jednostki informacji Data - najwczesniejsza/jedyna,
jesli ma to zastosowanie.

Grupa Informacje o dacie

Data - najwczesniejsza/jedyna - pewnos¢

Definicja Pojecie opisujgce stopien, do ktérego informacja zapisana
w jednostce Data - najwczesniejsza/jedyna jest uwazana za
poprawna.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich

liter. Prowadz liste standardowych poje¢. Jesli jednostke
informacji pozostawiono niewypetniong, oznacza to zatozenie,
ze jednostka Data - najwczesniejsza/jedyna jest uwazana za

poprawna.
Przyktady prawdopodobnie; ewentualnie; okoto; przed; po
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Data -

najwczesniejsza/jedyna, jesli ma to zastosowanie.

Grupa Informacje o dacie
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Data nastepnej kontroli/oceny stanu zachowania

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Data kolejnej przewidzianej kontroli/oceny stanu zachowania.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadzZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

08/10/1990; 06/1972; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla Kontroli/oceny stanu zachowania.

Informacje o stanie zachowania obiektu

Data - okres

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie
Grupa

Tekstowe wyrazenie okresu, ktéry uwaza sie za czas w historii
obiektu, w ktérym odbyto sie wydarzenie.

Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrddle terminologii.

Sredniowiecze; Ming; epoka brazu
Zapisz tylko raz dla kazdego wydarzenia w historii obiektu.

Informacje o dacie

Data - powigzanie

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Sposéb, w jaki Data zwigzana jest z wydarzeniem w historii
obiektu.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

wyrzezbiono; zamdéwiono; dekorowano; zaprojektowano;
wytworzono; sprzedano; uzyto; wyryto; namalowano;
wyprodukowano; zebrano

Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji
Wytworzenie obiektu - data albo Powigzane wydarzenie -
data.

Informacje o dacie
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Data - tekst

Definicja Tekstowe wyrazenie daty lub zakresu dat wydarzenia
w historii obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady 1 éw. XIX wieku lub lata 40. XX wieku; przetom XVII i XVIII w.;
pocz. XV w.

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego wydarzenia w historii obiektu.

Grupa Informacje o dacie

Dawanie w wypozyczenie - autoryzacja - data

Definicja Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Dawanie
W wypozyczenie - osoba autoryzujgca wyrazita ostateczng
zgode na danie w wypozyczenie.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie
w wypozyczenie - osoba autoryzujgca.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Dawanie w wypozyczenie - data poczatkowa

Definicja Data rozpoczecia dawania w wypozyczenie.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie

w wypozyczenie - numer referencyjny.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie
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Dawanie w wypozyczenie - data zakonczenia

Definicja Data zakonczenia dawania w wypozyczenie.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie

w wypozyczenie - numer referencyjny.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Dawanie w wypozyczenie - komentarz

Definicja Ogole informacje dotyczgce dawania w wypozyczenie.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Srodki biorgcego w wypozyczenie ograniczone -
prawdopodobnie zaistnieje koniecznosé wspédtdzielenia
kosztow.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie

W wypozyczenie - numer referencyjny.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Dawanie w wypozyczenie - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dawania w wypozyczenie
obiektéw do innej organizacji. Numer powinien by¢
powigzany z aktami zawierajgcymi catg dokumentacje
dotyczacy wypozyczenia.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady LO 1993123

Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Dawanie

w wypozyczenie - numer referencyjny moze by¢ przypisany
do jednego lub wiecej obiektéw wypozyczanych razem.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie
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Dawanie w wypozyczenie - osoba autoryzujgca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na rozpoczecie dania
W wypozyczenie.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie
W wypozyczenie - numer referencyjny.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Dawanie w wypozyczenie - przyczyna

Definicja Przyczyna dania w wypozyczenie.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przykfady wystawa; badania; konserwacja

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie

W wypozyczenie - numer referencyjny.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Deakcesja - data

Definicja Data, kiedy obiekt zostat wykreslony z inwentarza zbioréw.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla zbycia.
Grupa Informacje o zbyciu
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Dostarczenie - data

Definicja Doktadna data, kiedy obiekt bgdz obiekty opuszczajgce
instytucje majg by¢ dostarczone w miejsce odbioru.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla autoryzacji wyjscia.

Grupa Informacje o wyjsciu obiektu

Faza

Definicja Wyrazenie tekstowe wieku bgdz fazy rozwojowej okazu
naturalnego.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przykfady dorosty; imago; larwa; nimfa; poczwarka

Uzycie Zapisz tylko raz dla okazu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Forma

Definicja Metoda uzyta do umocowania lub zabezpieczenia okazu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przykfady wysuszony; preparat; na szpilce; zanurzony w formalinie

Uzycie Zapisz dla danego obiektu wiecej niz raz tylko, jesli mozna
mu przypisa¢ wigcej niz jedng forme.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Gwarancje - autoryzacja - data

Definicja Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Gwarancje
- 0soba autoryzujgca zatwierdzita proces ubiegania si¢
0 gwarancje ze strony muzeum.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla przypadku udzielenia gwarancji.

Grupa Informacje o gwarancjach

Gwarancje - data odnowienia

Definicja Data, kiedy powinna zostaé¢ odnowiona umowa gwarancji.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz, za kazdym razem, kiedy obiekt jest objety
gwarancjami. Pamietaj o tym, ze odnowienie umowy musi by¢
realizowane przed korncowg datg umowy gwarancji.

Grupa Informacje o gwarancjach

Gwarancje - data poczatkowa

Definicja Data poczatkowa objecia gwarancja.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla przypadku udzielenia gwarancji.

Grupa Informacje o gwarancjach
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Gwarancje - data potwierdzenia

Definicja Data otrzymania potwierdzenia objecia obiektu lub obiektéw
gwarancjami od instytucji ich udzielajgce;.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Gwarancje - numer
referencyjny.

Grupa Informacje o gwarancjach

Gwarancje - data wniosku

Definicja Data, kiedy wniosek o gwarancje zostat ztozony.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla przypadku udzielenia gwarancji.

Grupa Informacje o gwarancjach

Gwarancje - data zakonczenia

Definicja Data zakonczenia objecia gwarancja.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla przypadku udzielenia gwarancji.

Grupa Informacje o gwarancjach
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Gwarancje - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce umowy Swiadczenia
gwarancji, w tym szczegdlne warunki jej obowigzywania.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Nie obejmuje transportu; Pozyska¢ dodatkowe
ubezpieczenie, w czasie przenoszenia.

Uzycie Zapisz tylko raz, za kazdym razem, kiedy obiekt jest objety
gwarancjami.

Grupa Informacje o gwarancjach

Gwarancje - minimalna kwota odpowiedzialnosci

za obiekt

Definicja Minimalna kwota odpowiedzialnosci (w Wielkiej Brytanii
okreslona w dokumencie Government Indemnity Scheme),
na ktdérg ubezpieczony jest obiekt, za ktéry odpowiada
oganizacja.

Jak zapisywac Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego kursu.

Przyktady 750,00

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu objetego gwarancjami.

Grupa Informacje o gwarancjach

Gwarancje - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny gwarancji nadany przez
organizacje ich udzielajgcg. Numer powinien by¢ powigzany
z pisemng dokumentacjg dotyczgcg gwarancji, w ktérej
powinna znajdowac sie kopia tychze gwarancji.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady 11993.123

Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Gwarancje - numer

Grupa

referencyjny moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej
obiektow objetych przez t¢ samg umowe gwarancji, ale
obiekt moze mie¢ przypisany tylko jeden numer referencyjny
gwarancji z jednostki Gwarancje - numer referencyjny

w danym czasie.

Informacje o gwarancjach




Gwarancje - osoba autoryzujgca

Definicja Osoba ze strony muzeum wyrazajgca ostateczng zgode
na proces ubiegania sie o gwarancje.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla przypadku udzielenia gwarancji.

Grupa Informacje o gwarancjach

Gwarant

Definicja Organizacja zapewniajgca gwarancje dla obiektéw.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. adresu. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone
sq w grupie Informacje o organizacji.

Przykfady Patrz: Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla przypadku udzielenia gwarancji.

Grupa Informacje o gwarancjach

Habitat

Definicja Pojecie okreslajgce otoczenie i Srodowisko obszaru, w ktérym
okaz zostat pozyskany.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady wydma; bagno; jezioro stodkowodne

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o zebraniu obiektu

32



Habitat - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce srodowiska i otoczenia
obiektu, ktére nie zostaty odnotowane w innych jednostkach
informacji przy uzyciu kontrolowanych pojec.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktfady Wydma skierowana na pétnoc poddawana dziataniu
wysokich fal.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Habitat.

Grupa Informacje o zebraniu obiektu

Inny numer

Definicja Alternatywny numer identyfikacyjny dla obiektu, inny niz

w jednostce informacji Obiekt - numer.

Jak zapisywac Doktadnie tak, jak zapisano na obiekcie lub w dokumentacji,
z ktérej wzieto Inny numer. Numer moze by¢ np. dawnym
numerem obiektu w jednostce informacji Obiekt - numer lub
numerem przydzielonym przez dajgcego w wypozyczenie
badz poprzedniego wtasciciela.

Przyktady 8789 L68-1990
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Inny numer - typ

Definicja Opis Innego numeru przypisanego do obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady numer porzgdkowy; numer wtasciciela; dawny numer;
nieznany

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Inny numer.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt
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Jednostka informacji - dodana

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie

Grupa

Nazwa jednostki informacji dodanej do rekordu badz
zaktualizowane,;.

Uzyj nazwy jednostki informaciji tak, jak jest zapisana
w Spectrum.

Tytut; Skrécony opis; Komentarze

Zapisz za kazdym razem, gdy jednostka informacji jest
aktualizowana bgdz dodawana do rekordu. Powigz

z jednostkami informacji Osoba zapisujgca, Zapis - data,
Zrédto informacji i Zrédto informacji - data. W systemach
komputerowych te informacje mogg wyglagdac nieco inaczej.

Historia zmian

Jednostka informacji - osoba autoryzujaca

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Osoba ostatecznie zatwierdzajgca informacje dodawane
do rekordu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdob zapisu imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie.

Uzyj z jednostkg informacji Osoba zapisujgca wedle potrzeby
dla kazdej zmiany w rekordzie, gdy konkretna jednostka
identyfikujgca osobe autoryzujgcg (np. Audytor, Wyceniajgcy)
nie jest dostepna. Ta jednostka powinna by¢ powigzana

z jednostkg informacji, w ktérej wprowadzana jest zmiana.

Historia zmian
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Jednostka informacji - schemat

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie

Grupa

Informacja o systemie klasyfikacji, tezaurusie badz liscie
termindw, z ktérej zaczerpnieto zapisane pojecie.

Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajgc interpunkcji tylko
wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i wielkich liter

w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych
pojeé. Uzyj tylko tam, gdzie nie istnieje Scisle przypisana
jednostka informacji okreslajgca system klasyfikacji,

np. dla jednostki informacji Nazwa obiektu istnieje specjalna
jednostka Nazwa obiektu - system klasyfikacji, stuzaca

do opisania uzytej listy poje¢ badz klasyfikacji.

wewnetrzna lista pojec

Jednostka informacji powinna by¢ uzywana w powigzaniu
z jednostkami, w ktérych wymagane jest stosowanie
terminologii kontrolowanej lub systemu klasyfikacji,

np. Tworzywo, Tresc¢ - aktywnosc.

Historia zmian

Jednostka stratygraficzna - nazwa

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Nazwa jednostki stratygraficznej, z ktérej pozyskano okaz.

Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrédle terminologii.

dolna jura; baton; dewon

Uzywaj wigcej niz jeden raz dla obiektu badz grupy obiektow,
o ile wystepuje powigzanie z innym typem jednostki
stratygraficznej zapisanej w jednostce informacji Jednostka
stratygraficzna - nazwa - typ.

Informacje o zebraniu obiektu

Jednostka stratygraficzna - nazwa - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Dodatkowe informacje dotyczace nazwy jednostki
stratygraficznej zapisanej w jednostce informacji Jednostka
stratygraficzna - nazwa.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Poprzednio - seria estuarium

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Jednostka
stratygraficzna - nazwa.

Informacje o zebraniu obiektu
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Jednostka stratygraficzna - nazwa - typ

Definicja Rodzaj jednostki stratygraficznej zapisanej w jednostce
informacji Jednostka stratygraficzna - nazwa, z ktérej
pozyskano okaz.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady biostratygraficzna; litostratygraficzna; chronostratygraficzna;
era; pietro; formacja; toze; pas; wiek

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji
Jednostka stratygraficzna - nazwa.

Grupa Informacje o zebraniu obiektu

Kod priorytetu ewakuacyjnego

Definicja Priorytet ewakuacyjny przypisany do obiektu lub grupy
obiektow.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji.
Prowadz liste standardowych pojec¢ lub koddw.

Przyktady 1,2;A; B

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie. Poprzednie Kody priorytetu ewakuacyjnego mogg
zostac¢ zachowane, ale powinny by¢ powigzane z jednostka
informacji Kod priorytetu ewakuacyjnego - data, w celu
okreslenia, ktéry status w jednostce Kod priorytetu
ewakuacyjnego jest aktualny.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu

Kod priorytetu ewakuacyjnego - data

Definicja Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji Kod
priorytetu ewakuacyjnego.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Kod priorytetu
ewakuacyjnego.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu
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Kolor

Definicja Kolor obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter,

z wyjgtkiem sytuaciji, gdy stanowi to czes¢ nazwy. Prowadz
liste standardowych pojeé. Zapisuj kolory, ktére sg wazne

z punktu widzenia wyszukiwania i przetwarzania danych.
Jesli obiekt ma wiele koloréw, odnotuj ten fakt tylko wtedy,
jesli jest on istotny z punktu widzenia produkcji. Zapisz kolory
w jednostce informacji Opis fizyczny w konteks$cie innych
aspektéw obiektu.

Przyktady czerwony; niebieski; polichromia

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Komentarze

Definicja Dodatkowe komentarze gosci, kuratoréw i badaczy dotyczace
obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze tu zostac
zapisana kazda informacja pod warunkiem, ze nie istnieje
inna jednostka informacji stosowniejsza dla tego zapisu.

Przyktady Identyfikacja obiektu zostata zakwestionowana przez dr.
J. Nowakowskiego, ktéry odwiedzit muzeum 13.04.1992 r.
Stwierdzit, ze posiada szczegdtowg wiedze dotyczgcg tego
typu instrumentu, jego adres znajduje sie¢ w dokumentacji
Dziatu Naukowego.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Kompleks geologiczny - nazwa

Definicja Nazwa kompleksu geologicznego, z ktérego zostat pozyskany
okaz geologiczny.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajgc interpunkc;ji tylko
wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i wielkich liter
w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych

pojec.
Przyktady Central ring complex; Dartmoor Granite
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje o zebraniu obiektu
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Kompletnos¢

Definicja Pojedyncze pojecie okreslajgce kompletnos¢ obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady kompletny; niekompletny; fragmentaryczny

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie. Uzyj z poprzednig jednostkg informacji Kompletnosc
do odnotowania zmian w kompletnosci obiektu.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu

Kompletnosé¢ - data

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady
Uzycie
Grupa

Data zarejestrowania informacji o kompletnosci obiektu.

Zawsze zapisuj dzie, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Kompletnosc.

Informacje o stanie zachowania obiektu

Kompletnosé¢ - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Dodatkowe informacje dotyczace kompletnosci, ktére nie
zostaty zapisane w innymi miejscu przy uzyciu kontrolowane;j
terminologii.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Brakuje wieczka; Urwana nézka.
Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o stanie zachowania obiektu
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Konserwacja - autoryzacja - data

Definicja Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji
Konserwacja - osoba autoryzujgca wyrazita ostateczng zgode
na przeprowadzenie konserwacji.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla przeprowadzonej konserwacji.
Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach

Konserwacja - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce konserwacji obiektu, ktdre
nie zostaty odnotowane w innych jednostkach informacji przy
uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Oryginalne krosna nalezy zwrécié wtascicielowi.

Uzycie Zapisz tylko raz dla konserwacji obiektu lub grupy obiektéw.
Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach

Konserwacja - materiat

Definicja Materiat uzyty do konserwacji obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady etanol

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach
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Konserwacja - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny konserwacji obiektu
badz grupy obiektéw. Powinien stuzy¢ jako odniesienie
do dokumentacji konserwacji.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady C1993.123

Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Konserwacja - numer

referencyjny moze by¢ uzyty dla jednego lub wiecej obiektéw
konserwowanych razem.

Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach

Konserwacja - osoba autoryzujgca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na przeprowadzenie
konserwaciji.
Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym

np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przykfady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla przeprowadzonej konserwacji.
Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach

Konserwacja - priorytet

Definicja Pojecie okreslajgce potrzebe Konserwacji obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji.
Prowadz liste standardowych pojec¢ lub koddw.

Przykfady 1, 2; A; B; pilne

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie.

Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach
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Konserwacja - sposob

Definicja Metoda uzyta do konserwacji obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady wyczyszczony; podbity; przemieszczony

Uzycie Zapisz wiecej niz raz dla obiektu tylko w przypadku, gdy

jest wiecej niz jedna potrzeba uzycia jednostki informacji
Konserwacja - sposob.

Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach
Konserwator
Definicja Osoba albo Organizacja poddajgca obiekt zabiegom

konserwatorskim.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
o organizacji. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Konserwacja - numer
referencyjny, chyba ze zabiegi zostaty przeprowadzone przez
wiecej niz jedng Osobe albo Organizacje.

Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach

Kontrola/ocena stanu zachowania - data

Definicja Data lub daty kontroli/oceny stanu zachowania.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przykfady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Stan zachowania oraz
Stan zachowania - komentarz.

Grupa Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania
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Kontrola/ocena stanu zachowania - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce kontroli/oceny stanu
zachowania, ktére nie zostaty zapisane w innych jednostkach
informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Kontrola zostata przeprowadzona w obecnosci wiasciciela.

Uzycie Zapisz tylko raz dla danej kontroli lub oceny stanu
zachowania.

Grupa Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Kontrola/ocena stanu zachowania - numer
referencyjny
Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dla kontroli/oceny stanu

zachowania. Powinien stuzy¢ jako odnosnik do pisemnej
dokumentacji kontroli lub oceny stanu zachowania.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przykfady C1993.123

Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Kontrola/ocena

stanu zachowania - numer referencyjny moze zostaé uzyty
do jednego lub wiecej obiektéw kontrolowanych lub
ocenianych wspdlnie.

Grupa Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Kontrola/ocena stanu zachowania - przyczyna

Definicja Przyczyna przeprowadzenia kontroli/oceny stanu
zachowania.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady dawanie w wypozyczenie; uszkodzony w tranzycie;
konserwacja

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla procesu kontroli lub

oceny stanu zachowania.

Grupa Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania
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Kontrola/ocena stanu zachowania - sposéb

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Metoda uzyta do przeprowadzenia kontroli stanu zachowania.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

obserwowane; przeswietlone rentgenem

Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, jesli zastosowano
wiecej niz jedng metode.

Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Kontroler/oceniajgcy stan zachowania

Definicja Osoba albo Organizacja, ktéra przeprowadzita kontrole/ocene
stanu zachowania.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
o organizacji. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposo6b zapisu imion i nazwisk.

Przyktfady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla kontroli/oceny stanu zachowania, chyba
ze zostata ona przeprowadzona przez wigcej niz jedng Osobe
albo Organizacje.

Grupa Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Koszt

Definicja Srodki wydatkowane w trakcie realizacji procedury.

Jak zapisywac Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartos$ci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego kursu.
Uzyj jednostki informacji Koszt - komentarz do odnotowania
szczego6tow zwigzanych z obcg walutg, w ktérej wykonano
ptatnosé.

Przykfady 750,00

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtowkami grup informacyjnych,
aby zapisa¢ koszt procedury, np. [Konserwacja] Koszt.
Zapisz tylko raz dla procedury przeprowadzonej zgodnie
z wymaganiami.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne
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Koszt - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce kosztu procedury.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Nalezy zapisaé
informacje o kosztach poniesionych w innych walutach
wraz z ich kursem, a takze szczegdty na temat uzasadnienia

wydatkow.

Przyktady [Konserwacja] Koszt - komentarz - konserwator ocenia
koszt restauracji na 4500 zt ze wzgledu na wysokie koszty
materiatow.

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtowkami Grup Informacyjnych,

aby zapisa¢ koszt procedury, np. [Konserwacja] Koszt.
Zapisz tylko raz dla procedury przeprowadzonej zgodnie
z wymaganiami. Nie uzywaj dla kosztéw poniesionych
w ramach przeniesienia praw wtasnosci do obiektow.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne

Liczba obiektow

Definicja Liczba sztuk obiektéw w zespole (na kolejnym, nizszym
poziomie w rekordzie obiektu).

Jak zapisywac W sytuacji, gdy zapisywana informacja odnosi sie do zespotu
obiektéw, zapisz catkowitg liczbe obiektéw stanowigcych
sztuki (nie uwzgledniajac rozdzielnych elementéw kazdego
z nich) wchodzgcych w sktad tego zespotu. W sytuacji, gdy
zapis odnosi sie do jednostkowego obiektu, zapisz catkowitg
liczbe dajgcych sie oddzieli¢ elementdéw, ktére sie na niego
sktadajg. W sytuacji, gdy zapis odnosi sie do jednostkowego
obiektu, najlepszg praktyka jest zapisanie catkowitej liczby
osobnych lub dajgcych sie rozdzieli¢ elementéw, ktére
sie na niego sktadajg. Zapisz tgczng liczbe. Nie stosu;j

interpunkcji.

Przyktady 24 [wskazuje np. na serwis sktadajgcy sie z 24 elementéw];
2 [wskazuje np. filizanke i spodek]

Uzycie Zapisz raz w kazdym rekordzie.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt
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Lokalizacja - adres

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Adres Lokalizacji, ktéra nie znajduje sie w gtdwnej siedzibie
organizacji.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy budynku, ulicy i miasta. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o adresie.

Patrz: Informacje o adresie.
Zapisz tylko raz dla kazdej Lokalizacji.

Informacje o lokalizacji

Lokalizacja - bezpieczeinstwo - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Informacje dotyczgce bezpieczenstwa konkretnej Lokalizacji.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Brak krat w pomieszczeniu magazynowym.

Zapisz tylko raz dla kazdej Lokalizacji.

Informacje o lokalizacji

Lokalizacja - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Data, kiedy obiekt zostat umieszczony w Aktualnej lokalizacji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Aktualna lokalizacja.

Informacje o lokalizacji obiektu

Lokalizacja - dostepnos¢ - komentarz

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Informacje dotyczace dostepu do okreslonej Lokalizacji.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Wysokos$¢ wejscia do galerii 180 cm. Podno$nik nie zmiesci
sie w wejsciu i niezbedne bedzie reczne przesuwanie ciezkich
obiektow.

Zapisz tylko raz dla kazdej Lokalizacji.

Informacje o lokalizacji
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Lokalizacja - nazwa/numer referencyjny

Definicja Unikalna nazwa, numer lub identyfikator dla okreslenia
Lokalizacji. W przypadku obiektéw cyfrowych moze réwniez
odnosic sie do Lokalizacji w systemie komputerowym.

Jak zapisywac Musi zawiera¢ wystarczajgce i wtasciwe szczegéty, aby
zlokalizowa¢ kazdy obiekt w sposdb precyzyjny. Moze
by¢ wyrazony w sposéb hierarchiczny (np. budynek/
pomieszczenie/skrzynia) lub przy uzyciu systemu klasyfikacji,
jesli obiekty sg sktadowane w Scisle sklasyfikowanym

porzgdku.
Przyktady Magazyn 17; G58; \\10.0.0.1\Repozytorium\obiekty\S-21\
Uzycie Zapisz tylko raz dla lokalizacji.
Grupa Informacje o lokalizacji

Lokalizacja - typ

Definicja Rodzaj badz kategoria Lokalizacji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady ekspozycja; magazyn; zewnetrzna

Uzycie Zapisz tylko raz w danym czasie dla kazdej Lokalizacji.

Grupa Informacje o lokalizacji

Lokalizacja - warunki - komentarz

Definicja Informacje dotyczgce stanu lokalizacji, w tym warunkéw
srodowiskowych lub stanu czystosci.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. W celu
zapisania dopasowania obiektu do lokalizacji uzyj jednostki
informacji Aktualna lokalizacja - dopasowanie.

Przyktady Zawilgocone $ciany; Wybita szyba.

Uzycie Jednostka informacji Lokalizacja - warunki - komentarz moze
by¢ uzyta wielokrotnie w powigzaniu z jednostkg Lokalizacja
- warunki - komentarz - data do przedstawienia historii
warunkéw.

Grupa Informacje o lokalizacji
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Lokalizacja - warunki - komentarz - data

Definicja Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji Lokalizacja
- warunki - komentarz.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17

Uzycie Zapisz w powigzaniu z jednostkg informacji Lokalizacja -
warunki - komentarz, aby przedstawic historie warunkéw
w danej lokalizacji.

Grupa Informacje o lokalizacji

Lokalizacja dokumentu

Definicja Miejsce przechowywania dokumentu w instytucji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych pojeé lub kodéw. Upewnij sig, ze wszystkie
lokalizacje mogg by¢ szczegdtowo opisane przy uzyciu
unikalnych pojec.

Przyktady Pokdj 153; gabinet 3; szuflada 4; \\muzeum.local\
Dokumenty\Wypozyczenia\

Uzycie Zapisz tylko raz dla powigzanego dokumentu.

Grupa Informacje o odniesieniach

Miejsce - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce Miejsca, ktdre nie zostaty
zapisane gdzie indziej przy uzyciu terminologii kontrolowanej.
Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Parcela zlokalizowana cztery kilometry na pétnoc
od Radomia.
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce - nazwa.
Grupa Informacje o miejscu
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Miejsce - nazwa

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Nazwa, pod ktérg znane jest Miejsce.

Zastosuj znaki interpunkcyjne i wielkie litery, jesli stanowig
integralng czes¢ nazwy.

Krakow; kujawsko-pomorskie; Morze Battyckie; Bornholm;
Stanistawa Wyspianskiego 21; Azja; Australazja;
Szczebrzeszyn; Manhattan; Zutawy Wislane; Polska; Narnia;
Arkadia

Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o miejscu.

Informacje o miejscu

Miejsce - nazwa - typ

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Rodzaj lub kategoria zapisanego Miejsca.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

taznie; grobowiec komorowy; rynek; miasto; wies; kontynent;
subkontynent; parcela; numer budynku; wojewddztwo; kraj;
stan

Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o miejscu, aby
odzwierciedli¢ zréznicowane uzytkowanie miejsca.

Informacje o miejscu

Miejsce - numer referencyjny

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady
Uzycie

Grupa

Kod opisujgcy Miejsce powigzane z obiektem, wykopaliskiem
badz okazem.

Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji.
Prowadz liste standardowych poje¢ lub kodéw. Moze
zawierac¢ skrét nazwy miejsca zapisanej w jednostce
informacji Miejsce - nazwa wraz z rokiem, kiedy obiekt bgdz
okaz zostat znaleziony.

FLG1992
Zapisz tylko raz dla Informacji o miejscu.

Informacje o miejscu
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Miejsce - numer referencyjny - typ

Definicja Kategoria numeru referencyjnego zapisanego w jednostce
informacji Miejsce - numer referencyjny.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, stosujgc wielkie litery i znaki
interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy stanowig one czesé
integralng uzytego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojec.

Przyktady numer projektu; Numer Rejestru Zabytkdéw; numer nadzoru
archeologicznego

Uzycie Zapisz zgodnie z wymaganiami w powigzaniu z jednostkg
informacji Miejsce - numer referencyjny.

Grupa Informacje o miejscu

Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny

Definicja Nazwa, pod ktérg znany jest obiekt archeologiczny/
geologiczny powigzany z opisywanym obiektem.

Jak zapisywac Uzywaj jednego terminu, uzywajac interpunkcji i wielkiej
litery tylko wtedy, gdy stanowig cze$¢ nazwy. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przykfady Ostrow Lednicki; Jaskinia Niedzwiedzia; kopiec Krakusa

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o miejscu.
Jednostka Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny moze
odnosic¢ sie do szczegotéw miejsc i zabytkow.

Grupa Informacje o miejscu

Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny - data

Definicja Datowanie obiektu zapisanego w jednostce informacji
Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki
informacji do opisania datowania, np. dla przedziatu dat lub
tekstowego wyrazenia datowania, jak i dla etapu produkcji,
do ktérego odnosi si¢ data. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie. Uzyj jednostki
informacji Data - okres do zapisu nienumerycznego
datowania i epok odnoszacych si¢ do produkcji obiektu.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Miejsce
- obiekt archeologiczny/geologiczny.

Grupa Informacje o miejscu
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Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny - typ

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie

Grupa

Rodzaj lub kategoria obiektu zapisanego w jednostce
informacji Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

wyspa; gora; zatoka; dolina; klif; zamek; grobowiec; jaskinia

Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Miejsce
- obiekt archeologiczny/geologiczny.

Informacje o miejscu

Miejsce - powigzanie

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Sposéb, w jaki Migjsce jest powigzane z obiektem.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Uzywaj imiestowu przymiotnikowego biernego. Prowadz liste
standardowych pojec.

wykonany; zbudowany; uzytkowany; namalowany
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Informacje o miejscu

Miejsce - pozycja

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Doktadna pozycja w ramach danego Miejsca, zazwyczaj
w celu zapisania odkrycia obiektu podczas badan
terenowych.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Pod kamieniem na dnie klifu.
Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o miejscu
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Miejsce - status

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Formalny administracyjny badz naukowy status przypisany
do Miejsca.

Uzyj pojedynczego pojecia, stosujgc wielkie litery i znaki
interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy stanowig one czesé
integralng uzytego pojecia. Prowadz liste standardowych

pojec.
Rezerwat przyrody, park kulturowy; Lista Swiatowego
dziedzictwa UNESCO

Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o miejscu.

Informacje o miejscu

Miejsce - system typu

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

System klasyfikacji, z ktérego pochodzi typ obiektu
zapisanego w jednostce informacji Miejsce - obiekt
archeologiczny/geologiczny - typ.

Uzyj interpunkcji i wielkich liter jak w zrédle.
CIDOC

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce - obiekt
archeologiczny/geologiczny - typ.

Informacje o miejscu

Miejsce - szczegoty Srodowiskowe

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Istotne dla obiektu informacje dotyczace szczegotéw
zwigzanych z warunkami w otaczajgcym srodowisku.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
nasigkniety wodg; zweglone podtoze

Uzyj dla jednostki informacji Miejsce - nazwa, jesli ma
to zastosowanie.

Informacje o miejscu
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Miejsce - warstwa archeologiczna

Definicja Numer, kod badz pojecie identyfikujgce materialny slad
konkretnego zdarzenia archeologicznego, takiego jak
wznoszenie muru, wykopanie jamy lub rowu.

Jak zapisywac Zapisz doktadnie tak, jak to opisat pozyskujgcy w terenie
odnotowany w jednostce informacji Zebrat w terenie.

Przyktady 34; 35; XXI; pétnocna czes¢ transeptu; wypalony row

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu, jesli wymagane.

Grupa Informacje o miejscu

Miejsce - warstwa archeologiczna - data

Definicja Datowanie warstwy archeologicznej.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej
jednostki informacji do opisania daty, np. dla zakresu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.

Przykfady Patrz: Informacje o dacie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce - warstwa
archeologiczna lub Miejsce - warstwa archeologiczna -
poziom.

Grupa Informacje o miejscu

Miejsce - warstwa archeologiczna - poziom

Definicja Poziom w warstwie archeologiczne;.

Jak zapisywac Zapisz doktadnie tak, jak to opisat pozyskujgcy w terenie
odnotowany w jednostce informacji Zebrat w terenie.

Przyktady 1, 5, B16; XB

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu, jesli wymagane.

Grupa Informacje o miejscu
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Miejsce - wtasciciel
Definicja Dane wtasciciela Miejsca zwigzanego z obiektem.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji,
w tym np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje
o spotecznosci, Informacje o osobie oraz Informacje
0 organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz wiecej niz raz dla Informacji o miejscu, jesli miejsce ma
wspotwtasciciela.

Grupa Informacje o miejscu

Miejsce - wspotrzedne

Definicja Precyzyjna lokalizacja miejsca wyrazona zgodnie z wybranym
systemem.

Jak zapisywac Uzyj odpowiedniego standardu zapisu.

Przyktady AS 3192 6024

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce - nazwa.

Dodatkowe informacje w jednostce Miejsce - wspotrzedne
mogq zostac zapisane, jesli uzyto innego typu wspétrzednych
zapisanych w jednostce Miejsce - wspotrzedne - typ np. dla
tej samej lokalizacji mogg zosta¢ odnotowane zaréwno dane
na temat szerokosci i dtugosci geograficznej, jak i siatki
geograficzne;j.

Grupa Informacje o miejscu

Miejsce - wspotrzedne - doktadnos¢é

Definicja Miara doktadnosci wspétrzednych miejsca podanych
w jednostce informacji Miejsce - wspotrzedne.

Jak zapisywac Uzyj standardowych zasad zapisu statystycznego. Jesli
jednostke informacji pozostawiono niewypetniong,
oznacza to zatozenie, ze jednostka Miejsce - wspodtrzedne
jest uwazana za doktadng. Nie uzywaj wielkich liter ani

interpunkcji.
Przyktady + lub - 10; w przyblizeniu
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce -

wspotrzedne, jesli wystepuje jakas niepewnosc.

Grupa Informacje o miejscu
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Miejsce - wspotrzedne - typ

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

System lokalizacji uzyty do opisania wspotrzednych Miejsca.

Uzywaj jednego terminu bez interpunkcji. Prowadz liste
standardowych koddéw badz pojec.

UTM (Universal Transverse Mercator); GRS 80 (Geodezyjny
System Odniesienia); Dtugos¢ i szeroko$¢ geograficzna

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce -
wspotrzedne.

Informacje o miejscu

Nabycie - autoryzacja - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Nabycie
- 0soba autoryzujgca wydata decyzje rozpoczynajgcag
procedure nabycia.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o nabyciu

Nabycie - cena grupy

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Catkowita cena zaptacona za grupe obiektow, tacznie
z podatkiem. Jesli sg znane jednostkowe ceny za
poszczegodlne obiekty z grupy, uzyj jednostki informacji
Nabycie - cena obiektu.

Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartoSci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego kursu.
Uzycie Nabycie - komentarz do odnotowania szczegétéw

zwigzanych z obcg walutg, w ktérej wykonano ptatnosé.

750,00

Jednostka informacji Nabycie - cena grupy moze by¢ uzyta
dla grupy obiektow, ale kazdy obiekt moze miec tylko jedng
ceneg grupy zapisang w jednostce Nabycie - cena grupy.

Informacje o nabyciu
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Nabycie - cena obiektu

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie

Grupa

Catkowita cena zaptacona za obiekt, tgcznie z podatkiem.
Informacja powigzania z jednostkg Obiekt - numer. Jesli nie
sg znane ceny poszczegolnych obiektéw z nabywanej grupy
(np. podana jest jedynie cena tgczna za grupe), uzyj jednostki
informacji Nabycie - cena grupy.

Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego kursu.

750,00

Obiekt moze mie€ tylko jedna cene¢ zbycia zapisang za
pomocg jednostki Nabycie - cena obiektu.

Informacje o nabyciu

Nabycie - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Data przeniesienia na organizacje tytutu wtasnosci obiektu
badz grupy obiektéw.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17

Zapisz tylko raz, chyba ze tytut wtasnosci jest przenoszony
etapami.

Informacje o nabyciu

Nabycie - finansowanie

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Wysokos¢ finansowania uzytego do wsparcia w nabyciu
obiektu.

Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego

kursu. Uzyj jednostki informacji Nabycie - komentarz

do odnotowania szczegétéw zwigzanych z obcg walutg,

w ktérej wykonano ptatnosé.

750,00

Uzyj w powigzaniu z jednostkami Nabycie - cena grupy oraz
Nabycie - cena obiektu.

Informacje o nabyciu
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Nabycie - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Ogolne informacje dotyczgce nabycia.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Oferowany przez sprzedawce po obnizonej cenie.
Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o nabyciu

Nabycie - numer referencyjny

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady

Uzycie

Grupa

Unikalny numer identyfikacyjny dla informacji dotyczgcych
nabycia obiektu badz grupy obiektéw. Powinien stuzy¢ jako
odniesienie do dokumentacji wyceny. Moze to by¢ réwniez
numer samego obiektu.

Moze zawierac rok i kolejny numer. Patrz: Obiekt - numer.
1993.123; 2016.3.12

Ten sam numer z jednostki informacji Nabycie - numer
referencyjny moze by¢ uzyty dla jednego lub wigcej obiektow
nabytych wspdélnie.

Informacje o nabyciu

Nabycie - osoba autoryzujgca

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na rozpoczecie nabycia.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdob zapisu imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie.
Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o nabyciu
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Nabycie - sposéb

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie
Grupa

Sposoéb w jaki tytut wtasnosci do obiektu zostat formalnie
przeniesiony na organizacje.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

dar; zakup
Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o nabyciu

Nabycie - uzasadnienie

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie
Grupa

Przyczyna lub uzasadnienie nabycia.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Silnik jest w stanie eksploatacyjnym i jest jednym z trzech
znanych istniejgcych egzemplarzy.

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o nabyciu

Nabycie - warunki

Definicja

Jak zapisywac
Uzycie
Przyktady

Grupa

Warunki dotyczace obiektéw pochodzacych z jednego
nabycia, w tym warunki przechowywania dokumentacji
archeologicznej, jesli dotyczy.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Darczynca ma mie¢ zapewniony dostep na zgdanie; Maszyny
nie nalezy uruchamiac.

Informacje o nabyciu

Nabycie - warunki zrédta finansowania

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Warunki dotyczgce wszystkich obiektéw nabytych z pomoca
Zrddta finansowania Nabycie - warunki Zrédta finansowania.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Obiekty zakupione przy wsparciu zrédta finansowania
powinny by¢ eksponowane wraz ze wskazaniem tego Zrédta
na etykiecie.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Nabycie -
finansowanie.

Informacje o nabyciu
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Nabycie - zrodto

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Spotecznosé, Osoba albo Organizacja, od ktérej pozyskano
obiekt, jesli jest to inny podmiot niz Wtasciciel. Zrédtem
nabycia zapisanym w jednostce informacji Nabycie - Zrodfo
moze by¢ by¢ przedstawiciel lub inny posrednik pomiedzy
organizacjg nabywajgca a Wtascicielem. Dla zbioréw
archeologicznych uzyj jednostki informacji Nabycie - Zrodfo
do zapisania nadzoru archeologicznego odpowiedzialnego
za przygotowanie i ztozenie dokumentacji archeologicznej
w organizacji.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. jednostek z grupy Informacje o osobie - imienia, nazwiska
i adresu. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone

sq w grupie Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie
albo Informacje o organizacji.

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o nabyciu

Nabycie zrédto finansowania

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Osoba albo Organizacja, od ktérej pozyskano Srodki
na finansowanie nabycia zapisane w jednostce Nabycie -
finansowanie.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. jednostek z grupy Informacje o osobie - imienia, nazwiska
i adresu. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone

sq w grupie Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Nabycie -
finansowanie.

Informacje o nabyciu
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Napis/Znak - data

Definicja Okreslenie daty, kiedy wykonano napis/znak.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki
informacji do opisania datowania, np. dla przedziatu dat lub
tekstowego wyrazenia datowania, jak i dla etapu produkcji,
do ktérego odnosi si¢ data. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie. Uzyj jednostki
informacji Data - okres do zapisu nienumerycznego
datowania i epok odnoszgcych si¢ do produkcji obiektu.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.

Uzycie Zaleznie od koniecznosci przy zapisywaniu jednostek
informacji dotyczacych napisu/znaku.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Napis/Znak - interpretacja

Definicja Interpretacja napisu/znaku na obiekcie.
Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Symbol ryby pochodzi od zapisu ,rybacy ludzi” i od greckiego

stowa okreslajgcego ,rybe” i Jezusa Chrystusa. Ichthys
zawiera pierwsze litery stow oznaczajgcych: Jezus Chrystus,
Syn Bozy, Zbawiciel.

Uzycie Wymagane w powigzaniu z jednostkg informacji Napis/Znak -
tresc i Napis/Znak - opis.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Napis/Znak - jezyk
Definicja Jezyk, w ktérym wykonano napis na obiekcie.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajac interpunkciji tylko
wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i wielkich liter
w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych

pojec.

Przyktady francuski; japonski

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Napis/
Znak - tresc.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Napis/Znak - opis

Definicja Opis znakow innych niz tekst naniesionych na obiekt.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz ksztatt,
rozmiar i tresc.

Przyktady Trojkat w okregu, w przyblizeniu 12 mm Srednicy.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Napis/Znak - tresc.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Napis/Znak - pozycja

Definicja Pojecie okreslajgce umiejscowienie napisu/znaku
na obiekcie.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych poje¢.

Przyktady podstawa; wewnatrz; obrecz; tyt; lewy do6t

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego napisu/znaku wystepujgcego
na obiekcie.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Napis/Znak - rodzaj pisma

Definicja Zapisz tylko raz dla kazdego napisu/znaku wystepujgcego
na obiekcie.
Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, wstawiajgc znaki interpunkcyjne

tylko w przypadku, gdy stanowig one czes¢ nazwy
i wielkie litery w inicjatach nazw wtasnych. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przyktady cyrylica, gtagolica, katakana

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Napis/
Znak - tresc.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Napis/Znak - sposéb

Definicja Metoda uzyta do wykonania napisu/znaku na obiekcie.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady wyryte; namalowane

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Napis/
Znak - tres¢ albo Napis/Znak - opis.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Napis/Znak - ttumaczenie

Definicja Ttumaczenie na jezyk polski tekstu napisu umieszczonego
na obiekcie.

Jak zapisywac Uzyj gramatyki i interpunkcji takiej, aby odpowiednio
przetozy¢ sens napisu.

Przyktady Odlano we Wtoszech.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Napis/
Znak - tresc.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Napis/Znak - transliteracja

Definicja Transliteracja tekstu napisu umieszczonego na obiekcie.

Jak zapisywac Zapisz, uzywajgc gramatyki i interpunkcji takiej jak
w oryginalnym jezyku.

Przyktady Lusippos epoiese; lIésolis Christés

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Napis/
Znak - tres¢ albo Napis/Znak - opis.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Napis/Znak - tres¢

Definicja Alfanumeryczny tekst, w oryginalnym jezyku i alfabecie,
zapisany jako czes¢ dekoracji badz konstrukcji obiektu.

Jak zapisywac Opisz inskrypcje i znaki na obiekcie, wpisujgc doktadnie tekst
niezaleznie od btedoéw pisowni, interpunkcji i wielkich liter.
Jesli inskrypcja jest zapisana w kilku wersach, uzyj znaku
[SPACJA]/[SPACIJA], aby to podkreslié. Jesli inskrypcja lub
jej czesc¢ jest nieczytelna, umies¢ te czes¢ w kwadratowym

nawiasie.

Przyktady Greetings from Cowes / Isle of Wright; Arbeit macht frei;
IHZOYZ XPIZTOZ

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego oddzielnego napisu/znaku
na obiekcie.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Napis/Znak - typ

Definicja Forma lub funkcja napisu/znaku.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢. Zaznacz, jesli forma badz
funkcja znaku lub inskrypciji jest niezrozumiata.

Przyktady znak towarowy; dekoracja; piecze¢; etykieta; znak
wykonawcy; graffiti

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Napis/
Znak - tres¢ albo Napis/Znak - opis.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Napis/Znak - wykonawca

Definicja Spotecznosc, Osoba albo Organizacja odpowiedzialna za
wykonanie napisu/znaku.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. jednostek z grupy Informacje o osobie, takich jak nazwisko
i imie. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone
sg w grupie Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie
albo Informacje o organizacji. Organizacja moze mieé
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostek informacji Napis/
Znak - tresc lub Napis/Znak - opis.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Nazwa/tytut obiektu - jezyk

Definicja Jezyk uzyty dla Nazwy obiektu, Innej nazwy albo Tytufu
obiektu.
Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajgc interpunkcji tylko

wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i wielkich liter
w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych

pojec.
Przyktady francuski, niemiecki
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Nazwa obiektu, Inna

nazwa albo Tytut.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Nazwa obiektu

Definicja Okreslenie formy, funkcji lub typu obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrédle terminologii.

Nazwa obiektu moze by¢ powszechnie uzywang nazwg

lub nazwg klasyfikacyjng w formie tekstowej bgdz
skodyfikowanej. Jesli uzywane sg nazwy o szerszym
znaczeniu pochodzgce z systemow klasyfikacji, obiekt moze
by¢ sklasyfikowany jako nalezgcy do konkretnej grupy lub
kategorii obiektow.

Obiekt moze mie¢ nazwe bardzo ogdlng badz bardzo
szczeg6toway, np.: kubek, naczynie do picia, pojemnik,
artefakt codziennego uzytku. Ten sam obiekt moze réwniez
otrzymac rézne nazwy wynikajgce z kontekstu np. kubek/
przedmiot pamigtkowy/rekwizyt. Z tego wzgledu konieczny
bywa zapis wiecej niz jednej Nazwy obiektu.

Uzyj jednostki informacji Skrocony opis do zapisania zdania
opisujgcego petniej obiekt. Uzyj jednostki informacji Tytut
do zapisania nazw wtasnych obiektéw i grup obiektow. Uzyj
jednostki informacji Tresc¢ do opisania przedstawionych lub
opisywanych przez obiekt tresci.

Przyktady dzbanek; szafa; skamielina; orzet bielik; wywiad zapisany
na taSmie magnetofonowej 1,56; obraz; model; grosz; kasza;
moneta

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt
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Nazwa obiektu - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce Nazwy obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze stanowi¢
opis nazwy obiektu w celu dalszego wyjasnienia badz w celu
unikniecia niejednoznacznosci.

Przyktady Przyrzady, w tym pateczki lub bloki, uzywane do naktadania
materiatu polerskiego.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Nazwa obiektu.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Nazwa obiektu - poziom

Definicja Okreslenie pozycji jednostki informacji Nazwa obiektu
w systemie klasyfikacji.
Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady poziom 1; rodzaj; gatunek; klasa; grupa; podgrupa
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Nazwa obiektu.
Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Nazwa obiektu - status

Definicja Okreslenie statusu dla jednostki informacji Nazwa obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przyktady aktualna; archaiczna

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Nazwa obiektu.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Nazwa obiektu - system klasyfikacji

Definicja System klasyfikacji, z ktérego pochodzi Nazwa obiektu.

Jak zapisywac Nazwa systemu klasyfikacji, z ktérego pochodzi Nazwa
obiektu. Nazwe nalezy zapisad, o ile jest taka potrzeba,
z zastosowaniem interpunkcji i wielkich liter.

Przyktady Art & Architecture Thesaurus; Nazewnictwo gwarowe;
Linnaeus

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Nazwa obiektu.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt
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Nazwa obiektu - typ

Definicja Typ nazwy zapisanej w jednostce informacji Nazwa obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady typologiczna; prosta; sklasyfikowana; taksonomiczna;
nominat

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Nazwa obiektu.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Nota poufnosci

Definicja Ograniczenia dotyczace publikacji szczeg6téw na temat
obiektu, personelu, lokalizacji stanowiska badz innych
szczegotéw zwigzanych z obiektem bgdz dokumentacja.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz dokfadnie
warunki porozumienia o poufnosci, w tym jak dtugo ono
obowigzuje.

Przykfady Nie nalezy ujawnia¢ informacji o lokalizacji stanowiska;

Znalazca zyczy sobie pozosta¢ anonimowym.

Uzycie Zapisz, jesli jest taka potrzeba, jeden raz dla kazdego obiektu,
dokumentacji bgdz dokumentacji znalezisk.

Grupa Wykorzystanie i udostgpnianie informacji

Numer edycji

Definicja Numer przypisany do grupy obiektéw wyprodukowanych
w tym samym czasie przez twérce.

Jak zapisywac Zapisz informacje o numerze i rodzaju limitowanej edycji
badz specjalnej edycji np. wydrukéw lub odlewdéw. Uzyj
jednostki informacji Numer egzemplarza do zapisania numeru
nadanego indywidualnemu obiektowi w ramach procesu

produkcyjnego.
Przyktady 5 edycja; wydanie z 1993 roku
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Numer egzemplarza

Definicja Numer przypisany do obiektu przez twérce w ramach
limitowanej edycji lub edycji specjalnej.

Jak zapisywac Uzyj numeru egzemplarza obiektu, a nastgepnie podaj, jesli
jest znana, liczbe petnej serii (edycji). Odnotuj, jesli liczba
petnej serii (edycji) jest nieznana. Uzyj jednostki informacji
Inny numer do zapisania numeru seryjnego.

Przyktady Numer 45 z 5000; numer 3 z nieznanej liczby
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Numer katalogowy

Definicja Numer przypisany obiektowi w katalogu wystawy lub
aukcyjnym.

Jak zapisywac Doktadnie tak, jak w katalogu, uzywajgc tej samej interpunkcji
i wielkich liter.

Przykfady A123 76

Uzycie Zapisz tylko raz dla odniesienia, jesli ma to zastosowanie.

Grupa Informacje o odniesieniach

Obiekt - cena oferowana
Definicja Cena, za jakg obiekt jest oferowany instytucji.

Jak zapisywac Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartos$ci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego
kursu. Uzyj jednostki informacji Nabycie - komentarz
do odnotowania szczegdétéw zwigzanych z walutg, w ktdrej
przedstawiono oferte.

Przykfady 750,00

Uzycie Obiekt moze mie€ tylko jedng cene¢ zbycia zapisang za
pomocg jednostki informacji Obiekt - cena oferowana
w danym czasie.

Grupa Informacje o nabyciu
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Obiekt - cena oferowana przez nabywce

Definicja Cena zakupu, jakg organizacja oferuje za obiekt.

Jak zapisywac Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartoSci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego kursu.
Uzycie Nabycie - komentarz do odnotowania szczegétéw
zwigzanych z walutg, w ktdrej przedstawiono oferte.

Przyktady 750,00

Uzycie Obiekt moze mie¢ tylko jedng cene zapisang za pomocg
jednostki Obiekt - cena oferowana przez nabywce w danym
czasie.

Grupa Informacje o nabyciu

Obiekt - informacje o nierozdzielnym elemencie

Definicja Wymieniona z nazwy jednostka informacji charakteryzujgca
nierozdzielny element sktadowy obiektu wskazany
w jednostce Obiekt - nazwa nierozdzielnego elementu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczych pojec bez interpunkcji, aby nazwac
jednostke informacji charakteryzujgca nierozdzielny
element sktadowy wskazany w jednostce Obiekt - nazwa
nierozdzielnego elementu. Prowadz liste standardowych

pojec.
Przyktady Wytworzenie obiektu - osoba; Tworzywo; Technika
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Obiekt

- nazwa nierozdzielnego elementu. System bedzie musiat
powigza¢ wskazang jednostke informacji z jednostkg Obiekt -
nazwa nierozdzielnego elementu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Obiekt - nazwa nierozdzielnego elementu

Definicja Nieroztgczna czes¢ lub sktadnik obiektu ztozonego, ktéry jest
opisywany.
Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych

pojeé, opartg na uznanym zrédle terminologii. Uzyj tego
samego zrddta terminologii, co w przypadku jednostki
informacji Nazwa obiektu.

Przyktady rekaw; uchwyt; klinga; otwoér na guzik

Uzycie Uzyj jednostki informacji Obiekt - nazwa nierozdzielnego
elementu do wskazania, ktéra nieroztgczna i z tego wzgledu
nienumerowana czes¢ obiektu jest opisywana. W przypadku
opisywania roztgcznych i oddzielnie ponumerowanych czesci
obiektu uzyj jednostki informacji Obiekt - numer do zapisania
numeru czesci i utworz nowy rekord na podstawie tego
numeru. Uzyj jednostki informacji Obiekt - informacje
o nierozdzielnym elemencie do identyfikacji informacji
opisujgcej nierozdzielny element sktadowy wskazany
w jednostce Obiekt - nazwa nierozdzielnego elementu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Obiekt - nota historyczna

Definicja Historia obiektu, obejmujgca wytworzenie, wiascicieli,
sprzedawcoéw i okolicznos$ci zwigzane z tymi wydarzeniami.
Zapisz informacje, ktdre nie zostaty zapisane w innych
jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowane;j
terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz
informacje takie jak: dlaczego wyprodukowano obiekt; kto go
wyprodukowat; kto go posiadat; kto go sprzedat i dlaczego;
osoby, ktére uzywaty obiektu i cel, w jakim go uzywaty;
wiedza na temat miejsc, w ktérych znajdowat sie obiekt.

Przykfady Niedzwiedzica Baska Murmanska, przyszta do polski
z baonem murmanczykéw pod dowddztwem ptk. Juliana
Skokowskiego. Zabita widtami przez chtopéw pod Modlinem.

Serwantka zwigzana jest z Elisabeth Dashwood, pierwszg
corkg Sir Jamesa Dashwooda, drugiego baroneta

i budowniczego Kirklington Park w Oxon, ktéra poslubita
George'a Montague.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Obiekt - numer

Definicja Unikalny numer identyfikujgcy obiekt bgdz okaz, w tym
réwniez niepotgczone elementy obiektu.

Jak zapisywac Podczas przypisywania obiektowi numeru w jednostce
informacji Obiekt - numer trzeba rozwazy¢ nastepujgce
kwestie:

do opisania grupy obiektéw, jesli jest ich zbyt wiele,

by ponumerowac je indywidualnie lub gdy umieszczone

sg w jednym pojemniku, lub gdy sg ujete w odrebnej
ewidencji, np. pudto fragmentéw ceramiki lub dokumentacja
archeologiczna, nalezy uzy¢ tylko pojedynczego numeru

dobrg praktykg jest nieumieszczanie w numerze zadnych
elementéw klasyfikujgcych, poniewaz mogg one ulec zmianie

dobrg praktyka jest unikanie znakéw literowych
Przyktady 1992.1234; 1992.12.1

Uzycie Przyporzadkuj unikalny numer w jednostce informacji Obiekt
- numer kazdej wydzielonej bagdz roztgczalnej czesci obiektu.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Obiekt - status

Definicja Okreslenie zwigzku okazu naturalnego lub innego obiektu
z innymi.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady typ; paratyp; holotyp; paralektotyp; kopia; falsyfikat

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Odniesienia

Definicja Szczegoty pozycji bibliograficznej lub innego odniesienia
do obiektu. Odniesienie moze dotyczyé wszelkich medidw,
np. publikowanych, niepublikowanych, nagran dzwiekowych,
wideo, zapisow komputerowych.

Jak zapisywac Uzywaj standardowego formatu skrétowego opisu
uzgodnionego w organizacji. Zapis bibliograficzny w Polsce
powinno sie tworzy¢ na podstawie norm: PN-ISO 690:2012P
Informacja i dokumentacja - Wytyczne opracowania
przypisow bibliograficznych i powotan na zasoby informac;ji
oraz PN-N-01152-13:2000P Opis bibliograficzny - Dokumenty
elektroniczne.

Przyktady Kolejnos¢ cytowania zalecana w przypadku ksigzek
i czasopism zalecana w rekomendacjach dla odniesien
do materiatow publikowanych BSI British Standard Londyn:
BSI, 1989 jak nastepuje:

Ksigzki: Nazwisko, Imi¢. Tytut. Miejsce wydania: Wydawca,
Data publikacji. Liczba stron, ilistracje. (Tytut serii) ISBN.

Czasopisma: Tytut ISSN Rok Data Miejsce.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o odniesieniach

Odniesienie - autor/redaktor

Definicja Osoba albo Organizacja odpowiedzialna za zawarto$¢
merytoryczng przytoczonej pracy.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. jednostek z grupy Informacje o osobie, takich jak nazwisko
i imie. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone
sq w grupie Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany sposdb zapisu
imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne.
Grupa Informacje o odniesieniach
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Odniesienie - data publikacji

Definicja Data opublikowania przytoczonej pracy.

Jak zapisywac Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej. Uzyj
ustandaryzowanego zapisu, jesli wystepuje wiecej
szczegotow.

Przyktfady 2005; 1984; 1715

Uzycie Zapisz tylko raz.

Grupa Informacje o odniesieniach

Odniesienie - komentarz

Definicja Szczegoty na temat konkretnego Odniesienia do obiektu,
wigczajgc streszczenie, jesli jest taka potrzeba.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Odniesienie
moze dotyczy¢ publikowanego badz niepublikowanego filmu,
dzwieku lub zrédta reprodukciji.

Przyktady Film traktuje o kolekcji w Swietle niedawnych majgcych
miejsce w Holandii dyskusji dotyczgcych atrybucji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla Odniesienia.

Grupa Informacje o odniesieniach

Odniesienie - miejsce publikacji

Definicja Miejsce opublikowania przytoczonej pracy.

Jak zapisywac Uzyj nazwy miasta lub innego rodzaju miejscowosci.
Przyktady Nowy Jork; Londyn; Cambridge; Warszawa

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Odniesienia.
Grupa Informacje o odniesieniach
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Odniesienie - numer

Definicja Numer badz unikalny identyfikator dla Odniesienia.

Jak zapisywac Uzyj jakiegokolwiek numeru umozliwiajgcego dostep
w organizacji, lokalnej bibliotece bgdz innym miejscu
do przytoczonej pracy. Dla odniesient wystepujgcych tylko
w internecie uzyj URL.

Przyktady 93.AA.123; 0550102345; http://www.bn.org.pl/download/
document/1459845698.pdf

Uzycie Zapisz tylko raz dla Odniesienia.

Grupa Informacje o odniesieniach

Odniesienie - powigzanie

Definicja Pojedyncze pojecie opisujgce rodzaj relacji pomiedzy
Odniesieniem a obiektem.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przyktady cytowany; ozdobiony; wykorzystany; ilustrowany; opisywany

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Odniesienia.

Grupa Informacje o odniesieniach

Odniesienie - szczegoty

Definicja Szczegoty, strony i ilustracje odniesien bibliograficznych.
Jak zapisywac Uzyj formy zapisu uzgodnionej w organizacji.

Przyktady ss. 200-204; fig.21; mapa 5; 112 min.

Uzycie Zapisz tylko raz dla Odniesienia.

Grupa Informacje o odniesieniach

Odniesienie - typ

Definicja Pojecie okreslajgce nature danego Odniesienia.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady film; nagranie dzwigkowe; opublikowana ksigzka

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Odniesienia.

Grupa Informacje o odniesieniach
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Odniesienie - tytut

Definicja Tytut przytoczonej pracy.

Jak zapisywac Uzyj formy zgodnej z formg zapisang w przytoczonej pracy.

Przyktady SPECTRUM: Brytyjski Standard Zarzgdzania Zbiorami
Muzealnymi; Muzealnictwo

Uzycie Zapisz tylko raz.

Grupa Informacje o odniesieniach

Odniesienie - wydawca

Definicja Organizacja albo Osoba odpowiedzialna za publikacje
przytoczonej pracy.

Jak zapisywac Uzyj formy zgodnej z formg zapisang w przytoczonej pracy.

Przyktady Oxford University Press; Wydawnictwo Naukowe PWN

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne.

Grupa Informacje o odniesieniach

Odpowiedzialny dziat/sekcja

Definicja Nazwa dziatu organizacji, ktéremu przydzielono
odpowiedzialnos$¢ za obiekt i prowadzenie jego dokumentaciji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przykfady Pracownia Geologii; Dziat Ceramiki i Szkta; Bezkregowce;
Dziat Sztuki

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektéw w danym
czasie.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Opinia konserwatorska

Definicja Szczegotowa ocena stanu zachowania obiektu i wymaganych
zabiegdéw konserwatorskich.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Powaznie zainfekowany przez kotatki. Wymaga zabiegéw

ratunkowych. Patrz: raport GCM0573

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie. Zachowuj poprzednie Opinie konserwatorskie, aby
odnotowaé zmiany w stanie technicznym obiektu.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu

73



Opinia konserwatorska - data

Definicja Data, kiedy jednostka informacji Opinia konserwatorska
zostata zarejestrowana.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Opinia
konserwatorska.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu

Opis fizyczny

Definicja Ogolny opis wygladu obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Jesli istnieje

potrzeba, uwzglednij informacje o kompletnosci obiektu

(np. brak lewego ramienia). Odnies sie do stanu zachowania
tylko w przypadku, gdy wptywa on na kompletnos¢ obiektu.
Opisz przedmioty, ktére mogg by¢é wytworzone przy uzyciu
obiektu, np. stroje z papierowych wykrojow. Jesli istnieje taka
potrzeba, powinny zosta¢ opisane rowniez rama i mocowanie.
W tresci mogg by¢ opisane dotyczgce obiektu ksztatt lub
forma. Opis obiektu, uwzgledniajgcy jego strony (np. prawa
heraldyczna strona rzezby). Nie uzywaj sformutowan
tacinskich ,sinister” lub ,dexter’. Sposdb i miejsce ozdobienia.
Sposéb zamocowania. Budowa. Wykorzystane kolory. Skala
wykonania.

Przyktady Okryta postac kobiety stojgca z rozpostartymi ramionami.

Dywan z btekitnego adamaszku o granatowym wzorze

na podktadzie z starej tkaniny, z szerokim obramowaniem

z purpurowego aksamitu, na kazdym rogu ktérego
wyhaftowane herby papieza Leona XI wyciete z kolorowego
jedwabiu, natozone i obszyte ztotg nicig szytg w dot.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Organizacja - adres
Definicja Adres, pod ktérym mozna skontaktowac si¢ z Organizacjg.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla numeru budynku, nazwy ulicy i miasta. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje

o0 adresie.
Przyktady Patrz: Informacje o adresie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla danej Organizacji.
Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - data rozwigzania

Definicja Data, kiedy Organizacja przestata istnie¢. Moze to by¢ data,
kiedy zostata ona przejeta badz zlikwidowana.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki
informacji do opisania datowania, np. dla przedziatu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla danej Organizacji.
Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - data zatozenia

Definicja Data, kiedy powstata Organizacja.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej
jednostki informacji do opisania daty, np. dla zakresu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.

Przykfady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla danej Organizacji.
Grupa Informacje o organizacji
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Organizacja - dopetnienie nazwy
Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce tozsamosci Organizacji.

Jak zapisywac Informacja ta jest uzywana do identyfikacji konkretnej
organizacji opisanej w grupie Informacje o organizacji
w przypadku zbieznosci nazw. Zapisz wszelkie informacije,
ktére umozliwig rozréznienie miedzy opisywang Organizacja,
a inng o podobnej nazwie.

Przyktady Oxford [w przypadku Museum of Modern Art]
Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla danej Organizacji.
Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - funkcja

Definicja Podstawowa dziatalno$¢ Organizacji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrédle terminologii.

Przyktady bank; organizacja charytatywna; wydawnictwo; producent
obuwia

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla danej Organizacji.

Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - gtdwna jednostka organizacyjna

Definicja Nazwa Organizacji.

Jak zapisywac Uzyj nazwy w dokfadnie takiej formie, w jakiej zostata podana
przez Organizacje. Prowadz liste nazw organizacji.

Przykfady Narodowe Muzeum w Krakowie; Zamek Krélewski na Wawelu
- Panstwowe Zbiory Sztuki

Uzycie Zapisz tylko raz dla danej Organizacji.

Grupa Informacje o organizacji
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Organizacja - grupa

Definicja Grupa spoteczna, spoteczno-zawodowa, etniczna badz
kulturowa, do ktérej przynalezy Organizacja.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrodle terminologii.

Przyktady belgijski; romanski; kultura Angléw; kultura klaktonska;
kultura przeworska; Kurpie

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla danej Organizacji. Pamietaj,
ze niektére pojecia w potocznym znaczeniu archeologicznym
mogg mie¢ wiele odniesien i mogg by¢ zapisane pod
réznymi nagtéwkami, np.: "6ic" moze by¢ zapisane jako Data
- okres (znaczenie chronologiczne) Wytworzenie obiektu
- spofecznosc (znaczenie etniczne) lub Powigzany krag
kulturowy (ma istotne cechy i/lub kontekstowy zwigzek, ktéry
wigze obiekt z ,belgijskg” kultura materialng)

Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - historia
Definicja Informacje dotyczace historii Organizacji.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz
Organizacje badz ogdlnie jej dziatalnos¢. Nie zapisuj
informacji odnoszacych sie do okreslonego obiektu - uzyj
do tego jednostki informacji Wytworzenie obiektu - komentarz
albo Obiekt - nota historyczna.

Przyktady Przeszta kilka zmian misji w latach 30. XX wieku, zanim
ugruntowata obecng pozycje na rynku.

Uzycie Zapisz tylko raz dla danej Organizacji.

Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - jednostka organizacyjna

Definicja Nazwa oddziatu/filii Organizacji.

Jak zapisywac Tyle razy, ile jest to konieczne. Oddziaty zazwyczaj majg
nazwy wskazujace, ze sg czgscig wiekszej jednostki
organizacyjnej i nie mogg by¢ zapisane jako gtéwna
jednostka. Prowadz liste nazw oddziatéw dla kazdej
Organizacji.

Przykfady Dziat Zbioréw; Muzeum Rzezby im. Xawerego
Dunikowskiego; Muzeum i Biblioteka Ksigzgt Czartoryskich -
Oddziat Muzeum Narodowego w Krakowie

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla danej Organizacji.

Grupa Informacje o organizacji
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Organizacja

Definicja

- kurier

Osoba odpowiedzialna za nadzér nad obiektem podczas
przewozenia go poza organizacje.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla przemieszczenia.

Grupa Informacje o przemieszczeniu

Organizacja - miejsce zatozenia

Definicja Informacje dotyczgce miejsca, w ktérym powstata
Organizacja.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ koniecznosc¢ uzycia kilku jednostek informacji,
w tym np. dla wsi bgdz kraju. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.

Uzycie Zapisz tylko raz dla danej Organizacji.

Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - numer referencyjny

Definicja Kod identyfikujgcy Organizacje powigzang z obiektem.

Jak zapisywac Zapisz unikalny numer badz kod identyfikujagcy Organizacje,
jesli nie ma ona numeru w Rejestrze Instytucji Kultury.
Prowadz liste wykorzystanych kodow.

Przyktady KRS 0000082194

Uzycie Zapisz tylko raz dla danej Organizacji.

Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - powigzanie

Definicja Sposéb, w jaki Organizacja jest powigzana z obiektem.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady wytwdrca; zamawiajgcy; inwestor; emitent; kontrahent

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o organizacji
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Organizacja - reprezentant

Definicja Przedstawiciel Organizacji bedacy osobg do kontaktu.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktfady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla danej Organizacji.
Grupa Informacje o organizacji

Organizacja - RIK

Definicja Kod przypisany Organizacji w ramach Rejestru Instytucji
Kultury. Rejestry Instytucji Kultury prowadzone sg w Polsce
przez ministertwo wtasciwe ds. kultury oraz samorzady.

Jak zapisywac Zapisz w takiej formie, jaka widnieje w rejestrze. Uzywaj
szczegolnie do identyfikacji obiektéw spoza organizacji. Dla
organiacji zagranicznych stosuj kody wtasciwych dla nich
rejestrow (np. MDA dla Wielkiej Brytanii)

Przyktady RIK/7/2000/SPW
Uzycie Zapisz tylko raz dla Organizacji.
Grupa Informacje o organizacji

Osoba - adres

Definicja Adres, pod ktérym mozna sie skontaktowaé z Osobg.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy budynku, ulicy i miasta. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o adresie.

Przyktady Patrz: Informacje o adresie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o osobie.
Grupa Informacje o osobie
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Osoba - data Smierci

Definicja Data Smierci Osoby.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej
jednostki informacji do opisania daty, np. dla przedziatu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje si¢ w grupie Informacje o dacie. Uzyj
jednostki informacji Data - okres do zapisu nienumerycznego
datowania i epok odnoszgcych sie do $mierci Osoby.

Przykfady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.
Grupa Informacje o osobie

Osoba - data urodzenia

Definicja Data urodzenia Osoby.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej
jednostki informacji do opisania daty, np. dla przedziatu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie. Uzyj
jednostki informacji Data - okres do zapisu nienumerycznego
datowania i epok odnoszacych sie do narodzin Osoby.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.
Grupa Informacje o osobie

Osoba - dopetnienie nazwiska

Definicja Oficjalny zwrot uzywany, gdy nastepuje odniesienie do Osoby
w relacji do jej stanowiska badz pracy.

Jak zapisywac Oficjalna forma odniesienia preferowana przez osobe lub
uzywana powszechnie w odnosnych zZrédtach. Informacja
moze zawiera¢ wyrazenia wskazujgce na krélewski status,
zwroty skfadajgce sie z tytutu osoby i nazwy panstwa bagdz
narodu lub kwalifikacji zawodowych. Organizacja moze
uzywac standardowych form odniesienia.

Przyktady Elzbieta I, krélowa Anglii; mgr; koniuszy Jerzego lll; biskup
pomocniczy krakowski; biskup tytularny Arcavica

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o osobie.

Grupa Informacje o osobie
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Osoba - grupa

Definicja Grupa (spoteczna, etniczna, kulturowa, wyznaniowa,
orientacji seksualnej), do ktérej przynalezy Osoba lub z ktérg
sie identyfikuje.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrodle terminologii.

Przyktady Slazacy, Karaimi; prerafaelici

Uzycie Uzyj raz lub wigcej zgodnie z wymaganiami organizaciji.

Pamietaj, ze niektdére pojecia w potocznym znaczeniu
archeologicznym mogg mie¢ wiele odniesien i mogg by¢
zapisane pod réznymi nagtéwkami, np.: "6ic" moze by¢é
zapisane jako Data - okres (znaczenie chronologiczne)
Wytworzenie obiektu - spotecznosc (znaczenie etniczne)

lub Powigzany krag kulturowy (ma istotne cechy i/lub
kontekstowy zwigzek, ktéry wigze obiekt z ,belgijskg” kulturg
materialng)

Uzyj dla informacji o wiascicielu obiektu, osoby wybierajgcej
obiekty lub uczestnika zdarzenia Przeglad kolekcji.

Grupa Informacje o osobie

Osoba - imiona
Definicja Imig badz imiona Osoby.

Jak zapisywac Zastosuj wielkie litery i interpunkcje tak jak zostato podane
przez Osobe. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Mirostaw P.; Konstanty lldefons; Anna, J. W.
Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.
Grupa Informacje o osobie

Osoba - inicjaty

Definicja Pierwsze litery imion zawartych w jednostce informacji Osoba
- imiona oraz Osoba - nazwisko.

Jak zapisywac Zapisz, uzywajgc wielkich liter.

Przyktady J. G, SW

Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.

Grupa Informacje o osobie

81



Osoba - miejsce Smierci
Definicja Miejsce, w ktérym Osoba zmarta.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ koniecznosc¢ uzycia kilku jednostek informacji,
w tym np. dla wsi bgdz panstwa. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przykfady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.
Grupa Informacje o osobie

Osoba - miejsce urodzenia

Definicja Miejsce, w ktérym urodzita sie Osoba.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia kilku jednostek informaciji,
w tym np. dla wsi bgdz panstwa. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.
Grupa Informacje o osobie

Osoba - narodowosé

Definicja Aktualna i oficjalna narodowos¢ Osoby.

Jak zapisywac Nie stosuj interpunkcji. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady brytyjska; turecka; polska

Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.

Grupa Informacje o osobie

Osoba - nazwisko

Definicja Nazwisko Osoby.

Jak zapisywac Uzyj wielkich liter i interpunkcji tak jak zostato podane przez
Osobe. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany sposob
zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Kowalski; van Dyck; Matejko

Uzycie Zapisz tylko raz dla Osoby. Mogg zosta¢ utworzone odestania
pomiedzy odmiennymi formami nazwiska Osoby.

Grupa Informacje o osobie
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Osoba - nazwisko - komentarz

Definicja Komentarz gtéwnie dla celéw dokumentacyjnych, stuzacy
wyjasnieniu, dlaczego wybrano okreslong forme imienia lub
nazwiska; uwagi stuzgce odrdéznieniu Osoby od innych o tym
samym imieniu i nazwisku.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Zastosowano te pisownie dlatego, ze twérca preferuje
archaiczng forme imienia; Konieczne wpisywanie inicjatu
drugiego imienia (W.) dla odréznienia od Jana Kowalskiego

ojca.
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Informacje o osobie.
Grupa Informacje o osobie

Osoba - nota biograficzna

Definicja Informacje dotyczgce biografii Osoby.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz szkote
i p6zniejszg edukacje, historie zatrudnienia, obecne
stanowisko badz przebieg kariery zawodowej. Uzyj rowniez
tej jednostki informacji do wskazania, kiedy Osoba byta
aktywna zawodowo. Nie umieszczaj tutaj informacji scisle
odnoszgcych sie do konkretnego obiektu - powinny
one znalez¢ sie w jednostkach informacji powigzanych
z obiektem, takich jak Wytworzenie obiektu - komentarz
albo Obiekt - nota historyczna. Zawrzyj tu informacje
o zatrudnieniu, jesli osoba jest pracownikiem organizacji.

Przykfady Nauke malarstwa rozpoczeta w roku 1909 - uczeszczata
do szkoty dla kobiet prowadzonej przez Mari¢ Niedzielska.
Wspédtpracowata z pismami ilustrowanymi Rola i Gtos Ludu.

Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.

Uzyj dla informacji o wtascicielu obiektu, osoby wybierajacej
obiekty lub uczestnika zdarzenia Przeglad kolekcji.

Grupa Informacje o osobie
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Osoba - numer referencyjny

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady
Uzycie

Grupa

Kod identyfikujgcy Osobe powigzang z obiektem.

Uzyj unikalnego numeru badz kodu identyfikujgcego Osobe.
Prowadz liste standardowych rodzajéow numeréw badz
kodéw.

50121235452; APV30512
Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.

Informacje o osobie

Osoba - pteé

Definicja

Jak zapisywac
Przyktfady
Uzycie

Grupa

Pte¢ Osoby.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

kobieta; mezczyzna
Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.

Informacje o osobie

Osoba - powigzanie

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie
Grupa

Sposéb, w jaki Osoba powigzana jest z okre$lonym obiektem.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

projektant; malarz; przedstawiony na obiekcie; grawer;
mincerz

Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Informacje o osobie

Osoba - szkota/styl

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie
Grupa

Gtéwne style, w ktérych tworzyta opisywana Osoba byta
aktywna zawodowo.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji, stosujgc wielkie
litery dla nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych pojec.

impresjonizm; neoklasycyzm; surrealizm
Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o osobie.

Informacje o osobie
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Osoba - tytut

Definicja Tytut uzywany przez Osobe lub w stosunku do niej.

Jak zapisywac Uzyj tytutu, ktérym nalezy zwracac sie do Osoby w listach.
Jesli tytut jest zwyczajowo skracany, uzyj skroconej formy;,
w innych przypadkach wpisz petny tytut. Organizacja moze
mie¢ ustandaryzowany sposéb zwrotéw uzywanych dla
tytutowania Osoby.

Przyktady Pan; Pani; Wielebny; Doktor; Sz. P.
Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.
Grupa Informacje o osobie

Osoba zapisujgca
Definicja Osoba zapisujgca informacje.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej informacji dodawanej do rekordu.
Grupa Historia zmian

Osoba - zawod

Definicja Zawdd lub zatrudnienie Osoby.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady gtéwny ksiegowy; kurator; dyrektor muzeum; rolnik; artysta
malarz

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o osobie.

Grupa Informacje o osobie
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Osoba - zwrot grzecznosSciowy

Definicja Forma powitania stosowana w korespondenciji.

Jak zapisywac Uzyj formy, ktéra powinna pojawic¢ sie na poczatku listu
badz innej korespondencji. Organizacja moze miec ustalone
standardowe formy powitan.

Przyktady Szanowny Panie Jézefie; Wasza Eminencjo
Najprzewielebniejszy Ksieze Kardynale; Szanowna Pani
Dyrektor;

Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o osobie.

Grupa Informacje o osobie

Pakowanie - komentarz

Definicja Informacja o opakowaniu obiektu bgdz grupy obiektéw
w czasie zdeponowania w organizacji.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Szkto klejone; zawiniete w folie bgbelkowg

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego depozytu.

Grupa Informacje o wejsciu obiektu

Parametr techniczny

Definicja Nazwa parametru technicznego obiektu, ktéry moze zostac
zdefiniowany lub okreslony iloSciowo.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady typ tasmy magnetycznej; predkosc¢ zapisu; moc; gtosnosé

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Parametr techniczny - pomiar

Definicja Pomiar Parametru technicznego.

Jak zapisywac Uzyj liczby lub pojecia, stosujgc znaki interpunkcyjne i wielkie
litery tylko w przypadku, gdy stanowig integralng czgs¢
nazwy. ProwadzZ standardowy zestaw poje¢.

Przyktady metal; 78; 60
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Parametr techniczny.
Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Parametr techniczny - pomiar - jednostka

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Jednostka miary uzyta przy pomiarze Parametru
technicznego.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter lub
uzyj standardowych skrétéw. Prowadz liste standardowych
pojeé. Organizacja powinna zdecydowag, jakie jednostki

sg standardowe dla réznych cech i typéw obiektéw.

obroty na minute; wat; dB

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Parametr techniczny
- pomiar, jesli ma to zastosowanie.

Informacje opisujgce obiekt

Pierwotna cena nabycia obiektu

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Cena zaptacona za obiekt w oryginalnej walucie, wedtug
kursu z dnia zakupu (moze to by¢ np. cena przed
denominacjg lub oryginalna cena w przypadku zakupu za
granicg).

Koszt obiektu wyrazony w oryginalnej walucie
z zastosowaniem interpunkcji wymaganej w ramach zapisu
liczby.

750,00
Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o nabyciu

Pierwotna cena nabycia obiektu - waluta

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Nominat lub waluta Pierwotnej ceny nabycia obiektu.

Uzyj pojedynczego pojecia stosujgc znaki interpunkcyjne
tylko w przypadku, gdy stanowig one czes¢ nazwy

i wielkich liter w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste
standardowych pojec.

dolary amerykanskie; franki francuskie; GBP; EUR

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Pierwotna cena
nabycia obiektu.

Informacje o nabyciu
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Planowane przeniesienie - data

Definicja Data, kiedy obiekt ma by¢ przeniesiony z Aktualnej lokalizacji,
ktdra nie jest jego Podstawowg lokalizacjg.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Aktualna lokalizacja,
jesli jest inna niz Podstawowa lokalizacja. Nie zapisuj, jesli
Aktualna lokalizacja | Podstawowa lokalizacja sg takie same.

Grupa Informacje o przemieszczeniu

Ptec

Definicja Pte¢ zwierzecia badz okazu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady samiec; samica; hermafrodyta; obuptciowy; nieznana

Uzycie Zapisz tylko raz dla okazu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Podpis

Definicja Tekst informujacy o darczyncy lub wypozyczajgcym
standardowo umieszczany na etykiecie podpisu pod
obiektem na wystawie.

Jak zapisywac Tak jak ustalono z ofiarodawca bgdz dajgcym
w wypozyczenie, stosujgc normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Darowany przez Panig B. Smith, Sydney, Australia

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu
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Podstawowa lokalizacja

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Miejsce w organizacji, w ktérym obiekt jest normalnie
przechowywany.

Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych pojec¢ lub kodéw. Upewnij sig, ze wszystkie
lokalizacje mogg by¢ szczegdtowo opisane przy uzyciu
unikalnych pojec.

U.23.2.4a sala 1, szafa 3, pdétka 4; ZW.214, szafa 1, szuflada 2

Zapisz tylko raz dla obiektu lub unikalnie oznakowanej czesci
obiektu.

Informacje o lokalizacji obiektu

Pomiar Srodowiskowy - data

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Data, kiedy wykonano pomiar wielkosci fizycznej w dane;j
lokalizaciji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

23/10/2007; 2011-12-17

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Pomiar srodowiskowy
- wartosc.

Informacje o lokalizacji

Pomiar Srodowiskowy - typ

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Rodzaj wielkoSci fizycznej mierzonej w danej lokalizacji.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

temperatura; wilgotno$¢ wzgledna; swiatto widzialne; $wiatto
ultrafioletowe

Zapisz wiecej niz jeden raz dla lokalizacji, jezeli jest wiecej niz
jeden rodzaj pomiaru.

Informacje o lokalizacji
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Pomiar Srodowiskowy - wartosé

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Wartos¢ liczbowa pomiaru wielkosSci fizycznej w lokalizaciji.

Liczba bez interpunkcji, chyba ze dla zapisu utamka
dziesietnego.

987; 0.234987; 0,234
Zapisz tyle razy, ile razy zostat wykonany pomiar.

Informacje o lokalizacji

Pomiar Srodowiskowy - wartos¢ - doktadnos¢

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Doktadnos$¢ pomiaru mierzonej wielkos$ci fizycznej w danej
lokalizacji.

Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych poje¢ lub koddéw.

+/-150; w przyblizeniu

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Pomiar srodowiskowy
- wartosc.

Informacje o lokalizacji

Pomiar Srodowiskowy - wartos¢ - jednostka

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Jednostka miary uzyta podczas pomiaru wielkosci fizycznej
w lokalizacji.

Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych pojec lub koddw.

°C; %; Luks

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Pomiar sSrodowiskowy
- wartosc.

Informacje o lokalizacji
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Poprzednia lokalizacja

Definicja Miejsce, w ktérym obiekt lub grupe obiektéw umieszczono
wczesniej, przed Aktualng lokalizacja.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych pojec¢ lub kodéw. Upewnij sig, ze wszystkie
lokalizacje mogg by¢ szczegdtowo opisane przy uzyciu
unikalnych pojec.

Przyktfady U.23.2.4a sala 1, szafa 3, pétka 4; ZW.214, szafa 1, szuflada 2

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy
obiektow.

Grupa Informacje o lokalizacji obiektu

Poprzednia lokalizacja - data rozpoczecia

Definicja Data, kiedy obiekt lub grupe obiektéw umieszczono
w poprzedniej lokalizacji zapisanej w jednostce informacji
Poprzednia lokalizacja.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Poprzednia

lokalizacja. Mozliwe, ze ta sama nazwa lokalizacji byta
uzywana w réznym czasie dla tego samego obiektu lub grupy
obiektow.

Grupa Informacje o lokalizacji obiektu

Poprzednia lokalizacja - data zakonnczenia

Definicja Data, kiedy obiekt lub grupe obiektéw przeniesiono
z poprzedniej lokalizacji zapisanej w jednostce informacji
Poprzednia lokalizacja.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Poprzednia

lokalizacja. Mozliwe, ze ta sama nazwa lokalizacji byta
uzywana w réznym czasie dla tego samego obiektu lub grupy
obiektow.

Grupa Informacje o lokalizacji obiektu
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Powigzana aktywnos¢

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Aktywnos$c¢ zwigzana z obiektem bgdz grupg obiektow.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

tkactwo; szkutnictwo
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzana aktywnos$¢ - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Opis badz komentarz dotyczacy aktywnosci zwigzanej
z obiektem.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Prowadzenie takiego rodzaju przedsiebiorstwa byto wéwczas
czyms$ nietypowym dla kobiety.

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzana data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Data zwigzana z obiektem badzZ grupg obiektéw.

Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej
jednostki informacji do opisania daty, np. dla zakresu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.

Patrz: Informacje o dacie.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzana idea

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Idea zwigzana z obiektem lub grupg obiektow.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

mitos¢; pokoj
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Powigzana organizacja

Definicja Organizacja zwigzana z historig obiektu badz grupy obiektow.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o organizacji.

Przyktfady Patrz: Informacje o organizacji.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.
Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzana osoba

Definicja Osoba zwigzana z historig obiektu badz grupy obiektéw.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.
Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzana spotecznos¢

Definicja Spofecznosc zwigzana z historig obiektu bgdz grupy obiektow.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy plemienia, grupy jezykowej. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje
o0 spofecznosci. Organizacja moze mieC ustandaryzowany
sposoéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.
Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Powigzane miejsce

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady
Uzycie

Grupa

Miejsce zwigzane z historig obiektu bgdz grupy obiektéw.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy wsi lub panstwa. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Patrz: Informacje o miejscu.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Data wydarzenia w historii obiektu.

Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej
jednostki informaciji do opisania daty, np. dla zakresu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.

Patrz: Informacje o dacie.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Powigzane
wydarzenie - nazwa.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie - miejsce

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Miejsce zwigzane z wydarzeniem w historii obiektu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy wsi lub panstwa. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Patrz: Informacje o miejscu.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Powigzane
wydarzenie - nazwa.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Powigzane wydarzenie - nazwa

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Wydarzenie historyczne zwigzane z obiektem badz grupg
obiektéw, z pominieciem wydarzen zwigzanych z produkcjg
i zarzgdzaniem kolekcjg. Uzyj jednostki informacji Obiekt

- nota historyczna do przedstawienia rodzaju powigzania
obiektu z wydarzeniem.

Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajgc interpunkcji tylko
wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i wielkich liter
w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych

pojec.
bitwa pod Grunwaldem; Jarmark Dominikanski
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie - nazwa - typ

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Pojecie opisujgce rodzaj wydarzenia powigzanego z historig
obiektu.

Uzywaj jednego terminu bez interpunkcji. Prowadz liste
standardowych pojec.

koronacja; masakra; bitwa; impreza w ogrodzie

Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji
Powigzane wydarzenie - nazwa.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie - organizacja

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Organizacja zwigzana z wydarzeniem w historii obiektu badz
grupy obiektow (innym niz pozyskanie obiektu w terenie badz
wtasnosé).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o organizacji.

Patrz: Informacje o organizacji.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Powigzane wydarzenie - osoba

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie

Grupa

Osoba zwigzana z wydarzeniem w historii obiektu bgdz grupy
obiektow (innym niz pozyskanie obiektu w terenie badz
wtasnosd).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie - spotecznos¢

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Spofecznosc zwigzana z wydarzeniem w historii obiektu badz
grupy obiektow (innym niz pozyskanie obiektu w terenie badz
wtasnosé).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy plemienia, grupy jezykowej. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje
o0 spofecznosci. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposoéb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o spotecznosci.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzanie - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Opis narracyjny natury powigzania Organizacji, Spotecznosci,
Osoby badz Miejsca z opisywanym obiektem (np. inspiracja
wzoru i wptyw wzoru).

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Autor pierwowzoru; Miejsce przechowywania w XVII w.

Zapisz tylko raz dla kazdego powigzania z obiektem badz
grupg obiektow.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Powigzanie - typ

Definicja Sposob, w jaki osoba/grupa, data, przedmiot, idea,
wydarzenie, aktywnos¢ lub miejsce sg powigzane z historig
obiektu badz okazu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady noszony; uzywany; odwiedzony; przechowywany

Uzycie Zapisz jednostke Powigzanie - typ jak dla jednostki

informacji Powigzana aktywnos¢, Powigzana idea, Powigzany
krag kulturowy , Powigzana data, Powigzane wydarzenie,
Powigzana osoba, spotecznosc albo organizacja, Powigzany
obiekt oraz Powigzane miejsce.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzany krag kulturowy

Definicja Szerszy kontekst kulturowy, z ktérym zwigzany jest obiekt
badz grupa obiektow.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrédle terminologii.

Przykfady belgijski; romanski; kultura Anglow, kultura klaktonska;
kultura przeworska; Kurpie

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektéw
i w przypadkach, gdy nie mozna zastosowac bardziej
precyzyjnych jednostek Wytworzenie obiektu - spotecznosc/
osoba/organizacja, Data - okres lub Styl.

Pamietaj, ze niektére pojecia w potocznym znaczeniu
archeologicznym mogg mie¢ wiele odniesien i mogg by¢
zapisane pod réznymi nagtéwkami, np.: "6ic" moze by¢
zapisane jako Data - okres (znaczenie chronologiczne)
Wytworzenie obiektu - spotecznosc (znaczenie etniczne)

lub Powigzany krag kulturowy (ma istotne cechy i/lub
kontekstowy zwigzek, ktéry wigze obiekt z ,belgijskg” kulturg
materialng).

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Powigzany obiekt
Definicja Obiekt powigzany z obiektem bgdz grupg obiektéw.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrédle terminologii. Uzyj tego
samego zrddta terminologii, co w przypadku jednostki
informacji Nazwa obiektu.

Przyktady Patrz: Nazwa obiektu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub grupy obiektdw.
Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzany obiekt - komentarz

Definicja Narracyjny opis rodzaju relacji obiektu powigzanego
z opisywanym obiektem.
Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Obiekt jest pierwowzorem dla obiektu znajdujgcego sie
w kolekcji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej relacji z innym obiektem.
Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzany obiekt - numer

Definicja Numer identyfikacyjny obiektu zapisany w jednostce Obiekt -
numer, ktéry jest powigzany z opisywanym obiektem.

Jak zapisywac Patrz: Obiekt - numer.

Przyktady 1992.1234; 1992.12.1

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej relacji.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzany obiekt - powigzanie

Definicja Rodzaj relacji obiektu powigzanego z opisywanym obiektem.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady kopia; wyobrazenie; projekt; model; zrédto; pierwowzor

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informac;ji

Powigzany obiekt - numer.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Powigzany obiekt - typ

Definicja Pojecie okreslajgce nature powigzanego obiektu w jednostce
informacji Powigzany obiekt.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady meble; bron

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji
Powigzany obiekt.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powierzajacy

Definicja Osoba albo Organizacja, od ktérej wypozyczono dany

obiekt, jesli jest ona inna niz Aktualny wtasciciel albo Dajgcy
w wypozyczenie.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. jednostek z grupy Informacje o osobie, takich jak
nazwisko i imie. Jednostki informacji dotyczgce spotecznosci,
0s0b i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje
o spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji.
Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany sposdb zapisu
imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.
Grupa Informacje o wejsciu obiektu

Powierzajgcy - wymagania

Definicja Wymagania dotyczgce warunkéw przechowania obiektu
badz grupy obiektéw, wskazane przez powierzajgcego badz
wtasciciela, w tym warunki przechowania dokumentacji
archeologiczne;.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego depozytu.
Przyktady Nie uruchamia¢; eksponowac w kuloodpornej w gablocie;

przechowywaé poza dostepem Swiatta

Grupa Informacje o wejsciu obiektu
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Prawa - data rozpoczecia

Definicja Data poczatkowa obowigzywania praw.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla praw.
Grupa Informacje o prawach do obiektu

Prawa - data zakonczenia

Definicja Data korica obowigzywania praw.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla praw.
Grupa Informacje o prawach do obiektu

Prawa - komentarz

Definicja Wszelkie szczegdty dotyczace praw nieujete nigdzie indzie;j.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Zapisz np. status
praw autorskich oryginalnego obrazu, w sytuacji gdy
organizacja ma prawa autorskie do fotografii tego obrazu.

Przyktady Organizacja ma prawo do uzycia fotografii tylko dla celow
wewnetrznych. Prawa autorskie do oryginalnego obrazu
nalezg do artysty.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.
Grupa Informacje o prawach do obiektu

Prawa - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikujgcy prawa.

Jak zapisywac Moze zawierac¢ prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady R1993.123

Uzycie Zapisz tylko raz dla praw.

Grupa Informacje o prawach do obiektu
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Prawa - posiadacz

Definicja Posiadacz praw powigzanych z obiektem lub innymi
utworami.
Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji,

w tym np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje
o spotecznosci, Informacje o osobie albo Informacje

0 organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Uzycie Mozna zapisa¢ wiecej niz jednego posiadacza praw
w jednostce informacji Prawa - posiadacz, jesli prawa
sg wspotdzielone

Grupa Informacje o prawach do obiektu

Prawa - posiadacz - kontakt

Definicja Organizacja albo Osoba upowazniona przez posiadacza
praw zapisanego w jednostce informacji Prawa - posiadacz
do dziatania w jego imieniu na rzecz jego praw.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o organizacji albo
Informacje o osobie. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o organizacji albo Informacje o osobie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Prawa - posiadacz.

Grupa Informacje o prawach do obiektu

Prawa - typ

Definicja Typ zapisywanych praw w powigzaniu z obiektem,
dokumentem lub tekstem.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady prawo autorskie; prawo do publikacji; prawo ochrony danych

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego typu praw obowigzujgcych

wzgledem obiektu.

Grupa Informacje o prawach do obiektu
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Procedura -
Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

data rozpoczecia

Data rozpoczecia procedury.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17

Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisac
date rozpoczecia procedury, np. [Dawanie w wypozyczenie]
data rozpoczecia. Zapisz tylko raz dla kazdego wystgpienia
procedury. Nalezy pamietaé, ze ta jednostka informacji
dotyczy zaréwno procedur, ktére majg poczatek i koniec

w okresie krotszym niz jeden dzien, jak i trwajgcych dtuzej.

Wspdlne jednostki proceduralne

Procedura -
Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

data zakonczenia

Data zakonczenia procedury.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17

Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisa¢
date zakonczenia procedury, np. [Dawanie w wypozyczenie]
data zakoriczenia. Zapisz tylko raz dla kazdego wystgpienia
procedury. Zapisz, aby opisa¢ procedure obejmujgca wiecej
niz jeden obiekt. Nalezy pamieta¢, ze ta jednostka informacji
dotyczy zaréwno procedur, ktére majg poczatek i koniec

w okresie krotszym niz jeden dzien, jak i trwajgcych dtuzej.

Wspdlne jednostki proceduralne
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Procedura - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce procedury, ktére nie
zostaty zapisane w innych jednostkach informacji przy uzyciu
kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktfady Audyt zostat przeprowadzony w dwdch etapach, poczgwszy
od Sali A, z priorytetem dla wszystkich prac sprzed 1850 roku.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Procedura - tytut.
Zapisz, aby opisa¢ procedure obejmujgcg wiecej niz jeden
obiekt.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne

Procedura - odpowiedzialny

Definicja Osoba albo Organizacja odpowiedzialna za przeprowadzenie
procedury.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Procedura - tytut.
Zapisz, aby opisa¢ procedure obejmujgcg wiecej niz jeden
obiekt.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne

Procedura - tytut

Definicja Nazwa przypisana do prowadzonej procedury badz projektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Audyt gtéwnego magazynu przeprowadzony w 1996 roku

Uzycie Zapisz raz dla przeprowadzanej procedury.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne
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Proces - data

Definicja Data zakonczenia procesu zwigzanego z obiektem.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadzZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla danego Procesu.
Grupa Informacje o procesie

Proces - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce procesu zwigzanego
z obiektem, ktére nie mogty by¢ zapisane w innych
jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowane;j

terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Oprawiony na wystawe Uczniowie Hipokratesa nad Mottawg
w Muzeum Narodowym w Gdansku.

Uzycie Zapisz tylko raz dla danego Procesu.

Grupa Informacje o procesie

Proces - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny procesu przeprowadzonego
na obiekcie badz grupie obiektéw. Powinien stuzy¢ jako
odniesienie do dokumentacji procesu.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przykfady P1993.123

Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Proces - numer

referencyjny moze by¢ uzyty dla jednego lub wigcej obiektow
poddanych razem procesowi.

Grupa Informacje o procesie
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Proces - osoba/organizacja

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Osoba albo Organizacja odpowiedzialna za przeprowadzenie
procesu na obiekcie.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym

np. jednostek z grupy Informacje o osobie, takich jak nazwisko
i imie. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone

sq w grupie Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu
imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla procesu.

Informacje o procesie

Proces - sposob

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Metoda uzyta do przeprowadzenia procesu na obiekcie.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

modyfikacja; preparowanie; datowanie radioweglowe;
automatyczna identyfikacja gatunkéw

Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, jesli zastosowano
wiecej niz jedng metode.

Informacje o procesie

Przeglad kolekcji - autoryzacja - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Przeglad
kolekcji - osoba autoryzujgca wydata ostateczng zgode

na rozpoczecie przegladu kolekcji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

17/12/2017; 2018-08-04
Zapisz tylko raz dla przeglgdu kolekciji.

Informacje o przegladzie kolekc;ji
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Przeglad kolekcji - data rozpoczecia
Definicja Data rozpoczecia przegladu kolekcji.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla przegladu kolekciji.
Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji

Przeglad kolekcji - data zakonczenia

Definicja Data zakonczenia przegladu kolekcji.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzie, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla przegladu kolekcji.
Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji

Przeglad kolekcji - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce procedury, ktére nie zostaty
zapisane w innych jednostkach informacji.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Znalezione w dodatkowym pomieszczeniu magazynowym.

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego przegladu kolekcji.

Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji
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Przeglad kolekcji - kryteria
Definicja Kryteria opisywanego przegladu kolekcji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady zgodnos¢ z politykg gromadzenia zbioréw; znaczenie
historyczne; potencjat ekspozycyjny; potencjat edukacyjny;
potencjat badawczy; dokumentacyjny; stan zachowania;
identyfikacja duplikatéw

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa Informacje o przegladzie obiektu w kolekcji

Przeglad kolekcji - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer przypisany dla przegladu kolekciji.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady Przeglad20171

Uzycie Zapisz tylko raz dla przegladu kolekcji.

Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji

Przeglad kolekcji - odpowiedzialny
Definicja Osoba albo Organizacja odpowiedzialna za przeglad kolekc;ji.

Jak zapisywac Moze byc¢ konieczne uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla przeglgdu kolekciji.
Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji
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Przeglad kolekcji - osoba autoryzujgca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na rozpoczecie
przegladu kolekcji.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla przegladu kolekcji.
Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji

Przeglad kolekcji - powod

Definicja Powdd, dla ktérego odbywa sie przeglad kolekcji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady porzgdkowanie magazynow; porzgdkowanie kolekcji;
weryfikacja informacji; przeglad stanu zachowania

Uzycie Zapisz tyle razy, ile potrzeba dla przegladu kolekcji.

Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji

Przeglad kolekcji - sposéb

Definicja Metoda przegladu zbioréw.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady wyrywkowa; szczegétowa; grupowa

Uzycie Zapisz tylko raz dla przegladu kolekc;ji.

Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji

Przeglad kolekcji - status

Definicja Status procesu przegladu kolekcji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady rozpoczety; etap 1zakonczony; zakonczony

Uzycie Zapisz tylko raz dla przegladu kolekc;ji.

Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji
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Przeglad kolekcji - status - data

Definicja Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji Przeglad
kolekcji - status.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Przeglad kolekcji -
status.

Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji

Przeglad kolekcji - typ

Definicja Typ prowadzonego przegladu kolekcji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przykfady stan zachowania; znaczenie; porzgdkowanie

Uzycie Zapisz dla danego przegladu wiecej niz raz tylko jesli mozna

mu przypisa¢ wiecej niz jeden typ.

Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji

Przeglad kolekcji - tytut

Definicja Nazwa nadana przeglagdowi kolekciji.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Przeglad monet rzymskich 2017; Ewaluacja istotnosci kolekc;ji
2018

Uzycie Zapisz tylko raz dla przeglgdu kolekciji.

Grupa Informacje o przegladzie kolekc;ji
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Przeglad kolekcji - wynik

Definicja Wynik przegladu obiektu lub grupy obiektéw w kolekcji dla
jednostki informacji Przeglad kolekcji - kryteria.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojec.

Przykfady 1, 2; 3; A; B; C; staby; dobry; tak; nie

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Przeglad kolekcji -
kryteria.

Grupa Informacje o przegladzie obiektu w kolekcji

Przeglad kolekcji - wynik - data

Definicja Data, kiedy jednostka informacji Przeglad kolekcji - wynik
zostata przypisana do obiektu lub grupy obiektow.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Przeglad kolekcji -
wynik.

Grupa Informacje o przegladzie obiektu w kolekcji

Przeglad kolekcji - zalecenia

Definicja Dziatania, ktére nalezy podjg¢ na obiekcie lub grupie
obiektow po przegladzie kolekcji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady rozwazy¢ usuniecie; potrzeba przeprowadzenia konserwacji;
potrzebne przeprowadzenie badan

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow
w przegladzie.

Grupa Informacje o przegladzie obiektu w kolekcji
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Przemieszczenie - autoryzacja - data

Definicja Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji
Przemieszczenie - osoba autoryzujgca wyrazita ostateczng
zgode na przemieszczenie.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla przemieszczenia.
Grupa Informacje o przemieszczeniu

Przemieszczenie - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace przenoszenia obiektu
badz grupy obiektéw, ktére nie zostaty zapisane w innych
jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowane;j

terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Trasa przemieszczenia powinna uwzglednia¢ obecne prace
budowlane.

Uzycie Zapisz tylko raz dla przemieszczenia.

Grupa Informacje o przemieszczeniu

Przemieszczenie - kontakt

Definicja Dane osobowe pracownika odpowiedzialnego za obiekt
w trakcie przemieszczenia.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przykfady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla przemieszczenia.

Grupa Informacje o przemieszczeniu
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Przemieszczenie - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dla przemieszczenia obiektu
badz grupy obiektéw. Powinien stuzy¢ jako odniesienie
do dokumentacji przemieszczenia.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady M1993.123

Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Przemieszczenie -

numer referencyjny moze zostaé przypisany do jednego lub
wiecej obiektdw przemieszczanych razem.

Grupa Informacje o przemieszczeniu

Przemieszczenie - osoba autoryzujgca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na przemieszczenie.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla przemieszczenia.
Grupa Informacje o przemieszczeniu

Przemieszczenie - przyczyna

Definicja Przyczyna, dla ktérej miato miejsce przemieszczenie.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady konserwacja, branie w wypozyczenie; wystawa

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu lub grupy obiektéw, ktére

s przemieszczane.

Grupa Informacje o przemieszczeniu
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Przemieszczenie - sposob

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Sposob, w jaki nalezy przemieszczaé obiekt.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkc;ji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

nies¢ recznie; za pomocg woézka; podnosnikiem

Zapisz wiecej niz raz dla obiektu tylko w przypadku, gdy
jest wiecej niz jedna potrzeba uzycia jednostki informacji
Przemieszczenie - sposob.

Informacje o przemieszczeniu

Przeniesienia tytutu - numer

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Unikalny numer identyfikacyjny dla przeniesienia wtasnosci
lub wydarzenia zwigzanego z pozyskaniem obiektu. Powinien
stuzy¢ jako odniesienie do dokumentacji przeniesienia
wtasnosci lub procesu pozyskiwania obiektu. Numer moze
by¢ przypisany do umowy przeniesienia wtasnosci.

Moze zawierac¢ prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

T1993.123

Ten sam numer z jednostki informacji Przeniesienia tytutu -
numer moze by¢ przypisany do jednego lub wigcej obiektow
wykrytych razem, ale obiekt moze mie¢ tylko jeden numer
referencyjny utraty/uszkodzenia odnotowany w jednostce
informacji Przeniesienia tytutu - numer.

Informacje o nabyciu

Przeniesienie - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Data przeniesienia obiektu z Aktualnej lokalizacji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Aktualna lokalizacja.

Informacje o przemieszczeniu
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Przeniesienie wtasnosci - cena

Definicja Catkowita cena zaptacona za obiekt (wliczajgc podatki),
gdy prawo wtasnosci byto przenoszone miedzy kolejnymi
wtascicielami.

Jak zapisywac Uzyj polskiej waluty. Przelicz warto$ci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamigetajgc o uzyciu wtasciwego kursu.
Uzycie Obiekt - nota historyczna do odnotowania szczego6tow
zwigzanych z obcg walutg, w ktérej wykonano ptatnosc.

Przyktady 750,00

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego udokumentowanego Wiasciciela
obiektu.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Przeniesienie wtasnosci - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce zmian tytutu wtasnosci,
zanim zostat on przeniesiony na organizacje, ktére nie zostaty
odnotowane w innych jednostkach informacji przy uzyciu
kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Odziedziczony po Leonie Raczyriskim w 1756 r.; wniesione
w posagu przez Mari¢ Amparo Munoz y de Borbon ksiezne
Czartoryska, ktora byta zong Wtadystawa i matkg Augustyna

Uzycie Zapisz tylko raz dla zmiany wtasnosci.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Przeniesienie wiasnosci - sposob

Definicja Sposob, w jaki tytut wtasnosci obiektu byt przenoszony
miedzy kolejnymi Wtascicielami, zanim zostat przeniesiony
na organizacje.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady prezent; zakup; sprzedaz na aukgji

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej zmiany wtasnosci. Uzyj jednostki

informacji Nabycie - sposéb dla przeniesienia tytutu
wtasnosci w zwigzku z pozyskaniem obiektu do organizaciji.
Uzyj jednostki informacji Obiekt - nota historyczna, aby

w petni opisaé okolicznos$ci zmiany wtasnosci.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Przyczyna
Definicja Przyczyna przeprowadzenia procedury.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady konserwacja; sprzedaz; przeniesienie; wystawa; badania;
wypozyczenie

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla procedury. Uzyj
w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisac
przyczyne przeprowadzenia procedury, np. [Dawanie
w wypozyczenie] Przyczyna. Tyle razy, ile jest to konieczne
dla kazdego wystgpienia procedury dla obiektu bgdz grupy
obiektow. Nalezy pamietaé, ze wystepujg tez oddzielne
jednostki informacji: Nabycie - uzasadnienie, Wejscie
- przyczyna, Zbycie - przyczyna, Wytworzenie obiektu -
przyczyna.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne

Reprodukcja - aktualna lokalizacja

Definicja Aktualna lokalizacja reprodukciji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych pojec¢ lub kodéw. Upewnij sig, ze wszystkie
lokalizacje mogg by¢ szczegdtowo opisane przy uzyciu
unikalnych pojec.

Przyktfady U.23.2.44, szafa 3, potka 4; <serwer>:\obrazy\1955\3
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednej reprodukcji lub jej czesci.
Grupa Informacje o reprodukcji

Reprodukcja - data

Definicja Data powstania reprodukcji.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukciji.

Grupa Informacje o reprodukgji
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Reprodukcja - format

Definicja Format analogowy lub cyfrowy reprodukcji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady 35 mm; Super 8; TIFF; JPEG; MP3

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukcji.

Grupa Informacje o reprodukcji

Reprodukcja - numer
Definicja Unikalny numer identyfikacyjny reprodukciji.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer. Niektére muzea uzywajg
tej jednostki do zapisania petnej nazwy zdigitalizowanego
pliku, zgodnie z przyjetym systemem.

Przyktady N1234-1993; R-2017-0017; 12022013_jkowalski_0001.jpg
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukcji.
Grupa Informacje o reprodukcji

Reprodukcja - opis

Definicja Opis cech jednoznacznie identyfikujgcych reprodukcije.
Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przykfady Szczegoty dekoracji; Obiekt na wystawie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukciji.

Grupa Informacje o reprodukgji

Reprodukcja - przyczyna

Definicja Powdd powstania reprodukciji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przykfady wystawa; strona internetowa; publikacja; konserwacja

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukciji.

Grupa Informacje o reprodukgji
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Reprodukcja - status

Definicja Status reprodukcji, szczegdlnie wsréd wielu kopii.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady kopia matka; kopia zapasowa; kopia robocza

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukcji.

Grupa Informacje o reprodukcji

Reprodukcja - typ

Definicja Medium uzyte do wykonania reprodukcji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady fotografia cyfrowa; forma odlewnicza; fotografia analogowa;
dzwiek cyfrowy

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukcji.

Grupa Informacje o reprodukcji

Reprodukcja - wnioskujacy
Definicja Osoba albo Organizacja zlecajgca wykonanie reprodukciji.

Jak zapisywac Moze by¢ konieczne uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukcji.
Grupa Informacje o reprodukgji

Reprodukcja - wykonawca

Definicja Osoba albo Organizacja wykonujgca reprodukcje.

Jak zapisywac Moze by¢ konieczne uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej reprodukcji.

Grupa Informacje o reprodukcji
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Skrocony opis
Definicja Opis tekstowy obiektu w jednym zdaniu, standardowo
uzywany dla celéw administracyjnych i identyfikacyjnych.
Zawiera najwazniejsze informacje z pewnej liczby odrebnych
opisowych jednostek informacji.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Udziel informaciji
wystarczajgcych do zidentyfikowania obiektu na potrzeby
kontroli fizycznej obecnosci, tytutéw dokumentéw i rejestrow
akcesji. Informacja nie musi by¢ unikalna, ale powinna
umozliwia¢ wizualne rozpoznanie obiektu jesli to mozliwe.

Jak zapisywac

Nalezy dazy¢ do ograniczenia tekstu do mniej niz 15 wyrazow.
Zdanie moze by¢ ztozone z dowolnej kombinacji informaciji -
tres¢ bedzie zr6znicowana w zaleznosci od obiektu i kolekciji.

Przyktady
Uzycie

Grupa

Dobrym rozwigzaniem moze by¢ przyjecie wzoru opisu
np. rozpoczecie opisu od frontu obiektu w kierunku tytu,

badz z zewnatrz do wewnatrz lub posiadanie kontrolowanego

zestawu kolorow.
Zabarwiony na niebiesko dzbanek ceramiczny, XX wiek.
Zapisz dla obiektu co najmniej raz.

Informacje identyfikujgce obiekt

Specjalne warunki wypozyczenia

Definicja Okreslenie warunkéw wypozyczenia obiektu z organizacji,
jako uzupetnienie standardowych warunkéw.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Kolekcja musi pozostawaé pod statym nadzorem osoby
przebywajgcej w tym samym pomieszczeniu.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie
w wypozyczenie - numer referencyjny.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Spedycja - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace wysytki obiektu, w tym
szczeg6ty wymagan dotyczacych transportu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Trzymacd pionowo - wymaga zawieszenia typu air-ride.

Uzycie Zapisz tylko raz dla przemieszczenia.

Grupa

Informacje o przemieszczeniu
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Spedytor

Definicja Osoba albo Organizacja, ktérej przydzielono
odpowiedzialno$¢ za przeniesienie obiektu badz obiektéw
z terenu organizaciji.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla przemieszczenia.

Grupa Informacje o przemieszczeniu

Spedytor - kontakt

Definicja Dane osoby, ktérej przydzielono odpowiedzialno$é za zwrot
z ramienia zatwierdzonego Spedytora.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Spedytor.
Grupa Informacje o przemieszczeniu

Spotecznosé - grupa

Definicja Grupa badz czes¢ narodu, ktére mozna zidentyfikowad
w ramach Spotecznosci.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia stosujgc znaki interpunkcyjne
tylko w przypadku, gdy stanowig one czes¢ nazwy
i wielkich liter w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przyktady Jorubowie; Kaszubi; Chinczycy Han
Uzycie Zapisz tylko raz dla Informacji o spotecznosci.

Grupa Informacje o spotecznosci
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Spotecznosé - grupa jezykowa

Definicja Szersza grupa ludzi w ramach Spofecznosci identyfikowalna
przez wspolne korzenie jezykowe.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, wstawiajgc znaki interpunkcyjne
tylko w przypadku, gdy stanowig one czes¢ nazwy
i wielkie litery w inicjatach nazw witasnych. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przyktady drawidyjska; starobiatoruska; anatolijska
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o spofecznosci.
Grupa Informacje o spotecznosci

Spotecznos¢ - kultura
Definicja Typ cywilizacji, ktéry mozna zidentyfikowac.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia stosujgc znaki interpunkcyjne
tylko w przypadku, gdy stanowig one czes¢ nazwy
i wielkich liter w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przyktady Aztekowie; Olmekowie; kultura przeworska; kultura Samarra
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o spofecznosci.
Grupa Informacje o spotecznosci

Spotecznos¢ - powigzanie

Definicja Sposéb, w jaki Spofecznosc jest powigzana z okreslonym
obiektem.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady budowniczowie; uzytkownicy; autorzy wzoru

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o spotecznosci
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Stan zachowania

Definicja Pojedyncze pojecie okreslajgce stan zachowania obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji.
Prowadz liste standardowych pojec¢ lub kodow. Catkowity
stan zachowania obiektu bedzie taki sam jak najpowazniejszy
stwierdzony stan jednostkowy.

Przyktady 1; 2; A; B; zty; dostateczny

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie. Uzyj z poprzednimi jednostkami Stan zachowania
do odnotowania zmian w stanie obiektu.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu

Stan zachowania - data

Definicja Data zarejestrowania stanu zachowania obiektu.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Stan zachowania.
Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu

Stan zachowania - komentarz

Definicja Skrécony opis stanu zachowania obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz
w kontekscie procedur, w ktérych informacja bedzie uzywana,
odnoszac sie w szczegdlnosci do niestabilnosci, zarazenia
szkodnikami lub innych problemow, ktére trzeba odnotowac.
Pozytywne informacje mogg by¢ rowniez odnotowane
w przypadku, gdy nie stwierdzono uszkodzen. Uzyj jednostki
informacji Opinia konserwatorska do opisania szczeg6towego
stanu zachowania.

Przyktady Pekniecie na wieczku o dtugosci 21 mm, odbarwienia wokét
dzidbka.

Otwory po kotatkach wrezykach na lewej przedniej nodze.

Uzycie Zapisz tylko raz przy kazdej kontroli lub ocenie stanu
zachowania obiektu.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu
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Status

Definicja Etap procedury, na jakim znajduje si¢ konkretny obiekt.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady planowana; anulowana; zamknigeta; wnioskowana;
zaaprobowana; uzgodniona; do przegladu; konserwacja;
wnioskowana fotografia

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisac
etap procedury, np. [Dawanie w wypozyczenie] Status. Zapisz
tylko raz dla kazdej procedury. Poprzednie etapy zapisane
w jednostce informacji Status mogg by¢ zachowane, jednakze
powinny by¢ powigzane z jednostkg informaciji Status - data
w celu identyfikacji aktualnego statusu.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne

Status - data

Definicja Data zapisania statusu procedury.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisa¢
date statusu procedury, np. [Dawanie w wypozyczenie] Status
- data. Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Status.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne

Status - data przegladu

Definicja Data, kiedy status zostanie poddany przeglagdowi.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtowkami grup informacji, aby zapisac
date statusu procedury, np. [Dawanie w wypozyczenie] Status
- data przeglgdu. Zapisz tylko raz dla jednostki informacji
Status.

Grupa Wspdlne jednostki proceduralne

122



Styl

Definicja Style lub szkoty odnoszace sie do obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajac interpunkcji tylko
wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i wielkich liter
w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych
pojec. Style mogg wynika¢ m.in. z uwarunkowan
historycznych i geograficznych.

Przyktady fowizm; gotycki; szkota Maruyama; kapizm; romanski; rokoko;
manieryzm

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Technika

Definicja Procesy, metody, techniki bgdz narzedzia wykorzystane
do wytworzenia lub dekoracji obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady rzezbienie; malowanie; trawienie; rysowanie; akwaforta

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o wytworzeniu obiektu

Technika - typ

Definicja Pojecie okreslajgce nature terminu zapisanego w jednostce
informacji Technika.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady dekoracja; stolarka

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji
Technika.

Grupa Informacje o wytworzeniu obiektu
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Tekst

Definicja Opis objasniajgcy uzycie obiektu lub zespotu obiektow,
ewentualnie etykieta.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady MIEDZIANY CZAJNIK, 1860. Ten czajnik byt uzywany
w kuchni Andale Hall. Podarowany przez pana Johna Evansa.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu

Tekst - autor

Definicja Osoba albo Organizacja, ktéra stworzyta tekst.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
o organizacji. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji
Tekst.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu

Tekst - data

Definicja Data powstania tekstu.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.

Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Tekst.
Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu
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Tekst - jezyk

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Jezyk tekstu.

Uzyj pojedynczego pojecia aby okresli¢ jezyk tekstu

na etykiecie. Nie stosuj interpunkcji, o ile nie stanowi ona
integralnej cze$ci nazwy jezyka. Uzywaj wielkich liter
wytgcznie dla nazw wtasnych.

francuski; angielski; fr; an
Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Tekst.

Informacje o uzytkowaniu obiektu

Tekst - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Uwagi do tekstu, ktére nie zostaty zapisane nigdzie indziej.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Test powinien by¢ uzywany tylko do wystaw na miejscu.
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Tekst.

Informacje o uzytkowaniu obiektu

Tekst - numer referencyjny

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Niepowtarzalny identyfikator tekstu.

Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

TEKST1234-1993; TEKST-2017-0017
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Tekst.

Informacje o uzytkowaniu obiektu

Tekst - odbiorca

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Typ odbiorcy, dla ktérego stworzono tekst.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

spoteczenstwo; osoba méwigca po francusku; uczniowie
Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Tekst.

Informacje o uzytkowaniu obiektu
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Tekst - przyczyna

Definicja Przyczyna powstania tesktu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady strona internetowa; wystawa; publikacja

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Tekst.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu

Tres¢ - aktywnosé

Definicja Czynnos¢ przedstawiona na obiekcie lub przez niego
opisana.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych poje¢.

Przyktady picie herbaty; ptywanie; adoracja

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tresé - data

Definicja Data przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki
informacji do opisania datowania, np. dla przedziatu dat lub
tekstowego wyrazenia datowania, jak i dla etapu produkcji,
do ktérego odnosi si¢ data. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie. Uzyj jednostki
informacji Data - okres do zapisu nienumerycznego
datowania i epok odnoszacych si¢ do produkcji obiektu.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Tres¢ - idea

Definicja Idea przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady mitos¢; pokoj

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ - inne

Definicja Element tresci przedstawiony na obiekcie lub przez niego
opisany, ktérego nie uwzgledniajg pozostate jednostki
informacji dotyczace tresci.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé. Organizacja powinna
okresli¢, jakie aspekty tresci majg by¢ zapisywane w tej
jednostce informaciji.

Przykfady drewno; kobieta
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ - inne - typ

Definicja Typ elementu zapisywanego w jednostce informacji Tresc¢ -
inne.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady ornament; pte¢

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Tres¢ - inne.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Tres¢ - jezyk
Definicja Jezyk tekstowej zawartosSci obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego terminu do identyfikacji jezyka uzytego
w zapisie. Nie stosuj interpunkcji, o ile nie stanowi ona
integralnej cze$ci nazwy jezyka.

Przyktfady francuski; angielski; fr; an
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace tresci obiektu, ktére nie
zostaty zapisane w innych jednostkach informacji przy uzyciu
kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Projekt zawarty w rysunku postuzyt do wykonania rzezby
do ogroddéw patacowych.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ - miejsce
Definicja Miejsce przedstawione na obiekcie lub przez niego opisane.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy wsi lub panstwa. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przykfady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Tres¢ - nazwa wydarzenia

Definicja Wydarzenie przedstawione na obiekcie lub przez niego
opisane.
Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajgc interpunkcji tylko

wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i wielkich liter
w przypadku nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych

pojec.
Przyktady bitwa pod Grunwaldem; Jarmark Dominikanski
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tre$¢ - nazwa wydarzenia - typ

Definicja Pojecie okreslajgce nature powigzanego obiektu w jednostce
informacji Tres¢ - nazwa wydarzenia.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przykfady koronacja; masakra; bitwa; impreza w ogrodzie

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Tresc -

nazwa wydarzenia.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ - obiekt
Definicja Obiekt przedstawiony na obiekcie lub przez niego opisany.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych
pojeé, opartg na uznanym zrédle terminologii. Uzyj tego
samego zrddta terminologii, co w przypadku jednostki
informacji Nazwa obiektu.

Przykfady Patrz: Nazwa obiektu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Tres¢ - obiekt - typ

Definicja Pojecie okreslajgce nature powigzanego obiektu w jednostce
informacji Tres¢ - obiekt.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady meble; bron

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji Tresc -
obiekt.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tresc¢ - opis

Definicja Ogodlny opis przedstawionej tresci lub opis obiektu bez
interpretacji. Moze zawierac¢ opisy tresci wszelkich rodzajéw
dZzwiekowych i wizualnych prac. Uzyj jednostek Skrdcony opis
oraz Opis fizyczny do opisu innych cech obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Scena polowania z dwiema postaciami jadgcymi konno.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ - organizacja

Definicja Organizacja przedstawiona na obiekcie lub przez niego
opisana.
Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym

np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o organizacji.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Tres¢ - osoba

Definicja Osoba przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tres$¢ - pozycja

Definicja Umiejscowienie przedstawionej lub opisywanej tresci
na obiekcie.
Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady awers; rewers; krawedz; przdd; tyt; bok prawy
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla przedstawienia lub opisu.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tres$¢ - rodzaj pisma
Definicja Rodzaj pisma tekstowej zawartosci obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego terminu do identyfikacji uzytego
rodzaju pisma. Nie stosuj interpunkcji, o ile nie stanowi ona
integralnej cze$ci nazwy rodzaju pisma. Uzywaj wielkich liter
wytgcznie dla nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych

pojec.

Przyktady pismo odreczne; cyrylica; niezidentyfikowane pismo
dalekowschodnie

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Tres¢ - spotecznos¢é

Definicja Spotecznosc¢ przedstawiona na obiekcie lub przez niego
opisana.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy plemienia, grupy jezykowej. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje
o spofecznosci. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tworzywo

Definicja Podstawowe materiaty i media, z ktérych sktada sie obiekt.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich
liter. Prowad? liste standardowych pojeé. Okresl zaréwno
nosnik jak i baze dwuwymiarowych obiektow (np. ptétno
i farba olejna dla obrazu). Nie opisuj pokrycia powierzchni
(np. werniksu na obrazach), chyba ze sg powodem
szczegdlnej uwagi. Nie uzywaj nazw handlowych.

Przyktady drewno; stal hartowana; ptétno; heban; farba olejna

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tworzywo - nazwa

Definicja Nazwa pospolicie uzywana do okreslenia konkretnego bgdz
charakterystycznego tworzywa, pozwalajgca doktadniej
zdefiniowaé podstawowe tworzywo. Moze to by¢ nazwa
lokalna lub powszechna, uzywana dla konkretnego typu
tworzywa bgdz nazwa marki lub produktu.

Jak zapisywac Tak jak jest potocznie uzywane.

Przyktady ztoto 10-karatowe; anilana; stal damasceriska

Uzycie Zapisz tam, gdzie jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

132



Tworzywo - sktadnik

Definicja Nazwa istotnego sktadnika, inkluzji lub sladéw innych
tworzyw w tworzywie, z ktérego obiekt lub okaz jest
wykonany. Moze rowniez obejmowac patyne lub produkty
korozji, ktére powstaty na powierzchni obiektu i sg na tyle
istotne, ze trzeba je udokumentowad.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé. Organizacja powinna
okresli¢, czy uzywac skrétéw chemicznych czy petnych nazw,
np. Cu czy miedz

Przyktady wegiel; tkanina; zmineralizowane

Uzycie Jeden lub wiecej razy, w zaleznosci od tego, jak duzo
sktadnikéw materiatu trzeba odnotowaé. Zapisane powinny
by¢ tylko istotne komponenty obiektu, ktére poddano
badaniom naukowym i analizie.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Tworzywo - sktadnik - komentarz

Definicja Stuzy do zapisania dalszych informacji dotyczgcych jednostki
Tworzywo - sktadnik.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Skorupa nieregularna, pokruszona, gtebokos¢ 1-2,5 mm.

Sadza weglowa na dolnej zewnetrznej powierzchni.

Zwigzek chemiczny w patynie wskazuje na pochéwek
w suchych warunkach.

Uzycie Zapisz, jesli ma to zastosowanie, dla jednostki informacji
Tworzywo - sktadnik.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Tworzywo - zrédto

Definicja

Jak zapisywac

Uzycie

Przykfady
Grupa

Miejsce geograficzne naturalnego wystepowania rosliny,
zwierzecia bgdz materiatéw geologicznych, ktdre zostaty
uzyte do stworzenia obiektu lub okazéw, bgdz stanowig
ztoza same w sobie np.: kamieniotom stanowigcy zrédto
kamienia, kraj pochodzenia drewna, odkrywka geologiczna
dla importowanego kamienia i skamielin. Zwré¢ uwage,

ze istnieje odrebna jednostka informacji Wytworzenie
obiektu - miejsce, ktéra zawiera informacje, gdzie oryginalne
tworzywa podlegajg modyfikacji poprzez ludzkie zabiegi

w procesie tworzenia obiektu.

Niezbedne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwy miejscowosci lub panstwa, jak i etap produkcji,
z ktérym miejsce jest powigzane. Informacje na temat miejsc
zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje

0 miejscu.

Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informacji
Tworzywo.

Patrz: Informacje o miejscu.

Informacje opisujgce obiekt

Tytut

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Nazwa przypisana do obiektu lub grupy obiektow przez
artyste/tworce w chwili powstania obiektu, mogg to tez
by¢ kolejne tytuty przypisane do obiektu bgdZ powszechnie
przyjete jako odnoszgce si¢ do obiektu.

Zawsze zapisuj Tytuf z interpunkcjg i wielkimi literami
doktadnie tak jak podano. Jesli obiekt ma nazwe ,Bez

tytutu’) zapisz to jako tytut. Nazwy modeli i liczby mogg by¢
traktowane jako tytuty. Zapisz wielkie litery zgodnie z tym, jak
je zapisat artysta badz tworca.

Silver Shadow; Barbie; Madonna z Dziecigtkiem; Dama
z gronostajem; Dama z fasiczkg

Ten sam numer z jednostki informacji Tytut moze byé
przypisany do jednego lub wigcej obiektéw. Obiekt moze
mie¢ wigcej niz jeden Tytut. Tytut moze by¢ uzyty dla
nazwanej kolekcji, gdzie jednostka informacji Zapis - typ
wskazuje, ze rekord odnosi si¢ do kolekciji.

Informacje identyfikujgce obiekt
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Tytut - ttumaczenie

Definicja Dostowne ttumaczenie Tytufu na jezyk organizaciji.

Jak zapisywac Uzyj gramatyki i interpunkcji takiej, aby odpowiednio
przetozy¢ sens tytutu.

Przyktady Rabusie; Straz nocna

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informaciji Tytut.
Uzyj jednostki informacji Tytuf, aby zapisa¢ nazwy kolekcji
obiektow.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Tytut - typ

Definicja Rodzaj nazwy zapisanej w jednostce informacji Tytut.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady nadany przez artyste; seryjny; rodzajowy; kolekcji; potoczny;
handlowy

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla jednostki informaciji Tytut.

Grupa Informacje identyfikujgce obiekt

Ubezpieczenie - data autoryzacji

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji
Ubezpieczenie - osoba autoryzujgca wyrazita ostateczng
zgode na rozpoczecie procedury ubezpieczenia.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

17/12/2017; 2018-08-04
Zapisz tylko raz dla ubezpieczenia.

Informacje o ubezpieczeniu
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Ubezpieczenie - data odnowienia

Definicja Data, kiedy polisa ubezpieczeniowa powinna zostaé
odnowiona.
Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.

Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 2017-12-17; 8/10/1990

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Ubezpieczenie
- numer polisy. Pamigtaj o tym, ze odnowienie musi by¢
zrealizowane przed koncowg datg ubezpieczenia.

Grupa Informacje o ubezpieczeniu

Ubezpieczenie - data poczatkowa

Definicja Data, od ktdrej polisa ubezpieczeniowa zaczyna by¢ aktywna.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przykfady 8/10/1990; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla ubezpieczenia.
Grupa Informacje o ubezpieczeniu

Ubezpieczenie - data zakonczenia

Definicja Data, do kiedy polisa ubezpieczeniowa jest aktywna.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla ubezpieczenia.
Grupa Informacje o ubezpieczeniu
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Ubezpieczenie - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Dodatkowe informacje dotyczgce ubezpieczenia, w tym

szczegodlne warunki ubezpieczenia.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Nie obejmuje transportu; Pozyska¢ dodatkowe ubezpieczenie

W czasie przenoszenia.
Zapisz tylko raz dla ubezpieczenia.

Informacje o ubezpieczeniu

Ubezpieczenie - kwota

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Kwota, na jakg ubezpieczono obiekt.

Uzyj polskiej waluty. Zamien obcg walute na lokalng,
uwzgledniajgc kurs na dany dzien.

750,00
Zapisz tylko raz dla ubezpieczenia.

Informacje o ubezpieczeniu

Ubezpieczenie - numer polisy

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Numer polisy ubezpieczeniowej nadany przez
Ubezpieczyciela.

Uzyj numeru zgodnego z dostarczonym przez
Ubezpieczyciela.

G186585700-1

Zapisz tylko raz, za kazdym razem, gdy obiekt jest objety

procedurg ubezpieczenia.

Informacje o ubezpieczeniu
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Ubezpieczenie - numer referencyjny

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Unikalny numer identyfikacyjny ubezpieczenia nadany przez
organizacje. Numer powinien by¢ powigzany z pisemng
dokumentacjg dotyczgcg ubezpieczenia, w ktérej powinna
znajdowac sie kopia polisy.

Moze zawierac¢ prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Ubezp1993.123

Ten sam numer z jednostki informacji Ubezpieczenie - numer
referencyjny moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej
obiektow objetych tg samg polisg ubezpieczeniows, ale
obiekt moze mie¢ tylko jeden numer referencyjny zapisany
w jednostce Ubezpieczenie - numer referencyjny w danym
czasie.

Informacje o ubezpieczeniu

Ubezpieczenie - osoba autoryzujaca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na rozpoczecie
procedury ubezpieczenia.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposob zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla ubezpieczenia.

Grupa Informacje o ubezpieczeniu

Ubezpieczyciel

Definicja Osoba albo Organizacja odpowiedzialna za ubezpieczenie
obiektu bgdz grupy obiektéw.

Jak zapisywac Moze by¢ konieczne uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Wiecej niz jeden Ubezpieczyciel moze by¢ zapisany dla
obiektu tylko w przypadku, gdy jest on ubezpieczony przez
kilku ubezpieczycieli.

Grupa Informacje o ubezpieczeniu

138



Udzielanie praw - autoryzacja - data

Definicja Data zatwierdzenia licencji udzielonej przez organizacje.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla udzielenia licencji.
Grupa Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw - data rozpoczecia

Definicja Data, od ktdrej obowigzuje licencja udzielona przez
organizacje.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla licencji.
Grupa Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw - data zakonczenia

Definicja Data, do kiedy obowigzuje licencja udzielona przez
organizacje.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla licencji.
Grupa Informacje o udzielaniu praw do obiektu
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Udzielanie praw - komentarz

Definicja Wszelkie szczegdty dotyczace licencji udzielonej przez
organizacje, ktdre nie zostaty ujete nigdzie indziej.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Zapisz:
dane kontaktowe kazdej kolejnej Osoby albo Organizacji,
ktorej organizacja udzielita praw; status praw autorskich
oryginalnego dzieta/utworu, gdy organizacja udziela licencji
na wykorzystanie praw do kopii; sublicencje udzielone
stronom trzecim; klauzule gwarancji/poreczen; uwagi
np. 0 minionej historii i datach poprzednio przyznawanych
praw; wszelkie ograniczenia (np. w przypadku, gdy
dozwolone sg modyfikacje).

Przyktady Kazda publikacja musi zawiera¢ informacje o posiadaczu
praw autorskich.

Uzycie Zapisz tylko raz dla licenciji.

Grupa Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikujgcy udzielenie przez organizacje
licencji.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przykfady R0O1993.123

Uzycie Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw - osoba autoryzujgca

Definicja Osoba wydajgca ostateczng zgode na udzielenie licencji
przez organizacje.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przykfady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla udzielenia licencji.
Grupa Informacje o udzielaniu praw do obiektu
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Udzielanie praw - status zezwolenia

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Etap procesu udzielania przez organizacje licencji.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

ztozone podanie; udzielone; odrzucone
Zapisz tylko raz dla wniosku o licencje.

Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw - status zezwolenia - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji Udzielanie
praw - status zezwolenia.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Udzielanie praw -
status zezwolenia.

Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw - typ

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Typ praw udzielonych przez organizacje w ramach licencji.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

prawo autorskie; prawo do publikacji
Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla licencji.

Informacje o udzielaniu praw do obiektu
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Udzielanie praw - wnioskujgcy

Definicja Osoba albo Organizacja ubiegajgca si¢ o udzielenie licencji
przez organizacje.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
o organizacji. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla licencji.
Grupa Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Uszkodzenie/utrata - data

Definicja Data, kiedy obiekt zostat po raz pierwszy zakwalifikowany
jako uszkodzony badz brakujacy.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego stwierdzenia utraty bgdz
uszkodzenia obiektu.

Grupa Informacje o uszkodzeniu/utracie

Uszkodzenie/utrata - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce uszkodzeniu/utracie
obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Straznik zgtosit uszkodzenie skrzyni i brak obiektu.

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego stwierdzenia utraty bgdz

uszkodzenia obiektu.

Grupa Informacje o uszkodzeniu/utracie
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Uszkodzenie/utrata - numer referencyjny

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Unikalny numer identyfikacyjny dla zapisania o uszkodzeniu/
utracie obiektu bgdz grupy obiektéw. Numer powinien

by¢ powigzany z aktami zawierajgcymi catg dokumentacje
dotyczgcg utraty lub uszkodzenia obiektu.

Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numerdw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Ubytek1993.1; Uszkodzenie2017.10

Ten sam numer z jednostki informacji Uszkodzenie/utrata

- numer referencyjny moze by¢ przypisany do jednego lub
wiecej obiektdw wykrytych razem, ale obiekt moze mie¢ tylko
jeden numer referencyjny utraty/uszkodzenia odnotowany

w jednostce informacji Uszkodzenie/utrata - numer
referencyjny.

Informacje o uszkodzeniu/utracie

Uszkodzenie/utrata - sposéb

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Grupa

Sposéb, w jaki obiekt bgdz grupa obiektow zostaty utracone
lub uszkodzone.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

skradziony; spalony; zalany

Zapisz wiecej niz raz dla obiektu tylko w przypadku, gdy
jest wiecej niz jedna potrzeba uzycia jednostki informacji
Uszkodzenie/utrata - sposob.

Informacje o uszkodzeniu/utracie

Uszkodzenie/utrata - zgtaszajgcy

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Osoba zgtaszajgca utrate lub uszkodzenie obiektu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie.

Zapisz tylko raz dla kazdego zgtoszenia informacji o utracie
lub uszkodzeniu obiektu.

Informacje o uszkodzeniu/utracie
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Uzyskiwanie praw - data rozpoczecia

Definicja Data rozpoczecia obowigzywania licencji uzyskanej przez
organizacje.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla licenciji.
Grupa Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Uzyskiwanie praw - data zakonczenia

Definicja Data, do ktdérej obowigzuje licencja uzyskana przez
organizacje.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla licenciji.
Grupa Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Uzyskiwanie praw - komentarz

Definicja Wszelkie szczegdty dotyczace licencji uzyskiwanej przez
organizacje, ktdre nie zostaty ujete nigdzie indziej.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Zapisz: dane
kontaktowe kazdego kolejnego posiadacza praw zapisanego
w jednostce informacji Prawa - posiadacz; status praw
autorskich oryginalnego dzieta/utworu, gdy organizacja
otrzymuje licencje na wykorzystanie praw do kopii;
sublicencje udzielone stronom trzecim; klauzule gwarancji/
poreczen; uwagi, np. 0 minionej historii i datach
poprzednio przyznawanych praw; wszelkie ograniczenia
(np. w przypadku gdy dozwolone sg modyfikacje).

Przyktady Kazda publikacja musi zawiera¢ informacje o posiadaczu
praw autorskich.

Uzycie Zapisz tylko raz dla uzyskanych praw.

Grupa Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu
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Uzyskiwanie praw - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikujgcy nadanie licencji uzyskanej
przez organizacje.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady RI11993.123

Uzycie Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Uzyskiwanie praw - status zezwolenia

Definicja Etap uzyskiwania licencji przez organizacje.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych poje¢.

Przyktady ztozone podanie; udzielone; odrzucone

Uzycie Zapisz tylko raz dla wniosku o licencje.

Grupa Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Uzyskiwanie praw - status zezwolenia - data
Definicja Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji
Uzyskiwanie praw - status zezwolenia.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Uzyskiwanie praw -
status zezwolenia.

Grupa Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Uzyskiwanie praw - typ

Definicja Typ praw udzielonych w ramach licenciji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady prawo autorskie; prawo do publikacji

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla licencji.

Grupa Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu
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Uzytkowanie - data autoryzacji

Definicja Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji
Uzytkowanie - osoba autoryzujgca wyrazita ostateczng zgode
na uzytkowanie.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla danego uzytkowania.
Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - data rozpoczecia

Definicja Data poczatkowa uzytkowania.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla danego uzytkowania.
Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - data zakonniczenia

Definicja Data koncowa uzytkowania.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla danego uzytkowania.
Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw
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Uzytkowanie - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje o uzytkowaniu, ktére nie zostaty
nigdzie zapisane przy uzyciu kontrolowanej terminologii.
Moze obejmowac rejestr pracy obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktfady Zademonstrowany na Rajdzie Samochodowym w Bridlington
z okazji 50. rocznicy wynalezienia.

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla przypadku uzycia.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu

Uzytkowanie - miejsce
Definicja Miejsce, w ktérym obiekt jest uzytkowany.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. adresu. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone
sq w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.

Uzycie Mozna zapisa¢ wiecej niz jedng jednostke informaciji
Uzytkowanie - miejsce, jesli uzytkowanie dotyczy kilku miejsc
(np. wystawa objazdowa)

Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - numer referencyjny

Definicja Niepowtarzalny numer nadany obiektowi lub grupie obiektéw.
Numer powinien rowniez odnosi¢ sie do materiatéw
zawierajgcych cata pisemng dokumentacje dotyczgcg
uzytkowania.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady RES1993. 123; X1993.123

Uzycie Zapisz tylko raz dla danego uzytkowania.

Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw
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Uzytkowanie - ograniczenia

Definicja Informacja na temat ograniczen dotyczgcych uzytkowania
obiektu lub grupy obiektéw.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu. Prowadz liste
standardowych poje¢ lub koddéw.

Przyktady 1; 2; A; B; ograniczony; tylko obstuga

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie. Poprzednie informacje zapisane w jednostce
Uzytkowanie - ograniczenia mogq zosta¢ zachowane, ale
nalezy powigzac je z jednostkg Uzytkowanie - ograniczenia
- data, w celu okreslenia, ktéra jednostka Uzytkowanie -
ograniczenia jest aktualna.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu

Uzytkowanie - ograniczenia - data

Definicja Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji
Uzytkowanie - ograniczenia.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz. tylkg raz dla jednostki informacji Uzytkowanie -
ograniczenia.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu

Uzytkowanie - ograniczenia - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce ograniczen w uzytkowaniu
obiektu odnotowanych w jednostce informacji Uzytkowanie
- ograniczenia, ktore nie zostaty zapisane w innym miejscu
z zastosowaniem kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Dostep do obiektu tylko pod nadzorem.

Uzycie Zapisz. tylkg raz dla jednostki informacji Uzytkowanie -
ograniczenia.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu
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Uzytkowanie - organizator

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady
Uzycie

Grupa

Osoba albo Organizacja przygotowujgca wydarzenie
(np. wystawe, prezentacje lub pokaz).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie
albo Informacje o organizacji. Organizacja moze mieé
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw, imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla przypadku uzycia.

Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - osoba autoryzujgca

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady
Uzycie

Grupa

Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na uzytkowanie.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace
0sOb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.
Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany sposdb zapisu
imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie.
Zapisz tylko raz dla danego uzytkowania.

Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - pomiar - data

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji
Uzytkowanie - pomiar - wartosc.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢

poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

2017-08; 06/1972; 2018-10-04; 4/10/2018

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Uzytkowanie - pomiar
- wartosc.

Informacje o uzytkowaniu obiektu
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Uzytkowanie - pomiar - typ

Definicja Rodzaju pomiaru rejestrowanego w trakcie uzytkowania
obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktfady zwiedzajgcy wystawe; kwerendy; wystawienie na dziatanie
Swiatta; uruchomienia obiektu

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla uzytkowania.

Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - pomiar - wartos¢

Definicja Wartosc¢ liczbowa dla pomiaru zwigzanego z uzytkowaniem.

Jak zapisywac Liczba bez interpunkcji, chyba ze dla zapisu utamka
dziesietnego.

Przyktady 987; 0.234; 300; 12000

Uzycie Zapisz raz dla pomiaru zwigzanego z uzytkowaniem.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu

Uzytkowanie - pomiar - wartos¢ - doktadnos¢

Definicja Doktadnos$¢ dla jednostki informacji Uzytkowanie - pomiar -
wartosc.
Jak zapisywac Jesli jednostke informacji pozostawiono niewypetniong,

oznacza to zatozenie, ze jednostka Uzytkowanie - pomiar -
wartosc¢ jest uwazana za poprawng. Nie uzywaj wielkich liter
ani interpunkcji.

Przyktady nad; pod; w przyblizeniu; okoto; + lub - 150

Uzycie Zapisz raz dla jednostki informacji Uzytkowanie - pomiar -
wartosc.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu
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Uzytkowanie - pomiar - wartos¢ - jednostka

Definicja Jednostka miary uzyta do pomiaru w jednostce informacji
Uzytkowanie - pomiar - wartosc.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter lub
uzyj standardowych skrétéw. Prowadz liste standardowych
pojeé. Organizacja powinna zdecydowag, jakie jednostki
sg standardowe dla réznych wymiardéw i typéw obiektéw.

Przyktady Ix/h

Uzycie Zapisz raz dla jednostki informacji Uzytkowanie - pomiar -
wartosc.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu

Uzytkowanie - rezultat

Definicja Informacja na temat rezultatu uzycia.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przykfady wydatowany; zidentyfikowany; wystawiony

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla przypadku uzycia.

Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - status

Definicja Etap, na jakim znajduje sie Procedura uzytkowania zbiorow
dotyczaca konkretnego obiektu lub reprodukc;ji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady wnioskowanie; autoryzacja; uzgodnienie; zawnioskowana
konserwacja; zawnioskowana fotografia

Uzycie Zapisz tylko raz dla uzytkowanego obiektu lub reprodukcji.
Poprzednie etapy zapisane w jednostce informacji
Uzytkowanie - status mogg by¢ zachowane, jednakze
powinny by¢ powigzane z jednostkg informaciji Uzytkowanie
- status - data, w celu okreslenia, ktory status w jednostce
Uzytkowanie - status jest aktualny.

Grupa Informacje o uzytkowaniu obiektu
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Uzytkowanie - status - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji
Uzytkowanie - status.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

17/12/2017; 2018-08-04
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Uzytkowanie - status.

Informacje o uzytkowaniu obiektu

Uzytkowanie - typ

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Termin opisujgcy charakter (typ) uzytkowania.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

wystawa; badanie; wystep; prezentacja
Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla przypadku uzycia.

Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - tytut

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady
Uzycie

Grupa

Nazwa uzytkowania (np. tytut wystawy).

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Uzywaj wielkich
liter dla nazw wtasnych. Aktualizuj na biezgco tytut wystawy,
jesli zmienia sie jej nazwa robocza.

Sztuka Meksyku; Dinozaury!
Zapisz tylko raz dla danego uzytkowania.

Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - warunki

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Grupa

Ograniczenia dotyczace badan lub uzytkowania obiektu.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Rekopis nie moze zosta¢ w petni skopiowany bez zgody
powiernikéw.

Zapisz tylko raz dla kazdego wystgpienia, badania lub uzycia.

Informacje o uzytkowaniu zbioréw
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Uzytkowanie - wniosek - data

Definicja Data sporzadzenia wniosku lub propozycji uzytkowania.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla danego uzytkowania.
Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkowanie - wniosek- komentarz

Definicja Dodatkowe informacje na temat wniosku o uzytkowanie.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Zademonstrowany na Rajdzie Samochodowym w Bridlington
z okazji 50. rocznicy wynalezienia.

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla przypadku uzycia.

Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkownik

Definicja Osoba albo Organizacja badajaca, uzytkujgca, kwerendujgca

lub przegladajgca obiekt lub grupe obiektow.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
o organizacji. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposoéb zapisu nazw, imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla przypadku uzycia.
Grupa Informacje o uzytkowaniu zbioréw
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Uzytkownik - komentarz

Definicja

Jak zapisywac
Przyktfady
Uzycie

Grupa

Wszelkie obserwacje i spostrzezenia na temat odbiorcy, ktére
organizacja zamierza zapisa¢, np. sposoéb, w jaki informacja
zostata uzyskana lub wszelkie odnotowane rozbieznosci.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Uzytkownik uczestniczyt w wydarzeniu ,Noc Muzedw".
Zapisz tylko raz dla danego uzytkownika.

Informacje o obiekcie uzyskane od uzytkownika

Uzytkownik - kontakt

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Osoba upowazniona przez Uzytkownika do dziatania w jego
imieniu w sprawie uzytkowania.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie.
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Uzytkownik.

Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzytkownik - odniesienia

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Dokumentacja wszelkich dodatkowych odniesien do obiektu
dostarczonych przez odbiorce, dotyczgcych np.: wydarzenia,
przedmiotu, dokumentu, osoby badz organizacji.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Uzytkowane w trakcie pracy dla przedsigbiorstwa gérniczego.

Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla danego uzytkownika.
Po weryfikacji moze to zosta¢ opisane doktadniej przez
pracownikéw organizacji.

Informacje o obiekcie uzyskane od uzytkownika
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Uzytkownik - osobiste doswiadczenie

Definicja Opis, jak i dlaczego konkretny obiekt lub typ obiektéw wywart
na odbiorcy szczegdlne wrazenie.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze zawierac:
powdd, dla ktérego obiekt jest szczegdlnie istotny w zyciu
odbiorcy; wspomnienie wydarzenia, sytuacji lub inne
przywotywane przez obiekt.

Jesli doswiadczenie wynika z refleksji bgdz przypuszczen
odnos$nie znaczenia obiektu, stanowi opis stosunku
emocjonalnego do obiektu lub znaczenia osobistego obiektu,
zapisz te informacje w jednostce informacji Uzytkownik -
stosunek osobisty.

Przyktady Doktadnie taki sam jak kapelusz, ktory posiadat moj dziadek
i ktéry pamietam z dziecinstwa.

Uzycie Zapisz tylko raz dla danego uzytkownika.

Grupa Informacje o obiekcie uzyskane od uzytkownika

Uzytkownik - rola

Definicja Rola uzytkownika wzgledem obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przyktady uzytkownik; badacz; gos¢

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla danego uzytkownika.

Grupa Informacje o obiekcie uzyskane od uzytkownika
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Uzytkownik - stosunek osobisty

Definicja Opis sposobu, w jaki odbiorca reagowat emocjonalnie
na obiekt.
Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze zawierac

opis: uczué¢ zwigzanych z obiektem, poza empirycznym
poznaniem obiektu; dlaczego odbiorca czuje sie zwigzany
emocjonalnie z obiektem lub traktuje go jako specjalnie
wazny; szerszego kontekstu kulturowego, ktéry wigze

z obiektem; aspektéw obiektu, ktére jego zdaniem miaty
szczegllne znaczenie artystyczne, historyczne bgdz
kulturowe; jego stosunek do obiektu z odmiennego kulturowo
punktu widzenia bgdz przypuszczenia, co do tego, jakie
obiekt mogt mie¢ znaczenie dla innej osoby z nim zwigzanej,
np. tworcy lub innego wtasciciela.

Przyktady Wazny przyktad sztuki afrykanskiej.
Uzycie Zapisz tylko raz dla danego uzytkownika.
Grupa Informacje o obiekcie uzyskane od uzytkownika

Warunki srodowiskowe - komentarz

Definicja Zapis dotyczacy warunkéw srodowiskowych, w ktérych
przechowywany jest obiekt.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Przechowywany w pudle z tworzywa sztucznego

w drewnianej wiacie z ciekngcym dachem, 1/3/1990
do 3/1/1992

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu. Uzyj w powigzaniu
z jednostkg Warunki Srodowiskowe - komentarz - data, aby
zachowac rejestr warunkéw srodowiskowych, w jakich
przechowywano obiekt.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu

Warunki srodowiskowe - komentarz - data
Definicja Data, do ktérej odnosi sie komentarz zawarty w jednostce
Warunki Srodowiskowe - komentarz.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przykfady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Warunki
srodowiskowe - komentarz.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu
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WejScie - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Data wprowadzenia obiektu badz grupy obiektow
do organizacji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

08/10/1990; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla wejscia.

Informacje o wejsciu obiektu

WejsScie - komentarz

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie
Grupa

Dodatkowe informacje dotyczgce wejscia obiektu, ktére nie
zostaty zapisane w innych jednostkach informacji przy uzyciu
kontrolowanej terminologii.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Badanie musi by¢ zakonczone do pigtku. Wtasciciel opuszcza
kraj.

Zapisz tylko raz dla wejscia.

Informacje o wejsciu obiektu

Wejscie - numer

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Unikalny numer przypisany przyjeciu obiektu badz grupy
obiektow i uzywany do $ledzenia obiektéw do czasu ich
zwrotu bgdz pozyskania do zbioréw (nabycia). Powinien
stuzy¢ jako odniesienie do dokumentacji obiektu
przyjmowanego do organizacji po raz pierwszy. Numer
wejscia powinien by¢ przypisany do protokotu przyjecia lub
rewersu/potwierdzenia.

Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

E1993.123

Ten sam numer z jednostki informacji Wejscie - numer moze
by¢ przypisany do jednego lub wiecej obiektéw otrzymanych
razem, ale jeden obiekt moze mie¢ tylko jeden numer

w jednostce Wejscie - numer w danym czasie.

Informacje o wejsciu obiektu
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Wejscie - odpowiedzialny

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Osoba, ktdra przyjeta obiekt w momencie jego wejscia
do instytucji.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace
0sOb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Patrz: Informacje o osobie.
Zapisz tylko raz dla wejscia.

Informacje o wejsciu obiektu

Wejscie - przyczyna

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie
Grupa

Przyczyna fizycznego przyjecia obiektu bgdz grupy obiektéw
do organizacji.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

badanie; oferta; wzigcie w pozyczenie
Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o wejsciu obiektu

WejScie - sposdb

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Sposéb, w jaki obiekt bgdz grupa obiektow zostaty
wprowadzone.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

osobiscie; poczta; znalezione przy wejsciu

Zapisz wiecej niz jeden raz dla wprowadzanego obiektu, tylko
jesli uzyto wiecej niz jeden raz jednostki Wejscie - sposob.

Informacje o wejsciu obiektu
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Wiek

Definicja Wyrazony w liczbach wiek okazu w momencie jego $mierci.
Uzyj jednostki informacji Wiek - jednostka w celu okre$lenia
jednostki miary oraz Wiek - doktadnosc dla sprecyzowania
informacji. Uzyj jednostki informacji Faza dla tekstowego
opisu Wieku.

Jak zapisywac Zapis numeryczny bez interpunkciji.

Przyktady 1, 3,5, 79

Uzycie Zapisz tylko raz dla okazu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Wiek - doktadnos¢

Definicja Doktadnos¢ okreslenia Wieku okazu naturalnego.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady ponad; ponizej; okoto

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wiek.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Wiek - jednostka

Definicja Jednostka miary uzyta do okreslenia Wieku okazu
naturalnego.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przykfady dni; lat

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wiek.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Wtasnosé - daty

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Okres, kiedy Spofecznosc, Osoba albo Organizacja posiadata
tytut wtasnosci do obiektu.

Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej
jednostki informacji do opisania daty, np. dla zakresu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.

Patrz: Informacje o dacie.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla kazdego okresu wtasnosci.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Wtasnos¢ - dostep

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Informacje dotyczgce dostepnosci do obiektu przed
nabyciem przez organizacje.

Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji.
Prowadz liste standardowych pojec lub koddw.

1, 2; A; B; ograniczony

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wfasciciel w danym
czasie.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Wtasnos¢ - kategoria

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Pojecie okreslajgce rodzaj tytutu wtasnosci obiektu przed
przeniesieniem praw na organizacje.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

publiczna; prywatna; wspotwtasnosé

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wtasciciel w danym
czasie.

Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Wtasnosé - miejsce

Definicja Miejsce, w ktérym obiekt byt w posiadaniu, zanim tytut
wtasnosci zostat przeniesiony na organizacje.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia kilku jednostek informaciji,
w tym np. dla wsi bgdz panstwa. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego miejsca, w ktérym obiekt byt
wtasnoscia.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Witasciciel

Definicja Spotecznosé, Osoba albo Organizacja, ktéra byta wtascicielem
obiektu, zanim tytut wtasnosci przeszedt w posiadanie
organizacji.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla Informacje o osobie - imienia, nazwiska i adresu.
Opisy tych jednostek informacji zgromadzone sg w grupie
Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo Informacje
0 organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu
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Wiasciciel - doswiadczenie osobiste

Definicja Opis, jak i dlaczego konkretny obiekt badz grupa obiektow
sq badz byty, wedtug posiadanej wiedzy, szczegdlnie wazne
dla poprzedniego wtasciciela.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Zapis moze
zawierac: powdd, dla ktérego obiekt byt szczegdlnie istotny
dla wtasciciela; powdd, dla ktérego wtasciciel pozyskat obiekt
lub zdecydowat sie go sprzeda¢, darowaé badz zapisaé
(przekazac¢ potomnosci); wspomnienie wydarzenia, sytuacji
lub inne wspomnienie przywotywane przez obiekt.

Jesli doswiadczenie wynika z refleksji bgdz przypuszczen
odnos$nie do znaczenia obiektu, stanowi opis stosunku
emocjonalnego do obiektu lub znaczenia osobistego obiektu,
zapisz te informacje w jednostce Wtasciciel - stosunek

osobisty.

Przyktady Uzywany do zabawy w dziecinstwie; noszony podczas wojny
obronnej 1939

Uzycie Zapisz tylko raz dla informacji o obiekcie udzielonych przez
wtasciciela.

Grupa Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela

Wiasciciel - komentarz

Definicja Wszelkie obserwacje i spostrzezenia o obiekcie pochodzgce
od poprzedniego wiasciciela, ktére organizacja zamierza
zapisaé, np. sposdb, w jaki informacja zostata uzyskana lub
wszelkie odnotowane rozbieznosci.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Informacje pozyskane z nagranego na tasme wywiadu.

Uzycie Zapisz tylko raz dla informacji o obiekcie udzielonych przez
wtasciciela.

Grupa Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela
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Wiasciciel - odniesienia

Definicja Dokumentacja wszelkich dodatkowych odniesien do obiektu
dostarczonych przez poprzedniego wtasciciela, dotyczgcych
np.: wydarzenia, przedmiotu, dokumentu, osoby bgdz

organizacji.
Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Prababcia wtasciciela widoczna, jak macha chusteczkg przy

powitaniu Franciszka Jézefa na fotografii opublikowanej
w Czasie Krakowskim z 2 wrzes$nia 1880 r.

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla Informacji o obiekcie
udzielonych przez wtasciciela. Po weryfikacji moze to zostac
opisane doktadniej przez pracownikéw organizacji.

Grupa Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela

Witasciciel - stosunek osobisty

Definicja Opis emocjonalnego stosunku poprzedniego wtasciciela
do obiektu.
Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze

zawierac jeden lub wiecej typdw osobistego stosunku,

w tym: uczu¢ zwigzanych z obiektem, poza empirycznym
poznaniem obiektu; dlaczego wtasciciel czuje si¢ zwigzany
emocjonalnie z obiektem lub traktuje go jako specjalnie
wazny; szerszy kontekst kulturowy, ktéry wigze z obiektem;
aspekty obiektu, ktére zdaniem wtasciciela miaty szczegdlne
znaczenie artystyczne, historyczne badz kulturowe; stosunek
wtasciciela do obiektu z odmiennego kulturowo punktu
widzenia, bgdz przypuszczenia, co do tego, jakie obiekt mogt
mie¢ znaczenie dla innej osoby z nim zwigzanej, np. twércy
lub innego wtasciciela.

Jesli informacja zwigzana jest z doSwiadczeniem zwigzanym
z obiektem lub wspomnieniem konkretnych wydarzen,
zapisz te informacje w jednostce Wtasciciel - osobiste
doswiadczenie.

Przykfady Reprezentuje ostatnie pozostatosci ,zapomnianego Swiata”;
Z opowiesci rodzinnych wynika, ze prababcia ze wzruszeniem
wspominata uzywanie chusteczki przy powitaniu Franciszka
Jozefa w Krakowie w 1880 r.

Uzycie Zapisz tylko raz dla informacji o obiekcie udzielonych przez
wtasciciela.
Grupa Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela
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Whiosek

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie

Grupa

Szczegoty dostarczone przez osobe badz organizacje
sktadajgcg wniosek o przeprowadzenie procedury lub
procesu.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

[Przeniesienie] Wniosek - Przenie$¢ obraz z magazynu
do galerii A.

[Badanie/uzytkowanie obiektu] Wniosek - Zademonstrowac
prace samochodu na Warsaw Oldtimer Show.

Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby
zapisa¢ wniosek o przeprowadzenie procedury badzZ procesu,
np. [Dawanie w wypozyczenie] Wniosek. Zapisz tylko raz dla
kazdego wystgpienia procedury.

Wspodlne jednostki proceduralne

Whniosek - data

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Data wnioskowania o przeprowadzenie procedury.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

03/10/1996; 2017-12-17

Uzyj w powigzaniu z nagtowkami grup informacji, aby zapisac
date zgtoszenia wniosku, np. [Dawanie w wypozyczenie]
Whniosek - data. Uzyj jednostki informacji Wniosek - data dla
kazdego wystgpienia wniosku.

Wspdlne jednostki proceduralne

Whnioskowana data dziatania

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Proponowana przez wnioskujgcego data realizacji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

03/10/1996; 2017-12-17

Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisa¢
date procedury zaproponowang przez wnioskujgcego,
np. [Dawanie w wypozyczenie] Wnioskowana data dziafania.

Wspodlne jednostki proceduralne

164



Whnioskujacy

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie

Grupa

Osoba albo Organizacja sktadajgca wniosek
o przeprowadzenie procedury.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
o organizacji. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdb zapisu imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzyj w powigzaniu z nagtowkami grup informacji, aby zapisac
dane osoby, ktéra wnioskuje o przeprowadzenie procedury,
np. [Dawanie w wypozyczenie] Wnioskujgcy. Uzyj z jednostkg
informacji Whiosek - data do zapisania, kiedy wystgpiono

z wnioskiem.

Wspodlne jednostki proceduralne

Wycena - data autoryzaciji

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Wycena -
osoba autoryzujgca wyrazita ostateczng zgode na dokonanie
wyceny.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

17/12/2017; 2018-08-04
Zapisz tylko raz dla wyceny.

Informacje o wycenie

Wycena - numer referencyjny

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Unikalny numer identyfikacyjny dla wyceny obiektu
badz grupy obiektéw. Powinien stuzy¢ jako odniesienie
do dokumentacji wyceny.

Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

V1993123

Ten sam numer z jednostki informacji Wycena - numer
referencyjny moze dotyczy¢ jednego lub wigcej obiektéw
wycenianych razem.

Informacje o wycenie
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Wycena obiektu

Definicja Aktualna wartosc¢ obiektu okreslona przez osobe/organizacje
zapisang w jednostce informacji Wyceniajgcy.

Jak zapisywac Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartos$ci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego kursu.
Uzyj jednostki informacji Wycena obiektu - komentarz
do zapisu wyceny w walutach innych niz polski ztoty.

Przyktady 1050; 2,50
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.
Grupa Informacje o wycenie obiektu

Wycena obiektu - data

Definicja Data wyceny obiektu.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wycena obiektu.
Grupa Informacje o wycenie obiektu

Wycena obiektu - data aktualizacji
Definicja Data, kiedy nalezy przeprowadzi¢ kolejng wycene.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wycena obiektu.
Grupa Informacje o wycenie obiektu
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Wycena obiektu - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce wyceny obiektu lub grupy
obiektow.
Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Uwzglednij

zapis o wartosciach wyrazonych w walucie innej niz polska,
jak i szczegdty na podstawie ktérych przypisano konkretng
wartosé, np.: przyczyna lub okoliczno$ci wyceny.

Przyktady Duzy wzrost wartosci w zwigzku z zainteresowaniem
kolekcjoneréw - zalecane $ciste monitorowanie rynku przez
najblizszy rok.

Oryginalna wycena wykonana przez Sotheby’s New York -
645,000 dolaréw amerykanskich.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wycena obiektu.

Grupa Informacje o wycenie obiektu

Wycena obiektu - przyczyna

Definicja Powdd wykonania wyceny.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady wypozyczenie; wystawa; ponowna wycena

Uzycie Zapisz tylko raz dla wyceny obiektu.

Grupa Informacje o wycenie obiektu

Wycena obiektu - typ

Definicja Rodzaj przeprowadzonej wyceny obiektu bgdz grupy
obiektow.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady wartos¢ w dniu nabycia; wartos¢ odtworzeniowa; aktualna
wartos¢; wartos¢ sprzed denominacji

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wycena obiektu.

Grupa Informacje o wycenie obiektu
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Wycena - osoba autoryzujaca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na dokonanie wyceny.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace
0sOb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.
Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany sposdb zapisu
imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

Uzycie Zapisz tylko raz dla wyceny.

Grupa Informacje o wycenie

Wyceniajacy

Definicja Osoba albo Organizacja odpowiedzialna za wycene obiektu
w imieniu organizacji.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wycena - numer
referencyjny.

Grupa Informacje o wycenie

WyjScie - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Data opuszczenia przez obiekt bgdz obiekty instytuciji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla kazdego wyjscia.

Informacje o wyjsciu obiektu
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WyjScie - data autoryzac;ji

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Wyjscie -
osoba autoryzujgca wyrazita ostateczng zgode na wyjscie.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

17/12/2017; 2018-08-04
Zapisz tylko raz dla wyjscia.

Informacje o wyjsciu obiektu

Wyijscie - komentarz

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Dodatkowe informacje zwigzane z wyj$ciem obiektu, ktére nie
moga by¢ zapisane w innych jednostkach informacji.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Dodatkowe informacje na temat kuriera i dojazdu
do miejsca przeznaczenia znajdujg sie w Dziale Gtéwnego
Inwentaryzatora w aktach sprawy.

Zapisz tylko raz dla wyjscia.

Informacje o wyjsciu obiektu

Wyjscie - numer referencyjny

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Unikalny numer identyfikacyjny wyjScia obiektu. Powinien
stuzy¢ jako odniesienie do dokumentacji wyjscia. Numer
moze by¢ przypisany do protokotu zdawczo-odbiorczego lub
rewersu/potwierdzenia odbioru.

Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

D1993.123

Ten sam numer z jednostki informacji Wyjscie - numer
referencyjny moze by¢ uzyty dla jednego lub wigcej obiektéw
wysytanych razem, ale obiekt moze miec tylko jeden numer
referencyjny dla kazdego wyjscia.

Informacje o wyjsciu obiektu
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Wyjscie - odbierajacy
Definicja Osoba albo Organizacja, do ktérej obiekt jest wysytany.

Jak zapisywac Moze byc¢ konieczne uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska, imienia i adresu. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie oraz
Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla wyjscia.
Grupa Informacje o wyjsciu obiektu

Wyijscie - osoba autoryzujgca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na rozpoczecie
procedury wyjscia obiektu.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdob zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego wyjscia obiektu.
Grupa Informacje o wyjsciu obiektu

Wyjscie - przyczyna

Definicja Przyczyna wyjscia obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady wystawa; zbycie; uzycie

Uzycie Zapisz tylko raz dla wyjscia.

Grupa Informacje o wyjsciu obiektu
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WyjScie - sposéb

Definicja Sposéb, w jaki obiekt bgdz grupa obiektéw opuszczajg
instytucje.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktfady odebrany przez kuriera

Uzycie Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, jesli zastosowano

wiecej niz jedng metode.

Grupa Informacje o wyjsciu obiektu

Wykorzystanie informacji

Definicja Informacje o wykorzystaniu rekordu i powigzanych zasobdw.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przykfady Wykorzystany w eseju multimedialnym na temat Stowian
potabskich.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Wykorzystanie i udostgpnianie informacji

Wymagania prawne/licencyjne

Definicja Szczegoty dotyczace wszelkich przepiséw prawnych
(innych niz powigzane prawa autorskie), ktére odnoszg sie
do obiektu, w trakcie gdy jest on pod kuratelg organizacji,
niezaleznie od tego czy zostat nabyty.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Odwotaj
sie do powigzanych aktéw prawnych tak doktadnie, jak
to mozliwe.
Przyktady Kopia pozwolenia na bron wtasciciela obiektu w kartotece

K.4321; Zezwolenie z Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska na odtowienie okazu nr GDOS/Z/456

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu
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Wymagania prawne/licencyjne - posiadane

Definicja Szczegoty wszelkich posiadanych licencji i certyfikatow
(innych niz prawa wtasnosci intelektualnej lub inne prawa
zwigzane z uzytkowaniem bgdz prezentowaniem), ktére
odnoszg sie do obiektu w czasie, gdy jest on pod kuratelg
instytucji, niezaleznie od tego, czy zostat nabyty.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Powigzana
dokumentacja moze by¢ przechowywana w ramach akt
odnoszacych sie do numeru zapisanego w jednostce
informacji Wejscie - numer albo Nabycie - numer
referencyjny.

Przyktfady Pozwolenie na posiadanie broni; zezwolenie na odstepstwo
od zakazu w stosunku do gatunkéw zwierzat objetych
ochrong Scistg i czgsSciowg

Jak zapisywac Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu. Uzyj z jednostkami
informacji Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - data
rozpoczecia, Wymagania prawne/licencyjne - posiadane
- data zakonczenia oraz Wymagania prawne/licencyjne
- posiadane - data odnowienia do zapisania aktualnosci
posiadanej licenciji.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu

Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - data
odnowienia

Definicja Data, kiedy posiadana przez organizacje licencja lub
certyfikat wymaga odnowienia. Uzyj tej jednostki informacji
w przypadku, gdy wniosek o odnowienie musi zostaé ztozony
z wyprzedzeniem, przed uptywem daty obowigzywania
licencji lub certyfikatu zapisanej w jednostce Wymagania
prawne/licencyjne - posiadane - data zakoriczenia.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1990; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej licencji lub certyfikatu
posiadanego przez organizacje.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu
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Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - data
rozpoczecia

Definicja Data poczatkowa, od ktérej obowigzuje posiadana przez
organizcje licencja badz certyfikat.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej licencji lub certyfikatu

posiadanego przez organizacje. Uzywaj z jednostkg informacji
Wymagania prawne/licencyjne - posiadane.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu

Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - data
zakonczenia

Definicja Data konicowa, do ktérej obowigzuje posiadana przez
organizacje licencja badz certyfikat.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej licencji lub certyfikatu

posiadanego przez organizacje. Uzyj z jednostkg informacji
Wymagania prawne/licencyjne - posiadane.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu

Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - numer

Definicja Unikalny numer umieszczony na posiadanej przez
organizacje licencji badz certyfikacie.

Jak zapisywac Uzyj numeru doktadnie tak, jak zapisano na licencji lub
certyfikacie.

Przyktady N1234

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej jednostki informacji Wymagania

prawne/licencyjne - posiadane.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu
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Wymagania - przechowywanie

Definicja Szczegdlne zalecenia dotyczgce przechowywania obiektu,
jako uzupetnienie informacji o srodkach podejmowanych
standardowo dla tego typu obiektéw.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktfady Przechowywac w nizszej niz zwykle wilgotnosci wzgledne;.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu

Wymagania - szczegolne

Definicja Wymagania, ktére mogg by¢ unikalne bgdz szczegdlne dla
konkretnego obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Nie moze by¢ poddany fumigacji - obiekt kultu; Zgodnie
z wolg autorki, instalacja moze byé zmontowana wytgcznie
pod nadzorem mistrza ikebany.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu

Wymiar

Definicja Parametr czesci lub sktadnika obiektu poddawany
wymiarowaniu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé. Organizacja powinna
ustali¢ standardowg metode pomiaru ré6znego rodzaju
obiektow.

Przyktady wysokos$¢; szerokosS¢; gtebokos$¢; srednica; obwdd; promien;
masa; format

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Wymiar - doktadnos$é pomiaru

Definicja Wartos¢ btedu pomiarowego dla mierzonego wymiaru. Jesli
jednostke informacji pozostawiono niewypetniong, oznacza
to, iz przyjeto, ze pomiar jest doktadny. Nie uzywaj wielkich
liter ani interpunkciji.

Jak zapisywac Stosuj standardowe zasady zapisu statystycznego.
Przyktady + lub - 150; w przyblizeniu; z doktadnoscig do 1 cm
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wymiar, jesli

to konieczne.

Grupa Informacje opisujgce obiekt

Wymiar - jednostka miary

Definicja Jednostka miary uzyta przy ustalaniu Wymiaru.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter lub
uzyj standardowych skrétéw. Prowadz liste standardowych
pojeé. Organizacja powinna zdecydowad, jakie jednostki
sg uznane za standardowe dla r6znych wymiaréw i typow

obiektow.
Przyktady metr; mm; cal; gram; kg
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wymiar.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Wymiar - mierzona czesé

Definicja Czes¢ obiektu poddawana wymiarowaniu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady podstawa; w ramie; bez ramy; uchwyt

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wymiar.

Grupa Informacje opisujgce obiekt
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Wymiar - wartos¢
Definicja Wartos¢ liczbowa ustalanego Wymiaru.

Jak zapisywac Liczba bez interpunkcji, chyba ze dla zapisu utamka
dziesietnego. Doktadnos¢ wartoSci wymiaru powinna by¢
dostosowana do rodzaju mierzonego obiektu lub zgodna
z wymaganiami organizacji.

Przyktady 987; 0.234987; 0,234
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wymiar.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Wymiar - wartos¢ - data

Definicja Data, wykonania pomiaru zapisanego w jednostce informacji
Wymiar - wartosc.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.
Zapisana informacja jest szczegdlnie wazna dla dokumentacji
zmian zwigzanych z konserwacja.

Przyktady 08/10/1990; 06/1972; 1899; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wymiar - wartosc.
Grupa Informacje opisujgce obiekt

Wypozyczony obiekt - status

Definicja Etap procedury Dawania w wypozyczenie, na ktérym znajduje
sie obiekt przewidziany do wypozyczenia poza instytucje.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady whnioskowany; zaaprobowany; uzgodniony; konserwacja;
wystany; wnioskowana fotografia; odmdéwiony; zwrécony

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz
w danym czasie. Poprzednie statusy w jednostce informacji
Wypozyczony obiekt - status mogg zosta¢ zachowane, ale
powinny by¢ powigzane z jednostkg informacji Wypozyczony
obiekt - status - data, w celu okreslenia, ktéry status
w jednostce Wypozyczony obiekt - statusjest aktualny.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie
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Wypozyczony obiekt - status - data

Definicja Data, kiedy zostata zapisana jednostka informacji
Wypozyczony obiekt - status.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji WypozZyczony obiekt
- status.

Grupa Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Wytworzenie obiektu - data

Definicja Data etapu projektowania, powstania badz wytworzenia
obiektu.
Jak zapisywac Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki

informacji do opisania datowania, np. dla przedziatu dat lub
tekstowego wyrazenia datowania, jak i dla etapu produkcji,
do ktérego odnosi sie data. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie. Uzycie Data - okres
do zapisu nienumerycznego datowania i epok odnoszgcych
sie do produkcji obiektu.

Przykfady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje o wytworzeniu obiektu
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Wytworzenie obiektu - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce produkcji obiektu.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Zapisz
informacje z nastepujgcych obszaréw:

szczegotowy opis technik i proceséw uzytych w produkcji,
konstrukcji lub dekoracji obiektu, np. ,przepisy”

na wytworzenie glin, farb, wernikséw, emalii lub lakieréw
uzytych do produkcji obiektu,

informacje dotyczace wzordw, form, szkicéw, ktdre zostaty
wykorzystane w projektowaniu/tworzeniu obiektu.

Jesli zapisywana jest wiecej niz jedna jednostka informacji
Wytworzenie obiektu - spotecznosc/osoba/organizacja/,
jednostka Wytworzenie obiektu - komentarz powinna zostac
uzyta w celu wskazania dalszych informacji o relacjach
miedzy poszczegdolnymi etapami produkgji.

Przyktady Biskwit wypalany do 1060 stopni Celsjusza, nastepnie
malowany roztworem tlenku miedzi i soli. Nastepnie
wypalany technikg raku do 1050 stopni Celsjusza. Roztwér
tlenku kobaltu i soli, dodano czarne plamy i poddano rafinacji
w piecu elektrycznym.

Projekt architektoniczny znajduje sie wsrdd rysunkow
Roberta Adama w Soane Museum (nr inw. 218) i przedstawia
sekretarzyk zblizonego, cho¢ nie doktadnie takiego samego
typu wraz z datg 1 czerwca 1771 roku.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje o wytworzeniu obiektu

Wytworzenie obiektu - miejsce

Definicja Miejsce, w ktérym obiekt zostat zaprojektowany, wytworzony
lub powstat.
Jak zapisywac Niezbedne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym

np. dla nazwy miejscowosci lub panstwa, jak i etap produkcji,
z ktérym Informacje o miejscu s powigzane. Opisy tych
jednostek informacji zgromadzone sg w grupie Informacje

0 miejscu.
Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje o wytworzeniu obiektu
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Wytworzenie obiektu - organizacja

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady
Uzycie

Grupa

Organizacja zaangazowana w projekt, powstanie bgdz
wytworzenie obiektu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla rodzaju zaangazowania organizacji w proces
produkciji. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone

sq w grupie Informacje o organizacji. Organizacja moze mie¢
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o organizacji.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Informacje o wytworzeniu obiektu

Wytworzenie obiektu - osoba

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Osoba zaangazowana w projekt, powstanie bgdz
wytworzenie obiektu. Moze réwniez dotyczy¢ osoby
zlecajgcej wykonanie przedmiotu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia, a takze dla rodzaju zaangazowania
w proces produkcji. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Patrz: Informacje o osobie.
Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Informacje o wytworzeniu obiektu

Wytworzenie obiektu - przyczyna

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Przyczyna wyprodukowania obiektu.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Stot zostat zamowiony na wystawe prezentujgcg awangarde
mebli domowych.

Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Informacje o wytworzeniu obiektu
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Wytworzenie obiektu - spotecznos¢é

Definicja Spofecznosc zaangazowana w projekt, powstanie bgdz
wytworzenie obiektu.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia, a takze dla rodzaju zaangazowania
w proces produkcji. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o spotecznosci.
Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu

nazw.
Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.
Grupa Informacje o wytworzeniu obiektu

Zabieg - data koiicowa

Definicja Data zakonczenia zabiegu konserwatorskiego wzgledem
obiektu lub grupy obiektéw.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Zabieg -
sprawozdanie.

Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach

Zabieg - data poczatkowa

Definicja Data rozpoczecia zabiegu konserwatorskiego wzgledem
obiektu lub grupy obiektéw.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Zabieg -
sprawozdanie.

Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach
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Zabieg - sprawozdanie

Definicja Szczegotowy opis zabiegu konserwatorskiego, ktéremu
poddano obiekt.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady PrzesSwietlone promieniami rtg; Traktowane roztworem

kwasu taninowego, wody destylowanej i etanolu. Szczegoéty
w raporcie nr: RLS-1244,

Uzycie Zapisz tylko raz dla dla jednego numeru zapisanego
w jednostce informacji Konserwacja - numer referencyjny.

Grupa Informacje o konserwacji i zabiegach

Zagrozenia - komentarz

Definicja Szczegoty potencjalnych zagrozen dla ludzi badz innych
obiektow, ktére sg zwigzane z przenoszeniem lub
przechowywaniem opisywanego obiektu, ktére nie zostaty
zapisane przy uzyciu kontrolowanej terminologii w jednostce
informacji Zagrozenie.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Eksploduje przy gwattownym uderzeniu; Zawsze
przemieszczac z odpowiednim opakowaniem; Zainfekowany
grzybem.

Uzycie Zapisz w powigzaniu z jednostkg informacji Zagrozenie.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu

Zagrozenie

Definicja Szczegoty potencjalnych zagrozen dla ludzi bgdz innych

obiektow, ktére sg zwiazane z przenoszeniem lub
przechowywaniem opisywanego obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przykfady trujgce; radioaktywne

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o stanie zachowania obiektu
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Zagrozenie - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Data, kiedy zidentyfikowano Zagrozenie.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadzZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Zagrozenie.

Informacje o stanie zachowania obiektu

Zalecenia - bezpieczenstwo

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Szczegdlne zalecenia dotyczgce bezpieczeristwa obiektu,
jako uzupetnienie do srodkéw, ktére podejmowane
sg standardowo dla tego typu obiektu.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Gablota ekspozycyjna musi by¢ zabezpieczona alarmem.
Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu

Zalecenia - ekspozycja

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie
Grupa

Szczegdlne zalecenia dotyczgce eksponowania obiektu, jako
uzupetnienie do $rodkéw podejmowanych standardowo dla
tego typu obiektéw.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Nie eksponowaé druku otwartego szerzej niz na 90 stopni -
oprawa bardzo ciasna.

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu
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Zalecenia - obstuga

Definicja

Jak zapisywac

Przyktfady

Uzycie
Grupa

Szczegdlne zalecenia dotyczgce obchodzenia sig z obiektem,
jako uzupetnienie do srodkéw, ktére podejmowane
sg standardowo dla tego typu obiektu.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przewezenie niezwykle delikatne - trzymac tylko za
podstawe. Nie zaktadaé rekawiczek przy obchodzeniu sie
z obiektem - krucha powierzchnia farby.

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu

Zalecenia - pakowanie

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Szczegdlne zalecenia dotyczgce pakowania obiektu,
jako uzupetnienie do srodkéw, ktére podejmowane
sg standardowo dla tego typu obiektow.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Nalezy pakowac i przechowywac¢ wytgcznie w pozyciji
pionowej.

Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym
czasie.

Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu

Zalecenia - sSrodowisko

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Szczegdlne zalecenia dotyczgce srodowiska, w jakim
obiekt ma by¢ eksponowany bagdz przechowywany,
jako uzupetnienie do srodkéw, ktére podejmowane
sg standardowo dla tego typu obiektu.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Maksymalne dopuszczalne natezenie swiatta UV - 30 lux,
ze wzgledu na typ atramentu.

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu
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Zapis - data

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie
Grupa

Data dodania informacji do rekordu.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17
Zapisz tylko raz dla kazdej informacji dodawanej do rekordu.

Historia zmian

Zapis - postep

Definicja Opis stanu opracowania informacji o obiekcie.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady w toku; zmieniony konspekt; do zatwierdzenia; zatwierdzony

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla rekordu.

Grupa Historia zmian

Zapis - typ

Definicja Wskazuje do jakiej kategorii lub rodzaju nalezy zapis.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkc;ji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady kolekcja; zbidr; populacja; zespét; archiwalium; czes¢

Uzycie Zapisz tylko raz dla rekordu.

Grupa Informacje o zapisie
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Zaplanowana data rozpoczecia

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Grupa

Zaplanowana data rozpoczecia procedury.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17

Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisac
ustalony poczatek procedury, np. [Dawanie w wypozyczenie]
Zaplanowana data rozpoczecia. Zapisz tylko raz dla kazdego
numeru referencyjnego procedury. Nalezy pamietac,

ze ta jednostka informacji dotyczy zaréwno procedur, ktére
majg poczatek i koniec w okresie krotszym niz jeden dzien,
jak i trwajgcych dtuzej.

Wspodlne jednostki proceduralne

Zaplanowana data zakonczenia

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady

Uzycie

Grupa

Zaplanowana data zakornczenia procedury.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty
rocznej.

08/10/1993; 2017-12-17

Uzyj w powigzaniu z nagtowkami grup informacji, aby zapisac
ustalony koniec procedury, np. [Dawanie w wypozyczenie]
Zaplanowana data zakoriczenia. Zapisz tylko raz dla kazdego
numeru referencyjnego procedury. Nalezy pamietac,

ze ta jednostka informacji dotyczy zaréwno procedur, ktére
majg poczatek i koniec w okresie krétszym niz jeden dzien,
jak i trwajgcych dtuze;.

Wspdlne jednostki proceduralne
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Zastosowanie

Definicja Pojedyncze pojecie okreslajgce zastosowanie okreslonego
rodzaju obiektu.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady magia; kult; tkanie

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Zastosowanie - komentarz

Definicja Zastosowanie okreslonego rodzaju obiektu przez pierwotnych
badz kolejnych wtascicieli.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz
funkcjonalne badz dekoracyjne zastosowanie przedmiotu
w réznych okresach jego historii. Wskaz, czy zastosowanie
byto powszechne, czy charakterystyczne tylko dla jednostki
badz organizaciji. Dla opisu zastosowania poszczegdlnych
obiektow uzyj jednostki informacji Obiekt - nota historyczna.

Przyktady Stosowane w japonskiej ceremonii picia herbaty.
Stosowane do napetniania papierowych torebek tabletkami
farmaceutycznymi.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Zbycie - autoryzacja - data

Definicja Data, kiedy osoba zapisana w jednostce informacji Zbycie -
osoba autoryzujgca wyrazita ostateczng zgode na zbycie.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczneij.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla zbycia.
Grupa Informacje o zbyciu
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Zbycie - cena

Definicja Catkowita cena zaptacona za zbywany w drodze sprzedazy
obiekt, tacznie z podatkiem. Informacja powigzana
z jednostkg Obiekt - numer. Jesli nie ustalono cen dla
poszczegodlnych obiektéw w zbywanym zespole, uzy;j
jednostki informacji Zbycie - cena zespotu.

Jak zapisywac Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartos$ci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego kursu.
Uzyj jednostki informacji Zbycie - komentarz do odnotowania
szczegotow zwigzanych z obcg walutg, w ktérej wykonano

ptatnosé.
Przyktady 750,00
Uzycie Obiekt moze mie¢ tylko jedng cene¢ zbycia zapisang za

pomocg jednostki Zbycie - cena.

Grupa Informacje o zbyciu

Zbycie - cena grupy

Definicja Catkowita cena zaptacona za zbywang grupe obiektow,
tgcznie z podatkiem. Jesli sg znane jednostkowe ceny za
poszczegodlne obiekty z grupy, uzyj jednostki informacji
Zbycie - cena.

Jak zapisywac Uzyj polskiej waluty. Przelicz warto$ci wyrazone w obcych
walutach na ztote, pamietajgc o uzyciu wtasciwego
kursu. Uzyj jednostki Zbycie - komentarz do odnotowania
szczego6tow zwigzanych z obcg walutg, w ktérej wykonano

ptatnosé.
Przyktady 750,00
Uzycie Jednostka Zbycie - cena grupy moze by¢ uzyta dla grupy

obiektow, ale kazdy obiekt moze miec tylko jedng cene grupy
zapisang w jednostce Zbycie - cena grupy.

Grupa Informacje o zbyciu
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Zbycie - data
Definicja Data zbycia obiektu.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadzZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla zbycia.
Grupa Informacje o zbyciu

Zbycie - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce zbycia obiektu, ktére nie
zostaty zapisane w innych jednostkach informacyjnych przy
uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Szkodniki rozprzestrzeniajg sig, obiekt odizolowany, ale
musi by¢ usuniety tak szybko, jak to mozliwe; Przekazane
do muzeum, ktére jest pierwotnym wtascicielem obiektu.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje o zbyciu

Zbycie - nabywca

Definicja Spofecznosc, Osoba albo Organizacja nabywajgca obiekt
przeznaczony do zbycia drogg przekazu, sprzedazy lub
darowizny.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym

np. jednostek z grupy Informacje o osobie, takich jak nazwisko
i imie. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone

s w grupie Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie
albo Informacje o organizacji. Organizacja moze mieé
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla zbycia.

Grupa Informacje o zbyciu
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Zbycie - nowy numer obiektu

Definicja Numer przedmiotu nadany wykreslonemu obiektowi przez
nabywce.

Jak zapisywac W takiej formie, w jakiej zostat podany przez nabywce.

Przyktady TWMS:1996.12

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu zbywanego do innej organizacji.

Grupa Informacje o zbyciu

Zbycie - numer referencyjny

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny przypisany do zbycia obiektu
badz grupy obiektéw. Numer powinien réwniez odnosic sie
do kartoteki zawierajgcej pisemng dokumentacje dotyczacag

zbycia.

Jak zapisywac Moze zawierac: prefiks do rozréznienia od innych numeréw
referencyjnych, rok i kolejny numer.

Przyktady D1993.123

Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Zbycie - numer

referencyjny moze by¢ uzyty do jednego lub wiecej obiektow
w ramach zbycia, ale jeden obiekt moze miec tylko jeden
numer zbycia zawarty w jednostce informacji Zbycie - numer
referencyjny.

Grupa Informacje o zbyciu

Zbycie - osoba autoryzujaca

Definicja Osoba wyrazajgca ostateczng zgode na rozpoczecie
procedury zbycia.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposdéb zapisu imion i nazwisk.

Przykfady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla zbycia.
Grupa Informacje o zbyciu
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Zbycie - przyczyna

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Grupa

Przyczyna badz uzasadnienie zbycia obiektu lub grupy
obiektow.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Silnik jest niesprawny, w kolekcji znajduje sie duplikat
w dobrym stanie; Catkowity rozpad obiektu.

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Informacje o zbyciu

Zbycie - sposoéb

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Sposdb, w jaki zbyto obiekt.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych poje¢.

przekazany; zniszczony; sprzedany
Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o zbyciu

Zbycie - warunki

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Ograniczenia odnoszace sie do wszystkich obiektéw
przeznaczonych do zbycia.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przekaz pod warunkiem umieszczenia obiektu na state]
ekspozyciji.

Zapisz tylko raz dla zbycia.

Informacje o zbyciu
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Zebrat w terenie

Definicja Osoba albo Organizacja odpowiedzialna za pozyskanie okazu
lub obiektu z terenu.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. dla nazwiska i imienia. Opisy tych jednostek informacji
zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie albo Informacje
o organizacji. Organizacja moze mie¢ ustandaryzowany
sposdb zapisu imion i nazwisk.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie albo Informacje o organizacji.
Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu lub okazu.
Grupa Informacje o zebraniu obiektu

Zebrano w terenie - data

Definicja Data pozyskania obiektu w terenie.

Jak zapisywac Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej
jednostki informacji do opisania daty, np. dla zakresu dat
lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek
informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Zapisz raz dla obiektu, jesli ma to zastosowanie.
Grupa Informacje o zebraniu obiektu

Zebrano w terenie - komentarz

Definicja Dodatkowe informacje o miejscu lub metodzie pozyskania
obiektu w terenie.

Jak zapisywac Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Obszar podmokty po niedawnej powodzi.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje o zebraniu obiektu
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Zebrano w terenie - miejsce

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
Grupa

Miejsce, gdzie obiekt zostat wydobyty lub pozyskany
w terenie.

Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia kilku jednostek informaciji,
w tym np. dla kontekstu, miasta i kraju. Opisy tych jednostek
informacji zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Patrz: Informacje o miejscu.
Zapisz raz dla obiektu, jesli ma to zastosowanie.

Informacje o zebraniu obiektu

Zebrano w terenie - nazwa wydarzenia

Definicja

Jak zapisywac

Przykfady
Uzycie

Grupa

Nazwa wydarzenia, podczas ktérego pozyskano obiekt.

Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajgc interpunkc;ji tylko
wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i wielkich liter
w przypadku nazw witasnych. Prowadz liste standardowych

pojec.
Wykopaliska prof. Kazimierza Michatowskiego w Faras 1961
Zapisz wiecej niz raz, jesli odbyto sie wiecej wydarzen.

Informacje o zebraniu obiektu

Zebrano w terenie - numer

Definicja

Jak zapisywac
Przykfady
Uzycie

Grupa

Unikalny identyfikator bgdz kod przypisany obiektowi
zebranemu w terenie, zanim przypisano mu numer wejscia

w jednostce Wejscie - numer albo numer obiektu w jednostce
Obiekt - numer.

Zapisz doktadnie w takiej formie, jakg zastosowat zbierajgcy
w terenie, stosujgc identyczng interpunkcje i wielkie litery.

F345
Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Informacje o zebraniu obiektu

192



Zebrano w terenie - numer referencyjny wydarzenia

Definicja Unikalny identyfikator przypisany do wydarzenia zebrania
w terenie. Identyfikator powinien réwniez odnosi¢ sie
do wytworzonej dokumentacji dotyczgcej wydarzenia.

Jak zapisywac Zapisaé, jak podano.
Przyktfady Watching Brief No.242; Projekt 123
Uzycie Ten sam numer z jednostki informacji Zebrano w terenie

- numer referencyjny wydarzenia moze by¢ uzywany dla
jednego lub wiecej obiektow.

Grupa Informacje o zebraniu obiektu

Zebrano w terenie - sposob

Definicja Metoda uzyta do wydobycia bgdz pozyskania obiektu
z terenu.
Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.

Prowadz liste standardowych pojec¢.

Przykfady schwytane w sie¢; zastrzelone; schwytane w putapke;
uratowane; znalezione martwe; sfotografowane; wykryte
przy uzyciu detektora metali; otwor wiertniczy; zakupione;
przekazane; z wymiany

Uzycie Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, jesli zastosowano
wiecej niz jedng metode.

Grupa Informacje o zebraniu obiektu

Zebrano w terenie - zrodto

Definicja Grupa spoteczna, spoteczno-zawodowa lub etniczna,
od ktdrej pozyskano obiekt. Moze by¢ inna od grupy, ktdra
wytworzyta obiekt i od grupy, ktéra uzytkowata obiekt.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym
np. jednostek z grupy Informacje o osobie, takich jak nazwisko
i imie. Opisy tych jednostek informacji zgromadzone
sq w grupie Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie
albo Informacje o organizacji. Organizacja moze mieé
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa Informacje o zebraniu obiektu
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Zwrot - data

Definicja Data, kiedy obiekt ma by¢ zwrécony lub odebrany przez
Aktualnego wiasciciela albo Powierzajgcego.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wejscie - numer.
Grupa Informacje o wejsciu obiektu

Zwrot - planowana data

Definicja Planowana data powrotu obiektéw do instytuciji.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegodlne sktadowe. BadZ doktadny i zaznacz, jesli data
jest nieznana. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 17/12/2017; 2018-08-04
Uzycie Zapisz tylko raz dla wyjscia.
Grupa Informacje o wyjsciu obiektu

Zwrot - planowany sposéb

Definicja Sposéb, w jaki obiekty zostang zwrdcone do instytuciji.

Jak zapisywac Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter.
Prowadz liste standardowych pojecé.

Przyktady kurier; przesytka polecona; dostawa osobista

Uzycie Zapisz tylko raz dla wyjscia.

Grupa Informacje o wyjsciu obiektu
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Zrédto informac;ji

Definicja Spotecznosc, Osoba albo Organizacja, ktéra dostarczyta
zapisanych informacji.

Jak zapisywac Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji,
w tym np. jednostek z grupy Informacje o osobie , takich
jak nazwisko i imie. Opisy tych jednostek informac;ji
zgromadzone sg w grupie Informacje o spotecznosci,
Informacje o osobie albo Informacje o organizacji. Organizacja
moze mie¢ ustandaryzowany sposob zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie albo
Informacje o organizacji.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne za kazdym razem, gdy
informacje sg dodawane do rekordu.

Grupa Historia zmian

Zrédto informaciji - data

Definicja Data dostarczenia informacji, ktére majg by¢ zapisane.

Jak zapisywac Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci.
Zawsze uzywaj tego samego znaku, aby oddzieli¢
poszczegolne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty

rocznej.
Przyktady 08/10/1993; 2017-12-17
Uzycie Zapisz tylko raz dla dostarczonej informaciji.
Grupa Historia zmian
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Grupy Informacji

Grupy informacji sg zestawami powigzanych ze sobg jednostek informaciji.

Stuzg do opisania poszczegdlnych aspektéw obiektu (takich jak wymagania z nim
zwigzane), poszczegodlnych procedur lub proceséw (takich jak przemieszczanie
obiektu) lub innych ,podmiotéw” (takich jak osoba, organizacja lub data).

Przedstawione ponizej skréty, gdy podane sg obok danej jednostki informacji,
wskazujg z jakimi innymi ztozonymi jednostkami jest ona powigzana.

(Os) = Informacje o osobie

(Sp) = Informacji o spotecznosci
(Org) = Informacje o organizaciji
(Msc) = Informacje o miejscu

Grupy dotyczace obiektu

Ponizsze grupy stuzg do zapisywania wszelkich aspektéw powigzanych

z obiektem. Niektére zestawione sg w grupach ,proceduralnych” lub
sprocesowych” stuzgcych do opisu konkretnego wydarzenia - na przyktad

w ramach grupy Informacje o audycie obiektu zapisywane sg informacje

o audycie w relacji do obiektu, podczas gdy grupa Informacje o audycie dotyczy
audytu jako takiego. Informacje w kazdej grupie powigzane sg z obiektem za
pomocy jednostki Obiekt - numer.

Informacje identyfikujgce obiekt

Uzyj w celu zapisania podstawowych informacji o obiekcie badz grupie obiektow.
Jednostki informacji:

Obiekt - numer

Inny numer
Inny numer - typ

Liczba obiektow

Nazwa obiektu
Nazwa obiektu - waluta
Nazwa obiektu - poziom
Nazwa obiektu - komentarz
Nazwa obiektu - system klasyfikacji
Nazwa obiektu - typ
Nazwa/tytut obiektu - jezyk

Tytut
Nazwa/tytut obiektu - jezyk
Tytut - ttumaczenie

Tytut - typ
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Skrécony opis

Komentarze

Cechy charakterystyczne
Odpowiedzialny dziat/sekcja

Informacje opisujgce obiekt

Uzyj w celu zapisania kategorii opisujgcych obiekt. Decyzja, ktérych jednostek
uzyje organizacja, jest zalezna od jej wymagan oraz od typu obiektu.

Jednostki informacji:
Wiek

Wiek - doktadnosc¢
Wiek - jednostka

Kolor

Tresc - aktywnosc
Tres¢ - idea

Tres¢ - data

Tresc - opis

Tres¢ - nazwa wydarzenia
Tres¢ - nazwa wydarzenia - typ
Tresc - jezyk
Tres¢ - komentarz
Tresc - obiekt
Tresc - obiekt - typ
Tres¢ - organizacja (Org)
Tres¢ - inne
Tresc - inne - typ
Tres¢ -spotecznosc (Sp)
Tresc - osoba (Os)
Tres¢ - miegjsce (Msc)
Tres¢ - pozycja
Tres¢ - rodzaj pisma
Numer egzemplarza
Wymiar
Wymiar - mierzona czesc¢
Wymiar - wartosc
Wymiar - wartos¢ - data
Wymiar - jednostka miary
Wymiar - doktadnosc pomiaru
Numer edycji
Forma
Napis/Znak - tresc¢
Napis/Znak - wykonawca (Org, Sp, Os)
Napis/Znak - data
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Napis/Znak - opis
Napis/Znak - interpretacja
Napis/Znak - jezyk
Napis/Znak - sposob
Napis/Znak - pozycja
Napis/Znak - rodzaj pisma
Napis/Znak - ttumaczenie
Napis/Znak - transliteracja
Napis/Znak - typ
Tworzywo
Tworzywo - skfadnik
Tworzywo - sktadnik - komentarz
Tworzywo - nazwa
Tworzywo - Zrédfo
Obiekt - status
Faza
Opis fizyczny
Ptec
Styl
Parametr techniczny
Parametr techniczny - pomiar
Parametr techniczny - pomiar - jednostka
Obiekt - nazwa nierozdzielnego elementu
Obiekt - informacje o nierozdzielnym elemencie

Informacje o lokalizacji obiektu

Uzyj w celu zapisania informacji o lokalizacji obiektu. Patrz: Informacje
o lokalizacji, aby opisa¢ samo miejsce.

Jednostki informaciji:

Aktualna lokalizacja
Lokalizacja - data
Aktualna lokalizacja - dopasowanie
Aktualna lokalizacja - komentarz
Podstawowa lokalizacja
Poprzednia lokalizacja.
Poprzednia lokalizacja - data rozpoczecia
Poprzednia lokalizacja - data zakoriczenia
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Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu

Uzyj w celu zapisania réznych wymagan zwigzanych z obiektem, gdy znajduje si¢
on pod opiekg organizacji lub innych podmiotéw.

Jednostki informaciji:

Zalecenia - ekspozycja

Zalecenia - srodowisko

Zalecenia - obstuga

Zalecenia - pakowanie

Zalecenia - bezpieczenrstwo

Wymagania - szczegdlne

Wymagania - przechowywanie

Kod priorytetu ewakuacyjnego
Kod priorytetu ewakuacyjnego - data

Wymagania prawne/licencyjne

Wymagania prawne/licencyjne - posiadane
Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - data rozpoczecia
Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - data zakoriczenia
Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - numer
Wymagania prawne/licencyjne - posiadane - data odnowienia

Informacje o wytworzeniu obiektu

Uzyj w celu zapisania szczeg6téw powstania obiektu.
Jednostki informaciji:

Wytworzenie obiektu - data
Wytworzenie obiektu - komentarz
Wytworzenie obiektu - organizacja (Org)
Wytworzenie obiektu - spotecznosc (Sp)
Wytworzenie obiektu - osoba (Os)
Wytworzenie obiektu - miejsce (Msc)
Wytworzenie obiektu - przyczyna
Technika

Technika - typ

Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Uzyj w celu zapisania wykorzystania i powigzan obiektu, jakie miaty miejsce
w jego historii.

Jednostki informaciji:

Powigzana aktywnosc¢

Powigzana aktywnos¢ - komentarz
Powigzana idea
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Powigzany krag kulturowy
Powigzana data
Powigzane wydarzenie - data
Powigzane wydarzenie - nazwa
Powigzane wydarzenie - nazwa - typ
Powigzane wydarzenie - organizacja (Org)
Powigzane wydarzenie - spotecznosc¢ (Sp)
Powigzane wydarzenie - osoba (Os)
Powigzane wydarzenie - miejsce (Msc)
Powigzany obiekt
Powigzany obiekt - typ
Powigzana organizacja (Org)
Powigzana spotecznosc¢ (Sp)
Powigzana osoba (Os)
Powigzane miejsce (Msc)
Powigzanie - komentarz
Powigzanie - typ
Obiekt - nota historyczna
Wtasciciel (Org, Os)
Wtasnosc - dostep
Wtasnosc - kategoria
Wtasnosc¢ - daty
Przeniesienie wiasnosci - sposob
Przeniesienie wtasnosci - komentarz
Przeniesienie wtasnosci - cena
Wtasnosc¢ - miejsce (Msc)
Powigzany obiekt - numer
Powigzany obiekt - powigzanie
Powigzany obiekt - typ
Zastosowanie
Zastosowanie - komentarz

Informacje o zebraniu obiektu

Uzyj w celu zapisania informacji o zebraniu obiektéw w terenie, np. podczas
wykopalisk archeologicznych.

Jednostki informacji:

Zebrano w terenie - numer referencyjny wydarzenia
Zebrano w terenie - numer

Zebrano w terenie - data

Zebrano w terenie - nazwa wydarzenia

Zebrano w terenie - sposob

Zebrano w terenie - komentarz

200



Zebrano w terenie - miejsce (Msc)

Zebrano w terenie - Zrodto (Org, Sp, Os)

Zebrat w terenie (Org, Os)

Kompleks geologiczny - nazwa

Habitat

Habitat - komentarz

Jednostka stratygraficzna - nazwa
Jednostka stratygraficzna - nazwa - typ
Jednostka stratygraficzna - nazwa - komentarz

Informacje o prawach do obiektu

Uzyj w celu zapisania praw powigzanych z obiektami, niezaleznie od tego, kto

je posiada. Powigz z obiektem przy uzyciu jednostki informacji Obiekt - numer,

z reprodukcjg przy uzyciu jednostki informacji Reprodukcja - numer lub z tekstem
przy uzyciu jednostki informacji Tekst - numer referencyjny.

Jednostki informacji:

Prawa - numer referencyjny
Prawa - typ
Prawa - posiadacz (Org, Sp, Os)
Prawa - posiadacz - kontakt (Org, Os)
Prawa - data rozpoczecia
Prawa - data zakoriczenia
Prawa - komentarz

Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Uzyj w celu zapisania praw do wykorzystania obiektu uzyskanych przez
organizacje od innych podmiotéw. Powigz z obiektem przy uzyciu jednostki
informacji Obiekt - numer, z reprodukcjg przy uzyciu jednostki informacji
Reprodukcja - numer lub z tekstem przy uzyciu jednostki informacji Tekst -
numer referencyjny.

Jednostki informaciji:

Uzyskiwanie praw - numer referencyjny
Uzyskiwanie praw - typ
Uzyskiwanie praw - status zezwolenia

Uzyskiwanie praw - status zezwolenia - data
Uzyskiwanie praw - data rozpoczecia
Uzyskiwanie praw - data zakoriczenia
Uzyskiwanie praw - komentarz
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Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Uzyj w celu zapisania praw do wykorzystania obiektu udzielonych przez
organizacje innym podmiotom. Powigz z obiektem przy uzyciu jednostki
informacji Obiekt - numer, z reprodukcjg przy uzyciu jednostki informacji
Reprodukcja - numer z grupy Informacje o reprodukcji lub z tekstem przy
uzyciu jednostki informacji Tekst - numer referencyjny.

Jednostki informaciji:

Udzielanie praw - numer referencyjny
Udzielanie praw - typ
Udzielanie praw - wnioskujgcy
Udzielanie praw - status zezwolenia
Udzielanie praw - status zezwolenia - data
Udzielanie praw - osoba autoryzujgca
Udzielanie praw - autoryzacja - data
Udzielanie praw - data rozpoczecia
Udzielanie praw - data zakoriczenia
Udzielanie praw - komentarz

Informacje o stanie zachowania obiektu

Uzyj w celu zapisania szczeg6tow stanu zachowania lub opinii konserwatorskiej.
Uzyj grupy Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania, aby opisac

sam proces i powigz przy uzyciu jednostki informacji Kontrola/ocena stanu
zachowania - numer referencyjny.

Jednostki informacji:

Kompletnosc¢

Kompletnosc - data

Kompletnos¢ - komentarz
Stan zachowania

Stan zachowania - data

Stan zachowania - komentarz
Konserwacja - priorytet
Warunki srodowiskowe - komentarz

Warunki srodowiskowe - komentarz - data
Data nastepnej kontroli/oceny stanu zachowania
Opinia konserwatorska

Opinia konserwatorska - data
Zagrozenie

Zagrozenie - data

Zagrozenia - komentarz
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Informacje o konserwacji i zabiegach

Uzyj w celu opisania konserwacji lub zabiegu. Uzyj grupy Informacje
o konserwacji i zabiegach, aby opisa¢ sam proces i powigz za pomocg jednostki
informacji Konserwacja - numer referencyjny.

Jednostki informacji:

Zabieg - sprawozdanie
Zabieg - data poczgtkowa
Zabieg - data koricowa
Konserwacja - materiat
Konserwacja - komentarz
Konserwacja - priorytet

Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela

Uzyj w celu zapisania informacji o obiekcie udzielonych przez poprzedniego
witasciciela. Uzyj grupy Informacje o uzytkowaniu zbiorow, aby opisa¢ sam
proces i powigz za pomocg jednostki Uzytkowanie - numer referencyjny.

Jednostki informaciji:

Wtasciciel - doswiadczenie osobiste
Wtasciciel - stosunek osobisty
Wtasciciel - odniesienia

Wtasciciel - komentarz

Informacje o uzytkowaniu obiektu

Uzyj w celu zapisania informacji o uzyciu obiektu lub grupy obiektéw i ich
reprodukcjach. Zapisz réwniez utworzony tekst (np. tekst do wystawy)

i powigzane z uzywaniem obiektu informacje (np. warunki srodowiskowe, liczba
zwiedzajgcych, aktywnosc¢ on-line). Uzyj grupy Informacje o uzytkowaniu
zbiorow aby opisac¢ sam proces.

Powigz z odpowiednimi informacjami z grupy Informacje o uzytkowaniu zbiorow
za pomocg jednostki Uzytkowanie - numer referencyjny. W celu uzyskania
informacji na temat praw w odniesieniu do tekstéw patrz: Informacje o prawach
do obiektu, Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu oraz Informacje

o udzielaniu praw do obiektu.

Jednostki informacji:

Podpis
Uzytkowanie - status

Uzytkowanie - status - data
Tekst - numer referencyjny

Tekst

Tekst - odbiorca
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Tekst - autor
Tekst - data
Tekst - jezyk
Tekst - komentarz
Tekst - przyczyna
Uzytkowanie - pomiar - typ
Uzytkowanie - pomiar - wartos¢
Uzytkowanie - pomiar - wartos¢ - jednostka
Uzytkowanie - pomiar - wartosc - dokfadnosc
Uzytkowanie - pomiar - data
Uzytkowanie - komentarz
Uzytkowanie - ograniczenia
Uzytkowanie - ograniczenia - data
Uzytkowanie - ograniczenia - komentarz

Informacje o wycenie obiektu

Uzyj w celu zapisania szczegétéw wyceny obiektu. Uzyj grupy Informacje
o wycenie, aby opisa¢ sam proces. Powigz z odpowiednimi informacjami z grupy
Informacje o wycenie za pomocg jednostki Wycena - numer referencyjny.

Jednostki informacji:

Wycena obiektu

Wycena obiektu - data

Wycena obiektu - typ

Wycena obiektu - komentarz
Wycena obiektu - przyczyna
Wycena obiektu - data aktualizacji

Informacje o obiekcie uzyskane od uzytkownika

Uzyj w celu zapisania informacji o obiekcie udzielonych przez uzytkownika.
Patrz: Informacje o uzytkowaniu zbiorow, aby opisa¢ sam proces. Powigz

z odpowiednimi informacjami z grupy Informacje o uzytkowaniu zbiorow za
pomocy jednostki Uzytkowanie - numer referencyjny.

Jednostki informaciji:

Uzytkownik - odniesienia

Uzytkownik - rola

Uzytkownik - osobiste doswiadczenie
Uzytkownik - stosunek osobisty
Uzytkownik - komentarz
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Informacje o przegladzie obiektu w kolekcji

Uzyj w celu zapisania szczego6tow przegladu, ktéremu poddano obiekt. Powigz
z odpowiednimi informacjami z grupy Informacje o przegladzie kolekcji za
pomocgy jednostki Przeglad kolekcji - numer referencyjny i z odpowiednimi
obiektami lub grupami obiektow za pomocg jednostki Obiekt - numer.

Jednostki informaciji:
Przeglad kolekcji - kryteria
Przeglad kolekcji - wynik
Przeglad kolekcji - wynik - data
Przeglad kolekcji - zalecenia

Informacje o audycie obiektu

Uzyj dla zapisania szczeg6tow audytu, ktéremu poddano obiekt. Patrz:
Informacje o audycie, aby opisa¢ sam proces. Powigz z odpowiednimi
informacjami z grupy Informacje o audycie za pomocg jednostki Audyt - numer
referencyjny.

Jednostki informaciji:

Audyt obiektu - kategoria

Audyt obiektu - data

Audyt obiektu - jednostki informacji
Audyt obiektu - komentarz

Audyt obiektu - wynik
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Grupy dotyczgce procedur

Ponizsze grupy stuzg do zapisywania procedur i proceséw. Niektore z nich

sg powigzane z analogicznymi grupami, ktére dokumentujg wydarzenie

w kontekscie obiektu (i zawierajg w nazwie grupy wyraz ,obiekt”) - na przyktad
w ramach grupy Informacje o audycie dokumentowane sg informacje o audycie
jako catosci, podczas gdy w grupie Informacje o audycie obiektu zapisuje sie
informacje o audycie w odniesieniu do obiektu.

Informacje o wejsciu obiektu

Uzyj w celu opisania wejScia obiektu. Powigz z obiektami za pomocg jednostki
Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Wejscie - numer

Wejscie - data

Wejscie - sposob

Wejscie - przyczyna

Wejscie - osoba przyjmujgca

Aktualny wtasciciel (Org, Sp, Os)

Powierzajgcy (Org, Sp, Os)
Powierzajgcy - wymagania

Wejscie - komentarz

Pakowanie - komentarz

Zwrot - data

Informacje o nabyciu

Uzyj w celu opisania nabycia. Powigz z obiektami za pomocg jednostki Obiekt -
numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Akcesja - data
Nabycie - osoba autoryzujgca (Os)
Nabycie - autoryzacja - data
Nabycie - data
Nabycie - finansowanie
Nabycie Zrédto finansowania (Org, Os)
Nabycie - warunki zrodfa finansowania
Nabycie - sposoéb
Nabycie - komentarz
Nabycie - warunki
Nabycie - uzasadnienie

206



Nabycie - numer referencyjny
Nabycie - Zrodfo (Org, Os, Sp)
Nabycie - cena grupy
Obiekt - cena oferowana
Obiekt - cena oferowana przez nabywce
Nabycie - cena obiektu
Pierwotna cena nabycia obiektu
Pierwotna cena nabycia obiektu - waluta
Przeniesienia tytutu - numer

Informacje o przemieszczeniu

Uzyj w celu opisania przemieszczenia. Powigz z obiektami za pomocg jednostki
Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Przemieszczenie - numer referencyjny
Przemieszczenie - osoba autoryzujgca (Os)
Przemieszczenie - autoryzacja - data
Przemieszczenie - kontakt (Os)
Przemieszczenie - sposob
Przemieszczenie - komentarz
Przemieszczenie - przyczyna
Planowane przeniesienie - data
Przeniesienie - data
Spedytor (Org, Os)
Spedytor - kontakt (Os)
Spedycja - komentarz
Organizacja - kurier (Os)

Informacje o wyjsciu obiektu

Uzyj w celu opisania wyjscia obiektu. Powigz z obiektami za pomocg jednostki
Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Wyjscie - numer referencyjny

Dostarczenie - data

Wyjscie - osoba autoryzujgca (Org, Os)
Wyjscie - data autoryzacji

Wyjscie - data

Wyjscie - odbierajgcy (Org, Os)

Wyjscie - sposob

Wyjscie - komentarz
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Wyjscie - przyczyna
Zwrot - planowana data
Zwrot - planowany sposob

Informacje o braniu w wypozyczenie

Uzyj w celu opisania brania w wypozyczenie. Powigz z obiektami za pomocg
jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Branie w wypozyczenie - numer referencyjny

Branie w wypozyczenie - przyczyna

Dajgcy w wypozyczenie (Org, Sp, Os)

Dajgcy w wypozyczenie - osoba autoryzujgca (Org, Os)
Dajgcy w wypozyczenie - autoryzacja - data

Dajgcy w wypozyczenie - kontakt (Org, Os)

Branie w wypozyczenie - data poczgtkowa

Branie w wypozyczenie - data zakoriczenia

Branie w wypozyczenie - kontakt (Org, Os)

Branie w wypozyczenie - warunki

Branie w wypozyczenie - komentarz

Branie w wypozyczenie - status
Branie w wypozyczenie - status - data

Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Uzyj w celu opisania dawania w wypozyczenie. Powigz z obiektami za pomocg
jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Dawanie w wypozyczenie - numer referencyjny
Dawanie w wypozyczenie - osoba autoryzujgca (Os)

Dawanie w wypozyczenie - data autoryzacji
Biorgcy w wypozyczenie (Org, Os)

Biorgcy w wypozyczenie - kontakt (Org, Os)
Specjalne warunki wypozyczenia
Dawanie w wypozyczenie - data poczgtkowa
Dawanie w wypozyczenie - data zakonczenia
Dawanie w wypozyczenie - komentarz
Wypozyczony obiekt - status

Wypozyczony obiekt - status - data
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Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Uzyj w celu opisania kontroli lub oceny stanu zachowania. Powigz z obiektami za
pomocg jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Kontrola/ocena stanu zachowania - numer referencyjny
Kontroler/oceniajgcy stan zachowania (Os)
Kontrola/ocena stanu zachowania - przyczyna
Kontrola/ocena stanu zachowania - data
Kontrola/ocena stanu zachowania - sposob
Kontrola/ocena stanu zachowania - komentarz

Informacje o konserwacji i zabiegach

Uzyj w celu opisania konserwacji lub zabiegu. Powigz z obiektami za pomocg
jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Konserwacja - numer referencyjny

Konserwacja - osoba autoryzujgca (Os)
Konserwacja - autoryzacja - data

Konserwacja - sposob

Konserwator (Org, Os)

Data kolejnego etapu

Informacje o wycenie

Uzyj w celu opisania wyceny. Powigz z obiektami za pomocg jednostki Obiekt -
numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Wycena - numer referencyjny

Wycena - osoba autoryzujgca (Os)
Wycena - data autoryzacji

Wyceniajgcy (Org, Os)

Informacje o ubezpieczeniu

Uzyj w celu opisania ubezpieczenia. Powigz z obiektami za pomocg jednostki
Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Ubezpieczenie - numer referencyjny
Ubezpieczyciel (Org, Os)
Ubezpieczenie - numer polisy
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Ubezpieczenie - kwota

Ubezpieczenie - osoba autoryzujgca (Os)
Ubezpieczenie - data autoryzacji

Ubezpieczenie - data poczgtkowa

Ubezpieczenie - data zakoriczenia

Ubezpieczenie - komentarz

Ubezpieczenie - data odnowienia

Informacje o gwarancjach

Uzyj w celu opisania gwarancji. Powigz z obiektami za pomocg jednostki Obiekt -
numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Gwarancje - numer referencyjny

Gwarant (Org)

Gwarancje - osoba autoryzujgca (Os)
Gwarancje - autoryzacja - data

Gwarancje - data wniosku

Gwarancje - data potwierdzenia

Gwarancje - komentarz

Gwarancje - data poczgtkowa

Gwarancje - data zakoriczenia

Gwarancje - data wniosku

Gwarancje - minimalna kwota odpowiedzialnosci za obiekt

Informacje o uszkodzeniu/utracie

Uzyj w celu opisania uszkodzenia badz utraty. Powigz z obiektami za pomocg
jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Uszkodzenie/utrata - numer referencyjny
Uszkodzenie/utrata - data
Uszkodzenie/utrata - zgtaszajgcy (Os)
Uszkodzenie/utrata - sposob
Uszkodzenie/utrata - komentarz

Informacje o zbyciu

Uzyj w celu opisania zbycia. Powigz z obiektami za pomocg jednostki Obiekt -
numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Zbycie - numer referencyjny
Zbycie - przyczyna
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Zbycie - osoba autoryzujgca (Os)
Zbycie - autoryzacja - data

Zbycie - sposob

Deakcesja - data

Zbycie - data

Zbycie - nowy numer obiektu

Zbycie - komentarz

Zbycie - cena

Zbycie - warunki

Zbycie - nabywca (Org, Sp, Os)

Zbycie - cena zespotu

Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Uzyj w celu opisania uzytkowania zbioréw. Powigz z obiektami za pomocg
jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Uzytkowanie - numer referencyjny
Uzytkowanie - komentarz

Uzytkowanie - typ

Uzytkowanie - osoba autoryzujgca (Os)

Uzytkowanie - data autoryzacji
Uzytkowanie - tytut
Uzytkowanie - data rozpoczecia
Uzytkowanie - data zakoriczenia
Uzytkownik (Org, Os)

Uzytkownik - kontakt (Os)
Uzytkowanie - organizator (Org, Os)
Uzytkowanie - miejsce wystawy (Msc)
Uzytkowanie - warunki
Uzytkowanie - rezultat

Informacje o audycie

Uzyj w celu opisania audytu. Powigz z obiektami za pomocg jednostki Obiekt -
numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Audyt - numer referencyjny

Audyt - sposob

Audyt - osoba autoryzujgca (Os)
Audyt - autoryzacja - data

Audyt - typ

Audytor (Org, Os)
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Wspdlne jednostki proceduralne

Ponizsza grupa stanowi petne zestawienie uogdlnionych jednostek, ktére mogag
zostac uzyte do opisania procedur w Spectrum. Grupy opisane w dalszej czesci
zawierajg jednostki informacji dla procedury jako takiej. Jesli organizacja chce
dokumentowac nieuwzgledniony tu element procedury, powinna utworzy¢
nowe jednostki wzorowane na niniejszej grupie. Powigz z obiektami za pomoca
jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Autoryzacja - osoba (Os)

Autoryzacja - data
Koszt

Koszt - komentarz
Procedura - data rozpoczecia
Procedura - data zakoriczenia
Procedura - odpowiedzialny
Procedura - komentarz
Procedura - tytut
Przyczyna
Whniosek

Whiosek - data

Whnioskujgcy (Os, Org)
Whnioskowana data dziatania
Zaplanowana data rozpoczecia
Zaplanowana data zakoriczenia
Status

Status - data

Status - data przegladu

Informacje o procesie

Uzyj do opisu kazdego procesu, majgcego miejsce w organizacji i o ktérym
informacje organizacja chce dokumentowaé. Moze na przyktad chcieé zapisaé
dane osoby, ktéra zidentyfikowata obiekt lub metode uzytg do datowania obiektu.
Powigz z obiektami za pomocg jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje
identyfikujgce obiekt.

Jednostki informaciji:

Proces - data

Proces - sposob

Proces - komentarz

Proces - osoba/organizacja (Org, Os)
Proces - numer referencyjny
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Informacje o reprodukcji

Uzyj w celu zapisania informacji o reprodukcji. Powigz z reprodukowanymi
obiektami za pomocg jednostki Obiekt - numer z grupy Informacje identyfikujgce
obiekt. Informacje o zarzadzaniu powigzanymi z reprodukcjami prawami znajdujg
sie w grupach Informacje o prawach do obiektu, Informacje o uzyskiwaniu praw
do obiektu oraz Informacje o udzielaniu praw do obiektu.

Jednostki informaciji:

Reprodukcja - numer

Reprodukcja - aktualna lokalizacja
Reprodukcja - wykonawca (Os, Org)
Reprodukcja - data

Reprodukcja - opis

Reprodukcja - format

Reprodukcja - status

Reprodukcja - typ

Reprodukcja - przyczyna
Reprodukcja - wnioskujgcy (Os, Org)

Informacje o adresie

Grupa Informacje o adresie przeznaczona jest dla biezacych informacji, ktore
sg wykorzystywane i aktualizowane. Uzyj grupy Informacje o miejscu dla danych
historycznych.

Moze okazac sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji,
w zaleznos$ci od typu zapisywanego adresu.

Jednostki informaciji:

Adres - tekst

Adres - miejsce (Msc)
Adres - kod pocztowy
Adres - e-mail

Adres - numer faksu
Adres - numer telefonu
Adres - typ

Informacje o dacie

Dla danych historycznych niejednokrotnie konieczne sg uszczegétowione
informacje o dacie. Dziatania zwigzane z zarzgdzaniem kolekcjg zazwyczaj
maja tylko jedng powigzang date ze wzgledu na to, ze odbywajg sie na biezgco
i znane sg ich doktadne terminy, np. Wejscie - data. Moze okazac sie konieczne
uzycie kilku osobnych jednostek informacji, w zaleznosci od typu daty, ktdra
jest dokumentowana.
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Jednostki informacji:

Data - powigzanie
Data - najwczesniejsza/jedyna
Data - najwczesniejsza/jedyna - pewnosc¢
Data - najwczesniejsza/jedyna - dokfadnos
Data - najpdzZniejsza
Data - najpdzZniejsza - pewnosc¢
Data - najpdzZniejsza - doktadnosc¢
Data - okres
Data - tekst

P e

Informacje o lokalizacji

Moze okaza¢ sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji,
w zaleznosci od typu lokalizacji, ktéra jest dokumentowana.

Jednostki informacji:

Lokalizacja - identyfikator
Lokalizacja - typ
Lokalizacja - adres
Lokalizacja - dostepnosc¢ - komentarz
Lokalizacja - warunki - komentarz
Lokalizacja - warunki - komentarz - data
Lokalizacja - bezpieczenstwo - komentarz
Pomiar srodowiskowy - typ
Pomiar srodowiskowy - wartos¢
Pomiar srodowiskowy - wartos¢ - jednostka
Pomiar srodowiskowy - wartosc¢ - doktadnosc
Pomiar srodowiskowy - data

Informacje o organizaciji

Moze okaza¢ sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji,
w zaleznosci od typu organizacji, ktéra jest dokumentowana.

Jednostki informacji:

Organizacja - numer referencyjny
Organizacja - adres

Organizacja - dopetnienie nazwy
Organizacja - reprezentant
Organizacja - data zatozenia
Organizacja - miejsce zatozenia
Organizacja - data rozwigzania
Organizacja - funkcja
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Organizacja - grupa

Organizacja - historia

Organisation's MDA code

Organizacja - gtdwna jednostka organizacyjna
Organizacja - jednostka organizacyjna
Organizacja - powigzanie

Informacje o spotecznosci

Moze okaza¢ si¢ konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji,
w zaleznosci od spotecznosci, ktéra jest dokumentowana.

Jednostki informaciji:
Spotecznosc¢ - kultura
Spotecznosc - powigzanie

Spotecznosc¢ - grupa
Spotecznosc - grupa jezykowa

Informacje o osobie

Moze okaza¢ sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji,
w zaleznosci od osoby, ktdra jest dokumentowana.

Jednostki informacji:

Osoba - numer referencyjny
Osoba - imiona

Osoba - nazwisko

Osoba - tytut

Osoba - dopetnienie nazwiska
Osoba - inicjaty

Osoba - zwrot grzecznosciowy
Osoba - adres

Osoba - data urodzenia

Osoba - miejsce urodzenia (Msc)
Osoba - data smierci

Osoba - miejsce Smierci (Msc)
Osoba - nota biograficzna
Osoba - pte¢

Osoba - powigzanie

Osoba - grupa

Osoba - noty o nazwisku
Osoba - narodowos¢

Osoba - zawod

Osoba - szkota/styl
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Informacje o miejscu

Grupa Informacje o miejscu zawiera zazwyczaj informacje historyczne

i statyczne - w przeciwienistwie do adresu jest rzadko wykorzystywana
w procedurach zarzgdzania zbiorami i nie podlega tak czestym zmianom,
jak Informacje o adresie.

Moze okaza¢ si¢ konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji,
w zaleznosci od miejsca, ktére jest dokumentowane.

Jednostki informaciji:

Miejsce - numer referencyjny
Miejsce - numer referencyjny - typ
Miejsce - nazwa
Miejsce - nazwa - typ
Miejsce - powigzanie
Miejsce - warstwa archeologiczna
Miejsce - warstwa archeologiczna - data
Miejsce - warstwa archeologiczna - poziom
Miejsce - wspotrzedne
Miejsce - wspotrzedne - dokfadnosc
Miejsce - wspotrzedne - typ
Miejsce - szczegoty srodowiskowe
Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny
Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny - data
Miejsce - obiekt archeologiczny/geologiczny - typ
Miejsce - komentarz
Miejsce - wtasciciel (Org, Sp, Os)
Miejsce - pozycja
Migjsce - status
Miejsce - system typu
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Grupy zarzadzania rekordem

Uzyj w celu opisania informacji zwigzanych z zarzgdzaniem rekordem w systemie
dokumentac;ji.

Historia zmian

Jednostki informacji:

Jednostka informacji - dodana
Jednostka informacji - osoba autoryzujgca (Os)
Jednostka informacji - schemat
Zrédto informacji (Org, Sp, Os)
Zrédto informacji - data
Osoba zapisujgca (Os)
Zapis - data
Zapis - postep

Wykorzystanie i udostepnianie informacji

Jednostki informacji:

Nota poufnosci
Wykorzystanie informacji

Informacje o zapisie

Jednostki informaciji:

Zapis - typ

Informacje o odniesieniach

Moze okaza¢ si¢ konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji,
w zaleznosci od odniesien, ktére sg dokumentowane.

Jednostki informaciji:

Odhniesienia
Odhniesienie - autor/redaktor (Os, Org)
Odniesienie - powigzanie
Odniesienie - szczegoty
Odhniesienie - komentarz
Odniesienie - numer
Odhniesienie - data publikacji
Odniesienie - miejsce publikacji
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Odhniesienie - wydawca (Org, Os)
Odhniesienie - tytut
Odniesienie - typ

Lokalizacja dokumentu

Numer katalogowy
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Zmiany w Spectrum 5.0

W tej czesci przedstawiono zmiany w jednostkach i grupach informacji miedzy
Spectrum 4.0 a Spectrum 5.0.

Zmiana nazw grup informacji

Informacje o obiekcie uzyskane od uzytkownika

[Dawniej Informacje o obiekcie uzyskane od odbiorcy]
« Uzytkownik - odniesienia
«  Uzytkownik - rola
Uzytkownik - osobiste doswiadczenie
« Uzytkownik - stosunek osobisty

« Uzytkownik - komentarz

Informacje o uszkodzeniu/utracie

[Dawniej Informacje o utracie/uszkodzeniu]
Uszkodzenie/utrata - data

« Uszkodzenie/utrata - sposob

» Uszkodzenie /utrata - komentarz
Uszkodzenie/utrata - numer referencyjny

» Uszkodzenie/utrata - zgtaszajgcy
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Nowe grupy informacji

Informacje o przegladzie obiektu w kolekcji

» Przeglad kolekcji - kryteria
Przeglad kolekcji - wynik

= Przeglgd kolekcji - data wyniku

» Przeglad kolekcji - zalecenia

Informacje o przegladzie kolekcji

» Przeglad kolekcji - numer referencyjny
» Przeglad kolekcji - osoba autoryzujgca
Przeglad kolekcji - data autoryzacji

= Przeglgd kolekcji - tytut

= Przeglad kolekcji - powod
Przeglad kolekcji - sposob

» Przeglad kolekcji - odpowiedzialny

» Przeglad kolekcji - komentarz
Przeglad kolekcji - status

» Przeglad kolekcji - statusu - data

» Przeglad kolekcji - data rozpoczecia
Przeglad kolekcji - data zakoriczenia

Informacje o reprodukcji

» Reprodukcja - numer
Reprodukcja - obecna lokalizacja
= Reprodukcja - wykonawca
» Reprodukcja - data
Reprodukcja - opis
» Reprodukcja - format
» Reprodukcja - typ
Reprodukcja - przyczyna
» Reprodukcja - wnioskujgcy
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Zmiany w pozostatych grupach informacji

Informacje o audycie obiektu

Usunieta jednostka:

Audyt obiektu - typ
Nowa jednostka:

Audyt obiektu - jednostki informacji

Informacje o stanie zachowania i ocenie technicznej
obiektu

Nowa jednostka:

= Warunki Srodowiskowe - komentarz - data

Informacje o lokalizacji obiektu

Nowe jednostki:
» Poprzednia lokalizacja
Poprzednia lokalizacja - data rozpoczecia

» Poprzednia lokalizacja - data zakoriczenia

Informacje o uzytkowaniu obiektu

Usuniete jednostki:

= Kategoria dostepnosci
Kategoria dostepnosci - data
» Kategoria dostepnosci - komentarz
« Nota - tekst
Nota - odbiorca
= Nota - autor
» Nota - jezyk
Nota - komentarz
= Nota - przyczyna
= Nota - data tekstu
Ekspozycja obiektu - status
» Ekspozycja obiektu - status - data
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Nowe jednostki:

= Obiekt uzytkowany - status

= Obiekt uzytkowany - status - data
« Tekst - numer referencyjny

= Tekst

= Tekst - odbiorca

» Tekst - autor

= Tekst - data

« Tekst - jezyk

« Tekst - komentarz

= Tekst - przyczyna

« Uzytkowanie - pomiar - typ

« Uzytkowanie - pomiar - wartosc

= Uzytkowanie - pomiar - jednostka
» Uzytkowanie - pomiar - doktadnosc¢
» Uzytkowanie - pomiar - data

= Uzytkowanie - ograniczenia

= Uzytkowanie - ograniczenia - data

» Uzytkowanie - ograniczenia - komentarz

Informacje o wycenie obiektu

Nowa jednostka:

=  Wycena obiektu - przyczyna

Informacje o audycie

Nowe jednostki:

= Audyt - osoba autoryzujgca

« Audyt - data autoryzacji

Informacje o konserwacji i zabiegach

Nowe jednostki:

= Konserwacja - osoba autoryzujgca

= Konserwacja - data autoryzacji
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Informacje o zbyciu

Usunieta jednostka:
« Zbycie - proponowany nabywca
Nowe jednostki:

« Zbycie - osoba autoryzujgca
= Zbycie - data autoryzacji

Informacje o gwarancjach

Nowe jednostki:

=  Gwarant

« Gwarancje - osoba autoryzujgca
= Gwarancje - data autoryzacji

= Gwarancje - wniosek - data

» Gwarancje - data poczgtkowa

« Gwarancje - data zakoriczenia

Informacje o ubezpieczeniu

Nowe jednostki:

» Ubezpieczenie - kwota

« Ubezpieczenie - waluta

= Ubezpieczenie - osoba autoryzujgca
» Ubezpieczenie - data autoryzacji

» Ubezpieczenie - data poczgtkowa

» Ubezpieczenie - data zakonczenia

» Ubezpieczenie - komentarz

Informacje o braniu w wypozyczenie

Nowe jednostki:

= Branie w wypozyczenie - przyczyna

= Branie w wypozyczenie - data poczgtkowa
= Branie w wypozyczenie - data zakoriczenia
= Branie w wypozyczenie - status

= Branie w wypozyczenie - status - data
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Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Nowe jednostki:

» Dawanie w wypozyczenie - przyczyna

= Dawanie w wypozyczenie - osoba autoryzujgca
= Dawanie w wypozyczenie - data autoryzacji

» Biorgcy w wypozyczenie - status

= Dawanie w wypozyczenie - data poczgtkowa

» Dawanie w wypozyczenie - data zakoriczenia

Informacje o wejsciu obiektu

Nowa jednostka:

« Wejscie - odpowiedzialny

Informacje o przemieszczeniu

Nowe jednostki:

= Przemieszczenie - osoba autoryzujgca

= Przemieszczenie - data autoryzacji

» Przemieszczenie - przyczyna

Przeniesione jednostki [przeniesione z grupy informacji Informacje o przemieszczeniuy:
» Organizacja - kurier

= Spedytor

= Spedytor - kontakt

» Spedycja - komentarz

Informacje o wyjsciu obiektu

Usuniete jednostki [przeniesione do grupy informacji Informacje o przemieszczeniu):
= Organizacja - kurier

= Spedytor

» Spedytor - kontakt

= Spedycja - komentarz

Nowe jednostki:

« Wyjscie - osoba autoryzujgca

»  Wyjscie - data autoryzacji
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Wyjscie - przyczyna

Zwrot - planowana data
Zwrot - planowany sposob

Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Usuniete jednostki:

Wystawa - organizator

Wystawa - numer referencyjny

Wystawa - data rozpoczecia

Wystawa - data zakoriczenia

Wystawa - tytut

Miejsce wystawy

Miejsce wystawy - data autoryzacji
Miejsce wystawy - osoba autoryzujgca
Badanie/uzytkowanie obiektu - data
Badanie/uzytkowanie obiektu - sposob
Badanie/uzytkowanie obiektu - komentarz
Badanie/uzytkowanie obiektu - warunki
Badanie/uzytkowanie obiektu - numer referencyjny
Badanie/uzytkowanie obiektu - rezultat
Badacz/uzytkownik

Nowe jednostki:

Uzytkowanie - numer referencyjny
Uzytkowanie - typ

Uzytkowanie - osoba autoryzujgca
Uzytkowanie - data autoryzacji
Uzytkowanie - tytut

Uzytkowanie - data rozpoczecia
Uzytkowanie - data zakonczenia
Uzytkownik

Uzytkownik - kontakt
Uzytkowanie - organizator

Uzytkowanie - miejsce wystawy
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Uzytkowanie - komentarz
Uzytkowanie - warunki

Uzytkowanie - rezultat

Informacje o wycenie

Nowe jednostki:

Wycena - osoba autoryzujgca

Wycena - data autoryzacji

Informacje o lokalizacji

Nowe jednostki:

Pomiar srodowiskowy - typ

Pomiar srodowiskowy - wartos¢

Pomiar srodowiskowy - jednostka

Pomiar srodowiskowy - doktadnos¢ pomiaru

Pomiar srodowiskowy - data

Informacje o odniesieniach

Nowa jednostka:

Lokalizacja dokumentu
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