Zalacznik do zarzadzenia nr 12/2020 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
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Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Rzeszowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Rzeszowie, zwanej
dalej ,,Powiatowg Stacjg”, okresla szczegdtowo:

1) zasady kierowania Powiatowa Stacjg;

2) zadania Powiatowej Stacji;

3) zakresy dziatania wewnetrznych komorek organizacyjnych;

4) tryb pracy Powiatowej Stacji.

§ 2. Powiatowa Stacja dziala na podstawie:
1) przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz
dziatalnosci leczniczej;
2) Statutu Powiatowej Stacji;
3) niniejszego Regulaminu.

§ 3. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie (zwany dalej ,,Powiatowym
Inspektorem” ) wykonuje swoje zadania przy pomocy podlegtej mu Powiatowej Stacji.
2. Powiatowa Stacja jest podmiotem leczniczym prowadzonym w formie jednostki budzetowe;.

§ 4. Uprawnienia podmiotu tworzacego w stosunku do Powiatowej Stacji posiada Wojewoda
Podkarpacki.

§ 5. 1. Siedzibg Powiatowej Stacji jest miasto Rzeszow.
2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest miasto na prawach powiatu Rzeszéw i powiat rzeszowski.

Rozdzial 11
Zasady kierowania Powiatowg Stacjg

§ 6. 1. Pracg Powiatowe] Stacji kieruje Powiatowy Inspektor bedacy jednoczesnie Dyrektorem
Powiatowej Stacji, ktory:
1) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz;
2) wykonuje wobec pracownikow Powiatowej Stacji czynnosci pracodawcys;
3) kieruje Powiatowg Stacja w sposob zapewniajacy jej prawidlowe funkcjonowanie;
4) zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w Powiatowej
Stacji;



5)

organizuje i nadzoruje realizacje zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej
oraz ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego;

6) rozpatruje oraz zatatwia skargi i wnioski w ramach swojej wtasciwosci;

7)

wyznacza Inspektora Ochrony Danych.

2. Zastepca Powiatowego Inspektora wykonuje zadania powierzone przez Powiatowego Inspektora.
3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora jego obowiazki pelni Zastgpca Powiatowego

Inspektora, a w razie nieobecnosci Powiatowego Inspektora oraz Zastepcy Powiatowego Inspektora,
inna pisemnie upowazniona osoba.

§ 7.

Powiatowy Inspektor kieruje Powiatows Stacjg przy pomocy Zastgpcy Powiatowego Inspektora,

Glownego Ksiggowego, kierownikéw oddzialow, koordynatoréw sekcji oraz pracownikéw
na samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 8.
1)

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
oraz innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

3)

4)
5)

§ 9.

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), innych przepisow
Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkéw, dziatania
zwigkszajgce swiadomo$¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty;

udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie ich
wykonania;

wspolpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Rozdzial 111
Zadania Stacji

Do zadan Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja zadan

Powiatowego Inspektora, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnogci

wynikajacych z zadan natozonych na Panstwows Inspekcje Sanitarna;

2) pobieranie probek do badan i analiz laboratoryjnych;

3) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

4) dziatalnos$¢ przeciwepidemiczna;

5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

6) prowadzenie postgpowan administracyjnych i egzekucyjnych w ramach nadzoru sanitarnego;

7) wnoszenie 1 popieranie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia oraz prowadzenie

postgpowan mandatowych;



8) prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie i popierania oskarzenia w postgpowaniu karnym;

9) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci i szkolen
na rzecz oswiaty zdrowotnej i promocji zdrowia;
10) prowadzenie spraw gospodarczych i finansowych oraz pracowniczych;
11) nadzorowanie i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zaktadach pracy, prowadzenie
spraw z zakresu choréb zawodowych;
12) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
13) sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zakladéw nauczania i wychowania oraz
placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;
14) nadzorowanie warunkéw higieny $rodowiska, obiektow uzytecznosci publicznej, srodkow
transportu oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;
15) sprawowanie nadzoru w zakresie wynikajacym z przepisow o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia;
16) sprawowanie nadzoru w zakresie wynikajacym z przepisow o produktach kosmetycznych;
17) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;
18) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw przez producentdéw, importeréw, osoby
wprowadzajagce do obrotu, stosujgce lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny
lub wyroby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
19) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowiazkow wynikajacych z ustaw i rozporzadzen
przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3, produkty biobdjcze 1
detergenty;
20) sprawowanie nadzoru nad ustawowym zakazem wytwarzania i wprowadzania do obrotu
na terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej srodkow  zastepczych lub nowych  substancji
psychoaktywnych.

§ 10. Powiatowa Stacja moze pozyskiwaé srodki finansowe z tytulu sprzedazy ustug zleconych,
w szczegdlnosci w zakresie:
1) badan laboratoryjnych, badan i pomiarow $rodowiskowych i innych czynnosci dotyczacych
oceny jakosci zdrowotnej i bezpieczenstwa zdrowotnego;
2) prowadzenia szkolen i egzaminéw oraz wykonywania ocen zdrowotnych.

Rozdzial IV
Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§ 11. 1. W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastepujgce komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Administracyjna,
b) Sekcja Ekonomiczna;
2) Oddzial Epidemiologii;
3) Oddzial Higieny Dzieci i Mlodziezy;
4) Oddziat Higieny Komunalnej;
5) Oddziat Higieny Pracy;
6) Oddziat Higieny Zywnosci i Zywienia;
7) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
8) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia;
9) Stanowisko Obstugi Informatycznej;
10) Gléwny Ksiegowy;
11) Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Prawne;.
2. Strukture organizacyjng oraz system podlegtosci i nadzoru przedstawia Schemat Organizacyjny
Powiatowej Stacji stanowigcy zatacznik do regulaminu.



Rozdzial V
Zadania Gléwnego Ksi¢gowego,
kierownikéw komdérek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk pracy

§ 12. Do zadan Gléwnego Ksiggowego nalezy:

Y

prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji poprzez przyjecie prawidlowego obiegu
dokumentow ksiggowych oraz zapewnienie whasciwego przebiegu operacji ksiegowych;
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym;
prowadzenie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

planowanie i sprawozdawczo$é budzetowa;

dysponowanie Srodkami finansowymi zgodnie z planem finansowym, dokonywanie analizy
wykorzystania przydzielonego budzetu;

nadzor nad prawidtowym prowadzeniem rozliczen operacji kasowych;

nadzor nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczeniem dokumentéw ksiegowych;
sprawowanie nadzoru i kontroli nad catoscia gospodarki finansowej Powiatowej Stacji.

§ 13. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiadaja za prawidlowe funkcjonowanie i sprawne
wykonywanie zadan przez podlegte im komoérki organizacyjne.
2. Do obowigzkéw kierownikéw komorek organizacyjnych nalezy w szczegdlnosci:

D
2)
3)
4)
)
6)

opracowywanie planéw pracy i kontrola ich realizacji;

osobisty udziat w kontrolach wazniejszych obiektéw w terenie;

koordynowanie pracy podlegtych komérek organizacyjnych lub stanowisk pracy;

nadzor nad dziatalno$cig komorek organizacyjnych;

nadzorowanie szkolenia i doskonalenia fachowego pracownikéw;

wspdlpraca z odpowiednimi zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w wykonywaniu
powierzonych zadan.

§14. Do zadan pracownika na Stanowisku Obstugi Informatycznej nalezy:

1Y)
2)

3)
4)

5)

petnienie funkcji administratora systeméw informatycznych;

instalowanie, aktualizowanie i nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem i obstugg
oprogramowania uzywanego w Powiatowej Stacji;

nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania sieci internetowej oraz wspolpraca z firmami
swiadczacymi ushugi w razie jej awarii;

nadzorowanie od strony technicznej i wprowadzanie zmian oraz poprawek na stronie
internetowej Powiatowej Stacji;

instalowanie i konfiguracja sprzetu na stanowiskach poszczegblnych uzytkownikow.

§ 15. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Prawnej nalezy:

1y

2)

udzielanie porad, wyjasnien i opinii prawnych w zakresie stosowania prawa, zawieranych umow
1 innych czynno$ci podejmowanych w ramach dzialalnosci Powiatowej Stacji;

informowanie Powiatowego Inspektora oraz komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji
o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym, w zakresie dotyczacym dziatalnodci Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej oraz prowadzenie szkolen w tym zakresie;

informowanie Powiatowego Inspektora o uchybieniach w dziatalnosci poszczegdlnych komdrek
Powiatowej Stacji w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

opiniowanie projektow decyzji, postanowien i pism w postgpowaniu administracyjnym;
opracowywanie dokumentacji z dokonanych czynnosci zwigzanych z przeprowadzong kontrolg,
sporzadzanie pism procesowych w prowadzonych postepowaniach cywilnych i karnych;
opracowywanie wewngtrznych aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem Powiatowej
Stacji;

reprezentowanie Powiatowej Stacji w postgpowaniach sagdowych i administracyjnych.



Rozdzial VI
Zadania komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji w zakresie nadzoru sanitarnego

§ 16. Do zadan Oddziatu Epidemiologii nalezy:

1) nadzér nad podmiotami leczniczymi w miescie Rzeszowie i powiecie rzeszowskim - obejmujacy
podmioty, w ktorych udzielane sg $wiadczenia zdrowotne, tj.: szpitale, przychodnie, poradnie, stacje
dializ, stacje krwiodawstwa, pracownie diagnostyczne, laboratoria, punkty pobrahn materiatu
biologicznego, gabinety lekarskie, stomatologiczne i pielegniarskie oraz inne podmioty w ktérych
wykonywana jest dziatalno$¢ paramedyczna z naruszeniem cigglosci tkanek, w szczegolnosci:

a) kontrolowanie podmiotéw w zakresie: stanu sanitarnego, zaopatrzenia w $rodki ochrony osobiste;j
oraz preparaty dezynfekcyjne, postgpowania z narzedziami i sprz¢tem wielokrotnego oraz
jednorazowego uzytku, postgpowania z odpadami niebezpiecznymi, postepowania z czystg i
brudng bielizng oraz odzieza robocza, postepowania ze sprzetem do sprzatania oraz spelniania
warunkow, jakim powinny odpowiadaé¢ pomieszczenia i urzgdzenia podmiotu leczniczego,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach dotyczacych poprawy stanu sanitarnego
podmiotoéw leczniczych i naruszenia wymagan sanitarnych,

c) konsultacje w zakresie przydatnosci pomieszczen do prowadzenia w nich podmiotu leczniczego,

d) wspdlpraca z pielegniarkami epidemiologicznymi / Zespotami Kontroli Zakazen Szpitalnych
w podmiotach leczniczych, w ktorych udzielane sg $wiadczenia stacjonarne szpitalne;

2) nadzér nad szczepieniami ochronnymi w miescie Rzeszowie i powiecie rzeszowskim - obejmujgcy
punkty szczepieni, w ktorych sa wykonywane obowigzkowe szczepienia ochronne dzieci, mtodziezy
i dorostych zgodnie z Programem Szczepienn Ochronnych, tj.: przychodnie podstawowej opieki
zdrowotnej, szpitale, stacje pogotowia, izby przyjec oraz stacje dializ, w szczegolnosci:

a) kontrolowanie punktow szczepien w zakresie: warunkéw przechowywania szczepionek, sposobu
przeprowadzania szczepien ochronnych, prowadzenia gospodarki szczepionkami, prowadzenia
dokumentacji dotyczacej szczepien,

b) analizowanie zuzycia i opracowywanie zapotrzebowania na preparaty szczepionkowe do
realizacji obowigzkowych szczepien ochronnych,

c) dystrybucje preparatow do obowigzkowych szczepien ochronnych z Magazynu Szczepionek
Powiatowej Stacji w Rzeszowie do punktow szczepien,

d) gromadzenie danych i opracowywanie analiz, sprawozdan dotyczacych wykonawstwa szczepien
ochronnych zgodnie z Programem Szczepien Ochronnych,

e) elektroniczna rejestracja zgloszen niepozgdanych odczynéw poszczepiennych oraz ich
opracowywanie i analizowanie,

f) wspolpraca z personelem punktow szczepien,

g) prowadzenie szkolen w zakresie wykonawstwa szczepien ochronnych;

3) nadzo6r nad chorobami zakaznymi i zakazeniami w mieScie Rzeszowie i powiecie rzeszowskim —
obejmujacy:

a) przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych oraz nadzér nad badaniami kontrolnymi w
przypadku jednostkowych zachorowan na wybrane choroby zakazne, jak rowniez w przypadku
wystapienia ogniska zbiorowego zatrucia pokarmowego,

b) podejmowanie dziatan przeciwepidemicznych i zapobiegawczych w celu unieszkodliwienia zrodia
zakazenia, przecigcia drog szerzenia sie zakazenia,

¢) sprawowanie nadzoru nad chorymi na gruzlice i osobami z ich otoczenia,

d) sprawowanie nadzoru nad zachorowaniami na grype, w tym w ramach programu SENTINEL,

e) sprawowanie nadzoru nad osobami pokgsanymi lub majacymi inny kontakt ze zwierzetami
mogacymi przenosi¢ wirus wscieklizny,

f) wspoétprace z Inspekcja Weterynaryjng w zakresie zapobiegania i zwalczania chorob odzwierzecych,

g) sprawowanie nadzoru nad zachorowaniami na odre, rozyczke i poliomyelitis w ramach
prowadzonych przez WHO programow eradykacji tych choréb,

h) prowadzenie elektronicznych systeméw rejestracji dotyczgcych wywiaddéw epidemiologicznych oraz
ognisk choréb przenoszonych drogg pokarmowa,
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i) naktadanie w ramach prowadzonego nadzoru epidemiologicznego decyzji administracyjnych

~ wzakresie obowigzkowej hospitalizacji lub leczenia ambulatoryjnego gruzlicy oraz decyzji
odsuniecia od pracy w przypadku choréb przenoszonych drogg pokarmows,

j) monitorowanie zakazen szpitalnych, sporzadzanie raportow rocznych z sytuacji epidemiologiczne;j
szpitali oraz pomoc merytoryczna podmiotom leczniczym przy opracowywaniu ognisk
epidemicznych,

k) prowadzenie biezacej analizy sytuacji epidemiologicznej Rzeszowa i powiatu rzeszowskiego oraz
aktualizacja planu postepowania przeciwepidemicznego na wypadek wystgpienia zachorowan
na szczegdlnie niebezpieczne choroby zakazne,

) podejmowanie, organizowanie i nadzorowanie doraznych akcji zapobiegania i zwalczania chordb,
wynikajacych z potrzeb epidemiologicznych,

m)udzial w dzialaniach w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z wystgpieniem masowych zachorowan
na choroby wysoce =zakazne 1 szczegélnie niebezpieczne oraz w przypadku ataku
bioterrorystycznego,

n) organizowanie szkolen dla pracownikéw ochrony zdrowia w =zakresie aktualnych zagadnien
zwigzanych z dzialalnoscig przeciwepidemiczng,

o) wspolprace z Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia w zakresie profilaktyki choréb
zakaznych i zakazen,

p) wspdlprace w zakresie zwalczania choréb zakaznych z jednostkami zewngtrznymi na terenie calego
kraju,

q) prowadzenie statystyki medycznej dotyczacej zachorowan na choroby =zakazne 1 zakazen
biologicznymi czynnikami chorobotworczymi, w tym m. in.:

- prowadzenie rejestru zgtoszen podejrzen zachorowan, zachorowan na choroby zakazne oraz
zakazen na podstawie przekazywanych przez lekarzy i zaktady diagnostyki medycznej formularzy,
- sporzadzanie meldunkow i analiz epidemiologicznych na podstawie zebranych danych,

- opracowywanie sprawozdan statystycznych zgodnie z ustawg o statystyce publiczne;j.

§ 17. Oddziat Higieny Komunalnej sprawuje nadzor nad warunkami higieny $rodowiska, obiektow
uzytecznosci publicznej, sSrodkéw transportu publicznego poprzez koordynacje i prowadzenie:
1) monitoringu jakosci wody:
a) przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
b) wody w ptywalniach i kgpieliskach;
2) obstugi systemu informatycznego wspomagajacego monitoring jako$ci wody przy uzyciu baz danych;
3) nadzoru nad wymaganiami higienicznymi i zdrowotnymi w obiektach i podmiotach takich jak:
a) domy pomocy spotecznej,
b) podmioty wykonujace dziatalno$¢ leczniczg — w zakresie pralnictwa, postepowania ze zwlokami
i szczgtkami ludzkimi, zaopatrzenia w wode, utrzymania czystosci i porzadku, gospodarowania
odpadami,
c) zaklady fryzjerskie i kosmetyczne,
d) zaktady odnowy biologicznej,
e) zaklady tatuazu,
f) plywalnie,
g) kapieliska,
h) obiekty turystyczne - hotele, motele, pensjonaty, kempingi, itp.
i) ustepy publiczne,
j) dworce i przystanki komunikacji publiczne;j,
k) przystanie zeglugi $rdédladowe;,
) tereny wypoczynku i rekreacji,
m) cmentarze i domy przedpogrzebowe;
4) kontroli stanu sanitarnego $rodkow transportu publicznego;
5) dziatan w sytuacjach zagrozenia, katastrof oraz w przypadku ataku bioterrorystycznego;
6) przez wyznaczonego pracownika dziatalnoscig Powiatowej Stacji w zakresie obrony cywilne;j



i koordynowania wspodtpracy z whasciwymi podmiotami w tym zakresie.

§ 18. Do zadan Oddzialu Higieny Pracy nalezy rozpoznawanie i ocena czynnikow szkodliwych
wystepujacych w $rodowisku pracy w celu ochrony pracownikéw przed chorobami zawodowymi,
rozpoznawanie i ocena ryzyka zawodowego dotyczacego niebezpiecznych substancji i preparatow
chemicznych, a w szczegdlnosci:

1) kontrola warunkéw higieny pracy w zaktadach pracy;

2) wykonywanie zadan tematycznych specjalnych zlecanych przez Glownego Inspektora
Sanitarnego, wynikajacych z przynaleznosci do sieci CLEEN;

3) wspdlpraca z Policja w sprawie $rodkdw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych;

4) zbieranie informacji i opracowywanie sprawozdan o legalnym handlu prekursorami z krajami
trzecimi i w obrocie wewnatrzwspdlnotowym;

5) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach choréb zawodowych jako organ
[ instancji;

6) gromadzenie informacji o czynnikach rakotwérezych stosowanych w zaktadach pracy;

7) kontrola w zakresie narazenia na czynniki biologiczne w miejscu pracy;

8) wspdlpraca z organami nadzoru budowlanego i Panstwowg Inspekcja Pracy, w zakresie nadzoru
nad pracami narazajgcymi na kontakt z azbestem;

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowigzujgcego prawa w zakresie produkeji,
wprowadzania do obrotu i uzywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej substancji
lub preparatéw chemicznych;

10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowigzujgcego prawa przez podmioty
wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3, produkty biobdjcze i detergenty;

11) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowigzujacego prawa w zakresie ustawowego
zakazu wytwarzania 1 wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkow
zastgpezych lub nowych substancji psychoaktywnych;

12) wprowadzanie danych do informatycznego System Monitorowania Informacji o Srodkach
Zastepczych i Nowych Substancjach Psychoaktywnych ( SMIOD);

13) podejmowanie i prowadzanie dzialan w sytuacjach zagrozenia, katastrof oraz w przypadku ataku
bioterrorystycznego;

14) podejmowanie przez wyznaczonego pracownika do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
w Powiatowej Stacji zadan w zakresie:

a) kontroli przestrzegania przez pracownikow zasad i przepisow bezpieczenstwa i higieny

pracy,

b) dokonywania okresowych analiz i ocen stanu bezpieczenstwa i higieny pracy ze szczeg6élnym
uwzglednieniem stanowisk pracy, na ktorych wystepujg zagrozenia oraz przedkiadanie
informacji i wnioskow,

¢) udzialu w opracowywaniu i kontrola realizacji planow poprawy bezpieczenstwa i higieny
pracy,

d) opiniowania instrukcji dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegélnych
stanowiskach pracy,

e) ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy,

f) organizowania szkoleni pracownikéw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

g) wspoldzialania z lekarzem profilaktykiem w ocenie stanu zdrowia pracownikéw Powiatowej
Stacji oraz w prowadzeniu dziatalnosci profilaktyczne;j,

h) popularyzacji zagadnien dotyczgcych ochrony pracy.

§ 19. Do zadan Oddziatu Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami
zdrowotnymi zywnosci 1 zywienia, materialéw i wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscia
oraz produktéw kosmetycznych, a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow decyzji i czynnosci zwigzanych z postepowaniem administracyjnym

w zakresie higieny zywnosci i zywienia oraz materialami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu
7



Z Zywnoscia;
2) pobieranie probek do badan;
3) przekazywanie jednostkom nadrzednym informacji dotyczacych zywnosci, produktow
kosmetycznych oraz materiatow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;
4) prowadzenie dziatan kontrolnych w ramach systeméw RASFF i RAPEX;
5) wspolpraca z innymi stuzbami kontrolnymi, m. in. Inspekcja Weterynaryjna, Inspekcjg Handlowa,
Inspekcjg Farmaceutyczng, organami celnymi, Inspekcja Ochrony Roélin i Nasiennictwa oraz Policjg
w zakresie nadzoru nad bezpieczenstwem zywnosci,
6) przeprowadzanie urzgdowych kontroli w zaktadach produkcji i obrotu zywnoscig w zakresie:
a) oceny stanu sanitarno — technicznegd pomieszczen i otoczenia zaktadu,
b) wyposazenia, rozmieszczenia konstrukcji urzagdzen i sprzetu,
c) zaopatrzenia w wode,
d) warunkéw magazynowania i przechowywania zywnosci,
e) prowadzenia procesow technologicznych,
f) gospodarki wszelkimi odpadami w tym odpadami zywnosciowymi,
g) prowadzonego przez przedsiebiorcodw systemu kontroli i nadzoru nad zabezpieczeniem zaktadu
przed dostepem szkodnikow,
h) transportu zywnosci,
i) przestrzegania higieny osobistej i warunkéw zdrowia wymaganych od oséb zatrudnionych
w procesach produkeji i obrotu zywnosciag,
j) opracowania wdrozenia i realizacji stalych procedur na podstawie zasad systemu analizy
zagrozen i krytycznych punktow kontroli (HACCP),
k) znakowania, prezentacji i reklamy srodkow spozywczych wprowadzanych do obrotu,
I) obrotu suplementami diety, sSrodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia zywieniowego
1 wzbogacanymi,
m) oceny planowania i sposobu zywienia w zakladach zywienia zbiorowego typu zamknietego
tj. placdwkach oswiatowych i stuzby zdrowia,
n) oceny zgodnosci z wymaganiami zywnosci produkowanej i wprowadzanej do obrotu —
pobieranie probek w ramach urzgdowej kontroli zywnosci i monitoringu;
7) zatwierdzanie i rejestracja zaktadow produkcji i obrotu Zzywnoscia;
8) podejmowanie i prowadzanie dzialan w sytuacjach zagrozenia, katastrof, masowych zatrué
pokarmowych oraz w przypadku ataku bioterrorystycznego.

§ 20. Do zadan Oddziatu Higieny Dzieci i Mtodziezy nalezy:

1) kontrola warunkéw higieniczno-sanitarnych w zlobkach, przedszkolach, szkotach, placéwkach
oswiatowo-wychowawczych, szkotach wyzszych, warsztatach szkolnych praktycznej nauki zawodu,
internatach;

2) nadzor nad higieng proceséw nauczania z uwzglgdnieniem norm higienicznych i mozliwosci
percepcyjnych dzieci i mlodziezy;

3) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o substancjach niebezpiecznych i preparatach chemicznych w
pracowniach, klaso pracowniach, laboratoriach oraz w warsztatach szkolnych;

4) analiza stanowiska pracy ucznia z zastosowaniem zasad ergonomii oraz wymagan w stosunku

do uzywanego sprzetu;

5) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym przygotowaniem placowek oraz przebiegiem wypoczynku
dla dzieci i mlodziezy w aspekcie bezpieczenstwa i higieny w trakcie przerw od nauki zardéwno w czasie
ferii zimowych jak i wakacji letnich;

6) wydawanie opinii na temat warunkéw sanitarno-higienicznych i technicznych obiektow
przeznaczonych na prowadzenie placowek opiekunczych, o§wiatowo-wychowawczych i edukacyjnych;
7) wspolpraca z organami wladzy samorzadowej oraz instytucjami szczebla wojewddzkiego celem
koordynacji dzialan zwigzanych z podnoszeniem stanu sanitarnego, standardu i bezpieczenstwa
w placéwkach nauczania, wychowania i wypoczynku.



§ 21. Do zadan Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

2. Do
1)
2)

a)

b)
3)
4)

S)
6)

§23.
1)
2)
2. Do
1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9

uzgadnianie projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego;

zajmowanie przewidzianych przepisami stanowisk w sprawach o wydanie decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddzialywaé
na srodowisko;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych lub ich czgsei;
uczestniczenie w dopuszczaniu do uzytkowania obiektow budowlanych;

rozpatrywanie spraw o udzielenie zgod przewidzianych w przepisach budowlanych.

Rozdzial VII
Zadania innych komérek organizacyjnych

1. Dziatalno$¢ Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia jest ukierunkowana na:
popularyzowanie wiedzy o zdrowiu i zagrozeniach zdrowotnych;

promowanie zdrowego stylu zycia;

rozwijanie indywidualnej odpowiedzialnosci za zdrowie whasne i swoich najblizszych;

zachecanie réznych lokalnych grup spolecznych lokalnych do aktywnego angazowania si¢
w dzialania na rzecz zachowania i umacniania zdrowia;

wspblprace z innymi podmiotami i instytucjami publicznymi w dziataniach na rzecz promocji
zdrowia.

podstawowych zadan sekcji nalezy:

dziatalnos$¢ informacyjna i edukacyjna;

opracowywanie i wdrazanie r6znych przedsigwzie¢ prozdrowotnych takich jak:

programy profilaktyczno-edukacyjne,

akcje i kampanie prozdrowotne;

planowanie i dokonywanie ocen przedsiewzi¢¢ prozdrowotnych;

przygotowywanie  programéw szkolen, konferencji o tematyce prozdrowotnej oraz ich
prowadzenie;

opracowywanie materiatow edukacyjnych;

udostepnianie pomocy dydaktycznych, materialéw informacyjnych o tematyce prozdrowotnej oraz
prowadzenie poradnictwa w tym zakresie.

1. W sktad Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego wchodza:
Sekcja Ekonomiczna;
Sekcja Administracyjna.
zadan Sekcji Administracyjnej nalezy:
zaopatrzenie materialowe Powiatowej Stacji;
nadzor nad prawidlowym przechowywaniem materiatéw stanowigcych zaopatrzenie;
organizowanie i prowadzenie postepowan w sprawie zamowien publicznych we wspotpracy
z komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, ktérych zamowienia dotycza;
prowadzenie ewidencji i rejestrow umow;
administrowanie budynkami Powiatowej Stacji, zabezpieczenie mienia;
prowadzenie dziatalnosci inwestycyjnej, remontdéw kapitalnych i biezacych, konserwacja oraz
naprawa sprzetu i urzagdzen;
wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem transportu;
wykonywanie obstugi w zakresie czystosci i dozoru budynku Powiatowej Stacji;
prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, przedmiotow
nietrwatych;

10) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia mienia Powiatowe] Stacji;
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) prowadzenie archiwum zaktadowego Powiatowej Stacji;

12) prowadzenie spraw pracowniczych, w tym:

a) wykonywanie czynnosci zwigzanych z nawigzaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy,
rejestracjg zatrudnienia,



b) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, rejestrowanie i rozliczanie ich

czasu pracy,

¢) ustalanie prawa pracownikéw do urlopéw, nagréd jubileuszowych, dodatkéw stazowych,

dodatkéw za czynnosci kontrolne i innych $wiadezen wynikajacych ze stosunku pracy,

d) udzielanie pracownikom niezb¢dnej pomocy przy przechodzeniu na emeryture lub rente,
e) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym pracownikow

Powiatowej Stacji 1 ich rodzin,

f) planowanie zatrudnienia zapewniajgcego wykonywanie zadan Powiatowej Stacji,
g) wykonywanie polecen Powiatowego Inspektora dotyczacych gospodarowania funduszem plac,

przygotowanie materialow dotyczacych naliczenia premii miesiecznych dla pracownikéw
poszczegdlnych komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji,

h) sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci dotyczacej zatrudnienia,
i) prowadzenie spraw zwiazanych ze skargami na pracownikéw w zakresie przestrzegania prawa

pracy,

j) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy,
k) rejestracja odbytych kursow i szkolen, w tym szkoleti specjalizacyjnych,
1) prowadzenie dziatalnosci socjalnej, w tym:

3. Do

— wspllpraca z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi w zakresie planowania
1 wydatkowania $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
— prowadzenie dokumentacji $wiadczen socjalnych,
m) zabezpieczenie drukow $cistego zarachowania: czekéw gotéwkowych, faktur, czekow
rozrachunkowych, mandatow.

zadan Sekcji Ekonomicznej nalezy:

1) obstuga finansowo-ksiggowa Powiatowej Stacji, w tym:

a)
b)

¢)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
ly

realizacja planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow i zakupow
inwestycyjnych,

prowadzenie ksigg rachunkowych (dochody i wydatki budzetowe, dochody i wydatki wiasne,
ZFSS, gospodarka magazynowa),

prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi zasadami,
wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania planéw finansowych, dysponowania srodkami pozabudzetowymi i innymi
bedagcymi w dyspozycji jednostki,

przestrzeganie zasad rozliczen pienig¢znych i ochrona wartosci pienigznych,

ewidencjonowanie i egzekwowanie dochodow,

regulacja zobowigzan z tytutu zakupu towaréw i ushug,

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i wartodci niematerialnych i prawnych,

prowadzenie ewidencji szczepionek znajdujacych sie w magazynie,

prowadzenie ewidencji udzielonych pozyczek z ZFSS,

wyplata pozyczek, zapomog i innych form $§wiadczen na rzecz pracownikéw z ZFSS,
prowadzenie obstugi kasowej Powiatowej Stacji,

m) sporzadzanie list plac,

n)
0)
p)
q)
r)

s)

wyliczanie wysokosci pienigznych $wiadczen pracowniczych i $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego,

wyplata wynagrodzen oraz odprowadzanie skladek ubezpieczeniowych i podatkow,

nadzor nad terminowym rozliczeniem wyplaconych zaliczek,

sporzadzenie inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan oraz  $rodkéw finansowych, czekdw
gotowkowych na koniec kazdego roku budzetowego,

nadzor i kontrola nad inwentaryzacja srodkow trwalych, koficowe rozliczenie inwentaryzacji,
uzgodnienie stanu faktycznego ze stanem ksiegowym,

sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT-7 oraz wplacanie podatku od towaréw i ustug;

2) opracowywanie planow finanséw oraz harmonogramu realizacji wydatkéw budzetowych;
3) sporzadzanie okresowej sprawozdawczosci budzetowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
4) sporzadzanie sprawozdan zbiorczych i terminowe przekazywanie do dysponenta nadrzednego;
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6) kontrola Zrdédel powstawania dochodéw wiasnych, oraz realizacja wydatkéw w ramach dochodéw
wilasnych.

Rozdzial VIII
Tryb pracy Powiatowej Stacji

§ 24. Pracownicy Powiatowej Stacji wykonujg czynnosci kontrolne oraz naktadajg grzywny w drodze
mandatu karnego w oparciu o upowaznienia wydane przez Powiatowego Inspektora.

§ 25. Projekty decyzji przygotowuja pracownicy, ktérzy dokonali czynnosci kontrolnych. Po uzyskaniu
akceptacji kierownika komorki organizacyjnej i opinii pracownika obstugi prawnej przedstawiaja

przygotowang decyzj¢ wraz z aktami postgpowania Powiatowemu Inspektorowi.

§ 26. Decyzje podpisuje Powiatowy Inspektor albo z jego upowaznienia - Zastgpca Powiatowego
Inspektora lub inny pracownik.

§ 27. W sprawach zwigzanych z kierowaniem Powiatowg Stacjg, Powiatowy Inspektor jako Dyrektor
Powiatowej Stacji wydaje zarzadzenia wewnetrzne.
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Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Rzeszowie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWE] STACII
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W RZESZOWIE

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Rzeszowie

Zastepea
Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego
w Rzeszowie
Oddziat . .
Epidemiologii Gloéwny Ksiggowy
Oddziat Higieny Stanowisko Pracy
- Zywnoéci i Zywienia do spraw Obstugi
Prawnej
Oddziat Higieny Stanowisko Obshllgi
Komunalnej Informatycznej
Oddziat Higieny
Pracy
Oddziat Higieny
Dzieci i Mlodziezy Oddziat
Ekonomiczny
i Administracyjny
Sekcja
Zapobiegawczego
Nadzoru Sanitarnego
. . Sekcja
Sekcja Oéwiaty Sekcja Ekonomiczna Administracyjna

Zdrowotnej i
Promocii Zdrowia







