ZARZADZENIE NR 45
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

7 dnia 14 wrzesnia 2022 r.

w sprawie utworzenia, zakresu i trybu dzialania regionalnych komisji do spraw

pozyskiwania materialéw archiwalnych oraz finansowania nabycia materialéw

archiwalnych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 11 4 oraz ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza

sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposdb tworzenia oraz zakres i tryb dziatania

regionalnych komisji do spraw pozyskiwania materiatow archiwalnych.

§ 2. 1. Regionalne komisje do spraw pozyskiwania materialéw archiwalnych,

zwane dalej ,regionalnymi komisjami”, jako organy doradcze i opiniodawcze

dyrektorow poszczegdlnych archiwow panstwowych w sprawach dotyczacych

pozyskiwania materiatéw archiwalnych wr:

D)

2)

3)

Archiwum Gléwnym Akt Dawnych — dla Archiwum Gléwnego Akt Dawnych,
Archiwum Akt Nowych, Archiwum Panstwowego w Siedlcach, Archiwum
Panstwowego w Warszawie i Narodowego Archiwum Cyfrowego, pod nazwa
Regionalna Komisja do spraw pozyskiwania materiatéw archiwalnych Archiwum
Gtlownego Akt Dawnych, Archiwum Akt Nowych, Archiwum Panstwowego w Siedlcach,
Archiwum Panstwowego w Warszawie i Narodowego Archiwum Cyfrowego,

Archiwum Panstwowym w Opolu - dla Archiwum Panstwowego w Opolu,
Archiwum Panstwowego w Katowicach, Archiwum Panstwowego w Lesznie
i Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, pod nazwa Regionalna Komisja do spraw
pozyskiwania materiatéw archiwalnych Archiwum Panstwowego w Opolu, Archiwum
Panstwowego w Katowicach, Archiwum Panstwowego w Lesznie i Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu,

Archiwum Panstwowym w DPiotrkowie Trybunalskim - dla Archiwum
Panstwowego w  Piotrkowie Trybunalskim, Archiwum Panstwowego
w Czestochowie, Archiwum Panstwowego w Kaliszu, Archiwum Panstwowego
w Lodzi i Archiwum Panstwowego w Plocku, pod nazwa Regionalna Komisja do

spraw pozyskiwania materiatdw archiwalnych Archiwum Panstwowego w Piotrkowie



4)

5)

6)

7)

8)

Trybunalskim, Archiwum Panstwowego w Czestochowie, Archiwum Panstwowego
w Kaliszu, Archiwum Panstwowego w fodzi i Archiwum Panstwowego w Plocku,
Archiwum Panstwowym w Przemyslu - dla Archiwum Panstwowego
w Przemyslu, Archiwum Narodowego w Krakowie i Archiwum Panstwowego
w Rzeszowie, pod nazwa Regionalna Komisja do spraw pozyskiwania materiatéw
archiwalnych Archiwum Panstwowego w Przemyslu, Archiwum Narodowego w Krakowie
i Archiwum Panstwowego w Rzeszowie,

Archiwum Panstwowym w Suwatkach - dla Archiwum Panstwowego
w Suwatkach, Archiwum Panstwowego w Biatymstoku i Archiwum Panstwowego
w Olsztynie pod nazwa Regionalna Komisja do spraw pozyskiwania materiatéw
archiwalnych Archiwum Panstwowego w Suwatkach, Archiwum Panstwowego w
Biatymstoku i Archiwum Panstwowego w Olsztynie,

Archiwum Panstwowym w Toruniu — dla Archiwum Paniistwowego w Toruniu,
Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy, Archiwum Panstwowego w Gdansku,
Archiwum Panstwowego w Koszalinie i Archiwum Panstwowego w Malborku,
pod nazwa Regionalna Komisja do spraw pozyskiwania materiatow archiwalnych
Archiwum Panstwowego w Toruniu, Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy, Archiwum
Panstwowego w Gdansku, Archiwum Panstwowego w Koszalinie i Archiwum
Panstwowego w Malborku,

Archiwum Panistwowym w Zamosciu — dla Archiwum Panstwowego w Zamosciu,
Archiwum Panstwowego w Kielcach, Archiwum Panstwowego w Lublinie
i Archiwum Panstwowego w Radomiu, pod nazwa Regionalna Komisja do spraw
pozyskiwania materiatéw archiwalnych Archiwum Panstwowego w Zamosciu, Archiwum
Panstwowego w Kielcach, Archiwum Panistwowego w Lublinie i Archiwum Panstwowego
w Radomiu,

Archiwum Panstwowym w Zielonej Gorze — dla Archiwum Panstwowego
w Zielonej Gorze, Archiwum Panistwowego w Gorzowie Wielkopolskim,
Archiwum Panstwowego w Poznaniu i Archiwum Panstwowego w Szczecinie,
pod nazwa Regionalna Komisja do spraw pozyskiwania materiatdow archiwalnych
Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze, Archiwum Panstwowego w Gorzowie
Wielkopolskim, Archiwum Panstwowego w Poznaniu i Archiwum Panstwowego w

Szczecinie

— tworzy, w drodze zarzadzenia, dyrektor archiwum panstwowego, w ktérym dana

regionalna komisja ma dziatac.

2. Regionalna komisja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, opiniuje pod wzgledem

merytorycznym wnioski kierowane do Naczelnej Dyrekgji Archiwdéw Panstwowych,
zwanej dalej ,NDAP”.



3. Kadencja regionalnej komisji trwa 3 lata.

§ 3. 1. W skfad regionalnej komisji powolywani sa dwaj pracownicy z kazdego
archiwum panstwowego, dla ktérego jg utworzono, przy czym co najmniej jednym z
nich powinien by¢ pracownik realizujacy zadania w zakresie nieewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego.

2. Sekretarzem regionalnej komisji jest pracownik archiwum panstwowego, w
ktérym ja utworzono, wskazany przez dyrektora tego archiwum.

3. W przypadku archiwéw panstwowych posiadajacych oddziaty, skiad
regionalnej komisji uzupetnia si¢ poprzez powolanie dodatkowego pracownika z
wybranego oddziatu archiwum panstwowego wchodzacego w sklad regionalnej
komisji, niezaleznie od liczby tych oddziatéw.

4. Cztonkdéw regionalnej komisji powotuje i odwotuje, w drodze zarzadzenia, o
ktérym mowa w § 2 ust. 1, dyrektor archiwum panstwowego, w ktérym regionalna
komisja zostala utworzona, na wniosek pozostalych dyrektoréow archiwow
panstwowych, dla ktoérych utworzono regionalng komisje.

5. Dyrektor archiwum panstwowego, w ktdrym regionalna komisja zostala
utworzona, w razie potrzeby uzupeknia jej sktad w trybie przewidzianym dla jej
utworzenia. Uzupelnienie w odniesieniu do czlonka regionalnej komisji bedacego
pracownikiem archiwum panstwowego, dla ktérego regionalna komisja zostata
utworzona, dokonywane jest na wniosek dyrektora archiwum panistwowego, w
ktdrym ten pracownik jest zatrudniony.

6. Dyrektor archiwum panstwowego, w ktorym regionalna komisja zostata
utworzona, dba aby sklad regionalnej komisji byt zgodny z przepisami zarzadzenia.
W tym celu moze on zwracac si¢ do dyrektoréw archiwéw panstwowych, dla ktorych
regionalna komisja zostata utworzona i wskazywac koniecznos¢ wystepowania ze
stosownymi wnioskami.

§ 4. 1. Przewodniczacy regionalnej komisji wybierany jest, w drodze uchwaly,
sposrod jej cztonkdw na pierwszym posiedzeniu zwolanym przez dyrektora
archiwum panstwowego, w ktdrym regionalna komisja zostata utworzona, w terminie
30 dni od dnia jej utworzenia.

2. Dyrektor archiwum panstwowego, w ktorym regionalna komisja zostala
utworzona, w terminie 14 dni od dnia pierwszego posiedzenia regionalnej komisji,
informuje Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych o wyborze, o ktérym
mowa w ust. 1.

§ 5. 1. Do zadan regionalnej komisji nalezy:

1) rozpatrywanie wnioskow dyrektorow archiwéw panstwowych o sfinansowanie

nabycia materiatow archiwalnych w zakresie wtasciwej oceny dotyczacej:



2)

3)

4)

5)

6)

D)

2)

3)

a) potrzeb uzupelnienia posiadanego zasobu archiwalnego,

b)  unikalnosci materiatow archiwalnych,

c)  wartosci historycznej i naukowej materiatow,

d) stanu fizycznego materiatow,

e) wiarygodnosci pochodzenia oferowanych materiatow archiwalnych,

f)  weryfikacji stanu prawnego oferowanych materiatéw archiwalnych,

g) kosztow pozyskania materialéw archiwalnych;
rozpatrywanie wnioskow o sfinansowanie zwrotu kosztéw samoistnym
posiadaczom, w dobrej wierze, materiatdéw archiwalnych wchodzacych w skfad
panstwowego zasobu archiwalnego przekazujacym je archiwom panstwowym —
w zakresie wlasciwego ustalenia wysokosci kwoty odpowiadajacej wartosci
naktadéw zwigzanych z przechowywaniem, zabezpieczeniem i konserwacja
materialéw archiwalnych oraz stanem fizycznym materialéw archiwalnych;
opiniowanie wnioskdOw o przyznanie nagrody za znalezienie materialu
archiwalnego oraz przygotowanie oceny wartosci historycznej, naukowej
i artystycznej wraz z oszacowaniem warto$ci materialnej znalezionego materiatu
archiwalnego sporzadzanych na podstawie § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie nagrdd za znalezienie
zabytkow lub materiatow archiwalnych (Dz. U. poz. 979);
monitorowanie rynku aukcyjnego i antykwarycznego prowadzi czlonek
wyznaczony, w drodze uchwaly, na pierwszym posiedzeniu tej regionalnej
komisji, z tym ze monitoring aukcji zagranicznych prowadzi czlonek lub
cztonkowie regionalnej komisji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1;
wycena materiatow archiwalnych wypozyczanych do celdéw wystawienniczych na
terenie Polski, ktora jest niezbedna do ustalenia wysokosci kwoty ubezpieczenia
materiatow archiwalnych od kradziezy i zniszczenia podczas transportu
i ekspozydji;
wspoldziatanie z innymi organami opiniodawczymi i doradczymi dyrektoréw
archiwéw panstwowych oraz komisjami i zespotami powotanymi przez nich
w sprawach nalezacych do zakresu dziatania regionalnej komisji.

2. Do wnioskow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, dotaczy¢ nalezy co najmniej:
notatke informacyjna zawierajaca merytoryczne uzasadnienie potrzeby
pozyskania materiatow archiwalnych;
oferte zlozona przez oferenta lub notatke zawierajaca podstawowe informacje na
temat oferowanych do nabycia materialéw archiwalnych;
opini¢ ekspertow bedacych pracownikami archiwum panstwowego lub

ekspertow zewnetrznych;



4) notatke potwierdzajaca przeprowadzenie negocjacji z oferentem odnosnie ceny
pozyskania materiatéw archiwalnych;

5) dokumenty potwierdzajace tytul prawny oferenta do oferowanych przez niego
materiatdw archiwalnych, a w przypadku braku takich dokumentow -
oswiadczenie oferenta o jego prawie do dysponowania materiatami
archiwalnymi;

6) kopie cyfrowe lub kserokopie oferowanych materiatow archiwalnych, w tym
zrzuty ekranow oraz linki z dostepem do stron internetowych doméw aukceyjnych
lub innych portali oferujacych sprzedaz potencjalnych materiatow archiwalnych.

§ 6. 1. Pracami regionalnej komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie jego
nieobecnosci — sekretarz.

2. W przypadku nieobecnosci sekretarza przewodniczacy wyznacza cztonka
regionalnej komisji zastepujacego sekretarza.

3. Przewodniczacy regionalnej komisji moze zleca¢ czlonkom regionalnej
komisji przeanalizowanie i opracowanie okreslonego zagadnienia i przedstawienie
opinii oraz wnioskdéw w danej sprawie na posiedzeniu regionalnej komisji.

§ 7. 1. Regionalne komisje dziataja i podejmujq uchwaty na posiedzeniach
odbywanych:

1) w formie stacjonarnej;

2) za posrednictwem $rodkow komunikagcji elektronicznej.

2. Wyboru sposobu dziatania regionalnej komisji, o ktorym mowa w ust. 1,
dokonuje kazdorazowo przewodniczacy.

3. Posiedzenia regionalnej komisji zwotuje si¢ na wniosek:

1) przewodniczacego,

2) dyrektora archiwum panstwowego, dla ktérego regionalna komisja zostata

utworzona,

3) co najmniej dwoch cztonkéw regionalnej komisji

— zawiadamiajac czlonkoéw regionalnej komisji oraz Naczelnego Dyrektora Archiwdw

Panistwowych, o terminie posiedzenia i planowanym porzadku obrad, co najmniej na

14 dni przed wyznaczonym terminem posiedzenia.

4. W terminie, o ktdrym mowa w ust. 3, sekretarz regionalnej komisji dostarcza
jej cztonkom niezbedne materiaty.

5. W uzasadnionych przypadkach posiedzenie regionalnej komisji moze zostac
zwotane bez zachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 3.

6. W posiedzeniach regionalnej komisji, oprdcz jej cztonkéw, moga uczestniczy¢
z glosem doradczym inne osoby zaproszone przez przewodniczacego.

7. Z obrad regionalnej komisji sekretarz sporzadza protokot.



8. Protokdt zawiera:

1) nazwe regionalnej komisji zgodna z § 2 ust. 1;

2) numer posiedzenia;

3) date i miejsce posiedzenia;

4) znak sprawy;

5) liste obecnych cztonkow regionalnej komisji i innych oséb uczestniczacych w
posiedzeniu;

6) przyjety porzadek obrad;

7) przebieg obrad, w szczegdlnosci przedmiot sprawy, streszczenie ewentualnej
dyskusji i stanowisko regionalnej komisji;

8) zalaczniki, w szczegolnosci liste obecnosci i podjete uchwaly.

9. Protokot podpisuja przewodniczacy i sekretarz.

§ 8. 1. Regionalna komisja zajmuje stanowisko w danej sprawie poprzez
podjecie uchwaty.

2. Uchwaly regionalnej komisji podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow,
w glosowaniu jawnym, w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu regionalnej komisji. W
przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego.

3. Prowadyzi si¢ rejestr uchwat, ktory zawiera:

1) numer uchwaty;
2) date uchwaly;
3) zwiezle okreslenie przedmiotu uchwaly.

§9. 1. Protokdt posiedzenia regionalnej komisji wraz z uchwalami tej
regionalnej komisji otrzymuja wszystkie archiwa panstwowe, dla ktérych ja
utworzono.

2. Protokot posiedzenia regionalnej komisji wraz z uchwatami przesyta sie do
NDAP, za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej lub na adres
ndap@archiwa.gov.pl, za potwierdzeniem odbioru w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia posiedzenia.

3. Kierownik komorki organizacyjnej NDAP wiasciwej do spraw ksztattowania
narodowego zasobu archiwalnego moze zgltosi¢ zastrzezenia do ustalenn zawartych
w protokole posiedzenia regionalnej komisji oraz do uchwat.

§10. 1. Obstuge administracyjng i kancelaryjna regionalnej komisji zapewnia
dyrektor archiwum panstwowego, w ktorym regionalna komisja zostata utworzona.

2. Koszty zwiazane z podrdza stuzbowa cztonka regionalnej komisji ponosi

archiwum panstwowe, ktorego jest on pracownikiem.



3. Koszty zwigzane z udzialem w pracach regionalnej komisji osob nie bedacych
pracownikami archiwéw panstwowych, ponosi archiwum panstwowe, w ktorym
regionalna komisja zostata utworzona.

§11. 1. W przypadku podjecia uchwaty w sprawie sfinansowania nabycia
oferowanych materiatow archiwalnych lub zwrotu kosztow samoistnym posiadaczom
w dobrej wierze, za materiaty archiwalne przekazywane archiwom panstwowym,
odpowiednio zakupu lub zwrotu kosztéw dokonuje:

1) archiwum panstwowe w ramach posiadanych $rodkéw finansowych

przewidzianych w planie finansowym na dany rok budzetowy;

2) archiwum panstwowe po uzyskaniu zwigkszenia planu finansowego zgodnie

z przepisami zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

z dnia 13 wrzesénia 2021 r. w sprawie nadzoru Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panistwowych nad planowaniem, finansowaniem oraz monitorowaniem dziatalnosci

archiwéow panstwowych i Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych (Dz. Urz.

NDAP poz. 141 15).

2. Nabycie materialéw archiwalnych mozliwe jest po dokonaniu zwigkszenia
planu finansowego archiwum panstwowego

§ 12. Cztonkow regionalnych komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, dyrektorzy

archiwéw panstwowych, w ktérych zostang one utworzone, powotuja w terminie 30

dni od dnia wejscia w Zycie zarzadzenia.

§ 13. Traca moc:

1) zarzadzenie nr 85 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
23 listopada 2017 r. w sprawie okreslenia zasad i trybu dziatania wewnetrznej
komisji oceny wnioskdw dyrektorow archiwéw panstwowych w zakresie
pozyskiwania materiatéw archiwalnych;

2) zarzadzenie nr 87 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
1 grudnia 2017 r. w sprawie powolania wewnetrznej komisji oceny wnioskéw
dyrektorow archiwéw panstwowych w zakresie pozyskiwania materialéw
archiwalnych, zmienione zarzadzeniem nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panistwowych z dnia 14 marca 2019 r. (Dz. Urz. NDAP poz. 6).

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH
PAWEE PIETRZYK
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