Ministerstwo
Cyfryzacji

Instrukcja wypetniania wniosku o dostep do Systemu
Rejestrow Panstwowych (SRP) - Systemy
instytucjonalne (wniosek B)



1.1 Informacje

Niniejsza instrukcja zawiera ogdlne zasady wypetniania wniosku o dostep do Systemu
Rejestréw Panistwowych (SRP) — Systemy instytucjonalne. Na jego podstawie zapewniany
jest dostep do Systemu Rejestréw Paristwowych dla systemoéw i urzadzen Instytucji
Zewnetrznych, ktdre posiadajg stosowne uprawnienie wynikajgce z decyzji Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji lub Ministra Cyfryzacji, odpowiednich zapiséw ustawowych
badz innych szczegdlnych przepiséw. Wraz z uzyskaniem dostepu do rejestréw wnioskujgcy
otrzymuje certyfikat niezbedny do potgczenia z Systemem Rejestrow Paristwowych.

UWAGA. Certyfikat dla systemu wydawany jest w formie pliku *.p12 zabezpieczonego
hastem. W zwigzku z powyzszym wnioskujacy jest zobowigzany dostarczy¢ nosnik, na ktoéry
zostanie on skopiowany. Dopuszczalnymi nosnikami sg ptyty CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW
oraz pamiec flash.

Przed wypetnieniem wniosku o dostep do Systemu Rejestrow Panstwowych uzytkownik jest
zobowigzany do zapoznania sie z dokumentami: Polityka Certyfikacji dla operatoréw SRP
oraz Polityka Bezpieczenstwa Informacji SRP. O uzyskanie dostepu i otrzymanie certyfikatow
whnioskuje w imieniu jednostki osoba fizyczna.

1.2 Zasady dotyczace wypetniania wniosku

Whiosek nalezy wypetnia¢ drukowanymi literami. Niedopuszczalne jest dokonywanie
jakichkolwiek zmian w szacie graficznej lub w tresci wniosku. Wprowadzenie zmian lub
niekompletne wypetnienie wniosku bedzie skutkowato brakiem realizacji wniosku. Wniosek
nalezy wypetni¢ w formie elektronicznej (z wytaczeniem podpiséw i pieczatek) w celu
unikniecia pomytek w zapisie.

1.2.1 W punkcie 1 nalezy wskaza¢ cel ztozenia wniosku:

a) zapewnienie dostepu dla nowego systemu — w przypadku, gdy wnioskujgcy sktada
whiosek po raz pierwszy lub gdy dotyczy on systemu innego niz ten, dla ktérego
posiada obecnie dostep. Efektem jest zapewnienie dostepu do rejestréw i otrzymanie
certyfikatu;

b) zmiane danych/uprawnien — w przypadku, gdy wnioskujgcy sktada wniosek o zmiane
danych lub aktualnie posiadanych uprawnien;

c) recertyfikacje — w przypadku, gdy zbliza sie koniec waznosci aktualnie uzywanego
certyfikatu;

d) usuniecie konta — w przypadku, gdy wnioskujgcy zaprzestaje korzystania z rejestréw,
do ktérych wczesniej uzyskat dostep. Usuniecie konta wigze sie réwniez
z uniewaznieniem certyfikatu;



e) uniewaznienie certyfikatu — np. w przypadku zaistnienia uzasadnionego podejrzenia
ujawnienia lub udostepnienia osobom nieupowaznionym klucza prywatnego.

1.2.2 W punktach 2i 3

nalezy wpisa¢ dane jednostki organizacyjnej (wraz z ulicg i numerem domu/lokalu) oraz
osoby, ktéra w imieniu jednostki wystepuje o dostep do rejestréw. Osoba ta odpowiada za
kontakty (ze strony technicznej) jednostki z MC w procesie uzyskiwania dostepu do SRP.
Podpunkt 2 c) powinien zawiera¢ nazwe systemu po stronie wnioskujgcego, ktéry bedzie
wykorzystywat otrzymany certyfikat i wywotywat ustugi Systemu Rejestrow Pariistwowych.
W przypadku kilku systemow nalezy dla kazdego z nich wypetni¢ osobny wniosek.

1.2.3 W punkcie 4

nalezy wybrac rejestry, do ktérych dostep zamierza posiada¢ wnioskujgcy. Dopuszcza sie
mozliwosé wyboru kilku rejestrow sposrdad dostepnych. Do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie
decyzji administracyjnej Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji lub Ministra Cyfryzacji
wyrazajgcej zgode na uzyskanie dostepu do wybranego rejestru, badz uzasadnienie
wskazujgce podstawe prawng do uzyskania takiego dostepu. W przypadku dostepu do
Rejestru Stanu Cywilnego w zakresie pobierania odpisu skroconego aktu urodzenia, do
whniosku dotgczy¢é mozna dotgczy¢ kopie pisma Ministra Cyfryzacji wskazujgcego na
pozytywng weryfikacje wnioskodawcy. Braki w tym zakresie bedg skutkowaty zwrotem
whniosku (dotyczy réwniez Srodowiska testowego). Dostep do rejestrow, na ktdre nie
zostanie przedtozona pisemna zgoda nie zostanie udzielony (dotyczy to rowniez sSrodowiska
testowego). Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru nastepujacych rejestrow:

a) PESEL — Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci,
b) RDO — Rejestr Dowoddéw Osobistych (dawne OEWiUDO),

c) RDP — Rejestr Dokumentéw Paszportowych,

d) RDK - Rejestr Danych Kontaktowych,

e) RSC- Rejestr Stanu Cywilnego.

f) RZNP - Rejestr Zastrzezert Numerdéw PESEL.

Do rejestrow PESEL, RDO i RDP mozliwy jest dostep za pomocg kilku typdw ustug,
ktére wnioskujgcy powinien wybraé podczas sktadania wniosku:
a) ustugi wyszukiwania — wyszukiwanie danych w rejestrze za pomoca réznych
kryteriéw (imienia, nazwiska, danych adresowych etc.);

b) ustugi udostepniania — udostepnianie przez system SRP do systemu wnioskujgcego
danych konkretnych osdb, dla ktérych podano na wejsciu ustugi numer PESEL (lub
inny identyfikator);



c) ustugi weryfikacji — ustugi zwracajgce wytacznie odpowiedz typu TAK/NIE (true/false)
stwierdzajaca, czy dane podane na wejsciu ustugi sg zgodne z danymi znajdujgcymi
sie w rejestrze;

d) ustugi subskrypcji — ustuga informujgca uzytkownika o zmianach zachodzgcych
w rejestrze dla danych, do ktdrych uzytkownik posiada uprawnienia (np. informacja
zwrotna do uzytkownika za kazdym razem, gdy zostanie uniewazniony dowdd
osobisty obywatela).

Do rejestru RDK mozliwy jest dostep do ustug, ktdre wnioskujgcy powinien wybraé podczas
sktadania wniosku:

a) Przegladanie — ustuga umozliwia przegladanie danych;
b) Aktualizacja — ustuga umozliwia modyfikacje danych.

Do rejestru RSC mozliwy jest dostep do ustug, ktére wnioskujgcy powinien
wybraé podczas sktadania wniosku:

a) Przegladanie — ustuga umozliwia przegladanie danych;

b) Pobierania odpisu skréconego aktu — ustuga umozliwia pobieranie odpisu skréconego
aktu stanu cywilnego.

Do rejestru RZNP mozliwy jest dostep do ustug, ktére wnioskujacy
powinien wybrac¢ podczas sktadania wniosku:

a) Zastrzeganie — ustuga umozliwia uprawnionym podmiotom np. bankom na
dokonanie zastrzezenia numeru PESEL. Ustuga ta nie dotyczy organdw gmin, ktore
sktadajg wniosek A.

b) Weryfikacja zastrzezenia — ustuga zwracajgca odpowiedz czy numer PESEL jest
zastrzezony aktualnie albo w konkretnym dniu podanym przez wnioskodawce.
Certyfikat wymagany jest wytgcznie w przypadku komunikacji przez sie¢ wydzielona.

1.2.4 W punkcie 5 nalezy wybraé srodowisko, do ktérego ma by¢ uzyskany dostep:

a) Srodowisko produkcyjne — srodowisko Systemu Rejestrow Panstwowych, z jakiego bedzie
korzystat wnioskujacy, zawierajgce rzeczywiste dane osobowe;

b) sSrodowisko testowe — srodowisko wykorzystywane na potrzeby testow funkcjonalnosci
i pofaczenia, zawierajgce ograniczone i fikcyjne dane.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru obydwu sSrodowisk w jednym wniosku. W takim przypadku
whnioskujgcy otrzyma osobny certyfikat dla srodowiska produkcyjnego i osobny dla
Srodowiska testowego.



1.2.5 Punkt 6

Jesli w pkt 4 wniosku zaznaczono rejestr PESEL, w pkt 6 nalezy wskazac zakres
przetwarzanych danych PESEL.

a) ograniczony zakres danych — System podmiotu zewnetrznego wywotuje ustugi
WebService SRP (Wyszukiwanie, Weryfikacja, Subskrypcja, Udostepnianie), przy czym system
SRP zwraca w odpowiedzi ograniczony zakres danych np. numer PESEL, imie, nazwisko, imie
ojca, imie matki, obywatelstwo, seria i numer dowodu osobistego.

b) petny zakres danych — System podmiotu zewnetrznego wywotuje ustugi WebService SRP
(Wyszukiwanie, Weryfikacja, Subskrypcja, Udostepnianie), a system SRP zwraca
w odpowiedzi petny zakres danych jaki przewiduje dana ustuga.

W przypadku zaznaczenia opcji a) ograniczony zakres danych z rejestru PESEL, do wniosku
nalezy dotgczy¢ réwniez zakres danych z rejestru PESEL, podlegajacych przetwarzaniu.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby w odniesieniu do kazdej pozycji podana zostata informacja czy
majg by¢ udostepnianie tylko dane aktualne, czy rowniez historyczne (jesli wystepujg
w rejestrze PESEL).

1.2.6 Punkt 7

nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wnioskujgcy zamierza osobiscie odebra¢ nos$nik

z certyfikatami w Ministerstwie Cyfryzacji lub zostata wyznaczona osoba upowazniona do
odbioru nosnika z certyfikatami w Ministerstwie Cyfryzacji.

Odbidr osobisty wymaga wczesniejszego uzgodnienia terminu.

W przypadku pozostawienia pustych pél w punkcie 7, no$nik z certyfikatem oraz hasto
zostang przestane pocztg w dwdch oddzielnych przesytkach na adres jednostki podany przez
whnioskujgcego w punkcie 2 wniosku.

Za waznos$¢ posiadanych certyfikatow odpowiada osoba wnioskujgca. W przypadku zblizania
sie konica terminu waznosci certyfikatdw, wnioskujgcy musi odnowic certyfikat za
posrednictwem strony do recertyfikacji - https://cc.obywatel.gov.pl/ lub wypetni¢ wniosek

z zaznaczeniem pola recertyfikacja i przesta¢ do MC.

1.3 Informacje koncowe

Whiosek o uzyskanie dostepu nalezy opatrzy¢ podpisem osoby sktadajgcej wniosek (osoba
odpowiedzialna za sprawy techniczne ze strony wnioskujgcego) oraz podpisem i pieczgtka
kierownika jednostki wnioskujgcej, tj. osoby (organu lub podmiotu), dla ktérego wydano
decyzje lub osoby posiadajacej upowaznienie do wystepowania z wnioskami w jej imieniu
(w tym przypadku nalezy rowniez dotgczy¢ upowaznienie). Tylko wnioski zawierajgce
obydwa wymagane podpisy bedg rozpatrywane.

Whiosek nalezy wysta¢ na adres:

Centralny Osrodek Informatyki
ul. Gdariska 47/49
90-729 tédz


https://cc.obywatel.gov.pl/



