Zapytanie ofertowe nr 34/2017 dotyczace

Udzielania zamowienia, ktérego Wartos¢ nie przekracza kwot, o ktérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

Czesé ogodlna

. Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z wewnetrznymi procedurami
obowigzujgcymi w Rzagdowym Centrum Bezpieczenstwa i nie majg do niego
zastosowania przepisy ustawy Pzp.

. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu ztozenia
oferty prosze o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektroniczne;
osoby wyznaczonej do kontaktow z oferentami.

Powyzsze umozliwi RCB kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania
pozostatych potencjalnych oferentéw i informowanie o ewentualnych zmianach.

Przedmiot zapytania

. Przedmiotem zapytania jest:

Zakup ustug konferencyjnych, restauracyjnych i hotelowych na potrzeby
spotkan organizowanych przez RCB

. Kody CPV 55120000-7, 55300000-3, 55110000-4.
. Termin realizacji zamowienia.

7-8 grudnia 2017 r.

. Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

1) Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi w hotelu minimum trzygwiazdkowym
lub nie sklasyfikowanym Centrum Konferencyjnym spetniajagcym jednak
ww. poziom, potozonym na terenie miasta stotecznego Warszawy
lub miejscowosci potozonej nie dalej niz 40 km od centrum Warszawy
w odlegtosci nie mniejszej niz 2 km od drogi krajowej. Za centrum Warszawy
uznaje si¢ skrzyzowanie ul. Marszatkowskiej z Alejami Jerozolimskimi.
Odlegtosc¢ liczona na internetowej mapie https://www.google.pl;

2) Miejsce realizacji spotkania nie moze byé w trakcie prac remontowo-
budowlanych przez caly okres trwania spotkania;

3) Zamawiajacy pokryje koszty poniesione przez Wykonawce za faktyczng liczbe
uczestnikow biorgcych udziat w spotkaniu. Ostateczng liczbe uczestnikow
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej do 21 listopada br.;

4) Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu na czas spotkania na okres dwéch dni
sale wyktadowa z klimatyzacja, mieszczaca okoto 30 oséb przy stotach
ustawionych w nie do korica domkniety z jednej strony prostokat (litera U)
ze stolem prezydialnym znajdujacym sie po stronie niezamknietej,
wyposazong w:

a) nagtosnienie z dwoma mikrofonami przenosnymi,



d)

e)
f)
g)

projektor multimedialny Wykonawcy wraz z ekranem projekcyjnym,
mozliwo$c podtgczenia komputera Zamawiajgcego do projektora
multimedialnego Wykonawcy,

mozliwo$¢ podtgczenia do gniazd zasilajgcych urzadzen
multimedialnych,

swobodny dostep do szerokopasmowego Internetu,

flipchart z kompletem markerow i zapasem papieru,

sala bez kolumn i innych barier architektonicznych ograniczajacych
widocznosé;

5) Wykonawca udostepni Zamawiajacemu na czas spotkania na okres dwoch dni
sale wyktadowa z klimatyzacja, mieszczaca okoto 50 oséb przy stotach
ustawionych w uktadzie szkolnym ze stotem prezydialnym, wyposazong w:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
)]

nagtosnienie z dwoma mikrofonami przeno$nymi,

projektor multimedialny Wykonawcy wraz z ekranem projekcyjnym,
mozliwos¢ podtgczenia komputera Zamawiajacego do projektora
multimedialnego Wykonawcy,

mozliwo$¢ podigczenia do gniazd zasilajgcych urzadzen
multimedialnych,

swobodny dostep do szerokopasmowego Internetu,

flipchart z kompletem markeréw i zapasem papieru,

sala bez kolumn i innych barier architektonicznych ograniczajgcych
widocznosc,

6) Wykonawca zapewni dla obu sal:

a)

b)

c)
d)

obstuge techniczng, tzn. dyspozycyjny personel zapewniajgcy
prawidtowy przebieg catego spotkania oraz obstuge techniczna
sprzetu w zakresie wymaganym do jego sprawnego i bezawaryjnego
dziatania, obecny, co najmniej 60 minut przed spotkaniem i w trakcie
spotkania, az do momentu zakonczenia,

bezptatng strzezong szatnie oraz toalety w poblizu sal
konferencyjnych,

wiasciwg aranzacje sal konferencyjnych, wg wskazarn Zamawiajgcego,
mozliwo$¢ wykonania odbitek ksero;

7) Wykonawca zapewni nastepujgce ustugi restauracyjne (gastronomiczne):
a) serwis kawowy w dniach 7 i 8.12.2017 dla 80 osdb znajdujgcy sie w

poblizu kazdej z sal konferencyjnych i dostepny podczas trwania
spotkania. Wykonawca zapewni: $wiezo parzong kawe oraz wybor
herbat, mleko do kawy w dzbankach, cytryny w plastrach, cukier, wody
mineralne gazowane i niegazowane w butelkach ok. 0,33 litra, wybor
sokéw owocowych, wybor ciasteczek,

b) lunch w formie bufetu dla 80 osdb w dniach. 71 8.12.2017

Wykonawca zapewni: pieczywo, zupy do wyboru (min. 2 rodzaje),
dania gorgce do wyboru (min. 2 rodzaje — uwzgledniajace danie
migsne i wegetarianskie), satatki (min. 2 rodzaje), surowki
(min. 2 rodzaje), deser, kawe, herbate, wody mineralne gazowane



i niegazowane w butelkach ok. 0,33 litra, wybdr sokéw owocowych.
Lunch ma by¢ podany w odrebnym pomieszczeniu znajdujacym sie
w poblizu sal konferencyjnych,

c) Kolacia w dniu 7.12.2017 dla 80 os6b w godzinach wieczornych.
Wykonawca zapewni: przystawke, zupe, dania gorgce do wyboru
(2 rodzaje — uwzgledniajgce danie miesne i wegetarianskie), deser,
kawe, herbate, wody mineralne gazowane iniegazowane, wybor
sokow owocowych;

8) Wykonawca zapewni Zamawiajacemu rezerwacje noclegéw dla okoto
80 osobb.

a) Planowane przybycie uczestnikéw spotkania w dniu 7.12.2017 r.
od godz. 11:00, a wymeldowanie dnia 8.12.2016 r. w godz. 15:00-
16:00,

b) Wykonawca zapewni:

e rezerwacje noclegdbw w pokojach jednoosobowych lub
w pokojach dwuosobowych do jednoosobowego wykorzystania,

e pokoje o podobnym standardzie dla wszystkich uczestnikow,

e Sniadanie w restauracji hotelowej w cenie pokoju o standardzie,
co najmniej takim samym jak menu,

e przechowalnie bagazu w cenie pokoju,

c) Koszty noclegéw (zakwaterowania) ze $niadaniem oraz inne
dodatkowe ustugi zaméwienia, w szczegolnosci: telefon, mini bar,
pralnia, ptatna telewizja nie sg pokrywane przez Zamawiajacego
i ptatne sg bezposrednio przez gosci Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmiany liczby oséb korzystajgcych z noclegu

(+/-).

6. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos$¢ sktadania ofert cze$ciowych.
7. Informacja o warunkach ptfatnosci.

1) Zamawiajgcy pokrywa koszty wynajecia sal, obiadéw, kolacji, serwisu
kawowego oraz zakwaterowania pracownikow RCB:

2) Zaptata nastapi w formie polecenia przelewu na konto wskazane przez
Wykonawce, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury;

3) Uczestnicy spotkania optacajg ustuge noclegu i $niadanie w dniu przybycia.
Za pozostate ustugi ptacq zgodnie z zasadami panujgcymi w obiekcie.

8. Sprawy nieuregulowane w tym zapytaniu reguluje projekt umowylistotne
postanowienia umowy.



—

Warunki uczestnictwa

. W zapytaniu ofertowym moga wzigé udziat podmioty spetniajace tacznie

nastepujgce warunki:

a) Prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia,

b) Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenia oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

c) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia,

. Na potwierdzenie spetnienia warunkéow udzialu w zapytaniu Oferenci

zobowigzani sg dostarczy¢:

a) odpis (ksero/skan) z wiasciwego rejestru sgdowego lub zas$wiadczenie
o wpisie do ewidencji gospodarczej,
b) potwierdzi¢ na formularzu ofertowym:
e spetnienie warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym,
e Zzapoznanie si¢ z warunkami zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamowienia i istotnymi postanowieniami umowy.
Przy dokonaniu oceny spetnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie

sie kierowat regutg: ,spetnia lub nie spetnia”.

Sposob przygotowania oferty

. Oferenci winni przygotowa¢ oferte zgodnie z zatgczonym formularzem

ofertowym, ktérego tre$¢ stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania.
Kazdy Oferent moze ztozy¢ jedna oferte.
Informacja o sposobie przygotowania oferty:

a) formularz oferty oraz inne druki i dokumenty winny byé wypetnione w jezyku
polskim,

b) oferte mozna ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego lub przesta¢ drogg poczty
elektronicznej

c) W przypadku ziozenia oferty drogg elektroniczng oferte nalezy wystaé
na adres: zamowienia@rcb.gov.pl podajac w temacie wiadomosci: ,Oferta
na zakup ustug konferencyjnych, restauracyjnych i hotelowych
— postepowanie nr ...... [2017°,

d) W przypadku ztozenia oferty w siedzibie zamawiajgcego oferte nalezy ztozyé
w kopercie i opatrzy¢ dopiskiem:
,Oferta na zakup ustug konferencyjnych, restauracyjnych i hotelowych
na potrzeby spotkan organizowanych przez RCB - zapytanie ofertowe
nr....... 12017
~Samodzielne stanowisko ds. Logistyki RCB”
“Nie otwiera¢ przed dniem 07.11.2017 r. godz. 09:30"
oraz zawrzec¢ adres Oferenta.




4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby reprezentujgce oferenta
W niniejszym zapytaniu.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przedstawienia oryginatow zadanych
dokumentow, ktore przedstawit Oferent w formie kopii lub przestanych droga
elektroniczna.

6. Oferent moze zmienic¢ lub wycofa¢ oferte przed terminem sktadania ofert.

7. Zamawiajgcy nie zwraca Oferentom kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

8. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty

1. Oferte sktadang drogg poczty elektronicznej Oferenci skiadaja na adres
okreslony w ust. 3 pkt. c) (cze$¢ - Sposob przygotowania oferty ) w terminie do
dnia 07.11.2017 r. godz. 09:00.

2. Oferte sklfadang w siedzibie Zamawiajacego nalezy dostarczyé do dnia
07.11.2017 r. godz. 09:00. do:

Punkt Kancelaryjny Rzadowego Centrum Bezpieczeristwa
Ul. Rakowiecka 2A,
00-583 Warszawa
3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 27.11.2017r.
godz. 12:30.

Kryteria i sposoby oceny ofert

1. Po weryfikacji zgodnosci ztozonych ofert z postanowieniami zawartymi
w ogtoszeniu oraz spetnianiu warunku uczestnictwa, przy dokonywaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace kryteria:

1) Cena - waga 70 pkt
2) Strona wizualno — funkcjonalna — waga 30 pkt

Maksymalnie mozna otrzymaé 100 pkt

2. Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:
a) sposodb punktowania w zakresie kryterium — cena ofertowa (PC):

- oferta moze uzyskac¢ max. 70 punktow,
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cn- najnizsza cena oferty
PC = X 70 pkt
Co - cena oferty badane;j

gdzie:
PC- punkty za cene,
Co - cena oferty badanej,
Cn — najnizsza cena sposérdd badanych ofert.



gdzie:

b) sposéb punktowania w zakresie kryterium — ocena strony wizualno —
funkcjonalnej (PWF):

- oferta moze uzyska¢ max. 30 punktéw.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Po — ilo§¢ punktéw oferty
PWF = X 30 pkt
Pn- najwieksza ilo§¢ punktow
z posrod wszystkich ofert badanej

PWEF- punkty za strone wizualna — funkcjonalna,
Pn — najwieksza ilos¢ punktéw z posréd wszystkich ofert,
Po — ilo§¢ punktow oferty badanej.

3. Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwédch miejsc

po

przecinku.

4. Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

gdzie:

W = PC + PWF

W —1gczna liczba punktéw dla wszystkich kryteriow
PC - liczba punktéw dla kryterium cena
PWF — liczba punktdw dla kryterium strona wizualno - funkcjonalna

5. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasade, ze oferta
nieodrzucona, zawierajgca najwyzszg liczbe punktow tacznie, przyznanych
wedtug powyzszych kryteriow jest oferta najkorzystniejsza.

6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

Osoby upowaznione do porozumiewania sie z oferentami

. Porozumiewanie si¢ Zamawiajgcego z Oferentami odbywa sie droga

elektroniczna.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé
na adres e—mail: zamowienia@rcb.gov.pl.

Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Marek OLCZAK — zamowienia@rcb.gov.pl.

Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zapytania nalezy przesyta¢ na adres mailowy podane w pkt. 2.

Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli wyjasnien, przekazujgc tre$¢ pytania
i odpowiedzi wszystkim Oferentom, ktorym przekazat Zapytanie ofertowe lub
Oferentom, ktérzy zaznaczyli swoja che¢ ztozenia oferty, bez ujawniania
zrodia zapytania, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci wptyneta



do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu skfadania

ofert.
Zamawiajgcy moze odwotaé niniejsze ogtoszenie lub dokonywaé w nim zmian.

Postanowienia koncowe

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania

postepowania lub jego zamkniecia bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.

Umowa zostanie zawarta zgodnie z projektem, stanowigcym zatacznik nr 2
w terminie uzgodnionym z Oferentem jednak nie po6zniej niz na 5 dni
od zawiadomienia Oferentéw o wynikach zapytania ofertowego.

W przypadku uchylania sie oferenta, ktérego oferta zostata wybrana,
od zawarcia umowy przez okres 3 dni lub odstgpienia tego oferenta
Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert.

Zataczniki do Zapytania ofertowego moga byé nastepujace:

1-
2.

Formularz ofertowy.
Istotne postanowienia umowy.




