Ogloszenie o naborze nr 1/2021
na wolne stanowisko pracy
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
ul. T. Kosciuszki 27 85-079 Bydgoszcz

Opublikowane na stronie BIP PSSE w Bydgoszczy w dniu 11 lutego 2021 r.

(www.ppis.bvdgoszez.pl)

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bydgoszczy
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko pracy
referent
w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym
I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje migdzy innymi:

® opracowywanie planéw transportu PSSE w Bydgoszczy,

* monitorowanie sprawnosci pojazdéw bedacych w uzytkowaniu PSSE,

® monitorowanie sprawnosci systeméw informatycznych PSSE w Bydgoszczy,
 inwentaryzowanie skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego PSSE w Bydgoszczy,
e obstuga kancelaryjna,

e obstuga archiwum zakfadowego,

* sporzadzanie okresowych sprawozdan okreslonych przez programy statystyki publicznej

oraz wynikajacych z doraznych potrzeb.

II. Kandydat powinien spetnia¢ nast¢pujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a/ niezbedne:

* wyksztalcenie srednie, preferowane: informatyka, logistyka,

* znajomos¢ rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegolowego sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa (Dz. U. 2019, poz. 2004),

e znajomos¢ ustaw o Inspekcji Sanitarnej,

* bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych oraz programéw

komputerowych i tworzenia arkuszy kalkulacyjnych Microsoft Exel, OpenOffice, Calc..

b/ dodatkowe:

® umiejgtnosé jasnego i precyzyjnego formutowania mysli — w mowie i pismie,
e prawo jazdy kat. B,

e sumiennoscé,

® umiegjetnos¢ planowania i organizacji pracy,

e odpornos¢ na stres,

e komunikatywnos¢,

e wysoka kultura osobista,
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umiejetnosé pracy w zespole,
nastawienie na wiasny rozwdj i podnoszenie kwalifikacji.

III. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

list motywacyjny, CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowej,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach,

kserokopie dokumentow potwierdzajace staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia o stazu
itp.),

oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania rekrutacyjnego
danych  osobowych  zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu  Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679.

IV. Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ :

e osobiscie w Kancelarii PSSE w Bydgoszczy, ul. Kosciuszki 27, pok. 3 (parter),

e przesta¢ pocztg na adres:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
85-079 Bydgoszcz, ul. Kosciuszki 27

w terminie do dnia 22 lutego 2021 r.

w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko pracy referent w Oddziale
Ekonomicznym i Administracyjnym. Ogloszenie Nr 1/2021.”

V. Inne informacje:

VL

O zakwalifikowaniu do II etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Dokumenty sktadane w jezyku obeym nalezy zlozyé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferty, ktore wptyng do PSSE po okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie beda
rozpatrywane.

O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu do PSSE lub data stempla
pocztowego.

Z kandydatem wylonionym w drodze naboru zostanie zawarta umowa o prace na czas
okreslony.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na tablicy ogloszen PSSE w Bydgoszczy.

Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Bydgoszczy ul. Tadeusza Kosciuszki 27
85-079 Bydgoszcz.

Kontakt do Inspektora ochrony danych w PPIS Bydgoszcz: e-mail psse.bydgoszezi@pis.gov.pl
lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora.

Dane osobowe kandydatow bedg przetwarzane przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Bydgoszczy w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na pracownikoéw PPIS.
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10.

11

12.

Podane dane beds przetwarzane na podstawie art. 22" § | ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320) oraz Pani/Pana zgody na przetwarzanie danych
osobowych
Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

Zebrane w procesie rekrutacyjnym dane osobowe nie be¢da udostepniane innym odbiorcom
danych.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
migdzynarodowych.

Dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym beda przechowywane przez okres niezbedny do
przeprowadzenia i rozstrzygnigcia procesu rekrutacji.

Osobie, ktérej dane dotycza przyshiguje prawo dostgpu do swoich danych osobowych, zadania
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Wniesienie Zgdania usunigcia
danych jest rownoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez PPIS
w Bydgoszczy.

W trakeie przetwarzania danych na potrzeby rekrutacji prowadzonych przez PPIS w Bydgoszczy,
zadne decyzje dotyczace przyjecia kandydata do pracy nie beds podejmowane w sposob
zautomatyzowany oraz nie bedg budowane zadne profile kandydatow.

Osobie, ktérej dane osobowe dotycza przystuguje prawo do wniesienia skargi do Generalnego
Inspektora Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych.

Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest
warunkiem umozliwiajgcym ubieganie sie o przyjecie kandydata do pracy w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Bydgoszczy.

(dyrektor PSSE)
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