MINISTERSTWO PRZEMYSLU

Biuro Dyrektora Generalnego i Administracji

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postgpowaniu prowadzonym bez stosowania ustawy 7 dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605, 7 pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawq Pzp” —
zamowienie ponizej kwoty 130.000,00 zt netto - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

na:

zakup i sukcesywne dostawy fabrycznie nowych materialow biurowych.

Nr sprawy: BDG.261.54.2024

Zatwierdzil:

Dyrektor Biura Dyrektora
Generalnego i Administracji
Ministerstwa Przemyshu
Katarzyna Kucia



I.

II.

I11.

IVv.

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
1.

(98]

Zamawiajacym jest Ministerstwo Przemyshu z siedziba: ul. Powstancow 30,
40-039 Katowice

NIP: 9542867467 REGON: 527872166

Strona internetowa: www.gov.pl/przemysl

Adres email: zakupy@mp.gov.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: 8.15 — 16.15.

Telefon kontaktowy: 32/ 433-33-30

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptlatnikiem podatku od towarow i ustug.

SPOSOB KONTAKTU NA ETAPIE PROWADZENIA POSTEPOWANIA
Wszelkie zapytania 1 wnioski w sprawach zwiazanych z Zapytaniem ofertowym nalezy
kierowa¢ na adres email: zakupy@mp.gov.pl

NAZWA I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywny zakup i1 dostawa fabrycznie nowych

materiatéw biurowych, w ilo$ciach okreslonych w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zapytania.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia przyjgto klasyfikacje ze Wspdlnego Slownika
Zamowien CPV: 30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe, 30192000- Wyroby
biurowe

Wszystkie oferowane materialy biurowe musza by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad
fizycznych oraz prawnych oraz roszczen osob trzecich, nie moga nosi¢ znamion
uzytkowania oraz musza by¢ pelnowartosciowe w pierwszym gatunku, w tym bez
odksztalcen, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne, musza by¢ opakowane
oryginalnie, opakowania musza by¢ nienaruszone, posiada¢ zabezpieczenia
zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujace produkt.

Ilosci podane w zataczniku nr 1 s3 ilosciami szacunkowymi, jednocze$nie
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zakupu materiatdw biurowych o warto$ci nie
mniejszej niz 50% kwoty umowy w przedmiotowym asortymencie.

Zamawiajacemu zastrzega sobie prawo zwigkszenia lub zmniejszenia ilo$ci
poszczegolnych artykutéw, a takze zmiany na inny artykut wymieniony w wykazie
1 opisie artykutow biurowych wraz z cenami jednostkowymi dla poszczegodlnych
artykutéw biurowych zawartych ofercie wykonawcy, pod warunkiem nie
przekroczenia wartosci Umowy. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego
tytutu.

Cena obejmuje dowiezienie 1 wniesienie produktow do wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca.

Termin realizacji zamdowienia:

ZamoOwienie nalezy wykonac¢ sukcesywnie do 30.11.2024 r. lub do wyczerpania kwoty.

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI
Zasady rozliczen 1 warunki platnosci zostaly okreslone we Wzorze umowy, stanowiacym
zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I SPOSOBU POZNIEJSZYCH
ROZLICZEN

l.

Wykonawca okresli ceng oferty brutto dla przedmiotu zamodwienia poprzez
wskazanie w formularzu ofertowym ceny netto i podatku VAT, podajac ja w zapisie
liczbowym 1 stownym, z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych
polskich, bez zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym
w stosunku do walut obcych.
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3.

4.

Ptatnosci dokonane bgda w terminie 14 dni, od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
od Wykonawcy prawidlowo wystawionych(ej) faktur(y) VAT, po uprzednim
podpisaniu przez obie Strony protokotow(u) odbioru, bez zastrzezen. Wzor protokotu
odbioru stanowi zalacznik 4.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ datg obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

VL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY WRAZ
Z. WYMAGANYMI ZALACZNIKAMI

1.

10.
1.
12.

Oferta (Formularz asortymentowo-cenowy oraz formularz oferty — zatacznik nr 1
1 zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego) powinna by¢ przygotowana w jezyku
polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzone;
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Iub w postaci podpisanego
odwzorowania cyfrowego (skan).

Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ do dnia 17.10.2024r. do godz. 12:00 na
adres email: zakupy@mp.gov.pl.

W tytule przestanej wiadomos$ci zawierajacej ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy
wskaza¢ znak postgpowania BDG.261.54.2024 oraz nazwe Wykonawcy
Zamawiajacy informuje, iz nie bgdzie dokonywat oceny ofert przestanych na adres
inny, niz wskazany powyze;j.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, nie podpisze umowy
W wyznaczonym terminie, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostalych ofert lub zamknigcia postgpowania bez
dokonania wyboru oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postgpowania lub jego zamknigcia bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng
w rozumieniu ustawy o dostgpie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez oferenta jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego
oferta zostanie odrzucona.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez
nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U z2023r., poz. 1605 ze zm.).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca sktadajacy oferte jest zwiazany jej trescia w okresie 30 dni poczawszy od
uptywu terminu sktadania ofert.

Miejsce dostarczania materiatlow biurowych, wg sktadanych zamowien:

Katowice, ul. Powstancow 30

Warszawa, ul. Ksigzeca 4

WYKAZ ZAEACZNIKOW:

Zakacznik nr 1 — Formularz asortymentowo-cenowy,
Zakacznik nr 2 — Formularz oferty,

Zakacznik nr 3 — Wz6ér umowy.

Zatacznik nr 4— Wzo6r protokotu odbioru,

Zatacznik nr 5 — Klauzula informacyjna.


mailto:zakupy@mp.gov.pl

		2024-10-10T16:16:00+0000
	Katarzyna Jolanta Kucia




