
ARKUSZ KONTROLI
w zakresie zgodności kształcenia w szkołach prowadzących kształcenie zawodowe z klasyfikacją zawodów szkolnictwa zawodowego

Informacje o kontroli:
	
Kontrola dotyczy zgodności kształcenia w szkołach prowadzących kształcenie zawodowe z klasyfikacją zawodów szkolnictwa zawodowego.

Kontrolę należy przeprowadzić w okresie wrzesień – październik 2013 r. w szkołach publicznych i niepublicznych posiadających uprawnienia szkół publicznych: trzyletnich zasadniczych szkołach zawodowych, czteroletnich technikach i szkołach policealnych o okresie nauczania nie dłuższym niż 2,5 roku.  
  
Kontrolą należy objąć po 5% losowo wybranych publicznych zasadniczych szkół zawodowych, publicznych techników i publicznych szkół policealnych oraz po 5 % losowo wybranych szkół niepublicznych posiadających uprawnienia szkół publicznych każdego z wymienionych wyżej typów.

Kontrolą należy objąć wszystkie zawody, w których kształcenie rozpoczęto poczynając od klasy pierwszej (w przypadku szkoły policealnej – od semestru pierwszego) roku szkolnego 2012/2013. 

Kontrola dotyczy oddziałów klasy pierwszej (w przypadku szkoły policealnej semestru pierwszego i drugiego) i klasy drugiej (w przypadku szkoły policealnej semestru trzeciego). Jeżeli kształcenie w danym zawodzie odbywa się w więcej niż jednym oddziale klasy pierwszej (w przypadku szkoły policealnej – semestru pierwszego 
i drugiego) i w więcej niż jednym oddziale klasy drugiej (w przypadku szkoły policealnej – semestru trzeciego) kontrolą należy objąć jeden losowo wybrany oddział klasy pierwszej (w przypadku szkoły policealnej – semestru pierwszego i drugiego) 
i jeden losowo wybrany oddział klasy drugiej (w przypadku szkoły policealnej – semestru trzeciego).

W trakcie kontroli informacje należy pozyskać na podstawie rozmowy z dyrektorem szkoły oraz analizy dokumentacji:
- w przypadku szkoły publicznej: statutu szkoły, szkolnych planów nauczania ustalonych dla oddziałów objętych kontrolą, arkusza organizacji szkoły, innych dokumentów potwierdzających kształcenie w zawodach;
- w przypadku szkoły niepublicznej posiadającej uprawnienia szkoły publicznej: statutu szkoły, zaświadczenia o wpisie do ewidencji, decyzji o nadaniu uprawnień szkoły publicznej, innych dokumentów potwierdzających kształcenie w zawodach.









Podstawa prawna:
	· ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.) oznaczone w arkuszu kontroli symbolem „U”,
· rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz.1324 oraz z 2013 r. poz. 560),
· rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7) oznaczone w arkuszu kontroli symbolem „R1”.



	Status szkoły:
· publiczna                  
	

	


· niepubliczna posiadająca 
uprawnienia szkoły publicznej                                                 

			

	

	


Typ szkoły:                                                                                                             
· zasadnicza szkoła zawodowa                         
· technikum                                                       
· szkoła policealna 


	W przypadku szkoły policealnej kształcenie w szkole:
	

	


· dla młodzieży
· dla dorosłych 

W przypadku szkoły policealnej dla dorosłych kształcenie w formie:
	

	


· stacjonarnej
· zaocznej





Identyfikacja zawodów, w których kształci szkoła
	Uwaga.

Symbol cyfrowy zawodu oraz nazwę zawodu należy wpisać w brzmieniu występującym w kontrolowanej dokumentacji prowadzonej przez szkołę.


	
Tabela 1. 
	
Klasa/semestr* 

	
Symbol cyfrowy zawodu
	
Nazwa zawodu odpowiadająca 
symbolowi cyfrowemu


	
Klasa pierwsza /semestr 1 / semestr 2
	
1. ………………………………...

2. ………………………………..

3. ………………………………..

4. ……………………………….

	
1. ……………………………………………….

2. ……………………………………………….

3. ………………………………………………

4. ……………………………………………….


	
Klasa druga /semestr 3 / 
	
1. ……………………………….

2. ………………………………..

3. ………………………………..

4. ……………………………….

	
1. ……………………………………………….

2. ……………………………………………….

3. ………………………………………………

4. ……………………………………………….



*niewłaściwe skreślić


 

	1.
	Uwaga.

Ustalenia prawidłowości symboli cyfrowych i nazw zawodów, w których kształci szkoła, należy dokonać porównując symbole i odpowiadające im nazwy zawodów wpisane w Tabeli 1. z symbolami cyfrowymi i nazwami zawodów przyjętymi w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (R1).
Odpowiedź „Nie” należy zaznaczyć, jeżeli co najmniej jeden symbol cyfrowy i/lub nazwa zawodu nie są zgodne odpowiednio z symbolem cyfrowym i/lub nazwą zawodu przyjętymi w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie” należy wydać zalecenie.


	
	Symbole cyfrowe i nazwy zawodów, w których kształci szkoła, są zgodne 
z symbolami cyfrowymi i nazwami zawodów przyjętymi w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (R1: załącznik).
|_|  Tak                                |_|  Nie                          

Jeżeli zaznaczono odpowiedź „Nie”, należy wymienić zawody, których dotyczy nieprawidłowość:
………………………………………………………………………………………………

	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:





	
	Zalecenie:
Zaleca się stosować symbole cyfrowe i nazwy zawodów zgodnie z symbolami cyfrowymi i nazwami zawodów przyjętymi w załączniku do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7).


	2.
	Uwaga.

Ustalenia prawidłowości nazw zawodów, w których kształci szkoła, należy dokonać porównując typ kontrolowanej szkoły z typem szkoły, w którym może odbywać się kształcenie w danym zawodzie określonym w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego. 
Odpowiedź „Nie” należy zaznaczyć, jeżeli stwierdzona nieprawidłowość dotyczy co najmniej jednego zawodu. 
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie” należy wydać zalecenie oraz określić termin jego realizacji jako pilny.


	
	Zawody, w których kształci szkoła, są realizowane w typie szkoły, w którym zgodnie z klasyfikacją zawodów szkolnictwa zawodowego, może odbywać się kształcenie w danym zawodzie (R1: załącznik). 
 
|_|  Tak                                |_|  Nie                          

Jeżeli zaznaczono „Nie” należy wymienić zawody, których dotyczy nieprawidłowość:
…………………………………………………………………………………….


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:




	
	Zalecenie:
Zaleca się dostosować kształcenie w szkole do zawodów określonych w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego, biorąc pod uwagę właściwy typ szkoły, w którym to kształcenie może się obywać, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7).

Termin realizacji: ……………………


	3.



	Uwaga.

W dalszej części  kontroli należy odnieść się wyłącznie do zawodów, dla których 
w pytaniach 1. i 2. nie stwierdzono nieprawidłowości.
Pytanie dotyczy zawodów, dla których w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego określono szczególne uwarunkowania lub ograniczenia związane z kształceniem w danym zawodzie. Uwarunkowania te zostały określone w kolumnie 10. Tabeli „Klasyfikacja właściwa” w załączniku do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7). 
Odpowiedź „Nie” należy zaznaczyć, jeżeli stwierdzona nieprawidłowość dotyczy co najmniej jednego zawodu kształconego w danej szkole, dla którego szczególne uwarunkowania lub ograniczenia zostały określone w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (R1). 
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie” należy wydać zalecenie oraz określić termin jego realizacji jako pilny.
W przypadku, gdy kształcenie w danej szkole nie obejmuje zawodu/zawodów, dla których określone zostały szczególne uwarunkowania lub ograniczenia, należy zaznaczyć odpowiedź „Nie dotyczy”.


	
	Szkoła uwzględnia szczególne uwarunkowania lub ograniczenia związane z kształceniem w danym zawodzie (R1: załącznik)  


|_|  Tak          |_|  Nie       |_|  Nie dotyczy                   


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:




	
	Zalecenie:
Zaleca się dostosować kształcenie w zawodzie/ zawodach ………………. (należy podać nazwę zawodu/zawodów) do szczególnych uwarunkowań lub ograniczeń związanych z kształceniem w danym zawodzie zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji  zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7).

Termin realizacji: ……….

	4.
	Uwaga.

Przed zaznaczeniem odpowiedzi kontrolujący analizuje przedstawioną przez dyrektora szkoły dokumentację wskazującą na kolejność realizowanych w szkole  kwalifikacji wyodrębnionych w zawodach objętych kontrolą. 
Odpowiedź „Nie” należy zaznaczyć, jeżeli stwierdzona nieprawidłowość dotyczy kwalifikacji wyodrębnionych w co najmniej jednym zawodzie.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie” należy wydać zalecenie. 
Jeżeli w zawodzie została wyodrębniona tylko jedna kwalifikacja należy zaznaczyć odpowiedź „Nie dotyczy”.


	
	Kolejność realizowanych w szkole kwalifikacji wyodrębnionych w zawodzie jest zgodna z kolejnością porządkową oznaczeń poszczególnych kwalifikacji wskazaną w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (R1: załącznik).

|_|  Tak              |_|  Nie       |_|  Nie dotyczy   



Jeżeli zaznaczono „Nie” należy wymienić zawody, których dotyczy nieprawidłowość:
…………………………………………………………………………………………
  

	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:









	
	Zalecenie:
Zaleca się prowadzić kształcenie w zakresie kwalifikacji wyodrębnionych w zawodzie zgodnie z kolejnością porządkową oznaczeń poszczególnych kwalifikacji wskazaną w załączniku do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji  zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7).

Termin realizacji: ……….

	5.
	Uwaga.

Odpowiedź „Tak” należy zaznaczyć, jeżeli w okresie przeprowadzania kontroli  kontrolowana szkoła prowadzi kwalifikacyjne kursy zawodowe. 
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie” należy zakończyć kontrolę.


	
	Zajęcia prowadzone w ramach kwalifikacyjnych kursów zawodowych są jedną z podstawowych form działalności dydaktyczno-wychowawczej szkoły. (U: art. 64 ust. 1 pkt 5).

|_|  Tak              |_|  Nie       


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:


	6.
	Uwaga.

Jeżeli szkoła prowadzi kwalifikacyjne kursy zawodowe w zakresie zawodów, w których nie kształci, należy zaznaczyć odpowiedź „Nie” i wydać zalecenie. 


	
	Szkoła prowadzi kwalifikacyjne kursy zawodowe, w zakresie zawodów, w których kształci (U: art. 68a ust. 2 pkt 1 i 2).

|_|  Tak                                |_|  Nie                          


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:




	
	Zalecenie:

Zaleca się, zgodnie z art. 68a ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. 
o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.), prowadzić kwalifikacyjne kursy zawodowe wyłącznie w zakresie zawodów, w których kształci szkoła, o ile możliwość taka została określona w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji  zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7).   


	7.
	Uwaga.

Odpowiedzi „Tak” lub „Nie” należy zaznaczyć  na podstawie zapisów określonych w kolumnie 9. Tabeli „Klasyfikacja właściwa” w załączniku do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7).
W przypadku zaznaczenia co najmniej jednej odpowiedzi „Nie” należy wydać zalecenie oraz określić termin jego realizacji jako pilny.


	
	Możliwość prowadzenia kształcenia na kwalifikacyjnych kursach zawodowych w zakresie kwalifikacji wyodrębnionych w zawodzie, w którym kształci szkoła, została określona w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego (R1: załącznik).

	Symbol cyfrowy i nazwa zawodu, w którym kształci szkoła oraz prowadzi kształcenie na kwalifikacyjnych kursach zawodowych
	Nazwa kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie, w zakresie której szkoła prowadzi kształcenie na kwalifikacyjnych kursach zawodowych
	Możliwość prowadzenia kształcenia na kwalifikacyjnych kursach zawodowych w zakresie kwalifikacji wyodrębnionych w zawodzie określona w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego

	
	
	TAK
	NIE

	…
	…
	
	

	…
	…
	
	

	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:







	
	Zalecenie:

Zaleca się prowadzić kształcenie na kwalifikacyjnych kursach zawodowych wyłącznie w zakresie kwalifikacji wyodrębnionych w zawodach, w których kształci szkoła, dla których określono taką możliwość w załączniku do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji  zawodów szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 7).

Termin realizacji: ……….


	Uwaga.
Kontrolujący wpisuje w tym miejscu ważne informacje o działalności statutowej szkoły zaobserwowane podczas przeprowadzania czynności w szkole (np. świadczące o nieprawidłowościach w funkcjonowaniu), a niebędące przedmiotem kontroli.

	




















...............................................                                        .........................................................
Data i podpis dyrektora szkoły                                    Data i podpis kontrolującego






1

