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Szczecin, dnia 29.10.2024 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Przedmiot kontroli

1. Sposob przyjmowania i zalatwiania skarg oraz wnioskow na podstawie
przepiséw ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego.

2. Realizacja zadania dotyczacego rejestracji osob na potrzeby prowadzenia
ewidencji wojskowej oraz przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej w 2024 r.

Nazwa i adres organu
kontrolujacego

Wojewoda Zachodniopomorski,
ul. Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin.

Nazwa i adres organu
kontrolowanego

Burmistrz Potczyna-Zdroju, zwany dalej Burmistrzem,
Plac Wolnosci 3-4, 78-320 Potczyn-Zdr9j

Osoba pelnigca funkcje
Burmistrza w okresie
prowadzenia kontroli oraz
w okresie objetym

Pan Sebastian Witek - od 23 listopada 2018 r. do 5 maja 2024 r.
Pan Jozef Niziot - od 6 maja 2024 r.

kontrola
W zakresie:
Okres objety kontrola - pkt 1: od dnia 2 stycznia 2022 r. do dnia 23 sierpnia 2024 r.;
- pkt 2: 2024 r.
Czynnosci  kontrolne przeprowadzili pracownicy Wydziatu Kontroli
Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Szczecinie:
Kontrolujacy 1. Pani Justyna Pintowska — inspektor wojewddzki, kierownik zespotu

kontrolnego,
2. Pani Sylwia Rzymska — gtéwny specjalista.

Nr upowaznienia

Nr 80/24 z dnia 14 sierpnia 2024 r.

Kryteria prowadzenia
kontroli

legalnos¢, rzetelnos¢

Rodzaj i tryb kontroli

planowa, tryb zwykly

Podstawy prawne do
przeprowadzenia kontroli

— art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572), zwanej
dalej Kpa;

— art. 57 ust. 8 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. z 2024 r., poz. 248 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawgq.

Termin kontroli

26-27, 29 sierpnia 2024 r.

Obszar kontroli Nr 1: Sposob przyjmowania i zatatwiania skarg oraz wnioskow.

Podstawa prawna

Art. 223 § 1 Kpa: Organy panstwowe, organy samorzqdu terytorialnego
i inne organy samorzgdowe oraz organy organizacji spotecznych
rozpatrujq oraz zatatwiajq skargi i wnioski w ramach swojej wlasciwosci.

Zachodniopomorski Urzgd Wojewddzki w Szczecinie
Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin
tel. 91 43 03 554, fax 91 4343-522

www.szczecin.uw.gov.pl, e-mail: wk@szczecin.uw.gov.pl




Osoby udzielajace
wyjasnien w trakcie
kontroli

Pan Jozef Niziot, Burmistrz Polczyna-Zdroju

Ustalenia kontroli:

Organizacje¢ i zasady funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Potczynie-Zdroju (zwanego dalej Urzedem),
w okresie objetym kontrolg okreslat Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Potczynie-Zdroju,
(zwany dalej Regulaminem), stanowiacy zalgcznik do Zarzadzenia Nr 112/W/2017 Burmistrza Potczyna-
Zdroju z dnia 16 lutego 2017 r. (z p6ézn. zm.). Zgodnie z treScia Regulaminu prowadzenie spraw
zwigzanych z przyjmowaniem 1 zatatwianiem skarg oraz wnioskéw nalezy do zadan Referatu
Administracji. Szczegotowy opis obowiazkéw w tym przedmiocie zawarto w zakresie czynnosci 0soby
zatrudnionej na stanowisku Sekretarki.
Wskazane uregulowania stanowily realizacje dyspozycji § 3 ust. 1 rozporzadzenia ws. skarg i wnioskow?.
(dowod: akta kontroli, str. 24-26)

Ustalono, ze Burmistrz przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki w godz.
12.30-16.30. W tym dniu Urzad jest otwarty od godz. 7.15 do 16.15. Informacja w tym zakresie zostata
wywieszona przy wejsciu do siedziby jednostki kontrolowanej, jak rowniez udostgpniona na stronie BIP
Urzedu. Pismem z dnia 3 wrzeénia 2024 r. Burmistrz poinformowal, ze w sprawach pilnych i nagltych
interesanci sg przyjmowani przez niego badz jego zastepce takze w innych dniach. Oswiadczyt rowniez, ze
nie wptywaty zadne sygnaty swiadczace o utrudnionym dostepie do organu.
Powyzsze ustalenia wypetniaty dyspozycje art. 253 Kpa.

(dowdd: akta kontroli str. 121)

W okresie objetym kontrolg do organu wykonawczego wptyneto 16 skarg i 4 wnioski, z czego:
— w 2022 r.: 12 skarg i 2 wnioski (z czego 5 skarg przekazano zgodnie z wlasciwoscia, a 1 skarge
wycofano),
— w2023 r.: 2 skargi i 1 wniosek (z czego 1 skargg i 1 wniosek przekazano zgodnie z wlasciwoscia),
— w2024 r. (do dnia 23 sierpnia 2024 r.): 2 skargi i 1 wniosek (z czego 1 skarge przekazano zgodnie
z wlasciwoscia).
Nie wnoszono skarg/wnioskow ustnie.

Skargi i wnioski wptywajace do Burmistrza ujmowane byty w rejestrze skarg i wnioskow (zwanym dalej
rejestrem) prowadzonym w formie papierowej. Sposob jego prowadzenia utatwiat kontrolg przebiegu
1 termindw zatatwiania poszczegdlnych skarg 1 wnioskdéw, o czym mowa w art. 254 Kpa.

(dowod: akta kontroli str. 27-30)

Szczegdtowej analizie poddano 11 spraw, ktorych sygnatury ujeto w ponizszej tabeli:

Lp. Sygn. sprawy Lp. Sygn. sprawy Lp. Sygn. sprawy IF: Sygn. sprawy
. SA.1510.1.2022 2. SA.1511.2.2022 3. SA.1511.4.2022 4. SA.1511.5.2022
5. SA.1511.6.2022 6. SA.1510.10.2022 7. SA.1510.11.2022 | 8. SA.1510.1.2023
skarga z dn.
9. SA.1510.2.2023 10. SA.1510.2.2024 1. 29.07.2024 1.

! Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46)
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| ‘ ‘ l l ‘ (brak sygnatury) l

W wyniku analizy powyzszych spraw stwierdzono, ze:

— sprawy ujete pod poz. 2-7, 9, 11 w ww. tabeli zalatwione zostaty w terminach wskazanych w Kpa;

— wystosowywane do stron zawiadomienia o sposobie zalatwienia sprawy zawieraly elementy
wymienione w art. 238 § 1 Kpa (za wyjatkiem skargi z poz. 9 w tabeli);

— wycofana skarga (poz. 1 w tabeli) na dyrektora MOPS nalezata do wtasciwosci Rady Miejskiej

w Potczynie-Zdroju (art. 229 pkt 3 Kpa). Burmistrz, po jej wptywie, skierowal do dyrektora MOPS
pismo z prosbg o zaj¢cie stanowiska, tym samym uznajac si¢ za organ wilasciwy W sprawie.
Wobec braku wlasciwosci Burmistrza do podjecia dziatan w sprawie, kontrolujacy zwrocili si¢
z prosba o ztozenie wyjasnien w tym zakresie. W odpowiedzi organ poinformowal, ze po zajeciu
stanowiska przez dyrektora MOPS skarga miata by¢ niezwlocznie przekazana do rozpatrzenia
Radzie, do czego ostatecznie nie doszto z uwagi na jej wycofanie przez skarzgcego.
Bioragc pod uwage powyzsze wyjasnienia, a takze okoliczno$¢ wycofania skargi, kontrolujacy nie
formutuja nieprawidtowosci w tym zakresie, jednakze zwracaja uwage na Koniecznosé
dokonywania oceny wiasciwosci organu w chwili wptywu sprawy do organu, a tym samym na
dochowywanie terminu wskazanego w art. 231 § 1 Kpa.

(dowod: akta kontroli, str. 121-122)

Ponadto ustalono, ze w przypadku:
— 1skargi i1 wniosku, zawiadomienia o przekazaniu sprawy wlasciwemu organowi:
e zostaly przekazane z naruszeniem 7-dniowego terminu, o ktorym mowa, odpowiednio, w art.
231 § 1 oraz 243 Kpa,
e zawieraly niewlasciwe symbole klasyfikacyjne, tj. 1510 oraz 7021 zamiast 1511, co byto
niezgodne z rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej?;
— 1 skargi, zawiadomienie skierowane do skarzacego nie zawierato pouczenia o tresci art. 239 Kpa;
— 1 skargi, organ, przekazujac skarge zgodnie z wlasciwos$cig innemu organowi:
e nie zawiadomit skarzacego o jej przekazaniu, czym naruszyt zapisy art. 231 § 1 Kpa,
e nie zawarl na piSmie przekazujacym sprawe symbolu klasyfikacyjnego 1511, zgodnie
z rozporzadzeniem ws. instrukcji kancelaryjnej;
— skarg 1 wnioskéw wniesionych w okresie objetym kontrola organ nie przekazywat skarzacym
i wnioskodawcom informacji, o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/6793, co
stanowito naruszenie art. 226a oraz art. 231 § 2 Kpa.

Szczegdtowy opis stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien ujety zostalt w czeSci: Zakres, przyczyny
i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybienia.

Pismem z dnia 3 wrzesnia 2024 r. Burmistrz udzielit wyjasnien w ww.

Wyjasnienia, protokoly, | oo

oSwiadczenia

(dowdd: akta kontroli, str. 121-122)

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybienia:

2 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67), zwane dalej
rozporzqdzeniem ws. instrukcji kancelaryjnej

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04.).




nieprawidlowosci:

Ustalono, ze w przypadku:

— 1 skargi i 1 wniosku (poz. 8, 10 w tabeli) przestano zawiadomienia o przekazaniu sprawy
wlasciwemu organowi z naruszeniem 7-dniowego terminu, o ktéorym mowa, odpowiednio,
wart. 231 § 1 oraz art. 243 Kpa,;

(dowod: akta kontroli, str. 37-40, 67-73)
Burmistrz w pi$mie z dnia 3 wrze$nia 2024 r. wyjasnil, ze wniosek zostal przekazany z opdznieniem
z uwagi na zmiany kadrowe, natomiast skarga z uwagi na fakt, ze zwrocono si¢ do radcy prawnego
0 jej zaopiniowanie, co miato negatywny wplyw na terminowosc¢ jej przekazania.
(dowod: akta kontroli, str. 121-122)
Zgodnie z art. 231 § 1 oraz art. 243 Kpa organ, ktory nie jest wlasciwy do rozpatrzenia skargi czy
whniosku, przekazuje sprawe w terminie 7 dni do organu, ktory jest wiasciwy. W obu przypadkach termin
nie zostal dochowany. Podkresli¢ nalezy, ze ustawodawca nie przewidzial wyjatkow od jego stosowania.
Oznacza to koniecznos$¢ podjecia dziatan i wdrozenia takich rozwigzan kadrowych i organizacyjnych,
ktoére umozliwiag przestrzeganie terminéw wynikajacych z ww. przepisow. Dodatkowo nalezy wspomnie¢,
ze wilasciwa praktyka byloby wskazywanie w pismach przekazujacych skarge/wniosek podstawy ich
przekazania, tj. art. 231 § 1 albo art. 243 Kpa, co umozliwi organowi, ktory otrzyma taka sprawe
identyfikacje przepiséw, na ktorych oparto si¢ przekazujac sprawe.

— 1 skargi (poz. 9 w tabeli) zawiadomienie skierowane do skarzacego nie zawieralo pouczenia
0 tresci art. 239 Kpa;

(dowod: akta kontroli, str. 41-58)

W pi$mie z dnia 3 wrzeénia 2024 r. Burmistrz wyjasnit, ze wskazany brak byt wynikiem przeoczenia.
(dowdd: akta kontroli, str. 121-122)
Zgodnie z brzmieniem art. 238 § 1 Kpa, zawiadomienie o0 odmownym zatatwieniu skargi winno zawiera¢
m.in. pouczenie o tresci art. 239 Kpa. Nalezy zauwazy¢, ze realizacja zapisow tego artykutu umozliwia
stronie pelng realizacj¢ swoich praw, a takze pemni funkcj¢ informacyjnag. Tym samym kontrolujacy

zwracajg uwagg na potrzebe rzetelnej realizacji przepisow Dziatu VIII Kpa.

— 1 skargi (poz. 11 w tabeli) nie poinformowano skarzacego o jej przekazaniu wtasciwemu organowi
W sprawie, czym naruszono zapisy art. 231 § 1 Kpa;
(dowdd: akta kontroli, str. 74-76)
Z tresci wyjasnien z dnia 3 wrzesnia 2024 r. wynika, ze powyzsze spowodowane bylo nieobecnoscia
pracownika rejestrujacego skargi i wnioski, co wptyne¢to na brak komunikacji z dziatem, ktory otrzymat t¢
skarge.
(dowod: akta kontroli, str. 121-122)
Jak wynika z brzmienia art. 231 § 1 Kpa, w przypadku gdy organ ktéry otrzymal skarge uzna, ze nie jest
wilasciwy do jej rozpatrzenia zobowigzany jest do jej przekazania organowi wlasciwemu w terminie 7 dni
z jednoczesnym powiadomieniem skarzacego 0 tym fakcie. Niedopetnienie niniejszego obowigzku
pozbawia stron¢ wiedzy co do tego, kto rozpatruje wniesiong przez nig sprawe, a tym samym narusza
prawa tej strony. Kontrolujacy podkreslaja konieczno$¢ przestrzegania w catosci przepiséw regulujacych
postepowanie skargowe okreslone w Dziale VIII Kpa.
Dodatkowo zauwazono, ze ww. skarga nie zostala ujeta w rejestrze. Biorgc pod uwage, ze wszystkie
sprawy podlegajace przekazaniu zgodnie z wlasciwoscia byly umieszczane w rejestrze nalezatoby
ujednolici¢ postepowanie w tym zakresie.




— skarg i wnioskéw wniesionych w okresie objetym kontrola organ nie przekazywat skarzacym
I wnioskodawcom informacji, o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679, co
stanowito naruszenie art. 226a oraz art. 231 § 2 Kpa.
(dowod: akta kontroli, str. 37-76)
Burmistrz w pisSmie z dnia 3 wrze$nia 2024 r. poinformowal, ze klauzula, o ktorej mowa w powyzszych
przepisach jest dostepna na stanowisku pracy osoby rejestrujacej skargi wnioski, a takze na stronie BIP
Urzedu. Jedoczesnie pracownik dokonujgcy rejestracji zobowigzatl si¢ do kazdorazowego dolgczania
klauzuli przy wysytaniu zawiadomien.
(dowod: akta kontroli, str. 121-122)
Wskazania wymaga fakt, ze zgodnie z art. 12 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 informacje na temat
przetwarzania danych osobowych udziela si¢ w zwiezlej, przejrzystej, zrozumiatej 1 latwo dostepnej
formie. Trudno oczekiwa¢ od adresata danych, ze bedzie poszukiwal tych informacji. Nalezy takze
zwréci¢ uwage na fakt, ze skarzacy lub wnioskujacy moze przekaza¢ skarge/wniosek listownie, nie miec
dostepu do Internetu, a takze umiejetnosci korzystania z niego. Ponadto, podkreslenia wymaga fakt, ze
zgodnie z tre$cig art. 226a Kpa to na organie administracji publicznej cigzy obowiazek przekazywania lub
dotaczania informacji okreslonych w ww. rozporzadzeniu, a realizacja powyzszego, powinna znajdowac
potwierdzenie w aktach sprawy.

uchybienie:
— 2 sprawy (poz. 8, 9 w tabeli) opatrzone byly niewtasciwymi symbolami klasyfikacyjnymi, tj. 1510
i 7021, zamiast 1511, a 1 sprawa (poz. 11 w tabeli) nie posiadata zadnego symbolu
klasyfikacyjnego (winna zawiera¢ symbol 1511), co byto niezgodne z rozporzadzeniem ws.
instrukcji kancelaryjnej.
(dowod: akta kontroli, str. 31-58, 74-76)
W powyzszym zakresie Burmistrz w pismie z dnia 3 wrzesnia 2024 r. zapewnil, ze sprawy podlegajace
przekazaniu wg wlasciwos$ci beda zawieraly symbol 1511.
(dowod: akta kontroli, str. 121-122)
Zgodnie z instrukcja kancelaryjna, symbol klasyfikacyjny 1510 nalezy stosowaé przy skargach
1 wnioskach zatatwianych bezposrednio przez organ, a 1511 przy przekazywanych do zatatwienia innemu,
wlasciwemu organowi. Tym samym organ zobowigzany jest do przestrzegania zapisow ww. instrukcji.

Ocena obszaru kontroli Pozytywna z nieprawidtowosciami

Obszar kontroli Nr 2: Realizacja zadania dotyczacego rejestracji os6b na potrzeby prowadzenia
ewidencji wojskowej oraz przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2024 r.




Art. 7 ustawy: Realizacja zadan z zakresu obronnosci panstwa nalezy do
wszystkich organow wiladzy i administracji rzgdowej oraz innych organow
I instytucji  panstwowych,  organow  samorzgdu  terytorialnego,
przedsiebiorcow, organizacji pozarzqdowych i innych podmiotow, a takze
do kazdego obywatela, w zakresie okreslonym w ustawach.

Art. 53 ust. 2 ustawy: Rejestracje prowadzi wojt (burmistrz, prezydent
miasta) wlasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu stalego albo pobytu
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce osoby objetej rejestracjqg w dniu
ukonczenia przez nig 18 lat Zycia.

Art. 56 ust. 2 ustawy: Czynnosci podejmowane w ramach kwalifikacji
wojskowej sq prowadzone przez powiatowe komisje lekarskie oraz
wojewddzkie komisje lekarskie, wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz
szefa wojskowego centrum rekrutacji.

Podstawy prawne

Osoba udzielajace
wyjasnien w trakcie Pani XXXXXXXX, Inspektor ds. ewidencji ludnosci
kontroli

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z Regulaminem, prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacja wojskowa nalezalo do zadan
Wieloosobowego Stanowiska Pracy Ewidencja Ludno$ci. Powyzsze zadanie przypisano do stanowiska
Inspektora ds. ewidencji ludnosci, co zostato ujete w zakresie czynnosci tego pracownika.

(dowod: akta kontroli str. 21-23)
Zadanie zlecone z zakresu administracji rzgdowej dotyczace rejestracji osob na potrzeby prowadzenia
ewidencji wojskowej oraz przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej realizowane byto na
podstawie przepisow:

— rozporzqdzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 17.06.2023 r. w sprawie rejestracji osob na
potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 1186), zwanego dalej
rozporzgdzeniem ws. rejestracji,

— rozporzqdzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 27.02.2023 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej
(Dz. U. z 2023 r., poz.440), zwanego dalej rozporzqdzeniem ws. kwalifikacji.

Prawidtowos¢ realizacji zadania oceniono na podstawie:
— rejestru osob objetych rejestracja, zamieszkujacych Gmine Potczyn-Zdrdj, urodzonych w 2005 r.,
ktorzy do dnia 31 grudnia 2023 r. ukonczyli 18 lat Zycia, sporzadzonego osobno dla me¢zczyzn
i kobiet, zgodnie z treScig § 2 ust. 1 i 2 rozporzadzenia ws. rejestracji;
(dowdd: akta kontroli, str. 79-89)
Rejestry zawieraly elementy wskazane w § 2 ust. 3 ww. rozporzadzenia i wykonane zostaly zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia na podstawie:
e danych osobowych uzyskanych z ewidencji ludnosci (art. 53 ust. 3 ustawy),
e informacji od wojtéw lub burmistrzéw (prezydentow miast) wiasciwych ze wzgledu na
miejsce pobytu czasowego trwajacego ponad trzy miesigce oséb podlegajacych rejestracii
I na state zameldowanych w ww. Gminie (§ 3 ust. 2 rozporzadzenia ws. rejestracji).
Rejestracja objeto tgcznie 128 0sob, w tym: 72 mezczyzn i 56 kobiet. Przedmiotowe rejestry wykonano
w terminie okres§lonym § 2 ust. 1 rozporzadzenia ws. rejestracji. Oba rejestry, zgodnie z art. 53 ust. 5
ustawy, zostaly przekazane Szefowi Wojskowego Centrum Rekrutacji w Kotobrzegu (pismo z dnia
2 stycznia 2024 r., znak: SA.5570.1.2024).
(dowdd: akta kontroli, str. 77)




pisma z dnia 2 stycznia 2023 r. (znak: SA.5570.2.2024) przekazujacego Wojewodzie
Zachodniopomorskiemu informacje o liczbie m¢zczyzn i kobiet wpisanych do rejestru osob
objetych rejestracjg, zgodnie z zapisami § 4 ust. 1 rozporzadzenia ws. rejestraci;

(dowod: akta kontroli, str. 90)
listy stawiennictwa osob do kwalifikacji wojskowej, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 rozporzadzenia ws.
kwalifikacji, sporzadzonej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do ww. aktu prawnego,
na podstawie:

e rejestru 0soOb objetych rejestracjg (rocznik podstawowy),

e wykazu os6b o nieuregulowanym stosunku do obowigzku obrony Ojczyzny (roczniki
starsze),

e imiennego zestawienia oso6b otrzymanego od Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji
w Kotobrzegu.

Przedtozona do kontroli lista stawiennictwa zostala sporzadzona zgodnie z zapisami w § 9 ust. 1
rozporzadzenia ws. kwalifikacji, a nastgpnie pismem z dnia 12 lutego 2024 r. (znak: SA.5570.4.2024)
przekazana wtasciwej powiatowej komisji lekarskiej.

(dowod: akta kontroli, str. 94-113)

Lacznie kwalifikacjg wojskowag w 2024 r. objeto 96 0s6b, w tym 66 mezczyzn z rocznika podstawowego
(stawito si¢ 58 0sdb), 28 0s6b z rocznikow starszych (stawila si¢ 1 osoba) oraz 2 kobiety (stawity si¢ obie).

wezwan do kwalifikacji wojskowej, zgodnych ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do
rozporzadzenia ws. kwalifikacji wraz z potwierdzeniami odbioru. Osoby podlegajace obowigzkowi
stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej powiadamiano w terminie zapewniajacym otrzymanie
zawiadomienia co najmniej 7 dni przed wyznaczong datg stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej,
co wypetniato postanowienie § 5 ust. 2 rozporzadzenia ws. kwalifikacji;
pism sporzadzanych na okoliczno$¢ ustalenia przyczyn niestawienia si¢ do kwalifikacji wojskowe;.
Ustalono, ze osoby ktore nie stawity si¢ na kwalifikacje przebywaja za granica, wobec czego nie
wystapita w tych przypadkach sytuacja niestawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej z powodow
nieusprawiedliwionych oraz bez uzasadnionej przyczyny. O powyzszym powiadamiano w toku
kwalifikacji wojskowej Powiatowg Komisji Lekarskg w/m oraz Wojskowe Centrum Rekrutacji
w Kotobrzegu;
zawiadomien wojtow (burmistrzow, prezydentdw miast) wtasciwych ze wzgledu na miejsce pobytu
statego o stawieniu si¢ osoby po raz pierwszy do kwalifikacji wojskowej sporzadzonych zgodnie
z trescig § 11 ust. 1 rozporzadzenia ws. kwalifikacji;
aktualnego w dniu kontroli wykazu os6b o nieuregulowanym stosunku do obowigzku obrony
Ojczyzny, ktoére nie dopetnity obowigzku stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowe;j
W wyznaczonym terminie i miejscu. Przedmiotowy wykaz przekazano w dniu 25 kwietnia 2024 r.
Szefowi Wojskowego Centrum Rekrutacji w Kotobrzegu, co byto zgodne z dyspozycja § 10 ust. 1
pkt 4 lit. a rozporzadzenia ws. kwalifikacji.

(dowdd: akta kontroli, str. 102-113)

Nie stwierdzono nieprawidtowosci ani uchybien.

Wyjasnienia, protokoly, Pismem z dnia 3 wrzesnia 2024 r. Burmistrz udzielit wyjasnien w ww.
oswiadczenia obszarze. (dowod: akta kontroli, str. 121-122)
Ocena obszaru kontroli Pozytywna

Whpis do ksiazki kontroli Nr 6/2024




Podsumowanie ustalen
w podmiocie
kontrolowanym

Obszar kontroli:

Nr 1. Sposéb przyjmowania i zalatwiania skarg oraz wnioskow:
nieprawidlowosci:
Ustalono, ze w przypadku:

— 1 skargi i 1 wniosku zawiadomienia o przekazaniu sprawy
wlasciwemu organowi zostaly przekazane =z naruszeniem
7-dniowego  terminu, o  ktorym mowa, odpowiednio,
w art. 231 § 1 oraz 243 Kpa;

— 1 skargi zawiadomienie skierowane do skarzacego nie zawierato
pouczenia o tresci art. 239 Kpa;

— 1 skargi nie poinformowano skarzgcego o jej przekazaniu
wlasciwemu organowi w sprawie, CZym naruszono zapisy
art. 231 § 1 Kpa;

— skarg i wnioskow wniesionych w okresie objetym kontrola organ
nie przekazywat skarzacym i wnioskodawcom informacji, o ktérych
mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679, co stanowito
naruszenie art. 226a oraz art. 231 § 2 Kpa.

uchybienie:

— 2 sprawy opatrzone byly  niewlasciwymi  symbolami
klasyfikacyjnymi, tj. 1510 i 7021, zamiast 1511, a 1 sprawa nie
posiadata Zadnego symbolu klasyfikacyjnego (winna zawieraé
symbol 1511), co bylo niezgodne z rozporzadzeniem ws. instrukcji
kancelaryjnej.

Nr 2. Realizacja zadania dotyczacego rejestracji oséb na potrzeby
prowadzenia ewidencji wojskowej oraz przygotowania
I przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2024 r.:

Brak nieprawidlowosci 1 uchybien

Zalecenia

W zakresie obszaru nr 1:

— przekazywac sprawy organom wiasciwym z zachowaniem terminow
wskazanych w art. 231 oraz 243 Kpa, informujac jednoczes$nie
0 powyzszym wnoszacego skarge lub wniosek;

— zawiera¢ w zawiadomieniach o sposobie zalatwienia skargi
pouczenie o tresci art. 239 Kpa (w przypadku skarg uznanych za
bezzasadne);

— przekazywaé skarzacym 1 wnioskodawcom informacje, o ktérych
mowa w art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia 2016/679;

— nadawaé¢ sprawom wlasciwe symbole Kklasyfikacyjne, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna.

W zakresie obszaru nr 2:
W zwigzku z pozytywna ocena kontrolowanego obszaru odstagpiono
od wydania zalecen pokontrolnych




— od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze,
— o podjetych dziataniach majacych na celu realizacje zalecen
pokontrolnych, prosze poinformowaé mnie za posrednictwem

Pouczeni . . . . . .
ouczenie Wydziatu Kontroli Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewoddzkiego
w Szczecinie w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia
z up. WOJEWODY ZACHODNIOPOMORSKIEGO
Podpis kierownika Bartosz Brozynski
jednostki kontrolujacej I Wicewojewoda Zachodniopomorski

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/




