WARMINSKO-MAZURSKI
URZAD WOIEWGDZKI
w OLSZTYNIE
AL M fha Jézefi Pibwudskicgo 79
10-575 OLSZTYN

Olsztyn, 14 lipca 2021 r.

WZ-1.9612.6.2021

Szanowny Pan

Andrzej Raszczyk

Dyrektor

Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
w Piszu

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr z 2020 poz. 224 ), zwane] dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji

rzadowej”, przekazuje Panu tre§¢ wystapienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne

Kontrole  przeprowadzono ~w  Powiatowej  Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Piszu, ul. Warszawska 5 , 12-200 Pisz.

NIP 849-10-21-687

REGON 000643940

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

Pan Andrzej Raszczyk - Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Piszu;

Pani Adriana Malecka- starsza sekretarka;

Pani Barbara Kotowska- kierownik sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow
Uzytku ;

Pani Magdalena Kurpiewska- starszy asystent sekcji Higieny Dzieci i Mlodziezy;

Kontrole przeprowadzit zespét pracownikéw Oddziatu Zdrowia Publicznego Wydzialu
Zdrowia Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego, w sktadzie:

- Joanna Gawronska — p.o. Kierownika Oddziatu pehigca funkcje przewodniczacego
zespolu, legitymacja shuzbowa nr 67/2018 wydana przez Dyrektora Generalnego Warminsko-



Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do kontroli nr FK-IV.0030.287.2021 z dnia 23 czerwca 2021 1, wydanego
przez Wojewode Warmifisko-Mazurskiego ( zatnr 1 str. 1).

- Pani Justyna Rosiak — inspektor wojewodzki, pelnigca funkcje czlonka zespotu, legitymacja
stuzbowa nr 40/2018 wydana przez Dyrektora Generalnego Warminsko- Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie, na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do kontroli
nr FK-IV.0030.286.2021 z dnia 23 czerweca 2021 r., wydanego przez Wojewode Warmifisko-
Mazurskiego ( zat. nr 2 str. 1).

O¢wiadczenie kontrolera o braku okolicznoéei uzasadniajacych wylgczenie z udzialu
w kontroli Joanny Gawronskiej ( zal. nr 3 str. 1).

Oéwiadczenie kontrolera o braku okolicznoéei uzasadniajacych wylaczenie z udzialu

w kontroli Justyny Rosiak ( zal. nr 4 str. 1)

Termin kontroli 25 czerwea 2021 1.
Kontrola  zostala odnotowana W ksigzce  kontroli jednostki kontrolowanej

( zatnr 5 str. 1).

Zakres kontroli:

- kontrola problemowa w zakresie polityki kadrowej, prowadzenia archiwizacji dokumentow,
sposobu prowadzenia BIP oraz wydawania decyzji pod katem zgodno§ci z prawem.

- okres objety kontrolg: 02.01. - 31.12.2020 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 1. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr z 2020 poz. 224 ), w zwigzku z art. 121 ust. 8 ustawy
2 dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t. Dz. U.z2021r., poz.711).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalno§é kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie.
Powyzsza ocena wynika z ustaledl opartych na analizie dokumentéw jednostki, jak rowniez
dokumentéw zastanych podczas kontroli, sporzadzonych na potrzeby kontroli.

W wyniku przeprowadzonej kontroli w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w

Piszu w okresic objgtym kontrola 02.01.2020 r.- 31.12.2020 .

1. Sposdb zatrudniania i zwalniania pracownikow.




W okresie objetym kontrolg tj. od 02.01.2020 r. - 31.12.2020 r., na podstawie
oswiadczenia sporzadzonego przez Pana Andrzeja Raszczyka Dyrektora PSSE w Piszu
ustalono, iz stan zatrudnienia na dzien 31.12.2020 r. w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Piszu wynosit ogotem 20 oséb. W 2020 roku zostala zatrudniona I
osoba, na czas zastgpstwa osoby przebywajqgcej na urlopie macierzynskim natomiast stosunek
pracy rozwigzano z I osobq. (zal.nr 6 str.1 ). Zgodnie z przyjeta proba zweryfikowano jedno
swiadectwo pracy wydane po rozwigzaniu stosunku pracy. Zespdt kontrolujgcy ustalil, iz
swiadectwo pracy zostato wydane w terminie zgodnie z Kodeksem Pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1320) (zal.nr 7 str.2).

Ponadto zesp6t kontrolujacy ustalil, iz w okresie objetym kontrola w jednostce
obowigzywalo Zarzadzenie DYR. 1110.04.2013 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Piszu z dnia 30 pazdziernika 2013 r. ,,w sprawie wprowadzenia
regulaminu naboru na wolne stanowiska pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej”(zat.nr 8 str.6).

2. Prowadzenia kart urlopowych.

W jednostce prowadzona jest roczna ewidencja czasu pracy, ewidencja czasu pracy jest
prowadzona w formie papierowe;j.
Informacje o urlopach zalegltych oraz wnioski urlopowe wypoczynkowe sg prowadzone
w sposob czytelny, zgodnie z legenda. W trakcie czynno$ci kontrolnych na podstawie
przyjetej proby poddano weryfikacji karty urlopowe 4 pracownikéw, sposéb prowadzenia
ewidencji wykorzystania urlopéw wypoczynkowych przez pracownikéw, dni w ktoérych
pracownicy przebywali na urlopach poréwnano z wydrukiem rocznej ewidencji czasu pracy
za 2020 r. Zgodnie z ustaleniami zespotu kontrolnego oraz pisemnym o$wiadczeniem Pana
Andrzeja Raszczyka Dyrektora PSSE w Piszu urlopy byly udzielane zgodnie z ogdlnie
przyjetymi przepisami prawa. Pracownicy wykorzystali zalegle urlopy w terminie tj. do dnia
30 wrzesnia nastgpnego roku kalendarzowego w zwigzku z art.168 Kodeks Pracy (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1320).
W mysl art. 162 Kodeksu Pracy zgodnie z ktérym co najmniej jedna cze$¢ wypoczynku
powinna trwa¢ nie mniej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych wszyscy pracownicy
wykorzystali urlop wypoczynkowy w podziale na czgsci, z ktorych jedna czes$¢ trwala nie
mniej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych ( zat.nr 9 str.11).



~

3 Terminowo$é badan okresowych.

W toku kontroli na podstawie przyjetej proby dokonano weryfikacji 1 wystawionego
zaéwiadczenia lekarskiego oraz wasmoéci badania na podstawie Trocznego planu badai
okresowych. W 2020 roku na badania okresowe zostato skierowanych 2 pracownikow,
ustalono, iz wszyscy pracownicy placowki posiadaja aktualne badania okresowe.

( zat.nr 10 str.1).

Pracownikom wydano skierowania na badania okresowe na podstawie art. 229 § 4 a Kodeksu
Pracy, jednak ze wzgledu na stan epidemii i brak dostgpnosci lekarza medycyny pracy
badanie nie zostaly wykonane w terminie.

Jednak zgodnie z art. 31 m ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwiazanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID- 19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( t.j. Dz. U. 2 2020 poz. 1842). ,Orzeczenia lekarskie
wydane w ramach wstepnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich, ktérych waznosc
uptyneta po dniu 7 marca 2020 1. zachowujg wazno$¢, nie dtuzej jednak niz do uptywu 180

dni od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu gpidemii”.

4. Sposobu prowadzenia archiwizacji dokumentow.

W jednostce kontrolowane]j przestrzeganc sa przepisy kancelaryjno-archiwalne. Powiatowa
Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna W Piszu pracuje na przepisach wprowadzonych
Zarzadzeniem Dyr.1110.02.2015  przez Dyrektora Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Piszu z dnia 10 marca 2015 roku w sprawie ustalenia instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie
drialania skladnicy akt w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Piszu (zatnr 11

str.3).

Instrukecje kancelaryjng 1 instrukcje archiwalna wprowadzono po zatwierdzeniu przez
Archiwum Pafistwowe w Suwatkach ( zatnr 12 str.1).
Ponadto ustalono, iz dokumentacja byta przekazywana do sktadnicy akt na podstawie Spisow
sdawczo — odbiorezych, klasyfikacja i kwalifikacja akt byla prowadzona zgodnie
z obowiazujagcym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Akta w sktadnicy uporzadkowane

i zabezpieczone w pudiach archiwalnych.

5. Prowadzenie BIP.



Sposob prowadzenia BIP nie budzi zastrzezen prowadzony zgodnie z ogélng regulacja
zawarty w ustawie zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) w zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie

Biuletynu Informacji Publiczne;j (Dz. U. nr 10 poz. 68).

6. Wydawanie decyzji pod katem zgodnosci z prawem

W toku kontroli sprawdzono decyzje wydane przez Sekcje Higieny Zywnosci Zywienia
i Przedmiotéow Uzytku iSekcje Dzieci i Miodziezy w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Piszu.
Zgodnie z oéwiadczeniem sporzagdzonym przez Panig — Barbarg Kotowskg — Kierownika
w Sekeji HZZiPU zostaty wydane 104 decyzje, na podstawie przyjgtej proby sprawdzono
21 decyzji, ( zatnr 13 str.47), natomiast w Sekcji Higieny Dzieci i Miodziezy zgodnie
z oéwiadczeniem Pani Magdaleny Kurpiewskiej- Starszego asystenta ds. Higieny Dzieci
i Miodziezy wydano 2 decyzje administracyjne kontrolg objeto 1 decyzjg ( zal.nr 14 str.2).

W wyniku kontroli nie stwierdzono uchybien w zakresie wydawania decyzji pod
katem zgodnosci z prawem. Zbadanc decyzje byly kompletne, zawieraly wszystkie
obligatoryjne sktadniki, zgodnie z art. 107 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego (tj — Dz.U. z 2021 r. poz. 735) tj. oznaczenie organu
administracji publicznej, date wydania, oznaczenie strony lub stron, powolanie podstawy
prawnej, rozstrzygniecie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie, czy i w jakim trybie
stuzy od niej odwotanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego
osoby upowaznionej do wydania decyzji.

Podczas nieobecnoéci Panstwowego Inspektora Sanitarnego w Piszu do podpisywania decyzji
administracyjnych zostaty upowaznione : Pani Alina Wiktorko (zat.nr 15 str.2) oraz, Pani
Barbara Kotowska (zal.nr 16 str.2 ).

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci w Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Piszu zespo! kontrolujacy ocenit dziatalnosc jednostki pozytywnie.
Materiaty z kontroli wigczono do akt kontroli.

Jednoczeénie informuje, ze stosownie do art.48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej,

od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.



Z up. WOJEWODY
WARMINSKO-MAZURSKIEGO

Katargyna Dosla- Szczesniak
DYREKTOR
Wydzialu Zdrowia
/dokument podpisany elektronicznie/



