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Szkolenie dofinansowane jest z Funduszu Spójności w ramach Programu Infrastruktura 
i Środowisko oraz Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwój
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
I. Przedmiotem zamówienia jest: zapewnienie sali konferencyjnej, wyżywienia, transportu i noclegu podczas dwudniowego szkolenia pracowników Departamentu Funduszy Europejskich i e-Zdrowia.
II. Termin, miejsce i liczba uczestników szkolenia
1. Termin szkolenia i liczba dni: 2 dni szkolenia w terminie 13-14 grudnia 2018 r – termin może ulec zmianie na późniejszy. Przyjazd na miejsce szkolenia uczestników planowany jest na godzinę 13:00. Zakończenie szkolenia dnia następnego ok. godz. 14:00.
2. Obiekt: Wykonawca zapewni hotel minimum 3 gwiazdkowy lub inny obiekt odpowiadający standardem hotelowi 3 gwiazdkowemu, w rozumieniu Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).

3. Miejsce szkolenia: Obiekt położony poza Warszawą, jednak w odległości maksymalnie do 45 km od punktu odbioru uczestników szkolenia, tj. ul. Długa 38/40, Warszawa (wg mapy Google).

4. Liczba uczestników: zamawiający przewiduje udział ok. 80  osób; 
      ostateczna liczba osób będzie potwierdzana przez zamawiającego na 3 dni przed terminem szkolenia, z zaznaczeniem liczby osób korzystających z noclegu.

III. Zapewnienie  sali konferencyjnej
1. Sala konferencyjna musi być komfortowa, przestronna, dobrze oświetlona, zapewniająca odpowiednią akustykę oraz dostosowana do liczby uczestników (ok. 80 osób). Sala nie może posiadać konstrukcji architektonicznych stanowiących barierę, np. kolumny utrudniające widoczność. 

2. Wykonawca zapewni następujące wyposażenie sali konferencyjnej:

A. stół prezydialny - w ustawieniu umożliwiającym swobodny widok na ekran oraz na salę,

B. stoły oraz miejsca siedzące, dostosowane odpowiednio do liczby uczestników,

C. krzesła z miękkimi siedziskami i oparciami,
D. na stole prezydialnym podłączony minimum 1 laptop do przeprowadzenia prezentacji (z okablowaniem, w tym 1 laptop sprzężony z rzutnikiem),
E. Internet bezprzewodowy dostępny dla każdego uczestnika spotkania/seminarium/konferencji,
F. 1 sprawny, podłączony rzutnik multimedialny,
G. ekran przenośny lub ścienny – 1szt. – ustawiony w sposób zapewniający widoczność z każdego miejsca siedzącego na sali, bez konieczności zmiany pozycji krzesła,
H. flipchart z markerami,
I. klimatyzacja,
J. zaplecze sanitarne i szatnia w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej,
K. zapewnienie obsługi technicznej.
3. Sala będzie dostępna także po zakończeniu wykładu. 

IV. Zapewnienie wyżywienia.

1. W ramach realizacji usługi Wykonawca zapewni:

A. serwis kawowy z przekąskami przez dwa dni
B. obiad zasiadany w formie szwedzkiego stołu pierwszego i drugiego dnia
C. kolację zasiadaną w formie szwedzkiego stołu pierwszego dnia 
D. śniadanie dla nocujących uczestników drugiego dnia.
2. Skład posiłków
A. Serwis kawowy z przekąskami (w formie szwedzkiego stołu, bezpośrednio w sąsiedztwie sali konferencyjnej, uzupełniany na bieżąco): 
· świeżo parzona kawa z ekspresu, mleko, cukier,

· herbata (woda w warniku) – min. 3 rodzaje herbat (w tym jedna zielona) w torebkach, cytryna, cukier,

· woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych o pojemności max. 0,5 l;

· min. 2 rodzaje soków owocowych serwowanych w dzbankach 

· min. 3 rodzaje świeżych owoców, pokrojone w słupki lub plastry,

· galanteria cukiernicza – 2 rodzaje świeżych ciast, 3 rodzaje ciastek kruchych,

· kanapki typu tartinki – na białym i ciemnym pieczywie, z wędlinami, rybami, serami i warzywami;
· serwis gastronomiczny (przygotowanie, obsługa kelnerska, nakrycie stołów, zastawa ceramiczna oraz szklana, sprzątanie).

B. Obiad (w formie szwedzkiego stołu, uzupełniany na bieżąco w razie potrzeby)

Podany w wyodrębnionej sali przeznaczonej wyłącznie na posiłki dla uczestników szkolenia lub z miejscami zarezerwowanymi dla uczestników. Sala, w której będzie podawany obiad musi znajdować się w tym samym budynku co sala konferencyjna. Menu:
· zupa - 2 rodzaje,

· danie wegetariańskie, 
· danie mięsne – 2 rodzaje, 
· danie rybne, 

· surówki ze świeżych warzyw -  2 rodzaje,

· warzywa gotowane na parze,

· dodatki skrobiowe – 2 rodzaje,

· deser (3 rodzaje świeżych owoców), ciasto,
· świeżo parzona kawa z ekspresu, herbata (min. 2 rodzaje herbat w torebkach), woda w warnikach,  mleko do kawy, cukier, cytryna,
· woda mineralna,

· min. 2 rodzaje soków owocowych serwowanych w dzbankach,

· serwis gastronomiczny (przygotowanie, obsługa kelnerska, nakrycie stołów, zastawa ceramiczna oraz szklana, sprzątanie).

Obiad będzie serwowany 1 i 2 dnia szkolenia.
C. Kolacja :

Podana w wyodrębnionej sali przeznaczonej wyłącznie na posiłki dla uczestników szkolenia. Sala, w której będzie podawana kolacja musi znajdować się w tym samym budynku co sala konferencyjna:

· przystawki (min. 3 rodzaje),

· zupa – 2 rodzaje do wyboru,

· danie wegetariańskie, 
· danie mięsne – 2 rodzaj, 
· danie rybne, 
· min. 2 rodzaje surówek ze świeżych warzyw,
· warzywa gotowanych na parze,

· min. 2 rodzaje sałatek warzywnych,

· min. 3 rodzaje świeżych owoców, 
· deser w pucharkach, ciasto,
· świeżo parzona kawa z ekspresu, mleko, cukier,

· min.3 rodzaje herbat w torebkach herbata (woda w warniku) - cytryna, cukier,

· soki owocowe (min. 3 rodzaje) i woda mineralna w dzbankach.
D. śniadanie dla nocujących uczestników drugiego dnia.
Śniadanie serwowane według menu hotelowego. 

3. Ostateczne menu oraz godziny podawania posiłków zostaną ustalone po zawarciu umowy z wykonawcą. 
V. Nocleg. 
Wykonawca zapewni miejsca noclegowe dla uczestników w pokojach z łazienkami, dwuosobowych lub jednoosobowych. Wykonawca na 3 dni przed spotkaniem dostanie informację o liczbie osób nocujących w tym o liczbie pokoi jednoosobowych.
Pokoje dwuosobowe nie mogą być koedukacyjne. W przypadku braku możliwości zakwaterowania 2 osób tej samej płci (nieparzysta liczba kobiet lub mężczyzn), Wykonawca zapewni dla tych osób pokoje do pojedynczego wykorzystania. Za wcześniejszą zgodą zamawiającego dopuszcza się noclegi w pokojach 3-osobowych.
VI. Parking

Zapewnienie nieodpłatnych miejsc na parkingu dla uczestników szkolenia. Parking musi znajdować się w bezpośrednim sąsiedztwie hotelu, przed hotelem lub w jego podziemiach. Przewiduje się zapotrzebowanie na 40 miejsc.
VII. Transport – opcja. Zamawiający zastrzega, że nie ma obowiązku zakupić przedmiotowej usługi.
Wykonawca zapewni przewóz autokarem ok. 40 osób  - z siedziby zamawiającego (ul. Długa 38/40 w Warszawie) do miejsca szkolenia pierwszego dnia  oraz  z miejsca szkolenia do siedziby zamawiającego drugiego dnia. 
VIII. Kryteria oceny ofert – cena 100%
IX. Szkolenie jest finansowane w 100% ze środków publicznych w tym ze środków UE.

X. UWAGA: Zamawiający zastrzega możliwość negocjacji ceny z wykonawcą który złoży najkorzystniejsza ofertę. 


