3. nalicza pracownikom zasitki z ubezpieczenia spotecznego tj. chorobowe, macierzyiskie, wychowawcze, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

4. dokonuje potracen z wynagrodzen tj. sktadek zwigzkowych, sktadek PZU, sktadek i pozyczek z KZP, pozyczek
mieszkaniowych oraz sporzadza ich wykazy;

5. w ustalonych terminach sporzadza listy ptac, wyréwnan, zasitkéw itp. prowadzenie spraw finansowych zwigzanych
z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;

6. przygotowuje przelewy potraconych kwot oraz przelewy wynagrodzeri na konta osobiste pracownikow;

7. przygotowuje przelewy do kontrahentdw szkoty zgodnie z wystawionymi fakturami;

8. w obowigzujacych terminach nalicza zobowigzania wobec ZUS, przygotowuje dokumentacjg rozliczeniowgq oraz przelewy
naliczonych sktadek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

9. w obowiazujgcych terminach nalicza, potraca i rozlicza z Urzedem Skarbowym zaliczki podatku dochodowego
zatrudnionych pracownikdw, w oparciu o obowigzujgce przepisy;

10. w obowiazujacych terminach sporzadza deklaracje rozliczeniowe dotyczace przekazanych kwot podatku dochodowego
PIT-4, PIT-8, PIT-11;

11. prowadzi kartoteki wynagrodzen, wyptaconych zasitkéw, wyptat z tytutu absencji pracownikow, itp.

12. wystawia zaswiadczenia o wysokosci zarobkdow;

13. wystawia za$wiadczenia do ZUS o wysokosci dochoddw osigganych przez emerytéw i rencistow;

14. sporzadza meldunki ptacowe oraz wspétuczestniczy w sporzadzaniu sprawozdan finansowych dotyczacych wydatkéw
ptacowych;

15. uzgadnia z Gtéwnym Ksiegowym naliczenia wydatkéw ptacowych;

16. wystawia zaswiadczenia o wysokosci zarobkdw, przygotowuje i wystawia dokumentacje podatkowq PIT, wystawia
za$wiadczenia Rp-7, wystawiania zaswiadczenia dotyczace okreséw zasitkowych pracownikow;

17. odpowiada za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji pfacowej zgodnie z obowigzujaca instrukcja archiwalng;

18. sporzadza sprawozdania: GUS, SIO.

Oferujemy

1. Stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o prace w wymiarze catego etatu,
2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne, premie, wszelkie $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV na adres mailowy: sekretariat@psmpodwale.pl

w terminie do 10 grudnia 2024 r.

W razie dodatkowych pytan prosimy réwniez o kontakt mailowy.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi osobami.
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