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§1

Podstawa prawna

Regulacje krajowe.

a.

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2020 r. poz. 818, z p6zn. zm.), zwana dalej ustawq wdrozeniowg;
Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, przyjety
przez Komisje Europejska 16.12.2014 r., zwany dalej POIS 2014-2020; oce
Szczegotowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, zwany dalej SzOOP wraz z zatacznikami;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spo6jnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie informacji 1 promocji programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020;

g. Wytyczne w zakresie kontroli dla Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko 2014-2020;
Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020.

2. Regulacje wspodlnotowe

a.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320
7 20.12.2013 z pdzn. zm.), zwane dalej rozporzgdzeniem ogolnym.
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) Nr 1300/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spdjnosci, uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., s.281).

3. Porozumienia:

a.

Porozumienie w sprawie systemu realizacji Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 dla osi priorytetowych I
Zmniejszenie emisyjnosci gospodarki oraz VII Poprawa bezpieczenstwa
energetycznego, zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury 1 Rozwoju
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a Ministrem Gospodarki w dniu 19 listopada 2014 r. zmienionego aneksem nr 1
z dnia 15 wrzesnia 2015 r., aneksem nr 2 z dnia 26 wrzesnia 2016 r., aneksem
nr 3 z 17 pazdziernika 2019 r., aneksem nr 4 z dnia 5 listopada 2020 r. oraz
aneksem nr 5 z 14 grudnia 2021 r.

§2

Definicje

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.

10.

11.
12.

Beneficjent (Grantodawca) — Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej (forma prawna - kod 439);

Dofinansowanie — warto$¢ wsparcia udzielonego ze srodkéw publicznych Beneficjentowi
w formie ptatnos$ci (z budzetu $rodkéw europejskich) i1 dotacji celowej (z budzetu
panstwa), w wysokosci okreslonej w umowie o dofinansowanie;

Grant - $rodki finansowe programu operacyjnego, ktore beneficjent projektu grantowego
powierzyl grantobiorcy na realizacj¢ okreslonych zadan;

Grantobiorca - podmiot publiczny albo prywatny, inny niz beneficjent projektu
grantowego, wybrany w drodze otwartego naboru ogloszonego przez beneficjenta projektu
grantowego w ramach realizacji projektu grantowego. Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Instytucja Posredniczaca (IP) — minister wlasciwy do spraw energii, ktérego zadania w
tym zakresie wykonuje wlasciwa komorka organizacyjna w urzedzie obstugujacym tego
ministra, wskazana w SzOOP;

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego,
ktorego zadania w tym zakresie wykonuje komorka organizacyjna w urzedzie
obstugujacym tego ministra, odpowiedzialna za przygotowanie i realizacje POIiS,
wskazana w SzOOP;

KE — Komisja Europejska;

Komisja Oceny Projektow (KOP) — zespol oceniajacy Wnioski o dofinansowanie,
powolany zgodnie z zasadami okre§lonymi przez IP w Regulaminie pracy KOP;

Pomoc publiczna — zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(TFUE), wszelka pomoc przyznawana przez panstwo czlonkowskie lub przy uzyciu
zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zakidca lub grozi zakldceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsigbiorstwom lub produkcji niektorych
towarow;

Projekt grantowy - projekt, ktérego beneficjent udziela grantow na realizacj¢ zadan
stuzacych osiagnigciu celu tego projektu przez grantobiorcow;

Srodki publiczne — §rodki, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy o finansach publicznych;
Umowa o dofinansowanie — umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 Ustawy, zawierana
wedlug wzoru zatwierdzonego przez 1Z, pomigdzy Beneficjentem a IP, na realizacje
Projektu, po otrzymaniu pozytywnej decyzji w sprawie dofinansowania Projektu.
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. Wnioskodawca — podmiot sktadajagcy Wniosek o dofinansowanie Projektu umieszczonego

w Wykazie projektow zidentyfikowanych;

Whiosek o dofinansowanie — Wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu, sktadany
przez wnioskodawce w trybie i w zakresie okreslonym w niniejszym Regulaminie;
Wydatki kwalifikowalne — wydatki lub koszty niezb¢dne do prawidlowej realizacji
Projektu, poniesione przez Beneficjenta lub podmiot upowazniony przez Beneficjenta
zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz warunkami okreSlonymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 oraz w SzOOP.

§3

Postanowienia ogdlne

1. W ramach poddziatania 1.3.1 realizowany bedzie projekt grantowy w rozumieniu art.
35 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.2020.818 t.j.).

2. Niniejszy Regulamin okresla warunki naboru projektow oraz przeprowadzania ich
oceny w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Osi
priorytetowej I Zmniejszenie emisyjnosci gospodarki, dziatania 1.3 Wspieranie
efektywnosci energetycznej w budynkach, poddziatania 1.3.1 Wspieranie efektywnosci
energetycznej w budynkach uzytecznosci publicznej, wybieranych w trybie
pozakonkursowym, zgodnie z art. 38 ust. 2) ustawy wdrozeniowe;j.

3. Celem poddziatania 1.3.1 jest wspieranie glebokiej, kompleksowej modernizacji
energetycznej budynkow uzytecznosci publicznej, zmierzajacej do zwigkszenia
efektywnosci energetycznej budynkow.

4. Dofinansowanie moze uzyska¢ projekt grantowy spelniajacy cele okre§lone w
poddziataniu 1.3.1 POIiS, ktéry przyczyni sie do wsparcia publicznych placowek
oSwiatowych w obszarze glebokiej kompleksowej modernizacji energetycznej
budynkow, obejmujacej takie elementy jak:

z zakresu przygotowania przedsiewzigcia:

audyty energetyczne, audyty energetyczne ex-ante,

niezb¢dna dokumentacja budowlana i techniczna,

ekspertyzy niezbedne do opracowania projektow,

prace konsultacyjne ekspertéw/projektantdw z audytorami,

programy funkcjonalno-uzytkowych/projektow,

przedmiary robot,

inwentaryzacje,

inwentaryzacje ornitologiczne i chiropterologiczne,

inwentaryzacje przyrodnicze,
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v
v

dziatania zmierzajace do uzyskania decyzji administracyjnych niezbednych do
rozpoczecia realizacji  projektu m.in. w sprawie braku koniecznosci
przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko,

koncepcja zagospodarowania terenu, w tym zieleni,

inna niezbedna dokumentacja;

z zakresu realizacji przedsiewziecia:

v

v
v

AN NN <

ANIRN

v
v
v

ocieplenie, przegrod zewnetrznych obiektu, w tym $cian zewngtrznych, podtog,
dachow i stropodachow wymiana okien, drzwi zewngtrznych;

wymiana o$wietlenia na energooszczedne;

przebudowa systemoéw grzewczych (lub podtaczenie bardziej energetycznie i
ekologicznie efektywnego zrodia ciepta);

instalacja/przebudowa systemow chtodzacych, w tym rowniez z zastosowaniem
OZE;

budowa i1 przebudowa systemow wentylacji 1 klimatyzacji;

zastosowanie automatyki pogodowej;

zastosowanie systemow zarzadzania energig w budynku;

budowa lub przebudowa wewnetrznych instalacji odbiorczych oraz likwidacja
dotychczasowych nieefektywnych zrodet ciepta;

instalacja mikrokogeneracji lub mikrotrigeneracji na potrzeby wlasne;
instalacja OZE w modernizowanych energetycznie budynkach, jesli to wynika
z przeprowadzonego audytu energetycznego;

opracowanie projektow modernizacji energetycznej stanowigcych element
projektu inwestycyjnego;

instalacja indywidualnych licznikéw ciepta, chtodu oraz cieplej wody
uzytkowej;

instalacja zawordw podpionowych i termostatow;

modernizacja instalacji wewngetrznych ogrzewania i cieptej wody uzytkowej;
tworzenie zielonych dachéw 1 ,,zyjacych, zielonych $cian”;

z zakresu rozliczenia przedsiewziecia:

v
v
v
v

audyty ex-post (obowigzkowe);

badania termowizyjne (jesli dotyczy);

testy szczelnos$ci (jesli dotyczy);

inne niezbedne opracowania i ekspertyzy (jesli dotyczy)

Uwaga: Kazdorazowo zakres przedsiewzigcia musi wynikaé z przeprowadzonego

audytu energetycznego ex-ante i prowadzi¢ do redukcji zuzycia energii koncowej o co
najmniej 25%.

Ocena projektow odbywa si¢ na podstawie kryteriow dla dziatania 1.3, zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujacy POIiS 2014-2020.
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Zgodnie z art. 37 ust. 6 ustawy wdrozeniowej dokumenty i1 informacje przedstawiane
przez wnioskodawcow nie podlegajg udostepnieniu przez wlasciwa instytucje w trybie
przepisOw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
2001 Nr 112 poz. 1198 z p6zn. zm.).
Zgodnie z art. 37 ust. 7 ustawy wdrozeniowej dokumenty i informacje wytworzone lub
przygotowane przez wlasciwe instytucje w zwigzku z oceng dokumentow
i informacji przedstawianych przez wnioskodawcow nie podlegaja, do czasu
rozstrzygnigcia konkursu albo zamieszczenia informacji, o ktorej mowa w art. 48 ust.
6, udostepnieniu w trybie przepisoOw ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z pdzn. zm.).
Zgodnie z art. 50 ustawy wdrozeniowej w odniesieniu do postgpowania w zakresie
ubiegania si¢ o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania na podstawie ustawy
nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego, z wyjatkiem przepisow dotyczacych wyltaczenia pracownikow
organu i sposobu obliczania terminéw, chyba ze ustawa stanowi inacze;j.
Zgodnie z art. 50a ustawy wdrozeniowej w toku postepowania w zakresie ubiegania si¢
o dofinansowanie, w tym w toku procedury odwolawczej, oraz udzielania
dofinansowania wiasciwa instytucja nie moze zada¢ zaswiadczen ani dokumentéw na
potwierdzenie faktow lub stanu prawnego, jezeli:
1) sg one znane instytucji z urzedu;
2) sa mozliwe do ustalenia przez instytucje na podstawie:
a. posiadanych przez nig ewidencji, rejestrow lub innych danych,
b. rejestrow publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktérych
instytucja ma dostgp w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych
w przepisach o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne,
c. wymiany informacji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych
w przepisach o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujagcych zadania
publiczne,
d. przedstawionych przez wnioskodawce do wgladu dokumentow urzgdowych.
Dni w niniejszym dokumencie oznaczaja dni kalendarzowe.

§ 4

Dofinansowanie

Alokacja finansowa ze Srodkow unijnych, tj. Funduszu Spéjnosci, wynosi ogélem
165 000 000,00 zk.

Maksymalny procentowy poziom dofinansowania catkowitego wydatkow
kwalifikowanych na poziomie projektu wynosi 100%.

Wydatkiem kwalifikowalnym w ramach niniejszego naboru moze by¢ wydatek
spelniajacy lacznie nastepujace warunki:
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a. zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie
z zachowaniem ram czasowych kwalifikowania wydatkow okreslonych dla PO 1IS
2014-2020;

b. jestzgodny z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w
tym przepisami regulujagcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli maja
zastosowanie,

c. jest zgodny z PO IiS 2014-2020 i SzZOOP PO IiS 2014-2020,

d. zostal poniesiony zgodnie z zasadami okre$lonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020;,

e. zostal uwzgledniony w opisie projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie,

f. zostal poniesiony zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie lub decyz;ji
o dofinansowaniu,

g. jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostal poniesiony w zwigzku
z realizacja projektu,

h. zostal dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

1. zostal nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 1 Zaleceniach w zakresie
wzoru wniosku o platnosé beneficjenta w ramach PO IiS na lata 2014-2020,

j. zostal wykazany we wniosku o platno$¢ beneficjenta zgodnie z Wytycznymi
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
i Zaleceniami w zakresie wzoru wniosku o platnosé beneficjenta w ramach PO [iS
2014-2020.

§5

Wymagania naboru oraz sposéb sporzadzenia wniosku o dofinansowanie

1. Instytucja przeprowadzajaca nabor zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy wdrozeniowej wzywa
potencjalnego beneficjenta do wypetnienia 1 ztozenia wniosku aplikacyjnego, ktérego
wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢:

a) jeden egzemplarz papierowej wersji wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zalacznikami oraz tozsamg wersj¢ elektroniczng (wniosku i zatacznikow) na nosniku
CD lub DVD (w 1 egzemplarzu) lub
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b) wniosek o dofinansowanie w formie elektronicznej w postaci dokumentu
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z edytowalng
elektroniczng wersja wniosku 1 zatgcznikow.

Wersja elektroniczna powinna spetnia¢ nast¢pujace warunki:

a. pliki powinny by¢ uporzadkowane i1 zapisane w niezaleznych katalogach
(wniosek, zataczniki);

b. nazwy plikéw i katalogéw nie moga zawiera¢ skrotow i polskich znakows;

c. nazwy zalacznikow powinny zawiera¢ ich numer zgodny z wykazem
zalgcznikow;

d. pliki nie moga by¢ spakowane w zadnym formacie zip, rar, etc.;

e. obrazy (mapy, zdjecia, skany, etc.) powinny by¢ czytelne i zapisane w formacie
jpg lub, ewentualnie, pdf, natomiast tabele/modele finansowe w formacie xls,
xlsx, xlsm lub xIsb (arkusze kalkulacyjne muszg mie¢ odblokowane formuty,
aby mozna byto przesledzi¢ poprawnos¢ dokonanych wyliczen);

f. wniosek o dofinansowanie winien by¢ dostarczony w zeskanowanej wersji oraz
w wersji doc.;

g. nos$nik 1 jego opakowanie powinny by¢ opisane (nazwa wnioskodawcy
1 projektu).

Dokumenty papierowe nalezy przygotowa¢ w formacie A4 oraz umiescié
W segregatorze opatrzonym napisem z nazwg projektu 1 wnioskodawcy oraz
poddziatania, w ramach ktorego skladany jest wniosek. Zalaczniki stanowiace
uzupehlnienie dokumentacji  aplikacyjnej nalezy potwierdzi¢ ,za zgodno$é
z oryginatem” przez osobg upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy.

Do segregatora nalezy dotaczy¢ wykaz wszystkich zalagczonych dokumentow (wg
wzoru — zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu).

Wypetniony i podpisany formularz wniosku, wraz z zalacznikami oraz ptyta CD lub
DVD muszg by¢ umieszczone w sposob trwale spigety umozliwiajacy jednoczesnie
swobodny dostep do dokumentéw 1 niepowodujacy ich zniszczenia.

Kazdy dokument wpiety do segregatora powinien by¢ poprzedzony kartg informacyjng
zawierajacg nazw¢ dokumentu, numer zalacznika zgodny z numeracjg zalacznikow we
wniosku oraz liczbe stron. W miejsce zaltacznika, ktéry nie dotyczy danego projektu,
wnioskodawca powinien zamie$ci¢ Karte Informacyjng z numerem i tytutem zatacznika
oraz adnotacjg ,,nie dotyczy”. Wzor karty informacyjnej stanowi Zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

W przypadku dotaczenia dodatkowych dokumentow nalezy je wymieni¢ na koncu listy
zalacznikoéw oraz dotaczy¢ na koncu dokumentacji poprzedzajac kartg informacyjna.
Whiosek i zataczniki nalezy wypehi¢ w jezyku polskim. Wniosek nalezy wypetni¢ na
formularzu zgodnym z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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Tytutowa strona wniosku musi by¢ opatrzona podpisem osoby upowaznionej!' oraz
pieczeciami imienng i1 firmowa, potwierdzajagcymi autentyczno$¢ informacji w nich
zawartych. Poswiadczenie nieprawdy skutkuje wytaczeniem z procedury weryfikacji,
niezaleznie od odpowiedzialnosci karnej. Podpis powinien si¢ znajdowaé réwniez na
koncu wniosku.

Wszystkie strony wniosku o dofinansowanie powinny by¢ parafowane przez
osobg/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku elementéw, ktérych udostepnienie jest niemozliwe, ze wzgledu na
tajemnice przedsigbiorstwa lub inne przestanki wylaczajace udostgpnienie
dokumentow, wnioskodawca wraz z przekazywanymi dokumentami zobowigzany jest
wskaza¢ elementy, ktore nie podlegajg udostepnieniu wraz z uzasadnieniem.
Wszystkie strony dokumentéw powinny by¢ ponumerowane i trwale ztaczone.
Whiosek nalezy zlozy¢ w odpowiedzi na wezwanie instytucji przeprowadzajacej nabor.
Termin na ztozenie wniosku wynosi 30 dni (od dnia otrzymania wezwania przez
potencjalnego wnioskodawce).

Whniosek wraz z zalgcznikami, przygotowany zgodnie z pkt. 1-15 powinien by¢
przestany pod adres Instytucji przeprowadzajacej nabor:

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
Departament Funduszy Europejskich
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

Zgodnie z ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatania podmiotow
realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 2014 poz. 1114 z pdézn. zm.), w trakcie
naboru wnioskow, a takze pozniejszej korespondencji pomig¢dzy IP a wnioskodawca/
beneficjentem przewidziano mozliwos$¢ przesytania dokumentéw droga elektroniczng.
a. Dopuszczona w korespondencji z wnioskodawca/beneficjentem forma pisemna
oznacza zardwno forme¢ papierowa, ktdra opatrzona jest wlasnorgcznym
podpisem wnioskodawcy lub jego petnomocnika, jak i forme elektroniczng
kwalifikowana, opatrzong bezpiecznym popisem elektronicznym, ktorej
towarzyszy urzedowe poswiadczenie odbioru (otrzymane za posrednictwem
platformy ePUAP). Pismo kazdego rodzaju, wniesione droga elektroniczng do
podmiotu publicznego oraz opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym,
weryfikowanym z wykorzystaniem waznego kwalifikowanego certyfikatu, nie

jest obarczone nieprawidlowosciag formalng w postaci braku podpisu
wlasnorgcznego — poniewaz w obrocie prawnym taki rodzaj podpisu
elektronicznego, weryfikowany danym typem certyfikatu, jest funkcjonalnie

1

Przez osob¢ upowazniong rozumie si¢ wlasciwg osob¢ wskazang w KRS/dokumencie rejestrowym lub

dokumencie/stosownym upowaznieniu (upowaznienie nalezy zatagczy¢ do wniosku).
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rownowazny podpisowi wlasnorgcznemu (zgodnie z art. 78 § 2 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny, Dz. U. 2014, poz. 121, 872 z pdzn. zm.).
Tym samym w powyzszym rozumieniu, dokumentem elektronicznym,
sporzadzonym w formie elektronicznej, rtownowaznej co do skutkéw prawnych
z forma pisemng, nie bedzie dokument majacy formg¢ opieczetowanego
1 podpisanego ,,tradycyjnym” wlasnorecznym podpisem pisma, ktére zostanie
zeskanowane 1 przekazane poczta elektroniczng (pomimo wypehienia
ustawowej definicji dokumentu elektronicznego, rozumianego jako odrgbna
cato$¢ znaczeniowa, zapisana na informatycznym no$niku danych i mozliwa do
odtwarzania).
b. Na mocy art. 57 § 5 pkt. 1 Kodeksu postepowania administracyjnego, termin
uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane
w formie dokumentu elektronicznego do organu administracji publicznej,
a nadawca otrzymal urzgdowe poswiadczenie odbioru. Niemniej jednak -
niezaleznie od przewidzianej przepisami prawa mozliwosci przedkladania
dokumentow w postaci elektronicznej - to wnioskodawca ponosi
odpowiedzialnos¢ za skuteczno$¢ ztozenia swojej dokumentacji aplikacyjnej w
toku procedury ubiegania si¢ o dofinansowanie, gdzie mozliwo$¢ wykorzystania
platformy ePUAP stanowi tylko jedng z kilku dostepnych opcji. Kazdy
wnioskodawca powinien wzig¢ pod uwage ograniczenia techniczne, ktore wigza
si¢ z funkcjonowaniem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
— oraz dokona¢ wyboru najbardziej wiasciwej dla siebie formy i1 sposobu
dostarczania wniosku wraz z zatacznikami, tak, aby nie budzi¢ watpliwos$ci w
tym zakresie).
Whioskodawca otrzymuje pisemne potwierdzenie wptywu wniosku wraz z numerem
rejestracyjnym, bedacym numerem identyfikujgcym projekt podczas dalszych
kontaktow.
Zgodnie z art. 37 ust. 4 Ustawy, oSwiadczenia oraz dane zawarte we Wniosku
o dofinansowanie projektu sg skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
skladanie fatszywych zeznan. Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera klauzule
nastepujacej tresci: ,,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych
danych lub zlozenie falszywych os$wiadczen.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie IP
o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan.
Zgodnie z art. 37 ust. 6 Ustawy, dokumenty i informacje przedstawiane przez
wnioskodawcow/beneficjentow, z ktorymi zawarto umowy o dofinansowanie projektu
albo w stosunku do ktéorych wydano decyzje o dofinansowaniu Projektu, a takze
dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku z oceng dokumentow
1 informacje przedstawiane przez wnioskodawcow do czasu zakonczenia naboru albo
zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w art. 48 ust. 6 Ustawy, nie stanowia
informacji publicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z p6zn. zm.).
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Zgodnie z art. 50 Ustawy, w odniesieniu do postepowania w zakresie ubiegania si¢
o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania zastosowanie maja odpowiednie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(kpa) (Dz. U. 2013 poz. 267 z pdzn. zm.), dotyczace wylaczenia pracownikow organu
(od art. 24 do art. 27 kpa), doreczen (od art. 39 do art. 49 kpa) oraz sposobu obliczania
terminow (art. 57 kpa).

§6

Ocena projektow

Oceng projektow przeprowadzajg cztonkowie Komisji oceny projektow (dalej: KOP)
w ramach poddziatania 1.3.1 POIS, na podstawie regulaminu pracy KOP,
stanowigcego zalgceznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Czlonkéw KOP powotuje Instytucja Posredniczaca.

W sktad KOP wchodzi przewodniczacy KOP (zwany dalej przewodniczgcym),
sekretarz KOP (zwany dalej sekretarzem) oraz co najmniej 2 cztonkdéw oceniajacych.
Przewodniczacego, sekretarza oraz czlonkow oceniajacych powotuje si¢ sposrod
pracownikow IP.

W pracach KOP mogg uczestniczy¢ pracownicy IZ. Osoby te nie moga dokonywac
oceny projektow, uczestnicza w pracach KOP w charakterze obserwatorow.
Obserwatorzy moga wyraza¢ opinie co do przebiegu oceny merytorycznej dokonanej
przez KOP oraz zglasza¢ je przewodniczacemu. Przed udziatem w posiedzeniu KOP
osoby te podpisuja deklaracje poufnosci (zatacznik 2 do Regulaminu pracy KOP).

Z oceny projektu jest wylaczona osoba, ktéra na jakimkolwiek etapie byla
zaangazowana w przygotowanie projektu lub w jego ocen¢ lub w inny sposéb moze
budzi¢ watpliwosci co do bezstronno$ci w ocenie projektu.

Wszystkie osoby uczestniczace w procesie oceny wnioskdw o dofinansowanie
zobowigzane s3 do zachowania poufno$ci danych i informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie oraz w dokumentach wytworzonych w trakcie oceny projektow.
Przed przystapieniem do oceny projektu cztonkowie KOP sa zobowigzani podpisac
deklaracje bezstronnosci i poufnosci (zatgcznik 1 do Regulaminu pracy KOP)

Ocena Wnioskéw o dofinansowanie powinna zosta¢ dokonana w jak najkrotszym
terminie od zlozenia Wniosku. Calkowity czas oceny nie powinien przekroczy¢ 120 dni.
Termin ten w uzasadnionych przypadkach moze by¢ wydtuzony przez IZ o 60 dni. Czas
oczekiwania na decyzj¢ 1Z w sprawie wydiluzenia terminu nie jest wliczany do
catkowitego czasu trwania oceny projektu.
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Do terminu oceny? okreSlonego w ust. 9 nie wlicza si¢ czasu zwigzanego
z udzielaniem przez wnioskodawce wyjasnien lub z korektami i uzupetnieniami brakow
formalnych oraz oczywistych omytek we Wniosku.

Czas na uzupelienie Wniosku przez wnioskodawce na poszczegodlnych etapach oceny
okreslany jest przez IP tak, aby catkowity czas uzupelniania Wniosku na wszystkich
etapach nie przekroczyt 60 dni. W przypadku wyznaczenia przez IP czasu dluzszego
niz 60 dni, wykraczajace poza ten okres dni wliczaja si¢ do catkowitego czasu oceny
Whiosku okreslonego w ust. 9.

Whnioskodawca, w zwigzku z niezbednymi uzupeieniami, na kazdym etapie oceny
zobowigzany jest do przedtozenia Oswiadczenia Wnioskodawcy o dokonanych
zmianach, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Za zgoda IZ ocena Wniosku moze zosta¢ wstrzymana w przypadku koniecznosci
uzyskania przez wnioskodawce decyzji lub innego dokumentu wydawanego przez
wlasciwy w sprawie organ, gdy w trakcie oceny dokumentacji aplikacyjnej IP
zidentyfikuje taka konieczno$¢ w celu ostatecznej oceny wg danego kryterium.

Ocena projektow dokonywana jest w zakresie spelnienia kryteriow zatwierdzonych
przez Komitet Monitorujacy POIS 2014-2020, stanowigcych zatacznik nr 3 do
Szczegdltowego opisu osi priorytetowych PO IiS.

Instytucja Posredniczaca przechowuje Wnioski o dofinansowanie w warunkach
zapewniajacych poufnos$¢ danych 1 informacji w nich zawartych. Dostep do Wnioskow
o dofinansowanie moga mie¢ jedynie osoby uczestniczace w procesie ich oceny.

[P zapewnia wnioskodawcom dostep do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego
przez nich Wniosku o dofinansowanie przy zachowaniu zasady anonimowos$ci 0s6b
dokonujacych oceny Wniosku o dofinansowanie.

Projekty oceniane sg na podstawie list sprawdzajacych (zalacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu).

W przypadku koniecznos$ci uzupetienia/poprawy dokumentacji aplikacyjnej (wniosku
o dofinansowanie wraz z zalgcznikami) lub pojawienia si¢ watpliwosci dotyczacych
tresci projektu, wnioskodawca jest wzywany do przedstawienia wyjasnien oraz do
ewentualnej poprawy lub uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej, o ile projekt w tym
zakresie jest mozliwy do poprawy. Wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia do
KOP uzupehienia/poprawy we wskazanym terminie. Wezwanie okres$la, na czym
polega konieczno$¢ poprawy/uzupetnienia wniosku o dofinansowanie, w celu
dostarczenia ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie.

Ztozone wyjasnienia stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie
z zastrzezeniem, ze nie moga prowadzi¢ do modyfikacji projektu bedacego
przedmiotem oceny.

Ocena jest jednoetapowa (ocena formalna i merytoryczna II stopnia).

2 Czas oceny liczy sie do dnia wystania do Wnioskodawcy pisma w sprawie udzielenia wyjasnieri lub uzupetnienia Wniosku oraz ponownie,

facznie —

od dnia otrzymania od Wnioskodawcy wyjasnien lub uzupetnionego Wniosku.
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IP moze dokonywa¢ rownoleglej oceny pod wzgledem kryteriow formalnych
1 merytorycznych II stopnia.

Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o horyzontalne kryteria formalne wyboru
projektéw dla I osi priorytetowej — Zmniejszenie emisyjnosci gospodarki Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, przyjete przez Komitet
Monitorujacy Program Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,
stanowigce zatacznik nr 3 do SzOOP, obowigzujace na dzien zlozenia wniosku o
dofinansowanie.

Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o system 0-1, co oznacza, ze jest
dokonywana pod katem spelienia lub niespetnienia danego kryterium.

Warunkiem pozytywnej oceny w oparciu o kryteria formalne jest spetnienie przez
projekt wszystkich kryteriow formalnych lub wskazanie, ze kryterium nie dotyczy
danego projektu (zgodnie z przyjetymi kryteriami).

Jezeli chociaz jedno kryterium formalne nie jest spetnione, a Wniosek w tym zakresie
jest mozliwy do poprawy, wnioskodawca wzywany jest pisemnie do przestania
wyjasnien oraz do ewentualnej poprawy/uzupetnienia Wniosku. Wezwanie okresla,
ktore kryteria nie zostaly spelnione oraz zawiera szczegdélowe wskazanie zakresu i
przyczyn niezgodnosci. W przypadku poprawiania przez wnioskodawce dokumentow
wielostronicowych  dopuszcza si¢ mozliwos¢  przekazania  uzupelnionych/
poprawionych dokumentéw tylko w zakresie wskazanego do poprawy rozdziatu/
punktu, pod warunkiem, ze zakres poprawy nie wplynie na zmian¢ zapisow
w pozostatych czgsciach dokumentu. Mozliwo$¢ ta nie dotyczy formularza Wniosku.
Uzupetnienie/poprawa Wniosku po terminie wyznaczonym przez IP nie jest brane pod
uwage podczas oceny.

Niespetnienie kryterium nastepuje rowniez w przypadku braku informacji we Wniosku
pozwalajacej na ocen¢ kryterium lub zawarcie informacji niepetnej, t.
niewystarczajacej do stwierdzenia, ze kryterium zostato spetnione

Jezeli ponownie po poprawie/uzupelnieniu Wniosku chociazby jedno kryterium
formalne nie jest spetnione, projekt jest odrzucony i wykreslony z Wykazu projektow
zidentyfikowanych przy jego najblizszej aktualizacji.

Ocena w oparciu o kryteria merytoryczne II stopnia jest oceng 0/1, co oznacza, ze
weryfikacja dokonywana jest pod katem speilnienia badz niespelnienia danego
kryterium na podstawie pelnej dokumentacji projektu.

Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o horyzontalne kryteria merytoryczne
IT stopnia dla osi I - Zmniejszenie emisyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 oraz dodatkowe kryteria merytoryczne II
stopnia dla poddziatania 1.3.1 przyjete przez Komitet Monitorujacy Program
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, stanowiace zatacznik nr 3 do
SzOOP, obowigzujace na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie.

Jezeli chociaz jedno kryterium merytoryczne II stopnia nie jest spelnione, a Wniosek w
tym zakresie jest mozliwy do poprawy, wnioskodawca wzywany jest pisemnie do
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przestania wyjasnien oraz do ewentualnej poprawy/uzupetnienia Wniosku. Wezwanie
okresla, ktore kryteria nie zostaty spelnione oraz zawiera szczegoétowe wskazanie
zakresu 1 przyczyn niezgodnosci. W przypadku poprawiania przez wnioskodawce
dokumentow  wielostronicowych  dopuszcza  si¢  mozliwo$¢  przekazania
uzupetionych/poprawionych dokumentoéw tylko w zakresie wskazanego do poprawy
rozdziatu/punktu, pod warunkiem, Ze zakres poprawy nie wplynie na zmian¢ zapisow
w pozostatych cze$ciach dokumentu. Mozliwo$¢ ta nie dotyczy formularza Wniosku.
Uzupehienie/poprawa Wniosku po terminie wyznaczonym przez IP nie jest brane pod
uwage podczas oceny.

Jezeli po poprawie/uzupeinieniu Wniosku o dofinansowanie chociazby jedno kryterium
merytoryczne Il stopnia nie jest speinione, projekt jest odrzucony i wykreslony z
Wykazu projektéw zidentyfikowanych przy jego najblizszej aktualizacji.

W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IZ, mozliwe jest warunkowe
potwierdzenie spelnienia kryteriow merytorycznych II stopnia. W takim przypadku
Projekt otrzymuje pozytywna ocen¢ merytoryczng Il stopnia z zastrzezeniem
przedstawienia w oznaczonym terminie okreslonych dokumentéw lub innych danych.
W przypadku niedotrzymania terminu lub niedostarczenia wymaganych dokumentow
projekt oceniany jest negatywnie. Ostatecznej oceny przedstawionych dokumentow (po
warunkowej zgodzie) dokonuje KOP.

Niezwlocznie po zakonczeniu oceny, wnioskodawca jest informowany przez instytucje
dokonujaca oceny o spetnieniu wszystkich kryteriow oceny i wyborze projektu do
dofinansowania oraz proponowanym terminie podpisania umowy o dofinansowanie,
badz tez o niespetnieniu kryteriow i odmowie wybrania projektu do dofinansowania.
Projekt, ktorego wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania lub zostat zakonczony zgodnie z art. 65 ust. 6 rozporzadzenia ogdlnego,
nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania.

Informacja o projekcie wybranym do dofinansowania zamieszczana jest na stronie
internetowe] zgodnie z podrozdziatem 7.3 pkt 12) Wytycznych w zakresie trybow
wyboru projektéw na lata 2014-2020.

§7

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Podstawe¢ dofinansowania Projektu stanowi umowa o dofinansowanie. Wnioskodawca
moze by¢ wezwany do zlozenia do IP dokumentacji potwierdzajacej oswiadczenia
ztozone na etapie oceny Wniosku o dofinansowanie. W przypadku niedostarczenia lub
niezgodnosci dokumentéw ze zlozonymi o$wiadczeniami, Projekt nie podlega
dalszemu rozpatrywaniu.

Zgodnie z art. 52 ust. 2 Ustawy, umowa o dofinansowaniu moze zosta¢ podpisana,
a decyzja o dofinansowaniu projektu moze zosta¢ podjeta, jezeli Projekt speinia
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wszystkie kryteria, na podstawie, ktorych zostal wybrany do dofinansowania. Przed
podpisaniem umowy IP moze przeprowadzi¢ weryfikacje, czy Projekt spetnia wszystkie
kryteria wyboru na dzien podpisania umowy o dofinansowanie.

3. Umowa podpisywana jest po zakonczeniu oceny projektu, nie pdzniej niz 60 dni od
poinformowania wnioskodawcy przez IP o jej pozytywnym wyniku. W przypadku,
w ktorym wnioskodawca, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie podpisal umowy
w ciggu 60 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorej mowa w § 9 ust. 36, projekt nie
uzyskuje dofinansowania. W uzasadnionych przypadkach, termin ten moze zostaé
przedtuzony przez IP, za uprzednia zgoda 1Z, o maksymalnie 90 dni.

4. Umowa o dofinansowanie podpisywana jest w dwoch albo trzech? jednobrzmigcych
egzemplarzach. Podpisanie umowy przez Beneficjenta nast¢puje w siedzibie IP lub
umowa/decyzja jest zawierana w trybie elektronicznym, na wzorze zaproponowanym
przez IP (w uzgodnieniu z [Z). Zawarta umowa o dofinansowanie podlega rejestracji
przez IP w Centralnym Systemie Teleinformatycznym SL2014.

§8
Postanowienia koncowe
1. Obowigzki Beneficjenta w zakresie realizacji Projektu reguluje umowa
o dofinansowanie.
2. Whnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania IP o kazdej zmianie

danych osobowych os6b odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu oraz danych
adresowych pod rygorem, ze dostarczenie pisma przez IP pod dotychczas znany adres
wnioskodawcy zostanie uznane za skuteczne, zgodnie z art. 41 § 112 kpa

3.  Wnioskodawca przygotowuje i przedklada Wniosek o dofinansowanie wraz z
zatgcznikami zgodnie z obowigzujaca na dzien sktadania Wniosku wersja Regulaminu.

4. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za niezalezne od niej dzialania firm $wiadczacych
ustugi pocztowe 1 kurierskie.

5. Regulamin w pelnym brzmieniu jest dostgpny na jej stronie internetowe;:
https://www.gov.pl/web/klimat/ogloszenia-o-naborach

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje IP, w szczegolnych
przypadkach w porozumieniu z IZ, zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi, ktérych

tre$¢ dostgpna jest na stronie internetowej www.pois.gov.pl. Do czasu rozstrzygnigcia
naboru IP nie moze zmienia¢ Regulaminu w sposob skutkujacy nieréwnym
traktowaniem wnioskodawcow. Powyzszego nie stosuje sie, jezeli konieczno$¢
dokonania zmiany wynika z odrgbnych przepisow.

7.  Zmiany w niniejszym Regulaminie, w szczegdlnosci w zakresie rodzaju projektow
podlegajacych dofinansowaniu, kryteriow wyboru projektéw, wzoru Wniosku, miejsca

3 W zaleznosci od decyzji IP.
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1 sposobu sktadania Wnioskow, obliguja IP do opracowania wersji n+1 Regulaminu,
bedacej dokumentem obowigzujacym dla wnioskodawcow, ktérzy ztozyli Wniosek po
jego publikacji.

Whnioskodawca przygotowuje 1 przedklada wniosek o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami zgodnie z Regulaminem naboru i oceny projektow pozakonkursowych.
Do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu tres¢ zapisow
niniejszej wersji Regulaminu oraz jego zalacznikéw nie moze ulec zmianie, z wyjatkiem
zmian wynikajacych ze zobowigzan mi¢dzynarodowych lub przepiséw innych ustaw,
oraz z zastrzezeniem, ze zmiana nie spowoduje pogorszenia warunkéw realizacji
projektu oraz nalozenia na podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie dodatkowych
obowigzkoéw w zakresie udzielenia dofinansowania.

§9

Wykaz zalacznikow do regulaminu naboru i oceny projektow

Wz6br wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcja.

Lista zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie.

Wzor karty informacyjnej dla zatagcznika do wniosku o dofinansowanie.

Regulamin pracy Komisji oceny projektow.

Wzor listy sprawdzajacej dla projektow pozakonkursowych.

Wzoér Oswiadczenia Wnioskodawcy o dokonanych zmianach.
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